W10 Desktop
Podrficzni k uUytkownika progr amu

Wil0Zam- Wi en

Wersja20. 0. 0 i p-¥niejsze

Producent:

Testa Software i www.testasoft.pl

Strona programu: http://www.testasoft.pl/w10/zamowienia



http://www.testasoft.pl/
http://www.testasoft.pl/w10/zamowienia

E Testa Software
Wszel kie prawa zastrzeUone.

Zastrzega si i prawo wprowadzania zmian \
do podrncznika.



A

Spis treSci
WPFOWAAZENIE ....eiiiiiiieee ittt e s nnnee s 8
ZASIOSOWRAINIA ..t eiee ettt e st e st e s e st et e e s e e s e s ne e e nnn e e sr e e e nnn e e e 8
Podstawowe funKCje Programu ...........coceeeeeriiieeeiniiiee e 10
Cechy wersji Standard ..........cccceeeviiiiiiiieeee e 10
Cechy Wersji OPLMUIM .....ooiiiiiiiiiiiee e 11
CeChy WErS]i PremilM.. ... ..eeeieieieieieieisieieieiereisinreesrsrennesrerernrnnnne... 11
BAzZY dANYC ....ooiiiiiii e 11
LICENCIONOWANIE .....eeeiieiieie ettt sttt e e e e 12
RSy = = Tog F= W o] o o | = U2 11 12
RTAT A 1= Vo T= U 1 U PP 12
Pierwsze uruchomienie Programu .......cccceeieiiiiieenniiee e 14
Aktywacja 30-dniowego oKresu teStOWEJO ........uvevveeeeeiiiiiiieiieeeeeeiiieeeeeenns 14
Wprowadzenie KIucza liCENCYJNEJO0........uuuuiuieiririeieieirinieiiieeeeniernenrnrnnnennnn. 15
Tworzenie lokalnych baz danych .........cccccccii 15
LOGOWANIE O DAZY......ciiiiiiiiiiiii e 16
Asystent Konfiguracji DAzy ..............uuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeee . 17
KIOK PO KFOKU ... 18
1. Utw-rz nowN..bazi..dany.c.h ... 18

2. Zdefiniuj edane..s.g.own.i.k.ow..........20
3. Wprowad¥ |l ub i mpor.t.uj...dane..kaoanlr ah

4. Zdefiniuj r.ej.e.s.t.r.y..zam:.wi.eE.... 25
5. Zdefiniuj dokumenty w rejestrach............ccccoeii 26
6. Zdefiniuj rejestry tranSakeji.........ococeeviiiieiie 27
7. Zdefiniuj..ulyt. kowni. K. . W 27
8. Ustaw parametry DAZY........oocuuuiiiiiieee et 28
9. Dostosuj wy.g.l.Nd..p.r.og.rl.amu........ 29
10. Wybierz, ust aw..we.r.s.j.n..pr.ag.r.amil
11. Wprowad¥ dane pi.er.ws.z.eg.o..dokudent

12. Wydrukuj, .wySl.i...dokumenit...... 33



BUAOWEA PrOGIaMU ....eeviieiieeeeeiiiiiiiiee e e e e e s e st e e e e e e e s s snnteneeaeeeesasnnnnnnneeeaeesannnnes 34

ME N U Gl B 35
MENU KONTEKSTOWE ........eieiiiiiee ettt e e e 35
MENU DOCZNE ... 35
Ga g NT  BryK. LMttt 37
GagNT transakcji (wer.s.j.a..0pt.i.munm8 Pre
Ga § NT dbkonjesty (Wersja Premium) ........c.cccoeveveeieeeeeeeieeeeeeeenns 38
GagNT S..0MNL Kl 39
Okno kartoteki i ..s.g.own..k.a..z.g.alone3do
G-rny pasek .nar.zidzi.0WY.... 39
Pasek filtroWania ...........coviiiiiiiiii e 40
Tablica KartoteKi .........cvveeiiriieeiiie e 41
Menu kontekstowe Kartoteki..........cccccvviiciiiiiiieeeis e 41
OKNO AOKUMENTU ...t 42
Okno sgowni kia. .. .pr.0.S.1.6.0.0 e 43
OKNO WYOIUKU ...ttt 44
Podg !l Nd Y.l l b K ce e 46
o TSYC ] = UL ] O a7
A 1 (B =T L - D PP PP PR POUPPPPPPPRP 48
Kartoteka ..zam:.Wi..E ..o 48
Wymagane dOKUMENTY ......cccoiuiiiiiiiiiee ittt 49
Wystawiani e i rejes..r.owa.ni.e..dokunmmdnt - w
Rejestr, dOKUMENT ... 51
Kontrahent (sprzedawca, klient, zainteresowany, oferent) ..................... 52
Pgatni k, uwa.g.i...do..f.akti. url.y. ... 54
MIEJSCA HOSTAW ...civiieee ittt 54
Pozycje dokumentu, 2zamawi.ane..pr.osdukty
Wymagane doKUMENLY .........cooiiiiiiiiiiiiee e 55

DogNczanie plik..w.do..dokumen.t.u...55
Akceptacja i zatwierdzanie..daokunmént - w
WYArUK dOKUMENTU ....cooiiiiiiieiiiiiie et 58

TrANSAKCIE ottt e e et e e e e e e e e as 60



Tworzenie NOWE] traNSaKC]i .........ueeeiiiiiiiiiiiiee e 61
Dodawani e dokument.:..w..do..t.r.ans.ak.c.jé@l
Praca z transakcjami ,..p.awi.Nz.an.e..d6é@2kun

KartoteKa tranSakCji.....ui.ecii i s 63
OZNACZENIE trANSAKC]H +vvvvvreeeeeiiiiirieiiee e e s iiieire e e e e e e e s st e e e e e e e e ssnnnrrreeeeeasaanns 64
S8 0 W Nudi Kl 65
[0 01 1= 1 =] o o] PP URRP 65
Wprowadzanie danyCh ...........cocciiiiiiiei e 66
Grupy kontura.hent 67
Wprowadzanie danyCh ... 67
K et —————— 68
Przedstawiciel.e..kont.r.ahent . .W....... 68
Grupy przedstawi c.i.el....k.ant.r.ahent. .79
MIEJSCA HOSTAW ...ttt e 70
Grupy MI€JSC OSIAW ....cceeee e 71
(0T L1014 72
Grupy, stawki VAT, JEANOSEKI .....ccooiiiiiiiiiiieeiie e 73
Grupy PpPr .Uk b W, 73
StaWKi POAtKU VAT ..o 74
JednOoStKi MIATY ..o 74
Wal uty, rachunki....pgat.naSci. ... 75
WVAIULY ...ttt 75
SPOosSOoby .Zapgal. Vo 75
SPOSODY TOSTAW ....eeeiiiiiiieiiiiie ettt 76
Rachunki DANKOWE ..........cocuiiiiiiii e 76
Zest aWy  d O K UME LM 77
Wymagane doKUMENTY ... 77
Statusy dokume.nt W 78
Statusy dokument...w..o.t.r.z.y.ma.n.y.c.h....78
Statusy dokument ...w..wys.t.awi.an.y..c.h.79
SEALUSY trANSAKCT ..eeeeiiiviiee ittt 80

Stage teksty..dokument. . W ... 80



Uwagi do z.am:Wi.e B .. 80

Stopki Zamae Wi 8. e 81
KoNfigurowanie ProgramuU .........cooieeeeeiiiiiee it 83
Parametry ProgramMuU..........ccoeeoiirimiiiiee e e e 83

PoczNt kowy rozmi ar..0.k.na..p.r.Qa.g.r.a.mus3

Rozmiar czcionki wybrany.c.h..el.emeBdt -

FOIARIY e 84
KONtO POCZLOWE PrOGIaMUe.......uue s 85
KIHENE POCZEY ovviieiiecieieee ettt e e e e e e e e e e e s 85

F N U= 4= T = 2 PO PURRUR 86
Konfigurowanie bazy danych ... 88
Administrator bazy danyCh .......cccooooeiiiiiii s 88
Podstawowe dane KONfIQUIraCyJNe ........ccovcuvieiiiiiieiiiiieee e 88
Asystent konfiguracji Dazy .........ccoooeeeeiiiii s 89

R STy ettt 90
Strukt ur a ... .S ol Weieieeeeeeeeeeeeerevereeerereeenenennn. 90
Dodawani e .r.ej.e.S.ulil Wi 91
Usuwani e r.ej.eSt.l W e, 92
Parametry . f.ej .S il Wi 93
Numer acja dokument...w..w..l.e.j.e.s.t.r.z.ed4
Parametry amjwiS8.E . W..Zuooooriiiiiiiiieeiiiece i 95

Parametry rejesdt.r..w.t.r.ans.ak.c.j.i...96

Definiowanie dokumen.t..w..w..r.e.j.es.t.r.a@h

Dodawani e do.KUument W 97
Usuwani e dok.Umen o Wi 97
Parametry dokument . W, 98
(OO I e TRV B oS O 102
DostAp do..dany.c.ho e, 103
00T = 1Y 11T o - PRSP RRPPP 104
Konfigurowanie bazy danyCh ... 106

Parametry DAzZY........ooouuiiiiiie 106



Nagg- - wek, st.opka..rapor. ol ... 107
Logowani e, ..z.a.g.NcC.z.n.i.Ki i, 107
EdYCja danyCh ........coiiiiiii e 109
ZarzNdzanie ba.z.ami..dany.ch..... 110
ROAZAJE DAZ......c e 111
BAzZy 1OKAINE ... 111
BAZY SIECIOWE ...ueeeiee et a e e e e e e e s 111
BAzZy W ChIMUIZE ... 111
Instalacja Microsoft SQL Server EXPreSS.......uuvuiuiriririeimininininrniernnnnnnnnn. 111
Lista DAz Programu..........ccccooioiice e 112
Tworzenie nowej bazy danyCh ..o 113

Ot wi eranie istni.ej.Nc.ej...ba.zy..d.a.nyle
WgaSci woSci gNc.z.a..ba.zy...dany.c.h....118
T a] oTo] 1o F= 110}l o I 119

|l mport danych sgown.i.k.awy.c.h..z...p.l.11R -

Pod tablicN danych umi ej.s.c.awi.o.n &l

Il mport danych..z...pl.i.k.w.XML....... 121

|l mport danych..z..pli.k:.w.SQL........ 123
EKSPOIt danyCh..... ... 123
Eksport danych do..pl.i.k.w..t.ek.s.it.o Wy
Tworzenie kopii bazy..........ccccoo o, 126
Archiwizacjadanych...............cccc . 127
Filtrowanie danyCh ... 128
Definiowamni.e. .. foi o W, 128

AT A LR LRI = o Yo o PP 131



Wprowadzenie

W10Z a m- wi toprogaam przeznaczony do wystawiania i rejestraciji
zam- wi e zapyt a®E& oPRreorgtroawy cpho zowaa za owyesrtta
dokumenty w r-Unych walutach, pobiera ki

NBP, wszystkie dokumenty wystawione w ol
PLN, Dane kontrahent-w wprowadzane sN
GUS/VIESUE( baza kontrahent - wProgranm pozw8larr opej s
rejestrowal dane w wielu rejestrach. W |
jeden |l ub wiele dokument - -w, Dostninp do pI
i hasgami uUytkownik:-w. KaUWdemomUnaUygadtalwi
prawa dostfAipu do rejestr-w (podgl Nd [ ub
] W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia] - o -]
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Zamowienia_DEMO - 7 ..(wszystkie dane) - &
g Menuboczne X |5 Dokumenty | € Dodaj dokument |z Edytuj X Usuni @) Drukuj X
Filtr: Nazwa kontrahenta .~ Zastosuj
Otrzymane
Wystawione Tra. Do.. Rej. Powigzania  St. Status.. Nrdokument  Datawysta.. Nazwa kontiahenta C.. Wartos¢ Wal.. Kr. Preds
® Ewa Kowalska » 7/OFE |wYs [ow ZAT |Udzielo. 7/09/25[WOF | 2025.09.18 1... | Fima Przewozowa N 1168|PLN  |PL |Kontrah|
&l Janusz Nowak ZAM |WYS ZAT |Potwierd. 2/09/25/WPM |2025.09.23 1... | DERKACZ - Firma N 5043 PLN |PL
5 Oferta 7|0FE |WYS oW ANU |Udzielo. 7/09/25/WOF |2025.09.18 1... | Firma Przewozowa N 1168 PLN |PL  Kontrah
@Zaméwleme 3|OFE |WYS oW ANU |Wystane || 3/08/25/WOF | 2025.08.26 1... | Firma Przewozowa N 1168 PLN |PL
() Zapytanie ofertowe OFE |WYS DOA |Wyslane 2/07/25/WOF |2025.07.25 1... | Firma Transportowa NV 416800 PLN |PL | Kontrah
- Q’E’W ZAM |WYS AKC | Potwierd. 1/08/25/WZM | 20250827 1..|[EUROSTER Spotkazo.o. NV 125836 PLN |PL | Kontrah:
o B Ofena 6 OFE |WYS OW ZAT |Udzielo. 6/09/25/WOF |2025.09.14 1... |Firma transportowa N 3243 PLN PL
= Produkcja-Magazyn G EnaBrodukerng
B Oferta 5|OFE |WYS oW ZAT |Wysiane 5/09/25/WOF |2025.09.141...| Firma Y N 11168 PLN  |PL
) Zaméwienie 4|OFE |WYS oW ZAT |Wyslane 4/09/25/WOF |2025.09.11 1... | Firma Produkcyjno N 1168 PLN PL
‘j Zapytanie 2 OFE |WYS |PO.OW.ZO Wystane 1/08/25/WPM | 2025.08.11 1... | Firma transportowa N 153400 PLN PL | Francisz
w0 Produkcja-Uslugi OFE |Wys | ZAT |Udzielo. 1/07/25/WOF | 2025.07.25 1... | Przedsigbiorstwo N 1168 PLN | PL
@ Zamdwienia 2/ZAM |OTR |PO.OW.ZO Do reali. 2/08/25/0PM | 2025.08.11 1... | Firma transportowa NV 153400 PLN PL Kontrah:
i Zapytania 2|ZAP |OTR |PO.OW.ZO Przyjete 345-456/25 | 2025.08.11 1... | Firma transportowa 0.00 PL |Kontrah
=4 Moje dokumenty 1|ZAM |WYS |PW.00.ZW Potwierd. 2/08/25/W 14 |2025.08.04 1... | Hurtownia materialéw NV 1089000 |[PLN  |PL | Kontraht
'{v Do akceptacji 1|ZAP |WYS ‘PW.OOZW Udzielo. 1/08/25/W14 | 2025.08.03 1... | Hurtownia materia éw 0.00 PL  Kontraht
/Do zatwierdzenia 1|oFE [0TR |PW.00ZW |Pryjete 4564/6765/95 | 2025.08.03 1... | Hurtownia materia low N 1089000 |PLN |PL |Kontrahe
‘;‘ 3#';‘”9“"5 zaM [OTR Do reali 234234 |2025.08.02 1...| Firma Transportowa N 1168 PLN |PL |Kontrah:
e OFE |OTR Przyjete 202507.171 Robot N 546000 PLN |PL | Kontrahi
«-58 Transakcje
=@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
W Migjsca dostaw
B Produkty, uslugi
< >
& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Zamowienia DEMO Wersja Premium 203.2.0
Program moUe byl stosowany w r-Unym zaki
1 WersjaStandard-pr zeznaczona jest dla firm,
wykorzyst al poowyamatwyhbkoa i/l ub rej
Ta wersja jest idealnym rozwi Nzani en



zakupami w firmie majNcych swoich
program bidzie przeznaczony tyl ko
instalacjiprogramun al e Uy przy pi er wstzwar ayiuc
bazfi |liokaonpoczNI prach w programi e
obsgugi wal wifcej os-b w jednym cz:
program na komputerach wsasytsitkniceh |
zainstal owajdasyehr werubhemi il program
komput et werizyl bazfi danyohwomzgkrw
ut worzonN bazi na pozostagych kompi

Wersja Optimum-pr zeznaczona jest dla firr
i/lub wystawiania zambwiefEesbndaiv
zapytania ofertowe. MoUna zautomat:
naj korzystniejszej ofertn przez wy:
zebraniu ofert wystawiane jest zam
jednostanowiskowa, przy pierwszym uruchomieniun a |l etwor z y i
bazn |.okWIlwmer sj i wi el ostanowi skowe|j
zainstal owal na kompunastafcphn iued yz &ion
serwer bazy danych, uruchomil program na | ec
ut worzyl bazin da,nya hn asat fzpyn iweb maztéw onr
pozostagych komputerach.

WersjaPremium-naj bar dzi ej rozbudowana Wwe
wystawial i/lub rejestrowal,ofergzm- wi
Prowadzona akcje ofertowe moUna gr
pozwal a szybko iwyzoadnref bznei s opboNv d o k um

jest opcja akceptaciji dokument - w i
uprawnionych pracowni k- w. MoUna sk
wymagaj N akceptacij.i i/l ub zatwierd:
stworzyl listdyobh-b aktepeovghNaj Ncy«
zatwierdzaj Ncy dokumenty w menu bo
zakgadki Do akceptacji, Do zatwier
zorientowal o iloSci dokument-w do
dokumenty zaakceptowane / zat wi erdzone mogN z
i wysgdgane postaci pdf. Program pr z
stanowi kompleksowe rozwi Nzanie dl
zaopatrzeni a. Nal eUy go zainstal ow:
uUOyt kowmials t Wp nsitea lzoawiani ser welub bazy
skorzystal z posiadanego serwera M

program na jednymtworkmyripuk@eezﬁ wdanyc
serwerze, a nastnpnie otworzyl bazn na
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Podstawowe funkcje programu

Pr ogr am jewtszech weusjach. Wersja Standard jest najprostsza,
wersja Premium najbardziej rozbudowana.

Cechy wersji Standard

|l

=A =4 =4 =4 =4

Wsp-gpraca z dar mowy mi i komercyjnyn
(bazy lokalne, sieciowe oraz w chmurze)

Rejestracja zam- wike & eanttr-zww.manych od
Wystawianie zam- wi esBprizevyawg-awi e i ch

Dowol na | iczba r edpfieievany szablozleaby wi e &
porzNdkowe|j rejestru.

Definiowane dokumenty zam- wi e G, mo Ul
wprowadzanych / rejestrowanych danych

Defini owany statusy zam- wieni a,
Sgowni k komtrrugph &mtntw,ahent - w
Sgowni k produkt - -w, jednostek miar, s
Sgowni k sposob-w dostaw, termin-w do

Mo Ul i woSi dogNczania dowolnych plik:
dokumentach.

Drukowanie dokument - w, zapisywanie d
dokument -w jako zagNczni ki poczty el
DogNczone pliki mogN byl przechowywa
folderze na dysku.

| mport danych kontrahent-w z pliku ¢c

Archiwizacja danych, wykonywanie kopii bazy, eksport danych w
formatach tekstowych i xml.

Aktualizacje programu w systemie Mic
uprawni e®® administratora do instal ow
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Cechy wersji Optimum

Cechy wersji Standard + dodatkowo:
T Rejestracja zapyta® ofertowych od |
T Wystawianie zapyta® ofertowych
f MoUliwoSi grupowania dokument -w w |1
1

Sgowni k miejsc dostaw (wgasnych or

Cechy wersji Premium
Cechy wersji Optimum + dodatkowo:
1 Rejestracja ofert od sprze d a wc - w
T Wystawianie ofert dla klient - -w
1 Zamykanie i otwieranie transakcji
1T Akceptacja dokument -w przez wyznac:
1

Zat wierdzanie dokument  -w przez upr

Bazy danych
Program wsp-gpracuje z bazami danych f

1 Microsoft SQL Server LocalDB i baza lokalna, maksymalny rozmiar
10GB (bezpgatna)

1 Microsoft SQL Server Express i baza sieciowa (serwer bazy
danych), maksymalny rozmiar 10GB (|

1 Microsoft SQL Server (od wersji 2008) i baza sieciowa, serwer
bazy danych, komercyjna i wymagany zakup licenc;ji

1 Microsoft Azure 1 baza w chmurze Microsoft, wymagany zakup
konta

1 HostingWindowsibaza danych udostinpniane
hostingowe
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Praca w Srodowi sku sieciowym wymaga i nst
naj |l epi ejymRkanmputerte. indtatacja serwera, patrz: Instalacja
Microsoft SQL Server Express.

Licencjonowanie
Licencja na uUytkowanie programu sprzed:
f na czas nieokre8dystapy (licencja wie

f na czas okreSlony (okres jednego rok

f Jedna licencja upowaUnia do zainstal
stanowi sku komputerowym i daje jeden
danych.

W czasie eksploatacij.i oprogramowania uU)
1 Instalowaniabezpatnych aktualizacij. oprogi
T Bezpdgatnych konsultacj.i telefoniczny

dotyczNcych eksploataciji oprogramowa

1 Zggaszania propozycij.i rozbudowy i mo

Zgodnie z licencjN kaUdy uUpekp@yaitkepgopol

dni owego okresu testowego. Szczeg-gowe \

umowa licencyjna.

Instalacja programu

Program instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego )
w10_zamowienia_setup.exe.Pr ogr am moUna pobral =ze st
https://www.testasoft.pl/pobierz/wl10/transport

Wymagania

System operacyjny Windows 11, 10, 8, 7, Procesor: 1 GHz lub szybszy, 32-
bitowy (x86) lub 64-bitowy (x64), Pami nl RAM: 1 @®BiBwy]jlsbh2st em
GB (system 64-bitowy), Wol na przestrze® na dysku t wa

Podczas instalacji program instalacyjny

instaluje nastinpuj Nce skgadni ki systemu


https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
http://testasoft.pl/w10/licencja
https://www.testasoft.pl/pobierz/w10/transport
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1 Microsoft .NET Framework 4.8 - biblioteka odpowiedzialna za
dziaganie programu (preinstalowana

1 Microsoft SQL Server LocalDB-bezpgatna | okalna b
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Pierwsze uruchomienie programu

Podczas pierwszego uruchomienia programu wymagana jest:
1 aktywacja 30-dniowego okresu testowego

1 lub wprowadzenie numeru licencji programu.

Aktywacja 30-dniowego okresu testowego

Wersja testowa programu

Wersja testowa Wprowadz numer licenciji

Wiecej informacji
Strona programu
Zakup licenciji (sklep)
Umowa licencyjna

Drogi uzytkowniku,
uruchomites bezp tatng. 30-dniowg wersje testowg programu W10 Zaméwienia 20.

Zgodnie zumowa licencyjng masz prawo do bezp fatnego uzywania programu przez 30 dni.
W tym okresie mozesz tworzy¢ bazy danych, wprowadzac rzeczywiste lub przyk tadowe dane,

testowac wszystkie funkcje programu. Testujesz program bez zadnych zobowigzan. Cennik
Po zakoriczeniu okresu testowego, mozesz kupic licencje i dalej uzywac program lub usungé Kontakt
program z komputera. Dane wprowadzone w okresie testowym nie zostang utracone.
123120240
Program dostepny jestw kilku wersjach, réznigcych sie mozliwosciami. 601291443
Testujwersjg: | Premium v Sprawd? i poréwnaj wersje programu wl0@testasoftpl
sklep@testasoft pl
Do zakoriczenia dzialania wersiji testowej pozostalo: 30 dni. Anuluj

Po uruchomieniu programu otwarte zostaje okno Wersja testowa programu.

Na pierwszej karcie okna, wy Sestovenid ane s
programu. Po kI iOK,nigircdgr gm zpya§ Skay si i z
www.testasoft.pl i pobierze kod aktywacyjny.

W okresie testowym moUna wprowadzal prz
Bazy tworzonewczasie t est owania programu sN wgas
sN automatycznie usuwane podczas usuwan,i
|l okalne sN pr zech&WyagamData\W10fBazy. @likibazye
moUna usunNI w pBapagpolecenie@ ar méld aazami e b
danychl ub pol eceni ami i nnego programu do z
Microsoft SQL Server.


http://www.testasoft.pl/
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Wprowadzenie klucza licencyjnego

Aby alg;ywowal' zakupi on NWelsjatestomajprograma | e U
k1l i knNI nWpeawgd@knumer | icencji
Wersja testowa programu X

Wersja testowa Wprowadz numer licencji
Wigcej informacji

Uzytkownik* Nazwa programu Users Strona programu

[Pracownik | [WioDeskiop WzA | E Zakup licencii (sklep)

Firma* Wersja programu Umows ficencyina

[TESTA SOFTWARE] | [Premum ‘ Cennik

Nr licencji (klucz) Rodzaj licencji, data waznosci Kontakt

[IoW-ZUTS-UAAP-2F O8-8627-0K05 |  [20260926 | 123120240
601291443

* Nazwe uzytkownika oraz nazwe firmy nalezy wprowadzi¢ w brzmieniu, wi0@testasoftpl

podanym przy numerze licencji. Wielkos¢ liter ma znaczenie. e

sklep@testasoft pl

Do zakoriczenia dziatania wersji testowej pozostalo: 30 dni. OK Anuluj

Nal evbpyr owadzi I W&we k dRirmai Krllicenciji. Nazwa )
uUyt kowni ka i nazwa firmy jest powi Nza
wprowadzona w brzmieniu podanym przy n
Znaczeni e. Bgndne danewwaj &dakxmywapgj @
Poprawne wprowadzenie danych sygnali zo

Zakup licencji dokonywany jest na stronie internetowej sklepu:
http://www.testasoft.pl/sklep/w10/w10-transport.

Tworzenie lokalnych baz danych

Podczas pierwszego uruchomienia, program proponuje utworzenie lokalnych
baz danych:

1 pustej bazy danych, przeznaczonej do wprowadzania danych

f bazy demonstracyjnej, przeznaczohe,]
edukacyjnych,pos i ada przykgdgadowe dane.


http://www.testasoft.pl/sklep/w10/w10-transport
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We wszystkich, tworzonych przez program bazach, zostaje automatycznie
ut wor zony uUyt kKdministrakor poograma,z warag/nieniami

administracyjnymi (login: admin, bez has{§a) . nBbava bgn, ogowa
has)ga omy SIlUye kowowni ka z wuprawnieniami adn
zmienil. Obowi Nzuje tylko zasada, Ue w |
przynajmniej jeden uUytkownik 2z uprawni
bazy danych moUna p-Fniej usBazl pol ecel
Zar zNdzanie bazami danych
Okno tworzenia lokalnych baz danych:
Pierwsze uruchomienie programu X
Program wymaga bazy danych. Chcesz utworzyc teraz lokalne bazy?
Bazy lokalne
Utwérz pusta, lokalng baze programu o nazwie:
Utwérz lokalng baze demonstracyjng o nazwie: Zamowienia DEMO
Bazy sieciowe
Jezeli chcesz utworzy¢ bazy sieciowe. na serwerach MS SQL Server,
SQL Server Express lub otworzy¢ istniejgce bazy. kliknij Anuluj
iz menu gomego: Baza wybierz polecenie Otworz, utwdrz nowa...
Utwérz Anuluj
Aby przetestowal dziaganie programu w St
ut wor zyl na serwerze bazhn

Logowanie do bazy
Logowanie do bazy podlega nastfipuj Ncym zasa

1. Gdy znana jest ostatnio otwarta baza (zapisana podczas zamykania
programu) program automatycznie |
2. Gdy baza jest otwarta i znany jes
(zapisany podczas zamykania programu), program automatycznie
l oguje tego uUytkownika do bazy.
3. Gdy uUytkowni k posiada hasgo, wySwie
wprowadzania hasga, jeUeli uUytkowni
wprowadzania hasga zostanie pominiint

N o
t


https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
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Wi hcej o sposobach i ipaz Konfigurowanie hazy o g o w

danych / Parametry bazy.

Asystent konfiguracji bazy

Program posiada wbudowany system diaghn

bazy - zwany Asystentem konfiguracji bazy. Asystent to system podpowiedzi i

wskaz-wek, wySwietlanych uUytkowni kom
w panelu bocznym, z prawej strony gg-w

[] W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia] - [u] »
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza zamowien - 7 ..(wszystkie dane) - &
A Meaubocne X |1 Dokumenty / Otrzymane / Rejestr 1 | @ Dodaj dokument v Edytuj % Usuri i Drukuj X |+ Asystent konfiguracji bazy » Odswiez X

Dokumenty . -
8, Otrzymane Filtr: Nazwa kontrahenta jaastosy Wymagana konfiguracja bazy
Do.. Rei. Status.. Za. Nrdokuments  Datawysta.. Nazwa kontrahenta C.. Wartos¢
£, Wystawione zBaramkdeﬁgr?mJl dokumentow w rejestrach
w-i Rejestr 2 y
) Rejestr 3 Mozesz zdefiniowac dowolna liczbe
) Rejestr 4

dokumentéw w rejestrze, rézniacych sie

&-@ Stowniki zakresem wprowadzanych danych i
B Kontrahenci parametrami poczatkowymi
B Przedstawiciele
B Miejsca dostaw Schemat postepowania

B Produkty, uslugi
1. Kiliknij na ponizsze nazwy rejestrow:
o Rejestr 3
o Rejestr4

Z menu kontekstowego wybierz polecenie
Zdefiniuj nowy dokument.

Po zdefiniowaniu dokumentu, kliknij prawym
przyciskiem myszy na nazwie dokumentu i z
menu kontekstowego wybierz polecenie
Parametry dokumentu.

Wiecej informacji o konfigurowaniu programu
znajdziesz w systemie pomocy i w
podreczniku uzytkownika, dostepnych w
menu gérnym Pomoc.

2 Administrator bazy ~ % Wersja Standard -
.

System podpowi edzi zawi era wskaz--wki

oraz linki do funkcji, opcjilu b oki en programu, w Kkt
rozwi Nzal

Po wprowadzeniu proponowanych zmian i zapisaniu ich, asystent ponownie
sprawdza konfiguracjn bazy.

System podpowi edzi uwzgl ndnia wersjn

d
ry

p

Ue po zmianwyeUsweNr swjyistngpi N bgndy konfic

wer sji nie wystfApowadgy.
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Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie |
nal ey wykonal, aby r oz poduotwokzéniapawejc i w pt
bazy, przez zdefiniowa ni e w ni ej rejestr - w i ulOytko
przykgadowego dokumentu. Przed rozpoczhi
dla mniej zaawansowanych uUytkowni k- -w,
pobi eUne) zapoznanBudowspragramu.r ozdzi agem

Schemat postnpowani a

1. Utw-rz nowN bazn danych

2 Zdefiniuj dane sgowni kowe

3. Wprowad¥ | ub importuj dane kontrahen
4, Zdefini uj rejestry zam-wi e@&

5. Zdefiniuj dokumenty w rejestrach

6. Zdefiniuj rejestry transakcji

7. Zdefiniuj uiUyntakdoawn iikm wupr awni eni a do.
8. Ustaw parametry bazy

9. Dostosuj spos-b wySwietlania menu ulU
10. Wy bi erz wersjn programu

11. Zarejestruj dokument (wprowad¥ dane

12. Wydrukuj,  w yddkdimient

N~

1. Utw-rz nowN bazi danych

JeUel i bhzagdaaga ut worzona podczas pier
programu moUna pomi nNI ten krok.

Do tworzenia baz danych sguOy kreator b
programu, polecenie Baza/Ot w- r z , ut wbodajnpowiNw-r z now



Baza | Widok Kartoteka

E W10 Zaméwienia 20 - [Zamodwienia]

Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
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I_ﬂ Otworz, utworz nowa...

']

Import danych...
Eksport danych...

Parametry bazy
Zarzadzanie bazami...

Uzytkownicy
Zmien uzytkownika

x B W P HE

Zamknij program

Ctrl+B

Ctrl+U
Ctrl+L

Baza zamowien
Zamowienia DEMO

@ Dodaj

& Dodaj, utwérz nowa...

I cumentu

B Miejsca dostaw
B Produkty, ustugi

Po wybraniu

p otlore zostanie aknakye&towa bazy.

Kreator baz danych

Wybierz co chcesz zrobic¢

O Otworz istniejaca baze

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowg baze danych
lub otworzy¢ istniejgcg baze

® Utworz nowa baze danych

Dalej>

X

Anuluj

Kreator pozwala tworz
istniejNcych

przenosi l

nowej bazy danych

baz. Pro

dane mindzy
wszystkich plansz kreatora patrz: Konfigurowanie bazy danych / Tworzenie

yl nowe bazy da
gram moUe wsp-g
bazami r-Unych

n
p

y
r
r
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2. Zdefiniuj dane sgowni kowe

Wszystkie dane sgowni kowe moUna defini o\
g-rn8gowni k

]ﬁ W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia]

Baza Widok Kartoteka | Stowniki | Narzedzia Okno Pomoc
i Menu boczne B Kontrahenci 1 | @ Dodaj dokument .+ Edytuj » Usui
=] ;-.‘ pokumenty L) Grupy kontrahentow . Zastosuj
=, Otrzymane El Kraje I
w-f okumentu Datawysta.. Nazwa kontrahe
=4, Wystawione B Przedstawiciele kontrahentow
- Rejestr 2 |l Grupy przedstawicieli
rj. Rej:es" 2 B Miejsca dostaw
1]/ Rejestr 4 e
5@ Slowniki [l Grupy miejsc dostaw
I Kontrahenci B Produkty (towary, ustugi)
-~ Przedstawiciele 8% Grupy, stawki VAT, Jednostki >
B Miejsca dostaw = -
LB Produkty, usugi [ Waluty, ptatnosci, dostawy » I waluty
(L] Zestawy dokumentow | Sposoby zaptaty
() Wymagane dokumenty [U Sposoby dostaw I
fi%  Statusy dokumentow v & ;errsvn);(gsstal(w
fi%  Teksty state dokumentow » (B Rachunki bankowe

Menu zawieraikawwycgodwnl i st danych, wi
wykorzystywanych w programie podczas wprowadzania danych do
dokument -w i duUych sgownik-w. W pierws:
dane do prostych sgowni k-w jak grupy kol
krajeitd, nasthnpnie do sgownik-w zgoUonych |j
kontrahent - w, miejsca zagadunku itd.
Dane sgowni kowe mogN byl uzupegniane poc
dokument -w. Dane w sgowni kach prostych |
kontr ahendts twa wipcrizeel isposopyrdosthwitpt - wef i ni uj N
struktury danych, np. zestawy dokument -\
dokument -w, np. statusy dokument -w oraz
uwag dokument - -w, stopki dokument - -w itp.

Definicja danych prostegos gowni ka zostanie przedst awi
sgowni ka kont r aSShjeonmtmial.ie Zy meytur &tupyp ol ec en
kontrahent - w
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L__J Grupy kontrahentéw X

© Dodaj X Usun Odswiez ki Zapisz

Nr Nazwa grupy kontrahentéw
» Dostawcy
2 | Odbiorcy

Po kIl i kni nc iDodajnda talgeli dodarmy zostanie nowy wiersz,

nal ey wprowadzil nazwh gnupykkokhNahp
Dodaj( aby dodal nasimmuﬂa@yupmp|$mm doda
Aby usunNi rekord nal eUy wsWsu@dkordus uwa
zostanie zaznaczony do usuninfncia (prze
Zapisz,cospowoduj e usunifcie rekordu z bazy

W podobny spos-b wprowadzane sN dane d

przedstawicieli, Grupy miejsc zagadunk
Trasy, Nazwy §gadunk-w, Wymagania zagad
gadunk  -yw,safnyopc hod - w, Parametry samochoc
eksploatacji, Dyspozytorzy, Kierowcy,
Jednost ki miary, Waluty, Formy pgatno$S
bankowe, Operacje kasowe, Operaw,j e ban
Dokumenty transportowe , Szablony etap

Wprowad¥ | ub i mport uj dar

wni k kontrahent- -w jest przykgadem s
wietlane sN w oknie kartotekiagne.gdzi

=0 W
< Qo "
”» O
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|& B
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc ~ W10_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(wszystkie dane) ~ &
£ Menu boczne X ||: W Kontrahenci | € Dodaj |2 Edytuj X Usufi &) Drukuj X
) -
7 Dokumenty Filtr: ..(grupa) ~ Nazwa kontrahenta = =~ - Zastosyj
Nt Uk. Grupakontra.. NIP Symbol Nazwa kontrahenta Kiai Kodp.. Mieiscowos¢ Ulica, osiedl.. Telefor
2 Dostawcy | 56-567-676:67 | Autodi i PL [56455 |Bilgoraj Zielonki67  |325674
71 Janusz Nowak 3 Dof [ Dane kontrhenta x | |Konin Plac Za Rogi.. |43-4564!
D g:nr:meme Z SO Numer Kraj  NIP<GUS.VIESUE Symbol Grupa ‘:a'sm’a ;m:'sb;a'k" SolFol
] o b iaseczno 6lka Mazo
12 PL v|[67878 7878 Firma Dostawcy v
| Zapytanie ofertowe 6 Do . ) [ Grudziadz |ul. Lubelska 56 | 674545
erty Nazwa :
1 Do Krakéw ul. Waelskieg... 121234
Firma Ustugowa SERWO-MAN = .
7 Do | |Podgrodzie .. |Koszalinska 67 224353
8 Do ” | |Wielkie Doty |Zablocie67 |4556-34
| 5 Dol Kodpocziowy Mijscowose Adres (ulica, osiedle. nr domu. lokalu) Rowe B L. | 1275
[5) zamowienie 12:345 Krakéw J [u1. Podmokia 45 E
) Zapytanie 10 Do . wroqmerat b |Kolbaskowo |Plac Nowy 4
rodukeja-Uslugi 1 B pmT Zielona Géra | Rynek 8 454565
=i . z Przedstawiciele Uwagi  Zalaczone pliki ik PR
w-) Zapytania 3 Do{  Telefon | |zietonki ul Joroszyfisk.
=@ Stowniki i Do{ [123456778 ] | |Frombork os. Oswiecen... 562343
B Kontrahenci 15 Do E-mail Shrone infemetows: v |Bielsko-Biata |Stawonogi56 |henio@
Przedstawiciele r
: s 6 Do [biuro@swrwoman.pl | [www serwoman.pl ] i Nowe Eole'15 155676
Br 'd i 17 Dof o N rachunia bank Laziska os. Kolorowe ... | elektrole
OdukEy, Ustool 18 Do: o Eiaehunkibankowedo Elblag ul. Ferdynand... |3242:23
[72102067776576 500 000000000 | | |
19 Do |sanok os. Juranda 16
20 Do Gryfino ulBlekitnego.. |45 5675¢
21 Do Siedice Plac Na Staw... 346576
ki Zapisz Anul
2 Doj [ Uk d Koszalin ul. Grodkows.. 235656
23 [T e T |Ostrolgka  ul.Kontrolna 67 | 125675
Gja wiasnego dokumentu
2 Dol el 9 ! . = ’ Krakow ulKalwaryjsk... | 123453
2 Dostawcy |456456-56-56 | Fima | Marcin Skizetuski Stolarstwo Arystyczne PL 65455 |ZdufiskaWola |Plac Kosynier... adam@
2 Dostawcy Fima | Miejskie Przedsigbiorstwo Budowy DrégiMost.. |PL |56-546 |Koszalin ul. Przy Mosci o
< > |« >
& Administrator bazy (Admin) ~ Potagczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO % Wersja Standard ~
SUERL SRR R B

Dane nowego kontrahentawp r owadzane s N w .odMozUread ny m
wprowadzal kontrahent-w posigkuj Nc sinfn ¢
tym celu naleUOy ustawil kraj konNPiahent
po opuszczeniu pola NIP program pobierze dane polskiego kontrahenta z

bazy GUS, a zagraniczhnego =z kraj -w UE z bazy ViesU

|l mportowanie danych kontrahent -w z plik-:

Dane do sgowni ka kontrahent -w moUna i mp«

tek st owy musi byl odpowi edni o przygotowar

odpowi edni ej kol ejnoSci, separowane najl

Przygotowanie pliku tekstowego

Plik tekstowy najlepiej przygotowal w pi
innego programuzyhalwepy ogrwmi e Excell K
nastfiApuj Ncej kolejnoSci: ID(liczba cagk:«
Nazwa kontrahenta(250) Kod(10), Mi ej s c ¢
lokalu)(100), NIP(20), Telefon(100), E-mail(100), Strona www(100),

Uwagi(4000)

W nawi asach podana zostaga maksymalna d:¢
zapisal w pliku tekstowym w formacie dai
znakiem (CSV rozdzielony przecinkami).



Przykgadowy pl ik

(separowany
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znakiem §

Grupa;Kraj;Symbol kontrahenta;Nazwa kontrahenta;Kod
pocztowy; MiejscowoSI| ; Uli camailBtonaed!| e, w

www;Uwagi;

Dostawcy;PL;Autodiagnostyka;Autodiagnostyka i Blacharstwo Samochodowe
Henryk Lelek;56-4 55 ; Bi ggor aj -5&Z7i6#16132 &6i7 456;7 ; 5 6

Dostawcy;PL;BRONTOSAURUS;BRONTOSAURUS SA;56-546;Konin;Plac Za

Rogiem 54;567-345-43545;43-45645 456456;;

Dostawcy;PL;DELTA FORCE;DELTA FORCE - Salon Gimnastyczny;00-

950; War szawa; ul

Importowanie danych

Zmenug-rnego Baza,

danych

Ma542F 28;jdltcfovce®@anc.[@;6 ; 7 8

nal eUy wybr

85! Kreator iportu danych bazy: W10_Zamowienia_DEMO

Ten kreator pomoze Ciimportowa¢ dane do bazy

Wybierz co chcesz zrobié
@® Dane stownikowe z plikéw TXT

Kontrahenci bt

wybierz, gdy chcesz wezytac dane z plikow tekstowych
do s townikow kontrahentéw, przedstawicieli. itp.

O Dane z plikéw XML

wybierz, gdy chcesz wezytac dane z pliku w formacie XML

O Wykonaj skrypt SQL
wybierz, gdy chcesz wykonac skrypt zawierajacy komendy SQL

Anuluj

Na pierwszej f 8
w pol u komiKontrahericid z &Il Dakep Nla by

planszy kreatora:

planszPaneael efowwiykowk, app

przej Si d
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ot Kreator iportu danych bazy: W10_Zamowienia_DEMO G
Plik danych, opcje importu

Plik danych tekstowych
C:\Users\Dell\Documents'kontrahenci.csv Przegladaj

Separator: |; ¥ Kodowanie: |windows-1250 P

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA DANYCH A

KOLEJNOSC KOLUMN W PLIKU TEKSTOWYM

ID(liczba catkowita, opcjonalnie), Grupa(30), Kraj(2), Symbol(20), Nazwa kontrahenta
(250), Kod(10), Miejscowos¢(50), Adres (ulica, nr domu, nr lokalu)(100), NIP(20), Telefon
(100), E-mail(100), Strona www(100), Uwagi(4000), Nazwa banku(100), Nr rachunku

bankowego(100)

Kolumna ID (identyfikator) powinna zawierac unikalny numer. Kolumna ID jest opcjonalna,

jezeli wystepuie, to przed importem nalezy zaznaczy¢ pole Importuj ID. v
<Wstecz Dalej> Anuluj

Dol na czinSl okng fiz gwizeyrgao tionwsatnritak cdanyc h.
przycisk Pr z e gloNdvdajer ane jest plik zawierajNc
separatora i stronfin kodowN plDalg,abyt ek st o0\
zobaczyl, czy dane z pliku t epetovamave go Z
przez program, jeUeli dane nie znajdujN
k1 i KMstedzi zmi enil separator |l ub edytowal
pol skie znaki nie wySwietlajN sifi prawi
sprawdzil ponownie.

JeUeli dane w kolumni e#blozajacw azn @j, d Wjee s:
nazwa kraju nie zostaga znaleziona w sg«¢

sowni k karbayj -ww el i mi nowal bgndy. Podobni
kontrahent - w znaj d#bgndn h a kowén agerzuap yt o, Ue
kontrahent -w z pliku tekstowego nie zost

kontraleal ey eddydwmwiadielgempwyel i mi nowani

0
a

Jeleltablica danych testowych nie zawier
importu danych.

Dane moUna importowal wiele razy, korzy:
przed importem.



4. Zdefiniujrejestryz am- wi e E

Rejestryz am- wd €f@E n i o menn czsyN,

po kil

przyci skiem nDokumgntyma aeméntiGtrzymane lub
Wystawione i wybraniu z menu kontekstowego poleceniaUt w- r z

rejestr.

Opcj a

t wor zeni

a

nowych rejes

u Uy t k ozwprawknianiami administratora bazy danych.

m W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia]

Baza
“f Menu boczne
Dokumenty

Otrzymane
7 Rejestr 1

Widok Kartoteka

X

[ Zaméwienie

Stowniki Narzedzia Okno

Pomoc

Filtr. Nazwa kontrahenta

} Tra... | Do... | Rej... ”Powuazaniaﬁ

i Wystowiongy

]

Utwérz nowy rejestr...

@[ Rejestr 2
Stowniki

i}

B Przedstawici
B Miejsca dost

B Kontrahenci| ==

B Produkty, us| 3

A

Ukryj element menu
Pokaz, ukryj w menu »

Rozwin
Zwin

Odswiez

Zapamietaj wyglad menu

Po

ut wor zony.
przyciskiem myszy

wprowadzeniu

T

Aby

[E®

i ni
nazwi

[7') Dokumenty / Wystawione | € Dodaj dokument

_ Status

nazwy Enterjregestrtzostaniei
zdef

owal par ame

W10 Zamowienia 20 - [Zaméwienia]

Baza Widok

i Menu boczne

Kartoteka

X

Stowniki Narzedzia Okno

Pomoc

Filtr. Nazwa kontrahenta

Tr. n, Dai D.

Parametry rejestru... |

2, Wy
=-f Stowniki
B Kontrahenci
-l Przedstawic|
-l Miejsca dosf
-l Produkty, ug

Zdefiniuj nowy dokument...
Usun rejestr...

Zmien nazwe...

Ukryj element menu

Pokaz, ukryj w menu »
Rozwin

Zwin

Odswiez

Zapamietaj wyglad menu
T

[ Dokumenty / Otrzymane / Rejestr 1 | € Dodaj dokument

St. Status.. Nrdc

kni

e Parametey sefestru..

25

nci

u

nowy

tr

pr z
try
i

w

c
r
wy

y
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5. Zdefiniuj dokumenty w rejestrach

W kaUOdym nowoutworzonym rejestrze wymag:
przynajmniej jednego dokumentu. Dokumenty definiowane s Nv analogiczny

spos - b | aikn arleejUeysltkripir lamvy m przyci skiem mys
rejestru i menu kont ek Zdefmwjengwy dokynbenta | pol
E W10 Zaméwienia 20 - [Zamowienia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

& Menit boone X || [7) Dokumenty / Otrzymane / Rejestr 1 | € Dodaj dokument
7 Dokumenty Filtr: Nazwa kontrahenta vy

Otrzymane ey 5 L

:T‘- | Tra Da Rei Powiazania | St.. | Status.. Nr q<

L) Zamo| B Parametry rejestru..

-4 Wy on|[& Zdefiniuj nowy dokument...

=-@ Stowniki Usun rejestr...
[l Kontrahenci
W Przedstawid # Zmien nazwe..
|l Miejsca dos
‘@ Produkty, u:

Ukryj element menu

Pokaz, ukryj w menu »
¢4 Rozwin

3 Zwin

#» Odswiez

Zapamietaj wyglad menu
T

Po wprowadzeniu nazwy d &rker dokumenuzostanigr zy c i

ut wor zony. Po klikninciu na nazwie dokur
Parametry dokumentuwy Swi et | onek rem sd efnii rei cj i par a
dokumentu.

m W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

2 Menybocene X ||*[[F) Dokumenty / Otrzymane / Rejestr 1 / Zamoéwienie | € Dodaj dokument
f Dokumenty Filtr: Nazwa kontrahenta . o~ Zastosuj
Otrzymane — d
Rejestr 1 [ Tra.. Do.. Rej.. Powigzania St. Status.. Nrdokumentu [
. @ Parametry dokumentu...
', Wystawione
Stowniki K Usun definicje dokumentu...
@l Kontrahenci Zmien nazwe...

Wl Przedstawiciele =
- Miejsca dostaw | 7 Ukryj element menu

- Produkty, ustugi | = Pokaz, ukryj w menu »
4 Rozwin
Zwin
¢ Odswiez

Zapamietaj wyglad menu
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Wi ncej informacji na zemawi edimk zreenta- w
opi s p a riapate:tKonfignrowanie bazy danych / Rejestry.

6. Zdefiniuj rejestry transakcji

W wersji programu Optimum i Premium, kaUdy dokument moUe

przypisany do transakcji. KaUda transa
cagkowita) Transakcje sguUWN, do gpampola
moUIl i wer ygeswani e dokument -w nal eUNcych

ofertowej. Numeracja transakcji jest globalna we wszystkich rejestrach.Sp os - b
definiowanij@&sntejamatt i cwny do def i nii owan
patrzzDef i ni owani eam+rwije&tr - w z

Wi ficej i nformacij i na temat tworzenia r
p a r a meitpatrz: Wonfigurowanie bazy danych / Rejestry transakcii.

7.Zdefini uj uUytkowni k. - w

UUytkownig:y programu to osoby, kt-re b
wprowadzal |l ub przegl Ndal dane.
UOytkownicy mogN byl przypisani do gru
wystnpowal bez przypisania. UUytkownik
stos uj Nc tRrczend iKNgwns Ij

Okno parametr-w uUytkownik-w skgJada si
1. Dane osobowe, logowania, 2 . Dost np 3 dpradrdeniyg c h,

Na pierwszej zakgadce definiowane sN p
nazwa uUyt kowem&ial, , styenbefl ¢ n, dane | ogo
uprawnienia administracyjne i ogranicz
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2 Uzytkownicy bazy danych: W10_Zamowienia_DEMO X
© Dodaj uzytkownika € Dodaj grupe X Usun | €2 Odswiez [ Zapisz
245 Administracja Dane identyfikacyjne Dostep do rejestréw i slownikéw (18,2,2) Uprawnienia (0/8)
£ Ewa Kowalska —
a . 2 Lp Nazwa parametru Wartos¢
£ Ewelina Smoczyriska
n A | DANE INDENTYFIKACYJNE
XA Janusz Nowak
=-4% Magazyn 1 | Nazwa uzytkownika Ewa Kowalska
£ Jan Kowalski 2} Symboluzykownika = |EK
=47, Zaopatrzenie 3 |Grupa (komérka organizacyjna) | Administracja =
& Dorota Pawlik 4 |E-mail
£ Franciszek Malecki 5 Telefon .
£ Administrator bazy 6 | Ukryj uzytkownika ]
A& Tylko podglad
B | DANE LOGOWANIA
1 Login ewa
2 |Hasto
3 |Powtérz hasto
C |[POZIOM DOSTEPU DO DANYCH
1 | Administrator O

NakarceDost np dousaawtcane s N poziomy dostn
kaUdego rejestru moUna (bsak),@widlg llyNwiden z |
Edycja.

ZaznaczeniepolaDost ip do waajystkosthnp do wszyst
rejestr - w, r-wnieU tych utworEdygsjaych p- ¥
wszystkichdaj e moUl i woSi edycji danych wszys
zdefiniowanych p:- ¥niej,

Wi nceajlyo k owinpatkzakcom f i gur owani e bazy danyc

8. Ustaw parametry bazy

KaUda baza posiada zestaw parametr - w, k 1
programu. Po otwar ci u Brzpgeceniwabametnyaj Nc :
bazyot wi erane jest okno parametr - -w. Na ka
parametry identyfikuj Nce bazfin oraz parat

programu.
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Parametry bazy X

Naglowek, logo Czcionka, stopka Logowanie, zatgczniki Edycija danych

Nagléwek raportu, dokumentu
Linia 1 (np. nazwa firmy)

‘Firma demonstracyjna DEMO |

Linia 2 (np. adres firmy)

|ul. Wawelskirgo Smoka 123, 33-333 Krakow |
Linia 3 (np. dane kontaktowe)

[tel. 12 345 67 89, kom. 666 777 88 99 |

Linia 4 (np. NIP) - wystepuje tylko w dokumentach
‘NIP 123-456-78-80. Regon 1234567 |

Logo w nag{éwku dokumentu i raport

\W)STITLT:

Woezyta...
Usui |
Format
@151
O1:15
@®1:2

[ Drukuj logo z prawej strony

Zastosuj Anuluj

Karta Nagg- -zwewi,erlaogdoane identyfikacyjne
bndN na wydr uka.c hMadaUmwa rwugtoa wialc hr - wni e U
raport-w (wydruk-w), rozmiar i el ement

Szczeg:-ggowy opis wszyd pdri: Konfiguroavan ivezyt r - w
danych / Parametry bazy.

9. Dostosuj wygl! Nd program

Program posiada dwa alternatywne el eme
menu boczneig - rny pasek nmeneWidbk/iMenw joczne)
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Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Zamowienia_DEMO ~ ) ..(wszystkie dane) ~ &
£ Menu boczne X || () Dokumenty | € Dodaj dokument Usuri & Drukuj X
4 Filtr: Nazwa kontrahenta -~ Zastosuj
5, Otrzymane
R s i Tra.. Do.. Rei. Powiazania  St. Status.. Nrdokumentu  Datawysta.. Nazwakoniahenta C.. Waros¢  Wal. Kr. Przedst:
B dsnisse Novok » 7/OFE_|WYS [ow |ZAT | Udzielo 7/09/25/WOF |2025,09.18 1...|Fitma Przewozowa N | 11.68/PLN _[PL |Kontrahe]
Oferta ZAM [ WYs ZAT |Powvierd 2/09/25/WPM |2025,09.23 1. DERKACZ - Fitma N 5043 |PLN |PL
Zamowienie 7|0FE |WYs |ow ANU | Udzielo 7/09/25/WOF |2025,09.18 1...|Firma Przewozowa N 1168|PLN |PL | Kontrahe
Zapytanie ofertowe 3/0FE |wys |ow |ANU | Wystane 3/08/25/WOF |2025.08.26 1...|Firma Przewozowa N 1168[PLN|PL
Oferty OFE |WYs DOA |Wystane 2/07/25[WOF |2025.07.251.. | Fitma Transporiowa NV| 416800 PLN |PL |Kontahe
Produkcia-Magazyn ZaM |wys AKC |Potwierd 1/08/25/WZM | 2025.08.271.. |EUROSTER Spolkazo.o. |NV 125836 |PLN |PL  Kontrahe
BrodukcaiUshial 6|oFE |wys |ow ZAT |Udzielo 6/09/25/WOF | 20250914 1.. | Firma transportowa N 3243PIN_|PL
;::::::::" 5/0FE |Wys |ow |zaT |wystane 5/09/25/WOF |2025.09.14 1...|Firma Produkeyjno N 1168 [PLN|PL
Wystawione 4|OFE \WYs |ow ZAT |Wyslane 4/09/25/WOF |2025.09.11 1... | Firma Produkcyjno N 1168 |PLN |PL
& Ewa Kowalska 2| OFE |WYS |PO.OW.ZO Wys lane 1/08/25/WPM | 2025.08.11 1... | Firma transportowa N 1534,00 |PLN PL Francisz¢
&) Janusz Nowak OFE |WYS ZAT |Udzielo. 1/07/25/WOF | 2025.07.25 1.. | Przedsigbiorstwo N 1168 PLN _|PL
[ Oferta 2/ZAM | OTR |PO.OW.ZO Do reali 2/08/25/0PM | 2025.08.11 1... | Firma transportowa NV 153400 PLN PL Kontrahe
[} Zamowienie 2/zap |0TR |PO.OW.ZO Przyigte 345-456/25 | 2025.08.11 1... | Firma ransportowa 000 PL |Konwrahe
B Zapytanie ofertowe 1/ZAM |WYS PW.00ZW Potwierd. 2/08/25/W14 | 2025.08.04 1. | Hurtownia materia {éw NV 10890.00 PLN PL Kontrahe
= Oferty 1/ZAP |WYS |PW.00ZW Udzielo. 1/08/25/W14 |2025.08.03 1...| Hurtownia materia low 000 PL | Kontrahe
s [ oferta 1/0FE |OTR |PW.002ZW Przyjete 4564/6765/95 | 2025.08.03 1. | Hurtownia materia low N 1089000 [PLN  [PL | Kontrahe
&-W Produkcja-Magazyn ZAM |OTR Do reali 234234 |2025.08.02 1... | Fima Transportowa N 1168|PLN |PL |Kontiahe
B?{,:‘;Meme OFE? [OTR Przyjete | 456 202507171 Robét [N 546000 PLN |PL |Konrahe
5 Zapytanie
' Produkcje-Uslugi
' Zamowienia
i Zapytania
=@ Slowniki
B Kontrahenci
B Przedstaviciele
B Miejsca dostaw
B Produkty, uslugi < >
& / Administrator bazy (Admin) ~ % Wersja Standard ~
W menu bocznym wySwietlana jest ga T

sgowni k- w.

el ement
szczeg-

Me n
menu j
gowo

u
est

e

b o ¢ aniad filtmwaniddanyah.dm wy
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od

g N
Sw
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w jednym
sN wszyst
kni

po kIl
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1 oS

bocz
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ne
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] W10Zaméwienia 20 - [Zaméwienia] - o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Zamowienia_DEMO ~ ) ...(wszystkie dane) ~ &
Dokumenty + / ..(wszystkie) *
[ Dokumenty | € Dodaj dokument | Edytuj » Usuri <) Drukuj x
Filtr Nazwa kontrahenta & e Zastosuj
Tra. Do. Rej. Powiazania  St. Status.. Nrdokumentu  Datawysta. Nazwakontrahenta C.. Warlosc Wal.. Kr. Predstawi. Telefonprz. Emailpze.. Poc
> | Udzielo. \ 7/09/25/WOF |2025.09.18 1... | Firma Przewozowa N Kontrahent | diuro@abcd. p‘
ZAM |WYS ZAT |Potwierd 2/09/25/WPM | 2025.09.23 1... | DERKACZ - Fitma N 5043 |PLN |PL
7|oFE |wys jow ANU |Udzielo. 7/09/25WOF | 2025.09.18 1... |Fima Przewozowa N 1168 |PLN |PL |Konwahent |12 diuro@abed.p
3|oFe |wys jow ANU |Wystane 3/08/25WOF | 20250826 1... |Fima Przewozowa N 1168 PLN |PL
OFE |wys DOA |Wyslane 2/07/25)\WOF |2025.07.25 1...|Firma Transportowa NV 416800 PLN |PL |Kontiahent |4545656645 |
Zam |wys AKC |Potwierd.. 1/08/25/WZM | 2025.08.271.. |[EUROSTER Spolkazo.o. |NV 125836 |[PLN |PL |Konrahent |67-4545454-54 biuro@euroste
6/OFE |wys |ow ZAT |Udzielo. 6/09/25/WOF |2025.09.14 1...| Firma transportowa N 3243|PLN|PL
5|oFE |wys jow ZAT |Wyslane | 5/09/25/WOF |202509.141.. | Firma Produkcyjno N 11168 PLN_|PL
4|oFE |wys |ow ZAT |Wystane 4/09/25/WOF |2025.09.111... | Firma Produkcyjno N 1168 |PLN |PL |
2|OFE |WYS |PO.OW.ZO Wyslane 1/08/25WPM |2025.08.11 1. | Firma transportowa N 153400 [PLN |PL |Franciszek |601602603 | fmalolepszy@ Zap
OFE |Wys ZAT |Udzielo. 1/07/25/WOF | 2025.07.25 1...| Przedsigbiorstwo N 1168 PLN |PL
2/zaM [0TR |PO.OW.ZO Doreali.. | 2/08/25/0PM |2025.08.11 1... | Fima ransportowa NV 153400 PLN |PL | Kontrahent Ofe
2/zaP |0TR |PO.OW.Z0 Przyjete 345-456/25 | 2025.08.11 1... | Firma transportowa 000 PL | Kontrahent [
1/zaM [wys [Pw.00.2wW Potwierd 2/08/25/W 14 |2025.08.04 1... | Hurtownia materia téw NV| 1089000 PLN |PL |Kontrahent |elekirolex@ko Ofer
1|zap |wys Pw.00.zW Udzielo. 1/08/25/W14 | 2025.08.03 1... | Hurtownia materiatéw 000 PL |Kontrahent | elektrolex@kd
1/0FE [OTR |PW.00.2W Poyjgte | 4564/6765/95 |2025.08.03 1... | Hurtownia materialow N 1089000 PLN |PL |Kontrahent |elektrolex@ko zap
zAM [0TR Do reali 234234 |2025.08.02 1... | Firma Transportowa N 1168|PLN |PL |Kontrahent 4545656645 |
OFE |OTR Pryjgte | 456 67|202507.171 Robét [N 546000 PLN |PL |Kontrahent |3245643534 |jan@nowaknpl
< >
&/ ini bazy (Admin) ~ % Wersja Standard ~

Pasek stanowi nrieopwNe zneenntua chjofic zinie g o . Posi

pozwal aj Nce wybral dowol ny el ement men

Pasek g-rny, podobnie jak menu boczne
umi ej scowi ony na koEGu paska.

Wi ficej i nformacji d para Kdafigurawanie priglamii /o wy m
G-rny pasek .narzndzi owy

10 Wy bierz, ustaw wersjn pr

Naj prostszN wer sj N Sandarg, r annaus tjfiepsnti ew ewresrjs
Optimum, a najbardziej r o RrémiuchoRw aUnN cjee swt  w
wersjach programuz ost agy opisane na poczNtku p

r

testowanego programu moUna wustawil Za
Wersja testowa programu lub w trakcie pracy programu, w prawym dolnym

rogu g§-wkaeg. Oczywi Scie podczas testo
przegNczal wersje i wprowadzal dane w
zmi anie wersji na wyUszN naleUOy liczyl
wprowadzania dane nie bndN wpcpwadctpdee
wskazywal bgndy konfiguracij.i bazy.
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JeUeli podczas testowania programu, Wwpr
zaleca sif trzymal jednej wersji progr al
11. Wprowad¥ dane pierwszego

JeUel i baza danych zost adasyserdkonfigumadii e sk
bazyni e wySwietla komuni kat-w) moUna przy

JeUeli zdefiniowany zostzaagm-pwizeyda mni e j
przynaj mniej jeden dokiuimeda ,wy ot awilemi a1
Zzarejestrowania pierwszego dokument u. N
nazwie rejestru i w g-rnym Dodapdokumdntar t ot

JeUel i Dodagjyests kni eaktywny, oznacza to, /[
nemadost npu do edycj i danych rejestru. Aby
dane, naleUy w def i nBazajpolecan@y Ok b waykiacy me
nakarceDost ip do, dasityawi | pozi om Hdygat ipu d«
Wi ficej o konf i gur oivwatmiz:iKenfigurthaniekbazwaanykh-/ w
UOyt kowni cy

™ Zamoéwienia / Wystawione / Janusz Nowak / Oferta / [Nowy dokument] = X
Rejestr Dokument
Lk Anuluj
Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia  Status
o < [10925Wan | [2025.0027 @~ | [wystane v
Zapisz
Dla: KUPUJACY  Platnik, uwagi do faktury "
[ Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS.VIES UE
|EUROSTER Spofka z 0.0. | lpL | [567877E+12 ] [ O Aktualizuj
dane sto-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy wnikowe
[45-233 | [Grudziadz | [ul. Lubelska 56 | [67-4545-454-54- |
Osoba prowadzaca E-mail os. prowadzacej Telefon osoby prowadzacej
|Konlrahenl V! [bxuro@euroster pl ‘ ,67—4545—454-54-
Dostawa, termin, sposob zaplaty Podstawa wystawienia
Sposob dostawy Termin dostawy Sposaéb i termin zap taty
[kupier INPOST na koszt zamawiajacego v [7ani v| [Przetew 14 dni v
Pozycje dokumentu Wymagane dokumenty Uwagi Pliki
Lp Nazwa towaru, ustugi llos¢  Jm Cena netto Wartos¢ netto A Ceny
1 | Bloczek komérkowy Termalica 12x24 x 59 cm biaty 10 szt v | 853 85.30 Netto v
2 |Ceglaklinkierowa Lode klasa 30 czerwona 10 szt~ 3.07 30.70 S
v tan
akceptacji
Stopka dokumentu =
Stopka dokumentu Wystawit Razem Netto Waluta
Wymagane dokumenty v | |Jan Jankowski 116.00| |PLN v
# Edycja nowego dokumentu
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Po otwarciu dokumentuz am- wi eni a, zapytani,a md Ee t
sin okazal, Ue trzeba bndzie jeszcze z
wymagane do wystawienia dokumentu, np. Statusy za m - w | KeaE,

Jednostki miary, produktyor az wi el e i nnywdiowadkahie r e u
danych,np. Sposoby dostaw, Terminy iddostaw, ¢

Przy wprowadzaniu danych do pola Nazwa kontrahenta program podpowiada
kontrakentsgwwhkitkaych nazwa, adres, naz:

zwieraj N frazn vypl?owvwavx@cizg@m&hny&fndopola.
dokumentu, nddpisddy kI i knNI

Wi ficej i nformacji ofi pagpzrVépwaadzmedanychd any c
Wprowadzanie .dokument - w

12. Wydrukuj, w yd®kument
Po kIl i kni niskiDwkupvaokmerkartgteki lub po wybraniu z menu

kontekstowego (otwieranego po klikninc
wiersz kartoteki) poleceniaDr u k uj , wywyveil e tj | i sin okno
d Drukuj: Zaméwienia X
Drukarka
Microsoft Print to PDF v | Wtasciwosci
Typ: Microsoft Printto PDF, papier: A4
Liczba kopii |1 =
Rodzaj Nazwa szablonu Format
[Dokument Standard [P
Dokument  Standard - blokowy, bez logo A4P
Kartoteka  Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wart netto, waluta A4P
Kartoteka  Nr. data dokumentu, Kontrahent, Adres. Wart netto, Waluta AdL
Kartoteka  Nr. data dokumentu, Kontrahent, Adres, Wartnetto, Waluta A4L
Parametry szablonu
Nazwa parametru Wartos¢
Duplikat dokumentu O
Linia podpiséw (brak) -
Wyslijjako pdf do...~ Podglad Anuluj
Wi ficej i nformacji o @patrZkRudowaprograntud k u me n

Okno wydruku.
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Budowa programu

W g§-wnym okni e mo Un a Oni i

gzr geupamiKarmoteka,aMdekN a r z n, Okno, Bomoc

programu wyr -

Me nu

G-rny pasek
wySwietlil r
bocznym..

niawyzSiwd zeitd vayn y rpym,pozwedan u g -
U niew ywS wdi oektil aknayr tnoatperkzie mi enni

swireotnlyaie k r
Z

Menu boczne-umi ej scowi one z
r-Une wi dokwy Xwirdtolt arke
narzndzi owy m.

| ewej
naprzemienni e

obszar okna
duUych
wySwietlany w prawej

dotyczNce konfi

centr al
en

Obszar roboczy-g g - wny,

wySwietlania oki

ny
kartot ek,

p
s g o\
Asystent konfiguracjii panel ,
wy Swi etl aj Ncy wskaz- - wki

Liniastatusu-dol na czin Sl okna, pokazuje infor.

operacjach programu i wersji programu (w 30-dniowej wersji testowej pozwala

{1 W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia] - o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(wszystkie dane) - &
Menu boczne X || Dokumenty | @ Dodaj dokument | Edytuj  Usur & Drukyj x | -1 Asystent konfiguracji bazy £ Odswiez X
Otrzymane fults Nazwalkohtrahenta Zatoil Baza zostata poprawnie skonfigurowana. A
Wystawione Tra. Do.. Rei. Powiazania  St. Status.. Nrdokument  Datawysta.. Nazwakontrahen
7| Ewa Kowalska > OFE_|wys | Wyslane | 1/09/25/W.N |2025.09.270.. | EUROSTER Spo Jll ianie p: i g
Janusz Nowak 7/0FE_|WYS |OW ZAT |Udzielo 7/09/25\WOF 20250918 1., Firma Przewozow: bazy programu.
[ Oferta ZAM | WYS ZAT |Potwierd..|  2/09/25MWPM |2025.09.23 1.. DERKACZ - Firma X
B Zamowisiie 7 T = q B Prawoaon] Parametry programu (ustawienie rozmiaru
Ex 2 OFE |WYS |OW ANU |Udzielo. /09/25WOF |2025.09.18 1 . okna, rozmiar elementow programu) mozesz
| Zapytanie ofertowe 3/OFE |WYS |oW ANU |Wyslane 3/08/25/WOF | 2025.08.26 1... | Firma Przewozow: ystawi¢ korzystajac z okna dostepnego w
-4 Oferty OFE |wys DOA |Wystane 2/07/25/WOF |2025.07.25 1... | Firma Transportov - menu gémym Narzedzia.
L E' i'ek“a ” zaM |wys AKC |Potwierd..|  1/08/25/WZM |2025.08.27 1.. [EUROSTER Spo . S
= Produkcja-Magazyn T ane sa w oknacl
FE |WYs [ow T I F 141.. |Firma -
[ oferta 60 o ZAT. | Ddsielo: SIS WOR | 212505 otwieranych z menu gérnego Stownik.
[} Zamowienie 5|oFE |wys jow ZAT |Wyslane 5/09/25WOF | 2025.09.14 1. | Firma Produkcyjnc
[ Zapytanie 4|0FE |wys ow ZAT |Wysiane 4/09/25/WOF |2025.09.111... |Firma in Rejestry i saw
& Produkcje-Ustugi 2|0FE |WYS |POOW.ZO Wyslane | 1/08/25/WPM |2025.08.111.. | Firma transportow menu bocznym programu, przy uzyciu
- Zamowienia OFE |WYS ZAT |Udzielo. 1/07/25WOF | 2025.07.25 1...| Przedsigbiorstwo polecen dostepnych po kiiknieciu prawym
@) Zapytania 2|zAM |OTR |PO.OW.ZO Do reali 2/08/25/0PM | 2025.08.11 1... | Firma transportow mﬁ'ﬁrgw’"yfﬁsn;zfrenrgﬂ;?iﬂﬁrﬂ,p aby
- Stowniki 2|zaP |0OTR |PO.OW.ZO Przyjgte 34545625 | 2025.08.111...|Fitma transportow b eayyven brvciskiem myszy na element menu
B Kontrahenci 1/zaM |WYS |PW.00ZW Potwierd 2/08/25/W14 |2025.08.04 1... Hurownia materia ~ Otrzymane lub Wystawione, i z menu
B Przedstawiciele 1]zap [wys |Pw.00zw Udzielo 1/08/25/W14 | 2025.08.03 1... | Hurtownia materia  kontekstowego wybierz polecenie Utwérz
: L"‘Blds@: dﬂs:w 1|OFE_|OTR |PW.00.2W Przyjete 4564/6765/95 | 2025.08.03 1...| Hurtownia materia  [2JEST
rodukty, ustugl ZAM |OTR Do reali. 234234 | 2025.08.02 1... | Firma Transportov ’ "
o~ Uzytkownikow mozesz definiowac z oknie
OFE |0TR Przyjgte |  4564356/567567 | 2025.07.17 1 ¢! dostepnym w menu gormym Baza.
Parametry bazy (nagtéwki
logo, parametry raportu) mozesz ustawic¢
korzystajac z okna dostepnego w menu
gomym Baza.
Szczegdtowe informacje o budowie i
funkcjach programu dostepne sa w systemie
< > pomocy i w podreczniku uzytkownika - menu ¥
& Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO % Wersja Standard ~
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Program obsgugi wany jest ggownie myszk
menu kontekst owego ( menu wySwi e wmgprzyeiskipra k| i
myszy na polu programu).

Menu g:-rne

1 Bazaizawiera polecenia tworzNce i k on
f Widok -pozwal a wySwietlil / ukryl menu
narzndzi owy or az fiposktaaztauls ui. .ukryil | i
f Kartotekai zawi era polecenia otwierajNce
f Sgowrizkiwi era polecenia otwierajNce

sgowni kowyc h.
1 Nar z ndpEarametry programu, aktualizacje.
T OknoiwySwietla |listin otwartych okien
1 Pomoc i polecenia pomocy i kontaktu, aktywacja licencji, O programie.

Menu kontekstowe

Menu kont e kwvietlaoejest wpozygji kursora. Po k| i kni fici u
przyciskiem myszy na dowolny element menu bocznego, wiersza tabeli,
obszaru pola, listy itp.wy Swi et | anal jeg®t®ilINizsatnay cph z e

wskazanym el ementem, np., po kliknifci
wierszu kartotekiwy Swi et | ane sN pol ecenia dotyc
dokument - w. Po kI|kn|ﬁciuaele’menmqmengprzyc
bocznegowy Swi et l one sN polecenia dotyczNc:i
pokazywania el ement - -w, wskazywania el e
uUOytkownika z uprawnieniami administra
defini owani a rejestr - w, dokument - w i ust a
Menu boczne

Umieszczone z lewej strony ekranu, p e gn f un klcvyynS wiaenti lga
okno kartotekid o k ument - w, ,pok aU;ienySweetlil (
rodzaju, z jednego rejestru lubjednego dokument u, pozwal a
kartoteki duUych sgownik-w: sgowni ka Kk
dostaw, itp.

Menubocznemo Ue posi adal r-Une elementy, z
programu, np. w wersji Premumd ost ipna jest gagdgN¥F Moj

i

pomocna przy akceptowaniu zNdetzawisze r d zani |
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Oytkowni k korzysta | ub ma dfuskeifdiategpo t al
ekt I

t
k re el ementy menu mandm aontakktowege:a k ol

u
n

m W10 Zamoéwienia 20 - [Zamowienia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

- Menu boczne X | [[7] Dokumenty / Wystawione | & Dodaj dokument
Dokumenty Filtr: Nazwa kontrahenta v o~
Otrzymane
E W Tra. Do Rej.. Powi i St..  Status
&) Ew @ Utworz nowy rejestr... ‘ ‘
=20 Jal,\ Ukryj element menu |'S |ow |ZAT |Udziel
D i Pokaz, ukryj w menu » B ZAT |Potuie
P | , s [ow |ANU [Udziel
“:[El | Rozwin s |ow |ANU |wysta
=i Of 3 Zwin s |DOA Wysla
g o Odswier s | (AKC_|Potiie
o | o s ow |ZAT |Udziel
< Zapamietaj wyglad menu s low iZAT LW .
[ Zamwenie T T et

Polecenie Ukryj elementp o z wal a ukrAyI' wskazany el eme
polecenePokalU wpmomemwal a wySwietlil ukryte el

]:( ‘W10 Zaméwienia 20 - [Zamoéwienia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

- Menu boczne X || [} Dokumenty / Otrzymane | € Dodaj dokument |+ Edytuj > Usufi = Drukuj
=NEE] » 5
&+l Dokumenty Filtr: Nazwa kontrahenta I Zastosuj

4 Otrzymane -

B, Wyst @  Utworz nowy rejestr... i.. Powigzania St. Status.. Nrdokumentu Datawysta.. Nazwa ko
3B Ev - R |PO.OW.ZO Do rea 08/25/0PM | 2025.08 afra
a-{ J A Ukryj element menu R _POOW 70 | Przviste 345-456/25 | 2025.08.11 1... | Firma tran:

[ Pokaz ukryj w menu » |E‘ Dokumenty w rejestrach | 4564/6765/95 | 2025.08.03 1... | Hurtownia
E 24 Rozwin | Zamowienia [ |7] Zamowienia otrzymane f Tal
ZwiR = s ” dsieb
LF o Transakcje ZI ZamoOwienia wystawione -
| ¥ Odswiez Moje dokumenty » Pokaz wszystkie
o E’ Zapamietaj wyglad menu Stowniki Ukryj wszystkie
L |
=

MoUna skorzysPak avlizystkie | Ukyjen@ystkie, aby ukr yl
| ub pokazal wszystkie elementy grupy.

Element Dokumenty/Otrzymane i Dokumenty/Wystawione jest automatycznie
pokazywany, gdy w parametrach uUytkowni l
dostnp do rejestr - - w.

Ukgad menu bocznego moUe zostal zapami it
Zapami itaj wygmhdumé&mmt ek st pwamygostaje Zap am
wygl Nd menu, tzn. informacje 0o rozwiniifoc¢
startowy decyduj Ncy o otwarciu przypisal
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Menu boczne posiada drzewiastN struktu

GagNT Dokumenty
1 Dokumenty

o Otrzymane

A Rejestr 1
1 Dokument 1
M Dokument 2
i Dokumentn

A Rejestr 2
1 Dokument 1
1 Dokument 2
i Dokumentn

A Rejestrn

o Wystawione

A Rejestr 1
i Dokument 1
i Dokument 2
i Dokumentn

A Rejestr 2
1 Dokument 1
1 Dokument 2
i Dokumentn

A Rejestrn

GagNT sguUy do wySwi etzlaamniwa eRiEa nkylcihk rzi ki
element Dokumenty wy Swi et | ane ook uwseznytsyt .k ideo Kkt -
uUyt kowni k, mpo dlblsit Kpi fQtrzymaneawy E e me hane
wszystkie zlecenia otaelengmm@ystawionpo Kkl i kn
wySwietlane sN wszystkie zlecenia wyst
rejestru wySwietlane sN dokumenty z wy
nazwie dokumentu wySwietlane sN tyl ko
wybranego rejestru. EIl e me nt yDoguméntyp b zwal aj N w pros
filtrowal wpr ®w&kdmeme ydary&Swi etl ane sN
porzNdku, ostatni wprowadzony dokument
wierszu kartoteki.
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GagNT t r @aversaaOptonum, Premium)

W gagyﬁé\ivi'ewt l ane sN rekor dozylizejestre j est r -
pozwal aj Ncego

rejestrach dokumenty.

o0 Transakcje

0 Rejestrl
0 Rejestr2
o

GagNT Moj e

1 Moje dokumenty

(o]

(0]
(0]
(0]

Do akceptacji
Do zatwierdzenia
Odrzucone
Historia
A Zaakceptowane
A Zatwierdzone
A Anulowane
Wprowadzone

A Otrzymane

f Status1
 Status 2
 Statusn

A Wystawione
1 Status1
1 Status 2
1 Statusn

powi Nzywal

dwerkjaiRreeniurn)y

Z e

sobN dowol

w

t
n ¢
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GagNF Moje dokvimentay dwk dmaneyz zal ogow
u Wkownikiem, czyli dokumenty do akceptacji, do zatwierdzenia oraz

odrzucone, Dokumenty historyczne z pod
zatwierdzone oraz anul owane. Dokumenty
rodzaje: czyli zarejestrowane (otrzymane) oraz wystawione. Wk a Udy m z

rodzaj-w dostiApny jest podziag wg stat

GagN¥ Sgowni ki

o Sdowni ki
o Kontrahenci
0 Przedstawiciele
0 Miejsca dostaw
0 Produkty

GagNT sguly

d wySwietlania s
programu dost ne p

0
A sN r-wnie0

p

Okno kartotekiis gowni ka zgoUonego

Okna kartotek wySwietlane sN w gg§-wnym
Okna te przeznac zo neprewddzahych wpro§ramiee t | an i
dokument - w, zZzbiorczych zestawie® [ ub d
(kontrahent - w, pr dostdwgt pwiodiuklti- ,w mit @j. 9 ¢

p

Okna kartotek skgadaj N sifn z g-rnego
tablicy kartoteki i menu kontekstowego.

G-rny pasek narzndzi owy

G-rny pasek narzndziowy kartoteki Zawi

Tytud okna

Przycisk Dodaj i otwarcie okna wprowadzania danych

Przycisk Edycja - otwarcie okna edycji danych

PrzyciskUs ui® suni nci e dokumentu (po pot
Przycisk Drukuj i otwarcie okna wydruku danych z kartoteki.

= =4 —a a9



40

[2] W10 Zaméwienia 20 - [Kontrahenci] - o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Zamowienia_DEMO - 7 ..(wszystkie dane) ~ &
@ Stowniki ~ / B Kontrahenci ~ x
W Kontrahenci | @ Dodaj 2 Edytyj X Usuri & Drukuj <
Filtr: .(grupa) - Nazwa kontrahenta - ~ = Zastosuj
Nr Uk. Grupakonta.. NP Symbol Nazwa konrahenta Krai Kodp.. Misiscowosé  Ulica, osiedl.. Telefon E-mail Strona www *
2
3 Dostawcy |567-34543545 | BRON.. |BRONTOSAURUS SA PL [56546 |Konin Plac Za Rogi.. | 4345645 456
4 Dostawcy | 784542323 |DELT.. |DELTAFORCE - Salon Gimnastyczny PL (00950 |Warszawa |ul Marszalko.. |delta-force@
5 Dostawcy |67-456-345-324  DERK.. | DERKACZ-Fitma przewozowa PL [5432¢ |Piaseczno  |WélkaMazo,
6 Dostawcy 567877E+12 |EURO.. |[EUROSTER Spolkazo.0. PL [45233 |Grudziadz  |ul Lubelska 56 |67-4545454-5.. | biuro@eurost... |www.eurostel
1] Dostawcy 9441603962 | Fima demonstracyjna DEMO PL 30333 |Krakow ul Waelskieg.. | 121234567 | biuro@frmad.. |www firmade.
7 Dostawcy  |678-4554545 |Fima | Fitma Handlowa Olo i Syn PL [03344 |Podgrodzie... |Koszaliiska 67 |22435 3455,
8 Dostawcy | Fima |Firma ino Us lugowa ASTOR PL [56789 |WielkieDoly |Zablocie67 |4556-345455 |biuro@uwielki.. |wwwuiielkied
9 Dostawcy | 1224555656 |Firma | Firma Przewozowa SUMO-TRANS PL [5623 |Kowary |ul. Bulgarska... | 1234234-456-.. | 123-5464545
10 Dostawcy 45.. Fima |Fima SESOR PL [563245 |Kolbaskowo |PlacNowy 4
11 Dostawcy | 123-3456:347 |Firma | Fitma Transporiowa OMEGA PL |12786 |ZielonaGora |Rynek8 4545656645 (6734334434
12 Dostawcy 678787878 |Fimma | Firma Uslugowa SERWO-MAN PL [12345 | Krakow ul Podmokla.. 123456778 | biuro@swiwo... |www.serwom
13 Dostawcy 4564544545 |Firma | GRAON Group kkk PL (56344 | Zielonki ul Joroszyrisk Bardzo solidr
i Dostawcy 876564534 |Fimma | GRYFON Spélkazo.o. PL [78456 |Frombork |os.Odwiecen.. |56234 34534 |5634 45243
15 Dostawcy | 1235645656 |Fima | Henryk Poszepszalski PL [34567 |Bielsko-Biala |Stawonogi5 |henio@dada
1 Dostawcy | 7674565656 |Firma | Hurtownia Material6w Budowlanych "HURTDE... |PL 56890 | Nowe Pole 18 165676756 |nowepole@o.
17 Dostawcy 456785656 Fima | Hurtownia materialéw elektrycznych ELEKTRO... | PL | 456-546 | Laziska os. Kolorowe ... elekirolex@k
18 Dostawcy | 45-6745-34-33 |Fimma | Jadwiga Muszyfiska PL [45676 |Elblag ul Ferdynand... | 3242:234-23
19 Dostawcy | 12-345435:345 |Fimma | JOT-BOT Sp.z 0.0 PL |7845 |Sanok os. Juranda 16
2 Dostawcy  |56767767455 |Fima | Kancelaria notarialna Kotek & Spé tka PL 45789 | Gryfino ulBlekiego... 4556756767 | 344 353453
2 Dostawcy  |234-67854435 |Fima | Kancelaria Podatkowa Jerzy Sidlox PL 56345 Siedice Plac Na Staw... | 3465 765567
2 Dostawcy 7845534434 |Firma | Kancelaria Prawna Duda i Syn PL |67455 |Koszalin ul. Grodkows... |2356567456 |43556456K... |wwwkancela
23 Dostawcy | 12567343434 Fima | KONTROL-SPEED i PL [56455 |Ostioleka |ulKontolna 67 | 125675 5675.. | w4534
2 Dostawcy  |678:345:2312 |Fima | Malopolski Urzad Pracy PL [12456 | Krakow |ul Kalwaryjsk.. | 1234534554 (43252234 | biuro@mupf
25 Dostawcy | 456-456-56-56 |Firma | Marcin Skizetuski Stolarstwo Artystyczne PL 65455 |zduiska Wola | Plac Kosynier... | adam@sowa v
< >
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO T Wersja Premium ~

Pasek filtrowania

W kaUdym okekie kxmajtouj N sifi pol a

S
Filtrowanie danych sguUy zar - -wno d
zadane warunki jak i do wyszukiwania danych.

El ement ami filtrowania sN: pole zawieraj
por -wnalheé awypouki wani a i przycisk, sgudUl
otwarcia okna zaawansowanego filtrowania danych.

Filtr-1i sta filtr .- w, zawi era nazwy kol umn t
filtr. w,

=/[~-znak por-wnania, dosthipne sN dwa usta

T = (r ohewej)-por - wnanie danych kolumny z
wartoSci N tekstowN, np. jeUelato w pol
wybrane zostanN wszystkie wiersze, Kk
rozpoczyna siubA od ezbedkiu wprowadzony
znakabwo wybrane zostanN wiersze o0 W
rozpoczynaj Ncycéab AjaB ABdAwizenlakko SV | it e
znaczenia).
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f ~(zawierawyraz)-k ol umna zawi era wprowadzor
np. jeUeli w polu wyszukiwani a wpr
abct o przy wyszukiwaniu nazwy kontr:e
wiersze tabeli, 2z auabcap BrimdNABE, ABC Ng 2z |
Data System itp.

Pol e wprowadzani a war'toSci tekstowej s
kt -rych filtrowane sN dane.
Przycisk Zastosujs gu Uy do zastosowania filtra,

jest nazwa kolumny.

Przycisk Definiujs guUy do definiowania filtra,
ustawienie (brak) lub nazwa filtra, poprzedzona znakiem #,

Wi ficej i nf or madanych, patrz: Filtrdwhanie aamygc. i u

Tablica kartoteki

W tablicy wySwietlane §N informacje za
sgowni kach. Tabli-po o Uka |$1(nnluowalnazw
SzerokoSl i uknml enorJ@ Slz ols @ la zmi eni ona i

Menu kontekstowe kartoteki

Po klikninciu prawym przyciskiem myszy
mi ejscu kursora, wySwietlane zostanie
G W10 Zamoéwienia 20 - [Kontrahenci]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
@ Stowniki ~ / B Kontrahenci ~

W Kontrahenci | € Dodaj |2 Edytuj X Usun =) Drukuj
Filtr: ..(grupa) -~ Nazwa kontrahenta ~ ~ -~ Zastosuj
: Nr Uk.. Grupakontra.. NIP Symbol Nazwa kontrahenta Kraj Kodp.. Miejscowosé
> | 2 | Dostawcy 56-567-676-67 |Autodi.. |Autodiagnostyka i Blacharstwo Samochodowe ... |PL  |56-455 | Bilgoraj
3 |Dosta ; ONTOSAURUS SA PL 56546 |Konin
I ©@ Dodaj... . .
4 Dos ‘ B ‘ TA FORCE - Salon Gimnastyczny PL |00-950 |Warszawa
5| | Dost: - Ul = RKACZ - Firma przewozowa PL |54-324 |Piaseczno
6| |Dosrg X Usuf ROSTER Spolkaz o.0. |PL 45233 |Grudziadz
1 | Dost: = Drukuj, wyslij... na demonstracyjna DEMO PL  |30-333 | Krakéw
7 :Dost Kopiuj wiersze na Handlowa Olo i Syn |PL ‘037344 Podgrodzie ...
8 | Dost == na Produkcyjno Us fugowa ASTOR PL  |56-789 |Wielkie Doty
9|  |Dosd @ Odswiez na Przewozowa SUMO-TRANS |PL 56234 |Kowary
10 |Dosta i Pokaz / ukryj kolumny na transportowa ASESOR PL  |56-3245 |Kolbaskowo
1 Dosta [ Zapamietaj wyglad okna na Transportowa OMEGA |PL  |12-786 |Zielona Géra
12| | Dostawcy 678787878 [Fitma  |Fifma Us tugowa SERWO-MAN PL [12-345 |Krakow
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Dodaj-wy S

Edycja-ok no

Usu@ozwal a

Drukuj,

wietla okno

usunNIi

i wwySwiigt | a

okno

wWpr owmedta ani a

edycji/podgl Ndu

ostatn

wy

dokument u,
i dokument
druku

Kopiuj wiersze i kopiuje zaznaczone wiersze do schowka,

OdSwi-etSwi eUeniteabddrcycr

PokaO /

Zapami it aj

Me n u
wprowadzaniu

uUOyt kowni ka ni e

mo Ue

Ukriyd mikana maiydocznoSci i

zawieral
danych. W zal e
WS

Okno dokumentu

Do

a

edycj i

danych Kk

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

wiypgd 2\vda lo&k nzaapi s al

wnieU po

wygl Nd

inne opcje, opisan
UnoSci od rodzaju d
zystkie opcje mogN

-/ W10_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(wszystkie dane) - &

Dokumenty - / ..(wszystkie) ~
7 Dokumenty | € Dodaj dokum

Filtr Nazwa kontrahenta
Tra. Do.. Rej
OFE |WYS
7|0FE |WYS OW
,
7|0FE |WYS OW
3/OFE (WYS oW

OFE |WYS

ZAM |WYS
6 OFE |WYS |OW
5|0FE |WYS OW

Powigzan|

2|ZAM |OTR |PO.OW.Z
2|ZAP |OTR |PO.OW.Z(
1[ZAM |WYS |PW.00.2V
1|ZAP |WYS |PW.00.2V|
1|OFE |OTR |PW.00.2V|

OFE |OTR

= Zaméwienia / Wystawione / Produkcja-Magazyn / Zaméwienie / 2/09/25/WPM - X s
Rejestr Dokument x
Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data Status ( G L
Zamowienie ~| [20925WPM 0250923 B+ v |z | Emailpize.. | Poc
Zapisz | 15454 biuro@eurostd
Do: SPRZEDAWCA  Miejsce dostawy diuro@abed p
[ Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS VIES UE
- [pERKACZ-Fima | [P v [67456-345-324 < [ Aktualizuj Hrso@abidy
danesslo-
Kod pocziowy Miejscowosé Ulica, nr domu, lokalu Telefon fimowy wiikowe
. - & £
54-324 | [Piaseczno | [Welka 5 e
Osoba E-mail os. prowadzace] Telefon osoby prowadzacej [
ol ] | O Wysytai
powiadomienia
Dostawa, termin, spos6b zaplaty Podstawa wystawienia
ty wy: 3 |malolepszy@|Zap:
Sposéb dostawy Termin dostawy _ Sposob itermin zaplaty
[Kurier DPD na koszt zamawisiacego | [30dni ] [ptetne gotswka przy odbiorze towaru v o
Pozyce ) ptac o (2) Uwagi Pliki
= : 2, 9 @ko Ofer
Lp Nazwa towaru. uslugi lios¢  Jm. Cena netto Wartos¢ netto Ceny @ko
Bloczek komérkowy Ytong 24 x 20 x 60 cm 3 szt~ 16.81 5043| | Netio & i@ko Zap
= Stan §45
s akceptacji  [534 |jan@nowakpl
topka dokumentu T
Stopka dokumentu Zarejestrowal Razem Netto Waluta
Wymagana temp. w magaz v 5043] [PLN v
2 Edygja wiasnego dokumentu % Nastepny & Poprzedni

<

& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO

B

T Wersja Premium ~

nowego

przyec
kol ejnoa

oddzi

d

dokument u

— P

I
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Okno dokumentu moUe byl ot wpeowddzaniez pr ze
danych, edycij.i lub do przegl Ndani a dan

f kliknNi | ede Nowy, EgycjalybcPiosdkg-laNdy - r ne g o
paska narzndzi owego kartoteki

f wybral pﬂMw&MwhbbPodgummumm%mmwa

9 dwukrotnli en&lwikerNszu tablicy kartot
Okno dokumentu zawiera pola rejestraci
datn rejestraciji, pola identyfikacyjne
dokumentu, datn wystawienia dokument u,
dane umieszczona na kartach okna.
Wi ncej informacji o wgmparw@dravadzdnisa d ok um
danych/Za m- wi e nWieh c e j informacji o wprowac

sgowni K patry: Showni ki

Okno sgowni ka prostego

Do wySwietlania i edycji danych z pros
stawek podatku VAT, grup kontrahent - w,
proste w budowie okna, skgadaj Nce s§in
do dodawania i usuwania rekord-w oraz

[ Waluty X
© Dodaj X Usun 3 Odswiez [ Zapisz
Symbol Nazwa waluty
>
EUR |Euro
PLN | Ztoty polski
USD | Dolar USA

Dodaj i dodanie wiersza do wprowadzania danych nowego rekordu

Usui®aznaczenie (przekreSlenie) wiersz:
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OdSwiiedSwi eUenie danych

Zapiszi zapi sani e zmian,

Okno wydruku

(a

usuni

KaUda operacja drukowani a
= Drukuj: Zaméwienia X
Drukarka
Microsoft Print to PDF v | Wiasciwosci
Typ: Microsoft Printto PDF, papier: A4
Liczba kopii |1 %1
Rodzaj Nazwa szablonu Format
AdP
Dokument  Standard - blokowy. bez logo A4P
Kartoteka  Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wart netto, waluta A4P
Kartoteka  Nr. data dokumentu, Kontrahent, Adres, Wartnetto, Waluta AdL
Kartoteka  Nr. data dokumentu, Kontrahent, Adres, Wart netto, Waluta A4L

Parametry szablonu

[ Nazwa parametru Wartos¢

‘ » Zaznaczone wiersze
‘ | Duplikat dokumentu ]

‘ | Linia podpiséw ‘ (brak)

Wyslijjako pdf do...w Podglad

Anuluj

W g-rnej cziSci okna
a w dol nejnac znaScii coa

Lista drukarek

nul owani e wpr

ncie zaznaczo

poprzedzona

znajduje sin pol

parametr-w oraz prz

Pole Drukarkaz awi era dostnpne
niedostnpna (nie wgNczona)

niepowodzeniem-pr ogr am powr
drukarki domySInej

ci

w

do

systemie dr
to wyb-r d
popriltbedni o
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r ul
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Lista szablon-w

Lista zawiera predefiniowane szablony
klawiszem myszy na nazwie szablonu wysS
za pomocN kt-rego moUna ustawil domysS
Parametry szablonu

KaUdy szabl on zawiera |listn parametr - - w
wygl Ndzie wydruku. Ustawione dla szabl

zapamifintane po klikni

nciu
wybraniu z menu kontekstowego polecenia Zap a mi fnt aj

prawym kil awi
paramet r\

i Drukuj: Zaméwienia X
Drukarka
Microsoft Print to PDF v | Wlasciwosci
Typ: Microsoft Printto PDF, papier: A4
Liczba kopii |1 =
Rodzaj Nazwa szablonu Format
Dokument  Standard A4P
Slandid=} « Ustaw szablon jako domysiny - £dE
paroiskap bl daimco i Zapamietaj parametry szablonu ] Ll
Kartoteka  Nr. data do|— e bIJ B AdL
szablon
Kartoteka  Nr. datado| v AdL
EH Zapamietaj liste szablonow
's Pokaz wszystkie szablony
Parametry szablonu
[ | Nazwa parametru Wartos¢
[ Zakres drukowania  Zaznaczone wiersze 2
Duplikat dokumentu I
| Linia podpisow (brak) ~
Wyslij jako pdfdo...v Podglad Anuluj

Przyciski
Wy Sligapisanie raportu w formacie pdf i
Podgl-dldwarcie okna Podg!l Ndu wydruku

Drukuj - wydruk dokumentu / raportu

Anuluyj-zamkni Aici e okna drukowani a.
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Podgl Nd wydruku

Oknopodg!l Ndu pozwala zobaczyl na ekranie
bndzie drukowany.

G-rny pasek narzndzi owy

W g-rnej czinSci okna znajduje sin pasek

J 2\ Podglad wydruku o x
H41 /1))« ®® &[EAA- @] szerokoststron - Znajdz | Nastepny

% Firma demonstracyjna DEMO
4] ul. Wawelskirgo Smoka 123, 33-333 Krakow
tel. 12 345 67 89, kom. 666 777 88 99
- NIP 123-456-78-90, Regon 1234567

Data wystawienia: 2025.08.03

Oferta Nr 4564/6765/95

Od: Sprzedawca Zapytanie ofertowe Nr 1/08/25/W14 z dnia 2025.08.03

Hurtownia materiatéw elektrycznych ELEKTROREX2 Podstawa wystawienia
456-546 taziska os. Kolorowe 67-58

NIP: 456-78-56-56

Kontakt: Kontrahent elektrolex@kolorex.pl

Firma demonstracyjna DEMO
30-333 Krakéw ul. Waelskiego Smoka 567

Adres dostawy

Na koszt zamawiajacego, 14 dni Przelew 14 dni
Sposdb i termin dostawy Sposob zaptaty

Lp. Nazwa towaru, ustugi llos¢ J.m. Cena netto Wartos¢ netto

1 Cegta petna 12 x 25 x 6,5 cm 1000 szt 511 5 110,00

2 Pustak kominowo-wentylacyjny Systemy Kominowe Niko 1000 szt 578 5 780,00
KW

Przyciski zmiany strony

OdSwiiedSwi eUenie danych raportu

Drukuj-wySwi et |l eni e systemowego okna drukow
drukowanych stron.

Zmiana orientacji strony-z mi ana orientacji strony z
odwrotnie. Po zmianie entacji szer ok

or i
dostosowana dstrongzer okoSci
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Marginesy strony - otwarcie okna Ustawienia drukarki.

JeUel i marginesy nie zostagy zmienione
mar gines-w (domySlne ustawienia drukar

Zapiszraportir aport moUe zostal zapisany w f

Pokl i kni Aciu prawym przyciskiem myszy n
jest menu kontekstowe:

Drukuj-wy Swi et l eni e systemowego okna druk
Ustawieniastrony-ot war ci e okna parametr . - w str

Wy gl Nd r-atwardgietokna Parametry bazy.

NakarcieNa g § - we ku dtoggwi ane sN parametry na
czcionka raportu i el ementy skdgadowe s
Wi ficej i nformacij i i patrzpkonfiguowanie lrazydanycka/z y

Parametry bazy.

Pasek statusu

Wdol nej c¢czinSci ekranu znajduje sin pas
informacje o operacjach wykonywanych przez program oraz wersja programu.

W okresie testowym wersji programu moU
wprowadzeniu numeru | iarecgN: naakpuasikan
programu i aktualny numer wersiji.

=& Moje dokumenty
+ Do akeeptacji
«f Do zatwierdzenia

2 Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Zamowienia_ DEMO ™ Wersja Premium ~
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Zam:- Wi eni a

Rejestracja i wystawianed ok umen o - wg- wne operacje rea
wszystkich wersjach programu. Podczas wprowadzania danych do
dokument -w wykor zyst ywa nenfigardtyjre éddane s o wn i
kontr ahentdostaw, pmioedjuskd d w) . Dane ze sgowni
podpowi adane sN podczas wprowadzania dat
odpowi ednia wartoSi z listy podpowiedzi .
wi icej danych tgthzl i biigNpolpowrniejsze

Kartotekaz am- wi e (E
Me n u gkKartateka, polecenieZa m- wi eni a

Menu boczne, g @DgkNrienty

1 W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia] - o %
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc ~ W10_Zamowienia_DEMO - 7 ...(wszystkie dane) ~ &
Dokumenty ~ / .(wszystkie) - >
) Dokumenty | € Dodaj dokument 2 Edytuj X Usuri i) Drukuj x
Filtr: Nazwa kontrahenta il Zastosuj
| Tra. Do.. Rei. Powiazania  St. Status.. Nrdokumenty  Datawysta.. Nazwakontrahenta C.. Waros¢ Wal.. Kr. Predstawi.. Telefonprz.. Emailprze.. Pc
| OFE |wys Wyslane | 1/09/25/WJN |2025,09.270.. [EUROSTER Spolkazoo. |N 11600 [PLN |PL [Kontrahent |67-4545-454-54 biuro@eurostq
| 7]oFe |wys jow |zaT udzielo. 7/09/25/WOF |2025.09.18 1...| Fima Przewozowa N | 1168 PLN |PL |Kontrahent |12 diuro@abedp
| zaM [wys ZAT |Potwierd..|  2/09/25/WPM |202509.23 1... | DERKACZ - Fima N 5043|PIN |PL =
| 7]ore |wys [ow ANU |Udzielo 7/09/25/WOF |2025.09.181... | Firma Przewozowa N | 1168[PLN |PL |Kontiahent |12 diuro@abedp
| 3loFe |wys |ow ANU |Wystane | 3/08/25/WOF |2025.08.26 1... | Fima Przewozowa N 1168 |PLN |PL
| OFE wys | DOA |Wyslane 2/07/25/WOF |2025.07.25 1...| Firma Transportowa I 416800 PLN |PL |Kontahent |4545656645
| ZAM | wys AKC |Potwierd..|  1/08/25/WZM |2025.08.271.. [ EUROSTER Spolkazo.o. |NV 125836 |PLN |PL |Kontrahent |67-4545-454-54 biuro@euroste
» 6|OFE [Wys low ZAT |Udzielo.. | 6/09/25/WOF |2025.09.141...|Fima transportowa N 3243 |PLN |
| s|oFE |wys jow ZAT |Wyslane |  5/09/25MOF |202509.141... | Fima Produkcyjno N 11168 PLN |PL
| 4foFe |wys jow ZAT |Wystane 4/09/25/WOF |2025.09.111...| Firma Produkcyjno N 1168 PLN |PL
| 2|OFE |WYS |PO.OW.ZO Wystane 1/08/25/WPM | 2025.08.11 1... | Firma transportowa N 153400 PLN |PL |Franciszek |601602603 |fmalolepszy@ Zay
| OFE |wys | ZAT |Udzielo. 1/07/25WOF | 2025.07.25 1...| Przedsigbiorstwo N 1168 PLN |PL
| 2[zam |oTR |Po.oW.ZO Do reali. 2/08/25/0PM | 2025.08.11 1... Fima transportowa NV 153400 |PLN |PL |Konrahent of
| 2[zap |oTR |PO.OW.ZO Przyjete 345-456/25 | 2025.08.11 1.. | Firma transportowa 000 PL | Kontrahent
| 1]zam |wys [pw.oozw Potwierd 2/08/25/W 14 |2025.08.04 1... | Hurtownia materia 16w NV | 10890.00|PLN |PL |Kontrahent |elekirolex@ka Ofe
| 1]zap |wys [Pw.oozw Udzielo. 1/08/25/W 14 2025.08.03 1...|Hurtownia materialw 000 PL | Kontrahent |elektrolex@ko
| 1|oFe |oTR |PW.002ZW Przyjete 4564/6765/95 |2025.08,03 1... | Hurtownia materia low N 1089000 PLN |PL |Konrahent | elekirolex@kal Za
| zAM [OTR Do reali. 234234 |2025.08.02 1... | Firma Transportowa N 1168 PLN |PL |Kontrahent |4545656645
| OFE |OTR Przyjete 4564356/567567 | 2025.07.17 1... | Przedsigbiorstwo Robét N 546000 [PLN |PL | Kontrahent |3245643534 |jan@nowakpl
< >
& Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO % Wersja Premium -
Dane dokument - w wySwartettki ane sN w oknie



Wymagane dokumenty

Me n u_gKartaieka, polecenie Wymagane dokumenty

Menu boczne,

Kartoteka

procesu
z|l ece CE.

wymaganego

g &RgjdsFy / Zlecenia / Wymagane dokumenty

wysygani a
Kartoteka

(jostarczani a
wy Swi et | a

dokumentu

or az

numer
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wy ma g a ny ¢ hacabmalest doenadzorowanipr z e z
doku
informaci
dat

I W10 Transport 18 - [Wymagane dokumenty]

ot o

X

Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_DEMO ~
[E] Menu boczne X ||: [ Rejestry / Zlecenia / Wymagane dokumenty | &) Drukuj 5%
.(wszystiie dane) ~ (stan) - ..(dokument) - Filtr: Nazwa kontrahenta .- Zastosuj
Rejestry Tr.. Nazwa wymaganego dokumentu Minel_ Otrzy . Uwagi Re. D._ Nrdokumentu Datawyst_ Lp
8 Zecnrin » Krajowy List Przewozowy 376 | OTR |ZLE 123/456456 | 202 1
Ji Specyfikacja towaru (packing list) 376 OTR |ZLE } 123/456456 | 2021-04-23 |2
&2, Otrzymane wz 376 | OTR |ZLE | 123/456456 |2021-04-23 |3
S5 Krajowe CMR Tak wys [zLE 2/04/21/KR |2021-04-18 |1
3 Zlecenie chiodnia Delivery Note 381 wys |ZLE 2/04/21/KR |2021-04-18 |2
[7) Zlecenie cysterna Specyfikacia towaru (packing list) 381 wys |zLE 2/04/21/KR | 2021-04-18 |3
") Zlecenie plandeka 22 Krajowy List Przewozowy Tak wys |zLE 5/12/20/KR |2020-12-11 |1
-] Rejestr ABC 22| Specyfikacja towaru (packing list) 509 wys |zLE 512/20/KR |2020-12-11 |2
e Unia UE 22\wz 509 wys |ZLE 5/12/20/KR |2020-12-11 |3
=& f’s‘am°"e 4 | Delivery Note Tak Zrealiz.. |\WYS |ZLE 112/11/19|2019-11-03 |1
¢ "‘ Kralows 4 Krajowy List Przewozowy Tak Zrealiz.. |\WYS |ZLE 112/11/19 |2019-11-03 |2
‘;‘Ej 3:::‘23 CMR [Tak  |oryginal Przyjet.. |WYS |ZLE 1102119 |2019-02-25 |1
L viee Delivery Note Tak Przyjet.. |WYS |ZLE 110219 |2019-02-25 |2
=5 WP Specyfikacja towaru (packing list) Tak Przyjet.. |WYS |ZLE 110219 |2019-02-25 |3
Noty ksiegowe Wydruk z termografu Tak Przyjet.. |WYS |ZLE 110219 2019-02-25 |4
7] Fektury Delivery Note | Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 2/02/19|2019-02-25 |1
2 Moje dokumenty Krejowy List Przewozowy Tak Zrealiz... |WYS |ZLE 2/02/19|2019-02-25 |2
-85 Zlecenia Lieferschein Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 2/02/19 |2019-02-25 |3
Faktury Faktura zakupu Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 2/02/19|2019-02-25 |4
Noty ksiggowe - -
22 Transakcje
) Platnosci
@ Stowniki
W Kontrahenci
Przedstawiciele
B Miejsca zaladunku
B Produkty, ustugi
& B Samochody < >
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~
~—m— > = sty w = v T

Po
wystnpuj

w okni e

kartoteki

dokument
Ko r z ymdnakontkekstoweqo,

dwukrotnym kil ikx$wiiet luama
e brakuj Ncy
dokument jako Otrzymany.

S5¢ 3¢ 3 5

jweé etr szl evc e

W okni

" bezpoSre
m Otzgnaanyz/ Miecdrayméany.st at u s
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Wystawianie i rejestrowanied o k ument - w

DI a qudego, zdefiniowanego w rejestrze
wartoSci p o cPzaNtaknoewter yp -dlo k(u me nt u, zakgadk
poczNthkowkodat kowo moUe przyspieszyl pro

Zal ogowany uUytkowni k moUe wprowadzal dc¢
do kt-rych posi aé@dycjpo miadirmnd/o ptrizppwe uUyt k
uprawnieniami  admi ni stratora, mewni Bgzazagghe
Dostnp do danych.

Aby wySwietl il okno wprowadzania nowego
T kliknNI nRodapw zg/-crirskm pasku narzndzi o
zl ece G,
T kliknNI prawym przyciskiem myszy na
kartoteki zl etektst owegqmenwy BDodaj. pol ec
™ Zaméwienia / Wystawione / Janusz Nowak / Oferta / [Nowy dokument] = X
Rejestr Dokument
Nazwa dok Nr dok Data wystawienia ~ Status iy
Oferta v | [10925mIN | 20250027 B~ ] [Wystane v
Zapisz
Dla: KUPUJACY  Platnik, uwagi do faktury
[ Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS VIES UE
[EUROSTER Spotkaz o.0. | [pL v [s67877E+12 | B [ Aktualizuj
dane sto-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy wnikowe
[45-233 | [Grudziadz | [ul. Lubelska 56 | [67-4545-454-54- |
Osoba prowadzaca E-mail os. prowadzacej Telefon osoby prowadzacej
!Kontrahenl V! 'bxuro@euroster pl ‘ [67—4545—454-54-
Dostawa, termin, sposob zaplaty Podstawa wystawienia
Sposob dostawy Termin dostawy Sposaéb i termin zap taty
[kupier INPOST na koszt zamawiajacego v [7ani v| [Pretew 14 ni v
Pozycje dokumentu Wymagane dokumenty Uwagi Pliki
Lp  Nazwatowaru, ustugi llos¢ Jm.  Cenanetto Wartos¢ netto A Ceny
1 |Bloczek komérkowy Termalica 12x24 x 53 cm biaty 10 szt - 853 85.30 Netto v
2 |Cegta klinkierowa Lode klasa 30 czerwona 10 szt~ 307 30.70
S i v Stan
akceptaciji
Stopka dokumentu =
Stopka dokumentu Wystawit Razem Netto Waluta
Wymagane dokumenty ™, 116.00| |PLN v
# Edycja nowego dokumentu
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JeUel i Dodagjyestskni eaktywny, oznacza to,
uprawni e® do wprowadzan iigatrz: Kenfiyrewarie d an
bazy danych [ UUytkownicy

Zakreswpr owadzanych danych zal eéatrzzod def i
Konfigurowanie bazy danych [/ Parametry

okumenty ndliaealypamideistmigr
Fu XNarwlyrejwaieU od el e
c m dokumentu w menu boczn
zaznaczony bndzie el ement Dokumenty, t
Nazwa rejestr bndzie zawierago | ikatn
rejestrakwe ustawienie bAdzie wymagago
nastfipnie dokumentu (jeUeli W rejestrz
dokument). JeUeli W menu bocznym zazna
otwarciu okna nowego dokumentu ustawiony z ost ani e ten r ej e
trzeba ew. wybral dokument. JeUeli w m
dokument, to po klikninciu rzyci sku D
wybieral ani rejestru, ani oku

Wprowadzaj Nc d
rejestr-w w pbo
przed otwarcie
d
u

Aby ugatwil odr-Uni ani e odzarkjestroeanych w wy s
dokument wystawiony oznaczony jest kolorem niebieskim, a zarejestrowany
dokument U-gtym.

Rejestr, dokument

W g-rnej cznSci okna znajduj N zakgadki
dokument w rejestrze oraz pola identyfikacyjne dokumentu.
Nazwarejestrui | i sta zawiera nazwy rejestr - -w

Liczba wyéwietlanych rejestr-w zal eUOy
zakresu wySwietlania danych w kartotec

Lp.rejestruil i czba porzNdékowspws+lejrsmerzacij i
w rejestrze definiowany jest jako parametr rejestru.

Datarejestracjitidat a zarejestrowania dokument u
edytowana (parametr rejestru).

Nr transakcji 7 nrtransakcjid ok t rzypisafny jept dokument
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[ ] UtwijreUmloiwNzaznaczone, to podczas z
jest nowa transakcja. Aby ustawil pol e |j
ustapwrlametr poczNtkowy rejestru

Nazwadokumentui |l i st a zawiera nazwy dokument -\
rejestrze. Liczba wySwietlanych dokument
danych w kartotece, ustawionego w menu bocznym.

Numer dokumentuinumer dokumentu, dla dokument
moUna Ngoeawi Lp. rejestru z numerem dokume
automatycznie numerowal dokumenty wyst a\

Data dokumentu i data wystawienia dokumentu.

Status dokumentu i status dokumentu, na podstawie s gowka status-w
dokument -w zlece® PoczNtkowy parametr us mol
poczNtkowy .dokumentu

Kontrahent (sprzedawca, klient, zainteresowany, oferent)

Dokument posiada pol a @mpwadzanjeNamyeh kontr ahe
kontrahenta do dokumentu zostago maksym:
stworzenie listy podpowiedzi na podstawies § o wni ka Kk corazthazyhent -
GUS i Vies UE.

Wprowadzanie na podstawie listy podpowiedzi ze sgowni ka

™ Zaméwienia / Otrzymane / Zapytania / Zapytanie / [Nowy dokument] = X

Rejestr Dokument

Nazwa dokumentu Nr dokumentu Datawystawienia  Status s
Zapytanie v [ | 20251001 @~ ] [Prayiete v
Zapisz
Od: ZAINTERESOWANY  Piatnik, uwagi do faktury :
[J Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS VIES UE
oz |V| L || | == [J Aktualizuj
= = = = dane sto-
DERKACZ - Firma przewozowa, Piaseczno, Wolka Mazowiecka 67 R

Firma Przewozowa SUMO-TRANS, Kowary, ul. Bulgarska 54 b—
Miejskie Przedsigbiorstwo Budowy Drég i Mostow, Koszalin, ul. Przy Moscie 78 I
Przedsiebiorstwo Handlowo Ustugowe "KONTRAST", Suprasl, ul. Przy rynku 67
Przedsiebiorstwo Innowacyjno Produkcyne EUREKA, Swiebodzin, os. Kosciuszki 45
Przedsigbiorstwo Opakowan Tekturowych TEKTURKA SA, Chorzéw Batory, os. Na Skarpie 67/4
Przedsigbiorstwo Przetwérstwa, Szczekocin, Nowa Wies 78

Przedsigbiorstwo Robét Ogélnobudowlanych Jan Nowak, Tarnéw, Jaszczurowa 67
Przedsigbiorstwo Transportowo-Ustugowe Rotunda-Trans, Bielsko Biata, ul Migdzyrzecka 76
Przedsiebiorstwo Ustug Réznych, dfgh, dfgh

Przedsigbiorstwo Wielobranzowe "DEKOS", Katowice, Podmokta 15

v

Po wprowadzeniu ¢ z tkrdje lub namee WIP do palalNazava u ,
kontrahenta, poni Ue]j pola program tworzy |ist
kontrahent -w podobnych do wprowadzonej
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listynal e Oy kliiekgnoNimynsaz knN | ub przy uUOyciu
strzagek iEnterlabTab-gby zaakceptowal wyb-r
dane wprowadzonego kontrahent BNazwanal e Oy
kontrahenta i przyci s r-Mhckspacawi s z

Wprowadzanie z bazy GUS, Vies UE

Program posiada wbudowane mechani zmy d
danych kontrahent - w. Aby ,wprowadzil' da
GUSIub VIES (KrajeUE)nal eUy wustawil symbol NR aj 1
wprowadzi [ n ucjeykontrahenta.tPy dpuskczeniu pola (klawisz
Tab) | ub Kkl i kni Aci,u mraopramcockNaotzgr siefior
j eOel i znajdzie kontrahenta, to wpa owa
ustawiony jestsymbolPLpr ogr am b d diae isez GkUsSg v e Ue
bazie VIES UE.

okno sgownika kontrahent -w w trybie do
"B W0 Zombwienio 20 Zom T———
N - N 85 Wpisz kontrahenta %
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc &
8 Menu bocne NE) W Kontrahenci | 4= Wpisz © Dodaj 2z Edytuj X Usuri
&3 Dokumenty ! Dokument Filt: ..(grupa) - Nazwa kontrahenta - ~ - Zastosuj
=2, Otrzymane Nt Gupakonta.. NIP Symbol Nazwa kontrahenta 2
7/ Ewa Kowalska Nazwa dokumentu NGdEKUmSALL 2[Dostawcy 56-567-67667 | Autodi i 4
Janusz Nowak i B (345 3| Dostawcy 567-345-43545 | BRON.. |BRONTOSAURUS SA 1
Oterty 4 |Dostawe 23 - E
y 784542323 |DELT.. |DELTAFORCE - Salon Gimnastyczny E
. 0Od: SPRZEDAWCA
s :"’:“:C!“ ma.ga_zy" Plainik, 1wagi do faldury, 5| Dostawcy 67456-345-324 | DERK... | DERKACZ - Firma przewozowa s
o Nazwa kontrahenta | 6 | Dostawcy 567877E+12 |EURO.. |EUROSTER Spolkazo.o. =
Zamowienia ‘ e L 2 o : |
B Zopyonia 1|Dostawcy |9441603962 Firma demonstiacyjna DEMO | -
= Kod pocziowy Miejscowosé Ulica, nr domu, lokalu 7|Dostawcy  |676-4554545 |Fima | Fitma Handlowa Olo i Syn
Ewa Kowalska [ » 8 |Dostawcy 34 545 |Fima anaPmdukcy]nouSmgoweAsToR
Janusz Nowak Osoba E-mail os, 9 |Dostawcy  |122455:5656 |Fima | Firma Przewozowa SUMO-TRANS
[ Oferta ‘ v‘ [ 10 | Dostawcy 234-4564545.. |Firma | Firma transportowa ASESOR
[ Zamowienie 11 | Dostawcy 123-34-56-347 |Firma | Firma Transportowa OMEGA
[ Zapytanie ofertowe | Dostawa, termin, sposcb zaplaty Podstawa wystawienia 12|Dostawcy 678787878 |Fima _|Firma Uslugowa SERWO-MAN
L ge"‘/ Spossb dostawy S 13 |Dostawcy 4564544545 |Firma | GRAON Group kkk
5 Olatta Ml 14 | Dostawcy 876-5645-34 |Fima | GRYFON Spolkazo.o.
T B Ok n; i 15 | Dostawcy 123-564-56-56 |Firma | Henryk Poszepszalski
B Zamowienie Pozycje dokumentu  Wymagane dokumenty Uwagi Pliki 16 | Dostawcy 7674565656 | Firma | Hurtownia Materialéw Budowlanych "HURTDE.
[ Zapytanie Lp  Nazwatowaru, uslugi 17|Dostawcy  |456-7856:56 |Firma | Hurtownia materialw elekirycznych ELEKTRO
) Produkcje-Ustugi 1 i 18|Dostawcy | 456745-34-33 |Fima | Jadwiga Muszyfiska
I’ Zaméwienia 19 Dostawcy | 12-345435-345 |Fima | JOT-BOT Sp.z 0.0
! Zapytania 20 |Dostawcy  |567677-67-455 |Fitma | Kancelaria notarialna Kotek & Spéka
@ Stowniki 21 |Dostawcy  |234678-54435 |Fima | Kancelaria Podatkowa Jerzy Sidlox
B Kontrahenci 22 |Dostawcy 78455-344-34 |Fima | Kancelaria Prawna Duda i Syn
B Przedstaviciele 2D
ostawe 125673434-34 |Fima | KONTROL-SPEED
B Micjsca dostew Stopka dokumentu i
= 24|Dostawcy 6783452312 |Fima | Malopolski Urzad Pracy
LUy ety Stopka dokumentu Wystawit 25 | Dostawey 456-456-56-56 |Fima | Marcin Skizetuski Stolarstwo Arystyczne
(brak) = 26 | Dostawcy Fitma | Miejskie Przedsigbiorstwo Budowy Drog i Most
28 |Dostawcy  |65-34-213123 |Fitma | Osrodek Samopomocy Rolnikow v

>

2 Edycja nowego dokumentu
& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Zamowienia DEMO
T v ——

.
T Wersja Standard - :



ni ku malrfd ltulyl kpdlumnowego, Ueby
henta. MoUna r-wnieU wprowadzil n «
Aci uDodah przyci sk

by wprowadzil kontrahenta do dokument u,
ierszu zawieraj NcymycslkugVpiszdane | ub uUyl

Wprowadzanie bezpoSrednio do p-1 danych

JeUeIiA kontrahent jest jednordamowy | ub 1
bezpoSrednio do p-1I. Podczas zapisu pr o
do sgowni ka.

Poni Uej p-1 kont rpaoH en ti a exmot sygf ol ik judhl oNscked n t a k
sprawie zam-wienia, zbmyfiannaziumddof ent)
telefon.Pol e osoba prowadzNca zawiera |isthn
kontrahentem (dokumenty otrzymane) | ub |
(dokumenty wystawiane)

JeUel i zaznaczo[ne] zWy 4 ya(d je mpdaodpiegralm mi e ni a
bndzie wysygag -malvdoa@aby przedstawicelakantrahenta
o zmianie status-w dokument u.

Pgatni k, uwagi do faktury

Program pozwal a r enieksa r (ojweal e Idia nseN pigrarte o
zamawi ajklenta.goWpr owadzanie danych odbywa
zasadzie jak dane kontrahenta.

Zakgadka opcjonalna, moUe zostal wygNcz«
patrzzKonf i gur owani e bazy danych [/ Parametr

Miejsca dostaw

Zakgadkapphwi epasuj Nce miejsce dostawy,
kontrahenta. Dane mi ejsca dostawy wprowadzane |
zi e

jak dane kontrahenta. Miejsca dostawwpr owadzane sN w odd
sgowni k@sgomwat kz: / Miejsca dostaw
Pozycje dokument u, zamawiane prod

Zakgadka przeznaczonanapwyiitl odSoc i wpzraomaaw zaan!
produktu. Nazwapr odukt u (t owas duudiubwwlsigaurgana | e
tworzonej na podstawies § o wn i k a .Po wybrank & listy lub
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wprowadzeniunazwy usgugi nal ey wprowmadzi i |
opcjional ni e cenn. O tymawlkiyvatprowadzane b
ustawienie pola Ceny.

Pozycje dokumentu Wymagane dokumenty Akceptacje, Zatwierdzanie Uwagi Pliki

= Cenn
Lp Nazwa towaru, uslugi llosé  Jm. Ce;a StVAT W:HOSC eny
L meto Netto+VAT
1 | Cegtla klinkierowa Lode klasa 30 czerwona 1 szt~ 30723 ~ 3.07
2 bl | - - Stan
akceptacji

3 ‘ Bloczek betonowy Tregor B15 38 x 24 x 12 cm fundamentowy (szt)
Bloczek fundamentowy M6 (szt) ¥
Bloczek komdrkowy 24 x 24 x 59 cm z uchwytem bialy (szt)
Bloczek komérkowy Termalica 12 x 24 x 59 cm bialy (szt)
Bloczek komérkowy Ytong 10 x 20 x 60 cm (szt)
Bloczek komérkowy Ytong 24 x 20 x 60 cm (szt)
S$toP| Bloczek murkowyistupkowy Joniec Tora piryt (szt)
(brall Klej uszczelniajacy do bloczkéw betonowych Joniec szary 300 ml (szt)
Listwa dystansowa Fola klinkier 8 x 10 mm x 3 mb (szt)

Stopk

Z Edycja nowego dokumentu

Wymagane dokumenty

Zakgadka opcjonal na. Pozwal a wprowadzi
dostarczanych z zamawianym produktem, kt-rych otrzjsnani e
wymag ane i bndzie odnotowywane w progr al

dokument -w moUe byidokumedcieuk owana na

Pozycje dokumentu Wymagane dokumenty (2) Akceptacje, Zatwierdzanie Uwagi Pliki

Lp Wymagany dokument Uwagi Otrzymany
1 |Atesttechniczny v O
2 | Eksportyza powykonawcza N 7|:|

3 - O

[ Zestaw dokumentéw ~ X Usun

Wymagany dokument wybierany jest z listy, na podstawies § o wn i k a
wymaganych dokMm@ma - westany wyngdanych
dokumentwwzytywal je do tabeli. W polu
kt-re bnfdN dzank -owiadkeluoma Otrzymany /Wy s §any
moUna odnotowywal o tdokagenta Do zarzN'd zwaynsi aa n i
wymaganymi dokumentami sguUy kartoteka
otwierana z menu Kartoteka, polecenie Wymagane dokumenty.

DogNczanie plik-w do dokument u

Do kaUdego dokumentu moUna dogNczyl do
DogNczony plik coWemewnwt uskFand@®owego | u
w chmurze lub do strony internetowe;j.
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Pozycje dokumentu Wymagane dokumenty (2) Akceptacje, Zatwierdzanie Uwagi Pliki

=

Zamoéwienie

€ Dodaj plik @8 Dodaj tagcze ~ Usun

Program moUe pr~zechowywal' pliki w bazie
dokumentu naleUy skorzystal z przycisk:-\
l ub z polece® mengpboklt éeksi dweg prawym |

Akceptacja i zatwierdzanie dokument- w(wersja Premium)

W wersji Premium AkoeptacjiigatéerdzaiNa dokprnente.

W zaleUnoSci od konfiguracji, dokument
zatwierdzany lub akceptowany i zatwierdzany. Podczas zapisu
nowowprowadzonego dpsametrach tokumentue Uel i w

wprowadzone zostagdgy osoby akceptuyj Nce bl
tworzona jest tablica akceptacji i zatwierdzania dokumentu.

Pozycje dokumentu (2) Wymagane dokumenty Akceptacje, Zatwierdzanie (4) Uwagi Pliki

Lp Nazwa uzytkownika Akcja Tak Nie Powdd niezzakceptowania, uwagi Data Ceny
Ewa Kowalska Akceptuje O 2025.09.19.. | | Netto v
2 |Ewelina Smoczyriska Akceptuje ojo
3| Janusz Nowak Zatwierdzam a 20250919 . :‘ki"eptacjl
4 |Franciszek Matecki Zatwierdzam O

2025.09.19 ... ZATWEER ~

W zal eUnoSci od ustawie® parametr -w dok!
zgody jednego z dw-ch akceptuj Ncych 1Iub
Podobne zasady obowi Nzuj N przy zatwierd:
Po prawej str oni gesttpaebaktiainegmsiaduwiokeniehta n e
Akceptowane, zatwierdzane dokumenty pr z)
akceptacji:

Symbol - opis

DOA - Do akceptacji

AKC i Zaakceptowany
NAK T Niezaakceptowany
DOZ - Do zatwierdzenia
ZAT 1 Zatwierdzony
NZA'i Niezatwierdzony
ANU - Anulowany
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proces akceptacji i
status akceptacji dokumentu i wudost
zatwierdzeniach-p o wy b r a ni uDoeakcepteejniub Dav
zatwierdzeniaw g a Blajezdokumenty.

m oz
Baza Widok Kartoteka Stowniki Nazedzia Okno Pomac wio jia DEMO - 7 ..(wszystkie dane) - &
2 Menu boczne x (@ Moj ™ Zaméwienia / Wystawione / Oferty / Oferta / 2/07/25/WOF = X *X
=+~ Dokumenty Filtr: ) Rejestr Dokument
Z La::;":"::e [ Tral Nezwa dokumentu NEdokiment Datawysiawienia _ Stais (Do skceptac) G0y " =
& D Koweleios | e [2/0725W0F | 0250725 | [Whsizne nirahent
2 Moje dokumenty 2 |Kontrahent
+ Do akeaptacji (4) | Dia: KUPUJACY  Misjsce dostawy Platnik, uwagi do faktury 1
 Dozatwierdzenia  |» [l Nezwa Kaj NP <GUSVIESUE
‘f Odﬂu§°ﬂe Firma Transportowa OMEGA ] P 123-34-56-347 <
5"’"" Kod pocztowy sé Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy o
2 12-786 | [zietona Gera | [Ryneke | (45456 566 45
X Anulowane Osoba prowadzaca E-mail os. prowadzacej Telefon osoby prowadzacej
) Wprowadzone Kontrshent ] [ssaso56845 Wysylaj
£8 Transakcje
- Stowniki Dostawa, termin, sposcb zaplaty Podstawa wystawienia
B Kontrahionci Sposéb dostawy Termin dostawy Sposéb i termin zaplaty
B Przedstawiciele Kurier DPD na koszt zamawiajacego 30 dni platne gotowka przy odbiorze towaru
B Miejsca dostaw
B Produkty, uslugi Pozycje (2) Wymag 4) Uwagi Pliki
Lp Nazwa uzytkownika Akcja _ Tak Nie Powdd niezzakceptowania, uwagi Data Ceny
1|Ewa Kowalska Akceptuje [m] Netto+VAT
2| Ewelina Smoczyfiska Akceptuje oo ]
3| Janusz Nowak [=] =] :,‘i"epm"
4 |Franciszek Malecki ojg
Stopka dokumentu
Stopka dokumentu Zarejestrowal Warosé netio  Kwota VAT Wartosé brutto Waluta
Wymagana temp. wmagaz -~ |Administrator bazy 4168.00] [ 958,64/ 5126,64] [PLN
( Q Podglad danych - podglad danych rejestru. 4 Nastepny 4 Poprzedni 5
& Ewa Kowalska ~ Potaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO T Wersja Premium ~
-
o v . . AP
W gagnzi Mo j e d ok u meDotakceptapjiri Boy e |

Zatwierdzeniawy Swi et | ana |
zatwierdzenia (dl a
Zatwierdzonew g a Bistariawy Swi
zaakceptowane i zatwierdzone.

est |l i czba

et | aj Nostatrook u ment vy

Pozycje dokumentu (2) Wymagane dokumenty Akceptacje, Zatwierdzanie (4) Uwagi Pliki

Lp Nazwa uzytkownika Akcja Tak Nie Powdd niezzakceptowania. uwagi Data Ceny
[l Ev= Kowalska Akceptuje | I | Brak funduszy [20251001 .. | |NetorvaT ~
2 |Ewelina Smoczyriska Akceptuje (Oo|a
3| Janusz Nowak |Zatwierdzam | O MD ::(ac:;ptacji
4 |Franciszek Matecki Zatwierdzam | [1 | O NEAKC -~
o [0 Wyczysc decyzie |
opxacoNimenty [J Wyczysc zatwierdzenia
Stopka dokumentu Zarejestrowal Wartos¢ netto Kwota VAT Wartos{ ¢, Wczytaj ponownie liste 0s6b
Administrator b 4 168,00 =
Wymagana temp. w magaz [ ministrator bazy ' | ‘ l 958'64‘ J X Anuluj dokument
2 Edycja wlasnego dokumentu ‘T Nastepny & Poprzedni
JeUel i uUyt kowni k nie akceptuje

podae pow-d braku

akceptacij.i

S¢N
T o

=5

ement a
dokumen
zal og o wZaakeepmwandliy t k o

d oek u me
dwidtlanyrjesin t u
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ufth kowni kgowpr owadziyg w Ogreucgne jpo popnavieu
moUe zost al p 0 n 0o wpon@wnej dkéegtacjolub anulgwary o
korzystajNc z menu stanu dokumentu

Wydruk dokumentu
Pasek nar zndz,payisk Diukuj t ot e k i

Menu kontekstowe, polecenieDr uk uj , wySI i j

Po kliknifnciu na przyci sdknodrukswiagia, ane j es!
zawierajNce szablony wydruku dokument - w
kartoteki. Dost npneukszdcediava szabl ony wyd

Standard i standardowy dokument zlecenia

Standard blokowy bezlogoi dokument bl okowy nie zawi:
logiem firmowym.

Lista szablon-w moUe sifn zmienial. W tr:
pojawil sifn dodatkowe szabl ony.

Wi i ¢ e imadj o dkrde drukowania - Budowa programu / Okno wydruku.
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= Drukuj: Zaméwienia X
Drukarka )
Microsoft Printto PDF v| | Wiasciwosci |
Typ: Microsoft Printto PDF, papier: A4

Liczba kopii 17%‘

Rodzaj Nazwa szablonu Format
Dokument |Standard
Dokument  Standard - blokowy. bez logo A4P
Kartoteka ~ Nr. data dokumentu, Kontrahent, Wart netto, waluta A4P
Kartoteka ~ Nr. data dokumentu, Kontrahent, Adres, Wartnetto, Waluta AdL
Kartoteka ~ Nr. data dokumentu, Kontrahent, Adres, Wart netto, Waluta A4L

Parametry szablonu

| Nazwa parametru Wartos¢
[} Z=akres drukowania Zaznaczone wiersze T

Duplikat dokumentu I
Linia podpisow (brak) i
| Wyslijjako pdfdo...v | Podglad || Druki || Anulj |

Po klikninciu na przycisk PodglNd wySw
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JA;Pndg}qdwydmku o x |
; {1 /10 M|« @ ﬁlJ - [ | Szerokosé stron ~ Znajdz | Nastepny o
|
Do:
“Fr:f‘ 5 ,’ f"{’“’cyf' ’-’ Firma demonstracyjna DEMO
71 ul. Wawelskirgo Smoka 123, 33-333 Krakow
; tel. 12 345 67 89, kom. 666 777 88 99
© NIP 123-456- 78-90, Regon 1234567
Data wystawienia: 2025.08.03
Oferta Nr 4564/6765/95
Od: Sprzedawca Zapytanie ofertowe Nr 1/08/25/W14 z dnia 2025.08.03
Hurtownia materiatéw elektrycznych ELEKTROREX2 Podstawa wystawienia
456-546 taziska os. Kolorowe 67-58
NIP: 456-78-56-56
Kontakt: Kontrahent elektrolex@kolorex.pl
Firma demonstracyjna DEMO
30-333 Krakéw ul. Waelskiego Smoka 567
Adres dostawy
Na koszt zamawiajacego, 14 dni Przelew 14 dni
Sposdb i termin dostawy Sposob zaptaty
Lp. Nazwa towaru, ustugi llos¢ J.m. Cena netto Wartos¢ netto
1 Cegta pefna 12 x 25 x 6,5 cm 1000 szt 511 5110,00
2 Pustak kominowo-wentylacyjny Systemy Kominowe Niko 1000 szt 578 5 780,00
KW
W wersji Optimum i Premium, moUna pogNczyl wprowadzor
dokumenty (z a m- w i, zapytaia ofertowy, oferty) w transakcj e. F
dokument -w w transakcje pozwala kontrol
p owi Nz aumgrenhtransakcji,np.j eUel i prowadzona jest
tzn. w celu zakupu pr odukrttu wey sdyoj asmper zseNl

nastfipnie rejestrowane sN oferty otr zym:
naj korzystniejszej of ertowszysthiestedokameaty j e s t

moUna pogdgNczyl jednym numerem transakcij.
Wprowadzone w programiéﬂcctmléurdmnttygm(s&n(a:
usuwal z transakcji. Uprawnieni uUyt kowt
zabl okowal moUl i woSi dodawani a, usuwani é
wchodzNcych w skgad transakcij.i
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Tworzenie nowej transakcji

Wprowadzaj Nc nowy dokemestrunmotakjade
Ut w-rz tnroawnNs akcj .

= Zamoéwienia / Wystawione / Ewa Kowalska / Zaméwienie / [Nowy dokument] -
Rejestr [Nowa transakcja] Dokument

Nazwa rejestru Lp rejestru Data rejestracji Nrtransakcji
Wystawione / Ewa Kowalska v l3l10/25lW14 \ 2025.10.02

Zaznaczenie pola spowoduje utworzenie nowej transakcji podczas

zapisywania dokumentu i przypisanie dokumentu do tej transakcji. W
parametrach poczNtkowych dokumentu, dlI
nastaje zaznaczyl opcjfi tworzenia nowej

Dla zapisanego dokumentumo Una uttwoarmsdkcj i kor zyst
kontekstowego kartoteki.

18] W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia] - [u] X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Zamowienia_DEMO - 7 ..(wszystkie dane) - &
R Menubocmne X |: [ Dokumenty / Wystawione | € Dodaj dokument |z Edytuj X Usufi &) Drukuj X

g Dokumenty Filtr: Nazwa kontrahenta vl Zastosuj
%, Otrzymane
eiisns Tra.. Do.. Rei. Powiazania  St. Status.. Nrdokumentu  Datawysta.. Nazwakontrahenta C.. Wartos¢  Wal. Kr. Predsta
& Ewa Kowalska 7|oFE |wys [ow DOA |Udzielo. 7/09/25/WOF |2025.09.18 1...|Fima Przewozowa N 1168[PLN [PL [Kontraher
[} Zamowienie 7|oFe [wys jow DOA |Udzielo.. 7/09/25/WOF | 2025.09.18 1. |Firma Przewozowa N 1168[PLN [PL |Kontraher
[l Zapytanie ofertowe 3|oFE |wys ow |DOA |Wystane 3/08/25WOF | 2025.08.26 1... | Fima Przewozowa N | 1168[PLN [PL
) Janusz Nowak OFE |WYs |NAK | Wyslane 2/07/25/WOF |2025.07.25 1...|Fima Transportowa NV | 416800 PLN |PL |Kontraher
[ Oferta > N [2025,09.270.. [EUROSTER Spotkazoo. [N | 11600 |PLN _[PL_|Kontraher
B Zamawienia ZaM | WYs @, :Dodafdokument. 20250923 1... DERKACZ - Fima N 5043 PLN |PL
0 Zepytanie ofertowe ZAM |WYS 1 Dodaj podobny dokument... 202508271.. |EUROSTER Spolkazoo. | NV 125836 |PLN_|PL|Konraher
= Sfecr)t‘yn 6|OFE |wys |ow |® Dodajpowiazany dokument v (20250914 1. |Fima transportowa N 243[PIN_[PL |
20} Produekclﬁa—Megazyn 5|0FE |wys jow |z Edytyj. F |2025,09.141...|Firma Produkcyjno N 11168 |PIN_|PL
[ oferta | 4|OFE |WYS K Usui F |2025.09.11 1... | Firma Produkeyjno N 1168 |PLN  |PL
[ Zamowienie 2|OFE |WYS % Zmier status | powiadom 20250811 1... | Fima transportowa N 153400 |PLN [PL |Francisze
°| Zapytanie OFE |\WYS P, % F | 2025.07.25 1... | Przedsigbiorstwo N 1168 |PLN |PL
4 Zopyk Pon6w powiadomienie , I
- Produkcja-Uslugi 1/zAM |(WYS |PW.O 4 2025.08.04 1... | Hurtownia materia fow NV 10890.00 [PLN |PL |Kontraher
) Zamowienia 1)2ap |wys [pw.o0/= Drukuj, wyslij.. 4/2025.08.03 1.. |Hurtownia materia tow 000 |PL Kontraher
@i Zapytania 4 Wyslij E-mail do... 3
4~ Moje dokumenty - - — —
Dok 22 Transakcja = Utworznowa
«f Do zatwierdzenia B Kopiuj zaznaczone wiersze & Dodaj do transakji...
) Odrzucone (1) G Eksportuj dane do pliku... Usur z transaj
(@ Historia : Zmien stat
& Wprowadzone Sumuj e
522 Transakcje Szybki podglad 1dZ do transakej
=+ Siowniki & Odéwiez
B Kontrahenci
B Przedstaviciele i Pokaz / ukryj kolumny
B Miejsca dostaw Zapamigtaj wyglad okna
B Produkty, uslugi
< >« >
& Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO T Wersja Premium ~

Dodawani e dokument -w do tr a

Aby dodal dokument do transakcji, nale
dokumenty,z kt - rych jeden oznaczony jest nt
polecenie Dodaj do transakcji.
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-

Praca z transakcjami, powi Nzane dokume
Menu kontekstowe kartoteki posiada trzy
Dodaj dokument i otwarcie okna dodawania nowego dokumentu

Dodaj podobny dokument i otwarcie okna dodawania dokumentu z
wczytanymi danymi zaznaczonego dokumentu

Dodaj powi Nz a niytwar@ekoknandokumentu z wprowadzonymi
danymi powi Nzanego dokumentu, wg schemat

1. Wysgane zapyt ani e cjodfedyr>twygstawienie r ej estr
zam- wi eni a

2. Rejestracja zapytania ofertowego > w
zam- wi eni a.

Polecenia Dodaj podobny dokumentiDo d a | powi Nzany dokume
przenoszN numer transakcj.i Z wczytywane

Przykgdgad k on fmudlaprzeprowadzepia aiajj ofeatowej, wg
schematu 1.

1. Pierwszym wystawianym dokumentem jest zapytanie ofertowe. W
parametrach dokumentu, karta Ustawierali@aUypoczNt
zaznabttzwirz nowN ,t rceon ssgpkoowjorduj e, Ue :
dokument utworzona zostanie nowa transakcja.

2. Kol ejne zapytania ofertowe naleUy tw
przyciskiem na wierszu pierwszego zapytania ofertowego i z menu
kontekstowe go kart ot eki Dogd)poddbnypol eceni e

dokument, w dokumencie naleUy zimienil n
zapisal, wydrukowal, wysgal dokument

3. Otrzymane oferty naleUOy rejestrowal
Zapytania ofertowego, z menu konteks
pol ecenie Dodaj powi Nzany dokument,
Utworzony zostanie dokument otrzymanej oferty z danymi
przeniesionymi z zapytania ofertowego. Po uzupegnieniu
cen dokument naleUy zapisal

4. Po wybraniu najkorzystniejszej of ert
przyciskiem myszy na wierszu tej oferty i z menu kontekstowego



wybra |

Zzam- wi.eni e

5. WystawiajNc i reje
przenosi sin ze Fr
Oczywi Scie, gdyby
transakciji nal eUy

kontekstowego kartoteki.

Kartoteka transakcji
Me n u gkartateka, polecenie Transakcje

Menu boczne, g aaMsakcje

(2]

cC T
o< o™
< QT

o O C

63

pol Peceaj epowi Nzany ad ola§Wpsdiapin i e

w ten sp
dokument
rzeha doc
eceE& Dod:

[] W10 Zaméwienia 20 - [Transakcje]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

- o X

- W10_Zamowienia_DEMO ~ ) ..(wszystkie dane) - &

& Menu boczne X [ 88 Transakgje | © Dodaj 2 Edytyj X Usufi & Drukuj

) Dokumenty
£, Otrzymane

~ Filt: Nazwa kontrahenta ~ ~ ~
Za

.(whaciciel)
Rei.. Dokumenty Nazwa transakcii
7|zPW oW
ow
ow
ow
ow
PO.OW.Z0
PW.00ZW

Data rejest.
2025.09.18
2025.09.14
2025.09.14
2025.09.11
2025.08.26
2025.08.11
2025.08.03

Nrtrans...

- Ewa Kowalska L Cegtapeina 12x25x65cm
- Janusz Nowak
[l Oferta
{5 Zamowienie
[Z) Zapytanie ofertowe
Oferty
[ Oferta
- Produkcja-Magazyn
[l Oferta
() Zamowienie
[5) Zapytanie
i) Produkcja-Uslugi
@) Zamowienia
@[ Zapytania
Moje dokumenty
+ Do akceptacji
«f Do zatwierdzenia
) Odrzucone (1)
& Historia
1) Wprowadzone
22 Transakcje
@ Stowniki
M Kontrahenci
B Przedstaviciele
W Miejsca dostaw
B Produkty, uslugi

Ceglapelna12x25x65cm
Ceglapelna12x25x65cm
Ceglapelna12x25x65cm
Ceglapelna12x25x65cm
Tak |Ceglapelna 12x25x65cm

G

& Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO

Tak | Bloczek komdrkowy Ytong 10 x 20 x 60

Zastosuj

Nazwa kontrahenta

Fitma Przewozowa SUMO-
Fitma transportowa ASES.
Fitma Produkcyjno Us lugo...
Firma Produkcyjno Us lugo
Fitma Przewozowa SUMO-
Fitma transportowa ASES.
Hurtownia materia l6w elek.

X

Krai Adres kontrahenta L
PL |56-234 Kowary ul Bulgarsk_.. |
PL |56-3245 Kolbaskowo Plac

PL |56-789 Wielkie Doly Zablo...|
PL |56-789 Wielkie Doly Zablo...|
PL |56-234 Kowary ul. Bulgarsk..
PL |56-3245 Kolbaskowo Plac

PL |456-546 Laziska os. Koloro.

>

T Wersja Premium ~
u

wySwietl a
nastnpni e

Kar t ot ek a
transakcj i,

ut wor zone

symbol

transakc]
rejestru
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Oznaczenie transakcji

Kartoteki dzoaknu-nwgretss va d a
numer transajkcpgrizymwi kany |j
Powi Nzaawwiaer aj Nc N | i n

est
stn

dokument - w

Krankakajan 1 z awi er aj N

dokument 0

nal eC(

PO i zapytanie otrzymane, PW i zapytanie wystawione, OO i oferta
otrzymana, OW i oferta wystawiona, ZO7T z am- wi eni e ,ONir zy mane

zam- wi eniwienewy st a

W10 Zaméwienia 20 - [Zaméwienia]

= o X

Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(wszystkie dane) ~ &
£ Menu boczne X || [} Dokumenty | & Dodaj dokument .z Edytuj X Usuri i Drukuj X
Do:umeniy Filtr: Nazwa kontrahenta R s Zastosuj
£, Wystawione || Tra. Do. Rei. Powigzania St. Status Nr dokumentu Data wysta. Nazwa kontrahenta C.. Wartos¢ Wal Kr. Przedstaw
it
Janusz Nowak 7|0OFE |WYS OW DOA |Udzielo. 7/09/25/WOF |2025.09.18 1... | Firma Przewozowa N 11.68 PLN PL Kontrahent
[ Oferta 3oFE |wys jow DOA |Wystane 3/08/25/WOF |2025.08.26 1.. | Firma Przewozowa N 1168 /PLN |PL
[ Zamowienie OFE |wys NAK |Wystane 2/07/25[WOF | 20250725 1...|Firma Transportowa NV 416800[PLN_[PL_|Konirahent
[ Zapytanie ofertowe OFE |wYs Wyslane 1/09/25/WIN | 202509270 | EUROSTER Spotkazoo. |N 11600 PLN_|PL | Kontrahent
Wiiorerty ZAM |WYS ZAT |Potwierd 2/09/25/WPM |2025.09.23 1...| DERKACZ - Firma N 5043|PLN_|PL
e e zaM | wys AKC |Potwierd. 1/08/25/WZM | 20250827 1. |EUROSTER Spolkazoo. |NV| 125836 PLN |PL |Kontrahent
. E’Dg;‘:;f'w'agazy" 6|OFE |WYS |ow ZAT | Udzielo. 6/09/25/WOF |2025.09.141...|Firma transportowa N 3243 PLN PL
B i 5/0FE |Wys ow ZAT |Wyslane 5/09/25/WOF |2025.09.14 1.. | Firma Produkcyjno N 11168 PN |PL
5 Zapytanie 4|OFE |wYS |ow ZAT |Wystane 4/09/25/WOF |2025,09.11 1...|Fitma Produkeyjno N 1168 PN |PL
& Produkcis-Ushigi 2|OFE |WYs |PO.0W.20 |Wystane | 1/08/25/WPM 20250811 1. |Firma transportowa N 153400 [PLN_[PL_|Franciszek
) Zamowienia OFE |wYs ZAT |Udielo... 1/07/25/WOF |202507.25 1...| Przedsigbiorstwo N 1168 PLN|PL
) Zapytania 2|zaM |0TR |PO.OW.20 |Doreali 2/08/25/0PM |2025.08.11 1., |Firma iansportowa NV|  153400[PLN |PL | Kontiahent
14 Moje dokumenty 2|ZAP |OTR |PO.OW.ZO Przyjete 345-456/25 | 2025.08.11 1... | Firma transportowa 0.00 PL  |Kontrahent
Do akceptacii 1]zam |wys [pPw.oozw |Potwierd..|  2/08/25/W14 20250804 1.. | Hurtownia materiatw NV | 1089000 [PLN |PL |Kontiahent
/ Do zatwierdzenia 1/zap |wys [pw.002wW |Udzielo, 1/08/25/W14 | 2025.08,03 1...| Hurtownia materialow i 000/ PL |Kontrahent
) Odrzucone (1) o0 (678 |5 00 o Prvids 4564/6765/95 | 2025.08,03 1., Hurtownia materia low N 1089000 PLN _|PL trahent
ZAM |OTR I Do reali. 234234 12025.08.02 1... | Firma Transportowa N 31,68 PLN PL
) Wprowadzone | - =
. 82 Transakcie |oFe |oTR |Prayjete |  4564356/567567 | 2025.07.17 1... Przedsigbiorstwo Robst | N 546000 PLN |PL |Konirahent
- Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
B Miejsca dostaw
B Produkty, ustugi
< >
F:3 ini bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_; ia DEMO T Wersja Premium ~

wartoSci
do

Na podstawi e
dokument nal e

tych

za
Uy transakcij.i

dw- ch p
oraz |j
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Sgowni ki

W menu g-rnym programu doSgbwpnawnmest g
pol eceni a ojtowineirkaij,Nccezys i | i sty powtar z
zechowywanych w tablicach bazy danyc
i kalny numer, kt-ry identyfikuje dan
one, jak kontr ahen cdostaw ipr. z eOd satza vgigooiv
te, np. jednostki miary, st apadoby po
nosSci itp

Kontrahenci
Me nu gS g cmvempadleeanie Kontrahenci

Menu boczne, g a § Nriiki /Kgnarahenci

Sgowni k sguUy do przechowania danych k
wykorzystane podczas rejestracij.i dokum
okna kartoteki.

| &
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc = W10_Zamowienia_ DEMO - 7 ..(wszystkie dane) - &
£ Menu boczne X ||‘ W Kontrahenci | Dodaj 2 Edytyj X Usuri & Drukuj x
) Dokumenty Filtr: ..(grupa) - Nazwa kontrahenta = ~ ~ Zastosuj
%, Otrzymane
Wit Nt Uc. Gupakonra. NP Symbol Nazwa kontrahenta Krai Kodp.. Mieiscowos¢ Ulica, osiedl.. Telefor A
¥ Ewa Kowalska 2 Dostawcy _|56-567-67667 | Autodi i [PL[56455 |[Bilgoraj Zielonki67 325674
2§ Janusz Nowak 3 Dof 7 Dane kontrahents x| |Konin Plac ZaRogi.. | 434564
=i 4 D% Numer  Kisj  NIP<GUS.VESUE _Symbol Guupa gl JWCMesli., | daleio
[ Zamovienie 5 Do} ] [ e = s o1 | |Piaseczno | WokkaMazo.
[5) Zapytanie ofertowe 6 Do . bl Grudziadz ul. Lubelska 56 | 67-4545-
o g azwa L
-8 Oferty 1 Do: Krakow ul Waelskieg.. | 121234
[ Oferta Firma Uslugowa SERWO-MAN - .
. 7 Do | |Podgrodzie .. |Koszalitska 67 224353
. ﬁ' e 8 Do = Wielkie Doly |Zablocie 67 |4556-34
[ Ofert 5 ol Kodpocztowy Adres (ulica, osiedle. nr domu. lokalu) ety T
L&) Zamowienie [12:345 | [keakew | [ul. Podmokta 45 ]
[ Zopytarie 10 Do Plac Nowy 4
-8 Produkcja-Uslugi 11 Do Zielona Géra | Rynek 8 454565
Kontakt, bank
5 Zamowienia » B Do Erzedsiavnciele || Uveuk; Zakiczone iy Krakow ul. Podmokla... | 12345 §
&) Zapytania 13 Do  Telefon | Zielonki ul Joroszyrisk.
@ Stowniki 14 Do [123456778 ] | |Frombork 0s. O$wiecen... | 562343
B Kontrahenci 15 Dl ‘e v mebwaliod | |Bielsko-Biala | Stawonogi56 |henio@
M Brzedetouiciol 16 Doy | 5 RER— ] | |Nowe Pole 18 155676
: "P"“’T: d‘“"“w 7 o N rachunka bank b |taziska 0. Kolorowe ... | elekirolé
roduiy, uslial 18 Do: = A HEnRe Dantoweg0 Elblag ul Ferdynand.. |3242-23
g °1 72102067776 576 500 000 000 000 ] - =
19 Dof | [sanck |os. Juranda 16
2 Dof | [Gryfino ulBlekinego... |45 6675(
21 Do Siedice Plac Na Staw... | 346576
! Zapisz Anul =
2 Do} L1tk — | | Koszalin ul. Grodkows... | 235656
23 T, e T | [Ostolgka |ul Kontrolna 67 | 125 675
24 Dob2.Edyda wiasnego dokumentu = . - Krakow ul. Kalwaryjsk... | 123453
2 Dostawcy 4364565656 |Fima | Marcin Skzetuski Stolarstwo Arystyczne |PL [65455 |ZduriskaWola | Plac Kosynier.. adam@
% Dostawcy Fima | Misjskie Przedsigbiorstwo Budowy DrogiMost.. |PL 56546  Koszalin ul. Przy Mosci ~
l< sl >
2 Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono  baza danych: W10_Zamowienia_DEMO % Wersja Standard ~ .
AR VB VR D
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Wprowadzanie danych

Po k1l i k ndiskuDbdajnpar pyas ku nar zndzi owym sgow
wybraniu polecenia Dodaj z menu kontekstowego, otwarte zostaje okno
wprowadzania danych kontrahenta.

W oknie wprowadzane sN nastfinpuj Nce dane:

1  Symbol, Kraj, NIP

1 Nazwa kontrahenta

T Grupa kontidamentzewsowni ka

f Kod pocztowy, MiejscowoSi

T Adres (Ulica, osiedle wie§, nr domu,

1 Telefon

1 E-mail, Strona internetowa

T Numery rachunk-w bankowych
Dane kontrahenta moUna wprowadzal r - wni
danych GUS i VI ES UE. Aby wprowadzil dane
internetowych naleUy ustawii kraj ([ VAR o I
podatkowej kontrahenta. Po opuszczeniu pola, program poszuka w bazie GUS
lub VI ES kontrahent a, a rzonwaal dezzoi noen ed od apn-el
Program pozwala r-wnieU wprowadzal dane
bezpoSrednio do p- | dokument u, proponuj |
dokument u, uzupedgnienie i zapisanie dan\

Dane do sgowni ka kontr aheowanezplikmogN zost :
tekstowegoi patrz;.] mport danych sdgowni kowych z pl

Karta Przedstawiciele

Kontakt, bank Przedstawiciele (2) Kontrola zadiuzenia Zalaczone pliki Uwagi

Nazwa Telefon E-mail
Dziat handlowy 123-567-234 dziat handlowy@rvhfdg.pl
Joanna Szarada 123-456-67 joanna.szarada@budowlamex.pl

& Dodaj * Usun powigzanie L2 Wyslij email Wpisz ze stownika
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Na zakgdadce wySwietlani sN przypisani
dolnympasku nar zndzi owy rdodajd po zwiat w¢ Nk dod
przedstawicieliorazUs ui®@ s uwaj Ncy przypisanie pr z
kontrahent a. Dwukrotne kliknifAcie na p
danych przedstawiciela.

Grupy kontrahent - w
Me nu ¢S § cmvenpolecenie Grupykontr ahent - w

Sgowni k dziel.i kontrahent -w na grupy.

"1 Grupy kontrahentow X

© Dodaj X Usun ¢ Odswiez [ Zapisz

Nr Nazwa grupy kontrahentéw
» - Dostawcy
2 | Odbiorcy

Wprowadzanie danych

Aby wprowadzil nowN gr upDodapma =tUyp ki é kn
wprowadzil n a z wiZapgse lubpgnownie Rddaj,k naNdy doda
nastiApnN gpruepwiad?Peniwu danyZdapismal eUy kil

Aby usunNi wiersz naleUy wskazal wiers
przycisk Us uidvi er sz zostanie zaznaczony do
k1l i k rZapisgiiwi er sz zostanie usuni ity ze s/
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Kraje
Menu g-rne Sgowni ki, polecenie Kraje
Sgowni k przechowuje symbol e i nazwy Kkr aj

dwuliterowe, wg wytycznych GUS i UE.

L1 Kraje X
@ Dodaj X Usun 3 Odéwiez [l Zapisz
Symbol Nazwa kraju

» Francja

ES Hiszpania

LT |Litwa

LV |totwa

DE Niemcy

PL Polska

CcZ Republika Czeska

SK |Slowacja

GB | Wielka Brytania

Obsgdguga § parav@rn kmy Kontrahent - -w / Wprowaod

Przedst awi ciele kontrahent - w
Me nu gS § ovenpoleceniePr zedst awi ci el e kontraher
Menu boczne, g&P®Wni ki / Przedstawiciele kon

W sgowni ku pr zechowywazamychs Kontchieemtesn, aaydi - b p «
pracowni k-w kontrahent - -w, przedstawiciel
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121 W10 Zaméwienia 20 - [Przedstawiciele kontrahentow] - o x

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Zamowienia_DEMO ~ ) ..(wszystkie dane) - &

3 Menubocne X || W Przedstawiciele kontrahentéw | @ Dodaj 2 Edytuj X Usun i Drukuj x
| Dokumenty
%, Otrzymane
52 Wystawione Nr Uk Grupaprzed.. Krai Nazwa, nazwisko, imie Telefon E-mail Migisce pracy Strona www

Ewa Kowalska » 4 Przedstawiciel |PL | Franciszek Konieczko 567342234
=) Janusz Nowak 2 Handlowiec  |PL | Jan Nowak 601234578
[ Oferta 1 Przedstawiciel |PL | Jan Stoklosa 345678234
[) Zaméwienie 3 Przedstawiciel |PL | Ziemowid Leszczyriski 678-456-345
[5) Zapytanie ofertowe
=8 Oferty
[ oferta
= Produkcja-Magazyn
[l Oferta
[} Zamowienie
[ Zapytanie
-] Produkcja-Ushugi
-] Zamowienia
-l Zapytania
=&~ Moje dokumenty
+ Do akeeptacii
«f Do zatwierdzenia
) Odrzucone (1)
24 Historia
(1) Wprowadzone

Filtr: ..(grupa) - Nazwa, nazwisko, imie ~ ~ ~ Zastosuj

22 Transakcje
=-@ Stowniki

W Kontrahenci

B Przedstawiciele
W Miejsca dostaw
B Produkty, uslugi

< >

& Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Zamowienia_DEMO T Wersja Premium ~

Dane do sgownika wprowadzane sN w odrn
nastnpuj Nce dane:

Kraj i symbol kraju, na podstawies owni ka kraj - w
Grupai nazwagrupy , na podst &mpyprzedsthwicielh i k a

Nazwa, dziag, lijmdkio mazwyi spkrozedst awi ci
wprowadzal nazwy B8pedygajK swvi fg aiywmpoyS|l np.

Miejsce pracy i oznaczenie miejsca pracy, budynek, numer pokoju itp.

Email i adres elektroniczny do przedstawiciela

Karta Reprezentant kontrahenta

Zakgadka zawiera dane kontrahenta, kt
kliknifciu HKaentrghenzwy$S wike t<l.anaknozost ani e
wprowadzania danych ze sgowni ka kontra
kontrahenta w sgowniku lub wprowadzil
na wierszu kontrahenta, aby przypisal

Przedstawicieli mo Uenlaokaiepedyojidangch ai r - wni
kontrahenta.



r;edstawicZa[ja',Iczaw'een[ahikkarrtem mo Un
al do przedstawiciela kontrahent a
Wprpvwadzanedany ch / DodgNczanie plik-w

Grupy przedstawicield:@ kontr a
Menu g-rne Sgowni ki, polecenie Grupy pr:

Sgowni k wprowadza podzi ag PpacowmkdSpedgtar,i ci e |
Handlowiec, Kierowca itp.

L1 Grupy przedstawicieli X
€ Dodaj X Usun Odswiez Zapisz
Nr Nazwa grupy przedstawicieli kontrahentow
» Handlowiec
2 |W tasciciel
3 | Marketing
4 ‘Przedstawiciel

Obsgdjuga S$parav@Gr kay Kontrahent -w / Wprowa

Miejsca dostaw
Me nu _gS § cmvenpol&cenie Miejsca dostaw
Menu boczne, gS8PMTni ki dostdhi ej sc a

W sgowni ku gromadzone s Hostaw:Nigscawastay e o mi
mogN byl utworzone na podstawie danych |
wy Swi et | arkartoteki oklmine do sJowni ka wprowad:
oddzielnym oknie, ot wier abogda umigsawzohkylwi k ni I

g-rnym pasku narzndziowym kar tDodajeki | ub
menu kontekstowego. Dane miejscazag adunku bNdF¥ rozgadunk
edyt opal dwukrotnym kliknifAciu na wiersz

wprowadzania / edycji z danymi miejsca.
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Do s§gowni ka wprowadzane sN nastfpuj Nce
Krajikraj, w kt-rym znajduje sinh miejsce

Grupa’i grupamiejsc,na podst awiGe upyowriief s c zaga

NIPipole NIP sgulUy do wprowadzenia dany
Nazwa i nazwa miejsca, kontrahenta

Adresiadres miejsca zagadunku i/lub rozg

Kontakt i dane kontaktowe, telefon, e-mail

Okno edycji miejZsacgaN czzaowyieenrpa ikkka-rrtefij mo Ut
do przedstawiciela kontrahenta pliki
patrzzWpr owadzani e danych./ DogNczanie pl

Grupy miejsc dostaw
Me nu ¢S § mmvenpolkcenie Grupy miejsc dostaw

Sgowni k przechowuje nazwy grup miejsc
Kontrahent, Sklep, Parking, Port itp.

Obsgdguga $pgaravGr kay Kontrahent- -w / Wprow
























































































































































































