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W10 Transport to program przeznaczony dla firm transportowych i spedycji,
do wystawiania i rejestracji zlecen transportowych i spedycyjnych, do
wystawiania i rejestracji not obcigzeniowych, do wystawiania faktur do
otrzymanych zlecen oraz do rejestracji faktur do wystawionych zlecen dla
przewoznikéw i spedycji. Program pozwala wystawia¢ dokumenty w réznych
walutach, pobiera kursy walut bezposrednio z serwisu NBP, wszystkie
dokumenty wystawione w obcych walutach przeliczane sg na PLN, co pozwala
obliczy¢ zysk z transakcji, niezaleznie od walut dokumentéw. Dane
kontrahentéw wprowadzane sg ze stownika lub pobierane z bazy GUS / Vies
UE. Program pozwala prowadzi¢ rozrachunki z kontrahentami, posiada
rejestry rachunkéw bankowych i kasowych, przy pomocy ktérych rejestrowane
sg wtasne zobowigzania wobec kontrahentéw oraz naleznosci za wykonane
ustugi, sprzedane towary. W kazdej chwili dostepne sg aktualne salda
zobowigzan i naleznosci kontrahentéw pozwalajgce sledzi¢ stan zadluzenia
(kredytowania) kontrahentow. Mozna ustawic limity zadtuzenia, wtedy program
kontroluje (blokuje) wystawianie zlecen zadtuzonym kontrahentom do
momentu zmniejszenia zadtuzenia lub zwigkszenia limitu.

- o X
-/ W10_Transport_ DEMO ~

% Rejestry | @ Dodaj dokument ~ | Edytuj

I W10 Transport 18 - [Rejestry dokumentéw]
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc
[E] Menu boczne X
] {wszystkie dane) - Filtr: Transakcja
& 7 = Tra.. Do.. Re. Powigzania  Status
S Clecenin > FAK |SPR Czesé zapla.
+-15) Noty ksiggowe -
= FAK |SPR Czesé zapla
T Faktury
& Spreedas FAK |ZAK Zarejestrow.
&-§) Pro-Formy PRO |SPR Wystawiona
o Towary FAK |ZAK Zarejestrow.
[ Faktura ZLE |OTR Przyjete
[ Korekta 26|zLE |OTR |z0 Przyjete
%[ Transport kraj 25|zLE |wys [zozw Wysfane
@ Transport UE 25|ZLE |OTR |zO.ZW Przyjete
&[0 Wiasn
. y ZLE |WYS Wyslane
@) Wynajem
A 10|FAK |ZAK |ZO.ZW.FSFZ | Zarejestrow.
&8, Zaky
= 10|FAK |SPR |ZO.ZW.FSFZ |Wystawiona
= Inne
B Fakiura ZLE | WYS Wystane
B Korekta 24|ZLE |WYS |ZOZWFS  Wyslane
[2 Zaliczka 24 |FAK |SPR |ZOZWFS  Wystawiona
w1 Transport kraj 24|ZLE |OTR [ZOZWFS  |Przyiete
« I Transport UE 20 [FAK |SPR |ZOZWFS  Wystawiona
B Pliki JPK FAK |SPR Wystawiona
23 Transakcje 18|FAK |SPR |ZOZWFS  |Wystawiona
=B g"’"‘“s‘:‘ ) 23|NOT |OTR |NK- Przyjgta
i Holazqosci 22|zl |OTR |zOozZW Do fakturow.
& Zovoviazania 22|zLE |wys [zozw Wyst
1l Salda kontrahentow L yoane
L6 Rozrachudi 21|zLE |wys [zozw Wyslane
%8 Bankowe 21|zLE |oTR |zoZW Do fakturow.
®-3% Kasowe 20|ZLE |WYS |ZOZWFS | Wyslane
=@ Stowniki 19|ZLE |\WYS |ZO.ZWFZ  |Potwierdzone
B Kontrahenci V<
kS bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO

Z

Tak

Tak
Tak

Tak

Usun g Drukuj

Zastosuj

Nr dokumentu  Data wyst.

K.

Nazwa kontrahenta

2/10/21/ST |2021-10-11 |||DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH

1/06/21/ST | 2021-06-14
12354/456546 | 2021-06-11
1/05/21/S9 | 2021-05-18
123123/435345 | 2021-05-16
123/456456 | 2021-04-23
231234/4535 | 2021-04-23
3/04/21/KR | 2021-04-23
13123/454 | 2021-04-23
2/04/21/KR | 2021-04-18
324523/4564 | 2021-03-18
1/03/21/TUE |2021-03-18
1/03/21/Wk | 2021-03-16
1/01/21/KR |2021-01-27
2/01/21/TK |2021-01-27
34534/456456  2021-01-26
1/01/21/TK | 2021-01-25
1/12/20/ST | 2020-12-14
1/12/20/TK | 2020-12-13
12312/45645 | 2020-12-12
131/56 | 2020-12-11
5/12/20/KR |2020-12-11
4/12/20/KR | 2020-12-11
12312/567567 | 2020-12-09
3/12/20/KR | 2020-12-09
2/12/20/KR | 2020-12-09

PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
DE
PL
PL

|pL

PL
PL
PL
PL
PL
PL

Fabryka Artykuiow Budo.
Przedsigstwo Wielobranz
SYRKUS SA

Hurtownia Materialw RO,
JAMDREX SA
Przedsigstwo Wielobranz
Firma transportowa JAN
JAMDREX SA
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Firma transportowa JAN
Hurtownia Materialw RO,
TRANS-MOD
Przedsigbiorstwo Wielobr.

| Przedsigbiorstwo Wielobr.

ALGEMEINE 'ABC' GMBH
Bank walutowy SA
Przedsigstwo Wielobranz.
Przedsigstwo Wielobranz
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Firma transportowa JAN
Firma transportowa JAN
Hurtownia Materiaicw Ro.
Przedsigstwo Wielobranz
Fabryka Artykuléw Budo.

Raz.Netto

X

Wal
500,00 PLN |
200,00 EUR

1560,00 EUR
560,00 PLN

1354,00 |PLN

667,00 PLN

500,00 PLN

680,00 PLN

780,00 PLN

500,00 PLN

600,00 EUR

700,00 EUR

500,00 PLN

500,00 PLN

600,00 PLN

600,00 PLN

450,00 PLN

200,00 PLN

400,00 PLN

1400,00 |PLN
600,00 | PLN
500,00 PLN
540,00 PLN
600,00 PLN
350,00 PLN
7,00 |PLN v

>

Do zap A

™ Wersja Premium ~
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Zastosowania

Program moze by¢ stosowany.

Do wystawiania i/lub rejestracji zlecen transportowych (spedycyjnych),
dla stanowisk spedycyjnych - pozwoli wystawiaé zlecenia i noty
obcigzajgce. Jezeli program bedzie przeznaczony tylko dla jednego
uzytkownika, to po instalacji programu nalezy przy pierwszym
uruchomieniu utworzy¢ baze lokalng i rozpoczg¢ prace w programie.
Jezeli baze danych ma obstugiwac wiecej oséb w jednym czasie, to
nalezy zainstalowac program na komputerach wszystkich
uzytkownikow, nastepnie zainstalowac¢ serwer bazy danych,
uruchomi¢ program na jednym z komputerow i utworzyé baze danych
na serwerze i otworzy¢ utworzong baze na pozostatych komputerach.

Do wystawiania i/lub rejestracji zleceh transportowych oraz
fakturowania zlecen otrzymanych. Faktury wystawiane sg przez
wczytywanie danych z wprowadzonych zlecen. Z wystawionych faktur
program moze wygenerowac plik JPK_FA, ktéry moze zostaé
przekazany do ksiegowosci lub biura ksiegowego. Mozliwa jest
instalacja jednostanowiskowa, przy pierwszym uruchomieniu nalezy
utworzy¢ baze lokalng. W wersji wielostanowiskowej, programy nalezy
zainstalowac¢ na komputerach uzytkownikéw, nastepnie zainstalowaé
serwer bazy danych, uruchomié program na jednym z komputerdw i
utworzy¢ baze danych na serwerze, a nastepnie otworzy¢ baze na
pozostatych komputerach.

Do wystawiania i/lub rejestrowania zlecen, wystawiania i rejestrowania
faktur oraz prowadzenia rozrachunkéw z kontrahentami - poprzez
rejestrowanie danych z wyciggéw bankowych i generowanie
dokumentdéw kasowych. Na biezgco dostepna jest informacja o
nalezno$ciach i zobowigzaniach kontrahentéw. Na podstawie faktur
zakupu i sprzedazy program moze wygenerowac plik JPK_V7M, ktéry
moze zostac przekazany do dziatu ksiegowosci lub biura ksiegowego
lub wystany do MF. W takiej konfiguracji program stanowi
kompleksowe rozwigzanie dla firm transportowych i spedycyjnych.
Nalezy go zainstalowaé na komputerach wszystkich uzytkownikow™*,
nastepnie zainstalowaé serwer bazy danych lub skorzysta¢ z
posiadanego serwera MS SQL Server, uruchomi¢ program na jednym
z komputerdw, utworzy¢ baze danych na serwerze, a nastepnie
otworzy¢ baze na pozostatych stanowiskach.



Podstawowe funkcje programu

Program wystepuje w trzech wersjach. Wersja Standard jest najprostsza,
wersja Premium najbardziej rozbudowana.

Cechy wersji Standard

Wspolpraca z darmowymi i komercyjnymi bazami firmy Microsoft
(bazy lokalne, sieciowe oraz w chmurze)

Rejestracja zlecen otrzymanych od producentéw, spedyciji

Wystawianie zlecen transportowych dla firm transportowych,
przewoznikow i spedyciji

Dowolna liczba rejestrow zlecen
Definiowany szablon liczby porzgdkowej rejestru.

Definiowane dokumenty zlecen, mozliwos¢ okreslenia zakresu
rejestrowanych danych

Definiowany statusy zlecenia, mozliwosé wysytania automatycznych

powiadomien do kontrahentéw o zmianie statusu zlecenia
Harmonogram (kalendarz) zatadunkéw i roztadunkéw
Wystawianie i rejestracja not obcigzeniowych

Stownik kontrahentow.

Stownik grup kontrahentéw

Stownik walut

Stownik miejsc zatadunku

Mozliwos¢ dotgczania dowolnych plikow lub linkéw do plikow we
wszystkich dokumentach.

Drukowanie dokumentéw, zapisywanie do pdf, doc, xls, wysytanie
dokumentow jako zatgczniki poczty elektronicznej.

Dotgczone pliki moga by¢ przechowywane w bazie danych lub w
folderze na dysku.

Import danych kontrahentéw z pliku csv.

13
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¢ Archiwizacja danych, wykonywanie kopii bazy, eksport danych w
formatach tekstowych i xml.

e Aktualizacje programu w systemie Microsoft ClickOnce (nie wymagajg
uprawnien administratora do instalowania aktualizaciji).
Cechy wersji Optimum
Cechy wersji Standard + dodatkowo:
e \Wystawianie faktur sprzedazy na podstawie przyjetych zlecen

e t3czenie dokumentéw w transakcje - kalkulacja zysku z transakcji na
podstawie zlecen

o Definiowane 4 progi zysku transakcji oznaczone kolorami
e Kontrola stanu zadtuzenia kontrahenta

e Generowanie pliku JPK_FA.

Cechy wersji Premium

Cechy wersji Optimum + dodatkowo:

e Rejestracja faktur zakupu od przewoznikéw i spedycji
¢ Rozliczanie dokumentéw zakupu i sprzedazy
e Rejestracja i wystawianie dokumentéw kasowych KP i KW

e Rejestracja bankowych operacji rozliczeniowych (wyciggéw
bankowych)

¢ Generowanie zlecen ptatnosci do bankéw (pliki importowane przez
systemy bankowe)

e Kartoteka zobowigzan i naleznosci
e Kartoteka sald rozrachunkowych kontrahentéw
e Kartoteka operaciji rozliczeniowych.

e Generowanie pliku i deklaracji JPK_V7M
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Bazy danych

Program wspotpracuje z bazami danych firmy Microsoft:

Microsoft SQL Server LocalDB — baza lokalna, maksymalny rozmiar
10GB (bezptatna)

Microsoft SQL Server Express — baza sieciowa (serwer bazy
danych), maksymalny rozmiar 10GB (bezptatna)

Microsoft SQL Server (od wersji 2008) — baza sieciowa, serwer
bazy danych, komercyjna — wymagany zakup licenciji

Microsoft Azure — baza w chmurze Microsoft, wymagany zakup
konta

Hosting Windows — baza danych udostepniane przez firmy
hostingowe

Praca w $rodowisku sieciowym wymaga instalacji serwera bazy danych,
najlepiej na odrebnym komputerze. Instalacja serwera, patrz: Instalacja
Microsoft SQL Server Express.

Licencjonowanie

Licencja na uzytkowanie programu sprzedawana jest:

na czas nieokreslony (licencja wieczysta)
na czas okreslony (okres jednego roku)

Jedna licencja upowaznia do zainstalowania programu na jednym
stanowisku komputerowym i daje jeden réwnoczesny dostep do bazy
danych.

W czasie eksploatacji oprogramowania uzytkownik ma prawo do:

Instalowania bezptatnych aktualizacji oprogramowania.

Bezpftatnych konsultacji telefonicznych i doradztwa w sprawach
dotyczacych eksploatacji oprogramowania.

Zgtaszania propozycji rozbudowy i modyfikacji programu.


https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
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Zgodnie z licencjg kazdy uzytkownik programu ma prawo do bezptatnego 30-
dniowego okresu testowego. Szczegdtowe warunki licencjonowania okresla
umowa licencyjna.

Instalacja programu

Program instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego
w10_transport_setup.exe. Program mozna pobrac¢ ze strony internetowej:
https://www.testasoft.pl/pobierz/w10/transport

Wymagania
e System operacyjny Windows 7, 8 lub 10, 11
e Procesor: 1 GHz lub szybszy, 32-bitowy (x86) lub 64-bitowy (x64)
¢ Pamie¢ RAM: 1 GB (system 32-bitowy) lub 2 GB (system 64-bitowy)

e Wolna przestrzen na dysku twardym: 1 GB

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos$¢ i w razie braku
instaluje nastepujgce sktadniki systemu Windows:

e Microsoft .NET Framework 4.6 - biblioteka odpowiedzialna za
dziatanie programu (preinstalowana w Windows 10)

e Microsoft SQL Server LocalDB - bezptatna lokalna baza danych


http://testasoft.pl/w10/licencja
https://www.testasoft.pl/pobierz/w10/transport
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Pierwsze uruchomienie programu

Podczas pierwszego uruchomienia programu wymagana jest:
o aktywacja 30-dniowego okresu testowego

e |ub wprowadzenie numeru licencji programu.

Aktywacja 30-dniowego okresu testowego

Wersja testowa programu X

Wersja testowa Wprowadz numer licenciji
Wiecej informacji
Drogi uzytkowniku,
uruchomites bezp latna. 30-dniowa wersje testowa programu W10 Transport 18. Strona programu
Zakup licencji (sklep)

Zgodnie zumowa licencyjng masz prawo do bezp latnego uzywania programu przez 30 dni. Ty oA

W tym okresie mozesz tworzy¢ bazy danych, wprowadzac rzeczywiste lub przyk ladowe dane,

testowac wszystkie funkcje programu. Testujesz program bez zadnych zobowigzan. Cennik
Po zakoriczeniu okresu testowego, mozesz kupic licencje i dalej uzywac programu lub usungé Kontakt
program z komputera. Dane wprowadzone w okresie testowym nie zostang utracone.

123120240
Program dostepny jestw kilku wersjach, réznigcych sie mozliwosciami. 60129 14 43
Testuyjwersje: O Standard O Optimum ® Premium Poréwnaj wersje wi0@testasoftpl

sklep@testasoft pl

Do zakoriczenia dzialania wersji testowej pozostalo: 28 dni. Anuluj

Po uruchomieniu programu otwarte zostaje okno Wersja testowa programu.
Na pierwszej karcie okna, wyswietlane sg informacje dotyczace testowania
programu. Po kliknigciu przycisku OK, program potgczy sie z serwerem
www.testasoft.pl i pobierze kod aktywacyjny.

W okresie testowym mozna wprowadzac¢ przyktadowe i rzeczywiste dane.
Bazy tworzone w czasie testowania programu sg wtasnos$cig uzytkownika i nie
sg automatycznie usuwane podczas usuwania programu z komputera. Bazy
lokalne sg przechowywane w folderze C:\Program Data\W10 Bazy. Pliki bazy
mozna usungé w programie: menu Baza, polecenie Zarzadzanie bazami
danych lub poleceniami innego programu do zarzgdzani bazami danych
Microsoft SQL Server.


http://www.testasoft.pl/
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Wprowadzenie klucza licencyjnego

Aby aktywowacé zakupiong licencje nalezy w oknie Wersja testowa programu
klikng¢ na zaktadke Wprowadz numer licencji.

Wersja testowa programu X

Wersja testowa Wprowadz numer licencii
Wiegcej informacji

Uzytkownik Nazwa programu Users Strona programu

IP'E’COW”ik l ‘WWT 18 I |1 l Zakup licencji (sklep)

Firma Wersja programu :Mﬂ@

[TESTA SOFTWARE | [Premium | Cennik

Nrlicencji (klucz) Rodzaj licencji. data waznosci Kontakt

[SEWG-T679-U44P-20GG-EEAF-2004 | [wi | 123120240

601291443

Uwagal

Nazwe uzytkownika oraz nazwe firmy nalezy wprowadzi¢ w brzmieniu, 5 wi0@testasoftpl

podanym przy numerze licencji. Wielkosc¢ liter ma znaczenie. s skico@issasch bl
Do zakoriczenia dzialania wersiji testowej pozostalo: 28 dni. OK Anuluj

Nalezy wprowadzi¢ dane do pol Uzytkownik, Firma i Nr licencji. Nazwa
uzytkownika i nazwa firmy jest powigzana z kluczem licencyjnym i musi byé
wprowadzona w brzmieniu podanym przy numerze licencji. Wielkos¢ liter ma
znaczenie. Bfedne dane w jednym z p6t uniemozliwiajg aktywacje licencji.

Poprawne wprowadzenie danych sygnalizowane jest zielonym kolorem pél.

Zakup licencji dokonywany jest na stronie internetowej sklepu:
http://www.testasoft.pl/sklep/w10/w10-transport.

Tworzenie lokalnych baz danych

Podczas pierwszego uruchomienia, program proponuje utworzenie lokalnych
baz danych:

e pustej bazy danych, przeznaczonej do wprowadzania danych

e bazy demonstracyjnej, przeznaczonej do celéw testowych i
edukacyjnych, posiada przyktadowe dane.

We wszystkich, tworzonych przez program, bazach zostaje automatycznie
utworzony uzytkownik o nazwie Administrator programu, z uprawnieniami
administracyjnymi (login: admin, bez hasta). Dane logowania (nazwa, login,


http://www.testasoft.pl/sklep/w10/w10-transport
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hasto) domysinego uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi mozna
zmieni¢. Obowigzuje tylko zasada, ze w bazie danych musi istnie¢
przynajmniej jeden uzytkownik z uprawnieniami administracyjnymi. Utworzone
bazy danych mozna pézniej usungé poleceniem gérnego menu Baza
Zarzgdzanie bazami danych.

Okno tworzenia lokalnych baz danych:

Pierwsze uruchomienie programu X

Program wymaga bazy danych. Chcesz utworzy¢ teraz lokalne bazy?

Bazy lokalne

Utwérz pusta, lokalng baze programu o nazwie: [Baza transportu

Utworz lokalng baze demonstracyjng o nazwie: Transport DEMO

Bazy sieciowe

Jezeli chcesz utworzyc bazy sieciowe, na serwerach MS SQL Server,
SQL Server Express lub otworzy¢ istniejgce bazy. kliknij Anuluj

iz menu gémego: Baza wybierz polecenie Otworz, utworz nowa...

Utwérz Anuluj

Aby przetestowac¢ dziatanie programu w srodowisku sieciowym nalezy
utworzy¢ na serwerze baze.

Logowanie do bazy
Logowanie do bazy podlega nastepujgcym zasadom:

1. Gdy znana jest ostatnio otwarta baza (zapisana podczas zamykania
programu) program automatycznie jg otwiera.

2. Gdy baza jest otwarta i znany jest ostatni zalogowany uzytkownik
(zapisany podczas zamykania programu), program automatycznie
loguje tego uzytkownika do bazy.

3. Gdy uzytkownik posiada hasto, wyswietlone zostaje okno do
wprowadzania hasta, jezeli uzytkownik nie posiada hasta, okno do
wprowadzania hasta zostanie pominiete.

Wiecej o sposobach i parametrach logowania — parz: Konfigurowanie bazy
danych / Parametry bazy.



https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
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Asystent konfiguracji bazy

Program posiada wbudowany system diagnozowania poprawnosci konfiguracji
bazy - zwany Asystentem konfiguracji bazy. Asystent to system podpowiedzi i

wskazéwek, wyswietlanych uzytkownikom z uprawnieniami administracyjnymi,
w panelu bocznym, z prawej strony gtéwnego okna programu.

I W10 Transport 18 - [Noty ksiegowe] - a b7
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc baza_Transport1 ~
[E Menu boczne X | [l Rejestry / Noty ksiegowe Dodaj dokument 1 Edytu Usuri & Drukuj X Asystent konfiguracji bazy Odswiez X
[=]..(wszystkie dane) ~ =G
v 2! Filtr: Transakcja Zastosuj Wyiagana konfigutacia bazy.
FRejostyy. Tra.. Do. Re. Powigzania Status Z.. Nrdokumentu Datawyst. Nazwa kontrahenta

& Zlecenia Brak definicji rejestrow faktur.

ERE] Noty ksiegowe

=[] Faktury Zdefiniuj przynajmniej jeden rejestr faktur.

&, Sprzedaz
&, Zakupy Schemat postepowania
[ Pliki JPK

55 Transakcje 1. Kiliknij prawym przyciskiem myszy na
«-7 Platnosci element Rejestry / Faktury / Sprzedaz i
&-@ Stowniki z menu kontekstowego wybierz

B Kontrahenci polecenie Utworz rejestr.
B Przsdst g 2. Kiiknij prawym przyciskiem myszy na
e s element Zakupy i z menu
B Miejsca zaladunku kontekstowego wybierz polecenie
B Produky, uslugi Utwérz rejestr

- Samochody
Wiecej informacii o konfigurowaniu programu
znajdziesz w systemie pomocy i W
podreczniku uzytkownika, dostepnych w
menu gérnym Pomoc.

& Administrator bazy - T Wersja Premium ~

System podpowiedzi zawiera wskazowki dotyczgce rozwigzania problemu
oraz linki do funkgcji, opcji lub okien programu, w ktérych ten problem nalezy
rozwigzac.

Po wprowadzeniu proponowanych zmian i zapisaniu ich, asystent ponownie
sprawdza konfiguracje bazy.

System podpowiedzi uwzglednia wersje programu, dlatego moze sie zdarzy¢,
ze po zmianie wersji na nizszg problem nie zostanie wyswietlony, poniewaz
nie dotyczy ustawionej wersji programu.
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Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie lista niezbednych czynnosci, ktére
nalezy wykonaé, aby rozpoczg¢ prace w programie - od utworzenia nowej
bazy, przez zdefiniowanie w niej rejestréw i uzytkownikéw do zarejestrowania
przyktadowego dokumentu. Przed rozpoczeciem konfigurowania programu,
dla mniej zaawansowanych uzytkownikéw, zalecane jest (przynajmnie;j
pobiezne) zapoznanie sie z rozdzialem Budowa programu.

Schemat postepowania

Wybierz wersje programu

Utwdrz nowa baze danych

Zdefiniuj dane stownikowe

Wprowadz lub importuj dane kontrahentéw

Zdefiniuj rejestry i dokumenty zlecen

Zdefiniuj rejestry i dokumenty not

Zdefiniuj rejestry i dokumenty faktur

Zdefiniuj rejestry transakcji

Zdefiniuj rejestry i dokumenty bankowe

10. Zdefiniuj rejestry i dokumenty kasowe

11. Zdefiniuj uzytkownikéw i nadaj im uprawnienia dostepu
12. Ustaw parametry bazy

13. Dostosuj sposéb wyswietlania menu uzytkownika

14. Zarejestruj dokument (wprowadz dane pierwszego dokumentu)
15. Wydrukuj dokument

©CoNoT~WNE

1. Wybierz, ustaw wersje programu

Najprostszg wersjg programu jest wersja Standard, nastepnie wersja
Optimum, a najbardziej rozbudowang jest wersja Premium. Réznice w
wersjach programu zostaty opisane na poczatku podrecznika. Wersje
testowanego programu mozna ustawic¢ zaraz po uruchomieniu, w oknie
Wersja testowa programu lub w trakcie pracy programu, w prawym dolnym
rogu gtéwnego okna. Oczywiscie podczas testowania programu mozna
przetgczaé wersje i wprowadzaé dane w réznych wersjach. Jednak przy
zZmianie wersji na wyzszg nalezy liczy¢ sie z tym, ze niektére, dostepne do
wprowadzania dane nie bedg wprowadzone, a asystent konfiguracji moze
wskazywac btedy konfiguracji bazy.
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Jezeli podczas testowania programu, wprowadzane beda rzeczywiste dane,
zaleca sie trzymac jednej wersji programu.

2. Utwoérz nowa baze danych

Jezeli baza danych zostata utworzona podczas pierwszego uruchomienia
programu mozna poming¢ ten krok.

Do tworzenia baz danych stuzy kreator baz danych, dostepny w menu gérnym
programu, polecenie Baza / Otwoérz, utwérz nowa / Dodaj utwérz nowa.

B> W10 Transport 18 - [Faktury]

Baza \ Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

|.¥ Otworz, utworz nowa... » Baza transportu fekta | © Dodaj
&  Import danych... baza_Transport1
&' Eksport danych... baza_Transport2

Z... Nrdo
baza_Transport6

baza_Transport7
baza_Transport8
F&  Uzytkownicy Ctrl+U W10_Transport_DEMO

# Parametry bazy

g Zarzadzanie bazami.. Ctrl+B

& Zmien uzytkownika Ctri+L

¢ Dodaj, utworz nowa... |

X  Zamknij program

it = |

Po wybraniu polecenia wyswietlone zostanie okno kreatora bazy.

Kreator baz danych X

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowa baze danych
lub otworzy¢ istniejgcag baze

Wybierz co chcesz zrobic¢

® Utworz nowa baze danych

O Otworz istniejaca baze

Dalej> Anuluj




23

Kreator pozwala tworzy¢ nowe bazy danych oraz dodawac tgcza do
istniejgcych baz. Program moze wspétpracowac¢ z wieloma bazami, mozna
przenosi¢ dane miedzy bazami réznych rodzajéw. Szczegdtowy opis
wszystkich plansz kreatora patrz: Konfigurowanie bazy danych / Tworzenie
nowej bazy danych

3. Zdefiniuj dane stownikowe

Wszystkie dane stownikowe mozna definiowa¢, wybierajac polecenia z menu
gornego Stownik.

o W10 Transport 18
p

Baza Widok Kartoteka
H E Menu boczne X |
¢ (€] .(wszystkie dane) ~

Stowniki | Narzedzia Okno Pomoc

Kontrahenci

Grupy kontrahentéow

Grupy limitéw zadtuzenia
Kraje

Przedstawiciele kontrahentow
Grupy przedstawicieli

Miejsca zatadunku, roztadunku
Grupy miejsc zatadunku

-1 Pliki JPK
A8 Transakcje
@[ Platnosci
& Stowniki

i fufwEEEw

Samochody
Rodzaje, trasy, tadunki, kierowcy — »

=
-

Kontrahenci
Przedstawiciele
Miejsca zatadunku
Produkty, ustugi
-l Samochody

Produkty, ustugi transportowe
Grupy, stawki VAT, Jednostki »

Waluty, rachunki, ptatnosci »

Zestawy dokumentow
[l Dokumenty transportowe

[

Waluty
Formy ptatnosci
Terminy ptatnosci
Rachunki bankowe

&

[l Szablony etapdw transportu

B ‘Eopyiransports Operacje kasowe

Operacje bankowe

B E E BEHE

% Statusy dokumentow
Teksty state dokumentow

Menu zawiera nazwy stownikow, czyli list danych, wielokrotnie
wykorzystywanych w programie podczas wprowadzania danych do
dokumentow i duzych stownikéw. W pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzié
dane do prostych stownikéw jak grupy kontrahentéw grupy limitéw zadtuzenia,
kraje itd., nastepnie do stownikéw ztozonych jak kontrahenci, przedstawiciele
kontrahentéw, miejsca zatadunku itd.

Dane stownikowe moga by¢ uzupetniane podczas wprowadzania danych
dokumentow. Dane w stownikach prostych kategoryzujg dane, jak grupy
kontrahentow, przedstawicieli, produktow, rodzaje samochodoéw itd, definiujg
struktury danych, np. zestawy dokumentow, szablony etapow transportu, stuzg
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do oznaczania dokumentow, np. statusy dokumentéw oraz definiujg state, np.
state teksty uwag dokumentéw, stopki dokumentéw itp.

Definicja danych prostego stownika zostanie przedstawiona na podstawie
stownika kontrahentéw. Z menu Stowniki nalezy wybrac¢ polecenie Grupy
kontrahentéw.

[__J Grupy kontrahentéw X

€ Dodaj X Usun Odswiez Zapisz

Nr Nazwa grupy kontrahentéw
» -Dostaww
2 | Pracownicy
3 | Odbiorcy

4 |Banki

Po kliknieciu na przycisk Dodaj, do tabeli dodany zostanie nowy wiersz,
nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy kontrahentéw, a nastepnie klikng¢ powtérnie
Dodaj (aby doda¢ nastepng grupe) lub Zapisz (aby zapisa¢ dodane grupy).
Aby usung¢ rekord nalezy wskaza¢ usuwany wiersz, klikng¢ Usun - rekord
zostanie zaznaczony do usuniecia (przekreslony), nastepnie nalezy klikngé
Zapisz, co spowoduje usuniecie rekordu z bazy danych.

W podobny sposéb wprowadzane sg dane do stownikéw: Kraje, Grupy
przedstawicieli, Grupy miejsc zatadunku, Rodzaje samochodéw (nadwozi) ,
Trasy, Nazwy tadunkéw, Wymagania zatadunku, transportu, Ubezpieczenia
tadunkow, Typy samochodéw, Parametry samochodoéw, Daty, terminy
eksploatacji, Dyspozytorzy, Kierowcy, Grupy produktéw, Stawki podatku VAT,
Jednostki miary, Waluty, Formy ptatnosci, Terminy ptatnosci, Rachunki
bankowe, Operacje kasowe, Operacje bankowe, Zestawy dokumentow,
Dokumenty transportowe , Szablony etapdw transportu, Etapy transportu
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4. Wprowadz lub importuj dane kontrahentéow

Stownik kontrahentéw jest przyktadem stownika ztozonego, ktérego dane
wyswietlane sg w oknie kartoteki, gdzie mogg byc filtrowane i wyszukiwane.

[ )
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport_DEMO ~
[E/Menu boczne X || W Kontrahenci | € Dodaj |2 Edytuj X Usuri i) Drukuj X
[E]..(wszystkie dane) ~ Filtr .(grupa) - Nazwakontrahenta - ~ Zastosuj
R_elels"y . Nr U.. Grupakont.. NIP Symbol Nazwa kontrahenta Krai Kod Mieiscowos¢  Ulica, osied... Telefon
28 Ziecenia 15 Odbiorcy DE 2345566... | ALGEM | ALGEMEINE 'ABC' GMBH DE |D345 |Frankfurt
=) Noty ksiggowe —
=[] Faktury 13 Banki | [ Dane kontrahenta X irszawa  |Al Jerozoli.. |22 56545 34
&, Sprzedaz 1‘; S"”k' | Numer  Symbol Kisj  NIP<-GUS.VIESUE Grpa Z::v': jf"""ly:k‘eg 901345234
@) Pro-Formy racown! g ][ | lpe v 77571775 | [ty 2 alelskiego.
5§ Towary 16 Dostawe| | —— owice ul. Przemyst.
[ Faktura 11 [T | erem——rrr lona Gora | Czerwona 67 |55 456 23
B koraian |5 | | P
#-[) Transport kraj 19 Dostawcy — lowa Wola |ul. Dobrego
@) Transport UE 3 Odbiorg| | <2d oty ‘Mne]scnwcsc Adres ulca. osiedle  domu. okaly) R o SASSEREE
0 Wiasny 6 Odbiorey| 3724 [Wilcze Doty JiINSwsious G556 Wy Tomysl | Borszuczyn ... |64 56534 5
o Wynajem 9 Dostawcy . 5zalin Poznariska 76 |98 345 45 45
=%, Zakupy Kontakt, bank Przedstawiciele (1) Kontrola zadluzenia Zalaczone pliki Uwagi
5§ inne 4 Pracowni
B Faktura 5 Banki | Telefon gnar Moniuszki 67 |54 234 4545
[2) Korekta 1 Dostawcy{  [4534523434 | ebiatow  Boryszki 67 |56 456 34 3.
[2) Zaliczka 7 Dnslawcy_ E-mail Strona internetowa (www) lowice Konopki 67 34456456
o) Transport kraj 8 Dostawe)  [yiuro@jankofimmasl - ] Gblowice | Wielkie Krzy... |34 566 34 3
&) Transport UE 2 Odbiorey R owice |Za Pomoste... |32 546 2334
b Piiki JPK 3 Dostawcy o | \7::;75:"92:2::3:;«;225057234 | e Dobra 56 |1845345 45
53 Transakcje 10 Pracowni
[ Platnosci 1
&-@ Stowniki
B Kontrahenci O Uknyj Anuluj
B Przedstaviciele
B Miejsca zaladunku B Eivo wissnego
B Produkty, ustugi
& B Samochody
< >
2 Administrator bazy ~ T Wersja Premium -
et TR ' e~ v pllaliie

Dane nowego kontrahenta wprowadzane sg w oddzielnym oknie. Mozna
wprowadzac¢ kontrahentéw positkujac sie danymi z baz GUS lub ViesUE. W
tym celu nalezy ustawi¢ kraj kontrahenta, nastepnie wprowadzi¢ numer NIP i
po opuszczeniu pola NIP program pobierze dane polskiego kontrahenta z
bazy GUS, a zagranicznego z krajéow UE z bazy ViesUE.

Importowanie danych kontrahentéw z plikoéw tekstowych

Dane do stownika kontrahentéw mozna importowac z pliku tekstowego. Plik
tekstowy musi by¢ odpowiednio przygotowany, dane musza by¢ w
odpowiedniej kolejnosci, separowane najlepiej znakiem tabulatora.

Przygotowanie pliku tekstowego

Plik tekstowy najlepiej przygotowac w programie Excell. Dane pozyskane z
innego programu nalezy otworzy¢ w programie Excell. Kolumny ustawi¢ w
nastepujgcej kolejnosci: ID(liczba catkowita), Grupa(30), Kraj(2), Symbol(20),
Nazwa kontrahenta(250), Kod(10), Miejscowos$¢(50), Adres (ulica, nr domu, nr

[

|
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lokalu)(100), NIP(20), Telefon(100), E-mail(100), Strona www(100),
Uwagi(4000)

W nawiasach podana zostata maksymalna dtugo$é danych. Dane nalezy
zapisac¢ w pliku tekstowym w formacie danych tekstowych separowanych
znakiem (CSV rozdzielony przecinkami).

Przyktadowy plik (separowany znakiem srednika)

Grupa;Kraj;Symbol kontrahenta;Nazwa kontrahenta;Kod
pocztowy; Miejscowo$c; Ulica, osiedle, wie$;NIP; Telefon,; E-mail;Strona
www;Uwagi;

Dostawcy;PL;Autodiagnostyka;Autodiagnostyka i Blacharstwo Samochodowe
Henryk Lelek;56-455;Bitgoraj;Zielonki 67,56-567-676-67;32 567 455;;;

Dostawcy;PL;BRONTOSAURUS;BRONTOSAURUS SA;56-546;Konin;Plac Za
Rogiem 54,567-345-43545;43-45645 456456;;

Dostawcy;PL;DELTA FORCE;DELTA FORCE - Salon Gimnastyczny;00-
950, Warszawa;ul. Marszatkowska 56;78-454-23-23;delta-force@anc.pl;
Importowanie danych

Z menu gornego Baza, nalezy wybrac polecenie: Import danych

o5l Kreator iportu danych bazy: W10_Transport_DEMO P4

Ten kreator pomoze Ciimportowac¢ dane do bazy

Wybierz co chcesz zrobic

@ Dane s townikowe z plikéw TXT

Kontrahenci 2%

wybierz, gdy chcesz wezytac dane z plikow tekstowych
do stownikéw kontrahentéw, przedstawicieli. itp.

O Dane z plikéw XML

wybierz, gdy chcesz wezytac dane z pliku w formacie XML

O Wykonaj skrypt SQL
wybierz, gdy chcesz wykonac skrypt zawierajacy komendy SQL
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Na pierwszej planszy nalezy wybra¢ opcje Dane stownikowe z plikow TXT,
w polu kombi wskaza¢ Kontrahenci i klikng¢ Dalej, aby przej$¢ do nastepnej
planszy kreatora:

85 Kreator iportu danych bazy: W10_Transport_DEMO X

Plik danych, opcje importu

Plik danych tekstowych

‘C:\Users‘LDelI‘aDocuments'\kontrahenci.txt ‘ Przegladaj
Separator: |; v“} Kodowanie: |windows-1250 e
INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA DANYCH A

KOLEJNOSC KOLUMN W PLIKU TEKSTOWYM

ID(liczba catkowita, opcjonalnie), Grupa(30), Kraj(2), Symbol(20), Nazwa kontrahenta(250), Kod(10),
Miejscowos¢(50), Adres (ulica, nr domu, nr lokalu)(100), NIP(20), Telefon(100), E-mail(100), Strona www
(100), Uwagi(4000), Nazwa banku(100), Nr rachunku bankowego(100)

Kolumna ID (identyfikator) powinna zawiera¢ unikalny numer. Kolumna ID jest opcjonalna, jezeli wystepuje,
to przed importem nalezy zaznaczy¢ pole Importuj ID. W nawiasach podana zostata maksymalna diugosé
danych kolumny.

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA DANYCH ¥

<Wstecz Dalej> Anuluj

Dolna cze$¢ okna zawiera instrukcje przygotowania danych. Po kliknieciu na
przycisk Przegladaj otwierane jest plik zawierajgcy dane, nalezy ustawi¢ znak
separatora i strone kodowg pliku tekstowego, nastepnie klikng¢ Dalej, aby
zobaczy¢, czy dane z pliku tekstowego zostaty prawidtowo zinterpretowane
przez program, jezeli dane nie znajdujg sie w odpowiednich kolumnach nalezy
klikng¢ Wstecz i zmienic¢ separator lub edytowac ponownie plik danych, jezeli
polskie znaki nie wyswietlajg sie prawidtowo nalezy zmieni¢ kodowanie i
sprawdzi¢ ponownie.

Jezeli dane w kolumnie krajéw znajduje sie znak #b oznacza to, ze symbol lub
nazwa kraju nie zostata znaleziona w stowniku krajéow. Nalezy edytowac
stownik krajow, aby wyeliminowa¢ btedy. Podobnie, jezeli w kolumnie grupa
kontrahentéw znajduje sie tekst #btedna nazwa grupy oznacza to, ze grupa
kontrahentoéw z pliku tekstowego nie zostata znaleziona w stowniku grup
kontrahentow — nalezy edytowac stownik grup celem wyeliminowania btedow.

Jezeli tablica danych testowych nie zawiera btedéw mozna przystapi¢ do
importu danych.

Dane mozna importowac¢ wiele razy, korzystajgc z opcji usuwania danych
przed importem.



28

5. Zdefiniuj rejestry i dokumenty zlecen

Rejestry zleceh definiowane sg menu bocznym, po kliknieciu prawym
przyciskiem myszy w gatezi Zlecenia na element Otrzymane lub Wystawione
i wybraniu z menu kontekstowego polecenia Utworz nowy rejestr. Opcja
tworzenia nowych rejestréow dostepna jest wytgcznie dla uzytkownika z
uprawnieniami administratora bazy danych.

B wio Transport 18 - [Zlecenia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
[E Menu boczne X || [} Rejestry / Zlecenia / Otrzymane | & Dodaj dol
[=...(wszystkie dane) ~ Filtr: Transakcja vimr
= I'\:ejestry : | Tra... Do.. Re.. Powigzania  Status
i Zoconin » 25|7LE |OTR |zO.zZW | Przyjete
/% Harmonogram ZiE* [OTR p i |
[7] Wymagane dokumenty ! - ! - L
: 2 26|7LE_|OTR |70 Przyiete
Kk [& Utwérz nowy rejestr.. |zozwFs  [Przyjete |
@) Rejestr| 1. Ukryj element menu 20,2 | Rofakt |
i #-1.)1 Unia l.JE S Pokaz, ukryj w menu : Z0,ZW ;Dofakt... |
=4, Wystawio ZO,ZW FS | Do fakt... |
- Krajowe 22 Rozwin ZOZWFZ  |Dofakt .
@0 Ukraina 3¢ Zwir ZOZWFS  |Do fakt..

Po wprowadzeniu nazwy rejestru i przycisnieciu Enter rejestr zostanie
utworzony. Aby zdefiniowa¢ parametry rejestru nalezy klikng¢ prawym
przyciskiem myszy nazwie rejestru i wybra¢ polecenie Parametry rejestru..

I.'_ W10 Transport 18 - [Zlecenia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
[E Menu boczne X ||: [ Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Unia UE | @
(=] ..(wszystkie dane) - Filtr: Transakcja A
Rejestry Tra.. Do.. Re.. Powigzania Status
5 » 10|ZLE |OTR |ZO,ZWFSFZ |Przyjete |
] Harmonogram f ZLE OTR P st |
') Wymagane dokumenty oo .,'ZYJE?:e |
Otrzymane |ZLE |OTR | Zamkn?m
@[] Krajowe _|ZLE |OTR |Zamkni...
w-[7 Rejestr ABC |ZLE |OTR | | Zamkni...
@3 ~ BT e |Zamkni... |
&4, Wystaw| e’m"_” N e Zamkni...
@) Krajoy /< Usuni rejestr... [Zamkni_
w-@ Ukrairl[  parametry rejestru...
& Unia B
w7 Wiasn Ukryj element menu
@@ WNP | L8  Pokaz, ukryj w menu »

W kazdym nowoutworzonym rejestrze wymagane jest zdefiniowanie
przynajmniej jednego dokumentu. Dokumenty definiowane w analogiczny
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29

rejestru i menu kontekstowego wybraé polecenie Zdefiniuj nowy dokument.

Widok
[E5] Menu boczne

Baza

(=] ...(wszystkie dane) ~
=] Rejestry

Kartoteka

..'. W10 Transport 18 - [Zlecenia]

Stowniki  Narzedzia

Okno

Pomoc

X

Filtr: Transakcja

(] Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Unia UE | @ Dodaj

B : 7‘ Tra... Do... Re.. Pcvwiazania éfatus Z
- Zlacavia > 10 |ZLE |OTR |20,ZW.FSFZ |Przyjete ‘
[ Harmonogram ZLE OTR sy !
-{[7) Wymagane dokumenty e Tor ‘Z"ZYI’:? ?
&, Otrzymane J Sl R (LAMANE
) Krajowe |zZLE |oTR | | Zamkni....
Rejestr ABC |zZLE |OTR | |Zamkni...
i Unia (=] — e nT |Zamkni...
B m@ Zdefiniuj nowy dokument... | TZamkni ||
S8, Wystaw X Usuri rejestr... 1 iZemknim
@) Krajoy = : . o
I3 Parametry rejestru...
@) Ukrai i Y
& Unia Ukryj element menu
@) Whasr 12 Pokaz, ukryj w menu »
B wman

Po wprowadzeniu nazwy dokumentu i przycisnieciu Enter dokument zostanie

utworzony. Po kliknigciu na nazwie dokumentu i wybraniu polecenia
Parametry dokumentu wyswietlone zostanie okno definicji parametrow

dokumentu.

Baza
E Menu boczne

(=] ..(wszystkie dane) ~
£+ Rejestry

=& Zlecenia

[ Harmonogram

&2, Otrzymane

| Krajowe
| Rejestr ABC
1! Unia UE

Widok Kartoteka

{7] Wymagane dokumenty

l:. W10 Transport 18 - [Zlecenia]

Stowniki Narzedzia Okno

Pomoc

X | |:[[] Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Unia UE / Zle

Filtr: Transakcja

7‘ Tra... Do.. Re..

> 10|ZLE |OTR |ZO,ZWFSFZ |Przyjete

Powigzania

Status

Bl Zlecenig

=&, Wystawione

|ZLE |OTR | |Przyjete |
ZLE |OTR | | Zamkni... |
ZLE |OTR | Zamkni...
ZLE |OTR | Zamkni.... |
ZLE |OTR | | Zamkni_... |
ZIE _InTD | | Zamkni... ‘
Usun definicje dokumentu... |Zamkniz |

@[ Krajowe |@

Parametry dokumentul..

- Ukraina
- Unia EU
- Wiasne

& Ukryj element menu
‘2 Pokaz, ukryj w menu

>

Wiecej informaciji na temat tworzenia rejestrow zlecen i dokumentéw oraz opis

parametréw — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry.
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6. Zdefiniuj rejestry i dokumenty not

Program moze wystawia¢ i rejestrowac noty ksiegowe (obcigzeniowe i
uznaniowe). Jezeli bedzie potrzeba wystawiania i rejestracji tego rodzaju
dokumentoéw nalezy zdefiniowac rejestr not i w kazdym rejestrze przynajmniej
jeden dokument.

Sposéb definiowania rejestrow i dokumentdéw — patrz: Definiowanie rejestrow i
dokumentow zlecen

Wiecej informacji na temat tworzenia rejestrow not i dokumentéw oraz opis
parametréw — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry.

7. Zdefiniuj rejestry i dokumenty faktur

Program moze wystawiac¢ faktury do zarejestrowanych zlecen (gataz
Sprzedaz, wersja Optimum) i rejestrowac¢ faktury do wystawionych zlecenh
(gataz Zakupy, wersja Premium).

Program pozwala wystawia¢ nastepujgce rodzaje dokumentéw sprzedazy:

e Faktura
e Korekta
e Zaliczka

e Faktura do zaliczki
e Pro-Forma

Jezeli majg by¢ wystawiane tego rodzaju dokumenty, to w rejestrze wymagane
jest zdefiniowanie przynajmniej jednego dokumentu z kazdego rodzaju.
Dokument Pro-Forma musi by¢ zdefiniowany w oddzielnym rejestrze.

W dokumentach zakupu rejestrowane sg tylko sumaryczne wartosci faktury wg
stawek podatku VAT. Jezeli wymagane bedzie odréznianie rodzajéw
dokumentoéw, to podobnie jak w przypadku faktur sprzedazy, trzeba
zdefiniowaé przynajmniej po jednym dokumencie danego rodzaju,.

Sposoéb definiowania rejestréow i dokumentéw — patrz: Definiowanie rejestrow i
dokumentow zlecen

Wiecej informacji na temat tworzenia rejestrow not i dokumentéw oraz opis
parametréw — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry faktur.
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8. Zdefiniuj rejestry transakcji

W wersji Optimum i Premium programu, kazdy dokument moze zostaé
przypisany do transakcji. Kazda transakcja oznaczona jest numerem (liczba
catkowita) Transakcje stuzg do grupowania dokumentéw, w ramach transakgc;ji
mozliwe jest obliczenie zysku z transakcji. Mozna zdefiniowac¢ jeden lub wiece;j
rejestréw. Numeracja transakgji jest globalna we wszystkich rejestrach.

Sposoéb definiowania rejestrow — patrz: Definiowanie rejestrow zleceh

Wiecej informaciji na temat tworzenia rejestrow not i dokumentéw oraz opis
parametréw — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry transakcii.

9. Zdefiniuj rejestry i dokumenty bankowe

W wersji Premium program pozwala prowadzi¢ rozrachunki z kontrahentami,
za pomocg operacji bankowych. Aby rejestrowac wptaty od kontrahentéw i
wilasne ptatnosci nalezy zdefiniowac rejestry bankowe, przypisane do
rachunkow bankowych. Rejestr bankowy moze by¢ prowadzony w wybranej
walucie lub moze by¢ wielowalutowy. W rejestrach nalezy zdefiniowaé
dokumenty. Dostepne sg dwa rodzaje dokumentéw bankowych:

Wyciag — stuzacy do rejestracji wptat i wyptat z rachunku

Zlecenie — zlecenie ptatnosci, dokument zawierajacy liste wyptat z rachunku, z
ktérej mozliwe jest wygenerowanie pliku tekstowego, importowanego przez
system bankowy.

Sposoéb definiowania rejestrow — patrz: Definiowanie rejestréw i dokumentéw
Zlecen

Wiecej informacji na temat tworzenia rejestrow i dokumentéw oraz opis
parametréw — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry bankowe.

10. Zdefiniuj rejestry i dokumenty kasowe

W wersji Premium program pozwala prowadzi¢ rozrachunki z kontrahentami
réwniez przez rejestracje operacji kasowych. Aby rejestrowaé wptaty i wyptaty
gotéwkowe nalezy zdefiniowac rejestry kasowe. Dostepne sg dwa rodzaje
dokumentow kasowych:

e KP —Kasa przyjmie — rejestracja wptat

e KW - Kasa wyptaci — rejestracja wyptat
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Sposdb definiowania rejestrow — patrz: Definiowanie rejestréw i dokumentéw
Zlecen

Wiecej informacji na temat tworzenia rejestréw not i dokumentéw oraz opis
parametréw — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry kasowe.

11. Zdefiniuj uzytkownikéw

Uzytkownicy programu to osoby, ktére beda logowac sie do bazy i
wprowadzacé lub przegladac dane.

Uzytkownicy moga by¢ przypisani do grup (komorek organizacyjnych) lub
wystepowac bez przypisania. Uzytkownikdw mozna przydziela¢ do grup
stosujgc technike Przeciggnij i Upusc.

Okno parametrow uzytkownikéw skiada sie z trzech zaktadek: 1. Dane
osobowe, logowania, 2. Dostep do danych, 3. Uprawnienia

Na pierwszej zaktadce definiowane sg podstawowe dane identyfikacyjne:
nazwa uzytkownika, symbol, e-mail, telefon, dane logowania: login i hasto oraz
uprawnienia administracyjne i ograniczenie czasu edycji dokumentéw.

2 Uzytkownicy bazy danych: W10_Transport_DEMO X

& Dodaj uzytkownika € Dodaj grupe X Usun » Odswiez Zapisz

=-4% Administracja Dane identyfikacyjne Dostep do rejestrow i stownikow (33,6,5) Uprawnienia (2/14)
k¥ Jadwiga Unijna —
a . Lp Nazwa parametru Wartos¢
£ Jan Krajowy
2 Zenon WNP [ DANE INDENTYFIKACYINE
=%, Dyspozytorzy 1 | Nazwa uzytkownika Jadwiga Unijna
& Grzegorz Gomulicki 2 | Symbol uzytkownika u4
£ Henryk Polimucki 3 |Grupa (komorka organizacyjna) | Administracia -
=41, Kierowcy 4 | E-mail jadwiga@firmademo.pl
£ Adam Wolvick 5 | Telefon 655 555 444
& Franciszek Scaniowski 6 | Ukryj uzytkownika [m]
£ Stanistaw Kamaz
£ Administrator bazy B  DANE LOGOWANIA
1 Login U4
2 Haslo
3 | Powtdrz hasto

(9]

POZIOM DOSTEPU DO DANYCH
Administrator O

Na karcie Dostep do danych ustawiane sg poziomy dostepu do danych. Do
kazdego rejestru mozna ustawi¢ jeden z pozioméw (brak), Podglad lub
Edycja.
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Zaznaczenie pola Dostep do wszystkich daje dostep do wszystkich
rejestréw, réwniez tych utworzonych pézniej. Zaznaczenie pola Edycja
wszystkich daje mozliwos$¢ edycji danych wszystkich rejestréw, réwniez tych
zdefiniowanych pdzniej,

Wiecej o uzytkownikach — patrz: Konfigurowanie bazy danych / Uzytkownicy

12. Ustaw parametry bazy

Kazda baza posiada zestaw parametrow, ktére majg wptyw na dziatanie
programu. Po otwarciu bazy, wybierajgc z menu Baza polecenie Parametry
bazy otwierane jest okno parametrow. Na kartach okna ustawiane sg
parametry identyfikujgce baze oraz parametry decydujgce o dziataniu
programu.

Parametry bazy X

Nagiowek, logo Logowanie, zatagczniki Edycja danych

Nagtéwek raportu, dokumentu
Linia 1 (np. nazwa firmy)

[Firma Demonstracyjna DEMO ‘

Linia 2 (np. adres firmy)
[33-333 Krakéw. ul. Wawelskiego Smoka 128 |

Linia 3 (np. dane kontaktowe)
[tel. 12 123 456 789, 601 123 124, w10@testasoft pl. www testasoft pl |

Linia 4 (np. NIP) - wystepuje tylko w dokumentach
[NIP: 123 456 78 90 |

Czcionka raportu Rozmiar
Wezytaj.. Arial* i 10* v
Usui Elementy stopki raportu
Nazwa programu
Format %
AT Wersja programu
e [] Nazwa bazy
o [] Data wydruku
[ Czas wydruku
[] Drukuj logo z prawej strony [ Symbol uzytkownika

Zastosuj Anuluj
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Karta Nagtéwek, logo zawiera dane identyfikacyjne firmy, ktére pojawiac sie
bedg na wydrukach i w raportach. Mozna ustawi¢ réwniez inng czcionke
raportéw (wydrukéw), rozmiar i elementy stopki raportu.

Szczegotowy opis wszystkich parametrow bazy — patrz: Konfigurowanie bazy
danych / Parametry bazy.

13. Dostosuj wyglad programu

Program posiada dwa alternatywne elementy sterujgce wyswietlaniem okien:
menu boczne i gérny pasek narzedziowy (menu Widok / Menu boczne)

Menu boczne

I W10 Transport 18 - [Rejestry dokumentow]

] Menu boczne %

(=] ..(wszystkie dane) ~
S Rojesty| -
=& Zlecenia
| Harmonogram
{7) Wymagane dokumenty
%, Otrzymane
Krajowe
7/ Rejestr ABC
Unia UE
-4, Wystawione
Noty ksiggowe
&, Otrzymane
&, Wystawione
Faktury
&, Sprzedaz
&8, Zakupy
B Pliki JPK
28 Transakcje
[E Krajowe
[= Rejestr 3
[E Unia
[ Platnosci
&, Naleznosci

. Zobowigzania

18 Salda kontrahentéw

=4 Rozrachunki

- Bankowe

% Kasowe
E-@ Stowniki

B Kontrahenci

B Przedstawicicle

B Miejsca zatadunku v
& / Administrator bazy (Admin) ~
—w—

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

- o %

W10_Transport_DEMO -~

%l Rejestry | @ Dodaj dokument ~

»

Filtr: Transakcja

Tra Do.

Re.

|FAK |SPR

FAK
FAK
PRO
FAK
ZLE
26 |ZLE
25 |ZLE
25 |ZLE
ZLE
10 |FAK
10 |FAK
ZLE
24 |ZLE
24 |FAK
24 |ZLE
20 |FAK
FAK
18 |[FAK
23 |NOT
22 |ZLE
22 |ZLE
21|ZLE
21|ZLE
20 |ZLE
19 |ZLE

SPR

Edytyj
Status Z
Czescz... |

Powigzania

Czescz
Zarejes.
Wystaw.
Zarejes.
Przyjete
Przyjete
Wyslane

z0
zozw
20,zW Przyjete

Wystane

ZO,ZW,FSFZ Zarejes.
ZO,ZW,FSFZ |Wystaw.
Wyslane
ZO.ZWFS Wyslane | Tak
ZO,ZW,FS Wystaw... | Tak
ZOZWFS  |Przyjete |Tak
ZOZWFS | Wystaw... | Tak
Wystaw.
ZOZWFS  |Wystaw.
NK- Przyjeta
z0.zw Do fakt
z0.zw Wystane
z0.zw Wystane
z0.zw Do fakt
ZOZWFS  |Wyskne |Tak
ZOZWFZ |Powier.

Nr dokumentu

Usur g Drukuj

Zastosuj
Data wyst
2/10/21/ST |2021-10-11
1/06/21/ST | 2021-06-14
12354/456546 | 2021-06-11
1/05/21/89 |2021-05-18
123123/435345 | 2021-05-16
123/456456 |2021-04-23
231234/4535 | 2021-04-23
3/04/21/KR | 2021-04-23
13123/454 | 2021-04-23
2/04/21/KR |2021-04-18
324523/4564 | 2021-03-18
1/03/21/TUE | 2021-03-18
1/03/21/WE | 2021-03-16
1/01/21/KR | 2021-01-27
2/01/21/TK | 2021-01-27
34534/456456 | 2021-01-26
1/01/21/TK | 2021-01-25
1/12/20/ST | 2020-12-14
1/12/20/TK | 2020-12-13
12312/45645 | 2020-12-12
131/56 | 2020-12-11
5/12/20/KR | 2020-12-11
4/12/20/KR |2020-12-11
12312/567567 | 2020-12-09
3/12/20/KR | 2020-12-09
2/12/20/KR | 2020-12-09

K... Nazwa kontrahenta
| DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH
Fabryka Artykuléw Budo,
Przedsigstwo Wielobranz
SYRKUS SA

Hurtownia Material6w RO,
JAMDREX SA
Przedsigstwo Wielobranz
Firma transportowa JAN
JAMDREX SA
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Firma transportowa JAN
Hurtownia Materialéw RG.
TRANS-MOD
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Przedsiebiorstwo Wielobr.
ALGEMEINE 'ABC' GMBH
Bank walutowy SA
Przedsigstwo Wielobranz
Przedsigstwo Wielobranz
Przedsigbiorstwo Wielobr.
Firma transportowa JAN
Firma transportowa JAN
Hurtownia Material6w RO,
Przedsigstwo Wielobranz
Fabryka Artykuléw Budo

X

RezNetto  Wal
500,00 [PLN |
200,00 EUR

1560,00 EUR
560,00 PLN
1354,00 |PLN
667,00 PLN
500,00 | PLN
680,00 PLN
780,00 PLN
500,00 PLN
600,00 EUR
700,00 EUR
500,00 PLN
500,00 PLN
600,00 PLN
600,00 PLN
450,00 PLN
1200,00 |PLN
400,00 PLN
1400,00 [PLN
600,00 PLN
500,00 PLN
540,00 | PLN
600,00 PLN
350,00 PLN
79,00 |PLN v
>

Do ze *

2 Wersja Premium ~
Te—

e

T T TR

o

W menu bocznym wyswietlana jest gatgz rejestrow, transakcji, ptatnosci i
stownikéw. Menu boczne stuzy do wyswietlania i filtrowania danych. Im
element menu jest bardzie oddalony od poczatku gatezi tym dane sg bardziej
szczegotowo filtrowane. Po kliknieciu na element Rejestry program wyswietla
wszystkie dokumenty wprowadzone w programie, czyli zlecenia, noty, faktury
w jednym wspolnym widoku. Po kliknieciu na element Zlecenia wyswietlane
sg wszystkie zlecenia, po kliknieciu na nazwe rejestru — dane z tego rejestru, a
po kliknieciu na nazwie dokumentu tylko dokumenty o wybranek nazwie.
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Menu boczne mozna zamkngc (i wyswietli¢ pasek gérny) klikajgc na krzyzyk
umiejscowiony w prawym, gérnym roku menu..

llo$¢ wyswietlanych elementéw menu zalezy od wersji programu. Wiecej o
menu bocznym — patrz: Budowa programu / Menu boczne

Goérny pasek narzedziowy

Prostszym elementem sterujgcym jest gérny pasek narzedziowy, ktéry moze
by¢ stosowany, jezeli uzytkownik wprowadza dane np. tylko do jednego
rejestru i nie potrzebne mu sg funkcje filtrow uzyskiwane z menu bocznego.

I W10 Transport 18 - [Zlecenia]

- o X

ajowe | @ Dodaj dokument . Edytuj

Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport_ DEMO =
(] ..(wszystkie dane) '\ | Rejestry ~ / B Zlecenia ~ / Z Otrzymane ~ / [ Krajowe ~ / ..(wszystkie) ~ X X
[T Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Kr: Usurt & Drukuj 5

Filtr: Transakgja A Zastosuj
Tra.. Do.. Re.. Powiazenia  Status  Z.. Nrdokumentu  Datawyst.. Trasa Nazwa kontrahenta Frachtnetto W.. FrachtPL.. VAT Przedsta.. 17
» | 13123/454 |2021-04-23 |Rzeszow - Slupsk | JAMDREX SA |
24/7lE |OTR |ZOZWFS  |Przyjete |Tak |  34534/456456 |2021-01-26 |Katowice - Przedsigbiorstwo 600,00 PLN 600,0023 | Kontrahent |3
22/2.E |OTR |zoZW Do fakt 131/56 | 2020-12-11 | Krakéw - Przedsigbiorstwo 600,00 PLN 600,0023 |Kontrahent |3
21/2LE |OTR |zoZW Do fakt 123121567567 | 2020-12-09 | Transport |Hurtownia Materialéw 600,00 PLN 6000023 Kontrahent |6
20/ZLE |OTR |ZOZWFS  |Dofakt.. |Tak | 3453455/5656 |2020-12-07 |Krakow - ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 450,00 | PLN 450,00 23 |Kontrahent
19|ZLE |OTR |ZOZWFZ  |Dofakt 123/6786 | 2020-07-29 | Katowice - Przedsigbiorstwo 67,00 PLN 67,0023 i
18|ZLE |OTR |ZOZWFS  |Dofakt 12312 2020-01-02 | Katowice - Przedsigstwo 400,00 PLN 400,00 23
17|ZLE |OTR |ZO,ZWFS,... |Podjaz... 123123123 | 2019-12-13 | Krakow - |Fabryka Artykuiow 1700,00 [PLN 1700,00 23
16|ZLE |OTR |ZO,ZW.FSFZ |Do fakt 34534/546756 | 2019-12-07 | Opole/PL - Firma transportowa JAN 560,00 | PLN 560,00 23 | Kontrahent |4
15ZLE |OTR |ZOZWFSF... |Dofakt.. |Tak 21341234 |2019-12-05 | Opole/PL - Fabryka Artykulw 560,00 | PLN 560,0023 | Kontrahent |5
13|ZLE |OTR |ZOZWNK+ |Zrealiz... |Tak 3453/565 |2019-11-13 | Katowice - Fabryka Artykuidw 470,00 PLN 47000 23 |Dziet 1
1/2LE |oTR |zozw |Przyiete | Tak 456456456 | 2019-11-06 | Katowice - |Hurtownia Materialéw 700,00 |PLN 700,00(23 | Kontrahent |6
2|zlE |oTR [zozZW Przyjete |Tak |  23452345/54 |2019-11-03 |Katowice - |Hurtownia Artykuléw 500,00 | PLN 500,00 23
3|zlE |oTR [zozZw Przyjete |Tak | 345234/45645|2019-11-03 Bank walutowy SA 760,00 |PLN 760,00 |23
4/zLE |oTR [zO0ZW Przyiete |Tak | 21341234/2343 | 2019-11-03 | Rzeszow - Slupsk |Hurtownia Materialéw 500,00 |PLN 500,00 23
5/zLE |OTR |z0ZW Przyjete | Tak 23423434 |2019-11-02 | Opole/PL - |Przedsigbiorstwo 1600,00 PLN 1600,00 23
6/zLE |OTR [zoZW Zrealiz... |Tak A3673456 | 2019-11-02 | Krakow - Polski Bank Spoldzielczy 200,00 EUR 852,34 |23
7/zLe |oTR [z0ZW Zrealiz.. |Tak | 2412341234 2019-11-02 |Katowice - JAMDREX SA 650,00 PLN 650,00 |23
8|ZLE |OTR |zOZW Zrealiz.. |Tak | 24523452345 |2019-10-24 |Krakow - Przedsigbiorstwo 849,00 PLN 849,00 23
9|zLE |OTR |zoZW Przyigte | Tak 897/080 | 2019-10-20 | Katowice - Bank Gospodarstwa 760,00 EUR | 3256,14 23
12|7LE |OTR |ZoZW Przyjte | Tak 123/7762019-10-18 | Katowice - ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 730,00 | PLN 730,00(23 | Afred Mucha |+
14|ZLE |OTR |ZOZWFZ,. |Przyjgte |Tak 46367-5675 | 2019-09-21 | Krakow - Przedsiestwo 300,00 PLN 30000 23 |Kontrahent |3
ZLE_|oTR Przyjete 4/09/19/KRA | 2019-09-21 | Katowice - Przedsigbiorstwo 56,00 PLN 56,00 23 |Kontrahent |3
11ZLE |OTR |z0zZW Zrealiz.. |Tak |  4363467/345 |2019-09-16 | Katowice - |Fabryka Artykulow 600,00 PLN 600,00 23
zLE |oTR Zafaktu €1e56/656756 | 2019-08-31 | Krakow - Firma Uslug Roznych 600,00 EUR | 2630,64/23 |Kontrahent | v
< >
& / Administrator bazy (Admin) ~ T Wersja Premium ~
= m— T T == - = To—

Pasek stanowi reprezentacje liniowg menu bocznego. Posiada pola kombi

pozwalajgce wybra¢ dowolny element menu bocznego.

Pasek goérny, podobnie jak menu boczne mozna zamkng¢ klikajac na krzyzyk
umiejscowiony na koncu paska.

Wiecej informacji o pasku narzedziowym — patrz: Konfigurowanie programu /
Gorny pasek narzedziowy.
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14. Wprowadz dane pierwszego dokumentu

Jezeli baza danych zostata poprawnie skonfigurowana (asystent konfiguracii
bazy nie wyswietla komunikatéw) mozna przystgpi¢ do wprowadzania danych.

Jezeli zdefiniowany zostat przynajmniej jeden rejestr zlecen, a w nim
przynajmniej jeden dokument, to mozna przystgpi¢ do wystawienia /
zarejestrowania pierwszego dokumentu. Najlepiej w menu bocznym klikng¢ na
nazwie rejestru i w géornym pasku kartoteki klikng¢ przycisk Dodaj dokument.

Jezeli przycisk Dodaj jest nieaktywny, oznacza to, ze zalogowany uzytkownik
nie ma dostepu do edycji danych rejestru. Aby uzytkownik mogt wprowadzaé
dane, nalezy w definicji uzytkownika (menu Baza, polecenie Uzytkownicy),
na karcie Dostep do danych, ustawi¢ poziom dostepu do rejestru: Edycja,
Wiecej o konfigurowaniu uzytkownikéw — patrz: Konfigurowanie bazy danych /

Uzytkownicy

™ Zlecenia / Wystawione / Unia EU / Zlecenie UE / [Nowy dokument] = X
Rejestr Dokument
A Anuluj
Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia  Status
Zlecenie UE v| (10222108 | [202202-03 B | |Wystane v
Zapisz
Zleceniobiorca
[ Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS.VIES UE
| [ 'L~ [ e O Aktualizuj
: dane sto-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy wnikowe
[ || I | [
Osoba prowadzaca (spedytor)  E-mail os. prowadzacej Telefon osoby prowadzacej
T = ] ‘ O wysytaj
] powiadomienia
Trasa, fadunek Miejsca zatadunku Fracht, uslugi, oplaty Uwagi Pliki
Trasa Kierowca (nri seria dokumentu tozsamosci)
[ V] [ \,; Zaladunek
Ladunek (rodzaj, ilos¢, wymiary) Ciezar Jm Ubezpieczenie dodatkowe
Rodzaj pojazdu Wymagania dotyczace zatadunku, transportu  Nr rejestracyjny samochodu, naczepy Roztadunek
A | 4] 4
Stopka dokumentu  Kurs, tabela, warto$é PLN
Stopka dokumentu Forma platnosci Dni Termin p tatnosci Warto$é netto Waluta ~ StVAT  Dlugosé trasy
(brak) v/ [Gotowka I 1
2 Edycja nowego dokumentu 3 Zysk: 777 ~

Po otwarciu dokumentu zlecenia, moze sie okazac, ze trzeba bedzie jeszcze
zdefiniowaé dane stownikowe, ktére sg wymagane do wystawienia zlecenia,
np. Statusy zlecen, Kraje, Jednostki miary, Formy ptatnosci, Nazwy ustug oraz
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wiele innych, ktére utatwiajg wprowadzanie danych, np. Trasy, Rodzaje
samochodéw, Rodzaje pojazdéw, Wymagania dotyczgce zatadunkodw,
tadunki, Kierowcy, Rodzaje ubezpieczen itd.

Wprowadzajgc dane do pél, program podpowiada dane ze stownikoéw. Przy
wprowadzaniu danych do pola Nazwa kontrahenta program podpowiada
nazwy kontrahentow, ktérych nazwa, adres, nazwa kraju, numer nip zwierajg

fraze wprowadzong do pola. Po wprowadzeniu danych do dokumentu, nalezy
klikngé¢ Zapisz.

Wiecej informacji o wprowadzaniu danych — patrz: Wprowadzanie danych /
Wprowadzanie dokumentéw.

15. Wydrukuj dokument

Po kliknieciu na przycisk Drukuj w oknie kartoteki lub po wybraniu z menu
kontekstowego (otwieranego po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na
wiersz kartoteki) polecenia Drukuj, wyslij wyswietli sie okno drukowania

i Drukuj: Zlecenia X

Drukarka
WISUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v | | Wiasciwosci
Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series. papier: A4
Liczba kopii 1 =

Rodzaj Nazwa szablonu Format
M-
Dokument Standard - angielski

Kartoteka  Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wart.netto, waluta A4P
Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Trasa, Wart.netto, Waluta, ... A4L

Parametry szablonu

Nazwa parametru Wartosc 5

» 7 Zaznaczone wiersze h
Ukryj trase, tadunek ]
Ukryj daner platnika O
Ukryj miejsca za/roztadunku .D
|Ukryj wartosé (fracht) O
Ukrvi wwmaaane dokumentv [

Wyslij jako pdfdo...v Podglad Anuluj

Wiecej informacji o drukowaniu dokumentéw — patrz: Budowa programu /
Okno wydruku.
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Budowa programu
W gtéwnym oknie programu mozna wyrézni¢ nastepujgce elementy:
Menu goérne z grupami polecen Kartoteka, Widok, Narzedzia, Okno, Pomoc

Gorny pasek narzedziowy — wyswietlany pod menu gérnym, zawiera
przyciski do wyswietlania okien programu.

Menu boczne - umiejscowione z lewej strony ekranu, pozwala wyswietlaé
rézne widoki kartoteki.

Obszar roboczy - gtdéwny, centralny obszar okna programu stuzgcy do
wyswietlania okien kartotek, duzych stownikéw (np. kontrahentéw).

Asystent konfiguracji — panel, wyswietlany w prawej czesci okna programu,
wyswietlajgcy wskazéwki dotyczgce konfiguraciji bazy.

Linia statusu - dolna czes¢ okna, pokazuje informacje o realizowanych

operacjach programu i wersji programu (w 30-dniowej wersji testowej pozwala

zmieniaC wersje programu).

& W10 Transport 18 - [Zlecenia] - o Y4
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc =/ W10_Transport_DEMO ~
& Menu boczne X ||: [ Rejestry / Zlecenia | @ Dodaj dokument .+ Edytuj > Usufi @) Drukuj X +1 Asystent konfiguracji bazy » Odswiez X
[£)...(wszystkie dane) - . == ,
= 2 N Filtr. Transakeja Zastosuj Baza zostala poprawnie skonfigurowana A
Tra.. Do.. Re.. Powigzania  Status  Z.. Nrdokumentu  Datawyst.. Trasa *
" . I R o L i i
} Feroioor » 25/7LE |OTR [zO.ZW Proyigte | | 13123/454 | 2021-04-23 |Rzesz Bs2y pmgra-;“ o
18 Wymagane dokimenty 25|ZLE |wys |zozw Wyslane 3/04/21/KR |2021-04-23 | Rzeszow -
&3, Otrzymane zLE [OTR Przyjete 123/456456 2021-04-23 |OPOlePL b metry programu (ustawienie rozmiaru
=17 Krajowe 26|ZLE |OTR |ZO Przyjete 231234/4535 | 2021-04-23 |Rzeszow  okna, rozmiar elementow programu) mozesz
Zlecenie chlodnia ZLE |WYS Wyslane 2/04/21/KR |2021-04-18 | Katowice ustawic korzystajac z okna dostepnego w
Zlecenie cysterna ZLE |WYS Wyslane 1/03/21/WE | 2021-03-16 | Opole/Pl  Menu gomym Narzedzia
Zlecenie plandeka 24|ZLE |WYS |ZOZWFS | Wyslane |Tak 1/01/21/KR |2021-01-27 |Katowice
w-[]) Rejestr ABC Dane stownikowe edytowane sa w oknach
s 24|2LE [OTR |ZOZWFS  |Prayiete |Tok | 34534/456456 2021-01-26 |Katowice!  gtwieranych z menu gémego Stownik
4 22|zl |OTR |zOZW Do fakt 131/56 | 2020-12-11 | Krakéw -
=& Wystawione - . .
o8 Krajowe 22 |ZLE |WYS |ZO.ZW Wyslane 5/12/20/KR | 2020-12-11 | Krakéw - Rejestry i dokumenty definiowane sa w
&) Ukraina 21[zLE |wys |zozw Wystane 4/12/20/KR | 2020-12-11 | Transpoi  Menu bocznym programu, przy uzyciu
&) Unia EU 21|ZLE |OTR |Z0.ZW Do fakt 12312/567567 | 2020-12-09 | Transpor  POlece dostepnych po Kiknieciu prawym
L8, przyciskiem myszy na element menu.np. aby
@i Wiasne 20|ZLE |WYS |ZOZWFS  |Wyskane |Tak 3/12120/KR | 2020-12-09 |KrakoW - {rorzyé nowy rejestr zlecen, Kliknij prawym
- WNP 19|ZLE |Wys [Z0.ZWFZ  |Potwier. 2/12/20/KR |2020-12-09 |Katowice  przyciskiem myszy na element Zlecenia
il Noty ksiggowe 18|ZLE |WYS |ZO.ZWFS  |Wyslane 112/20/KR | 2020-12-09 |Katowice  ofrzymane lub Zlecenia wystawione
{[) Faktury 20|2LE |OTR |ZOZWFS |Dofakt.. [Tk | 3453455/5656 |2020-12.07 |Krakow- W\ 0 osr G -
=&, Sprzedaz 19/ZLE |OTR |ZOZW.FZ |Dofakt 123/6786 | 202007-29 |Katowice | J2ikownikow mozesz definiowac z oknie
@71 Pro-Form) dostepnym w menu gérnym Baza.
o Y 18|ZLE |OTR |Z0O.ZWFS Do fakt 12312 2020-01-02 | Katowice
o-F
R Q'”:a:( 17|zLe [OTR |z0.zWFs, . |Podjez 123123123 2019-12-13 | Krakéw - Parametry bazy (nagiowki .
aktura 2 5
B Korekia 17|ZLE |WYS |ZO.ZWFS,... |Wyslane 120112/19/KR |2019-12-13 |Krakow - logo, parametry raportu) mozesz ustawic
& Transport kraj | 16|ZLE |OTR |ZO,ZW,FSFZ |Do fakt. 34534/546756 | 2019-12-07 |Opole/PL kQTZYfYnSS\CZZOKHa dostepnego w menu
&) Transport UE 16|ZLE |WYS |ZO,ZW,FSFZ |Wyslane 119/12719/KR |2019-12-07 |Opolespt 90 Baza
- Wiasny 15|ZLE |OTR |ZO,ZW,FSF... | Do fakt... |Tak 21341234 2019-12-05 _|OpolelPl  s7czeg6lowe informacje o budowie i
@[T Wynajem 15|ZLE |WYS |ZO,ZW,FSF... | Wyslane |Tak 118/12/19/KR |2019-12-05 |Opole/Pl  funkcjach programu dostepne sa w systemie
&%, Zakupy | 14|ZLE |WYS |ZOZWFZ... |Wyslane |Tak 11712119 |2019-12-03 |Krakéw-  pomocy i w podreczniku uzytkownika - menu
B Pliki JPK 13|ZLE |OTR |ZOZW\NK+ |Zrealiz... |Tak 3453/565 2019-11-13 | Katowice v 99Me Pomoc. (v,
752 Transakcje v« |
dministrator bazy (Admin) - Polgczono z baza danych: W10_Transport_ DEMO ™ Wersja Premium ~
= L o

Program obstugiwany jest gtownie myszka, wiele operacji dostepnych jest z
menu kontekstowego (menu wyswietlane po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy na element programu).
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Menu gorne

Baza
Widok - pozwala wyswietli¢ / ukry¢ menu boczne i gérny pasek
narzedziowy oraz pokazac i ukryc linie statusu..

e Kartoteka — zawiera polecenia otwierajgce kartoteke.

o Slowniki — zawiera polecenia otwierajgce okna edycji danych
stownikowych.

e Narzedzia — parametry programu, aktualizacje.

e Okno — wyswietla liste otwartych okien kartotek

e Pomoc — polecenia pomocy i kontaktu, aktywacja licencji, O programie.

Menu kontekstowe

Menu kontekstowe wyswietlane jest w pozycji kursora, po kliknieciu prawym
przyciskiem myszy na dowolny element menu bocznego, wiersza tabeli,
obszaru pola, listy itp. Sktada sie z polecen powigzanych ze wskazanym
elementem, np., po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na wierszu kartoteki
wyswietlane sg polecenia dotyczgce wprowadzania i edycji dokumentéw. Po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy na element menu bocznego wyswietlone
sg polecenia dotyczgce ustawien menu (ukrywania i pokazywania elementow,
wskazywania elementu startowego), a dla uzytkownika z uprawnieniami
administracyjnymi polecenia dotyczace definiowania rejestréw, dokumentow i
ustawiania ich parametrow.

Menu boczne

Umieszczone z lewej strony menu, petni funkcje nawigatora — wys$wietla okna
kartotek dokumentéw, filtruje dane (pozwala wyswietli¢ dane jednego rodzaju,
z jednego rejestru lub jednego dokumentu), pozwala otworzy¢ kartoteki
duzych stownikéw: stownika kontrahentéw, przedstawicieli, miejsc zatadunku,
samochodéw itp.

Menu boczne (szczegdlnie w wersji Premium programu) jest bardzo
rozbudowane. Nie zawsze uzytkownik korzysta lub ma dostep do tak duzej
ilosci danych, dlatego niektére elementy menu mozna ukrywaé korzystajgc z
menu kontekstoweqo:
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B> W10 Transport 18 - [Harmonogram]
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
[E[Menu boczne X |* [ Rejestry / Zlecenia / Harmonogram Dodaj ¢
& 1"(W52y5tkje dane) ~ ..(rejestr) ~ Kontrahent, Trasa, kadunek
=i+ Rejestry A ‘
=2 Zlecenia Rodza Nazwa zlecenia
& = : : SA
] Wymagal -8 Ukryj element menu A
- Otrzymg -5 Pokaz, ukryj w menu » lusowe 24,00 ton
&7 Krajo - « s fane
B zid" Rozwin rstwo Wielobranzowe
B zd ¥ Zwin
o] e Gdarisk - Katowice
~[] Zlg ¢ Odswiez
@71 Rejes| _ o jete
L= @ Zapamieta) lad menu
@) Unia (8 Z3PATICR) Wyg? o0 Wielobranzowe ZOLTRAX
=, Wystawione Krakow - Warszawa
@) Krajowe Meble )
-1 Ukraina Status: Przyjete

Polecenie Ukryj element pozwala ukry¢ wskazany element, natomiast
polecenie Pokaz w menu pozwala wyswietli¢ ukryte elementy menu.

B W10 Transport 18 - [Harmonogram]
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
[EMenu boczne X | [ Rejestry / Zlecenia / Harmonogram | ¢ Dodaj dokument |z Edytyj X Usun i Drukuj
[5)..(wszystkie dane) - ..(rejestr) ~ Kontrahent, Trasa, kadunek v| << < dzisisj > >>
i Rejestry ol Trodaln | [ 2019-09-18 | 2019-09-19 | 2019-09-20 | 2019-09-21 | 2019-09-22
& Ztecenia 0| Nozwa ziecenia Sroda Cawartek | Pigtek | Sobota Niedziela
E & Ukryj element menu $A T = Za!adumk
22, Otrzyman|:2 Pokaz, ukryj w menu > ‘E Dokumenty w rejestrach
-7 Krajowe| . S =
- émc ? Rozwifi Zlecenia » |[¥] Zlecenia otrzymane Zaladunek
[ Zlecd 2Zwin Noty L z' Zlecenia wystawione 12:00
[) Zlecd 3 Odswiez Faktury Y Zl Harmonogram zlecent
[7) Rejestr| _ v j
5 i@ Zapamietaj wyglad menu Hehlet [¥] Wymagane dokumenty
=4, Wystawione Krakéw - Wa Mojsidokumenty * l Pokaz
) Krajowe Meble Platnosci > Ukryj wszystkie
- Ukraina Status: Przyj —
&) Unia EU WyS |Ewelina Musi[¥] Stowniki
Krakow - Wi
) Wiasne sl i W
) WNP Status: Wyslane

Mozna skorzystaé z polecen Pokaz wszystkie / Ukryj wszystkie, aby ukry¢

lub pokazac wszystkie elementy grupy.

Menu boczne posiada drzewiastg strukture, sktada sie z czterech gatezi:

e Rejestry
o Zlecenia
o Noty ksiegowe
o Faktury

e Transakcje
e Platnosci
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e Moje Dokumenty,
e  Stowniki

Galaz zlecen

Gatgz stuzy do wyswietlania danych z kartoteki zlecen. Po kliknieciu na
element Zlecenia wyswietlane sg wszystkie zlecenia, po kliknieciu na element
Otrzymane wyswietlane sg wszystkie zlecenia otrzymane, po kliknieciu na
element Wystawione wyswietlane sg wszystkie zlecenia wystawione, po
kliknieciu na nazwie rejestru wyswietlane sg dokumenty z wybranego rejestru,
a po kliknieciu na nazwie dokumentu wyswietlane sg tylko dokumenty o
wybranej nazwie, z wybranego rejestru. Elementy gatezi zlecen pozwalajg w
prosty sposéb filtrowaé wprowadzone dane. Dodatkowo galgz zlecen
wyswietla harmonogram zlecen oraz kartoteke wymaganych dokumentow.
Elementy gatezi mogg by¢ ukrywane.

o Zlecenia
o Harmonogram
o Wymagane dokumenty
o Otrzymane
= Rejestrl
e Dokument 1
e Dokument 2
[
= Rejestr2
e Dokument 1
e Dokument 2
]

o Wystawione
= Rejestrl
e Dokument 1
e Dokument 2
o
= Rejestr?2
e Dokument 1
e Dokument 2
[ ]
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Galaz not ksiegowych

Gatgz stuzy do wyswietlania, wystawiania i rejestrowania danych not
ksiegowych (obcigzeniowych i uznaniowych). Ma podobng budowe do gatezi
Zlecen.

o Noty ksiegowe
o Otrzymane

= Rejestr1
e Dokument 1
e Dokument 2
L]

* Rejestr2
e Dokument 1
e Dokument 2
[ )

o Wystawione

* Rejestrl
e Dokument 1
e Dokument 2
L]

* Rejestr2
e Dokument 1
e Dokument 2
[ )

Galaz faktur

Gatgz faktur wyswietla faktury, czyli wystawione dokumenty sprzedazy oraz
dokumenty zakupu, czyli zarejestrowane faktury od przewoznikéw i spedyciji.
Galaz faktur wyswietlana jest w wersji Optimum programu (tylko faktury
sprzedazy) i w wersji Premium (faktury sprzedazy i zakupu). W wers;ji
Optimum dostepny jest plik JPK_FA, a a wersji Premium dodatkowo plik
JPK_V7M.

Gatgz faktur ma podobng budowe jak gatgz zlecenia. Elementy gatezi mogg
by¢ ukrywane.
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o [FEaktury
o Sprzedaz
= Rejestrl
e Dokument 1
e Dokument 2
[
= Rejestr2
e Dokument 1
e Dokument 2
[ )
o Zakupy
= Rejestrl
e Dokument 1
e Dokument 2
[
= Rejestr2
e Dokument 1
e Dokument 2
[ )
o Pliki JPK

Galaz transakciji

W gatezi wySwietlane sg rekordy z rejestréw transakcji. Rekordy mogg by¢
kolorowane, na podstawie progéw oceny transakcji, definiowanych w
parametrach rejestrow transakcji.

o Transakcje

o Rejestrl
o Rejestr2
O

Galaz Moje dokumenty

Wyswietla dokumenty gatezi rejestrow, czyli zlecen, not i faktur zawierajgce
dokumenty wystawione lub modyfikowane przez zalogowanego uzytkownika.
Moze by¢ pomocna jezeli duzo uzytkownikow wystawia dane w jednym
rejestrze i istnieje potrzeba odfiltrowania wtasnych dokumentéw
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Gataz Platnosci

Wystepuje tylko w wersji Premium. Bazowy element gatezi Ptatnosci
wyswietla wszystkie naleznosci (faktury sprzedazy wystawione kontrahentom)
i zobowigzania (faktury zakupu otrzymane od kontrahentéw). Giéwnym
zadaniem galezi jest prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami, dostep do
gatezi definiowany jest w uprawnieniach uzytkownika.

Element menu Naleznosci wyswietla tylko naleznosci, element Zobowigzania
tylko zobowigzania wobec dostawcow.

Element Salda kontrahentéw przedstawia aktualne salda kontrahentéw, czyli
réznice Naleznosci minus Zobowigzania.

o Platnosci
o Naleznosci
o Zobowigzania
o Salda kontrahentéow
O

Rozrachunki
= Bankowe
e Rejestrl
o Dokument 1
o Dokument 2
O
e Rejestr2
o Dokument 1
o Dokument 2
O
°
= Kasowe
e Rejestrl
o Dokument 1
o Dokument 2
O
e Rejestr?2

o Dokument 1
o Dokument 2
(@]
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Element menu Rozrachunki wyswietla operacje kasowe i bankowe. Element
Bankowe pokazuje dokumenty bankowe, a element Kasowe dokumenty
kasowe. Rejestry bankowe wyswietlajg dane dokumentéw bankowych oraz
stuzg do wprowadzania dokumentéw bankowych, podobnie rejestry kasowe
stuzg do wys$wietlania i wprowadzania dokumentéw kasowych.

Galaz Stowniki

o  Stowniki

Kontrahenci
Przedstawiciele
Miejsca zatadunku

Produkty, ustugi

Samochody
= Terminy eksploatacji

O O O O O

Gatgz stuzy do wyswietlania stownikow z menu bocznego. Wszystkie stowniki
programu dostepne sg rowniez po wybraniu poleceh menu gérnego Stownik.

Okno kartoteki i stownika ztozonego

Okna kartotek wyswietlane sg w gtéwnym, centralnym obszarze programu.
Okna te przeznaczone sg do wyswietlania, wprowadzonych w programie
dokumentow, zbiorczych zestawien lub danych duzych stownikéw
(kontrahentéw, przedstawicieli, miejsc zatadunku, produktow itp.).

Okna kartotek sktadajg sie z gérnego paska narzedziowego, paska filtrowania,
tablicy kartoteki i menu kontekstowego.

Gorny pasek narzedziowy

Gorny pasek narzedziowy kartoteki zawiera:

Tytut okna

Przycisk Dodaj — otwarcie okna wprowadzania danych
Przycisk Edycja - otwarcie okna edycji danych

Przycisk Usun — usuniecie dokumentu (po potwierdzeniu)
Przycisk Drukuj — otwarcie okna wydruku danych z kartoteki.
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I W10 Transport 18 - [Kontrahenci] - o %
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport_DEMO ~
(=] .(wszystkie dane) ~ ‘ @ Stowniki ~ / M Kontrahenci - X
W Kontrahenci |© Dodaj 2 Edytuj X Usuri (<) Drukuj x
Filtr: ...(grupa) ~ Nazwa kontrahenta ~ ~ ~ Zastosuj
Nr U.. Grupakont.. NIP Symbol Nazwa kontrahenta Kraj Kod .. Mieiscowos¢  Ulica, osied... Telefon E-mail Strona www
> 15 | Odbiorcy DE 2345566... | ALGEM |ALGEMEINE 'ABC' GMBH |DE |D345 |Frankfurt  |BahnStrass.. |hans@alem
13 Banki 5368633815 Bank Gospodarstwa Krakowego PL |00-950 |Warszawa  |Al Jerozoli.. |22 5654534
14 Banki 7986498834 Bank walutowy SA PL |56-344 |Poznan Zamoyskieg... |56 345 234
17 Pracownicy | brak Ewelina Musiat PL |33-456 |Krakow Walelskiego
16 Dostawcy 3819591131 |EXAM... |EXAMPLE Marek Mynarski PL 40-020 |Katowice ul. Przemys.
1 Odbiorcy 1573551548 Fabryka Artykulow Budowlanych BUDOWLA... |PL |43-214 |Zielona Gora | Czerwona 67 |555 456 23... | biuro@fabry.
18 Odbiorcy 7747571775 Firma transportowa JAN MUSIAL | SYN PL [56-234 |Wilcze Doly |Nawojowa G... |45 345 234 ... |biuro@jank...
19 | Dostawcy 3377229159 |DRO... |Firma Uslug Réznych "DROMADER" S A |PL  |56-344 |Stalowa Wola |ul. Dobrego |
12 Odbiorcy 5670430449 Hurtownia Artykulow Réznych PL 43-567 |Nowe Miasto |Gomoslask... |32 456 56 56
6 Odbiorcy 5674566789 Hurtownia Materiatow Réznych PL 56-345 |Nowy Tomysl |Borszuczyn ... |64 565 34 5.
9 Dostawcy 7970505951 | JAND... |JAMDREX SA PL |87-345 |Koszalin Poznariska 76 |98 345 45 45
4 Pracownicy  |354-343-34- Jan Kowalski PL | |
5 Banki 8377937249 Polski Bank Spoldzielczy SA PL 45-234 |Poznan Moniuszki 67 |54 234 45 45
1 Dostawcy 9655570415 Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JOKO PL |45-234 |Trzebiatow  |Boryszki 67 |56 456 34 3... |biuro@bory... |wwwjoko.bo.
7 Dostawcy 4164132034 Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JURDEX  |PL |67-345 |Janowice Konopki 67 |34 456 45 6... | biuro@ijurde.
8 Dostawcy 9319276493 | ZOLT... |Przedsigstwo Wielobranzowe ZOLTRAX PL |54-456 |Wroblowice |Wielkie Krzy... |34 566 34 3
2 Odbiorcy 1149853408 | SYRK... |SYRKUS SA PL 45-245 |Katowice Za Pomoste... |32 546 23 34 | biuro@syrk...
3 Dostawcy 3423792636 | TRAN... | TRANS-MOD PL |12-345 |Kozice Dobra 56 18453 4545
10 Pracownicy | brak Zenon Jaskota PL
< >
& Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~

Pasek filtrowania

W kazdym oknie kartoteki znajdujg sie pola stuzgce do filtrowania danych.
Filtrowanie danych stuzy zaréwno do wybierania rekordéw spetniajgcych
zadane warunki jak i do wyszukiwania danych.

Elementami filtrowania sg: pole zawierajace liste filtrow i kolumn, znak
poréwnania, pole wyszukiwania i przycisk, stuzgcy do zastosowania filtru lub
otwarcia okna zaawansowanego filtrowania danych.

Filtr - lista filtréw, zawiera nazwy kolumn tablicy i nazwy zdefiniowanych
filtrow,

=/~ - znak poréwnania, dostepne sg dwa ustawienia:

e = (réwne od lewej) - poréwnanie danych kolumny z wprowadzong
wartoscig tekstowa, np. jezeli w polu wprowadzony bedzie znak a to
wybrane zostang wszystkie wiersze, ktérych wybrana kolumna
rozpoczyna sie od znaku a lub A, jezeli wprowadzony zostanie cigg
znakoéw ab, to wybrane zostang wiersze o warto$ci kolumny
rozpoczynajgcych sie od znakéw ab, Ab, aB, AB (wielkos¢ liter nie ma
znaczenia).



47

e ~ (zawiera wyraz) - kolumna zawiera wprowadzong wartos¢ tekstowa,
np. jezeli w polu wyszukiwania wprowadzony zostanie cigg znakow
abc to przy wyszukiwaniu nazwy kontrahenta, wybrane zostang
wiersze tabeli, zawierajgce cigg znakow abc, np. Firma ABC, ABC
Data System itp.

Pole wprowadzania wartosci tekstowej stuzy do wprowadzania znakéw, wg
ktérych filtrowane sg dane.

Przycisk Zastosuj stuzy do zastosowania filtra, gdy w liscie filtréw wybrana
jest nazwa kolumny.

Przycisk Definiuj stuzy do definiowania filtra, gdy na liscie filtrow wybrane jest
ustawienie (brak) lub nazwa filtra, poprzedzona znakiem #,

Wiecej informac;ji o filtrowaniu danych, patrz: Filtrowanie danych.

Tablica kartoteki

W tablicy wyswietlane sg informacje zawarte w dokumentach i duzych
stownikach. Tablice mozna sortowac - po kliknigciu na nazwe kolumny.
Szerokos¢ i kolejno$¢ kolumn moze zosta¢ zmieniona i zapamigtana.

Menu kontekstowe kartoteki

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu kartoteki, w
miejscu kursora, wyswietlane zostanie menu zawierajgce polecenia:

l; W10 Transport 18 - [Kontrahenci]
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc
|2 ..(wszystkie dane) ~ \ @ Stowniki ~ / M Kontrahenci ~

W Kontrahenci | € Dodaj 2 Edytuj X Usuri <) Drukuj
Filtr: ..(grupa) v Nazwa kontrahenta ~ ~ ~ Zastosuj
: Nr U... Grupa [(ont,“ NIP Symbol Nazwa kontrahenta Krai Kod .. Miejscowosé
15 Odbiorcy DE 2345566... ALGEM | ALGEMEINE 'ABC' GMBH DE |D 345 |Frankfurt
» | ‘ “" i X SA |87-345 Koszalin
7 Dostawcy * biorstwo Wielobranzowe JURDEX PL |67-345 |Janowice
6 Odbiorcy [2 Byt nia Materialow Roznych PL |56-345 |Nowy Tomysl
14)  |Banki | X Usun Blutowy SA |PL56-344 |Poznari
19 Dostawcy | ) Drukuj, wyslij... slug Roznych "DROMADER" S.A. PL |56-344 |Stalowa Wola
18| ‘Odbiorcy S ansportowa JAN MUSIAL | SYN PL |56-234 |Wilcze Doly
Kopiuj wiersze
8| Dostawcy estwo Wielobranzowe ZOLTRAX |PL  |54-456 |Wroblowice
2 Odbiorcy | & Odswiez S SA PL |45-245 |Katowice
1 Dostawcy | [ii]  Pokaz / ukryj kolumny ebiorstwo Wielobranzowe JOKO PL |45-234 |Trzebiatow
5 Banki Zapamietaj wyglad okna ank Spoldzielczy SA PL |45-234 fPozneﬁ
12 Odbiorcy SE7UASUARY "HUrownia Artykutéw Réznych PL |43-567 |Nowe Miasto
11 Odbiorcy 1573551548 Fabryka Artykuléw Budowlanych BUDOWLA... |PL |43-214 |Zielona Gora
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Dodaj - wyswietla okno wprowadzania nowego dokumentu

Edycja - okno edycji/podgladu dokumentu,

Usun - pozwala usungé¢ ostatni dokument wprowadzony przez uzytkownika,

Drukuj, wyslij — wyswietla okno wydruku dokumentu,

Kopiuj wiersze — kopiuje zaznaczone wiersze do schowka,

Odswiez - odswiezenie danych tablicy (réwniez po przycisnieciu F5),

Pokaz / Ukryj kolumny — zmiana widocznosci i kolejnosci kolumn

Zapamietaj wyglad okna — pozwala zapisa¢ wyglad tablicy kartoteki.

Menu moze zawiera¢ inne opcje, opisane w rozdziatach poswieconych
wprowadzaniu danych. W zaleznos$ci od rodzaju dokumentu oraz uprawnien
uzytkownika nie wszystkie opcje mogg by¢ dostepne dla wskazanego wiersza.

Okno dokumentu

Do edycji danych kartotek stuzg oddzielne okna dokumentéw.

[
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport_DEMO ~
] .(wszystkie dane) - | (= Ref = Zlecenia / Otrzymane / Krajowe / Zlecenie plandeka / 34534/456456 = X 28
(1 Rejestry / Zlecenia | @ Dog gy Dokument x
Filtr:
Lgnsekg | Nazwa dokumenty Nr dokumentu Datawystawienia  Status AL L
~
Tra.. Do.. Re.. Powd |[essuny [Eisaisosd 2010125 Foe B var | Pressa... |
25|zLE [OTR [z0,2 D23
25|ZLE |WYS 70,2V Zleceniodawca D23 |Franciszek |6
£LE s | Nazwa kontrahenta Kraj NIP <GUS.VIES UE g nkoebd
26/71E; {OTR: 170 JURDEX ] [BE 4164132034 gz
ZLE |wys | = 23 |Kontrahent |3
Ergre Kod pocziowy Miejscowosé Ulica, nr domu. lokalu Telefon firmowy b i &
2 |ZiE |wys |0z 235 | [vanowice | [Konopki 67 | (3445645 67, 601 4565 ]
» 24 |7LE_|OTR |70, zVIEL {spedyioniEmel.os {lelefon ooy, h 23 | Kontrahent |
f
22 ZLE (OTR ZOzy Kenrahent m | (3445645 67. 601 4565 23 |Kontrshent |3
22|2LE |wys [0z 23 |Kontrahent |4
21|ZLE |Wys 20z Trasa, fadunek Miejsca zaladunku (2) Fracht, usiugi (1) Uwagi Pliki 23 |Franciszek |6
21|ZLE |OTR |ZO.ZV| Trasa Kierowca (nr i seria dokumentu tozsamosci) 23 |Kontrahent |6
20[ZLE |WYS [Z0.2 [Katowice - Gdarisk - Krakow Zaladunek 23
21-01-27
19|2LE |WNS |ZO.ZV | o qunek (rodzai.losé. wymiary) Ciezar _Jm Ubezpieczenie dodatkowe E =
18[ZLE [WYS [ZO.ZW (54000 cytrusowe -~ 200 23
20|ZLE |OTR (20,2} etk 23 |Kontrahent
19/2LE |OTR zo.zy Rodzaipojazdu Wymagarnia dotyczace zaladunku transportu N rejestracyjny samochodu. naczepy zZladine =
18/2LE |OTR |z0zy PEndske aladunek od tlu bl2s
17|2LE [OTR |zO.2M 23
17/ZLE |\Wys |zo.2\ Stopka dokumentu  Kurs, tabela, wartosé PLN bi23
16 |ZLE |OTR |ZO,2V| Stopka dokumentu Forma platnosci Dni Termin platnosci Waroéé netto Waluta  StVAT  Dlugosé trasy :23 Kontrahent |4
16/ZLE |WYS [70,2V| |Ziecenie kisjowe. Platne przelewem 20 dni od dnia otrzymania komple 600.00] [BLN 23 000 p[23  [Kontrahent |1
15|zLE [OTR |z0.2y D|23  |Kontrahent |5
15|ZLE 'wys ZO,ZVU\POdglad danych - zamknigty dokument, miesiac lub transakcja 4 Zysk: (20,00%) 100,00 PLN - ¥ Nastepny & Poprzedni 23 Kontrahent |4
14/ZLE |WYS |ZO.ZW,FZ,.. [Wyslane |Tak | 117/12/19[2019-12-03 | Krakow - |Ewelina Musiat 250,00 PLN 250,00 |23 v
< >

& Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO
e — =

T Wersja Premium ~
—
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Okno dokumentu moze by¢ otwarte z przeznaczeniem do wprowadzania
danych, edycji lub do przeglgdania danych. Aby wyswietli¢ okno nalezy:

e klikng¢ jeden z przyciskdw Nowy, Edycja lub Podglad z gérnego
paska narzedziowego kartoteki

e wybrac polecenie Nowy, Edycja lub Podglad z menu kontekstowego.

e dwukrotnie klikng¢ na wierszu tablicy kartoteki

Okno dokumentu zawiera pola rejestracji: nazwe rejestru, liczbe porzadkowa,
date rejestracji, pola identyfikacyjne dokumentu: nazwe dokumentu, numer
dokumentu, date wystawienia dokumentu, nazwe kontrahenta oraz dodatkowe
dane umieszczona na kartach okna.

Wiecej informacji o wprowadzaniu dokumentéw — patrz: Wprowadzanie
danych / Zlecenia transportowe. Wigcej informacji o wprowadzaniu danych
stownikowych — patrz: Stowniki.

Okno stownika prostego

Do wyswietlania i edycji danych z prostych stownikéw, np. jednostek miar,
stawek podatku VAT, grup kontrahentéw, walut czy form pfatnosci uzywane sa
proste w budowie okna, sktadajgce sie z paska narzedziowego, z przyciskami
do dodawania i usuwania rekordéw oraz tablicy przechowujgcej dane.

11 Waluty X
€ Dodaj X Usun & Odséwiez Il Zapisz

Symbol Nazwa waluty

» Korona

EUR |Euro

PLN | Zioty polski
RUB |Rubel

UAH |Hrywna

USD |Dolar USA

Dodaj — dodanie wiersza do wprowadzania danych nowego rekordu
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Usun — zaznaczenie (przekreslenie) wiersza do usuniecia,
Odswiez — odswiezenie danych (anulowanie wprowadzonych zmian).

Zapisz — zapisanie zmian, usuniecie zaznaczonych do usuniecia rekordow,

Okno wydruku

Kazda operacja drukowania poprzedzona jest wyswietleniem okna wydruku.

| % Drukuj: Zlecenia X j
1

Drukarka »

| |\SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v | Wiasciwosci | e
] Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4 I
| Liczbakopii 1 2] f§
Rodzaj Nazwa szablonu Format *:
M- 3
Dokument Standard - angielski “
Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wart.netto, waluta A4P ‘1
Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Trasa, Wart.netto, Waluta, ... A4L C

T

Parametry szablonu

T

Nazwa parametru Wartos¢

» Zaznaczone wiersze ~
Ukryj trase, fadunek O
Ukryj dane platnika

1 | Ukryj miejsca za/roztadunku

1 Ukryj wartos¢ (fracht)

ET T T T

0
(!
O
=

<
T

F Ukrvi wwmaaane dokumentv

Wyslij jako pd... Podglad Anuluj i
n

TSR =, = - =7 AarArAar lAARAA 24 2 7oaI10 PR

=

W gérnej czesci okna znajduje sie pole wyboru drukarki, nizej lista szablondw,
a w dolnej czesci okna tablica parametrow oraz przyciski.

Lista drukarek

Pole Drukarka zawiera dostepne w systemie drukarki. Jezeli drukarka jest
niedostepna (nie wigczona) to wybor drukarki moze zakonczy¢ sie
niepowodzeniem - program powréci do poprzednio wybranej drukarki lub
drukarki domysine;.
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Lista szablonéw

Lista zawiera predefiniowane szablony wydrukéw. Po kliknieciu prawym
klawiszem myszy na nazwie szablonu wyswietlone zostaje menu kontekstowe,
za pomocg ktérego mozna ustawi¢ domysiny szablon okna.

Parametry szablonu

Kazdy szablon zawiera liste parametrow, ktére decydujg o zawartosci raportu i
wygladzie wydruku. Ustawione dla szablonu parametry mogg zostac
zapamietane po kliknieciu prawym klawiszem myszy na nazwie szablonu i
wybraniu z menu kontekstowego polecenia Zapamietaj parametry szablonu.

| 4= Drukuj: Zlecenia x ff

1

Drukarka 1

| WSUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v | Wiasciwosci 2

Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4 s

l Liczba kopii 11 % I

'

k| Rodzaj Nazwa szablonu Format b

Standard : : A4P E

M s v Ustaw szablon jako domysiny - <

| Dokument Standard -a Ukryi bl A4P 7

4 Kartoteka N, datadok{ < SZ200n mp

Kartoteka  Nr, data doky % Pokaz wszystkie szablony A4L "

k E  Zapamietaj liste szablonow b

|H Zapamietaj parametry szablonu W

Parametry szablonu w

E Nazwa parametru Wartosc iz J

Zakres drukowania Zaznaczone wiersze hd :

E Ukryj trase, tadunek *;

i s i :

| Ukryj miejsca za/roztadunku D :

F Ukryj wartosé (fracht) O b

Ukrvi wwmaaane dokumentv [ ¥ n

Wyslij jako pdf... Podglad Anuluj I'

n

S o T == P s o Y TFoosa
Przyciski

Wyslij - zapisanie raportu w formacie pdf i otwarcie okna nowej wiadomosci.
Podglad - otwarcie okna Podgladu wydruku
Drukuj - wydruk dokumentu / raportu

Anuluj - zamknigcie okna drukowania.
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Podglad wydruku

Okno podglgdu pozwala zobaczy¢ na ekranie dokument lub raport, ktéry
bedzie drukowany.

Gorny pasek narzedziowy

W gornej czesci okna znajduje sie pasek narzedziowy zawierajgcy elementy:

| 23, Podglad wydruku o x
(1 /1r N e ®® @O @ szerokoscston - | | Znajaz | Nastepny P

“2% Firma Demonstracyjna DEMO
: 33-333 Krakow, ul. Wawelskiego Smoka 128
0y = tel. 12 123 456 789, 601 123 124, w10@testasoft.pl, www.testasoft.pl
7777 NIP: 123 456 78 90

Zlecenie transportowe Nr 1/03/21/WL

Zleceniobiorca

Hurtownia Materiatéw Réznych

56-345 Nowy Tomy$l Borszuczyn 67

NIP: 5674566789

Kontakt: Kontrahent 64 565 34 56, 602 456 234

Trasa: |Opole/PL - Barcelona/E
tadunek: |Meble, cigzar tadunku: 12 ton
Samochod: |Plandeka, zatadunek boczny, RE 345645, FD 456456
Kierowca: |Grzegorz Podmokty (XC 456456), Jan Skowronek (AA 6587687)

Zaladunek |2021-03-19 12:00

Miejsce: | SUPERMARKET STOKROTKA
56-456 Bielsko Biata, ul Cieszyniska 78

Kontakt: |Magazyn 567-345-238

Przyciski zmiany strony

Odswiez — odswiezenie danych raportu

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania, z mozliwo$cig wyboru
drukowanych stron.

Zmiana orientacji strony - zmiana orientacji strony z poziomej na pionows i
odwrotnie. Po zmianie orientacji szerokos¢ kolumn zostanie automatycznie
dostosowana do szerokosci strony.
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Marginesy strony - otwarcie okna Ustawienia drukarki.

Jezeli marginesy nie zostaty zmienione stosowane sg domy$ine ustawienia
marginesow (domysine ustawienia drukarki).

Zapisz raport — raport moze zostac zapisany w formacje: Excel, PDF i Word.

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na podglgdzie strony wyswietlane
jest menu kontekstowe:

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania,
Ustawienia strony - otwarcie okna parametréw strony,
Wyglad raportu - otwarcie okna Parametry bazy.

Na karcie Nagtowek logo ustawiane sg parametry nagtéwka raportu, logo,
czcionka raportu i elementy sktadowe stopki raportu.

Wiecej informacji o parametrach bazy — patrz: Konfigurowanie bazy danych /
Parametry bazy.

Pasek statusu

W dolnej czesci ekranu znajduje sie pasek statusu. Na pasku wyswietlane sg
informacje o operacjach wykonywanych przez program oraz wersja programu.
W okresie testowym wersje programu mozna zmieniac, po zakupie i
wprowadzeniu numeru licencji na pasku wyswietlane sg: zakupiona wersja
programu i aktualny numer wersiji.

e e e, ey L e v e r | =

@58 Transakcje

3 Platnosci 15|ZLE |OTR |ZO,ZW/FSF... Do fakt... | Tak 21341234 2019-12-05 | Opole/PL - @ Artykulow 560,00 PLN
5§ Stowniki 15|ZLE |WYS |ZO,ZWFSF... Wyslane |Tak 118/12/19/KR |2019-12-05 |Opole/PL - Firma transportowa JAN 460,00 |PLN

W Kontrahenci 14|ZLE |WYS |ZOZWFZ,.. Wyslane |Tak 11712119 |2019-12-03 | Krakow - Ewelina Musial 250,00 PLN

B Przedstawiciele 13|ZLE |OTR |ZOZWNK+ | Zrealiz.. |Tak 3453/565 | 2019-11-13 |Katowice - Fabryka Artykulow 470,00 |PLN v

W Miejsca zaladunku v | < >

& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO ™ Wersja Premium ~
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Zlecenia transportowe

Rejestracja i wystawianie zlecen to gtéwne operacje realizowane we
wszystkich wersjach programu. Podczas wprowadzania danych do
dokumentéw wykorzystywane sg dane stownikowe i konfiguracyjne (dane
kontrahentéw, miejsc zatadunkéw, nazw tadunkdw, rodzajow samochodow,
tras itd.). Dane ze stownikéw podpowiadane sg podczas wprowadzania
danych do pdl, wystarczy wybra¢ odpowiednia wartos¢ z listy podpowiedzi.
Oczywiscie im w stownikach jest wiecej danych tym listy podpowiedzi bedg

obszerniejsze.

Kartoteka zlecen
Menu gérne Kartoteka, polecenie Zlecenia

Menu boczne, gataz Rejestry / Zlecenia

g B2 W10 Transport 18 - [Zlecenia]
|
|

Baza Widok

] Menu boczne X

(wszystkie dane) -

Kartoteka ~ Stowniki  Narzedzia

Okno

Pomoc

- o X

J W10_Transport_ DEMO

[ Rejestry / Zlecenia | € Dodaj dokument |z Edytuj X Usuri @) Drukuj

Filtr: Transakja

Zastosuj

x

Rejestry_ Tra.. Do. Re. Powiazania Status  Z. Nrdokumentu  Datawyst. Trasa Nazwa kontrahenta Frachtnetto W.. *
b‘mgmm B 25z [o1R [z0.2W | Przyiete 13123/454 |2021-04-23 | Rzeszow - Slupsk | JAMDREX SA 780,00 | PLN
B Wirrosans dokiiiaiiy 25/7LE |WYs |z0zW Wyslane 3/04/21/KR | 2021-04-23 | Rzeszow - Stupsk |Firma transportowa JAN 680,00 |PLN
8, Otrzymane zLE |OTR Przyjete 123/456456 | 2021-04-23 | Opole/PL - JAMDREX SA 667,00 | PLN
ST Kesjowe zlE |oTR Przyjete 231234/4535 | 2021-04-23 | Rzeszow - Slupsk | Przedsigstwo 500,00 |PLN
B Ziocenis chipdnia 2L |wys Wyslane 2/04/21/KR |2021-04-18 | Katowice - Przedsigbiorstwo 500,00 PLN
| Ziecenie cysterna ZLE |wys | Wystane 1/03/21/WE |2021-03-16 | Opole/PL - Hurtownia Materialow 500,00 |PLN
| Ziecenie plandeka 24|ZLE |WYS [ZOZWFS  |Wyskane |Tak 1/01/21/KR |2021-01-27 |Katowice - TRANS-MOD 500,00 |PLN
@ Rejestr ABC 24|ZLE |OTR |Z0ZWFS  |Przyjete |Tak 345341456456 | 2021-01-26 | Katowice - Przedsigbiorstwo 600,00 |PLN
-{1) Unia UE 22/2.E |0TR |z0ZW Do fakt 131/56 | 2020-12-11 | Krakow - Przedsigbiorstwo 600,00 |PLN
&, Wystawione 22|2LE |wys zozw Wyslane 5/12/20/KR |2020-12-11 | Krakow - Firma transportowa JAN 500,00 PLN
T EJ ﬁ:::’: 21/2LE |wys [zozw Wyslane 4/12/20/KR |2020-12-11 | Transport Firma transporiowa JAN 540,00 PLN
- 21|zLE |oTR |zOZW Do fakt 12312/567567 | 2020-12-09 | Transport Hurtownia Materialéw 600,00 |PLN
S Wiasne 20|ZLE |WYS [ZOZWFS  |Wyslane |Tak 3/12/20/KR |2020-12-09 | Krakow - Przedsigstwo 350,00 | PLN
5§ WNP 19|ZLE |WYS |ZOZW.FZ |Potwier. 2/12120/KR |2020-12-09 | Katowice - Fabryka Artykulw 79,00 PLN
) Noty ksiegowe 18|ZLE |WYS |ZOZWFS | Wyslane 1/12/20/KR |2020-12-09 | Katowice - Hurtownia Artykulow 4590,00 | PLN
1) Faktury 20/ZLE |OTR |ZOZWFS  |Dofakt.. |Tak | 3453455/5656 |2020-12-07 Krakow - | ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 450,00 | PLN
=& Moje dokumenty 19|ZLE |OTR |ZOZW.FZ Do fakt 123/6786 | 2020-07-29 | Katowice - Przedsigbiorstwo 67,00 PLN
w5 Zlecenia 18|ZLE |OTR |ZOZWFS  |Dofakt 12312 2020-01-02_|Katowice - Przedsigstwo 400,00 PLN
@[] Faktury 17|ZLE_|OTR |ZOZWFS,... |Podjaz 123123123 | 2019-12-13 | Krakow - Fabryka Artykuiow 1700,00 PLN
X Noty ksisgowe 17|2LE|WYS |ZO,ZWFS,.. |Wyslane 120/12/19/KR |2019-12-13 | Krakow - | ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 1500,00 PLN
;E’ ;:[’::’;;?e 16|ZLE |OTR |ZO.ZW,FSFZ |Do fakt. 34534/546756 | 2019-12-07 | Opole/PL - Firma transportowa JAN 560,00 PLN
- 16|ZLE |WYS |Z0.ZWFSFZ |Wyslane 119/12/19/KR |2019-12-07 | Opole/PL - TRANS-MOD 460,00 | PLN
B Kontrahenci 15|ZLE |OTR |ZO.ZWFSF...| Do fakt... |Tak 21341234 2019-12-05 | Opole/PL - Fabryka Artykulow 560,00 |PLN
B Przedstawiciele 15ZLE |WYS |ZOZWFSF... Wyslane |Tek |  118/12/19/KR |2019-12-05 |Opole/PL - Firma transportowa JAN 460,00 | PLN
8 Miiscazniadinky 14|ZLE |WYS |ZOZWFZ,.. |Wyslane |Tak 117/12/19|2019-12-03 | Krakow - Ewelina Musial 250,00 PLN
B Produkty, uslugi 13|ZLE |OTR |ZOZW.NK+ |Zrealiz... |Tak 3453/565 |2019-11-13 | Katowice - Fabryka Artykulow 470,00 PLN
@@ Semochody < >
& Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO % Wersja Premium ~
— az T—

Dane dokumentéw wyswietlane sg w oknie kartoteki.
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Harmonogram

Menu goérne Kartoteka, polecenie Harmonogram

Menu boczne, gatgz Rejestry / Zlecenia / Harmonogram

Okno harmonogramu zlecen stuzy do zobrazowania w siatce kalendarza
terminoéw zatadunkow i roztadunkow. Wierszami tabeli sg zlecenia o statusach,
ktére sg pokazywane w harmonogramie. Kolumny pokazujg daty zlecen
bedacych w realizacji. Zatadunki i roztadunki przyjetych zleceh wyswietlane sg
w kolorze zoéttym, zatadunki i roztadunki zlecone wyswietlane sg w kolorze
niebieskim. Zmieniajgc filtr Rodzaj mozna wyswietli¢ tylko jeden rodzaj zlecen.
W goérnym pasku narzedziowym, klikajgc na przycisk << mozna przesung¢
tabele do pierwszej daty, < do poprzedniej, dzisiaj — do aktualnej daty, > do
nastepnej, >> do ostatniej. Przesuwac¢ siatke mozna réwniez naciskajgc
przyciski strzatek, Ctrl + kétko myszy lub uzywajgc poziomego paska suwaka.

I W10 Transport 18 - [Harmonogram]

- o X
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Transport_DEMO ~
[E Menu boczne X ||\ [ Rejestry / Zlecenia / Harmonogram | & Dodaj dokument 2 Edytuj X Usuri & Drukuj x

(5] ..(wszystkie dane) ~

.(rejestr)  ~ Kontrahent, Trasa, tadunek S| << < dzsiaj > >>
Rejestry 10-14 | 2019-10-15 | 2019-10-16 | 2019-10-17 | 2019-10-18 | 2019-10-19 | 2019-10-20 | 2019-10-21
= &2 Zlecenia Hodzniieaie leconie izialek| Wtorek Sroda Cawartek | Pigtek Sobota Niedziela | Poniedzialek
| Harmonogram WYS | Ewelina Musiat
) Wymagane dokumenty Krakow - Warszawa
Otrzymane Meble
Krajowe Status: Wyslane
Ziocenia chivdiia |OTR  |Firma transportowa JAN MUSIAL | SYN Zaladunek
8 Ziccaric cystomna |0 Katowice - Gdarisk - Krakow 12:00
2 Owoce cytrusowe
") Zlecenie plandeka | Status: Przyiete
) Rejestr ABC WYS | ALGEMEINE 'ABC' GMBH Zaladunek
Unia UE Katowice - Gdarisk - Katowice 09:00
lystawione Owoce cytrusowe
Krajowe Status: Wystane

Ukraina OTR | Bank Gospodarstwa Krakowego Zelodunek

Unia EU Katowice - Gdansk - Katowice 09:00
Owoce cytrusowe

WMome Status: Przyjete

WNP

3 OTR |ALGEMEINE 'ABC' GMBH | Zaladunek
258 Noty ksiqgowa Katowice - Gdarisk - Krakow 18:00
Faktury Owoce cytrusowe 12,00 ton
&~ Moje dokumenty Status: Przyjete
82 Zlecenia WYS | Przedsigstwo Wielobranzowe ZOLTRAX | Zaladunek
07 Faktury Katowice - Gdarisk - Krakow 18:00
oty kedsgows Owoce cytrusowe 12,00 ton

T Status: Wyslane

3 WY Hurtownia Materialéw Réznych

@ Pratnosci © Ketowes - Gladiek Kk
@ Stowniki Owoce cytrusowe

B Kontrahenci Status: Wyslane

B Przedstaviciele OTR | Przedsigbiorstwo Wielobranzowe

B Miejsca zaladunku JURDEX

B Produkty, uslugi l(_)‘pole/PL - Barcelona/E v
-l Samochody < o

>
2 Administrator bazy (Admin) - Potaczono  baza danych: W10_Transport_ DEMO 2 Wersja Premium ~

Aby korzysta¢ z harmonogramu nalezy odpowiednio skonfigurowa¢ statusy w
stowniku statusdw. Nalezy zdefiniowaé i zaznaczy¢ statusy, ktére bedg
wyswietlane w harmonogramie. Koniecznie nalezy zdefiniowa¢ status
oznaczajgcy zakonczenie zlecenia (nie wyswietlany w harmonogramie), aby
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wyeliminowaé wyswietlanie zlecen nieaktualnych i nie dopusci¢ do
niepotrzebnego przyrostu liczby zlecen wyswietlanych w harmonogramie, co
spowolni proces ich wczytywania.

Wymagane dokumenty
Menu goérne Kartoteka, polecenie Wymagane dokumenty

Menu boczne, gataz Rejestry / Zlecenia / Wymagane dokumenty

Kartoteka wymaganych dokumentéw przeznaczona jest do nadzorowania
procesu wysytania i dostarczania dokumentéw, dotyczacych realizowanych
Zlecen. Kartoteka wyswietla informacje o nazwie i uwagach dotyczgcych
wymaganego dokumentu oraz numer i date zlecenia.

I W10 Transport 18 - [Wymagane dokumenty] - [u] X

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc = W10_Transport_DEMO ~

& Menu boczne X[/ [ Rejestry / Zlecenia / Wymagane dokumenty | &= Drukuj x
—{wszystiie dane) - .{stan) - ..(dokument) - Filtr: Nazwa kontrahenta T Zastosuj
7 Rejestry Tr.. Nazwa wymaganego dokumentu Minel_ Otrzy . Uwagi Status Re. D. Nrdokumentu Datawyst. Lp
= %:T:’::ﬂwmm » | Krajowy List Przewozowy 376 Przyjete |OTR |ZLE 1231456456 |2021-04-23 |1
By magane dokumenty} Specyfikacja towaru (packing list) 376 Przyjgte |OTR |ZLE 123/456456 | 2021-04-23 |2
-8 Orzymsane wz 376 Przyjgte |OTR |ZLE 123/456456 | 2021-04-23 |3
Krajowe CMR Tak Wyslane |WYS |ZLE 2/04/21/KR |2021-04-18 |1
Ziecenie chiodnia Delivery Note 381 Wystane |WYS |ZLE 2/04/21/KR |2021-04-18 |2
Zlecenie cysterna Specyfikacja towaru (packing list) 381 Wyslane |WYS |ZLE 2/04/21/KR |2021-04-18 |3
"] Zlecenie plandeka 22 | Krajowy List Przewozowy Tak Wyslane |WYS |ZLE 5/12/20/KR |2020-12-11 |1
[ Rejestr ABC 22 | Specyfikacja towaru (packing list) 509 Wyslane |\WYS |ZLE 5/12/20/KR |2020-12-11 |2
Upia U 22\WZ 509 Wyslane |WYS |ZLE 5/12/20/KR |2020-12-11 |3
4 |Delivery Note Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 112/11/19|2019-11-03 |1
4 |Krajowy List Przewozowy Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 112/11/19|2019-11-03 |2
CMR Tak oryginal Przyjet... |WYS |ZLE 1/02/192019-02-25 |1
Delivery Note Tak Przyjet... |WYS |ZLE 1/02/19|2019-02-25 |2
Specyfikacja towaru (packing list) Tak Przyjet.. |WYS |ZLE 1/02/19|2019-02-25 |3
e Wydruk z termografu Tak Przyjet.. |WYS |ZLE 1/02/19|2019-02-25 |4
0 Delivery Note Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 2/02/192019-02-25 |1
& Moje dokumenty Krajowy List Przewozowy Tak Zrealiz... |WYS |ZLE 2/02/19 20190225 |2
I3 Zlecenia Lieferschein Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 2/02/19 2019-02-25 |3
) Faktury Faktura zakupu Tak Zrealiz.. |WYS |ZLE 2/02/192019-02-25 |4
) Noty ksiggowe
52 Transakcje
7 Platnosci
&-@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
B Miejsca zaladunku
B Produkty, ustugi
=W Samochody < >
£ Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO % Wersja Premium ~
T — 7 AR AW = ey 7 4 oo T—

Po dwukrotnym kliknieciu na wiersz wyswietlane jest zlecenie, w ktérym
wystepuje brakujgcy dokument. W oknie dokumentu mozna oznaczy¢
dokument jako Otrzymany. Korzystajgc z menu kontekstowego, bezposrednio
w oknie kartoteki mozna zmieni¢ status na Otrzymany / Nieotrzymany.
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Wystawianie i rejestrowanie zlecen

Dla kazdego, zdefiniowanego w rejestrze dokumentu, mozna zdefiniowaé
wartosci poczatkowe pdl (Parametry dokumentu, zaktadka Ustawienia
poczagtkowe), co dodatkowo moze przyspieszy¢ proces prowadzania danych.

Zalogowany uzytkownik moze wprowadza¢ dokumenty tylko do tych rejestrow,
do ktérych posiada poziom dostepu Edycja, nadany przez uzytkownika z
uprawnieniami administratora bazy danych.

Wprowadzajgc dokumenty nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument wystawiany /
rejestrowany jest w rejestrze, ktory jest wskazany w menu bocznym Zlecenia.
Jezeli kartoteka wyswietla dane z wszystkich rejestrow, to po otwarciu nowego
okna dokumentu nalezy wybrac z listy rejestr. Jezeli kartoteka wyswietla dane
jednego rejestru to nowy dokument bedzie wprowadzany w tym rejestrze.
Jezeli kartoteka wyswietla dane jednego dokumentu, to nowy dokument
bedzie miat ustawiony rejestr i nazwe dokumentu.

™ Zlecenia / Wystawione / Krajowe / Zlecenie / [Nowy dokument] = X
Rejestr Dokument
20 Anuluj
Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia  Status
Zlecenie | [10222kR | [202202-10 @~ [Wystane v L
Zapisz F
Zleceniobiorca Dyspozytor, kierowca, samochod  Platnik, uwagi do faktury O Drukui I
rukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS.VIES UE L
[ ] [pL ~ & [ Aktualizuj
dane sto-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy wnikowe r
|
| | ] | il | |
Osoba prowadzaca (spedytor)  E-mail os. prowadzacej Telefon osoby prowadzacej /
‘ V‘ ‘ ‘ ‘ ‘ O WySvnyaj o L
P ie Do dnia L
Trasa, fadunek Miejsca zatadunku Etapy transportu Fracht, ustugi, oplaty Dokumenty CMR Uwagi Pliki
Trasa Kierowca (nri seria dokumentu tozsamosci)
l vl l Vl Zaladunek
tadunek (rodzaj, ilos¢, wymiary) Ciezar Jm Ubezpieczenie dodatkowe 1
| g i
Rodzaj pojazdu Wymagania dotyczace zaladunku, transportu  Nr rejestracyjny samochodu, naczepy Roztadunek L
[Plandeka v | [zatadunek od tyu V] | v
Stopka dokumentu Kurs, tabela, warto$é PLN [
Stopka dokumentu Forma platnosci Dni Termin p latnosci Wartosé netto Waluta ~ StVAT Diugosé trasy |
Zlecenie krajowe V|  Platne przelewem v ‘90 v‘ ‘dm od dnia otrzymania komple V‘ ‘ 0.00( PLN 23 [_ 0.00 L
2 Edycja nowego dokumentu [
T T
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Aby wy$wietli¢ okno wprowadzania nowego dokumentu nalezy:

e klikngé na przycisk Dodaj w gérnym pasku narzedziowym kartoteki
Zlecen,

e klikngé prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu tablicy
kartoteki zlecen i z menu kontekstowego wybraé polecenie Dodaj.

Jezeli przycisk Dodaj jest nieaktywny, oznacza to, ze uzytkownik nie posiada
uprawnien do wprowadzania i edycji danych rejestru — patrz: Konfigurowanie
bazy danych / Uzytkownicy.

Zakres wprowadzanych danych zalezy od definicji dokumentu — patrz:
Konfigurowanie bazy danych / Parametry dokumentoéw zlecen.

™ Zlecenia / Otrzymane / Krajowe / Zlecenie chiodnia / [Nowy dokument] = X
Rejestr Dokument
Nazwa dok Nr dok Data wystawienia  Status Anulyj
Zlecenie chiodnia v | [2022:0211 B~ [Prayiete v
Zapisz
Zleceniodawca Platnik, uwagi do faktury :
[ Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS.VIES UE
i R | IS [ Aktualizuj
dane sto-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy whnikowe
| | i | |
Osoba prowadzaca (spedytor)  E-mail os. prowadzacej Telefon osoby prowadzacej :
| <] | N | L Wysylaj
Trasa, fadunek Miejsca zatadunku Fracht, ustugi, oplaty Uwagi Pliki
Trasa Kierowca (nri seria dokumentu tozsamosci)
| vl [ Vi Zaladunek
tadunek (rodzaj, ilos¢, wymiary) Cigzar Jm Ubezpieczenie dodatkowe
Rodzaj pojazdu Wymagania dotyczace zatadunku, transportu  Nr rejestracyjny samochodu, naczepy Rozladunek
|F’|andeka v i ‘za{adur\ek od tylu v ‘ [ v f
Stopka dokumentu Kurs, tabela, warto$¢ PLN
Stopka dokumentu Forma platnosci Dni Termin p tatnosci Warto$é netto Waluta ~ StVAT Diugosc trasy |
Zlecenie krajowe V| | Platne przelewem v |30 V] |dn| od dnia otrzymania komple: V‘ l PLN
# Edycja nowego dokumentu
T T T T

Aby utatwi¢ odréznianie dokumentoéw wystawionych od zarejestrowanych
dokument wystawiony oznaczony jest kolorem niebieskim, a zarejestrowany
dokument otrzymany zo6ttym.
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Rejestr, dokument

W gérnej czesci okna znajdujg zaktadki zawierajgce pola, identyfikujgce
dokument w rejestrze oraz pola identyfikacyjne dokumentu.

Nazwa rejestru — lista zawiera nazwy rejestrow dostepnych dla uzytkownika.
Liczba wyswietlanych rejestrow zalezy od uprawnien uzytkownika oraz
zakresu wyswietlania danych w kartotece, wskazanego w menu bocznym.

Lp. rejestru — liczba porzgdkowa w rejestrze, sposéb numeracji dokumentow
w rejestrze definiowany jest jako parametr rejestru.

Data rejestracji — data zarejestrowania dokumentu, data moze byc¢
edytowana (parametr rejestru).

Nr transakcji — nr transakcji do ktérej przypisany jest dokument

[ ] Utwoérz nowa — jezeli zaznaczone, to podczas zapisu dokumentu tworzona
jest nowa transakcja. Aby ustawi¢ pole jako zawsze zaznaczone, nalezy
ustawi¢ parametr poczgtkowy rejestru.

Nazwa dokumentu — lista zawiera nazwy dokumentow zdefiniowanych w
rejestrze. Liczba wyswietlanych dokumentéw zalezy od zakresu wyswietlania
danych w kartotece, ustawionego w menu bocznym.

Numer dokumentu — numer dokumentu, dla dokumentéw wystawianych
mozna powigzac Lp. rejestru z numerem dokumentu, co pozwoli
automatycznie numerowa¢ dokumenty wystawiane w programie..

Data dokumentu — data wystawienia dokumentu.

Status dokumentu — status dokumentu, na podstawie stownika statuséw
dokumentoéw zlecen. Poczatkowy status moze by¢ ustawiony jako parametr
poczgtkowy dokumentu.

Kontrahent (zleceniobiorca / zleceniodawca)

Dokument posiada pola opisujgce kontrahenta. Wprowadzanie danych
kontrahenta do dokumentu zostato maksymalnie uproszczone przez
stworzenie listy podpowiedzi na podstawie stownika kontrahentéw oraz import
danych kontrahenta z bazy GUS i Vies UE.
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Wprowadzanie na podstawie listy podpowiedzi ze stownika

™ Zlecenia / Otrzymane / Krajowe / Zlecenie plandeka / [Nowy dokument] = X

Rejestr Dokument

Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia ~ Status ganuy

Zlecenie plandet v | 20220211 B~ ] [Prayiete v
\

Zapisz
Zleceniodawca Platnik, uwagi do faktury Dyspozytor, kierowca, samochod a
rukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS.VIES UE
& |v| PL v | [ [J Aktualizuj
—_— dane sto-
wnikowe

Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JURDEX, Janowice, Konopki 67
JAMDREX SA, Koszalin, Poznarska 76 |
Firma transportowa JAN MUSIAL | SYN, Wilcze Doly, Nawojowa Géra 56 |

Od dnia

ST I'T ki

yy
powiadomienia Do dnia

Po wprowadzeniu czesci nazwy, adresu, numeru NIP kontrahenta do pola
Nazwa kontrahenta, ponizej pola program tworzy liste podpowiedzi
zawierajgcg kontrahentéw podobnych do wprowadzonej frazy. Aby wybra¢
kontrahenta z list nalezy klikng¢ na niego myszkg lub przy uzyciu klawiatury:
uzy¢ klawiszy strzatek géra dét i Enter - aby zaakceptowaé wybor. Aby
usung¢ dane wprowadzonego kontrahenta, nalezy ustawi¢ kursor w polu
Nazwa kontrahenta i przycisng¢ klawisz <- Backspace.

Wprowadzanie z bazy GUS, Vies UE

Program posiada wbudowane mechanizmy dostepu do internetowych baz
danych kontrahentéw. Aby wprowadzi¢ dane kontrahenta na podstawie bazy
GUS lub VIES nalezy ustawi¢ symbol kraju, a nastepnie w polu NIP
wprowadzi¢ numer identyfikacyjny kontrahenta. Po opuszczeniu pola lub
kliknigciu na przycisk <..., program potfaczy sie z bazg GUS i jezeli znajdzie
kontrahenta, to wprowadzi do pél jego dane. Jezeli w polu Kraj ustawiony jest
symbol PL program bedzie szukat w bazie GUS, jezeli inny, w bazie VIES UE.

Wprowadzanie bezposrednio ze stownika kontrahentéw

Po kliknieciu na przycisk <... (po prawej stronie pola NIP) otwarte zostanie
okno stownika kontrahentéw w trybie do wprowadzania danych.
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LI
5 Wpisz konirahenta X
| Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
= - i |4 Wpisz @ Dodaj 1z Edytyj X Usuni £
¢ [E Menu boczne X |7 Rejestry / Zlecenia / Wystawione | € Dodaj d = L
(] ..(wszystkie dane) ~ il i A i) ~(gropay,  igiNazwa kontrahenta) 5 Zyion
=5 Rejestry 3 N Grups kont._ NP Symbol_Nazwa kontrahenta 1
e i » 15 | Odbi | DE 2345566... |ALGEM | ALGEMEINE 'ABC' GMBH
B Ziocoriia Rejestr Dokument L —
Harmonogram 13 |Banki 5368633815 Bank Gospodarstwa Krakowego
) Wymagane dokumenty Nazwa dokumentu Nr dokumentu | 14 |Banki 7986498834 Bank walutowy SA
-2, Otrzymane Zlecenie - kraj ~| [w0222R 17 |Pracownicy | brak Ewelina Musiat
Krajowe - 16 [Dostawcy 3819591131 |EXAM... | EXAMPLE Marek Mynarski
Zlecenie chiodnia | Zleceniobiorca Platnik, uwagi do fakiury 11 Odbiorcy 1573551548 Fabryka Artykuléw Budowlanych BUDOWLA.
;:“e”'e °i’s‘:’“: Nazwa kontrahenta 18 | Odbiorcy 7747571775 Firma transportowa JAN MUSIAL | SYN
Re]g:ff;ép onaexs 19 |Dostawcy 3377229159 |DRO... |Firma Uslug Réznych "DROMADER" SA.
[ Unia UE Kod pocztowy Miejscowosé Ulica, nr domu, lo| 12 Odbiorcy 5670430449 Hurtownia Artykuléw Réznych
o i i 11 6 | Odbiorcy 5674566789 Hurtownia Materialow R6znych
@) Krejowe O lopadvonil Etmsilos 9|Dostawcy 7970505951 |JAND... |JAMDREX SA
- Ukraina = 4 354-343-34- Jan Kowalski
%) Unia EU 5 Banki 8377937249 Polski Bank Spoldzielczy SA
@) Wiasne 1| Doste 655570415 Przedsigbiorstwo Wielobs KO
=i WNP Trasa, fadunek Miejsca zaladunku Fracht, uslugi, opl a2 ] = o = B A e
- 7|Dostawcy 4164132034 Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JURDEX
e Noty ksiggowe Trasa 8 | Dostawcy 9319276493 | ZOLT... |Przedsigstwo Wielobranzowe ZOLTRAX
= M _F“:'";y 2 | odbiorcy 1149853408 |SYRK_.. | SYRKUS SA
« 5.“7;3 c"n :'"E"" tadunek (rodzaj, ilo¢. wymiary) 3 | Dostawcy 3423792636 | TRAN... | TRANS-MOD
leceni —
[ B 10 |Pracownicy | brak Zenon Jasksla
Rodzaj pojazdu Wymagania dotyczace zaladunki
28 Transakcje [Plandeka | [zatadunek od tu
[ Platnosci
@ Stowniki Stopka dokumentu Kurs, tabela, wartosé PLN
B Kontrahenci
B Przedstawiciele Stopka dokument  Forma platnosci Dni T
W Miejsca zaladunku Zecenickrsiowe | |Platne przelewem | 90 +| [d]
W Produkty, ushugi v
@@l Samochody 2 Edycja nowego dokumentu 1. 5
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~
 — e T—

W stowniku mozna uzy¢ pola filtra kolumnowego, zeby wyszuka¢ dane
kontrahenta. Mozna réwniez wprowadzi¢ nowego kontrahenta do stownika po
kliknieciu na przycisk Dodaj.

Aby wprowadzi¢ kontrahenta do dokumentu, nalezy klikng¢ dwukrotnie na
wierszu zawierajgcym jego dane lub uzy¢ przycisku Wpisz.

Wprowadzanie bezposrednio do pél danych kontrahenta

Jezeli kontrahent jest jednorazowy lub nowy mozna dane wprowadzic¢
bezposrednio do pdl. Podczas zapisu program zaproponuje dopisanie danych
do stownika.

Ponizej pdl kontrahenta znajdujg sie pola identyfikujgce spedytora Imie,
nazwisko, adres e-mail, telefon. Jezeli osoby te sg wprowadzone w stowniku
przedstawicieli kontrahentéw i przypisane do wprowadzonego do dokumentu
kontrahenta, to program wprowadzi ich dane do pola Osoba prowadzaca
(spedytor).

Jezeli zaznaczone zostanie pole [x] Wysytaj powiadomienia, to program
bedzie wysytat powiadomienia (e-mail) do osoby, przedstawiciela kontrahenta
0 zmianie statuséw dokumentu.
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Ptatnik, uwagi do faktury

Program pozwala rejestrowaé dane ptatnika (jezeli sg inne od danych
Zleceniobiorcy / zleceniodawcy. Wprowadzanie danych odbywa sie na takiej
samej zasadzie jak dane kontrahenta.

Zaktadka opcjonalna, moze zostaé¢ wytgczona w parametrach dokumentu
patrz: Konfigurowanie bazy danych / Parametry dokumentéw zlecen.

Karta Operacje kasowe przeznaczona jest do wprowadzania operacji
kasowych oraz kwot operacji. Operacje kasowe wybierane sg z listy operacji,
zdefiniowanych w stowniku operaciji dla danego rodzaju dokumentu. W wers;ji
Optimum i Premium programu, dokument moze posiadac kilka operaciji
kasowych, dla kazdej wprowadzana jest oddzielna kwota oraz opis w polu Za
co. Aby w dokumencie mozna byto wprowadza¢ wiekszg liczbe operacji nalezy
zaznaczy odpowiedni parametr rejestru.

Trasa, tadunek

Zaktadka zawiera pola przeznaczone do wprowadzania danych opisujgcych
trase oraz tadunek

Trasa — nazwa trasy, podpowiedzi w polu na podstawie stownika Trasy.
Kierowca — dane kierowcy, nr dowodu itp.

tadunek — nazwa fadunku, podpowiedzi w polu na podstawie stownika Nazwy
tadunkow.

Ciezar — ciezar tadunku.

Jednostka miary — nazwa jednostki miary ciezaru, lista na podstawie
stownika: Jednostki miary.

Ubezpieczenie dodatkowe — nazwa dodatkowego ubezpieczenia tadunku,
pole na podstawie stownika: Ubezpieczenia dodatkowe tadunkdw.

Rodzaj pojazdu — rodzaj pojazdu (nadwozia), podpowiedzi w polu na
podstawie stownika: Rodzaje samochoddéw (nadwozi).

Wymagania dotyczace zatadunku — pole na podstawie stownika:
Wymagania zatadunku, transportu.

Nr rejestracyjny samochodu, naczepy — numery rejestracyjne samochodu
oraz naczepy.
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Miejsca zatadunkéw/roztadunkow

Zaktadka zawiera tabele, przechowujgca miejsca zatadunkéw i roztadunkow.

in

5 Misjsce zafadunku / rozledunku x
| Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc o t DEMO
A [E]Menu boczne x ’ ) Rejestry / Zlecenia | @ Dodaj doku| [1 ® Zaladunek O Rozladunek Anuluj x
[E]...(wszystkie dane) ~ Filtr Tranealeia. -| Datazatadunku  Godz. Do dnia Do godz. Rodzajterminu
Rejestry £ 0210127 @~ [1200 | [2021:0127 @] [1200 || J Zapisz int nettc #
=83 Zlecenia E
g} e monogram Eefesi Dokirmient Kraj  Nazwa miejsca zaladunku, nazwa §780.04
[7) Wymagane dokumenty Nazwa dokumentu Nr dokumentu DE v | [AZOTEN GMBH | O a/he{scha ! | 680,0C
a1 ontrahenta | 667,0C
Qrzyaiie iscenepdoe 34534/456456 | Adres miejsca zaladunku, uwagi dotyczace dojazdu B o
Krajowe D 4564 FRANKFURT Unter der Linden Strasse 781435 <-Miejsce =
Zlecenie chlodnia | Zleceniodawca  Platnik, uwagi do faktury 0 500,0C
Zlecenie cystermna s <Kontrahent | | 500,0C
= Z‘TTB'ECP"’""E“’ JURDEX Osobs kontakiows (imig, nazwisko, ni telefonu) Nrzaladunku %
ejestr i 600,0¢
o e Kod Fosswy, Misjeaviost Uical [Hans Podolsky 456 789 324 [121 | Wyczysc o
2 67-345 | [sanowice | [on - E 00
=@ Krajowe Osoba prowadzaca (spedytor)  E-mail 0s. pre Nazwailose tadowanego towan (el 540,00
[ Ziecenie Kontrahent [biuro@jurdex. 600,0¢
[) Zlecenie - kraj =
%1 Ukraina :
& Urin EU Trasa, ladunek Miejsca zaladunku (2) Etay et | 7900
! Wiasne Lp R¢ Data, godzina Kraj Nazwa 340,00
& WNP 1/2./2021-01-27 12:00  |DE |AZOTEN 14500
-8 Noty ksiggowe 2|R.|2021-01-28 07:00-... |PL | SUPERMARKET 56-456 Magazyn 234567... | O | 2L 67.00
=[] Faktury 400,00
=& Moje dokumenty I 170000
02 Ziecenia Rozladunek e
Faktury Dodaj miejsce [ Edygja < Usun | - —— — | 560,0C
Noty ksiegowe > 09 E T
ransakcje Stopka dokumentu  Kurs, tabela, wartosé PLN L ‘
[ Platnosci s . » ! 560,04
b Siowniki Stopka dokuments  Forma platnosci Dni  Terminplatnosci Wartoéé netto Waluta ~ StVAT  Dlugoséasy | 460,00
B Kontrahenci Ziecenie krajowe Platne przelewern 30 dni od dnia otrzymania komple 600.00] [PLN 2 000| | 250,00
B Przedstaviciele | 470,0¢
M Maiscaziadunky Q Podglad danych - zamkniety dokument, miesiac lub transakgja Zysk: (20,00%) 100,00 PLN - ¥ Nastepny 4 Poprzedni >
& Administrator bazy (Admin) ~ Pofaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO T Wersja Premium ~
S vauunen Z e avune PUUpU I 1 pUrG e Ut St g Ty = —

Mozna wprowadzi¢ dowolng liczbe miejsc zatadunku i roztadunku. Dane
miejsca zatadunku wprowadzane sg w oddzielnym oknie. Dla kazdego miejsca
rejestrowane sa:

Data zatadunku/roztadunku, Godzina — data i godzina rozpoczecia
zatadunku / roztadunku

Do dnia, Do godz. — data i godzina zakonczenia zatadunku / roztadunku
Rodzaj terminu — rodzaj terminu np. fix.
Kraj — kraj zatadunku / roztadunku, pole na podstawie stownika: Kraje.

Nazwa miejsca zatadunku / roztadunku — nazwa miejsca zatadunku
wprowadzona jest na podstawie listy, utworzonej pod polem, po wprowadzeniu
frazy zawierajgcej cze$¢ nazwy miejsca, kontrahenta, adresu. Po zaznaczeniu
pola [x] Miejsca kontrahenta program wyswietla w polu nazwy miejsc, ktore
zostaty wczesniej wprowadzone w zleceniach kontrahenta.

Adres miejsca zatadunku / roztadunku — pole zawiera adres miejsca
zatadunku / roztadunku.
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Osoba kontaktowa — imie i nazwisko osoby do kontaktu w sprawie zatadunku
/ roztadunku.

Nr zatadunku / roztadunku — numer zatadunku / roztadunku.

Nazwa i ilo$¢ tadowanego towaru — nazwa i ilo$¢ tadowanego lub
roztadowywanego towaru.

Uwagi — uwagi do zatadunku / roztadunku.

Etapy transportu

Zaktadka opcjonalna. Program pozwala rejestrowac¢ etapy transportu.
Zaktadka moze by¢ przydatna w przypadku transportu realizowanego réznymi
srodkami transportu, trwajgcego dtuzszy czas. Dane etapéw wprowadzane sg
bezposrednio do tabeli.

Nazwa etapu, informacja — pole na podstawie Stownika: Etapy transportu.

Data — data rozpoczecia etapu.
Uwagi — uwagi dotyczgce etapu.
Wykonano — pole do zaznaczenia, czy etap zostat zrealizowany.

W dolnej czesci zaktadki, w pasku narzedziowym, znajduje sie przycisk
Szablon etapéw, ktory pozwala wczytaé etapy z szablonu zawierajgcego
wczesniej zdefiniowane etapy.

Fracht, nazwa ustugi transportowe;j

Zaktadka przeznaczona jest do wprowadzania wysokosci frachtu. Wysokos¢
frachtu wprowadzana jest bezposrednio w tabeli. Nazwa ustugi wybierana jest
z listy, na podstawie stownika produktéw ustug — co oznacza, ze aby
wprowadzi¢ stawke frachtu lub inne optaty, trzeba je wczes$niej zdefiniowaé w
stowniku. Po wybraniu nazwy ustugi nalezy wprowadzi¢ ilo$¢, jednostke miary,
cene netto walute, stawke podatku VAT.

Trasa, fadunek Miejsca zaladunku (2) Fracht, ustugi (2) Dokumenty CMR Uwagi Pliki

: = Cena Wartos¢ Stawka Trasa
Lp Nazwa uslugi, towaru llos¢ Jm et Waluta Lolh VAT km]
B} Ustuga transportowa +[1  |fracht ~|4340,00| PLN -| 43400023 -
2 | Optata za prom > (1 - ~| 250,00| PLN ~ 250,00 (23 ~

Whisz ze stownika
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Wymagane dokumenty

Zaktadka opcjonalna. Pozwala wprowadzi¢ liste wymaganych dokumentéw
(dla przewoznika, spedyciji), ktérych otrzymanie / wystanie jest wymagane i
bedzie odnotowywane w programie. Lista wymaganych dokumentéw moze
by¢ wydrukowana na zleceniu.

Trasa, fadunek Miejsca zaladunku Etapy transportu Fracht, uslugi, oplaty Dokumenty CMR Uwagi Pliki

Lp Wymagany dokument Uwagi Otrzymany
m Krajowy List Przewozowy ~ \wymagany oryginat 7|:|
2 | Specyfikacja towaru (packing list) ¥ O
3 |wz | |
4 - a

Transport krajowy ~ X Usun

Wymagany dokument wybierany jest z listy, ha podstawie stownika
wymaganych dokumentéw. Mozna utworzy¢ zestawy wymaganych
dokumentow i wezytywac je do tabeli. W polu uwagi mozna wprowadzi¢ uwagi,
ktére bedg drukowane na zleceniu. W kolumnie Otrzymany / Wysfany mozna
odnotowywac otrzymanie / wystanie bezposrednio w dokumencie. Do
zarzadzania wymaganymi dokumentami stuzy kartoteka wymaganych
dokumentow otwierana z menu Rejestry / Zlecenia / Wymagane
dokumenty.

CMR

Zaktadka opcjonalna. Program posiada pole tekstowe do wprowadzania
instrukcji wypetniania dokumentu CMR. Instrukcje wypetniania mogg byc¢
zdefiniowane wczesniej, wprowadzone w stowniku Instrukcje wypetniania
CMR. Tekst instrukcji moze zawieraé pola: @KontrahentNazwa,
@KontrahentAdres, ktére zastgpione zostang danymi kontrahenta po
kliknieciu na przycisk Podstaw Dane kontrahenta.

Trasa, fadunek Miejsca zatadunku Etapy transportu Fracht, ustugi, optaty Dokumenty CMR  Uwagi Pliki

Nalezy przeprowadzi¢ neutralizacje,
dane kontrahenta:
@KontrahentNazwa
@KontrahentAdres

Szablon CMR ~|../ Podstaw dane kontrahenta
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Dotaczanie plikow do dokumentu

Do kazdego dokumentu mozna dotgczy¢ dowolny plik lub link do pliku.
Dotgczony plik moze by¢ skanem dokumentu zrédtowego lub linkiem do pliku
w chmurze lub do strony internetowe;j.

Trasa, tadunek Miejsca zatadunku Etapy transportu Fracht, ustugi, optaty Dokumenty CMR Uwagi Pliki (3)

-] -~
Ll =

Faktura nr Rejestrator
345234_4564

€2 Dodaj plik &8 Dodaj tacze Usun

Program moze przechowywac pliki w bazie lub na dysku. Aby dodac¢ plik do
dokumentu nalezy skorzysta¢ z przyciskdéw umieszczonych w dolnym pasku
lub z polecen menu kontekstowego (po kliknieciu prawym przyciskiem myszy).

Wydruk dokumentu

Pasek narzedziowy kartoteki, przycisk Drukuj

Menu kontekstowe, polecenie Drukuj, wyslij

Po kliknieciu na przycisk otwierane jest standardowe okno drukowania,
zawierajgce szablony wydruku dokumentéw oraz danych tabelarycznych
kartoteki.

Dostepne sg dwa szablony wydruku zlecenia
Standard — standardowy dokument zlecenia
Standard angielski — standardowy dokument zlecenia, opisy pdl angielskie

Lista szablonéw moze sie zmieniaé. W trakcie uzywania programu mogg
pojawi¢ sie dodatkowe szablony.

W dolnej czesci okna znajduje sie lista parametréw szablonu. Dla dokumentu
Zlecenia mozna ustawic: zakres drukowania, ukry¢ trase tadunek, ukry¢ dane
ptatnika, ukry¢ miejsca zatadunku/roztadunku, ukry¢ warto$¢ zlecenia (fracht)
oraz ukry¢ drukowanie wymaganych dokumentéw na zleceniu.

Wiecej informacji o oknie drukowania - patrz: Budowa programu / Okno
wydruku.



%) Drukuj: Zlecenia

Drukarka

Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4

|\SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v ‘ W iasciwosci

Liczba kopii |1

Rodzaj Nazwa szablonu

Dokument |Standard

Dokument Standard - angielski

Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wart.netto, waluta

Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Trasa, Wart.netto, Waluta, ...

Parametry szablonu

Nazwa parametru Wartosc

|l Zakres drukowania Zaznaczone wiersze

Ukryj trase, fadunek

Ukryj dane platnika

Ukryj miejsca za/roztadunku

L P = R . . e (i L L L L8 e B = L L

Ukryj wartos¢ (fracht)

J0|0|go

Ukrvi wmaaane dokumentv

| Wysli jako pdfdo..~ | | Podglad | [ Drukii || Anulj

i v

sl i€l <|<|<|< |

T T T T T TUOTUOr T TEUTOT U TE T P

ZTWTE T OTST

T

Po kliknieciu na przycisk Podglad wyswietlany jest podglad wydruku
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J [ Podglad wydruku

K41 /30 M|« & @ |&|E|A - @ Szerokost stron - | Znajdz | Nastepny

Firma Demonstracyjna DEMO
33-333 Krakow, ul. Wawelskiego Smoka 128

¥ NIP: 123 456 78 90

tel. 12 123 456 789, 601 123 124, w10@testasoft.pl, www.testasoft.pl

Zleceniobiorca

Firma transportowa JAN MUSIAt. | SYN

56-234 Wilcze Doty Nawojowa Géra 56

NIP: 7747571775

Kontakt: Franciszek Nowak 678 334 345 franek@op.pl

Data wystawienia: 2021-04-23

Zlecenie transportowe Nr 3/04/21/KR

Trasa: |Rzeszoéw - Stupsk - Wroctaw - Przemys$|

tadunek: |Owoce cytrusowe, cigzar fadunku: 12 ton

Samochéd: |Plandeka, zatadunek od tytu

=Y

Zatadunek |2021-04-26 12:00

PL Miejsce: | JAMDREX SA
87-345 Koszalin Poznanska 76

Kontakt: 98 345 45 45

>
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Faktury

W wersji Optimum dostepne sg faktury sprzedazy, w wersji Premium réwniez
faktury zakupu (kosztowe).

Kartoteka faktur
Menu goérne Kartoteka, polecenie Faktury
Menu boczne, gataz Rejestry / Faktury

W kartotece przechowywane sg dokumenty sprzedazy, wystawione na
podstawie zarejestrowanych zlecen lub niezwigzane ze zleceniami. W wers;ji
Premium dostepna jest rowniez rejestracja faktur kosztowych, na podstawie
wystawionych zlecen oraz niepowigzanych ze zleceniami. Faktury wyswietlane
sg w oknie kartoteki.

& W10 Transport 18 - [Faktury] - =] X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_DEMO ~
[E]Menu boczne X ||} ) Rejestry / Faktury | @ Dodaj dokument . Edytuj  Usuri ) Drukuj x
(E]...(wszystkie dane) - Filtr: Data zaptaty Tl T Zastosuj
P& Rejestry = Tra.. Do.. Re. Powiazania Status  Z. Nrdokumentu  Datawyst. Datasprz.. Oznac.. Nazwa kontrahenta Wartosé... Kwote A
R Zloceni > | 2110121/ST
egm FAK |SPR Czeséz. 1/06/21/ST |2021-06-14 |2021-06-14 Fabryka Artykulow 200,00 4
RS e FAK | ZAK Zarejes 12354/456546 | 2021-06-11 | 2021-06-11 Przedsigstwo 156000 3
&1 Pro-Formy PRO |SPR Wystaw. 1/05/21/59 | 2021-05-18 |2021-05-18 SYRKUS SA 56000 1
& Towary FAK | ZAK Zarejes 123123/435345 | 2021-05-16 | 2021-05-16 Hurtownia Materiaiéw 135400 2
[ Faktura 10|FAK |SPR |ZO.ZWFSFZ Wystaw. 1/03/21/TUE |2021-03-18 |2021-03-18 | MK Firma transportowa JAN 70000 1
[ Korekta 10|FAK |ZAK |ZOZWFSFZ |Zarejes 324523/4564 | 2021-03-18 |2021-03-18 Przedsigbiorstwo 60000 1
=) Transport kraj 24 FAK |SPR |ZOZWFS  |Wystaw... |Tak 2/01/21/TK | 2021-01-27 |2021-01-27 Przedsigbiorstwo 60000 1
@) Transport UE 20 FAK |SPR |ZOZWFS  |Wystaw... | Tak 1/01/21/TK |2021-01-25 |2021-01-25 ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 450,00 1(
=W Wiesay FAK |SPR Wystaw. 1/12/20/ST |2020-12-14 | 2020-12-14 Bank walutowy SA 120000 2
& ga“’(‘ijy::'e’“ 18|FAK |SPR |ZOZWFS  |Wystaw. 1/12/20/TK | 2020-12-13 | 2020-12-13 Przedsigstwo 400,00 ¢
‘& tone 19|FAK |ZAK [20ZWFZ |Zarejes... 45646-4564564 | 2020-03-23 | 2020-03-23 Firma transportowa JAN 67000 1t
B Fektura 14|FAK |ZAK |ZO.ZWFZ.... Zrejes... | Tak 456/67867 | 2019-12-17 | 2019-12-17 Ewelina Musial 250,00 [
B Korekta 17|KOR |SPR |ZO,ZWFS.... |Wystew. 27/1219/TK | 2019-12-13 |2019-12-13 ALGEMEINE 'ABC' GMBH | -10000| =
[ Zaliczka 17|FDZ_|SPR |ZO,ZWFS.... |Wystaw. 26/12/19/TK | 2019-12-13 |2019-12-13 ALGEMEINE 'ABC' GMBH | 100000 2
@@ Rejestr 4 17|ZAL [SPR [ZOZWFs,... |Wystew. 25/12/19/TK | 2019-12-13 | 2019-12-13 ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 50000 1
@ ) Transport kraj 15|FAK |SPR |ZO,ZWFSF... Wystaw... | Tak 24/12/19/TK | 2019-12-09 | 2019-12-09 Fabryka Artykulow 56000 1
@@ Transport UE 15|FAK |ZAK |ZO,ZWFSF.. Zarejes... Tak 354/45645 2019-12-09 |2019-12-09 Firma transportowa JAN 46000 10
_ B Piiki JPK 16 |FAK |ZAK |ZO,ZWFSFZ |Zarejes 456456 |2019-12-09 |2019-12-09 TRANS-MOD 460,00 it
o Mol dokumonty 16 |FAK |SPR |Z0,ZW,FSFZ |Wystaw. 23/12119/TK |2019-12-08 |2019-12-08 Firma transportowa JAN 56000, 1
: '; éiiz:y'a FAK |SPR Wystaw. 22/12/19/TK | 2019-12-08 |2019-12-08 Firma transportowa JAN 560,00 1
L Moty ki FAK |ZAK Zarejes 234234/567 | 2019-10-17 |2019-10-17 Przedsigbiorstwo 70100
Trwanlis: FDZ |SPR Wystaw. 21/09/19/TK | 2019-09-17 | 2019-09-17 JAMDREX SA 0,00
5 Platnosd ZAL |SPR Wystaw. 20/09/19/TK | 2019-09-17 | 2019-09-17 Bank walutowy SA 81301 1
& Stowniki FAK |SPR Wystaw. 19/09/19/TK |2019-09-13 |2019-09-13 Przedsigstwo 45,00
B Kontrahenci KOR |SPR Wystaw. 18/09/19/TK |2019-09-13 |2019-09-13 Firma transportowa JAN 0,00 .
B Przedstawiciele v |< >
£ Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO % Wersja Premium -

Wystawianie i rejestrowanie faktur

Wystawianie i rejestrowanie faktur jest bardzo podobne do wprowadzania i
rejestracji zlecenn. W programie mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe rejestrow
sprzedazy i zakupdéw, a w nich dowolng liczbe dokumentéw (faktur, korekt,
faktur zaliczkowych, faktur do zaliczek).
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Rejestr, dokument, oznaczenie dokumentu

W gérnej czesci okna znajdujg zaktadki, zawierajgce pola identyfikujgce
dokument w rejestrze, pola identyfikacyjne dokumentu oraz pola do
wprowadzenia dodatkowych oznaczen faktur, dla generowania plikéw JPK.

™ Faktury / Sprzedaz / Towary / Faktura / [Nowy dokument] - X

Rejestr Dokument Oznaczenie dokumentu, kody JPK (DTU_KR_ST_NV)

Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia Datasprzedazy ~  Status Anulyj
Faktura | [1o222iT | 0220223 B~ |2022-02-23 Wystawiona v
Zapisz
Nabywca
[] Drukuj

Nazwa kontrahenta Kraj NIP <'GUS_,VIES UE .
[ PL v < [ Aktualizuj

4 dane sto-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon wnikowe

( I || |

Warunki platnosci  Podstawa wystawienia

Forma ptatnosci Dni Termin platnosci Rachunek bankowy Waluta Ceny
Dl e v V]| v| [orak) v v| [Neto ~

Pozycje dokumentu Uwagi Pliki

Wartose
Lp Nazwa towaru, uslugi s | dim: | Cen@ stvaj Wartos¢
netto netto

1 - -

Wartos¢ dokumentu  Kurs, tabela, wartosé PLN  Ewidencja zapfaty

Stopka dokumentu Wy»s(awil Razem netto }_<wota\/AT ) Razem brutto -
(brak) vl ][ 0.00] | 0.00] | 0.00] [ ]

2 Edycja nowego dokumentu ¥ Nastepny & Poprzedni

Nazwa rejestru — lista zawiera nazwy rejestrow dostepnych dla uzytkownika.
Liczba wyswietlanych rejestrow zalezy od uprawnieh uzytkownika oraz
zakresu wyswietlania danych w kartotece.

Lp. rejestru — liczba porzgdkowa w rejestrze, sposéb numeracji dokumentow
w rejestrze definiowany jest jako parametr rejestru.

Data rejestracji — data zarejestrowania dokumentu, data moze by¢
edytowana (parametr rejestru).

Nr transakcji — nr transakcji do ktérej przypisany jest dokument

[ ] Utwérz nowa — jezeli zaznaczone, to podczas zapisu dokumentu tworzona
jest nowa transakcja. Aby ustawi¢ pole jako zawsze zaznaczone, nalezy
ustawi¢ parametr poczgtkowy rejestru.
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Nazwa dokumentu — lista zawiera nazwy dokumentéw zdefiniowanych w
rejestrze. Liczba wyswietlanych dokumentéw zalezy od zakresu wyswietlania
danych w kartotece.

Numer dokumentu — numer dokumentu, dla dokumentéw sprzedazy nalezy
powigzaé Lp. rejestru z numerem dokumentu, co pozwoli automatycznie
numerowacé wystawiane w programie dokumenty.

Data wystawienia — data wystawienia dokumentu.

Data sprzedazy — data sprzedazy, dostawy towardw, wykonania ustugi. Opis
pola mozna zmieni¢ klikajgc na etykiete pola Date sprzedazy.

Status dokumentu — status dokumentu, na podstawie stownika statuséw
faktur. Poczatkowy status moze by¢ ustawiony jako parametr poczatkowy
dokumentu.

Typ dokumentu — dodatkowe oznaczenie dokumentu, mozna wybrac¢ jeden
lub kilka typow.

Operacja JPK — kody operaciji JPK, jezeli bedzie generowany plik JPK, pole
jest wymagane

Procedura JPK — kody procedur JPK, mozna zaznaczy¢ jeden lub wiele
koddw.
Kontrahent (nabywca / sprzedawca /ptatnik odbiorca)

Wprowadzanie kontrahenta do pél — patrz Wprowadzanie danych / Dokumenty
Zlecen transportowych / Kontrahent

Warunki ptatnosci

Pola zaktadki stuzg do okreslenia warunkdw ptatnosci, czyli formy i terminu
zaptaty.

- Warunki platnosci | Podstawa wystawienia
Forma pfatnosci Dni Termin p latnosci Rachunek bankowy Waluta Ceny
Platne przelewem v 0 v ‘ ‘ v ‘ (brak) v v| |Netto v

Forma ptatnosci — pole na podstawie stownika form ptatnosci (Stowniki /
Waluty, rachunki pfatnosci / Formy ptatnosci). Warto$¢ domysing pola mozna
ustawi¢ w parametrach poczatkowych dokumentu.

Dni — pole do okreslenia odroczenia terminu zaptaty, gdy pole Termin
platnosci zawiera date lub tekst [data], termin ptatnosci obliczany jest dodajac



71

do daty wystawienia dokumentu liczbe dni wprowadzonych w polu Dni.
Warto$¢ domysing pola mozna ustawi¢ w parametrach poczatkowych
dokumentu..

Termin platnosci - termin ptatnosci moze byé okreslony opisowo, np. dni od
daty otrzymania faktury lub bezwzglednie jako data.

Rachunek bankowy — rachunek bankowy na podstawie stownika rachunkéw
bankowych (Stowniki / Waluty, rachunki ptatnosci / Rachunki bankowe).
Wartos¢ domys$ing pola mozna ustawi¢ w parametrach poczatkowych
dokumentu..

Waluta — waluta dokumentu, pole do edycji, gdy w parametrach rejestru
ustawiona zostata dowolna waluta. Pole na podstawie stownika walut (Stowniki
/ Waluty, rachunki ptatnosci / Waluty). Warto$¢ domysing pola mozna ustawié
w parametrach poczatkowych dokumentu..

Ceny — pole definiuje sposdb obliczania cen. Jezeli ustawiona jest warto$é
Netto, to w pozycjach dokumentu wprowadzane sg ceny netto, a podatek VAT
obliczany jest od sumy netto dla kazdej stawki. Jezeli ustawione jest Brutto, to
w pozycjach dokumentu wprowadzane sg ceny brutto i stawki podatku VAT, a
podatek VAT obliczany jest od sum cen brutto dla kazdej stawki. Warto$¢ pola
mozna zmienia¢ — gdy w parametrach rejestru pole Kalkulacja VAT od ceny
ma ustawiong wartos¢ Netto lub Brutto. Warto$¢ domysing pola mozna
ustawi¢ w parametrach poczatkowych dokumentu..

Podstawa wystawienia

Na zakfadce mozna wprowadzi¢ podstawe wystawienia faktury oraz numer
dokumentu, na podstawie ktérego wydany zostat towar.

Warunki platnosci  Podstawa wystawienia

Podstawa wystawienia Wydane wg dokumentu

Pozycje dokumentu

Zaktadka stuzy do wprowadzania pozycji dokumentéw sprzedazy. Pozycje
wprowadzane sg bezposrednio w tabeli. Podobnie jak przy wprowadzaniu

danych kontrahenta, pod polem wys$wietlane sg podpowiedzi na podstawie
danych ze stownika produktéw.
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Pozycje dokumentu Uwagi Pliki

x - Cena Wartos¢
Lp Nazwa towaru, ustugi llos¢  Jm. © St.VAT
netto netto
1 us - -
2 | Ustuga transportowa (fracht, 23)
Ustuga transportowa po kraju (fracht, 23)
Ustuga transportowa poza UE (fracht, 0)
Ustuga transportowa w krajach UE (fracht, )
Warts
Stop
(brak) Nl 1T 0.00] | 0.00] | 0.00] | l

Nazwa towaru, ustugi — wprowadzona z listy podpowiedzi nazwa moze byé
edytowana. W polu nalezy wprowadzac¢ roéwniez symbol klasyfikacji, numeru
seryjny produktu lub dodatkowego oznaczenia — jezeli sg wymagane.

llo$¢ — ilos¢ sprzedawanego produktu
J.m. — jednostka miary, na podstawie stownika jednostek miar,

Cena netto / brutto — cena jednostkowa netto lub brutto (zalezy od ustawienia
pola Ceny na zaktadce Warunki ptatnosci.

St. VAT — stawka podatku VAT — na podstawie stownika Stawki podatku VAT

Wartos¢ netto / brutto — pole zawiera warto$¢ obliczong na podstawie
wartosci pél ilos¢ i cena netto / brutto.

Pozycje dokumentu Uwagi Pliki

Lp Nazwa towaru, ustugi llos¢  Jm. Cona St.VAT Wartgss
netto netto

Duck taumrtu Soagaa 2L 1 szt ~| 120000 23 ~| 120000

‘ Wstaw wiersz . .

|4 Wpisz ze stownika...

\4 K Usun aptaty

Przesun wiersz wyze] Razem netto Kwota VAT Razem brutto
P RE | [ 1200.00] | 276,00 | 147600 [PLN |

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na komorke z liczbg porzadkowa
pozycji wyswietlane jest menu kontekstowe zawierajgce polecenia:

Wstaw wiersz — wstawienie pustego wiersza przed wskazanym wierszem.

Wpisz ze stownika — wyswietlenie okna stownika produktéw i wpisanie do
wskazanego wiersza wybranej pozycji ze stownika.

Usun — usuniecie wiersza.

Przesun wyzej — przesuniecie wskazanego wiersza wyzej o jeden wiersz.
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Przesun nizej — przesuniecie wskazanego wiersza nizej o jeden wiersz.

Teksty stale dokumentu

Do dokumentu sprzedazy mogg by¢ wprowadzone uwagi — bezposrednio do
pola lub wczytane ze stownika. Ustawiona moze zostac rowniez stopka
dokumentu. Teksty uwag i stopek dokumentu definiowane sg w stownikach —
Stowniki / Teksty state dokumentow / Teksty uwag i Stopki faktur. Stopka
dokumentu moze zostac ustawiona jako parametr poczgtkowy dokumentu.

Wystawianie dokumentu w walucie obcej

Jezeli na zaktadce Warunki ptatnosci ustawiona zostanie inna waluta obca
(inna niz PLN), to wartos$¢ faktury zostanie przeliczona na PLN, wg kursu
poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury. Przeliczanie faktury odbywa sie
automatycznie w momencie zapisu faktury lub po kliknieciu na przycisk NBP
na karcie Kurs, tabela, wartos¢ PLN.

Warunki pfatnosci  Podstawa wystawienia

Forma p tatnosci Dni Termin ptatnosci Rachunek bankowy Waluta Ceny
Platne przslewem | [30 | [2021-07-14 ~| |ING Bank (EUR) | [EUR Netio

Pozycje dokumentu Uwagi Pliki

Lp Nazwa towaru, ustugi llos¢  J.m. E:;z St.VAT x\;attrloéEJR PLN Netto ;Ir_l:\tlto
nUsluga transportowa 1 fr.. ~| 120,00(23 -~ 120,00 536,68 660,11
2 |Usluga transportowa poza UE 1 { 80,000 ~ 80,00 357,78 357,79

Wartosé dokumentu Kurs, tabela, wartos¢ PLN  Ewidencja zaplaty

Tabelazdnia Nrtabeli Kurs: Razem netto Kwota VAT Razem brutto
2021-06-11 @~ | | NBP> |[111aNBP2021] [ 44723 | 894.46| | 123.44] | 1017.90] [PLN

Dotaczanie plikéw do dokumentu

Patrz — Wprowadzanie danych / Dokumenty zlecen transportowych /
Dotaczenie plikéw do dokumentu
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Wystawianie faktury na podstawie zlecenia

Dane do dokumentu mozna wprowadza¢ bezposrednio do pdl lub wczytac¢ z
powigzanych dokumentow (zlecen, faktur), np. wystawiajgc fakture dla firmy,
ktéra zlecita ustuge transportowa, mozna wczyta¢ dane z zarejestrowanego
Zlecenia. Podobnie wprowadzajgc fakture otrzymang od przewoznika lub
spedycji za wykonang ustuge mozna wczyta¢ dane z wczesniej wystawionego
Zlecenia. Wystawianie dokumentéw na podstawie wcze$niej wprowadzonych /
zarejestrowanych dokumentéw sprowadza sie do sprawdzenia danych i
ewentualnego ich uzupetnienia.

§ B2 W10 Transport 18 - [Zlecenia] ER
Baza Widok Kartoteka Siowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Transport_DEMO
& Menu boczne X |[ Rejestry / Zlecenia / Otrzymane | € Dodaj dokument .z Edytuj X Usuri (<) Drukuj X

fl’ & ..(wszystkie dane) ~ Filtr: Transakcja s Zastosuj
= ‘R_eles"ﬂ 2 Tra.. Do.. Re. Powigzania Status Z. Nrdokumentu Datawyst. Trasa Nazwa kontrahenta Frachtnetto W *

o Z:e:e““‘ » ~ St 0423 | Rzeszow - Slupsk | JAMDREX SA |
larmonogram
-mwwnagange i acal.colgimei 04-23 | Opole/PL - JAMDREX SA 667,00 PL
s G 26|2LE |OTR |20 prdi@ Duplikuj dokument... ‘etza |Rzeszow - Slupsk 500,00 PL
f ) i > J|E) Wystaw fakture 600,00 PL
Krajowe 24|2LE |OTR |Z0ZWFS  |Pr
Zlecenie chiodnia 22|ZLE |OTR |Z0ZW Do 2 Edytu.. O Wystaw note dsiebiorstwo 600,00 | PL
Zlecenie cysterna 21|zLE |OTR [zoZW Do X Usui [ Zarejestruj note nia Materialow 600,00 PL
Zlecenie plandeka 20[ZLE [OTR [Z0ZWFS DY 4 7mien status i powiadom 12707 [Krakow = ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 450,00 | PL
Rejestr ABC 19|zLE |OTR [z0.zZWFz Do , g 729 |Katowice - Przedsigbiorstwo 67,00 |PL
r [ Ponéw powiadomienie
@) Unia UE 18|ZLE |OTR |ZOZWFS  |Dg 1-02 |Katowice - Przedsigstwo 400,00 PL
L "v[""ys'ﬁ‘""’"e 17|2LE |OTR |zO.zZWFs,.. |Po/™ Drukuj, wyslij.. 12-13 | Krakow - Fabryka Artykulow 1700,00 PL
b ’i ELE"’“E 16|ZLE |OTR |ZO.ZW,FSFz |Do|d Wyslij E-mail do.. 12-07 |Opole/PL - Firma transportowa JAN 560,00 | PL
1 [j Um’:';z 15|2LE |OTR |ZOZWFSF..|Dol=8 Transakga , [12:05 |Opole/PL - Fabryka Artykulow 560,00 PL
o) W 13|ZLE |OTR |ZO.ZWNK+ |Zr = 11-13 | Katowice - Fabryka Artykulow 470,00 | PL
§) Wiasne Kopiuj wiersze -
-0 WNP 10|ZLE |OTR |ZO.ZW.FSFZ |Pry 11-12 |Zielona Gora/PL | Firma transportowa JAN 700,00 EU
) Noty ksiggowe 1/ZLE |OTR |ZOZW Prz Sumuj 11-06 | Katowice - Hurtownia Materialow 700,00 PL
1) Faktury 2|zLE |OTR [zoZW Pri  Szybki podglad 11-03 | Katowice - Hurtownia Artykutéw 500,00 PL
&-& Sprzedaz 3/zLe |OTR |zozZw ) e 11-03 Bank walutowy SA 760,00 PL
@@ Pro-Formy 4|ZLE |OTR |zOoZW Pz 11-03 |Rzeszow - Stupsk | Hurtownia Materialow 500,00 PL
=) Towary 5|/ZLE |OTR |zoZW prz i Pokaz / ukryj kolumny 11-02 | Opole/PL - Przedsigbiorstwo 1600,00 PL
B Faktum 6|ZLE |OTR |Z0.ZW Zre Zapamietaj wyglad okna 11-02 | Krakow - Polski Bank Spoldzielczy 200,00 |EU
g 9 K°'e"r‘lak 7/2Le |OTR |zOzZW Zrealiz... |Tak | q2412341234]2019-11-02 | Katowice - JAMDREX SA 650,00 PL
@) Transport kraj
i Transgunusl 8/2LE |OTR |zozw Zrealiz.. |Tak | 24523452345 2019-10-24 | Krakow - Przedsigbiorstwo 849,00 PL
&) Wiasny ZLE |oTR Przyjete 234234/4564645 | 2019-10-23 | Katowice - Firma transportowa JAN 60,00 EU
&-@ Wynejem 9|zte |oTR |zoZW Przyjgte | Tak 897/080 |2019-10-20 | Katowice - Bank Gospodarstwa 760,00 [EU
&%, Zakupy 12|2LE |OTR |zozZw Przyjgte | Tak 123/776 2019-10-18 | Katowice - ALGEMEINE 'ABC' GMBH 730,00 PL
=@ Inne 14|ZLE |OTR |ZO.ZWFZ... |Przyjgte |Tak 46367-5675 | 2019-09-21 |Krakow - Przedsigstwo 300,00 PL
[ Faktura v|< >
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO 7 Wersja Premium ~
e —— = T —

Aby wystawi¢ fakture na podstawie zlecenia, nalezy otworzy¢ kartoteke
zlecen, klikng¢ prawym przyciskiem myszy na zleceniu i z menu
kontekstowego wybra¢ polecenie Powigzane dokumenty, a nastepnie
Wystaw fakture. Utworzony zostanie dokument sprzedazy Faktura, na
podstawie danych zawartych w zleceniu. Dokument zostanie wystawiony w
powigzanym rejestrze sprzedazy (parametr rejestru zlecen). Jezeli powigzany
rejestr nie zostat ustawiony, to po wybraniu polecenia Wystaw fakture
wyswietlone zostang rejestry sprzedazy. Po wybraniu rejestru, utworzony
zostanie dokument sprzedazy (w wybranym rejestrze sprzedazy).



Wydruk dokumentu

Kartoteka  Dane dokumentu, Nazwa kontrahenta, Wartos¢ netto, Waluta AP
Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa, adres kontrahenta, Netto, Waluta, ...  A4L
Kartoteka  Dane dokumentu, Nazwa, adres kontrahenta, Netto, Waluta, ... A4L

Parametry szablonu

Nazwa parametru Wartosé

Duplikat a

Linia podpiséw | (brak) -
| Wyslijjako pdf. Podgiad | | Dukui || Anuyj

() Drukuj: Faktury X
Drukarka
|\SUPRESA-DELLBrother HL-1430 series. v| | Wiasciwosci | [
Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4
Liczbakopii 1 15 |
| Rodzaj  Nazwa szablonu Format
Dokument_|Szablon standardowy
Dokument ~ Szablon blokowy, bez logo 4P

o T TR e DRI

Dostepne sg dwa szablony wydruku dokumentu z logo i bez.
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[} Podglad wydruku

| R /10 M|« ®® | &|B|a- @ | Szerokosstron - Znajdz | Nastepny

SPRZEDAWCA

Firma Demonstracyjna DEMO
33-333 Krakéw, ul. Wawelskiego Smoka 128

NIP: 123 456 78 90

tel. 12 123 456 789, 601 123 124, w10@testasoft.pl, www.testasoft.pl

3
/- Bank: PKO BP SW: 12345678901 Nr: 12 3467 8901 2345 6789 1234 7890

NABYWCA

Faktura Nr 2/10/21/ST

Data wystawienia: 2021-10-11

ALGEMEINE 'ABC' GMBH
D 345 Frankfurt BahnStrasse 67
NIP: DE 234556675

Wartos¢ StVAT
Lp. |N towaru, ustugi llosé | Jm. Cena netto netto [%]
1|Ustuga transportowa po kraju 1|fracht 500,00 500,00, 23
NETTO VAT Kwota VAT BRUTTO

500,00 23 115,00 615,00

500,00, Razem 115,00 615,00

Slownie: szescset pietnascie PLN Kwota naleznosci 615,00 PLN

Ptatne przelewem

Termin ptatnosci: 2021-11-10

=T

TR

T

T

TETST

wET

=T
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Pliki JPK

W wersji Optimum dostepny jest plik JPK_FA (faktur sprzedazy), natomiast w
wersji Premium dostepny jest réwniez plik JPK_V7M (faktury sprzedazy i
zakupu z deklaracjg miesieczng VAT).

Pliki JPK mogg by¢ przekazywane do urzedéw skarbowych lub
wykorzystywane do przenoszenia danych np. do systeméw ksiegowych.

Kartoteka plikéw JPK

Menu gorne Kartoteka, polecenie Pliki JPK
Menu boczne, gataz Rejestry / Faktury / Pliki JPK

B W10 Transport 18 - [Kartoteka plikéw JPK] - o x

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport DEMO ~

(& Menu boczne X || [ Pliki JPK | © Generuj plik | Edytuj X Usuri i) Drukuj X
[£]...(wszystkie dane) - Filtr: ...(brak) ~ Definiuj...
-] Rejestry ~
« & Zlecenia
) Noty ksiggowe
=0 Faktury
=&, Sprzedaz
@) Pro-Formy
- Towary
[ Faktura
[ Korekta

Lp  Symbol pliku Nazwa pliku Data utwo... Za okres Sprzedaz .. Sprzeda... Zakupyn.. Zakupy.. Li

Faktury sprzedazy VAT (JPK_FA3) | 2021-09-27 |09.2019 13918,00 | 3201,00
1 |JPK_VIM Ewidencja i deklaracja VAT (JPK_V7... | 2021-06-28 |08.2019 18816,00 | 4 328,00 0,00 0,00

w-{) Transport kraj
@ Transport UE
) Wiasny
@[ Wynajem
&, Zakupy
=@ Inne
[ Faktura
[ Korekta
[ Zaliczka
@ Rejestr 4
@ Transport kraj
- Transport UE
Pk JPK]
£-J Moje dokumenty
- Zlecenia

@22 Transakcje
@ Platnosci
@ Stowniki

B Kontrahenci

B Przedstawiciele v < >

& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO

2 Wersja Premium ~
T—

Kartoteka posiada przyciski pozwalajgce generowac, edytowac i usuwaé
wygenerowane pliki JPK.

Nagtéwek plikéw JPK

Menu gérne Narzedzia, polecenie Nagtéwek JPK

Aby mozna byto wygenerowac plik JPK, niezbedne jest zdefiniowanie
parametréw statych pliku zawierajgcych informacje o firmie.
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8! Nagtowek pliku JPK

i Parametry state plikéw JPK | [ Zapisz

Lp Nazwa parametru Wartos¢ Uwagi

A |IDENTYFIKACJA PODMIOTU

1 | Numer NIP* 1234567890 Numer identyfikacji podatkowej (<-GUS)
2 |Nazwa podmiotu® Firma demostracyjna demo Nazwa podmiotu (imig i nazwisko podatnika),

ktdérego dotyczy JPK

3 |Numer REGON 865324566 Numer REGON (pole opcjonalne)

B | ADRES PODMIOTU

1 |Kraj* Polska ~ |Nazwa kraju

2 | Wojewodztwo™ matopolskie ~ | Nazwa wojewddztwa

3 | Powiat* Krakow Nazwa powiatu

4 Gmina* Krakow Nazwa gminy

5 |Ulica Nazwa ulicy (pole opcjonalne)

6 |Nr domu* 12 Numer budynku

7 |Nr lokalu Numer lokalu (pole opcjonalne)

8 | Miejscowosc™ Krakéw Nazwa miejscowosci

9 |Kod pocztowy™ 34-566 Kod pocztowy
10 |Poczta® Krakéw Nazwa urzedu pocztowego

C |URZAD SKARBOWY

1 |Nazwa urzedu MAEOPOLSKI URZAD SKARBOWY W KRAKOWIE ~ | Nazwa urzedu skarbowego

* - pola wymagane

Generowanie plikéw JPK

Generator plikéw JPK

Rodzaj pliku
[" idencja i deklaracja VAT (JPK_V7M) ¥,
Dane
@ Zaokres: 102021 v| - 102021 v
O od daty: 2021-10-01 - |2021-10-31
Data wytworzenia Celzlozenia

2022-05-05 [~

@® Zlozenie deklaracji

OKorekta [1 %] | v

Nazwa pliku danych
[JPK_v7M_W10_Transport_DEMO_10-2021_1.xml |

<Wstecz Dalej> H Anuluj

|
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Do generowania pikow stuzy kreator, otwierany po kliknieciu na przycisk
Generuj plik — umieszczony w pasku narzedziowym kartoteki, po wybraniu, z
menu kontekstowego, polecenia Generuj plik.

W oknie generatora ustawiane sg nastepujgce dane:

Rodzaj pliku — dostepne sg dwa rodzaje plikow JPK_FA i JPK_V7M

Dane za okres — pole zawiera liste miesiecy, z ktérych mozna utworzy¢ pliki.
Dane od daty — data poczatkowa i koncowa okresu

Data wytworzenia — data utworzenia pliku

Cel zlozenia — Ztozenie deklaracji lub Korekta, w przypadku deklaracji
JPK_V7M nalezy réwniez ustawic¢ zakres korekty: Tylko ewidenciji, Tylko
deklaracji lub Ewidencji i deklaracji.

Nazwa pliku danych — program podpowiada nazwe pliku sktadajgcy sie z
symbolu deklaracji, nazwy bazy i okresu. Nazwa pliku moze zosta¢ zmieniona.

Po ustawieniu parametrow generowania nalezy klikng¢ Dalej i postepowac
zgodnie z poleceniami kreatora.

Generator plikéw JPK X
Numer Symbol Rodzaj pliku
[ | [opx | [Ewidencia i deklaracja VAT (JPK_v7M) |
Data wytworzenia Dane za okres Cel ztozenia
[2021-06-28 | [08.2019 | [z10zenie dekiaracii (1) |
Data wys tania Nr potwierdzenia
l @] | |

Zatgczone pliki (3) Uwagi
© Dodaj plik X Usun

* Strona wysytania pliku

Odczyt statusu wysyiki

[HZapiszjako... | Zapisz Anuluj
Wyélij do...

Zmien nazwe

X Usun
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Po dwukrotnym kliknieciu na wierszu kartoteki wyswietlone zostanie okno
zawierajgcy wygenerowany plik JPK (w formacie xml) oraz dodatkowe pliki:
deklaracja JPK (tylko dla pliku JPK_V7M) i opis JPK. Po kliknieciu prawym
przyciskiem myszy na nazwe pliku wy$wietlone zostaje menu kontekstowe
zawierajgce polecenia:

Otworz — otworzenie pliku w domys$inej przegladarce

Strona wysytania pliku — otworzenie strony wysytania plikow (https://e-
mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client/send) w domysinej przeglgdarce.

Odczyt statusu pliku — jezeli plik zostanie wystany, identyfikator wysyiki
nalezy wklei¢ do pola Nr potwierdzenia. Po wybraniu polecenia otworzona
zostanie strona wysytfania plikéw z odczytanym statusem wysytki pliku.

Wyslij do — otwarcie nowej wiadomosci pocztowej z zatgczonym plikiem.
Zmien nazwe — zmiana nazwy pliku.

Usun — usuniecie pliku z bazy danych.

Podglad i edycja deklaracji JPK

1% Deklaracja VAT-7 (21) %
1 |
n ~
2 VAT-7. DEKLARACJA DLA JPK_V7M
[{ MIESIAC 1 8

ROK 2 2019
« Cel zlozenia 3. |zlozenie
i
! | A. MIEJSCE SKEADANIA DEKLARACJI
s 4|0
|
- B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA
H 6.
A 7. |NIP:
4 8. | Telefon
A 9. E-mail:
h 2

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO Podstawa Podatek

Dostawa towar6w oraz $wiadczenie uslug na terytorium kraju 10
Dostawa towaréw oraz $wiadczenie uslug poza terytorium kraju 11

- w tym $wiadczenie uslug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy 12

Dostawa towaréw oraz $wiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% 13

- w tym dostawa towardw, o ktérej mowa w art. 129 ustawy 14

Dostawa towaréw oraz $wiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 3% albo 5% 15 16

Dostawa towar6w oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 7% albo 8% 17. 18

Dostawa towaréw oraz $wiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 22% albo 23% 19 23637 20 5 436
Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 3 ustawy 21

Eksport towaréw 22

Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw 23 2

Import towaréw podlegajgcy rozliczeniu zgodnie z art. 33a ustawy 25 370| 26 85
Import usltug z wylgczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych 27 583 | 28 134
stosuje sig art. 28b ustawy

Import ustua nabvwanvch od podatnikéw podatku od wartosci dodanei. do ktérvch stosuie sie art. 28b 29 30 e

Drukuj Anuluj
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Noty ksiegowe

Program pozwala wystawiac i rejestrowac noty ksiegowe dokumentujagce
nieopodatkowane obcigzenia i uznania, wynikajgce z naliczanych kar
umownych, odsetek od nieterminowych ptatnosci, nieopodatkowanych
kosztéw realizacji zlecen, wypfat odszkodowan itp.

Aby mozna byto wystawiaé noty, nalezy zdefiniowa¢ przynajmniej jeden
rejestr, a nastepnie w rejestrze zdefiniowa¢ dokument obcigzeniowy lub
uznaniowy.

Noty ksiegowe dzielg sie na uznaniowe i obcigzeniowe. Noty mogg byc¢
wystawione przez dwie strony, zaréwno obcigzeniowe jak i uznaniowe.
Kartoteka not

Menu gorne Kartoteka, polecenie Noty ksiegowe

Menu boczne, gataz Rejestry / Noty ksiegowe

W kartotece przechowywane sg dane wystawionych oraz zarejestrowanych
not ksiegowych. Zmieniajgc element menu bocznego mozna wyswietli¢ tylko
noty zarejestrowane lub wystawione.

I W10 Transport 18 - [Noty ksiegowe] - o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Transport_DEMO -+

[&] Menu boczne x

[ Rejestry / Noty ksiegowe | & Dodaj dokument |+ Edytuj » Usuri @) Drukuj X

£]..(wszystkie dane) ~ Filtr: Transakgja -~ Zastosuj
Rejestry Tra.. Do. Re. Powigzania  Status  Z.. Nrdokumentu  Datawyst.. Nazwa kontrahenta Kwota noty  Doliczenia Do zapl... W
B 23/0BC [OTR [NK- |Przyieta | 12312/456452020-12-12 | Przedsigstwo
S UZN |Wys Wyslana 5/04720NW2 2020-04-23 | ALGEMEINE 'ABC’ GMEH | 50,00 50,00 EL
ST Noty 17/0BC \WYS |ZO,ZW/FS,.. |Wyskana 4/04/20/NW2 | 2020-04-23 | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 100,00 100,00 |PL
(rR— 15|0BC |WYS |ZO,ZWFSF... Wyslana |Tak |  3/03/20/NW2 |2020-03-09 |Firma transportowa JAN 100,00 100,00 [EL
[ Nota uznaniowa 15|0BC |OTR |ZO.ZWFSF... |Prayjeta | Tak 14234/4545 | 2020-03-09_|Fabryka Artykulow 10000 10,00 110,00 EU
54, Wystawione 14|0BC |WYS |ZOZWFZ,.. |Wyslana |Tak |  2/03/20/NW2|2020-03-06 |Przedsigstwo 100,00 100,00 PL
=@ Noty 13|0BC |WYS |ZOZWNK+ |Wyslana |Tak |  1/03/20/NW2|2020-03-06 |Przedsigstwo | em00 678,00 PL

{5) Nota obcigzeniowa
[ Nota uznaniowa
@] Faktury
<" Moje dokumenty
@i Zlecenia
-] Faktury
-1l Noty ksiggowe
28 Transakcje
[ Pratnosci
=@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
B Miejsca zaladunku
B Produkty, uslugi
- Samochody

< >

& Administrator bazy (Admin) ~ Potgczono z baza danych: W10_Transport_DEMO T Wersja Premium ~
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Wystawianie i rejestrowanie not

Mozna rejestrowac noty otrzymane od kontrahentéw, zaréwno obcigzeniowe
jak i uznaniowe oraz wystawia¢ kontrahentom noty obcigzeniowe i uznaniowe.
Rejestr, dokument, oznaczenie dokumentu

W goérnej czesci okna noty zakfadki zawierajgce pola identyfikujgce dokument
w rejestrze, pola identyfikacyjne dokumentu.

85! Noty / Otrzymane / Noty / Nota obciazeniowa / 12312/45645 = a X

Rejestr Dokument

Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia ~ Status il
Nota obciazeniowa v| [12312/45645 | 20201212 B~ ] [Prayieta v -
Zapisz
Nazwa kontrahenta
[ Drukuj
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS.VIES UE
[Przedsiestwo Wielobranzowe ZOLTRAX | L v [s319278403 | = | gkﬁua"z'w
B ane sfo-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Rachunek bankowy (BL) wnikowe
\'5}}1156 | ‘Wréblowxc_e | l_\{y‘ng;e Krzyki 67 | |[51855800088838637473799571 v‘

Tres¢ noty Nazwa towaru Uwagi Pliki

Obciazenie za nieterminowe podjecie ladunku|

Stopka dokumentu Kurs, tabela, warto$é PLN Doliczenia, potracenia Ewidencja zaplaty

Stopka dokumentu Forma ptatnosci Dni Termin platnosci Kwota obigzenia  Waluta
(brak) v| |Platne przslewem | [14 v [20201226 o] 140000] [PLN v

2 Edycja wiasnego dokumentu # Zysk: 7?7 ~ € Nastepny % Poprzedni
T

Nazwa rejestru — lista zawiera nazwy rejestréw dostepnych dla uzytkownika.
Liczba wyswietlanych rejestréw zalezy od uprawnieh uzytkownika oraz
zakresu wyswietlania danych w kartotece.

Lp. rejestru — liczba porzgdkowa w rejestrze, sposéb numeracji dokumentow
w rejestrze definiowany jest jako parametr rejestru.

Data rejestracji — data zarejestrowania dokumentu, data moze by¢
edytowana (parametr rejestru).

Nr transakcji — nr transakcji do ktérej przypisany jest dokument



82

[ 1 Utworz nowa — jezeli zaznaczone, to podczas zapisu dokumentu tworzona
jest nowa transakcja. Aby ustawi¢ pole jako zawsze zaznaczone, nalezy
ustawi¢ parametr poczgtkowy rejestru.

Nazwa dokumentu — lista zawiera nazwy dokumentéw zdefiniowanych w
rejestrze. Liczba wyswietlanych dokumentoéw zalezy od zakresu wyswietlania
danych w kartotece.

Numer dokumentu — numer dokumentu, dla dokumentéw sprzedazy nalezy
powigzaé Lp. rejestru z numerem dokumentu, co pozwoli automatycznie
numerowaé¢ dokumenty wystawiane w programie..

Data wystawienia — data wystawienia dokumentu.

Status dokumentu — status dokumentu, na podstawie stownika statuséw not.
Poczatkowy status moze by¢ ustawiony jako parametr poczatkowy
dokumentu.

Kontrahent

Wprowadzanie kontrahenta do p6l — patrz Wprowadzanie danych / Dokumenty
zlecen transportowych / Kontrahent

Tres¢ noty, nazwa towaru

Na zakfadce wprowadzana jest tres¢ noty oraz opcjonalnie nazwa towaru,
ktérego dotyczy nota.

Stopka dokumentu, Forma ptatnosci, wartos¢ noty

W stowniku Teksty state dokumentéw / Stopki not mozna zdefiniowac state
teksty, ktére mogg by¢ wybierane podczas wprowadzania noty. Forma
ptatnosci wybierana jest z lity — na podstawie stownika Waluty, rachunki,
platnosci / Formy ptatnosci. Nota moze zosta¢ wystawiona w dowolnej
walucie. Jezeli wystawiona zostanie w innej walucie niz PLN, zostanie
przeliczona na PLN, na zaktadce Kurs, tabela, wartos¢ PLN.

Doliczenia, potracenia

Na zaktadce mozna wprowadzi¢ doliczenia i potrgcenia do noty.



Wydruk dokumentu

Drukarka

(¥ Drukuj: Noty ksiegowe X

|\SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series | | Wiasciwosci
Typ: \\SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier. A4

| Wysi jako pfdo..~ | Podglad | [ Druky || Anuyj

Liczba kopii 1 3]
Rodzaj Nazwa szablonu Format
Dokument |Standard A4P
Kartoteka  Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wartos$¢, waluta A4P
Kartoteka  Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wartos¢, Waluta, Tres¢ AdL
Parametry szablonu
T Nazwa parametru Wartos¢
[ 3l Zakres drukowania Zaznaczone wiersze s
Duplikat dokumentu a
Linia podpisow |(brak) <

Wprowadzona nota moze zosta¢ wydrukowana lub zapisana do pliku pdf.
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J [} Podglad wydruku

o

X

Z Firma Demonstracyjna DEMO

- NIP: 123 456 78 90

33-333 Krakow, ul. Wawelskiego Smoka 128
tel. 12 123 456 789, 601 123 124, w10@testasoft. pl, www.testasoft.pl

Zleceniobiorca
ALGEMEINE 'ABC' GMBH

D 345 Frankfurt BahnStrasse 67
NIP: DE 234556675

Data wystawienia: 2020-04-23

Nota obcigzeniowa Nr 4/04/20/NW2

| Trest: [za spézniony zafadunek

Kwota obciazenia:| 100,00 PLN

Sposéb zaptaty: | Ptatne przelewem

Termin ptatnosci: | 2020-07-22

T

TE TS T
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Ptatnosci, rozrachunki z kontrahentami

Program w wersji Premium umozliwia rejestracje ptatnosci za wystawione
dokumenty sprzedazy oraz otrzymane dokumenty zakupu. Ptatnosci
pochodzace z rachunkéw bankowych rejestrowane sg w rejestrach
odpowiadajgcych rachunkom bankowym, natomiast operacje gotéwkowe
rejestrowane sg rejestrach dokumentéow kasowych.

Kartoteka ptatnosci
Menu goérne Kartoteka, polecenie Ptatnosci
Menu boczne, gataz Ptatnosci

Kartoteka wyswietla dokumenty generujgce zobowigzania i naleznosci, czyli
faktury i noty ksiegowe. W gérnym pasku narzedziowym dostepne jest pole
filtra Stan, za pomocg ktdrego mozna wyswietli¢ dokumenty przeterminowane,
niezaptacone lub zaptacone.

B W10 Transport 18 - [Platnosci] - o X
Baza Widok Kartoteka Siowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_ DEMO ~
[E:] Menu boczne X |'[ pratnosci Edytuj @ Drukuj X
(=]..(wszystkie dane) ~ .(stan) - .(wal) - :Filt: Nazwakontrahenta ~ ~~ Zastosuj
Ul Rejastry Tra.. Status Do.. Re.. Nrdokumentu  Datawyst. K.. Nazwa kontrahenta Dozaplaty Zaplacono  Naleznos¢  Zobowigza..
: :f flI:l‘;e:sITegm » Wystaw... |ZAL |SPR 10/08/19/TK !2019—08-20 PL |Hurtownia Artykuléw R6z 5 000,00 5 000,00
i I:' Faktury Wystaw... FAK SPR 2/08/19/TK |2019-08-04 |PL |Ewelina Musiat 717,09 717,09
a-d Moje dokumenty Wystaw... KOR |SPR 8/08/19/TK | 2019-08-19 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 369,00 369,C
w2 Zlecenia Wystaw... |KOR |SPR 11/08/19/TK |2019-08-21 |PL |Hurtownia Artykuiéw R6z 467,40 4674
) Faktury Wystaw... [FDZ |SPR 14/08/19/TK |2019-08-22 |PL |Hurtownia Artykuléw Réz 1.000,00 1000,00
- Noty ksiggowe Wystaw... |FDZ |SPR 16/08/19/TK |2019-08-24 |PL |Bank walutowy SA 1000,00 1000,00
(28 Transakcje Zaplac.. |KOR |SPR 7/08/19/TK |2019-08-16 |PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. 246,00 246,C
e Wystaw... [FAK |SPR 2/08/19/W |2019-08-08 |PL | ALGEMEINE ABC GMBH 824,10 824,10
& Naleznosci Wystaw... ZAL |SPR 4/09/19/W | 2019-09-13 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 14 760,00 14 760,00
&, Zobowigzania Zarejes... FAK |ZAK 234234/567 |2019-10-17 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr... || 836,77 8367
8 Salda kontrahentéw i
R Wystaw... |FAK |SPR 22/12/19/TK |2019-12-08 |PL | Firma transportowa JAN 688,80 688,80
16 | Zarejes... [FAK |ZAK 456456 2019-12-09 |PL | TRANS-MOD 565,80 565,¢
=2 Bankowe i
&) ALIOR WW 13| Wyslana |OBC |Wys 1 PL 678,00 678,00
4 ING EUR 14| Wystana |OBC |WYs 3-06 |PL 100,00 100,00
[ Wyciag 19 | Zarejes... [FAK |ZAK | 45646-4564564 2020-03-23 |PL |Firma transportowa JAN 824,10 824,1
[ Zlecenie 15 Przyjgta |OBC |OTR 14234/4545 | 2020-03-09 |PL |Fabryka Artykulow Budo, 110,00 110.0
=@ PKO BP PLN 17 |Wyslena |OBC |wYs 4/04/20/NW2 | 2020-04-23 | DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 100,00 100,00
D Wyciag Wyslana UZN 'WYS 5/04/20/NW2 | 2020-04-23 | DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH 50,00 50,0
[ Ziecenie 15 |Wystaw... FAK SPR 24/12/19/TK |2019-12-09 |PL :Fabryku Artykuléw Budo. 688,80 | 688,80
£ IKasowe 23 |Przyjeta |OBC |OTR 12312/45645 |2020-12-12 |PL |Przedsigstwo Wielobranz. 1400,00 1400,C
- ;:z: ; :b’; 18 |Wystaw... [FAK SPR 1/12/20/TK | 2020-12-13 |PL |Przedsigstwo Wielobranz. 492,00 492,00
&-@ Stowniki Wystaw... FAK SPR 1/12/20/ST |2020-12-14 |PL |Bank walutowy SA 1476,00 1476,00
B Kontrahenci 20 |Wystaw... FAK |SPR 1/01/21/TK | 2021-01-25 |DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH 553,50 553,50
B Przedstawiciele 24 | Wystaw... FAK | SPR 2/01/21/TK |2021-01-27 |PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. 738,00 738,00
B Miejsca zaladunku 10 |Wystaw... [FAK |SPR 1/03/21/TUE |2021-03-18 |PL |Firma transportowa JAN 861,00 861,00
B Produkty, uslugi 10  Zarejes... FAK |ZAK 324523/4564 | 2021-03-18 |PL |Przedsigbiorstwo Wielobr... || 738,00 7380
W Samochody < >
& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO % Wersja Premium ~
—— e = T —————— T e To—

W oddzielnych kolumnach wyswietlane sg naleznosci i zobowigzania. Aby
odczytac aktualny stan naleznosci i zobowigzan nalezy ustawic pole filtra Stan
na Niezaptacone i z menu kontekstowego wybra¢ polecenie Sumuj.
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Korzystajgc z menu bocznego mozna wybraé tylko naleznosci lub tylko
zobowigzania. Rozliczenie naleznosci lub zobowigzan nastepuje po
wprowadzeniu dokumentu bankowego lub kasowego.

Kartoteka sald kontrahentéw
Menu goérne Kartoteka, polecenie Salda kontrahentow

Menu boczne, gatgz Ptatnosci / Salda kontrahentow

Kartoteka sald kontrahentéw pozwala sledzi¢ nalezno$ci i zobowigzania
kontrahentéw. Ustawiajgc w gérnym pasku narzedziowym pole Stan mozna
$ledzi¢ naleznosci i zobowigzania przeterminowane, niezaptacone lub
zaptacone. Po podsumowaniu niezaptaconych sald kontrahentéw mozna
odczyta¢ aktualny bilans ptatnosci. Kolumna Saldo kartoteki przedstawia
réznice naleznosci minus zobowigzania.

[&] Menu boczne

X

Baza Widok Kartoteka Stowniki

I W10 Transport 18 - [Salda kontrahentow] - o X

Narzedzia Okno  Pomoc -/ W10_Transport_DEMO -~

118 Platnosci / Salda kontrahentow |+ Edytuj ) Drukuj =

[E]...(wszystkie dane) ~ (wal) - Filtr: (brak) - Definiuj...
R_Eies"y ’ IN.. NP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Naleznosci  Zobowiaza... Saldo (N-Z)  Wal... Termi”
o ':J f‘::;e::egm 15| DE 2345... | ALGEMEINE 'ABC' GMBH D 345 Frankfurt BahnStrasse 67 0,00 50,00 -50,00 [EUR 2019+
15| DE 2345... | ALGEMEINE 'ABC' GMBH D 345 Frankfurt BahnStrasse 67 2092,60 0,00 2092,60 |PLN 2019
Ll Moje dokumenty: 13 5368633... | Bank Gospodarstwa Krakowego 00-950 Warszawa Al Jerozolimskie 0,00 0,00 0,00 EUR 2019+
&8 Zlecenia 13 5368633... | Bank Gospodarstwa Krakowego 00-950 Warszawa Al Jerozolimskie 0,00/ 0,00 0,00 PLN 2019
) Faktury 147986498... | Bank walutowy SA 56-344 Poznar) Zamoyskiego 67 0,00 0,00 0,00 EUR 2019+
Noty ksiegowe 147986498... | Bank walutowy SA 56-344 Poznar) Zamoyskiego 67 2476,00 0,00 247600 |PLN 2019
58 Transakcje 17 |brak Ewelina Musial 33-456 Krakow Walelskiego smoka 717,09 0,00 717,09 PLN 2019
2 Platnosci [l 11/1573551... |Fabryka Artykulow Budowianych BU... |43-214 Zielona Géra Czerwona 67 .00 | 117,60 |[EUR
& Naleznosci 11[1573551... |Fabryka Artykulow Budowlanych BU... |43-214 Zielona Géra Czerwona 67 688,80 0,00 688,80 PLN | 2019-(
& Zobowiazania " 18 |7747571.... |Firma transportowa JAN MUSIAL | S... |56-234 Wilcze Doly Nawojowa Gora 861,00 0,00 861,00 EUR | 2020-(
L Ei g"o'::;""::’:f"“’w 18 |7747571.... |Firma transportowa JAN MUSIAL | S... |56-234 Wilcze Doly Nawojowa Gora 688,80 824,10 -135,30 PLN | 2019+
VAR oriowe 12 [5670430... |Hurtownia Artykulow Réznych 43-567 Nowe Miasto Gémoslaska 78 0,00 467,40 467,40 EUR | 2019+
@) ALIOR WW 12 |5670430... |Hurtownia Artykulow Réznych 43-567 Nowe Miasto Gémoslaska 78 6 000,00 0,00 6000,00 |PLN | 2019
) ING EUR 6|5674566... |Hurtownia Materialow R6znych 56-345 Nowy Tomys| Borszuczyn 67 0,00 164742  -1647,42|PLN 2021
[ Wyciag 97970505... | JAMDREX SA 87-345 Koszalin Poznariska 76 0,00 0,00 0,00 PLN 2019+
[ Zlecenie 7|4164132... |Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JU... |67-345 Janowice Konopki 67 0,00 738,00 -738,00 EUR | 2021
= PKOBP PLN 7/4164132... | Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JU... |67-345 Janowice Konopki 67 15 498,00 1451,77| 1404623 |PLN 2019+
F\ Wyciag 89319276... | Przedsigstwo Wielobranzowe ZOLT... |54-456 Wrdblowice Wielkie Krzyki 67 0,00 191880  -1918,80|[EUR | 2021+
() Zlecenie
&-4% Kasowe Dokumenty sprzedazy, zakupu Wplaty, wyplaty
) Kasa 1 PLN Lp Reje: Rodz Doku Data wystawi Numer Dozaplaty  Naleznosé  Zobowiazanie Zaplacono  Walu Termin platn Do term Forma platnoé
& sm;wmk.K“E ZER 1|FAK |SPR [FAK |2019-08-08 |2/08/19/TUE 287,82 | EUR |2019-08-08 |
B Kontrahenci 2|NOT | OTR |OBC |2020-03-09 |14234/4545 110,00 110,00 EUR |2020-07-07 | -668 Platne przelew
B Przedstawiciele 3|FAK |SPR |FAK |2021-06-14 |1/06/21/ST 227,60 227,60 EUR |2021-07-14 | -296 |Platne przelew
W Migjsca zaladunku
W Produkty, ushugi
=l Samochody < 2
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~
ey narUmcKa Sarg = T

Wybierajgc z menu kontekstowego polecenie Szybki podglad mozna

wyswietlic w dolnej czesci okna panel szybkiego podglgdu zawierajgcy

zakfadki:

Dokumenty sprzedazy, zakupu — zawiera faktury i noty ksiegowe
kontrahenta. Tabela dokumentéw zawiera kolumne Zaptacono oraz Data

zaptaty.
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Whptaty wyptaty - zawiera dokumenty bankowe i kasowe kontrahenta.

Menu kontekstowe zawiera polecenie Przelicz salda, ktére pozwala ponownie
sprawdzi¢ i przeliczy¢ dokumenty kontrahenta.

Po dwukrotnym kliknieciu na wiersz kartoteki wyswietlane jest okno danych
kontrahenta, zawierajgce zaktadke Kontrola zadtuzenia. Na zaktadce mozna
ustawi¢ grupe limitowg okreslajgcg maksymalne zadtuzenie, mozna rowniez
czasowo zmieni¢ limit zadluzenia kontrahenta. Wiecej o limitach zadtuzenia —
patrz: Stownik kontrahentéw / Karta Kontrola zadtuzenia.

Kartoteka rozrachunkow
Menu gérne Kartoteka, polecenie Rozrachunki
Menu boczne, gataz Ptatnosci / Rozrachunki

Kartoteka rozrachunkéw przedstawia operacje rozliczeniowe, na podstawie
zarejestrowanych wyciggéw bankowych i wprowadzonych dokumentéw
kasowych. Stuzy do przeglgdania i wyszukiwania operacji rozliczeniowych.

I W10 Transport 18 - [Rozrachunki] - o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_DEMO ~
[E:] Menu boczne X ||: [ Platnosci / Rozrachunki |, Podglad & Drukuj X
(] ..(wszystkie dane) - Filt: Nazwa kontrahenta ~ ~ ~ Zastosuj

sl Rejestry Tra.. Re.. Dokum.. Nrdokumentu  Datawyst. Nazwa kontrahenta Wolata Wyplata Wal.. Zaco Adres kont A

? f":;e::wm » | | 1/04/22/K1 |2022-04-26 | X FAK SPR 2000.00 P.
@ Foktury KAS |KP 1/04/22/K1 | 2022-04-26 | JAMDREX SA 615,00 PLN |FAK SPR 615.00 PL... |87-345 Kos
Mg cdoamenty: BAN |ZLE 7/12/20/B1|2020-12-02 |Firma transportowa JAN 615,00 PLN | FAK SPR Nr 18/09/1... |56-234 Wil
82 Zlecenia 14[BAN |ZLE 7/12/20/81|2020-12-02 |Ewelina Musiat 307,50 [PLN |FAK ZAK Nr 456/67... |33-456 Kra
[ Faktury BAN |ZLE 6/11/20/B1|2020-11-13 | Przedsigbiorstwo Wielobr. 369,00 [PLN | KOR Nr 8/08/19/TK ... [67-345 Jar
Noty ksiegowe BAN |ZLE 6/11/20/B1|2020-11-13 | Przedsigstwo Wielobranz. 140000 PLN | OBC Nr 12312/45645 |54-456 Wr¢
ransakcje BAN |ZLE 6/11/20/B1|2020-11-13 _|Firma transportowa JAN 824,10 |PLN | FAK Nr 45646-4564... |56-234 Wil
17|KAs kP 6/09/20/K1|2020-09-04 | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 615,00 PLN |FAKSPR615.00PL... |D 345 Fran
% Naleznosci KAS |KP 5/09/20/K1 | 2020-09-03 | Przedsiestwo Wielobranz. 55,35 PLN |FAK Nr 19/09/19/TK... |54-456 Wrc
i Zobowigzania BAN |WYC 1/08/20/B3 | 2020-08-12 | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 1230,00 EUR FAK SPR Nr 13/08/1... |D 345 Fran
), Selda Koy ahontw, BAN |WYC 1/08/20/B3 | 2020-08-12 | Bank Gospodarstwa Kra 809,34 |PLN | FAK ZAK Nr 45645/ |00-950 Wa
N a g’;’;ﬁ::‘: BAN |wyC 2/08/20/B3 | 2020-08-12 | Bank walutowy SA 615,00 EUR |FAK SPR Nr 3/08/19... |56-344 Poz
&) ALIOR WW BAN |wyC 2/08/20/B3 | 2020-08-12 |Fabryka Artykuléw Budo. 287,82 EUR |FAK SPR Nr 2/08/19... |43-214 Zie
5 ING EUR BAN |WyC 1/08/20/B2 | 2020-08-12 | Hurtownia Artykulow Roz 467,40 EUR |FAK SPR Nr 1/08/19... | 43-567 Nov
[ Wyciag 15 [BAN |WYC 1/08/20/B2 | 2020-08-12 |Firma transportowa JAN 100,00 EUR |NOT WYS Nr 3/03/2... |56-234 Wil
[ Zlecenie BAN |wyC 5/08/20/B1|2020-08-11 |Fabryka Artykuléw Budo. 836,40 PLN |fak Nr 1/08/19/W z .. |43-214 Zie
=-@) PKO BP PLN BAN |WyC 4/08/20/B1 |2020-08-10 |Fabryka Artykuléw Budo. 761247 PLN |fak Nr 3/08/19/TK z ... |43-214 Zie
[ wyciag BAN |WyC 4/08/20/B1 |2020-08-10 | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 209,10 |PLN | fak Nr 3/08/19/W z ... |D 345 Fran
8 Ziecenie BAN |WyC 4/08/20/B1|2020-08-10 |Bank walutowy SA 1.000,00 PLN |fak Nr 20/09/19/TK ... |56-344 Poz
Eoll§ Kosowo KAS |KP 4/08/20/K1 | 2020-08-10 | Przedsigbiorstwo Wielobr. 615,00 PLN 615.00 PLN FAK 1/0... |67-345 Jar.
= E:: ; :b'; BAN |WyC 3/08/20/B1|2020-08-07 |Firma transportowa JAN 688,80 PLN |fak Nr 1/09/19/ST z ... |56-234 Wil

4@ Stowniki BAN |WyC 3/08/20/B1|2020-08-07 | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 520,77 |PLN _fak Nr 12334-65567... |D 345 Fran

B Kontrahenci 16 [BAN | WYC 2/07/20/B1|2020-07-03 |Firma transportowa JAN 688,80 PLN |fak Nr 23/12/19/TK ... |56-234 Wil
B Przedstawiciele BAN |WyC 2/07/20/B1|2020-07-03 |Przedsigstwo Wielobranz... 615,00 PLN |fak Nr 6/08/19/TK z ... |54-456 Wrc
B Micjsca zaladunku BAN |WyC 2/07/20/81 |2020-07-03 | Fabryka Artykuléw Budo. 179,00 |PLN |fak Nr 234/567 2 20... |43-214 Zie
B Produkty, uslugi 17 [BAN |WYC 1/06/20/B1 | 2020-06-26 | TRANS-MOD 123,00 |PLN |fak Nr 27/12/19/TK ... |12-345 Koz v
= Samochody < >
& Administrator bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO T Wersja Premium ~
—m— ZAKUDU = Z2WIETa TAKIUTY TTIOTY KSTEqow = —

Domysinie kartoteka jest sortowana wg daty operacji. Ostatnie operacje
wyswietlane sg jako poczatkowe wiersze tablicy kartoteki.
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Kartoteka dokumentéw bankowych
Menu goérne Kartoteka, polecenie Dokumenty bankowe
Menu boczne, gatgz Ptatnosci / Rozrachunki / Bankowe

Kartoteka wyswietla dokumenty z rejestrow bankowych. Stuzy do
wprowadzania dokumentéw bankowych rozliczajgcych dokumentu sprzedazy i
zakupu.

I W10 Transport 18 - [Platnosci] - o X
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Transport_DEMO ~
[E] Menu boczne X ||:E% Platnosci | .+ Edytuj i Drukuj 5%
() ..(wszystkie dane) ~ ..(stan) - .(wal) - : Filtr Nazwa kontrahenta =~ ~ - Zastosuj
i Rejestry Tra.. Status  Do.. Re.. Nrdokumentu Datawyst. K. Nazwa kontrahenta Dozaplaty Zaplacono  Naleznos¢  Zobowiaza . A
%4 Moje dokumenty s i
o Tonnmakiia > Wystaw... |ZAL |SPR SI08/19/TK 2019-06-10_PL UAVDREXSA_____ 2000,00 | 2 000,00
0 e Wystaw... |ZAL |SPR 10/08/19/TK |2019-08-20 |PL |Hurtownia Artykulow Roz 5 000,00 5000,00
&, Noleznosci Wystaw... |[FAK | SPR 2/08/19/TK [2019-08-04 |PL |Ewelina Musiat 717,09 717,09
& Zobowiazani Wystaw... |KOR |SPR 11/08/19/TK |2019-08-21 |PL |Hurtownia Artykutw Rz 467,40 467,4C
08 Salda kontrahentow Wystaw... |[FDZ |SPR 14/08/19/TK |2019-08-22 |PL |Hurtownia Artykutéw Rz 1000,00 1000,00
14> Rozrachunki Wystaw... |[FAK | SPR 4/08/19/TK | 2019-08-09 |PL | JAMDREX SA 615,00 615,00
& Bankowe Wystaw... |[FDZ |SPR 16/08/19/TK |2019-08-24 |PL |Bank walutowy SA 1000,00 1000,00
7 ALIOR WW Zaplac.. KOR |SPR 7/08/19/TK | 2019-08-16 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr... || 246,00 246,00
RLING EUR Wystaw... [FAK |SPR 2/08/19/W |2019-08-08 |PL |ALGEMEINE ABC GMBH 824,10 824,10
[f Wyciag Wystaw... |ZAL |SPR 4/09/19/W | 2019-09-13 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 14 760,00 14 760,00
= B Zecenie Zarejes... |FAK | ZAK 234234/567 | 2019-10-17 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr... || 836,77 836,77
= E&%fgazw Wystaw... |FAK |SPR 22/12/19/TK | 2019-12-08 |PL  Firma transportowa JAN 688,80 688,80
B Zieceni 16 | Zarejes... |FAK | ZAK 456456 |2019-12-09 | PL | TRANS-MOD 565,80 565,8(
&8 Kasowe 13 Wyslana |OBC |WYS 1/03/20/NW2 | 2020-03-06 | PL |Przedsigstwo Wielobranz 678,00 678,00
Kasa 1PLN 14 Wyslana |OBC |WYS 2/03/20/NW2 | 2020-03-06 | PL | Przedsigstwo Wielobranz. 100,00 100,00
KP 19 | Zarejes... [FAK |ZAK | 45646-4564564 2020-03-23 |PL |Firma transportowa JAN 824,10 824,1C
[ kw 15 Przyjgta |OBC |OTR 14234/4545 | 2020-03-09 | PL |Fabryka Artykulow Budo 110,00 110,00
/% Raporty 17| Wyslana [OBC |wYs 4/04/20/NW2 | 2020-04-23 | DE | ALGEMEINE 'ABC’ GMBH 100,00 100,00
Kasa 2 EUR Wyslana [UZN |wYs 5/04/20/NW2 | 2020-04-23 |DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 50,00 50,00
=l KP 15| Wystaw... |FAK |SPR 24/12/19/TK | 2019-12-09 |PL | Fabryka Artykuléw Budo. 688,80 | 688,80
;‘;‘;my 23|Przyjeta |OBC |OTR 12312/45645 | 2020-12-12 |PL | Przedsigstwo Wielobranz... || 1400,00 1400,0C
s 18| Wystaw... |[FAK |SPR 1/12/20/TK |2020-12-13 | PL | Przedsigstwo Wielobranz. 492,00 492,00
B Kontrahendi Wystaw... |[FAK |SPR 1/12/20/ST |2020-12-14 | PL |Bank walutowy SA 1476,00 1476,00
B Przedstawiciele 20 |Wystaw... |FAK |SPR 1/01/21/TK |2021-01-25 | DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 553,50 553,50
B Micjsca zaladunku 24 |Wystaw... |FAK |SPR 2/01/21/TK |2021-01-27 |PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. 738,00 738,00
B Produkty, uslugi 10 | Wystaw... [FAK |SPR 1/03/21/TUE |2021-03-18 |PL | Firma transportowa JAN 861,00 861,00 v
W Samochody < >
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~

Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe rejestréow bankowych, a w nich dokumenty
Wycigg bankowy i Zlecenie ptatnosci. Wiecej informaciji o definiowaniu
rejestréw: patrz — Dodawanie rejestrow, Parametry rejestréw bankowych

Wyciag bankowy

Aby rozliczy¢ ptatnosé¢ przelewowg za dokument sprzedazy lub zakupu nalezy
doda¢ operacje wptaty badz wyptaty w rejestrze odpowiadajgcym rachunkowi
bankowemu, a nastepnie powigzac operacje z dokumentem w sprzedazy lub
zakupu. Do ewidencji wptat / wyptat stuzy dokument Wycigg bankowy. W
dokumencie wprowadzane sg wptaty i wyptaty dotyczagce wystawionych i
zarejestrowanych dokumentéw (faktur i not ksiegowych).
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85! ING EUR / Wyciag / [Nowy dokument] - m) X

Rejestr Dokument
Anuluj

Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia Status
Wyciag v | [106i2282 | [2022-06-02 B~ ] Wprowadzony v -
Zapisz
Operacje bankowe Uwagi Pliki [ Drukuj
Lp. Data Nazwa operacji  Wplata Wyplata Walute Za co, nr dokumentu Nazwa kontrahenta

< >

€ Dodaj operacje bankowa 'z Edytuj X Usun

Od daty Do daty Saldo przed Razem wplaty Razemwyptaty  Saldo po Waluta
\ B]| B 0.00] | || I 000 [Evr |

2 Edycja nowego dokumentu

W gérnej czesci okna rejestrujgcego operacje bankowe znajdujg sie zaktadki
zawierajgce pola identyfikujgce dokument w rejestrze oraz pola identyfikacyjne
dokument.

Lp. rejestru — liczba porzgdkowa w rejestrze, sposéb numeracji dokumentow
w rejestrze definiowany jest jako parametr rejestru.

Data rejestracji — data zarejestrowania dokumentu, data moze by¢
edytowana (parametr rejestru).

Numer dokumentu — numer dokumentu, jezeli wyciggi bankowe pobierane z
systemu bankowego opatrzone sg unikalnym numerem, to ten numer mozna
wprowadzac¢ do pola, jezeli dane pobierane sg bezposrednio z historii
rachunku, to nalezy powigzac Lp. rejestru z numerem dokumentu, co pozwoli
automatycznie numerowac dokumenty przez program.

Data wystawienia — data wystawienia dokumentu.

Status dokumentu — status dokumentu, na podstawie stownika statuséw
dokumentow bankowych. Poczatkowy status moze by¢ ustawiony jako
parametr poczatkowy dokumentu.
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Operacje bankowe

Zaktadka stuzy do przechowywania danych operacji bankowych, czyli wptat na
rachunek za wystawione dokumenty sprzedazy oraz wyptat dokumentujgcych
zaptaty na podstawie zarejestrowanych faktur zakupu (kosztowych).

W dolnej czesci zakfadki znajduje sie pasek narzedziowy z przyciskami

Dodaj operacje bankowa — otwierane zostaje okno dodawania operacji
bankowej.

Edytuj — edycja danych operaciji.
Usun — usuniecie operacji bankowe;.
Operacje bankowe

Dodawanie i edycja operacji bankowych realizowana jest w oddzielnym oknie.

i
]
| Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc A0y et DM
B — 5 Operacja bankowa X b
[ff [l Menu bocme X ||{{[ Pratnosci / Rozrachunki / Bankowe / ALIOR
[E]...(wszystkie dane) ~ Filtr: Dokument - rodzaj .~ Lp
=L F}"; . Status  Re.. Do.. Nrdokume. Data LiE ABiiy
R Fakiuta B Rozliczany dokument (< kwota, numer, data, kontrahent, adres) ]
[2) Korekta el ol
n B
[2) Zaliczka i = Zapisz
B Rejestr Dokument NAL 688.80 PLN FAKISPRIFAK Nr 22/12/19/TK z 2019.12.08 Firma transportowa JAN MUSIAL | SYN
@0 Rejestr 4 INAL 688.80 PLN FAK/SPRIFAK Nr 24/12/19/TK z 2019.12.09 Fabryka Artykuléw Budowlanych BUDOW
@ ﬁ Transport kraj Nazwa dokumentu Nr dokumentu |INAL 688.80 PLN_FAK/SPRIPRO Nr 1/05/21/S9 2 2021.05.18 SYRKUS SA <Kontrahent
#-[J) Transport UE Wyciag v| [2082083
£ Pliki JPK : | Adres Dozaplaty Waluta
-~ Moje dokumenty Operacje bankowe Uwagi  Pliki [ I | (eraty
S Zlecenia | Rodzaj operacji Nazwa operracji bankowej Zaplaconakwota  Waluta
Faktury Lp. Data Nezwa operaci  Wpl [0y = S — ][ | Simawaia
Aoy s iedone 1]2020-07-14 | Wplata kontrah
e g i Lol
LB Piaincsc 2/2020-07-16_|Wplata kontrah... e I e~
&, Naleznosci
& Zobowiazani Na rachunek bankowy SWIFT /IBAN
18 Salda kontrahentow >
¢/Z°Z“‘°““""‘ Za co. nr dokumentu, szczegé ly operacii
&2 Bankowe
=) ALIOR WW Dodsj
£ Wyciag
[ Zlecenie <
=i ING EUR © Dodaj operacje bankowa 2 Edytyj X Usun
[51 wyciag
) Zlecenie 0d daty Do daty Saldo przed Razemwplaly  Razemwyplaty Saldopo Waluta
=@ PKO BP PLN [202007-14 B~ 20200716 B~ ] [ 0.00] 902.82] | 0,00 | 90282
[ wyciag
[5 Ztecenie 2 Edycja wiasnego dokumentu # Nastepny & Poprzedni
5 Kasowe
77 Kasa 1 PLN
@[] Kasa 2EUR v | < 2
& Administrator bazy (Admin) ~ Polgczono z baza danych: W10_Transport_DEMO T Wersja Premium ~
- — o

— —

Okno zawiera nastepujgce pola:
Lp. — liczba porzgdkowa operaciji
Data operacji — data operacji

Rozliczany dokument — pole stuzy do wyszukiwania operacji. Po
wprowadzeniu kwoty, czesci nazwy, adresu kontrahenta, wyswietlona zostanie
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lista podpowiedzi, zawierajgca pasujgce operacje (niezaptacone faktury i
noty). Podpowiedz rodzaj operaciji, czyli NAL (naleznosc¢), ZOB
(zobowigzanie), kwote pozostatg do zaptaty, nazw waluty, rodzaj, numer i date
dokumentu. Wyszukujgc dane mozna wprowadzi¢ kwote, fragment numeru
dokumentu, nazwy kontrahenta, adresu. Mozna wyszukiwac po kilku stowach
kluczowych separujgc wyszukiwane stowa spacja, np. zob 123 - zobowigzanie
na kwote 123 (a scisle rzecz ujmujac - w wyswietlanym wierszu wystepuje
fraza zob i fraza 123).

Nazwa, adres kontrahenta — nazwa, adres kontrahenta z faktury lub noty.
Kraj — kraj kontrahenta.

Do zaptaty — kwota pozostata do zaptaty

Waluta — waluta operacji

Rodzaj operacji — rodzaj operaciji, czyli wptata (uznanie) i wyptata
(obcigzenie).

Nazwa operacji — nazwa operacji na podstawie stownika operacji bankowych
Stownik / Waluty, rachunki, ptatnosci / Operacje bankowe. Domysina operacja
definiowana jest w ustawieniach poczatkowych dokumentu (wyciagu
bankowego).

Zaptacona kwota — kwota wptacona / zaptacona.
Waluta — waluta kwoty, taka sama jak waluta faktury.

[Xx] Inna waluta — program umozliwia zarejestrowanie ptatnosci w innej
walucie, niz podano na dokumencie sprzedazy. Jezeli zaznaczone,
wyswietlone zostang dodatkowe pola pozwalajgce zarejestrowac ptatnosé w
innej walucie:

Kurs — obliczony kurs w stosunku do waluty dokumentu sprzedazy
Zaptacona kwota — kwota w innej walucie
Waluta — waluta wptaty

Rachunek bankowy — pole zawiera numery rachunkéw bankowych
kontrahenta (pole opcjonalne, dla ewidencji wptat / wyptat)

Swift — oznaczenie SWIFT / IBAN banku (pole opcjonalne)

Za co, nr dokumentu, szczegoly — pole opisowe, zawierajgce informacje o
rozliczonym dokumencie.
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Zlecenie ptatnosci

W rejestrze bankowym mozna zdefiniowa¢ dokument Zlecenie ptatnosci.
Dokument ten pozwala tworzy¢ listy ptatnosci zawierajgce niezaptacone
zobowigzania (faktury z odroczonym terminem ptatnosci, otrzymane od
kontrahentow). Wprowadzona lista ptatnosci pozwala wygenerowac plik
tekstowy, ktéry moze by¢ zaimportowany do systemu bankowosci
elektronicznej, eliminujgc proces pojedynczego wprowadzania danych
przelewow.

W gérnej czesci okna zlecenia znajdujg sie standardowe zakfadki zawierajgce
pola identyfikujgce dokument w rejestrze oraz pola identyfikacyjne dokument.

Lp. rejestru — liczba porzgdkowa w rejestrze, sposéb numeracji dokumentow
w rejestrze definiowany jest jako parametr rejestru.

Data rejestracji — data zarejestrowania dokumentu, data moze by¢
edytowana (parametr rejestru).

Numer dokumentu — numer dokumentu nalezy powigzac Lp. co pozwoli
automatycznie numerowac¢ dokumenty przez program.

Data wystawienia — data wystawienia zlecenia.

8! PKO BP PLN / Zlecenie / 7/12/20/B1 - ] X

Rejestr Dokument

Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia Status i
Zlecenie v| [712:2081 | 0201202 B~ Wprowadzony v
Zapisz
Operacje bankowe Uwagi Pliki (1) [ Drukuj
Lp. Data Nazwa operacji ~ Wyplata Walute Za co, nr dokumentu MPP Rachunek bankowy
1/2020-12-02 |Zlecenie platno... | 615,00 |PLN |FAK SPR Nr 18/09/19/... | |7493751025257853058...
2/2021-02-03 |Zlecenie platno.. 307,50 |PLN |FAK ZAK Nr 456/67867... 3215001458454852326...
< >
X Usuni pliki bankowe Dodaj zobowigzanie Edytuj Usun
Od daty Do daty Saldo przed Razem wp laty Razemwyplaty  Saldo po Waluta
[202012-02 @~ ] [2021-0203 B~ ]| 0.00 | 0.00| | 922.50| | 92250| [PLN |

2 Edycja wiasnego dokumentu T Nastepny & Poprzedni
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Status dokumentu — status dokumentu, na podstawie stownika statuséw

dokumentéw bankowych. Poczgtkowy status
parametr poczatkowy dokumentu

moze by¢ ustawiony jako

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie pasek narzedziowy z przyciskami

Utworz plik — polecenie stuzy do tworzenia pliku tekstowego, do

zaimportowania operacji w systemie bankowosci elektronicznej banku.
Utworzone pliki znajdujg sie w zakfadce Pliki. Utworzenie plikéw bankowych
blokuje mozliwos¢ edycji wyciggu bankowego.

Usun pliki bankowe — polecenie stuzy do usuwania utworzonych plikow

bankowych (umozliwia edycje dokumentu).

Dodaj zobowigzanie — otwierane zostaje okno kartoteki zobowigzan w widoku

do wprowadzania zobowigzan.
Edytuj — edycja danych operacji.

Usun — usuniecie operacji bankowej.

Zlecenie ptatnosci moze byé wprowadzone bezposrednio w dokumencie, po

kliknigciu na przycisk Dodaj zobowigzanie wyswietlone zostanie okno z listg

niezaptaconych zobowigzan.

[ S

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[E]Menu boczne

X
() ..(wszystkie dane) ~
[ Fakura  ~
[ Korekta
@-f]) Transport kraj

a
5
3
®

[ Faktura

{Z) Korekta

) Zaliczka
-] Rejestr 4
@[ Transport kraj
@-[J Transport UE
B Pliki JPK
=& Moje dokumenty

282 Zlecenia

[ Faktury
@) Noty ksiggowe
22 Transakcje
[ Platnosci
&, Naleznosci
&, Zobowigzania
[l Salda kontrahentow
=4» Rozrachunki
& Bankowe
- ALIOR WW
& ING EUR
5 wyciag
[ Zlecenie
= PKOBPPLN v

<

[ Ptatnosci / Rozrachunki / Bankowe / I

Filtr. Dokument - rodzaj Tiseat

Status Re. Do. Nr dokume.
)
Rejostr Dokument
Nazwa dokumenty Nr dokun
Zlecenie v [1106/22/8|

Operacje bankowe Uwagi  Pliki

Lp. Data Nazwa operacji

2 Edycja nowego dokumentu

= 0
85l Wpisz platnos¢ X
[2: Platnosci / Zobowiazania |4 Wpisz |2 Edytuj
Zobowiazania - | .. (wszystkie rejestry) ~ Niezaptacone - |EUR
Filtr: Nazwa kontrahenta ~ ~ - Zastosuj X
Tra.. Status Do.. Re.. Nrdokumentu Datawyst.. K. Nazwa kontrahenta Do zaptaty
Wystaw... |KOR |SPR 11/08/19/TK |2019-08-21 | PL | Hurtownia Artykuicw Roz. 467,40
» 15 |Przyjeta |OBC |OTR 14234/4545 | 2020-03-09 |PL |Fabryka Artykuiow Budo... || 110,00
Wyslana |UZN |WYS 5/04/20/NW2 | 2020-04-23 |DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH || 50,00
10 |Zarejes... |FAK |ZAK 324523/4564 | 2021-03-18 | PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 738,00
Zarejes... |[FAK |ZAK | 12354/456546 |2021-06-11 |PL |Przedsigstwo Wielobranz. 1918,80

:

>

<
& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport_ DEMO

>
W Wersja Premium ~
il
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Liste zlecen bankowych mozna tworzy¢ réwniez przez dodawanie do
dokumentu niezaptaconych dokumentéw w kartotece zobowigzan. Aby
tworzy¢ w ten sposob dokument zlecenia ptatnosci, nalezy utworzyé pusty
dokument Zlecenie ptatnosci (bez operacji bankowych), nastepnie klikng¢ na
kartoteke Zobowigzania i dodawa¢ do dokumentu niezaptacone dokumenty,
Sledzgc sumaryczng wartos¢ dokumentu.

I W10 Transport 18 - [Platnosci] - [u} X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport_DEMO ~
[E Menu boczne X || B Platnosci / Zobowiazania | |z Edytuj i) Drukuj ¢
() ..(wszystkie dane) (stan) - .(wal) - :Filtt Nazwakontrahenta =~ ~~ Zastosuj

@ Wynajem & Tra.. Status  Do.. Re.. Nrdokumentu Datawyst. K.. Nazwa kontrahenta Do zaplaty  Zaplacono Zobowigza... Wal.. 1
:éﬁ[';"‘\’;' Wystaw... [KOR |SPR 8/08/19/TK |2019-08-19 |PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. 369,00 369,00 PLN |21
B Fakiura Wystaw... |KOR |SPR 11/08/19/TK | 2019-08-21 |PL |Hurtownia Artykulow Roz. 467,40 46740 EUR |20
B Korekta Zaptac.. |[KOR |SPR 7/08/19/TK |2019-08-16 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 246,00 246,00 PLN 21
B Zaliczka Zarejes... |[FAK | ZAK 234234/567 2019-10-17 |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 836,77 836,77 PLN |2!

&-@) Rejestr 4 » | 2 456456 |2019-12-09 1o} Podg}q T 5,80 PLN |2
«-) Transport kraj 19 |Zarejes... |FAK |ZAK | 45646-4564564 2020-03-23 |PL_Firma JAN ... 4,10 PLN |21
@-[J) Transport UE 15 |Przyjgta | OBC \\D ZLE Nr 6/11/20/B1 z 2020-11-13 (PKO BP PLN, 2 593,10 PLN) |l Dodaj do zlecenia ptatnosci » fg 00 [EUR |21
1 Pliki JPK Wyslana |UZN | ZLE Nr 7/12/20/B1 2 2020-12-02 (PKO BP PLN, 922,50 PLN) Usuri ze zlecenia ptatnos 0,00 EUR |2t
=-d" Moje dokumenty 23 |Przyjgta |OBC [OTR 12312/45645 [2020-12-12 |PL | Przedsigstwo Wielobranz. 00 |PLN |21
B2 Ziecenia 10 |Zarejes... |[FAK | ZAK 324523/4564 | 2021-03-18 |PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. n 18,00 EUR |20
Z:;“gyegm Zarejes.. |[FAK |ZAK | 123123/435345 2021-05-16 |PL | Hurtownia Materialow R... || @) Przelicz platnosé 742|PLN |20

o 2 Zarejes... |FAK |ZAK | 12354/456546 |2021-06-11 |PL |Przedsigstwo Wielobranz J - 80 EUR |21

25 Transakcie ) & Drukuj, wylij...

B Platnosc Wystaw... [KOR |SPR 3/08/19/W | 2019-08-24 |DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH PN |21
8 Nelesnosci Zarejes... |[FAK |ZAK | 12334-655677-... 2019-08-27 |PL |ALGEMEINE 'ABC' GMBH Kopiuj wiersze PN |2t
£ Zobowiazania Zarejes... |[FAK | ZAK 45645/6786 | 2019-08-27 |PL |Bank Gospodarstwa Kra. Sumyj PN |2t
05 Salda kontrahentow Zarejes... [FAK |ZAK 234/567 | 2019-08-27 |PL |Fabryka Artykulow Budo. Szybki podglad PLN

4> Rozrachunki 15 |Zarejes... [FAK | ZAK 354/45645 | 2019-12-09 |PL |Firma transportowa JAN ... || - PN |21
3 Bankowe 17 |Wystaw... [KOR |SPR 27M2/19/TK | 2019-12-13 | DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH || = Odswiez PLN |21

#-8) ALIOR WwW 14 | Zarejes... |[FAK | ZAK 456/67867 | 2019-12-17 |PL | Ewelina Musiat | Pokaz / ukryj kolumny PLN |20
PRMNGEUR @ Zapamietaj wyglad okna
% PKO BP PLN
5% Kasowe
Kasa 1 PLN
7| Kasa 2 EUR
=-@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
W Miejsca zaladunku vl< >
£ Administrator bazy (Admin) ~ Pofaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO T Wersja Premium ~

Z poziomu kartoteki ptatnosci (zobowigzan) mozna dodawac, usuwac
dokumenty ze zlecenia ptatnosci, kontrolujgc sumaryczng wartos¢ zlecenia.

Podczas wprowadzania ptatnosci do zlecenia, program sprawdza, czy dla
waluty z dokumentu zakupu istnieje zdefiniowany w stowniku kontrahentéw
rachunek bankowy. Jezeli istnieje tylko jeden rachunek, jego dane (numer
rachunku, kod swift) wprowadzane sg do zlecenia. Jezeli istnieje wieksza
liczba rachunkoéw, program sprawdza, czy w dokumencie zakupu zostat
wprowadzony rachunek bankowy i istnieje on na liscie rachunkéw kontrahenta,
to rachunek ten zostaje ustawiony w zleceniu. Jezeli rachunek nie zostat
przypisany, nalezy edytowac pozycje zlecenia i wybrac z listy np. rachunek
wielowalutowy lub edytowaé rachunki bankowe kontrahenta.
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Edycja zlecenia ptatnosci

~ 85 Operacja bankowa X F
K

Lp Data operacji
b 2022-06-13 @~ | [] MPP Wyczysé Anuluj I
||

Rozliczany dokument (<- kwota, numer, data, kontrahent. adres) !

|z0B 467.40 EUR FAKISPRIKOR Nr 11/08/19/TK z 2019.08.21 Hurtownia Artykuléw Roznych | Zapisz

Nazwa kontrahenta Kraj NIP
A [Hurtownia Artykutéw Réznych I cz v \:I < Kontrahent
~] Adres kontrahenta Do zaplaty Waluta

[43-567 Nowe Miasto Gomnoslaska 78 | [ 46740 |EUR
| Rodzaj operacji Nazwa operracji bankowe;j Zaptacona kwota Waluta
I Obciazenie (wyplata) Zlecenie platnosci v | 467,40] ]EUR | Inna waluta
I Zaplaconakwota ~ Waluta

Kurs: EUR/PLN | 46189] | 215887 |[PLN_ v
Na rachunek bankowy SWIFT /IBAN
37124039019984962132733992(PLN) vl <Rachunki
Za co. nr dokumentu, szczego ly operaciji
KOR Nr 11/08/19/TK
Dodaj

S o o e - T

Po utworzeniu listy zlecen ptatnoéci, nalezy klikng¢ przycisk Utworz pliki
bankowe — utworzony zostanie plik bankowy, ktéry pojawi sie w zakfadce
Pliki. Utworzony plik bankowy nalezy zapisa¢ na dysk, a nastepnie
zaimportowaé w systemie bankowym.

Operacje bankowe Uwagi Pliki (1)
pko_pb_2020-1
2-02_(12)

& Dodaj plik @ Dodaj tacze X Usun

W zaktadce Pliki, oprécz pliku bankowego mozna dodawac réwniez inne pliki,
ktére bedg przechowywane wraz z dokumentem. Do dodawania i suwania
plikdw stuzg przyciski znajdujgce sie na pasku narzedziowym, umieszczonym
w dolnej czesci zaktadki.

Utworzenie pliku bankowego blokuje mozliwosé edycji dokumentu bankowego
(listy ptatnosci). Aby méc modyfikowaé dokument zlecenie ptatnosci nalezy
usung¢ plik bankowy.
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Kartoteka dokumentéw kasowych
Menu gorne Kartoteka, polecenie Dokumenty kasowe
Menu boczne, gatgz Ptatnosci / Rozrachunki / Kasowe

Dokumenty kasowe, jak cata gatgz ptatnosci dostepne sg w wersji Premium.
Kartoteka dokumentéw kasowych stuzy do ewidencjonowania operacji
gotéwkowych, wptat i wyptat. W programie mozna utworzyé dowolng liczbe
rejestréow kasowych, a w nich zdefiniowaé¢ dokumenty kasowe KP i KW.

I W10 Transport 18 - [Dokumenty kasowe] = i X
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_ DEMO ~
[E]Menu boczne X | |* [ Pratnosci / Rozrachunki / Kasowe | € Dodaj dokument .+ Edytuj » Usun i Drukuj 3
(] ..(wszystkie dane) - Filtr: Nazwa kontrahenta aliez Zastosuj
= R_eles"y . Status  Re.. Do.. Nrraportu Nrdokume.. Datawyst. . Nazwa kontrahenta Wplaty Wyplaty Saldo po W... Forma platnc
ot ;
:;“:j“::zu'::'“m Przyjgta |KAS |KP 6/09/20/K1|2020-09-04 |ALGEMEINE 'ABC' GMBH 615,00 2834,55 |PLN | Karta bankov
2 Moje dokumenty Przyjgta |KAS |KP 5/09/20/K1[2020-09-03 | Przedsigstwo 55,35 2219,55 |PLN | Karta bankov
%08 Zlecenia Przyjgta |KAS |KP 4/08/20/K1 |2020-08-10 | Przedsigbiorstwo 615,00 2164,20 [PLN | Gotowka
@) Faktury Przyjgta |KAS |KP 1/01/21/R1|  3/06/20/K1 |2020-06-26 |ALGEMEINE 'ABC' GMBH 1500,00 1549,20 PLN | Gotowka
5 Noty ksiegowe Przyjeta |KAS KW 1/01/21/R1 | 2/05/20/K1 |2020-05-13 |Firma transportowa JAN 565,80 49,20 [PLN | Gotowka
28 Transakcje Przyjgta |KAS | KP 1/01/21/R1|  1/05/20/K1 |2020-05-13 |Firma transportowa JAN 615,00 615,00 PLN | Gotowka
= Platnosci
&, Naleznosci
&, Zobowinzania
0l Salda kontrahentéw
=4 Rozrachunki
- Bankowe
- [
=-17) Kasa 1 PLN
5 kP
Kw
Raporty
Kasa 2 EUR
KP
Kw
Raporty
=@ Stowniki
W Kontrahenci
W Przedstawiciele
W Migjsca zaladunku
W Produkty, uslugi
-l Samochody
< >
2 i bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport_ DEMO % Wersja Premium ~
— = e e > - = T—

Dokumenty kasowe

Dokument KP dokumentuje wptate, a dokument KW wyptate. Dokument moze
zawierac¢ dowolng liczbe operacji (mozna na jednym dokumencie
zarejestrowaé wptate zbiorczg np. za dwa dokumenty sprzedazy.

Po zapisaniu kazdego dokumentu, obliczane i zapamietywane jest saldo kasy.
Saldo ostatniego dokumentu przedstawia aktualny stan kasy. Kasy moga by¢
prowadzone w réznych walutach.
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Rejestr, dokument, oznaczenie dokumentu

W gornej czesci okna dokumentu kasowego (KP lub KW) znajdujg sie
zakfadki zawierajgce pola identyfikujgce dokument w rejestrze oraz pola
identyfikacyjne dokumentu i pole statusu dokumentu. Dokument kasowy moze
by¢ dokumentem rozliczeniowym — dokumentujgcym wptate lub wyptate
zwigzang z wystawiong lub zarejestrowang w programie fakturg lub notg
ksiegowg. Mozliwe jest rowniez wprowadzenie dokumentéw niepowigzanych z
dokumentami wystepujgcym w programie, np. dokument KP lub KW,
dokumentujgcy transfer gotéwki z lub na rachunek bankowy, wyptaty zaliczek
kierowcom, pracownikom itp.

Wprowadzanie dokumentu rozliczeniowego

Jezeli cze$¢ operaciji rozliczeniowych realizowanych jest gotéwkowo, to
operacje te nalezy dokumentowa¢ wystawiajgc odpowiednie dokumenty
kasowe. Po kliknieciu na przycisk Dodaj dokument, w kartotece dokumentéw
kasowych otwierane jest okno dokumentu kasowego.

85! Kasa 1 PLN / KP - Kasa przyjmie / [Nowy dokument] = (] X
Rejestr Dokument
Anuluj
Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia  Status L
|| |KP-Kasa przyimie v | |1/04122iK1 \ \2022-04»26 [~ | | Wprowadzony v -
[ Zapisz
Nazwa kontrahenta
[] Drukuj
Nazwa kontrahenta <- s fownik Kraj NIP <- GUS.VIES UE
[JAMDREX sA |l | [7970505951 | [E [ Aktualizuj
dane stfo-
Kod pocztowy Miejscowosc Ulica, nr domu, lokalu Telefon firmowy wnikowe
[87-345 | [koszalin | [Poznariska 76 | [o8 3454545 |
Operacje kasowe Uwagi Pliki
Lp. Nazwa operacji Kwota Za co, nr dokumentu Tri Fa Nc
Rozlicz dokument kontrahenta (2) ~ . Transakcja Usun
Stopka dokumentu
Nrraportu
Saldo przed Razem wptaty Razem wyp laty Saldo po Waluta  Forma platnosci kasowego
\ 283455| | ] [ 1 | [PLN_ ] [Karta bankowa v
2 Edycja nowego dokumentu

Po wybraniu rodzaju dokumentu kasowego (KP lub KW) mozna przystapi¢ do
wprowadzania rozliczanego dokumentu, Aby powigza¢ dokument kasowy z
rozliczanym dokumentem, nalezy ustawi¢ kursor w komérce Za co, nr
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dokumentu i wprowadzi¢ rozliczana kwote, cze$¢ numeru lub nazwy
kontrahenta. Pod edytowang komdrkag wyswietlona zostanie lista dokumentow,
pasujgcych do wprowadzonej frazy.

Operacje kasowe Uwagi Pliki

Lp. Nazwa operacji Kwota Za co, nr dokumentu <- dokument Tri
1| Zaplata za fakture > 1|
2 - [ 5000.00 PLN FAK/SPRIZAL Nr 10/08/19/TK z 2019.08.20 Hurtownia Artykutéw Réznych: (TF A |

| 717.09 PLN FAK/SPR/FAK Nr 2/08/19/TK z 2019.08.04 Ewelina Musiat: (TRO)

| 1000.00 PLN FAKISPRI/FDZ Nr 14/08/19/TK z 2019.08.22 Hurtownia Artykutéw Réznych: (T
1000.00 PLN FAK/ISPRI/FDZ Nr 16/08/19/TK z 2019.08.24 Bank walutowy SA: (TRO)

| 824.10 PLN FAK/SPR/FAK Nr 2/08/19/W z 2019.08.08 ALGEMEINE ABC GMBH: (TRO)
14760.00 PLN FAK/SPRIZAL Nr 4/09/19/W z 2019.09.13 Przedsiebiorstwo Wielobranzowe

| 688.80 PLN FAK/SPR/FAK Nr 22/12/19/TK z 2019.12.08 Firma transportowa JAN MUSIAL |

| 678.00 PLN NOT/WYS/OBC Nr 1/03/20/NW2 z 2020.03.06 Przedsigstwo Wielobranzowe Z(

Stopka dokumentu |100.00 PLN NOTAYSIOBC Nr 2/03/20/INW2 7 2020.03.06 Przedsiestwo Wielobranzowe Z( ¥
Vielobranzow
Saldo przed Razem wp laty Razemwyplaty  Saldo po Waluta  Forma platnosci kasowego
\ 544955/ | | | [ | [PLN ] [Karta bankowa v

2 Edycja nowego dokumentu

Po znalezieniu i wybraniu dokumentu, jego dane: kwota, opis za co i
identyfikator dokumentu zostang wprowadzone do wiersza tabeli. Dane w
kolumnie Za co zostang zablokowane do edycji. Kwote wptaty mozna
edytowac (gdy wptata czesciowa). Przy wprowadzaniu pierwszej operacji
zostanie wpisany do dokumentu kontrahenta. Nastepne operacje beda
wybierane z operacji kontrahenta. Po wprowadzeniu operacji nalezy ustawic
forme pfatnosci i zapisa¢ dokument.

Wprowadzanie operacji niepowigzanej z dokumentem rozliczeniowym

W dokumentach kasowych mozna rejestrowac réwniez wptaty i wyptaty
niezwigzane z wystawianymi fakturami i notami, np. zaliczki wyptacane
pracownikom, wptaty gotowki do banku, przesuniecia gotowki miedzy kasami
itp. Aby zarejestrowaé takg operacje nalezy zacza¢ wprowadzanie od
wybrania rodzaju operaciji, nastepnie wprowadzi¢ kwote operacji, a w kolumnie
Za co doda¢ opis stowny operacji. Wprowadzajgc dane w kolumnie za co,
podpowiedzi faktur nie sg wyswietlane, gdy wprowadzona jest kwota operaciji.

Operacje kasowe Uwagi Pliki

Lp. Nazwa operacji Kwota Za co, nr dokumentu <- dokument Tri
1| Wyplata zaliczki - 1000 |Na zakup drukarki
2 >

£/ Rozlicz dokument Transakcja Usun
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Zaktadka Operacje kasowe zawiera pasek narzedziowy z przyciskami:

Rozlicz dokument — po kliknieciu na przycisk, z prawej strony dokumentu,
zostaje wyswietlone okno kartoteki rozrachunkéw z wybranym rodzajem
operacji odpowiadajgcymi dokumentowi. Nalezy klikng¢ dwukrotnie na
wybranym dokumencie, aby wprowadzi¢ jego dane do dokumentu.
Wprowadzanie dokumentu rozliczeniowego przez wybieranie z okna
rozrachunkéw jest alternatywnym rozwigzaniem do wprowadzania

bezposredniego w kolumnie Za co.

Transakcja — przycisk stuzy do przypisania operacji kasowej do transakcji.

Usun — po kliknieciu na przycisk operacja zostanie usunieta z tablicy, aby
zostata usunieta z dokumentu, dokument musi zostac¢ zapisany. Dokument
kasowy musi zawiera¢ przynajmniej jedng operacje, dlatego nie mozna
usung¢ pojedynczej operacji dokumentu. Mozna ja anulowa¢ zerujac kwote

operacji / dokumentu.

Tworzenie raportéw kasowych

I W10 Transport 18 - [Dokumenty kasowe]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

- o X

W10_Transport_DEMO ~

[ benboone X | [ Piatnosci / Rozrachunki / Kasowe / Kasa 1 PLN | @ Dodaj dokument 2 Edytuj X Usun =) Drukuj x
(5..(wszystkie dane) ~ Filtr: Nazwa kontrahenta -~ Zastosuj
o Inne . Status  Re... Do... Nrraportu Nrdokume... Datawyst.. Nazwa kontrahenta Wolaty Wyplaty Saldopo  W.. Forma
H i:;r: Przyjeta |KAS |KP 1/04/22/K1|2022-04-26 | JAMDREX SA 2615,00 5449,55 [PLN _|Karta b
B Zeisin » | 6109/20/K12020-09-04 | ALGEMEINE 'ABC GMBH | 61500 283455 [PLN_| d
&) Rejostr 4 @) ‘Dod ket dsigstwo 55,35 221955 PLN | y
a0 Transport kraj . Edy dsigbiorstwo 615,00 2164,20 PLN 4
@@ Transport UE Przyjgta |KAS | KP 01214 % e EMEINE 'ABC' GMBH 1500,00 1549.20 PLN | Gotdwk
 Pliki JPK Przyieta |KAS KW | 1ot2iq X Ysuf transportowa JAN 565,80 4920 | PLN | Gotowk
-4 Moje dokumenty Przyjeta |KAS |KP 1/01/21/E]  Utwérz raport kasowy transportowa JAN 615,00 615,00 |PLN | Gotdwk
£ Zlecenia -
% Zmien status
& Drukuj, wysij..
25 Transakcje =
L e Kopiuj wiersze
&, Naleznosci Sumuj
1, Zobowigzania Szybki podglad
I8 Salda kontrahentéw -
=4 Rozrachunki » Odswiez
-2 Bankowe = Test spéjnosci danych..
@@ ALIOR WW
- ING EUR i Pokaz / ukryj kolumny
-l PKO BP PLN B Zapamietaj wyglad okna
=% Kasowe —
7 Kasa 1PLN
KP
KW
Raporty
17 Kasa 2 EUR
KP
) Kw
Raporty v e >
2 bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO 7 Wersja Premium ~
T — = o Ty To—

Raporty kasowe sg dokumentami rozliczeniowymi kasjera. Zawierajg
zestawienie dokumentéw kasowych, stan kasy z poprzedniego raportu i stan

kasy po uwzglednieniu dokumentow z raportu.
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Najszybciej mozna utworzy¢ raport kasowy, zaznaczajgc dokumenty kasowe,
ktére majg wchodzi¢ w skfad raportu, nastepnie klikngé prawym przyciskiem
myszy i z menu kontekstowego wybraé polecenie Utwérz raport kasowy. Po
wybraniu polecenia, otwarte zostanie okno nowego raportu z dodanymi
operacjami, pochodzgcym z zaznaczonych dokumentéw.

85! Kasa 1/ Raport kasowy / [Nowy dokument] = a X R
Rejestr Dokument
S Anuluj
Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data wystawienia  Status
Raport kasowy | [104122iR1 | [2022-04-26 @~ | |Wprowadzony v
Zapisz
Od numeru dokumentu Do numeru dokumentu Za okres od Do dnia Saldo poczatkowe -
KP 4/08/20/K1 KP 6/09/20/K1 z 2020.00.04  v| [2020-08-10 [~ | [2020-09-04 [~ ] | 544955 [ Drukyj
Operacje kasowe Uwagi Pliki
Lp Doku Numer Data Po. Nazwa operacji Woplata Wyplata  Za co
|1 | 4/08/20/K1|2020-08-... | 1|Zaplata za fakture | 615,00 | |615.00 PLN FAK 1/08/1...
2 |1 5/09/20/K12020-09-... | 1 |Zaplata za fakturg | 55,35 | FAK Nr 19/09/19/TK z 2...
3 |1 |6/09/20/K1|2020-09-.. | 1|Zaplata za fakture | 615,00 |FAK SPR 615.00 PLN ->_.
Razem wplaty Razemwyptaty Saldo koricowe Waluta
128535 | 0.00] [ 673490 [PLN |
# Edycja nowego dokumentu

Po zapisaniu dokumentu, numer raportu pojawi sie w kolumnie Nr raportu w
kartotece dokumentéw kasowych. Dokumenty wchodzgce w sktad raportu
kasowego nie mozna edytowaé. Aby poprawi¢ dokument wchodzacy w skiad
raportu, nalezy wczesniej usungc¢ raport kasowy.
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Transakcje

W wersji Optimum i Premium, mozna potaczy¢ wprowadzone w programie
dokumenty (zlecenia, faktury, noty, operacje bankowe i kasowe) w transakcje.
Potgczenie dokumentéw w transakcje pozwala kontrolowa¢ stan wystawiania
dokumentdéw powigzanych, np. czy do wszystkich otrzymanych zlecen zostaty
wystawione faktury oraz obliczy¢ zysk z transakciji, ze zlecen i/lub z faktur.
Kazda transakcja posiada unikalny numer (liczbe catkowitg). Wprowadzone w
programie dokumenty mozna dotgcza¢ do transakcji i usuwac z transakcji.
Uprawnieni uzytkownicy mogg zamykac¢ transakcje, aby zablokowac
mozliwo$¢ dodawania, usuwania lub edycji dokumentéw wchodzacych w sktad
transakciji.

Kartoteka transakcji
Menu gérne Kartoteka, polecenie Transakcje

Menu boczne, gatgz Transakcje

I W10 Transport 18 - [Transakcje] - o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport_DEMO ~
[ Menu boczne X || B8 Transakcje | Dodaj |2 Edytuj X Usuri &) Drukuj %
(£)..(wszystkie dane) ~ .(wiasciciel) - Filtr: Nazwa kontrahenta = ~ - Zastosuj
Sl Rojestry Nrtran.. Re.. Dokumenty Datareie.. Z. Nazwatran.. Nazwa kontrahenta Krai Adres kontrahenta Zyskztr.. W.. Narzih
it 'j f":;e::l’wm » 25 KR |z0zwW 2021-04-23 Rzeszow - S... | JAMDREX SA PL |87-345 Koszalin Poznar. 100,00 |PLN |
@ Faktury 24 KR |ZOZWFS 20210423 Tak |Katowice-... Przedsigbiorstwo Wielobr... PL | 67-345 Janowice Konopk...| 100,00 PLN
-2 Moje dokumenty 23 KR |NK- 2020-12-13 Nota dia ko... |Hurtownia Artykulow Réz... |CZ | 43-567 Nowe Miasto Gor. PLN
w8 Zlecenia 22|KR |ZOZW 2020-12-11 Krakow - W... |Przedsigbiorstwo Wielobr... |PL | 67-345 Janowice Konopk...| 100,00 |PLN
) Faktury 21|KR |ZO.ZW 2020-12-11 TransportK... |Hurtownia Materiatow R6... |PL | 56-345 Nowy Tomys| Bor. 60,00 PLN
5] Noty ksiegowe 20 KR |ZOZWFS  |2020-12-09 Tak Krakow-W.. ALGEMEINE 'ABC'GMBH |DE |D 345 Frankfurt BahnStr. 100,00 PLN
19 /KR |ZOZWFZ  |2020-12-11 Katowice - .. |Przedsigbiorstwo Wielobr... PL | 67-345 Janowice Konopk -12,00 PLN
Platnosci 18 KR | ZOZWFS  |2020-12-07 Katowice - .. |Przedsigstwo Wielobranz... PL | 54-456 Wroblowice Wielk...| -4 190,00 |PLN K
& Naleznosci 17 KR ZO,ZW/FS,. 2019-12-13 Krakéw - W. Fabryka Artykuléw Budo. PL 43-214 Zielona Goéra Cz. 300,00 PLN
£, Zobowigzania ’ 16 KR ZO,ZW,FS,FZ |2019-12-13 Opole/PL - ... | Firma transportowa JAN PL 1 56-234 Wilcze Doly Naw. 100,00 PLN
! E;l ;an\i'a.ﬁk:::::iamw 15 KR ZO,ZW,FSF... 2021-09-29 Tak |Opole/PL - Fabryka Artykuléw Budo.. PL  43-214 Zielona Goéra Cz. 56,82 PLN
&-@ Stowniki 14 |UE ZO,ZW,FZ, 2019-12-03 | Tak |Krakéw - W. Przedsigstwo Wielobranz... PL |54-456 Wrdblowice Wielk. 150,00 PLN €
B Kontrahenci 13 KR ZO,ZW,NK+ 2020-03-06 |Tak |Katowice - Fabryka Artykuléw Budo.. PL 43-214 Zielona Goéra Cz. 748,00 PLN 1€
B Przedstawiciele 12|UE |Zozw 2019-12-03 | Tak |Katowice- ... |ALGEMEINE 'ABC' GMBH |PL |D 345 Frankfurt BahnStr. 170,00 PLN k
B Miejsca zaladunku 11 KR |ZOZW 2019-11-12 | Tak | Katowice -... |Fabryka Artykuléw Budo... |PL | 43-214 Zielona Géra Cz. 50,00 |PLN
B Produkty, uslugi 10 KR ZO,ZW,FSFZ 2019-12-09 Zielona Gor. Firma transportowa JAN PL | 56-234 Wilcze Doly Naw. 460,65 PLN
@B Samochody 9|UE |zozw 202003-06 | Tak |Katowice -... |Bank Gospodarstwa Kra... |PL | 00-950 Warszawa Al Jer. 440,91 |PLN
8/kR |zozw 2021-03-24 | Tak |Krakéw - W... |Przedsigbiorstwo Wielobr... |PL | 67-345 Janowice Konopk 119,00 PLN
7/kR |zozw 2020-12-11 | Tak |Katowice -... |JAMDREX SA PL |87-345 Koszalin Pozna... 61,00 PLN
6/ KR zOzZW 2019-11-09 | Tak |Krakéw-W... |Hurtownia Materiaiow R6... |PL | 56-345 Nowy Tomys Bor. 352,34 PLN
5 KR ZOZW 2019-11-09 | Tak |Opole/PL - ... |Przedsigbiorstwo Wielobr... PL | 67-345 Janowice Konopk. 100,00 PLN
4UE |zozw 2019-11-09 | Tak | Rzeszéw-S... Hurtownia Materialow R6... |PL | 56-345 Nowy Tomysl Bor. 100,00 PLN
3/KR |zozZwW 2019-11-09 | Tak |Katowice -... | TRANS-MOD PL | 12-345 Kozice Dobra 56 100,00 | PLN
2/kR |zozw 2019-11-09 | Tak |Katowice -... |Hurtownia Artykuléw R6z... |PL |43-567 Nowe Miasto Gor... 100,00 PLN 7
" i P e e o S ey ln s el
& Admini: bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO 7 Wersja Premium -
— = ey v T

Kartoteka wyswietla utworzone transakcje. Pierwsza kolumna zawiera numer
transakcji, nastepnie symbol rejestru i dane dokumentdw transakcji.
Transakcje mogg by¢ oznaczane kolorami, przedstawiajgcymi ocene
transakcji. Wiecej o transakcjach: Rejestry, Parametry rejestrow transakcji.
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Oznaczenie transakcji

Wszystkie kartoteki dokumentéw posiadajg kolumne Transakcja, zawierajgcg
numer transakcji do ktérej przypisany jest dokument oraz kolumne
Powigzania zawierajgca liste dokumentow nalezgcych do transakgciji:

Z0O - zlecenie otrzymane, ZW — zlecenie wystawione, FS — faktura sprzedazy,
FZ — faktura zakupu, NK+ — nota ksiegowa generujgca przychod, NK- — nota
generujgca wydatek

I W10 Transport 18 - [Rejestry dokumentéw] i o X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_ DEMO -~
[E&]Menu boczne X || Rejestry | @ Dodaj dokument ~ 2 Edytuj X Usuri i Drukuj x
[£] ..(wszystkie dane) - Filtr: Transakcja A Zastosuj
&) Rejestry o Tra.. Do.. Re.. Powigzania  Status  Z.. Nrdokumentu  Datawyst. K. Nazwa kontrahenta RezNetto  Wal.. Dozaplaty *
? » Z0,ZW.FSFZ | Zarejes... | 324523/4564 | 2021-03-18 ||| PL | Przedsigbiorstwo Wielobr... 600,00 |[EUR
10 [FAK |SPR |ZO.ZW,FSFZ |Wystaw. 1/03/21/TUE |2021-03-18 |||PL |Firma transportowa JAN .. 700,00 EUR 861,(
ZLE |wys Wyslane 1/03/21We |2021-03-16 |||PL | Hurtownia Materialow Ro. 500,00 PLN
3l Pro-Formy 24|ZLE |WYS [ZOZWFS | Wyskne Tak 1/01/21/KR |2021-01-27 ||PL | TRANS-MOD 500,00 PLN
) Towary 24 |FAK |SPR |ZOZWFS | Wystaw... | Tak 2/01/21/TK |2021-01-27 |||PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. 600,00 PLN 738.(
[ Faktura 24|ZLE |OTR |ZOZWFS  |Przyjgte |Tak | 34534/456456 2021-01-26 |||PL |Przedsigbiorstwo Wielobr. 600,00 |PLN
[0 Korekta 20 [FAK |SPR |ZOZWFS  Wystaw... Tak 1/01/21/TK |2021-01-25 ||| DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 450,00 PLN 553,¢
) Transport kraj FAK |SPR Wystaw. 112/20/ST |2020-12-14 |||PL |Bank walutowy SA 1200,00 PLN 1476,
) Transport UE 18|FAK |SPR |ZO.ZWFS | Wystaw. 112/20/TK |2020-12-13 |||PL | Przedsigstwo Wielobranz 400,00 |PLN 492,(
@ Wiasny 23 |NOT |OTR |NK- Przyjeta 12312/45645 | 2020-12-12 |||PL | Przedsigstwo Wielobranz 1400,00 PLN 1400,
[_‘é;my'::'e"‘ 22|2LE |OTR |z0ZW Do fakt... 131/56 | 2020-12-11 || |PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 600,00 PLN
=1 Inne 22|2LE |Wys [zozw Wyslane 5/12/20/KR |2020-12-11 || PL |Firma transportowa JAN ... | 500,00 PLN
B Faktura 21|zLE |wys [zozw Wyslane 4/12/20/KR | 2020-12-11_|||PL |Firma transportowa JAN 540,00 PLN
B Korekta 21|zLE |OTR [zOoZW Do fakt. 12312/567567 | 2020-12-09 || PL |Hurtownia Material6w RO, 600,00 |PLN
[2 Zaliczka 20|ZLE |WYS [ZOZWFS  Wyskane Tak 3/12/20/KR | 2020-12-09 || PL | Przedsigstwo Wielobranz 350,00 PLN
[ Rejestr 4 19|ZLE |WYs [Z0zZWFz  |Potwier. 2/12/20/KR |2020-12-09 || PL |Fabryka Artykuléw Budo... | 79,00 PLN
[ Transport kraj 18ZLE |WYS [ZOZWFS  |Wyslane 1/12/20/KR |2020-12-09 ||| PL |Hurtownia Artykulow R6z 4590,00 PLN
@ Transport UE 20|ZLE |OTR |ZO,ZWFS  |Dofakt.. |Tak | 3453455/5656 2020-12-07 |||DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH 450,00 PLN
.~ BPikPK 19|ZLE |OTR |Z0.ZWFZ Do fakt 123/6786 2020-07-29 |||PL | Przedsigbiorstwo Wielobr. 67,00 |PLN
L ”:"ie dokumenty NOT |WYs Wyslana 5/04/20/NW2 | 2020-04-23 || DE |ALGEMEINE 'ABC' GMBH 50,00 |[EUR 50,0
it i::s" 17|NOT |WYS |ZO.ZWFS,.. |Wyslana 4/04/20/NW2 |2020-04-23 ||| DE | ALGEMEINE 'ABC' GMBH 100,00 |PLN 100,(
) Noty ksiegowe 19|FAK |ZAK |ZOZWFZ  |Zarejes 456464564564 | 2020-03-23 | ||PL | Firma transportowa JAN .. 670,00 PLN 824,
4-22 Transakdje 15|NOT |OTR |ZO.ZWFSF.. Przyjgta | Tak 14234/4545 | 2020-03-09 |||PL | Fabryka Artykuléw Budo. 100,00 EUR 110,
&-E Platnosci 15 NOT |WYS |ZO.ZW/FSF... | Wyslana |Tak 3/03/20/NW2 | 2020-03-09 |||PL |Firma transportowa JAN 100,00 EUR 100,(
& Noleznosci 14|NOT |WYS |ZO.ZW.FZ... |Wyslana |Tak 2/03/20/NW2 | 2020-03-06 |||PL | Przedsiestwo Wielobranz 100,00 PLN 100.(
&, Zobowigzania 13|NOT |WYS |ZO.ZWNK+ |Wyslana | Tak 1/03/20/NW2 | 2020-03-06 || PL | Przedsiestwo Wielobranz 678,00 PLN 678,y
118 Salda kontrahentow v |< >
2 ini bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~
T— . T—

Na podstawie zawartosci tych dwoch pél mozna szybko zorientowac sie, czy
dokument nalezy do transakcji oraz jakie dokumenty nalezg do transakc;ji.

Tworzenie nowej transakcji

Transakcje mozna utworzy¢ automatycznie podczas zapisu nowego
dokumentu lub pdzZniej stosujgc polecenia menu kontekstowego kartoteki
dokumentow lub bezposrednio w rejestrze transakciji.

Tworzenie transakcji podczas zapisu nowego dokumentu

Najlepszym sposobem na zautomatyzowanie procesu przypisywania
dokumentow do transakcji jest automatyczne tworzenie nowej transakc;ji,
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podczas zapisu dokumentu rozpoczynajgcego transakcje. Np. jezeli
pierwszym rejestrowanym dokumentem transakcji jest zlecenie otrzymane od
kontrahenta, to w parametrach rejestru, w ktérym rejestrowane bedzie
Zlecenie, nalezy ustawi¢ Powigzany rejestr transakcji, a w ustawieniach
poczatkowych rejestru nalezy ustawi¢ [x] Utwérz nowa transakcje podczas
zapisu nowego dokumentu. Po takim skonfigurowaniu rejestru zlecen, dla
kazdego nowego dokumentu zapisywanego w rejestrze tworzona bedzie nowa
transakcja (automatycznie zaznaczone zostanie pole Utwdrz nowa
transakcije)..

Dokument
Nazwa rejestru Lp rejestru Data rejestracji Nrtransakeji
Otrzymane / Krajowe v I3IO4.'221'KRA j 2022-04-27 [@~ Utwérz nowag

Numer transakcji dokumentu oraz pole wtgczajgce tworzenie nowej transakgc;ji
znajduje sie na zakfadce Rejestr, w gérnej czesci kazdego dokumentu.

Powielanie transakcji w dokumentach powigzanych

Numer transakcji jest powielany w dokumentach wystawionych jako
dokumenty powigzane do dokumentu nalezgcego do transakciji. Np. jezeli
zarejestrowane zostato zlecenia od producenta i podczas zapisu otrzymato
numer transakcji, to jezeli wystawione zostanie zlecenie dla przewoznika przy
pomocy menu kontekstowego Powigzane dokumenty, to powigzany
dokument otrzyma numer transakcji z dokumentu zrodtowego, czyli
automatycznie zostanie dotgczony do transakcji

[] Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Krajowe | & Dodaj dokument Edytuj Usuri ) Drukuj X
Filtr: Transakcja e Zastosuj

| Tra... Do.. Re.. Powigzania Status Z... Nrdokumentu Datawyst... Trasa Nazwa kontrahenta Fracht netto W...

ZLE |OTR Zamkni... 35467456 | 2019-02-21 |Rzeszow - Stupsk | Polski Bank Spdldzielczy 456,00 |[EUR

ZLE |OTR Zamkni... 34646-346345 | 2019-04-01 |Opole/PL - Przedsigbiorstwo 5 000,00 EUR

ZLE |OTR Zrealiz. 678/983 | 2019-08-05 | Krakdw - Hurtownia Materiatow 500,00 |[EUR

[ 27/z.e [omR |z0 cia56/656756 2019-08.31 |Firma Ushig Roznych !
14|ZLE |OTR |ZOZWFZ.... |Przyjete |1 Dodaj dokument.. rakow - Przedsigstwo 300,00 PLN

ZLE |OTR Przyjete i3 Duplikuj dokument... atowice - Przedsigbiorstwo 56,00 |PLN

11 |ZLE |OTR |ZO,ZW Zrealiz... Tl;wj Powiazane dokumenty » H] Wystaw zlecenie l tow 600,00 | PLN
12|zLE |OTR [zozZW |Przyiete [T Edytui.. 0 Wystaw fakture BC' GMBH 730,00 | PLN
9|zLE |OTR |zOoZW Przyigte |15 Usun B Wystaw note rstwa 760,00 [EUR

8|ZLE |OTR |zOoZW Zrealz.. |1, | Zresstnots o 849,00 | PLN
5|ZLE |OTR |zO0.ZW Payjgte |1 prorer o 1600,00 | PLN
13]2LE [OTR [ZOZW,NK+ [Zrealiz... [1= "OnOW Powiadomienie atowice - Fabryka Artykuléw 470,00 |PLN

Jezeli faktury zostang wystawione lub zarejestrowane z uzyciem polecen
menu kontekstowego Powigzane dokumenty, to wszystkie te dokumenty
bedg naleze¢ do jednej transakgciji.
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Tworzenie, usuwanie transakcji z polecen menu
kontekstowego

Klikajgc prawym przyciskiem myszy na dowolnym dokumencie w kartotece
dokumentow zlecen, not lub faktur, wySwietlane jest menu kontekstowe
zawierajgce grupe polecen Transakcja.

I W10 Transport 18 - [Zlecenia] - o K
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Qkno Pomoc W10_Transport_DEMO ~
[E] Menu boczne X | [ Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Krajowe | & Dodaj dokument 2 Edytuj X Usuri i Drukuj x
[£]..(wszystkie dane) - Filtr: Transakcja .~ Zastosuj
::E'Zels"yr . Tra.. Do.. Re.. Powigzania  Status  Z.. Nrdokumentu  Datawyst.. Trasa Nazwa kontrahenta Fracht netto W.
e |___[7LE [OTR | [RIRSWSIS 2019-02-21  Rzeszou - Siupsk Polski Bank Spoidzielczy | 456,00
e » ZLE |OTR | 0 Dodaj dokument.. 2019-02-21 |Rzesz6w - Stupsk | Polski Bank Spoldzielczy 456,00 | EUR]
= ZLE |OTR 2019-04-01 | Opole/PL - Przedsigbiorstwo 5000,00 |EUR
) Wymagane dokumenty & Duplikuj dokument...
o ZLE |OTR b 2019-08-05 | Krakow - Hurtownia Materialéw 500,00 |EUR
trzymane @ Powiazane dokumenty »
e 27|zLE |oTR |Z0 5 2019-08-31 | Krakow - Firma Uslug Réznych 600,00 |EUR
& Zioconia:chiodnia 14|ZLE |OTR |zozwfz,| ¥ E- 2019-09-21 | Krakow - Przedsigstwo 300,00 PLN
Zlecenie cysterna ZLE |0TR X Usufh 2019-09-21 |Katowice - Przedsiebiorstwo 56,00 | PLN
Zlecenie plandeka 11/ZLE |OTR |Z0ZW  |# Zmien statusipowiadom » |2019-09-16 |Katowice - Fabryka Artykuléw 600,00 PLN
7! Rejestr ABC 12|2LE |OTR |ZOZW  |> Ponéw powiadomienie » | 2019-10-18 |Katowice - ALGEMEINE 'ABC' GMBH 730,00 |PLN
Unia UE 9/ZLE |OTR |ZOZW 3 3 2019-10-20 |Katowice - Bank Gospodarstwa 760,00 |[EUR
{, Wystawione = Drukuj, wyslij... ~
b 8/zLE |OTR |zozw e 2019-10-24 | Krakow - Przedsigbiorstwo 849,00 PLN
= E:’Jw’e 5|7LE |OTR |zo.zw i WyliEsmaildos " 12019-11-02 |Opole/PL - Przedsigbiorstwo 1600,00 PLN
r =
& Un:ETJ 13 ZLE |OTR |ZO,ZWNK+(55 Transakcja » || Utwérz nowa IFabryka Artykulow 470,00 PLN
- Wiasne 6/zLE |OTR |zozw e % Dodaj do transakgji.. Polski Bank Spoldzielczy 200,00 EUR
=) WNP 1|zLE [oTR [zO.ZW Hurtownia Materialow 700,00 |PLN
« %) Noty ksiggowe 2|ZLE |OTR |zO.ZW Sumuj Hurtownia Artykutow 500,00 |PLN
Faktury 7/zLE |oTR [zozZW Szybki podglad e ] JAMDREX SA 650,00 PLN
&8, Sprzedaz 3|ZLE |OTR |zO.ZW Odéwiez Zmiefi status Bank walutowy SA 760,00 | PLN
#-[) Pro-Formy 4|2LE |OTR |2O0ZW i Pokaz/uk ol 1dz do trans; Hurtownia Materiaiow 500,00 |PLN
L B
) Towary 15|ZLE [OTR |Z0.ZWFs| it e G ¢ 2019-12-05 | Opole/PL - Fabryka Artykuldw 560,00 |PLN

Grupa posiada nastepujace polecenia:

Utwérz nowa — tworzenie nowej transakcji dla wskazanego lub wskazanych
dokumentow.

Dodaj do transakcji — aby doda¢ dokument(y) do transakcji nalezy zaznaczy¢
dokument oznaczony numerem transakcji razem z dokumentami nie
przypisanymi do transakcji. Po wykonaniu polecenia wszystkie zaznaczone
dokumenty beda naleze¢ do jednej transakcji.

Usun z transakcji — zaznaczony dokument(y) z zostanie usuniety z transakcji.

Przelicz transakcje — transakcje wystepujace w zaznaczonych wierszach
zostang przeliczone.

Zmien status — wyswietlone zostang statusy transakcji. Zmiana statusu moze
powodowaé zamkniecie lub otwarcie transakcji. Opcja dostepna dla
uprawnionych uzytkownikéw.

Idz do transakcji — otworzona zostanie kartoteka transakcji z zaznaczonym
wierszem transakciji.

Wszystkie operacje zwigzane z dodawaniem lub usuwaniem dokumentéw z
transakcji powodujg przeliczenie transakcji (wyliczenie zysku z transakcji).
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Tworzenie transakcji w rejestrze transakcji
Klikniecie na menu boczne Transakcje, wyswietla kartoteke transakgiji..

W goérnym pasku narzedziowym i w menu kontekstowym znajdujg sie przyciski
/ polecenia pozwalajgce dodawac¢ i edytowac transakcje. Po kliknieciu na
Dodaj, wyswietlone zostanie okno nowej transakgc;ji.

[ )
Baza Widok Kartoteka Siowniki Narzedzia Okno Pomoc W10_Transport DEMO ~
[ Menubocme X || 8 Transakcje | @ Dodaj 2 Edytuj X Usuri i) Drukuj x
(5] ..(wszystkie dane) ~ (whaciciel) - Filtr. Nazwa kontrahenta =~ ~ ~ Zastosuj
- Rojestry Nrtran.. Re.. Dokumenty Datareje.. Z.. Nazwatran.. Nazwa kontrahenta Kraj Adres kontrahenta Zyskztr.. W.. Narzutf.
2" Moje dokumenty — PLN 147
588 Ziecenia ) Transakeje / Krajowe / / [Nowa transakcje] s ETN ]
@) Faktury Rejestr ransakcji Numer transakcji Datatansakeji  Wiasciciel ransakeji Status ’
Noty ksiggowe = B e | boz2:04:27 v v Anulyj gLy
i | Krajowe |(nowa) 2022-04-2 Administrator bazy ] PLN 20,01
[ Krajowe | Nazwa ransakji Transakcjaoddnia Do dnia PLN 1.1
I Rejestr 3 [ i B~ M| PLN 285
[ Unia PLN 15,1
[ Platnosci Nazwa kontrahenta transakcji Kraj NIP <-GUS.VIES UE PLN 912
&-@ Stowniki 1| ] [P [ [ PLN 20,01

B Kontrahenci m PLN 7
B Przedstawiciele Kod pocztowy  Miejscowosé Ulica. nr domu. lokalu Dokumenty ransakcji Zysk PLN: Narzut [%] L7

» Il | [ 1| I ] | ] 2
B Miejsca zatadunku L

]
B Produkty, uslugi PLN 60,0

@I Samochody | Dokumenty transakeii Kalkulacja zysku z transakcii Uwagi LI
PLN 3031
Lp Kartc Rodz Doku Numer  Data Nazwa kontrahenta Netto Walu Netio PLN e N o
PLN 16,6
PLN 1561
PLN 16,31
PLN 1031
PLN 70,4
[] Zlecenie PLN 66
[ Fakture PLN 2501
O Note PLN 15,1
[& Dodaj ~[ .z Podglad X Usuri | |PLN 250
PLN 16,6
2 Edycja whasnego dokumentu ¥ Nastepny 4 Poprzedni
< >
& Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~

Mozna po kolei wypetniaé pola transakcji, ale mozna réwniez wskazaé
Zlecenie, nalezgce do transakcji. Po wczytaniu dokumentu wypetnione zostang
pola dokumentu. Po dodaniu wszystkich dokumentow transakcji nalezy
zapisa¢ dokument transakcji.
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W menu gérnym programu dostepna jest grupa polecen Stowniki, a w nim
polecenia otwierajgce stowniki, czyli listy powtarzajgcych sie danych,
przechowywanych w tablicach bazy danych. Kazdy rekord stownika posiada
unikalny numer, ktéry identyfikuje dane stownikowe. Program posiada stowniki
ztozone, jak kontrahenci, przedstawiciele, miejsca zatadunku itp. Oraz stowniki
proste, np. jednostki miary, stawki podatku VAT, grupy kontrahentéw, formy

pfatnosci itp.
Kontrahenci

Menu gorne Stowniki, polecenie Kontrahenci

Menu boczne, gatgz Stowniki / Kontrahenci

Stownik stuzy do przechowania danych kontrahentéw. Dane ze stownika sg
wykorzystane podczas rejestracji dokumentéw. Okno stownika ma budowe

okna kartoteki.

I W10 Transport 18 - [Kontrahenci] - o X
| Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc ) W10_Transport DEMO
[E] Menu boczne X || M Kontrahenci | € Dodaj |2 Edytuj X Usun i) Drukuj X
() ..(wszystkie dane) ~ filt: .(grupa)  ~ Nazwakontrahenta ~ ~ ~ Zastosuj
Hojoslry Nr U. Grupakont. NIP Symbol Nazwa kontrahenta Krai Kod . Miejscowosé Ulica, osied . Telefon
8 Z’:“;e:s'?egm » 15 | odbiorcy DE 2345566... | ALGEM | ALGEMEINE 'ABC' GMBH |DE |D345 |Frankiurt | BahnStrass.
iy 13 Banki 5368633815 Bank Gospodarstwa Krakowego PL 00950 |Warszawa Al Jerozoli.. |22565453
&y Mo ety 14 Banki 7986498834 Bank walutowy SA PL 56344 |Poznan Zamoyskieg... |56 345 234
388 Zlecenia 17 Pracownicy | brak Ewelina Musial PL 33456 |Krakow Walelskiego.
16 Dostawcy 3819591131 |EXAM... EXAMPLE Marek Mynarski PL 40020 |Katowice ul. Przemyst.
11 Odbiorcy 1573551548 Fabryka Artykulow Budowlanych BUDOWLA... |PL |43-214 |Zielona Géra | Czerwona 67 |555 456 23
w22 Transakcje 18 Odbiorcy 7747571775 Firma transportowa JAN MUSIAL | SYN PL 56234 |Wilcze Doly | Nawojowa G.. |45 345 234
@[ Platnosci 19 |Dostawcy 3377229159 |DRO... |Firma Uslug Réznych "DROMADER" SA PL 56344 |Stalowa Wola | ul. Dobrego
©-@ Stowniki 12 |Odbiorcy 5670430449 Hurtownia Artykulow Réznych PL 43567 |Nowe Miasto | Gérmoslask... |32 456 56 51
= 3 Odbiorcy 5674566789 Hurtownia Materialéw R6znych PL 56345 |Nowy Tomysl |Borszuczyn ... 64 565 34 5.
WiPrzad el 9 Dostawcy 7970505951 |JAND... | JAMDREX SA PL |87-345  Koszalin Poznariska 76 |98 345 45 4!
B Miejsca zaladunku :
8 Prodiyusiuc 4 Pracownicy | 354-343-34- |Jan Kowalski L
B Samochody 5 Banki 8377937249 Polski Bank Spidzielczy SA PL 45234 |Poznari Moniuszki 67 |54 234 45 4!
1 |Dostawcy | 9655570415 Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JOKO PL 45234 |Trzebiatow | Boryszki 67 |56 456 34 3
7 Dostawcy 4164132034 Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JURDEX  |PL |67-345 |Janowice | Konopki 67 |34 456 45 6.
8 Dostawcy  |9319276493 | ZOLT... | Przedsigstwo Wielobranzowe ZOLTRAX PL 54456 |Wroblowice | Wielkie Krzy... |34 566 34 3.
2 |odbiorcy 1149853408 | SYRK_.. |SYRKUS SA PL 45245 |Katowice Za Pomoste... |32 546 23 3
3 Dostawcy 3423792636 | TRAN... TRANS-MOD PL 12345 |Kozice Dobra56 | 1845345 4!
10 Pracownicy | brak Zenon Jaskola PL
< >
£ Admini bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium -
— - T
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Wprowadzanie danych

Po kliknieciu przycisku Dodaj na pasku narzedziowym stownika lub po
wybraniu polecenia Dodaj z menu kontekstowego, otwarte zostaje okno
wprowadzania danych kontrahenta.

["] Dane kontrahenta X
Numer  Symbol Kraj NIP <-GUS,VIESUE  Grupa
[11 I PL ~ [1573551548 Producenci v

Nazwa kontrahenta
Fabryka Artykutéw Budowlanych BUDOWLAMEX SA

Kod pocztowy Miejscowosc Adres (ulica, osiedle, nr domu, lokalu)
‘43-214 ‘ lZleIona Gora ‘ lCzerwona 67 ]

Kontakt Przedstawiciele (2) Rachunki (1) Kontrola zadiuzenia Notatki Pliki

Telefon

[555 456 234234 |
E-mail Strona internetowa (www)

lbiuro@iabvyka.pl l ‘www,fabrykabudow)ana,pl ‘
Uwagi

pracuja do 15.00 ‘

[ Ukryj Anuluj

2 Edycja wiasnego dokumentu

W oknie wprowadzane sg nastepujgce dane:

Symbol, Kraj, NIP

Nazwa kontrahenta

Grupa kontrahentéw — dane ze stownika
Kod pocztowy, Miejscowos¢

Adres (Ulica, osiedle wies, nr domu, lokalu)
Telefon

E-mail, Strona internetowa

Numery rachunkéw bankowych

Dane kontrahenta mozna wprowadzac¢ réwniez przy uzyciu internetowych baz
danych GUS i VIES UE. Aby wprowadzi¢ dane kontrahenta z baz
internetowych nalezy ustawi¢ kraj i w polu NIP wprowadzi¢ numer identyfikacji
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podatkowej kontrahenta. Po opuszczeniu pola, program poszuka w bazie GUS
lub VIES kontrahenta, a znalezione dane zostang wprowadzone do pdl.

Program pozwala rowniez wprowadza¢ dane nowego kontrahenta
bezposrednio do pdl dokumentu, proponujac podczas zapisywania
dokumentu, uzupetnienie i zapisanie danych kontrahenta w stowniku.

Dane do stownika kontrahentéw mogg zosta¢ zaimportowane z pliku
tekstowego — patrz: Import danych stownikowych z plikdw TXT

Karta Przedstawiciele

Kontakt, bank Przedstawiciele (2) Kontrola zadluzenia Zatgczone pliki Uwagi

Nazwa Telefon E-mail

Dziat handlowy 123-567-234 dziat handlowy@rvhfdg.pl

Joanna Szarada 123-456-67 joanna.szarada@budowlamex.pl

& Dodaj < Usur powiazanie [ Wyslij email Wpisz ze stownika

Na zakfadce wysSwietlani sg przypisani do kontrahenta przedstawiciele, w
dolnym pasku narzedziowym jest przycisk Dodaj — pozwalajgcy dodawac
przedstawicieli oraz Usuh — usuwajgcy przypisanie przedstawicieli do
kontrahenta. Dwukrotne klikniecie na przedstawicielu wyswietli okno edyc;ji
danych przedstawiciela.

Limity zadtuzenia kontrahentéw
Program pozwala kontrolowa¢ warto$¢ zadtuzenia kontrahentéw.

Karta Kontrola zadtuzenia

Kontakt, bank Przedstawiciele (2) Kontrola zadiuzenia Zatgczone pliki Uwagi

Grupa limitowa Kwota limitu Zwigksz limit o Do dnia

Podstawowa o | 10000.00] | I EM
Limit kontrahenta Aktualne zadluzenie Do wykorzystania
\ 10000.00] | 124241] | 8757.59]

Domysina grupa limitowa kontrahentéw: Podstawowa (10000) ~
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Zaktadka dostepna jest w wersji Premium programu. Pozwala ustawic i
kontrolowa¢ limit zadtuzenia kontrahenta. W polu Grupa limitowa nalezy
ustawi¢ grupe limitowg, zdefiniowang w stowniku Grup limitéw zadtuzenia.
Grupa limitowa wprowadza sparametryzowang warto$¢ limitu.

Uprawniona osoba moze zwiekszy¢ czasowo limit — wprowadzajgc dane do
pél: Zwieksz limit o i Do dnia.

Okno dokumentu zawiera rowniez karte Zalgczone pliki, na ktérej mozna
dotgczac do kontrahenta pliki i skany dokumentéw. Wiecej informaciji o
dotgczaniu plikdw, patrz: Wprowadzanie danych / Dotgczanie plikdw.

Rachunki bankowe kontrahentow

Kontakt Przedstawiciele Rachunki(2) Kontrola zadiuzenia Notatki Pliki

Lp Waluta Nr rachunku (NRB/IBAN) BIC/SWIFT Nazwa
n PLN ~ 56890710922157781763080042
2 |EUR ~ |48907890653523467547468988

€ Dodaj X Usun ¥ Pobierz z BL MF

Na karcie wprowadzane sg dane rachunkow bankowych kontrahenta. Kazdy
rachunek musi by¢ przypisany do waluty. Ustawienie waluty ‘..." (trzy kropki)
oznacza rachunek wielowalutowy. Aby dodac rachunek nalezy w dolnym
pasku narzedziowym klikng¢ na przycisk Dodaj. Usuwanie rachunku odbywa
sie dwuetapowo. W pierwszej kolejnosci nalezy wskazaé wiersz(e) i klikngé na
przycisk Usun (wskazany wiersz zostanie przekreslony), po kliknieciu na
przycisk Zapisz, rachunek zostanie usuniety.

Numer rachunku bankowego nalezy wprowadzi¢ w formatach:

e NRB - 26 cyfr (krajowy numer rachunku),
e IBAN — 28 znakdw, dwuliterowy kod kraju plus 26 cyfr rachunku (NRB)

Na karcie mozna wprowadzi¢ wiele rachunkéw bankowych kontrahenta.
Rachunki te bedg wykorzystywane przy tworzeniu zlecenia ptatnosci dla
wybranego rachunku bankowego (wersja Premium programu).
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Program pozwala pobiera¢ rachunki bankowe z Biatej Listy Ministerstwa
finanséw. Rachunki moga by¢ pobierane w oknie kontrahenta — po kliknieciu
na przycisk Pobierz z BL MF lub zbiorczo dla zaznaczonych kontrahentéw z
menu kontekstowego kartoteki kontrahentéw. Poniewaz pobieranie rachunkow
z BL MF jest limitowane zaleca sie pobieraé rachunki bankowe zbiorczo.

Pobieranie rachunkéw bankowych z Biatej Listy M.F.

Program moze pobierac¢ i weryfikowac¢ rachunki bankowe kontrahentéw z
Biatej Listy Ministerstwa Finanséw. Pobieranie rachunkéw z Biatej Listy jest
limitowane. Mozna pobra¢ dane 10 razy w ciggu dnia, przy czym, maksymalna
liczba sprawdzanych kontrahentéw w jednym pobraniu wynosi 30. Czyli w
sumie, w ciggu dnia mozna pobra¢ rachunki maksymalnie 300 kontrahentéw.
Oczywiscie mozna pobierac zbiorczo dane réwniez mniejszej liczby
kontrahentow, ale wtedy liczba pobranych danych bedzie mniejsza.

I W10 Transport 18 - [Kontrahenci] - o 2

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc -~/ W10_Transport_ DEMO -~

[EJMenu boczne X || W Kontrahenci | @ Dodaj 2z Edytyj X Usuri i Drukuj X
[£]..(wszystkie dane) ~ Filtr: ..(grupa) ~ Nazwa kontrahenta ~ ~ - Zastosuj
£ Rejestry A TN Ul Grupakont. NP Symbol Nazwa kontrahenta Krai Kod.. Mieiscowos¢ Ulica, osied... Telefon
Zlacenty |4 Spedycie 354-343-34-.. | Jan Kowalski PL [
-5 Noty ksiggowe = T = ”
5 Faktury [ e[ [Banki 7986498834 | Bank walutowy SA PL_[56-344 |Poznan Zamoyskieg... |56 345 234 .
&% Spoendas | 8] |Producenci |5674566789 | Hurtownia Materialow Réznych PL |56-345 |Nowy Tomysl |Borszuczyn ... |64 56534 5.
@ ProFormy [ Przewoznicy |3819591131 | EXAM... | EXAMPLE Marek Mynarski 140-020 | Katowice ul. Przemyst..
@ Towery | Spedycje | brak | |Ewelina Musial |33-456 | Krakow Walelskiego.
[ Faktura Producenci | 7747571775 Firma transportowa JAN MUSIAE | SYN 234 | Wilcze Doly | Nawojowa G... |45 345 234
[ Korekta Przewoznicy | 9655570415 | Przedsigbiorstwo Wielobranzowe JOKO Trzebiatow | Boryszki 67
I Transport kraj Producenci | 1149853408 | SYRK... | SYRKUS SA Katowice Za Pomoste.
[ Transport UE | 3| |Przewosnicy |3423792636 |TRAN... [TRANS-MOD o ] Kozice  |Dobra56  |18453
g Yiashy Przewoznicy |9319276493 |zl Wroblowice | Wielkie Krzy.
- A i
) Wynajem | | Przewoznicy 7970505951 |JA £a Koszalin Poznariska 76
&, Zakupy e e Y. o=
& inne pedyce o B Usun
B Fokiurs Producenci | 1573551548 |Zielona Géra | Czerwona 67
B Korekta Producenci | 5670430449 = Pobierz rachunki bankowe (BL) Nowe Miasto | Gomoslask
B Zaliczka > 3 Banki EECEECIEM = Drukuj, wydli. Warszawa | AL Jerozoli
) Rejestr 4 | [ Banki 8377937249 | T |45-234 | Poznan Moniuszki 67 |54 234 4545
) Transport kraj ) Przewoznicy 3377229159 | DR D BA PL |56-344 |Stalowa Wola | ul. Dobrego
@) Transport UE = Przewoznicy |4164132034 | | Odswiez DEX |PL |67-345 |Janowice  |Konopki67 |34 456 45 6.
15 Pliki JPK | 15|  [Producenci |DE 2345566... |Al g pokaz / ukryj kolumny DE |D345 |Frankfurt BahnStrass...

¥ Zapamietaj wyglad okna

@] Noty ksiggowe
B2 Transakcje
17 Pratnosci
&-@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele vl<
& Administrator bazy (Admin) - Polaczono z baza danych: W10_Transport DEMO
B trarer-mowv-nT

e 2UZT-TU-22 TU207a e FIeTO T e ZamO W

>

T Wersja Premium ~ .
49 KE—SKTOT

Dlatego, jezeli dziennie wprowadzana bedzie wigksza liczba nowych
kontrahentéw, dane rachunkdéw nalezy pobieraé¢ zaznaczajgc wiekszg liczbe
kontrahentéw — program bedzie sprawdzat kontrahentéw po 30 wierszy na
jedno sprawdzenie. Jezeli limit zostanie wyczerpany pojawi sie btad nr 429..
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Grupy kontrahentéw
Menu gorne Stowniki, polecenie Grupy kontrahentéw

Stownik dzieli kontrahentéw na grupy.

L1 Grupy kontrahentéw X

© Dodaj X Usuri #2 Odswiez ki Zapisz

Nr Nazwa grupy kontrahentéw
» -Przewoinicy
2 | Spedycje

3 | Producenci
4 Banki

Wprowadzanie danych

Aby wprowadzi¢ nowa grupe nalezy klikngé przycisk Dodaj, nastepnie
wprowadzi¢ nazwe grupy i klikngé Zapisz lub ponownie Dodaj, aby dodac
nastepng grupe. Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé Zapisz.

Aby usung¢ wiersz nalezy wskazac¢ wiersz (klikng¢ na wiersz), klikng¢ na
przycisk Usun — wiersz zostanie zaznaczony do usuniecia (przekreslony), po
kliknieciu Zapisz — wiersz zostanie usuniety ze stownika.

Grupy limitéw zadtuzenia
Menu gorne Stowniki, polecenie Grupy limitéw zadluzenia

W wersji Premium mozna kontrolowa¢ wysoko$¢ zadtuzenia kontrahentéw. W
stowniku wprowadzana jest nazwa grupy zadtuzenia i warto$¢ limitu. Aby
zablokowaé mozliwo$é wystawiania faktur, nalezy przy nazwie grupy, w
kolumnie Wartos¢ wprowadzi¢ 0 (zero), aby umozliwi¢ definiowanie
indywidualnych limitow w zaktadce Kontrola zadtuzenia okna edycji danych
kontrahenta, nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy, np. Indywidualny i pozostawi¢
puste pole Wartos¢.
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1 Grupy limitéw zadtuzenia kontrahentow X

© Dodaj X Usun 3 Odswiez [ Zapisz

Nr Nazwa grupy limitowej \Fl>\|/—a'\|l'tosc
’ Indywidualna
2 |Blokada sprzedazy 0,00
3 | Podstawowa 10 000,00
4 |Podwyzszona 50 000,00

Wiecej informac;ji: Wprowadzanie danych, Limity zadtuzenia kontrahentéw

Kraje
Menu gérne Stowniki, polecenie Kraje

Stownik przechowuje symbole i nazwy krajéw. Symbole krajéw powinny byé
dwuliterowe, wg wytycznych GUS i UE.

1 Kraje X
© Dodaj X Usun ¢ Odéwiez [ Zapisz

Symbol Nazwa kraju

» Francja

ES |Hiszpania

LT |Litwa

LV  |totwa

DE |Niemcy

PL | Polska

CZ Republika Czeska
SK Slowacja

GB |Wielka Brytania

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Przedstawiciele kontrahentéw
Menu goérne Stowniki, polecenie Przedstawiciele kontrahentéow

Menu boczne, gatgz Stowniki / Przedstawiciele kontrahentéw
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W stowniku przechowywane sg dane 0sdb powigzanych z kontrahentem, czyli
pracownikow kontrahentéw, przedstawicieli itp.

LI .
| Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc 2 W10_Transport DEMO
&/ Menu boczne X || W Przedstawiciele kontrahentow | @ Dodaj 2 Edytuj X Usuri i< Drukuj 2]
[ ). (wszystiie dane) - Filtr: ..(grupa) -~ Nazwa, nazwisko, imie ~ ~ ~ Zastosuj
e Rejestry Nr U. Grupapre. Krai Nazwa, nazwisko, imie Telefon E-mail Mieisce pracy Strona
ol f"e:’e:s",’ 5 Spedytor  |DE |Afred Mucha de
®-45) Nof iggowe
Leduhetng 3 Wiasciel B
] Faktury i [T Dane przedstawiciela kontrahenta X
-4 Moje dokumenty 4 Spedytor L |
w13 Zlecenia 1 Wiasciel p| Numer Krzj Grupa i
) Faktury » 2| |Kierowca | Polska 3| [Keromen 9

-5 Noty ksiggowe
25 Transakcje
-7 Pratnosci
&-@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
B Miejsca zaladunku

B Produkty, uslugi

Nazwa, dzial. imig i nazwisko Miejsce pracy. nr pokoju. budynek

Reprezentant kontrahenta Zalgczone pliki Uwagi

[Pomidorska Teresa [pok 567 ]
Telefon komérkowy. wewnetrzny E-mail
[wew. 435, 456-456-234 [tpom@art pl | [

@l Samochody
Nazwa kontrahenta
| JOKO

[
Adres kontrahenta
[45-234 Trzebiatow Boryszki 67

Telefon do
[56.456 34 34. 601234 234

<. Kontrahent

O Ukryj Anuluj

2 Edyga wiasnego

< >

& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO
= — YT T

T Wersja Premium ~
= —

Wianis adrns Stawniki nalsrsnis Misicra atadiinkaw

Dane do stownika wprowadzane sg w odrebnym oknie. Wprowadzane sg
nastepujgce dane:

Kraj — symbol kraju, na podstawie stownika krajéw

Grupa — nazwa grupy, na podstawie stownika Grupy przedstawicieli

Nazwa, dziat, imie, nazwisko — jako nazwy przedstawicieli mozna
wprowadzac nazwy dziatéw firmy, np. Spedycja, Ksiegowo$¢ itp.

Miejsce pracy — oznaczenie miejsca pracy, budynek, numer pokoju itp.

Email — adres elektroniczny do przedstawiciela

Karta Reprezentant kontrahenta

Zaktadka zawiera dane kontrahenta, ktérego reprezentuje przedstawiciel. Po
kliknieciu na przycisk <.. Kontrahent wyswietlone zostanie okno
wprowadzania danych ze stownika kontrahentéw. Nalezy wyszukac
kontrahenta w stowniku lub wprowadzi¢ (jezeli nie istnieje) i klikng¢ dwukrotnie
na wierszu kontrahenta, aby przypisac przedstawiciela do kontrahenta.



113

Przedstawicieli mozna wprowadza¢ réwniez w oknie edycji danych
kontrahenta.

Okno przedstawiciela zawiera karte Zataczone pliki, na ktérej mozna
dotgczac do przedstawiciela kontrahenta pliki. Wiecej informaciji o dofgczaniu
plikow, patrz: Wprowadzanie danych / Dotgczanie plikow.

Grupy przedstawicieli kontrahentéw
Menu gorne Stowniki, polecenie Grupy przedstawicieli kontrahentéw

Stownik wprowadza podziat przedstawicieli na grupy, np. Pracownik, Spedytor,
Handlowiec, Kierowca itp.

1 Grupy przedstawicieli X
€ Dodaj X Usun # Odswiez ki Zapisz
Nr Nazwa grupy przedstawicieli kontrahentow
» 8 Wiasciel
2 |Kierowca
3 | Spedytor

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Miejsca zatadunkéw, roztadunkéw
Menu gorne Stowniki, polecenie Miejsca zatadunkéw
Menu boczne, gatgz Stowniki / Miejsca zaladunkéw

W stowniku gromadzone sg informacje o miejscach zatadunkow i
roztadunkow. Miejsca zatadunkow / roztadunkdw mogg by¢ utworzone na
podstawie danych kontrahentéw lub nie by¢ powigzane z kontrahentami.
Stownik miejsc jest wyswietlany w oknie kartoteki, dane do stownika
wprowadzane sg w oddzielnym oknie, otwieranym, po kliknieciu na przycisk
Dodaj umieszczony w gérnym pasku narzedziowym kartoteki lub po wybraniu
polecenia Dodaj z menu kontekstowego. Dane miejsca zatadunku bgdz
roztadunku mozna edytowacé - po dwukrotnym kliknieciu na wiersz kartoteki
otwierane jest okno wprowadzania / edycji z danymi miejsca.
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Do stownika wprowadzane sg nastepujgce dane:

Kraj — kraj, w ktérym znajduje sie miejsce

Grupa — grupa miejsc, na podstawie stownika Grupy miejsc zatadunkdéw

NIP — pole NIP stuzy do wprowadzenia danych z GUS

Nazwa — nazwa miejsca, kontrahenta

Adres — adres miejsca zatadunku i/lub roztadunku

Kontakt — dane kontaktowe, telefon, e-mail

| ]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[E-] Menu boczne

[=]...(wszystkie dane) ~
Rejestry
-3 Zlecenia
% Noty ksiggowe
|| Faktury
=-4- Moje dokumenty

1l Noty ksiegowe

«-85 Transakcje

%[ Platnosci

2@ Stowniki
B Kontrahenci
B Przedstawiciele
B Miejsca zaladunku
B Produkty, uslugi

- Samochody

-/ W10_Transport DEMO ~

X

W Miejsca zatadunku / roztadunku | € Dodaj 2 Edytuj X Usuri =) Drukuj

Nazwa miejsca.

[ Miejsce zaladunku Miejsce roztadunku

‘SUPERMARKET STOKROTKA

Adres (ulica, osiedle. nr domu, lokalu)
‘5&455 Bielsko Biala, ul Cieszyriska 78

Kontakt (imig i nazwisko. telefon)

[Magazn 567-345-238

Uwagi  Zalaczone pliki

O Uknyj

2 Edycja wiasnego dokumentu

Anuluj

<

& Administrator bazy (Admin) ~ Potaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO
T —

% Wersja Premium ~
e m—

Okno edycji miejsca zawiera karte Zalgczone pliki, na ktérej mozna dotgczac
do przedstawiciela kontrahenta pliki. Wiecej informacji o dotgczaniu plikow,
patrz: Wprowadzanie danych / Dotgczanie plikéw.

Grupy miejsc zatadunkow

Menu gérne Stowniki, polecenie Grupy miejsc zaladunkow

Stownik przechowuje nazwy grup miejsc zatadunku i roztadunku., np.:
Kontrahent, Sklep, Parking, Port itp.

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

X

Filtr: ...(grupa) ~ Nazwa miejsca ~ ~ Zastosuj
Nr Ukryi Rodzai Grupa Krai Nazwa mieisca Adres mieisca Kontakt
5 z Producent  |DE |AZOTEN GMBH D 4564 FRANKFURT Unter der Lind... |Hans Podolsky 456 7
2 z Producent _|PL JURDEX __|67-345 Janowice Konopki 67 34 456 45 67, 601 45
p— T i
3 R | [77] Dane miejsca zatadunku / rozfadunku X ul. Zamojska .. |Pan Janek, 456 234-t
» N B s NP < GUS VIES UE i Cieszyriska ... |Magazyn 567-345-23
2 rupa %
1 zg| fumer SRl P Lt e rowa 56/67 | Zenon Jack
Polska v/ |sKep v 1[<

>
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Samochody

Menu goérne Stowniki, polecenie Samochody
Menu boczne, gatgz Stowniki / Samochody

Stownik dostepny jest w wersji Premium programu. Przechowuje dane
wiasnych samochodow i zestawow (ciagnik plus naczepa lub przyczepa).

Dane stownika wy$wietlane sg w oknie kartoteki, dane wprowadzane sg w
odrebnym oknie.

"

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

~ W10_Transport_DEMO ~
[E Menu boczne X || ¥ Samochody | € Dodaj (2 Edytuj X Usufi i Drukuj b
£]..(wszystkie dane) ~ filtr: .(typ pojazdu) - ..(rodzaj nadwozia) ~ ~ Nazwa samochodu / ciagnika ~ ~ Zastosuj
Pl Rejestry | [Nr_ Ukyi Typ poiazdu Rodzaj nadwo... Nazwa samochodu . Nr rej. samochodu /.. Nazwa przyczepy / . Nrrei. przyczepy / . Uwagi
e i'e:)e:s',“ » 3 Zestaw Wywrotka |Mercedes AROCS | RE 345645 | SCHMITZ CARGOB... |RE 345645
= No jowe
. li Fak’{“ry'eg 1 Zestaw Plandeka Renault Midium 220 | KR 34547 KONAR KR 34547
-2 Moje dokumenty 2 Zestaw Diuzyca Renault Premium DXI_| WN 34563E |Krone WN 34563E
@83 Zlecenia [Z] Dane pojezdu X
B Foktury Lp NrVIN samochodu / ciagnika NrVIN przyczepy / naczepy
£ Noty ksiggowe 5 I Il |
28 Transakcje
= Platnosci Typ Nazwa /ciagnika Numer rej
&-@ Stowniki Zestaw v [Mercedes AROCS | [Re 345645 |
I fcontihgact Rodzaj nadwozia Nazwa przyczepy / naczepy Numer
B Przedstawiciele
B Miejsca zaladunku Wywrotka ~| [scHMITZ cARGOBULL | [Fo 456456 |
B Produkty, uslugi
=B Samochody Parametry (6) Terminy (2) Kierowcy (2) Uwagi Zalaczone pliki (1)
Lp Nazwa parametru Wartosé
1| Diugosé podiogi [m] [- KK
2 Szerokosé podiog [m] - 12367
3| Maksymalna wysokosé ladunku [m] -|23,78
4 Maksymalna tadownosé fton] -|235
5 Data produkcii - |2021-03-20
6 | Kolor samochodu - | czerwony
7
[ Uknyj (& Stowniki ~ Anulyj
< 2 Edycja wiasnego dokumentu 5
2 Administrator bazy (Admin) - Pofaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium -
T e e = Paramatns eamnarhadAW ]

W stowniku wprowadzane sg nastepujgce dane:
Numery VIN — numery VIN samochodu i przyczepy

Typ samochodu — typ samochodu, na podstawie stownika Typy samochodéw
Nazwa samochodu

Nr rejestracyjny samochodu

Rodzaj nadwozia — na podstawie stownika Rodzaje nadwozi

Nazwa przyczepy, naczepy

Nr rejestracyjny naczepy, przyczepy
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Karta Parametry

Karta stuzy do wprowadzania sparametryzowanych danych opisujgcych
samochdd lub zestaw. Pozwala wprowadzi¢ istotne dane, jak wielko$¢
przestrzeni tadunkowej, gabaryty, ciezar itp., ktére beda przydatne przy
realizacji zlecen. Przed zastosowaniem parametru, nalezy go zdefiniowaé w
stowniku Parametry opisowe samochodéw. Po wybraniu z listy parametru,
nalezy wprowadzi¢ jego wartos¢.

Karta Terminy

Karta stuzy do sledzenia termindéw, zwigzanych z uzytkowaniem pojazdu. W
tabeli mozna zdefiniowaé terminy przegladéw, ptatnosci ubezpieczen, rat
leasingowych itp.

Parametry Termlny 4 Kierowcy (2) Uwagi Zalgczone pliki

Lp Nazwa daty, terminu Data Uwagi
1| Ubezpieczenie OC naczepy . 2022-12-20 ‘

2 | Przegladu techniczny samochodu ~ |2023-02-12

3 | Ubezpieczenie OC samochodu ~ | 2023-09-06

4 Przeglad techniczny naczepy /przycz... ~ 2023-11-05

Podobnie jak przy wprowadzaniu parametréw, nazwy terminéw muszg byé
wczesniej zdefiniowane w stowniku Daty, terminy eksploatacji. Po wybraniu z
listy terminu nalezy ustawi¢ jego wartos¢. Terminy eksploatacji mozna $ledzi¢
w kartotece Terminy eksploatacji pojazdow.

Karta Kierowcy

Na karcie wprowadzani sg kierowcy przypisani do samochodu. Sg to domysini
kierowcy, ktérzy podpowiadani bedg w po wybraniu samochodu w zleceniu.
Przed przypisaniem kierowcy do samochodu, nalezy zdefiniowa¢ go w
stowniku Kierowcy.

Parametry Terminy (4) | Kierowcy (2)| Uwagi Zalgczone pliki

Lp Kierowcy Uwagi

2 | Henryk Kasperczak =
3 -

Okno samochodu zawiera karte Zatagczone pliki, na ktérej mozna dotgczaé do
dowolne pliki zwigzane z samochodem. Wiecej informaciji o dotgczaniu plikéw,
patrz: Wprowadzanie danych / Dotgczanie plikdw.
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Kartoteka eksploatacji pojazdéw

Menu gorne Kartoteka, polecenie Kartoteka eksploatacji pojazdéw

B2 W10 Transport 18 - [Terminy eksplostaci pojazdéw] - o X
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc -/ W10_Transport_DEMO ~
[E] Menu boczne X | M Terminy ekspolotadji pojazd6w | .z Edytuj ) Drukuj X
]...(wszystkie dane) - Filtr: ..(typ pojazdu) - ..(rodzaj nadwozia) - Nazwa samochodu / ciagnika ~ ~ * Zastosuj
Rejestry . N.. Typpojazdu Rodzajnad.. Nazwasamochodu .. Nrrej samochodu/.. L. Nazwa terminy Termin Dote.. Uwagidot
i ZNI:CEI'('“_’ B 1 [Zestaw Plandeka Renault Midium 220  |KR 34547 1| Przeglad techniczny naczep... | 2022-05-12 13|
owe
; Fnzur:'eg 3| Zestaw Plandeka | Mercedes AROCS  |RE 345645 3 OC samocho 54
&8 Mok dikumenty 3|Zestaw Plandeka | Mercedes AROCS | RE 345645 4| Ubezpieczenie OC samocho... |2022-07-16 78
582 Zlecenia 1/ Zestaw Plandeka |Renault Midium 220 | KR 34547 2| Ubezpieczenie OC samocho... |2022-07-17 79
@) Faktury 2 Zestaw Diuzyca Renault Premium DXI_| WN 34563E 4| Ubezpieczenie OC naczepy | 2022-12-20 235
] Noty ksiegowe 2|Zestaw Diuzyca Renault Premium DXI_| WN 34563E 3| Przegladu techniczny samo... |2023-02-12 289
22 Transakcje 3|Zestaw Plandeka | Mercedes AROCS | RE 345645 1| Przeglad techniczny naczep... |2023-03-26 331
© [ Platnosci 3|Zestaw Plandeka | Mercedes AROCS | RE 345645 2| Przegladu techniczny samo... |2023-03-29 334
=@ Slowniki 1 Zestaw Plandeka | Renault Midlum 220 | KR 34547 3| Przegladu techniczny samo... |2023-08-21 479
L] E“"‘“’“E"C‘ 2| Zestaw Diuzyca Renault Premium DXI_|WN 34563E 2|1 OC samocho. 495
: M'Zeds“””f':'e = 1|Zestaw Plandeka | Renault Midlum 220 | KR 34547 4| Ubezpieczenie OC naczepy |2023-10-01 520
iejsca zaladunku
B Drordaky udtic] 2| Zestaw Diuzyca Renault Premium DXI_| WN 34563E 1| Przeglad techniczny naczep... |2023-11-05 555
=B Samochody
.
< >
& ini r bazy (Admin) ~ Polaczono z baza danych: W10_Transport_DEMO % Wersja Premium ~
T RaNUTEKA PUZWaIE STEUZIC TermnY DoraZaOwW. WySWTETa vty oraz = = T

Kartoteka pozwala $ledzi¢ terminy eksploatacji pojazdéw, wyswietla daty oraz
liczbe dni do terminu. Sortujgc dane wg kolumny Do terminu mozna
zorientowac sie ile dni pozostato do wykupienia nowej sktadki ubezpieczenia,
przegladu, zaptaty raty itp. Minusowa wartos¢ w polu Do terminu oznacza
przekroczenie terminu. Po odnowieniu ubezpieczenia lub wptacie nalezy
dwukrotnie klikng¢ na wierszu terminu i edytowac termin w oknie
wprowadzania danych samochodu.

Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy

Menu gorne Stowniki, polecenie Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy

Grupa stownikéw dotyczgcych samochoddw, fadunkéw i kierowcow.

Typy samochodow

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie Typy
samochodoéw
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Stownik wykorzystywany przy definicji samochodéw, dzieli samochody na

typy, np. Zestaw, Ciezarowy, Bus.

"1 Typy samochodéw
@ Dodaj X Usun 2 Odéwiez [ Zapisz
Nr Nazwa typu samochodu
» -Zestaw
2 |Ciezarowy
3 |Bus -

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Rodzaje samochodéw (hadwozi)

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie Rodzaje

samochodoéw (nadwozi)

Stownik przechowuje informacje o rodzajach nadwozi samochodoéw, jest
wykorzystywany w zleceniach i definicji samochodéw.

"1 Rodzaje samochodéw

€ Dodaj X Usun % Odswiez [ Zapisz
Nr Nazwa rodzaju samochodu

3

Firanka

.Mega

Wywrotka

Chiodnia

Izoterma

Cysterna chemiczna

[ RENER- RS NSRRI N]

Cysterna spozywcza
9 .Cysterna paliwowa
10 | Cysterna gazowa
11 | Niskopodwoziowy
12 | Dluzyca
13 .Ponadgabaryt
14 Kontener 20/40
15 ‘Kofer (stala zabudowa)
16 Platforma
17 | Jumbo

X

v

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych
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Parametry samochodow

Menu gérne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie
Parametry samochodéw

Stownik pozwala zdefiniowac parametry, ktére zostang wykorzystane do
wprowadzenia opisu samochodu. Mozna zdefiniowaé dolne parametry
opisujgce istotne cechy pojazdéw.

L__1 Parametry opisowe samochodéw X
@ Dodaj X Usun 3 Odswiez [ Zapisz
Nr l:aa;v;:h;():;r:metru opisowego Typ danych

4 Data produkciji Data X
2 | Data pierwszej rejestracji | Data ¥,
3 | Dlugos¢ podiogi [m] Liczba b
4 | Szerokos¢ podtogi [m] Liczba X
5 bMaksymalna wysokdéé fadunku [m] » Liczba -
6 | Ciezar pojazdu [ton] | Liczba &
7 |Maksymalna tadownosc [ton] Liczba X
8 | Kolor samochodu | Tekst 5

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / WWprowadzanie danych

Daty, terminy eksploatacji

Menu gérne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie Daty
terminy eksploatacji

Stownik definiuje terminy zwigzane z eksploatacjg samochoddw, naczep,
przyczep..

L1 Terminy eksploatacji samochodu X
@ Dodaj X Usun 3 Odswiez [ Zapisz
Nr Nazwa terminu ekspploatacji Cykliczny
> 1 |Przegladu techniczny samochodu
2 jPrzeglqd techniczny naczepy /przyczepy
3 | Ubezpieczenie OC samochodu
4 |Ubezpieczenie OC naczepy %]
5 |Winieta

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych
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Trasy
Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie Trasy

Dane ze stownika wykorzystywane sg przy wystawianiu i rejestrowaniu zlecen.
Wyswietlane sg jako podpowiedzi, podczas edycji pola. Wprowadzana jest
nazwa trasy i opcjonalnie jej dtugosc.

L] Trasy X
© Dodaj X Usun ## Odswiez [ Zapisz

Nr Nazwa trasy Diugosc

» - Transport Krajowy

| K(akéw -Wa rszawa 350

-

Katowice - Gdarisk - Katowice 960
Opole/PL - Barcelona/E

Zielona Goéra/PL - Londyn/GB

:Rzeszdw - Stupsk - Wroctaw - Przemys|

N O s WwN

Katowice - Gdarisk - Krakow

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Nazwy tadunkéw

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie Nazwy
tadunkéw

Podobnie jak stownik tras, stownik nazw tadunkéw wykorzystywany jest
podczas wprowadzania danych do zlecenia.

[_J tadunki, towary X
@ Dodaj X Usun 3 Odéwiez [ Zapisz
Nr Nazwa trasy
» - Chemia gospodarcza
2 | Sprzet AGD
3 | Owoce i warzywa
4 .Owoce cytrusowe
5 |Meble
6 | Automatka przemystowa
7 |Nawozy sztuczne
8 | Telewizory
9 | Telefony komdrkowe, elektronika

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych
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Wymagania zatadunku, transportu

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie
Wymagania zatadunkéw, transportu

Dane ze stownika wykorzystywane sg jako podpowiedzi przy edycji zlecen.

L") Wymagania dotyczace zatadunkéw samochodéw X
© Dodaj X Usun ¢ Odéwiez [ Zapisz
Nr Wymaganie dotyczgce zatadunku i transportu
» zatadunek boczny
2 | zaladunek od gory
3 |zaladunek od tylu
4 | Temperatura -18 C kontrolowana
5 .Temperatura od +10 do +15 C - wymagana rejestracja

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Ubezpieczenia tadunkéw

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, ftadunki, kierowcy, polecenie
Ubezpieczenia tadunkow

Dane ze stownika wykorzystywane sg jako podpowiedzi przy edycji zlecen.

|__J Ubezpieczenia fadunkéw X
© Dodaj X Usun ¢ Odswiez [ Zapisz
Nr Nazwa ubezpieczenia
» Cargo
2 |Warta
3 |Hestia

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Dyspozytorzy

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie
Dyspozytorzy

Stownik dostepny w wersji Premium. Jezeli firma posiada osoby zarzgdzajace
transportem — dyspozytoréw, to mozna utworzy¢ liste dyspozytoréw, powigzaé
ich z samochodami, a nastepnie w Stowniku samochodéw, samochody z
kierowcami. Z uwagi na powigzania, najlepiej w pierwszej kolejnosci
zdefiniowaé kierowcow, nastepnie samochody (przypisujgc do nich
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kierowcow), a na koncu zdefiniowac dyspozytoréw i przyporzgdkowac im
samochody.

L3}
© Dodaj X Usuii € Odéwiez [ Zapisz

Nr Nazwisko i imie dyspozytora
‘ 1| Janusz Janiszewski Samochodyv(2)
2 | Zenon Jaskola Samochodv(1)
3 |Katarzyna Skoczyriska Samochody(0) |
| 4 |Salomea Kopec
85} Samochody dyspozytora X

1: ¥= Samochody dyspozytora: Salomea Kope¢ | X Usur [ Zapisz
Lp Nazwa samochodu
| 1 |Mercedes AROCS (RE 345645) =
23 2 -
(brak)
Mercedes AROCS (RE 345645)

Renault Midlum 220 (KR 34547)
Renault Premium DXI (WN 34563E)

W pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzi¢ imie i nazwisko dyspozytora,
zapisac¢ go, nastepnie klikng¢ na przycisk samochody, wybrac¢ z listy
samochody przypisane do dyspozytora i zapisa¢ dane.

Kierowcy

Menu gorne Stowniki / Rodzaje trasy, tadunki, kierowcy, polecenie
Kierowcy

Stownik przechowuje dane kierowcéw, imige i nazwisko, nr dowodu osobistego
oraz uwagi.

L1 Kierowcy X
© Dodaj X Usun ¢ Odéwiez [ Zapisz
Nr Easzskcm imig Nr dqw. Ui
ierowcy osobistego
» 1 |Jan Skowronek AA 6587687

2 |Leszek Poniedzielski |FV 456456
3 |Grzegorz Podmokly | XC 456456
4 | Zenon Brzgczek XX 567688
5 |Henryk Kasperczak SS 456456

W kolumnie uwagi mozna przechowywaé¢ dane praw jazdy, uprawnien itp.

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych
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Produkty, ustugi transportowe
Menu goérne Stowniki, polecenie Produkty, ustugi transportowe
Menu boczne, gatgz Stowniki / Produkty

Stownik ztozony, wyswietlany w oknie kartoteki. Gromadzi dane dotyczace
produktéw, czyli materiatéw i ustug, ktére bedg wykorzystywane w zleceniach,
notach ksiegowych oraz w fakturach.

[
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Transport_DEMO -
[E Menu boczne X | W Produkty | @ Dodaj 2 Edytuj X Usuri i Drukuj X
[]..(wszystkie dane) - Filtr: ..(grupa) ~ ..(brak) - Definiuj..
Rejestry Nr Ukryi Grupa prod... MPP .. Symbol Nazwa produktu (towaru, uslugi) Jm. Cenasp.ne.. Staw.. Cenaspbr.. Nrkat
":-‘f‘:w:-? 2 [T — —— PR, smoTR =
= ykssagowe. 5 Usluga | [ Dane produktu X 23
| Faktury - o] i 3
=4 Moje dokumenty stuga | Numer Symbol produktu Grupa proktow
83 Ziecenia 4 Usluga e JOwee Usiuga v
[ Faktury 2 Towar | Naswa produktu (towaru, us lugi) 2500123
55 Transakcje 6 Usluga 23
7 Platnosci 8 Usluga - 0
& Stowniki 5 Usluga | |1 28748103 edycie nazwy produktu w dokumencie
B Kontrahenci 10 Usluga | Jmiary Ceny Cena zakupu Narzutf%] Cena sprzedazy St VAT 23
B Przedstawiciele - Towar | [facht v [Neto | 2~ 23
B Miejsca zatadunku
B Produkly, ustugi Numer Symbol PKWiU Kod GTU
-1 Samochody [ | (k) v
Uwagi Zataczone pliki
2 Edycja wiasnego dokumentu
< >
£ Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport_ DEMO T Wersja Premium ~
1= — T e . = st e St ralarania WAIHT Farhink RAtRase T—

Rozbudowany stownik produktéw pozwala fakturowaé, obok ustug zwigzanych
z dziatalnosci transportowg réwniez inne towary i ustugi.

Dane prowadzane podczas definiowania produktu:

Symbol — symbol produktu

MPP — produkt sprzedawany z oznaczeniem MPP (metoda podzielonej
ptatnosci). Jezeli taki produkt znajdzie sie na fakturze, to faktura zostanie
automatycznie oznaczona MPP

Grupa produktéw — grupa, na podstawie stownika Grupy produktéw.

Nazwa — nazwa towaru lub ustugi.
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[x] Zezwdl na edycje nazwy produktu w dokumencie — jezeli zaznaczone,
to po wprowadzeniu produktu do faktury bedzie mozna edytowac jego nazwe.

J.miary — symbol jednostki miary, na podstawie stownika Jednostki miary.

Ceny —rodzaj ceny Netto lub Brutto. Po wprowadzeniu ceny netto, cena brutto
zostanie automatycznie obliczona, a po wprowadzeniu ceny brutto, cena netto
zostanie obliczona. W programie W10 Transport podatek VAT od sprzedazy
moze by¢ naliczany od sumy wartosci netto lub brutto. W zaleznosci od
ustawienia pola Ceny na fakturze, po wprowadzeniu produktu jako cena
sprzedazy bedzie pobierana ze stownika cena netto lub brutto.

Cena zakupu — cena zakupu produktu, towaru. Wprowadzona cena
sprzedazy bedzie ceng domysing na fakturze.

Narzut — pole do kalkulacji ceny sprzedazy w oparciu o cene zakupu.

Cena sprzedazy — cena sprzedazy, obliczona jako cena zakupu powigekszona
o narzut lub jest wprowadzona bezposrednio do pola.

St. VAT — stawka podatku VAT, na podstawie stownika Stawki podatku VAT.

Numer katalogowy — numer katalogowy produktu

Symbol PKWiU — symbol klasyfikacji PKWiU

Kod GTU — kod GTU, uzywany przy generowaniu plikow JPK.
Uwagi — uwagi dotyczgce produktu.

Okno produktu zawiera karte Zalgczone pliki, na ktérej mozna dotgczac
dowolne pliki zwigzane z produktem. Wiecej informacji o dotgczaniu plikow,
patrz: Wprowadzanie danych / Dotgczanie plikow.

Grupy, stawki VAT, jednostki
Menu gorne Stowniki, polecenie Grupy, Stawki VAT, Jednostki

Grupa polecen dotyczgca produktéow

Grupy produktow

Menu gorne Stowniki / Grupy, Stawki VAT, Jednostki, polecenie Grupy
produktow

Stownik dzieli produkty na grupy.



1 Grupy produktéw
© Dodaj X Usun ¢# Odswiez

» Us!uga

2| Towar

Nr Nazwa grupy produktow

Zapisz

Stawki podatku VAT

Menu gérne Stowniki / Grupy, Stawki VAT, Jednostki, polecenie Stawki

podatku VAT

Stownik stuzy do definiowania stawek podatku VAT.

L) Stawki podatku VAT X
© Dodaj X Usun ¢ Odswiez [ Zapisz
Wartosc
Symbol %] Nazwa staw
} “ OEStawka zerowa
23 | 23 | Stawka podstawowa
8 | 8 | Stawka obnizona
| NP | 0 |Nie podlega
zw | 0 |Produkty zwolnione

Jednostki miary
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Menu gérne Stowniki / Grupy, Stawki VAT, Jednostki, polecenie Jednostki

miary

Stownik przechowuje symbole i nazwy jednostek miar.

t Tona

L1 Jednostki miary X
© Dodaj X Usun ¢ Odswiez [ Zapisz

Symbol Nazwa jednostki miary &
» _Bez jednostki

dzien | Dzier

>frra<7:ht :I;racht

vkg .Kilogram

[m2 | metr kwadratowy

| m3 metr szescienny

[st sk




126

Waluty, rachunki, ptatnosci
Menu gorne Stowniki, polecenie Waluty, rachunki, ptatnosci

Grupa polecen dotyczgca walut, rachunkéw i ptatnosci

Waluty
Menu gorne Stowniki / Waluty, rachunki, ptatnosci, polecenie Waluty

Stownik przechowuje symbole i nazwy walut. Dane stownikowe
wykorzystywane sg podczas definiowania rejestréw i w dokumentach.

1 Waluty X
& Dodaj X Usun % Odéwiez [ Zapisz
Symbol Nazwa waluty

» Korona

EUR |Euro

PLN | Zioty polski

RUB |Rubel

UAH |Hrywna

USD | Dolar USA

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych

Formy platnosci

Menu gorne Stowniki / Waluty, rachunki, ptatnosci, polecenie Formy
ptatnosci

Stownik przechowuje formy pfatnosci. Jako formy ptatnosci mozna zdefiniowac
Gotowka, Karta ptatnicza, Przelew, itp.

1 Formy pfatnosci X
& Dodaj X Usun ## Odswiez [l Zapisz

Odroczenie

Nr Nazwa formy platnosci fdni]
» - Platne przelewem 30
2 |Przeptata 14
3 | Gotowka |0
4 Karta bankowa 0

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych.
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Terminy ptatnosci

Menu gorne Stowniki / Waluty, rachunki, ptatnosci, polecenie Terminy
platnosci

Na fakturach programu W10 Transport sposob zaptaty okreslany jest przez
ustawienie trzech pal:

1. Formy ptatnosci, np. Ptatne przelewem

2. Liczby dni odroczenia ptatnosci, np. 30
3. Terminu ptatnosci, np. dni od dnia dostarczenia dokumentéw

Ustawienie tych trzech pél pozwala okresli¢ dowolny sposéb zapfaty, np.
Zaptacono gotéwkg (pole liczba dni puste, termin ptatnosci zawiera date
wystawienia faktury, Pfatne przelewem 30 dni od dnia dostarczenia
dokumentéw (jak wyzej). Ptatne przelewem 30.06.2025 (pole liczba dni
zawiera dni odroczenia ptatnosci, pole Termin ptatnosci zawiera date).

L1 Terminy platnosci X
© Dodaj X Usun 3 Odswiez [ Zapisz
Nr Okreslenie terminu platnosci
» — dni od dnia otrzymania kompletu dokumentéw
2 dni od dnia wykonania ustugi
3 dni od dnia dostarczenia towaru

Rachunki bankowe

Menu gérne Stowniki / Waluty, rachunki, ptatnosci, polecenie Rachunki
bankowe

Stownik przechowuje dane rachunkéw bankowych

L__J Rachunki bankowe X
© Dodaj X Usun Odswiez Zapisz 00 Stowniki ~
Nr Nazwa rachunku Waluta Nazwa banku Nr rachunku bankowego SWIFT / BIC
» - PKO BP PLN ~|PKOBP 12 3467 8901 2345 6789 1234 7890 12345678901
2 | Alior wielowalutowy ~ |ALIOR 45 6789 3456 7890 2345 6789 4566 12345678
3 |ING Bank EUR ~ |ING Bank Slaski |56 3435 5678 2344 2344 2344 4564

W kolumnie Waluta, ustawiana jest waluta rachunku. Dla rachunkéw
wielowalutowych jako symbol waluty nalezy ustawié¢ '..." (trzy kropki).
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Operacje bankowe

Menu gorne Stowniki / Waluty, rachunki, ptatnosci, polecenie Operacje
bankowe

Stownik dostepny w wersji Premium. Dane stownika wykorzystywane sg w
dokumentach bankowych (wyciggach oraz zleceniach pfatnosci). Oddzielnie
definiowane sg operacje uznaniowe (wptaty) i obcigzeniowe (wyptaty). W
goérnym pasku narzedziowym dokonuje sie wyboru rodzaju operac;ji
bankowych.

L__J Operacje bankowe X
Rodzaj: [[] UZN - Uznanie ~ | & Dodaj X Usun Odswiez Zapisz

Nr Rodz Nazwa operacji bankowej

» RN uz\ |Wpiata kontrahenta

2 |UZN |Inne wplaty

Zdefiniowanie przynajmniej po jednej operacji kazdego rodzaju jest
wymagane, aby mozna byto zapisa¢ dokument bankowy.

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych.

Operacje kasowe

Menu gorne Stowniki / Waluty, rachunki, ptatnosci, polecenie Operacje
kasowe

Stownik dostepny w wersji Premium. W stowniku przechowane sg nawy
operacji kasowych, wykorzystywanych przy wprowadzaniu dokumentow
kasowych. Oddzielnie definiowane sg operacje dla dokumentéw KP (wptat) i
dokumentow KW (wypfat).

L1 Operacje kasowe X
Rodzaj: [7] KP - Wptata ~ & Dodaj X Usun Odswiez Zapisz
Nr Doku Nazwa operacji kasowej

» - KP | Zaplata za fakture

2 |KP |Wplata z banku

Zdefiniowanie przynajmniej po jednej operacji kazdego rodzaju jest
wymagane, aby mozna byto zapisa¢ dokument kasowy.

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych.
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Zestawy dokumentéw
Menu goérne Stowniki, polecenie Zestawy dokumentéw

W programie mozna zdefiniowa¢ zestawy dokumentoéw, ktére bedg wymagane
podczas realizacji zlecenia. Zestaw dokumentow tworzy grupy, wymaganych
dokumentow transportowych, przyspieszajgc wprowadzanie wymaganych
dokumentow w zleceniu.

L5 W

€ Dodaj X Usun ¢ Odswiez [ Zapisz

Nr Nazwa zestawu
1 | Transport krajowy Dokumentv(3)
» 2 | Transport UE Dokumentv(3)
a) Dokumenty zestawu X

Y= Dokumenty zestawu: Transport UE | X Usun Zapisz

Lp Nazwa dokumentu
1/CMR Y
2 | Delivery Note &
3 | Specyfikacja towaru (packing list) N
S - (o]

W pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzi¢ nazwe zestawu dokumentow,
zapisac dane, nastepnie klikng¢ na przycisk Dokumenty i w oknie
Dokumenty zestawu utworzy¢ liste dokumentéw. Jezeli podczas tworzenia
listy brakuje dokumentu, to mozna go zdefiniowac klikajgc przycisk Definiuj
(Otwarte zostanie okno definiowania dokumentéw transportowych).

Program posiada mechanizm monitorowania wymaganych dokumentéw
(kartoteka Wymagane dokumenty, w gatezi menu bocznego Zlecenia)

Obstuga stownika — patrz: Grupy Kontrahentéw / Wprowadzanie danych.

Dokumenty transportowe
Menu goérne Stowniki, polecenie Dokumenty transportowe

Stownik stuzy do definiowania dokumentéw, wymaganych podczas realizacji
zlecenia. Dokumenty moga by¢ grupowane w zestawy, utatwiajgc proces
prowadzania dokumentéw w dokumencie. Zaznaczenie w stowniku pola
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Drukuj powoduje drukowanie nazwy wymaganego dokumentu na zleceniu.
Jezeli pole Drukuj nie jest zaznaczone, dostarczenie dokumentu mozna
monitorowaé, natomiast nie bedzie on widoczny na zleceniu.

"1 Dokumenty transportowe X
@ Dodaj X Usun ¢ Odéwiez [ Zapisz
Nr Nazwa dokumentu Drukuj

Krajowy List Przewozowy
wz

Lieferschein

Delivery Note
Faktura zakupu

HORRKEJKRE

2
3
4
5 | Specyfikacja towaru (packing list)
6
7
8

Wydruk z termografu

Szablony etapow transportu
Menu gorne Stowniki, polecenie Szablony etapow transportu

Stownik pozwala utworzy¢ grupy etapow transportu, ktére utatwig proces
tworzenia listy etapdw w dokumencie zlecenia.

Bl
€ Dodaj X Usun 3 Odswiez L Zapisz
‘ Nr Nazwa szablonu
4 1 | Transport morski Etapv(5)
2 | Transport kolejowy Etapv(0)
85! Etapy szablonu X

Y= Etapy szablonu: Transport morski | X Usun Zapisz

| Lp Nazwa etapu
» Magazynowanie z
2 | Transport kolejowy .

37 Informacja )

4 | Transport morski -

| 5 | Informacja z|
.| 6 | (brak) ~ | Definiuj

Aby utworzyé szablon, nalezy w stowniku szablonéw klikng¢ Dodaj, nastepnie
wprowadzi¢ nazwe szablonu, klikngé Zapisz, aby zapisa¢ dane i po zapisaniu
klikng¢ przycisk Etapy, aby otworzy¢ okno tworzenia listy etapéw. Po
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utworzeniu listy, w gérnym menu narzedziowym nalezy klikng¢ Zapisz i
zamkngc¢ okno etapdéw szablonu.

Etapy transportu
Menu gorne Stowniki, polecenie Etapy transportu

Jezeli program jest wykorzystywany do realizacji dtugotrwatych zlecen
transportowych (transport morski, lotniczy) to mozna zdefiniowaé etapy
transportu. Etapy transportu sg wykorzystywane w dokumentach zleceh oraz
przy tworzeniu szablondéw etapdéw transportu.

L] Etapy transportu X
€ Dodaj X Usur Odswiez Zapisz
Nr Nazwa etapu transportu
» - Odprawa celna
2 | Awizacja
3 | Przygotowanie towaru do transportu
4 | Przeladunek
5 |Magazynowanie
6 | Transport morski
7 | Transport lgdowy
8 | Transport kolejowy
9 | Transport wodny
10 | Zgtoszenie towaru do odprawy
11 |Informacja
12 |Kompletacja tadunku

Statusy dokumentéw
Menu gorne Stowniki, polecenie Statusy dokumentéow

Grupa polecen stownikéw statuséw dokumentéw. Kazdy dokument
wystawiony w programie mozna oznaczy¢ statusem, informujgcym o stanie
dokumentu lub etapie jego przetworzenia. Do statuséw mogg by¢ dodatkowe
operacje, realizowane podczas zamiany statuséw, np. wysytanie powiadomien
dla zlecen otrzymanych. Statusy dla dokumentéw definiowane sg w
oddzielnych stownikach, oddzielnie dla zlecenh otrzymanych i wystawionych,
faktur zakupu i sprzedazy, not ksiegowych otrzymanych i wystawionych,
dokumentoéw bankowych wyciggow i zlecen ptatnosci oraz dla dokumentéw
kasowych wptat i wyptat.



132

Statusy zlecen otrzymanych

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentoéw, polecenie Statusy zlecen
otrzymanych

Stownik przechowuje statusy zlecen otrzymanych oraz dodatkowe dane
powigzane ze statusem dokumentu.

L] Statusy zlecer X
Rodzaj: (& Otrzymane - | @ Dodaj X Usui Odswiez ki Zapisz

Pokaz w
Nr Nazwa statusu zlecenia Kol Ukryj harmo-  Temat powiadomienia Tres¢ powiadomienia

nogramie

6 |Podjazd po tadunek
7 |tadunek podjety
8 | Zrealizowane

Zlecenie @ZLecenieNumer: @ZlecenieS... | Status zlecenia zostat zmienio.. Edvtui

Zlecenie @ZLecenieNumer: @ZlecenieS... | Status zlecenia zostal zmienio.. Edvtui
Zlecenie @ZLecenieNumer: @ZlecenieS... | Status zlecenia zostal zmienio.. Edvtui
Zlecenie @ZLecenieNumer: @ZlecenieS... | Status zlecenia zostat zmienio... Edvtui
9 |Kompletacja dokumentow Zlecenie @ZLecenieNumer: @ZlecenieS... | Status zlecenia zostal zmienio.. Edvtui

10 Do fakturowania

oo bW N =

Zlecenie @ZLecenieNumer: @ZlecenieS... | Status zlecenia zostat zmienio... Edvtui
Edvtui
Edvtui
Edvtui

=)

14 | Anulowane

©

15 | Zafakturowane

O 0oooooo:o

]
a
a
]
]
O

)

16 | Zamknigte

W kolumnach wprowadzane sg nastepujgce dane:

Nazwa — nazwa statusu zlecenia otrzymanego

Kolejnos¢ — kolejnos¢ na liscie statuséw dokumentu

Ukryj — jezeli zaznaczone, status nie jest wyswietlany w nowych dokumentach

Pokaz w harmonogramie — jezeli zaznaczone, to statusy z zaznaczonym
statusem bedg widoczne w Harmonogramie zlecen.

Temat powiadomienia — temat wiadomosci mail, wysytanej do
przedstawiciela kontrahenta po zmianie statusu.

Tres¢ powiadomienia — tre$¢ powiadomienia, wysytanego do przedstawiciela
kontrahenta po zmianie statusu dokumentu. Tres¢ powiadomienia edytowana
jest w oknie wyswietlanym, po kliknieciu na przycisk Edytuj. W temacie oraz
tresci powiadomienia nalezy stosowa¢ zmienne:

@ZlecenieStatus — nazwa aktualnego statusu zlecenia
@ZlecenieTrasa — nazwa trasy zlecenia
@Zlecenietadunek — nazwa tadunku
@ZlecenieDataOd — data rozpoczecia realizacji zlecenia

@ZlecenieDataDo — data zakonczenia realizacji zlecenia



133

@ZlecenieNumer — numer zlecenia

@ZlecenieData — data zlecenia (dokumentu)
@KontrahentNazwa — nazwa kontrahenta (zleceniobiorcy)
@KontrahentAdres — adres kontrahenta (zleceniobiorcy)

@UzytkownikNazwa — nazwa uzytkownika zalogowanego do programu
(wysytajagcego powiadomienie)

@UzytkownikEmail — email uzytkownika
@UzytkownikTelefon —telefon uzytkownika
@FirmaNazwa — nazwa firmy (zleceniobiorcy)
@FirmaAdres — adres firmy

@FirmaKontakt — dane kontaktowe formy

# Edytor nieformatowanego tekstu

Tekst: Tres¢ powiadomienia dla statusu: Przyjete | ## Odswiez || Zapisz

Status zlecenia zostat zmieniony. Nowy status to: @ZlecenieStatus|

adunek: @Zlecenietadunel
Data zatadunku: @ZlecenieDataOd
Data roztadunku: @ZlecenieDataDo|

Informacja o zleceniu
Numer: @ZlecenieNumer|
Data wystawienia: @ZlecenieData
Zleceniobiorca:

(@KontrahentAdres|

Wiecej informacji o zleceniu:

(@UzytkownikTelefon

(@FirmaNazwa
(@FirmaAdres
(@FirmaKonta

Powiadomienia wysytane sa tylko dla statuséw, ktére majg wprowadzone dane
w kolumnie temat powiadomienia i tre$¢ powiadomienia.
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Statusy zlecen wystawionych

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentoéw, polecenie Statusy zlecenh
wystawionych

Stownik ma taki sam zakres danych i obstuge jak Statusy zlecen otrzymanych.

Statusy not otrzymanych

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentow, polecenie Statusy not
otrzymanych

Stownik przechowuje statusy not otrzymanych. Kolumna Kolejnos$¢ pozwala
wprowadzi¢ porzagdek wyswietlania statusow w dokumentach.

L] Statusy not X
Rodzaj: & Otrzymane ~ | @ Dodaj X Usui ## Odswiez ki Zapisz
Nr Nazwa statusu noty Kolejnosc Ukryj
» IR p=icte =
3 | Zaplacona O

Statusy not wystawionych

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentéw, polecenie Statusy not
wystawionych

Stownik ma taki sam zakres danych i obstuge jak Statusy not otrzymanych.

Statusy faktur sprzedazy

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentow, polecenie Statusy faktur
sprzedazy

L] Statusy faktur X
Rodzaj: [ Sprzedaz ~ | € Dodaj X Usun ¢ Odswiez Zapisz
Nr Nazwa statusu faktury Kolej Ukryj
» -Wystawiona
2 |Wystana
3 |Czesc zaplacona
8 | Zaptacona

A EWN =
Oooono

10 | Archiwum
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Stownik definiuje statusy dokumentéw sprzedazy. W kolumnie Kolejnosé
mozna ustawi¢ porzadek sortowania danych w listach wyboru.
Statusy faktur zakupu

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentoéw, polecenie Statusy faktur
zakupu

Stownik ma taki sam zakres danych i obstuge jak Statusy faktur sprzedazy

Statusy transakcji
Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentow, polecenie Statusy transakcji

Stownik przechowuje statusy transakcji. Dla prawidtowego dziatania programu
w stowniku powinny by¢ zdefiniowane przynajmniej dwa statusy, jeden
oznaczajacy transakcje otwartg (niezaznaczone pole Zamknieta), drugi dla
zamknietej transakcji (zaznaczone pole Zamknieta).

[ Statusy transakgji X

€ Dodaj X Usun 3 Odswiez [l Zapisz

Nr Nazwa statusu transakcji Kolej Zamkr Ukryj
» -Otwana 1 O d
2 | Zamknigta 2 (]

Statusy dokumentéw bankowych

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentow, polecenie Statusy
dokumentéw bankowych

Stownik gromadzi statusy dokumentéw bankowych, czyli Wyciggow i zleceh
ptatnosci,

L] Statusy kasowe X
@ Dodaj X Usun 3 Odswiez [ Zapisz
Nr Nazwa statusu bankowego Kolej Ukryj

» 48 Wprowadzony O
2 | Zamknigty O
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Statusy dokumentéw kasowych

Menu gorne Stowniki / Statusy dokumentéw, polecenie Statusy
dokumentéw kasowych

Stownik przechowuje statusy dokumentéw bankowych.

L] Statusy kasowe X

© Dodaj X Usun 2 Odéwiez [ Zapisz

Nr Nazwa statusu kasowego Kolej Ukryj
» -Wprowadzony O
2| Zamkniety | [0

State teksty dokumentéw

Menu gorne Stowniki, polecenie State teksty dokumentéow

Grupa polecen stownikéw przechowujgcych state teksty, umieszczane na
dokumentach.

Uwagi do zlecen

Menu gorne Stowniki / State teksty dokumentéw, polecenie Uwagi do
zlecen

Powtarzajgce sie teksty uwag, umieszczanych na wystawianych zleceniach
mozna umiesci¢ w stowniku i weczytywac je do pola uwag jako teksty state lub
przeznaczone do modyfikaciji.

L9}
© Dodaj X Usui # Odéwiez [ Zapisz
Nr Nazwa tekstu Tekst
» 1 |Neutralizacja Aby przeprowadzi¢ neutralizacj...
2 | Zwrot palet Po wykonaniu zlecenia palety n... Edvtui
3 |Kaucja zwrotna ‘Jezéli towar bedzie umieszczo... | Edvtui
# Edytor nieformatowanego tekstu X

Tekst: Neutralizacja | #» Odswiez Zapisz

Aby przeprowadzi¢ neutralizacje nalezy zmieni¢ dane kontrahenta, wprowadzja¢ tekst
inny od podanego na zleceniu.

Tekst edytowany jest w oknie, otwieranym po kliknieciu na przycisk Edytuj.
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Uwagi do faktur
Menu gérne Stowniki / Statusy dokumentéw, polecenie Uwagi do faktur

Stownik stuzy do przechowywania powtarzajgcych sie tekstéw uwag,
umieszczanych na fakturach sprzedazy, wprowadzony do faktury tekt uwag
moze by¢ modyfikowany.

|: @ Dodaj X Usun 42 Odswiez [ Zapisz
J\ ‘ Nr Nazwa tekstu Tekst
| | 1| Zwrot palet lJezeIi realizacja zlecenia wyma... Edvtui
[» [ 2|Wymagane dokumenty |Jezelina zleceniu znajduie si¢ . [ Edvtui |
—{ ' # Edytor nieformatowanego tekstu X

Tekst: Wymagane dokumenty | #» Odswiez ki Zapisz

ezeli na zleceniu znajduje sie lista wymaganych dokumentéw, to ptatnos¢ za fakture
moze by¢ odroczona do momentu dostarczenia wszystkich dokumentéw,

Stopki zlecen
Menu gérne Stowniki / State teksty dokumentow, polecenie Stopki zlecen

Stownik przechowuje state teksty drukowane na zleceniu przed linig podpisu.

© Dodaj X Usuii ¢ Odswiez &l Zapisz
Nr Nazwa tekstu Tekst
| 1| Zlecenie krajowe OGOLNE WAR..
2 | Zlecenie UE _OVGVOLNEVWAF}., . Edvtui
3 | Zlecenie WNP |WARUNKIZLE... | Edvtui |
# Edytor RTF: Zlecenie krajowe X
-{: Nazwa tekstu: Zlecenie krajowe | #» Odswiez [ Zapisz
DGOLNE WARUNKI ZLECENIA "

[Postanowienia ogéine
1. Przewoinik oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia niezbedne do wykonania przewozu objetego Zeceniem, w tym aktualng licencie na wykonywanie transportu drogowego.

2. Przewoznik zobowiazuje sig do wykonywania przewozu, zgodnie z trescig Zecenia, obowigzujacymi przepisami prawa oraz z nalezyta starannoscia. Do obowigzkéw Przewoznika nalezy
w szczegdlnosci:

1a) dobodr i zapewnienie pojazdu wlasciwego do wykonania przewozu, odpowiednio do tresci Zecenia oraz przepiséw prawa;

b) podstawienie pojazdu w miejscu xaladunku w uzgodnionym oknie czasowym zatadunku;

przesylki przy zatadunk sci w zakresie liczby jednostek opakowaniowych, oraz zewnetrznego stanu przesylki, w tym stanu jej opakowania; W przypadku. gdy
przedmiotem przewozu jest przesytka jaca przewozu w Przewoznik jest do towaru przed przyjeciem przesytki do
iprzewozu (zaladunkiem) oraz do wprsama wtej w liscie i uzyskania i w tym zakresie ze strony nadawcy (zatadowcy).
d) dopilnowanie przesylki na pojezdzie;

) dokladne wypelmenle dokumentu przewozowego zgodme ztrescia decenia;

wpisw w wypadku uzasadnionych zastrzezer odnosnie stanu przesylki lub jej opakowania. sposobu jej zatadunku albo rozbieznosci
miedzy trescia dok Sciami lub cechami przesylki:

ig) informowanie firmy o wystapieniu prxeslkod w przewozie lub wydaniu przesylki, szkody w przesylce.

3. Pnewoznlk jest do przewozu. F znikowi nie wolno powierzyc wykonama przewozu objgtego Zeceniem dalszemu Podrzewoznikowi bez pisemnej
izqody 2 .F y uslugi innym i bez zqo¢ zie uwazana 2a razace niedbalstwo i bedzie skutkowac

W stopkach zlecenh nalezy umieszczaé ogélne warunki realizacji zlecenia,
wymagania i zastrzezenia. Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe stopek i
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przypisac je jako poczatkowe (domys$ine) ustawienia dokumentu. Tekst stopki
jest integralng czescig zlecenia, jest zapisywany z danymi dokumentu (nie
ulegnie zmianie w dokumencie, gdy tekst stopki zostanie zmodyfikowany w
stowniku.

Stopki not

Menu gorne Stowniki / State teksty dokumentéw, polecenie Stopki not

W stowniku mozna zdefiniowac state teksty drukowane stopce noty, czyli
ogolne teksty dotyczgce ptatnosci, sankcji w wypadku braku ptatnosci w
terminie itp. Tekst stopki mozna ustawi¢ jako poczgtkowe ustawienia
dokumentu.

Stopki faktur

Menu gorne Stowniki / State teksty dokumentéw, polecenie Stopki faktur

Stownik przechowuje state teksty, drukowane w stopce dokumentu sprzedazy

Instrukcje CMR

Menu gorne Stowniki / State teksty dokumentow, polecenie Instrukcje
CMR

W stowniku mozna zdefiniowac instrukcje wypetniania dokumentéw CMR.

LD
€ Dodaj X Usun ¢ Odswiez [l Zapisz
‘ Nr Nazwa instrukcji Tekst instrukciji
» 1 |Neutralizacja Neutralizacjg nalezy przeprowa...
# Edytor nieformatowanego tekstu X

Tekst: Neutralizacja ' #» Odswiez Zapisz

dane kontrahenta:

@KontrahentAdres

W tekstach instrukcji mozna stosowa¢ zmienne: @KontrahentNazwa oraz

@KontrahentAdres, ktére zostang zamienione danymi kontrahenta.
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Konfigurowanie programu

Program posiada zestaw parametréw, ktére odpowiadajg za jego wyglad i
dziatanie. Kazdy uzytkownik moze ustawi¢ wtasne parametry. Wartosci
ustawionych parametréw przechowywane sg w rejestrze Windows, w gatezi
zalogowanego uzytkownika. Po reinstalacji systemu Windows, po zmianie
uzytkownika Windows lub po przeniesieniu programu na inny komputer
wymagane jest ponowne ustawienie i zapisanie parametrow.

Parametry programu

Menu gorne Narzedzia, polecenie Parametry programu

Karta Ogolne

Parametry programu X

Rozmiar okna, czcionka Foldery Konto pocztowe programu  Klient poczty

Gidéwne okno programu

Poczatkowy rozmiar okna programu: | maksymalny M

[[] Zapamietaj obecne polozenie

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Menu gére, menu boczne: domysiny windows +2 ™

Paski narzedziowe okien, linia statusu: domysiny windows +2 bt
Tablice kartotek i s townikow: domysiny windows +2 ¥

Okna dokumentow: domysiny windows +1 v

Zastosuj Anuluj

Poczatkowy rozmiar okna programu

Program moze by¢ otwierany w oknie lub zajmowac caty ekran. Dostepne sg
ustawienia:
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maksymalny - rozmiar ekranu,
1024x768px
1280x1024px
1400x1040px
1600x1024px

ostatni przed zamknigciem - program zapamieta ostatni rozmiar.

Zapamietaj potozenie okna - jezeli zaznaczone program bedzie otwierat
okno w zapamietanej lokalizacji.

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Mozna zwigkszy¢ rozmiar niektorych elementéw programu. Ustawienie nie
zmienia ustawien systemowych Windows.

Menu gérne, menu boczne
Paski narzedziowe, linia statusu
Tablice kartotek i stownikow

Okna dokumentéw

Foldery

Na karcie wyswietlane sg foldery programu:
Folder programu — folder, w ktérym znajdujg sie pliki programu.

Folder lokalnych baz danych — folder, w ktérym tworzone sa lokalne
bazy programu.

Folder kopii baz danych — folder do ktérego program bedzie
kopiowat dane z bazy.

Folder moich dokumentéw — folder wykorzystywany jest jako
poczatkowy przy zatgczaniu plikéw

Folder plikow tymczasowych — folder, w ktérym program
przechowuje tymczasowe pliki.
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Konto pocztowe programu

W programie mozna wprowadzi¢ dane konta pocztowego, z ktérego program
bedzie wysytat wiadomosci pocztowe.

Parametry programu X

Rozmiar okna, czcionka Foldery Konto pocztowe programu Klient poczty

Serwer poczty wychodzacej SMTP: [maiIAkontopocztoweApI l

Adres email: ‘testa@kon!opocztowelpl ‘

Nazwa konta: ‘Transport Demo ‘

Serwer wymaga uwierzytelnienia

[ Potaczenie SSL

Wyslij testowa wiadomos¢ na adres: | Wyslij

Zastosuj Anuluj

Po wprowadzeniu danych nalezy przeprowadzi¢ test poprawnosci
wprowadzonych danych, wysytajgc testowg wiadomos¢ pocztowg z konta na
zdefiniowany adres e-mail.

Klient poczty

Klient poczty to program pocztowy, ktéry bedzie uzywany przy wysyfaniu
wiadomosci pocztowych z programu, wysytanie plikow jako zatgcznikow,
wysytanie wiadomosci do kontrahentow, przedstawicieli kontrahentow.
Mozliwe sg nastepujgce ustawienia:

MAPI — (Messaging Application Program Interface) mechanizm systemowy
Windows do uruchamiania aplikacji obstugujgcych poczte elektroniczng.
Dziata ze starszymi klientami poczty elektronicznej Windows

Microsoft Outlook, Mozlilla Thunderbird — niektére wersje MS Outlook i
M.Thunderbird.
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Parametry programu X

Rozmiar okna, czcionka Foldery Konto pocztowe programu Klient poczty

@® MAPI
Mechanizm opracowany przez Microsoft wykokorzystywany przez
takie programy jak: Outlook Express. Outiook 2003,2007.2010.2013,
Exchange, Thunderbird (Mozlilla).
O Microsoft Outlook, Mozilla Thunderbird
Outlook 2003, 2007. 2010. 2013, 2017. niektére wersje Thunderbird (Mozilla)

O Microsoft Outlook - wywo tanie bezposrednie
Sciezka do pliku outlook.exe
Przegladaj.

O Mozilla Thunderbird - wywo tanie bezposrednie
Sciezka do pliku thunderbird.exe
Przegladaj..

Testuj wybranego klienta poczty

Otwarte okno powinno zawierac adresata,

S i 5 Testuj okno wiadomosci
temat, tres¢ oraz za tgcznik (plik tekstowy).

Zastosuj Anuluj

Microsoft Outlook - wywotanie bezposrednie — $ciezka do programu
Outlook.exe

Mozilla Thunderbird - wywotanie bezposrednie — $ciezka do programu
thunderbird.exe

Program posiada wiele mozliwosci otwarcia klienta poczty elektronicznej.
Jezeli nie dziatajg wywotania systemowe (dwie pierwsze opcje) zawsze mozna
skorzysta¢ w wywotan bezposrednich po znalezieniu i wprowadzeniu Sciezki
do aplikacji poczty.

Aktualizacje

Menu gorne Narzedzia, polecenie Aktualizacje

Program posiada mechanizm automatycznych aktualizacji oprogramowania,
ktory taczy sie z serwerem www.testasoft.pl i okresowo sprawdza i instaluje
nowe wersje programu.

Zaleca sie ustawi¢ aktualizacje automatyczne (pierwsza opcja).


http://www.testasoft.pl/
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/) Aktualizacja programu W10 Transport 18 X

Aplikacja nie zostata poprawnie zainstalowana. Aktualizacje s3 dostepne tylko dla
aplikacji zainstalowanych z oryginalnych nosnikéw lub pobranych z sieci. Usun
aktualng wersje programu (odinstaluj program), pobierz z sieci aktualng wersjeg i
zainstaluj j3 ponownie.

Ostatnia aktualizacja Zainstalowana wersja
18.31.34 Historia zmian programu
Aktualizacje automatyczne

® Aktualizcje automatyczne, zawsze aktualne oprogramowanie,
kontrola wersji uruchamianego oprogr: ] ienie zal )

O Sprawdzaj dostepnos¢ aktualizacji co 3 ¥ [dni]

O Nie sprawdzaj automatycznie aktualizacji

oK Anuluj

Mozliwe ustawienia

Aktualizacje automatyczne — podczas pierwszego uruchomienia programu w
danym dniu, program fgczy sie z serwerem i sprawdza, czy jest nowa wersja.
Jezeli jest, nowa wersja jest instalowana (trwa to od kilku do kilkunastu
sekund) i program uruchamia sie ponownie.

Aktualizacje okresowe — aktualizacje sprawdzane sg okresowo, co podang
liczbe dni.

Wylaczenie aktualizacji — program nie sprawdza aktualizacji.

Podczas otwierania bazy danych sprawdzana jest wersja struktury bazy. Jezeli
baza wymaga nowszej wersji programu nastgpi automatyczna aktualizacja
programu, niezaleznie od ustawien aktualizaciji.

W oknie znajduje sie przycisk Aktualizuj teraz. Przycisk jest aktywny jezeli
dostepna jest nowsza wersja programu. Klikajgc na przycisk mozna
przeprowadzi¢ aktualizacje programu na zgdanie,

Menu boczne

Menu boczne moze wyswietla¢ wiele elementow. Nie wszystkie dla kazdego
uzytkownika bedg potrzebne, dlatego przewidziana zostata mozliwosé
ukrywania niektérych elementow.
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Ukrywanie elementow

B> W10 Transport 18 - [Kartoteka plikéw JPK]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

¢ [ Menu boczne X || [ Rejestry / Faktury / Pliki JPK | € Generyj plik + Edytuj X Us
=] ..(wszystkie dane) - Filtr: .(brak) - Definiu..
P Rejestry [Lp  Symbol pliku Nezwa pliku
P ZNOI Etce: = » BEETS Faktury sprzedazy VAT (JPK_FA3)
+-F) Noty ksiggowe ' e e .
&) Faktury ‘1 | JPK_V7M |Ewidencja i deklaracja VAT (JPK_V7... |
-, Sprzedaz
%, Zakupy
' CTHER

-« | Moje doku Ukryj element menu
=83 Zlecenia | 13 Pokaz, ukryj w menu »
- Harmo, .
) Wymag 24 Rozwin
#%, Otrzym| 75 Zwin
¥
ES Wystay o ogswiez
-] Faktury
@-[E] Noty ksie¢ '@ Zapamietaj wyglad menu
i-a8 Transakcje |

Aby ukry¢ element nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na element
menu i z menu kontekstowego wybrac polecenie Ukryj.

B> W10 Transport 18 - [Faktury]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[E Menu boczne X || [ Rejestry / Faktury / Sprzedaz | € Dodaj dokument |+ Edytuj » Usufi =) Drukuj
Eli..(wszystkie dane) ~ Filtr: Data zaptaty v o~ Zastosuj
Bl Rejestry . 7{ Tré,., Do:, Re,.. bbv}lézaﬁia VS!alus Z: | 'Nr dokumeniu Data wyst... f)até sprz... Oznac...
£88 clcconia > FAK |SPR Czesé z 2/10/21/ST |2021-10-11 |2021-10-11
-5 Noty ksiggowe " ' |
L Fakinry | FAK [SPR | - 106/21/ST | 2021-06-14 |2021-06-14
2 | |PRO |SPR | 1/05/21/S9 | 2021-05-18 | 2021-05-18
@&, Zakupy & Utworz nowy rejestr... S,FZ 1/03/21/TUE _2021-03-18 2021-03-18 |MK
B Pliki JPK Uknyj el " S Wystaw... | Tak 2/01/21/TK | 2021-01-27 |2021-01-27
=) ..: Moje - rije em?n ment Whistaw  Tak - 1N1121/TK | 2021-01-25 |2021-01-25
&8¢ Zlecenia Pokaz, ukryj w menu > ‘EI Dokumenty w rejestrach 0/ST |2020-12-14 | 2020-12-14
E ;i;rmonogrzm ¥ Rozwin | Zlecenia » [[¥] Ziecenia otrzymane
3 lymagane dok| .. Zwif No + I B i
12, Otrzymane ty 17| Ziecenia wystawione
@ Wystawione | Odswiez Faktury * |l¥] Harmonogram zlecen l—
: = : —
&'% :aktu;y. @ Zapamietaj wyglad menu Tansakae || Wymagane dokumenty ——
-4 Noty ksiggowe T Moje dokumen » Pokaz i Tl
22 Transakcje 16 [FAK [SPR [Z0.zw, ) y : :
@ Platnosdi FAK |SPR Platnoéci » Ukryj wszystkie
2 ﬁ Slowniki FDZ |SPR E Stowniki ITK | 2019-09-17 |2019-09-17
-l Kontrahenci ZAL |SPR - - v /TK |2019-09-17 |2019-09-17
B Przedstawiciele FAK |SPR ‘Wyslaw... ‘ 19/09/19/TK | 2019-09-13 |2019-09-13

Aby ponownie wyswietli¢ ukryty element nalezy w menu kontekstowym wybra¢
polecenie Pokaz, ukryj w menu.
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Gorny pasek narzedziowy
Menu gérne Widok, polecenie Menu boczne

Gorny pasek narzedziowy (podobnie jak menu boczne) jest elementem
sterujgcym wyswietlaniem danych z kartotek i stownikéw. Gérny pasek
narzedziowy jest elementem alternatywnym dla menu bocznego. Zamykajgc
menu boczne wyswietlany jest gorny pasek narzedziowy, zamykajgc pasek
wyswietlane jest menu boczne..

I W10 Transport 18 - [Zlecenia] o o X
Baza Widok Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc - W10_Transport_DEMO ~
(5] ..(wszystkie dane) ~ | =) Rejestry - / I Zlecenia - / .(wszystkie) - X X
] Rejestry / Zlecenia | @ Dodaj dokument . Edytuj » Usufi &) Drukuj X
Filtr: Transakcja -~ Zastosuj
Tra.. Do.. Re.. Powiazania  Status  Z.. Nrdokuments  Datawyst.. Trasa Nazwa kontrahenta Frachtnetto W... FrachtPL.. VAT Przedsta.. 1%
» I3 | |z0, | | 13123/454 | 2021-04-23 | Rzeszow - Stupsk | JAMDREX SA | |
25|ZLE |Wys |z0.zZW Wysfane 3/04/21/KR | 2021-04-23 | Rzeszow - Stupsk |Firma transportowa JAN 680,00 PLN 680,00 23 | Franciszek |6
ZLE OTR Przyjete 123/456456 | 2021-04-23 | Opole/PL - JAMDREX SA 667,00 |PLN 667,00 23 Jan Kowalski
ZLE OTR Przyjete 231234/4535 | 2021-04-23 |Rzeszow - Slupsk | Przedsigstwo 500,00 PLN 500,00 23
ZLE |WYs Wyslane 2/04/21/KR |2021-04-18 | Katowice - Przedsigbiorstwo 500,00 | PLN 500,00 23 |Kontrahent |3
ZLE WYs Wyslane 1/03/21/WE | 2021-03-16 | Opole/PL - Hurtownia Materialéw 500,00 |PLN 50000 23 | Kontrahent |6
24|7LE |WYS [ZOZWFS  |Wyslane |Tak 1/01/21/KR | 2021-01-27 |Katowice - TRANS-MOD 500,00 |PLN 500,00 23
24|7LE |OTR |ZOZWFS  |Przyjete |Tak | 34534/456456 |2021-01-26 |Katowice - Przedsigbiorstwo 600,00 PLN 600,00(23 |Kontrahent |3
22|zLE |OTR |zOZW Do fakt 131/56 | 2020-12-11 | Krakow - Przedsigbiorstwo 600,00 [PLN 600,00(23 | Kontrahent |3
22|zLE |wys [zozw Wyslane 5/12/20/KR |2020-12-11 | Krakow - Firma transportowa JAN 500,00 |PLN 5000023 Kontrahent |4
21|zLE |wys [zozw Wyslane 4/12/20/KR |2020-12-11 | Transport Firma transportowa JAN 540,00 |PLN 5400023 |Franciszek |6
21|zLE |OTR |zOZW Do fakt 12312/567567 | 2020-12-09 | Transport Hurtownia Material6w 600,00 |PLN 600,00(23 |Kontrahent |6
20|ZLE |WYS [ZOZWFS  |Wyskane |Tak 3/12/20/KR |2020-12-09 | Krakéw - Przedsigstwo 350,00 | PLN 350,00 |23
19|ZLE |WYS [Z0ZWFZ  |Potwier. 2/12/20/KR |2020-12-09 | Katowice - Fabryka Artykulow 79,00 PLN 79,00 23
18ZLE |WYS [ZO.ZW.FS  |Wyslane 1/12/20/KR |2020-12-09 | Katowice - Hurtownia Artykulow 4590,00 PLN 4590,00 23
20|ZLE |OTR |ZOZWFS  |Dofakt.. Tak | 3453455/5656 2020-12-07 |Krakow- ALGEMEINE 'ABC'GMBH | 450,00 PLN 450,00 23 |Kontrahent
19/2LE |OTR [20.ZW.FZ  |Dofakt.. | 123/6786 | 2020-07-29 | Katowice - Przedsigbiorstwo 67,00 |PLN 67,00 23
18/ZLE |OTR |ZOZW.FS Do fakt 12312 2020-01-02 | Katowice - Przedsigstwo 400,00 PLN 400,00 23
17/ZLE | OTR |ZO.ZWFS.... |Podjaz. 123123123 2019-12-13 | Krakow - Fabryka Artykuiow 1700,00 PLN 1700,00 23
17|ZLE |WYS |ZO.ZWFS,.. |Wyshane 12012/19/KR | 2019-12-13 | Krakow - ALGEMEINE 'ABC' GMBH | 1500,00 PLN 1500,00 23
16/ZLE |OTR |ZO,ZW.FSFZ |Do fakt 34534/546756 | 2019-12-07 | Opole/PL - Firma transportowa JAN 560,00 PLN 560,00 23 |Kontrahent |4
16|ZLE |\WYS |ZO.ZW.FSFZ |Wyslane 119/12/19/KR |2019-12-07 | Opole/PL - TRANS-MOD 460,00 |PLN 460,00 (23 |Kontrahent |1
15/ZLE |OTR |ZO.ZW.FSF... Do fakt.. |Tak 21341234 2019-12-05 | Opole/PL - Fabryka Artykulw 560,00 |PLN 560,00 23 |Kontrahent |5
15|ZLE |WYS |ZO.ZWFSF.. Wyslkane |Tak | 118/12/19/KR 2019-12-05 |Opole/PL - Firma transportowa JAN 460,00 PLN 460,00 23 |Kontrahent |4
14/2LE |Wys [0, ZW.FZ... |Wyslane |Tak 117/12/192019-12-03 | Krakow - Ewelina Musial 250,00 [PLN 250,00 23 v
< >
& Administrator bazy (Admin) - Potaczono z baza danych: W10_Transport DEMO T Wersja Premium ~
i — . T—

Stosowanie gérnego paska narzedziowego zwieksza obszar przeznaczony na
wyswietlanie okien kartotek. Gérny pasek narzedziowy jest odwzorowaniem
menu bocznego, wyswietlanego w jednej linii. Sktada sie pél list rozwijanych,
pierwsza lista zawiera nazwy gatezi gldbwnych, druga elementy pierwszego
poziomu gatezi itd.

Po otwarciu okna kartoteki lub stownika przez polecenie menu gérnego pasek
narzedziowy zostanie ustawiony zgodnie z wyswietlanym oknem. Otwierajgc
nowe okno kartoteki, wczesniej otwarte okna nie sg zamykane (sg
przykrywane). Lista wszystkich otwartych okien widoczna jest w menu gérnym
Okno, ktére stuzy réwniez do wyswietlania otwartych w programie okien
kartotek.
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Konfigurowanie bazy danych

Nowoutworzong baze danych nalezy przygotowaé¢ do wprowadzania danych.
Trzeba zdefiniowac¢ rejestry, dokumenty, utworzy¢ konta uzytkownikéw, nadaé
uzytkownikom uprawnienia dostepu do danych.

Administrator bazy danych

W nowych bazach danych, generowanych przez program, tworzony jest
automatycznie uzytkownik o nazwie Administrator bazy, loginie admin, bez
hasta. W bazie danych mozna zdefiniowac¢ wiecej uzytkownikéw z
uprawnieniami administratora. Aby moc konfigurowac¢ baze, nalezy sie
zalogowac¢ do bazy uzytkownikiem z uprawnieniami administratora.

Podstawowe dane konfiguracyjne

Podczas tworzenia nowej bazy mozna doda¢ do bazy podstawowe dane
konfiguracyjne (opcja zalecana). Mozna réwniez doda¢ do bazy dane
demonstracyjne.

Kreator baz danych X

Utworz lokalng baze danych

Dodaj dane do bazy

@® Podstawowe dane konfiguracyjne (zalecane)
O Dane demonstracyjne

O Dane ze skryptu SQL lub kopii bazy

Przegladaj
Pomir dane dokumentéw
O Nic nie dodawaj - czysta baza programu
<Wstecz Dalej> Anuluj

Jezeli wybrana zostanie opcja dodania podstawowych danych
konfiguracyjnych, to po utworzeniu bazy, program doda po kilka wpiséw do
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stownikéw, utworzony zostanie drugi uzytkownik oraz zdefiniowany zostanie
jeden rejestr. Nazwy uzytkownika i rejestru mozna pézniej zmienic i
zmodyfikowa¢ dane stownikowe.

Asystent konfiguracji bazy

Program zostat wyposazony w mechanizm kontroli poprawnosci konfiguracji
bazy, zwany Asystentem konfiguracji bazy. Kazda baza, po otwarciu przez
uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi, sprawdzania jest pod katem
poprawnosci konfiguracji, tzn. czy ma zdefiniowanych przynajmniej dwoch
uzytkownikow, czy kazdy uzytkownik ma zdefiniowany dostep do danych (do
rejestrow i stownikéw), czy zdefiniowane zostaty rejestry (przynajmniej jeden
rejestr), czy kazdy rejestr ma zdefiniowany przynajmniej jeden dokument, czy
w stownikach, ktérych dane sg wykorzystywane przy wprowadzaniu danych do
dokumentow znajduja sie dane. Jezeli program wykryje braki w konfiguraciji, to
automatycznie zostanie otwarte okno asystenta z uwagami dotyczgcymi
konfiguracji bazy.

Asystent konfiguraciji jest wyswietlany w panelu, po prawej stronie okna.

B W10 Transport 18 - [Rejestry dokumentow] - a X
Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc baza_Transport7 ~
[ Menubocne X || Rejestry | @ Dodaj dokument ~ .+ Edytuj » Usuri i Drukuj X | 1 Asystent konfiguracji bazy » Odswiez X
j‘ ":(Ss‘k'e dane) ” Filtr: Transakgja AT Zastosuj Wymagana konfiguracia bazy
e"*"’ d Tra.. Do.. Re.. Powiazania Status  Z.. Nrdokumentu  Datawyst K.. NeA
s Zfe:e""’ [ 26/zie |wys [zw T PG AR e MIIEEIEE Brak definicji dokumentow w rejestrach
Wﬂy :;“:;::;";kumenw FAK_[SPR | Wystaw. 2110/21/ST |2021-10-11 |||DE |AL(  Zecen
ps FAK |SPR Wystaw. 106/21/ST [2021-06-14 [[[PL [Fat 100 s efiniowac dowolna liczbe
Kinjowe FAK |ZAK Zarejes. 12354/456546 | 2021-06-11 || [PL [Prz dokumentow wrejestrze, rozniacych sie
Zlecenie chiodnia PRO |SPR Wystaw. 1/05/21/S9 | 2021-05-18 || PL |SYI zakresem wprowadzanych danych i
Zlecenie cysterna FAK |ZAK Zarejes. 123123/435345 2021-05-16 || PL Hu  Parametrami poczatkowymi
Zlecenie plandeka ZLE [OTR | Przyjete 123/456456 | 2021-04-23 | PL |JA!
7/ Rejestr ABC ZLE |OTR Przyjete 231234/4535 20210423 |||PL [prz  OCTeMatpostepowania
Unia UE 25|ZLE |wys |zozw Wyslane 3/04/21/KR |2021-04-23 |||PL |Firr 1. Kiiknij na ponizsze nazwy rejestrow:
< ) Zenon 25|zLE |OTR |zOoZW Przyjete 13123/454 |2021-04-23 |||PL [JA o Zenon
’ ’!/Vyil‘:‘:":;"c ZLE |wys Wyslane 2/04/21/KR |2021-04-18 |||PL |Prz
L e 10|FAK |ZAK |ZO,ZWFSFZ |Zarejes. 324523/4564 |2021-03-18 |||PL |Prz %&%ﬁ&ﬁ:‘?ﬁ%ﬁiﬂ%‘gﬂea polecenie
& Unia EU 10|FAK |SPR |ZO.ZW.FSFZ |Wystaw. 1/03/21/TUE |2021-03-18 |||PL |Firr
@7 Wiasne ZLE |wys Wyslane 10321/We [2021-03-16 |[|PL [Hu  pg sqefiniowaniu dokumentu, Kiiknij prawym
@ & WNP 24|ZLE |WYS [ZOZWFS  Wyskne |Tak 101/21/KR |2021-01-27 ||[PL (TR przyciskiem myszy na nazwie dokumentu i z
[ Noty ksiggowe 24 |[FAK |SPR |ZO,ZWFS Wystaw... | Tak 2/01/21/TK | 2021-01-27 |||PL |Prz menu kontekstowego wybierz polecenie
=[] Faktury 24ZLE |OTR |ZO.ZWFS  Prayigte |Tak | 34534/456456 20210126 | PL Pz  Parametry dokumentu.
=&, Sprzedaz 20 FAK |SPR |ZOZWFS  Wystaw... Tak 1/01/21/TK |2021-01-25 | ||DE |AL(
T\ Pro-Formy FAK |SPR Wystaw. 11220157 20201214 |[[PL Bar  vicceinformadji o konfigurowaniu programu
S Towary T R e . znajdziesz w systemie pomocy i w
28 I ystaw. 112/20/TK [2020-12-13 || [PL [Pz podreczniku uzytkownika, dostepnych w
52’:‘:{: 23/NOT |OTR |NK- Przyjeta 12312/45645 | 2020-12-12 || PL |Prz  menu gérnym Pomoc.
o E 22|7LE |OTR |zoZW Do fakt 131/56 | 2020-12-11 | ||PL |Prz
T/ Transport kraj 1
&-§) Transport UE 22|ZLE |Wys [zozw Wyslane 5/12/20/KR | 2020-12-11 | ||PL |Firr
&) Wiasny 21|zLE |wys [zozw Wyslane 412/20/KR |2020-12-11 || |PL |Firr
@@ Wynejem 21|zLE |OTR |z0ZW Do fakt. 12312/567567 | 2020-12-09 | |PL |Hui
=&, Zakupy 20|ZLE |WYS [ZOZWFS  Wyskane |Tak 3/12/20/KR |2020-12-09 || PL [Prz.,
= Inne v« L
& Administrator bazy ~ T Wersja Premium ~
== —_ . - RN e mm e

Asystent zawiera linki, po kliknieciu na ktére, otwierane sg polecenia menu
gornego, ktére otwierajg okna niezbedne do konfiguracji danych.
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Rejestry

Wprowadzane w programie dokumenty (zlecenia, noty, faktury, dokumentu
kasowe, dokumenty bankowe) przechowywane sg w rejestrach. W rejestrach
przechowywane sg dokumenty, w rejestrze zlecen zlecenia, w rejestrze faktur
faktury itd. Kazdy rejestr posiada wiasny cigg numeracji dokumentow.
Program kontroluje ciggtos¢ numeraciji, pozwala usuwac¢ tylko ostatni
dokument rejestru. Obok numeru dokumentu w rejestrze rejestrowana jest
rowniez data rejestracji dokumentu oraz identyfikator uzytkownika, ktéry
zarejestrowat lub wprowadzit dokument. wiasnych, drugi do rejestracji
dokumentéw obcych.

Struktura rejestrow

Struktura rejestréw, zobrazowana w menu bocznym wyglada nastepujgco:

e Rejestry
o Grupa rejestrow 1 (np. Zlecenia)
= Rodzaj rejestru (dokumenty wystawiane)
e Rejestrl
o Dokument 1
o Dokument 2

O
» Rodzaj rejestru (dokumenty otrzymywane)
e Rejestrl

o Dokument 1
o Dokument 2
O
o Grupa rejestrow 2 (np. Faktury)
» Rodzaj rejestru (dokumenty wystawiane - sprzedaz)

e Rejestrl
o Dokument 1
o Dokument 2

O
= Rodzaj rejestru (dokumenty otrzymane - zakup)
e Rejestrl

o Dokument 1
o Dokument 2
(@]
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Rejestr przeznaczony jest do przechowywania dokumentéw jednego rodzaju,
osobny rejestr musi by¢ zdefiniowany do wystawiania dokumentéw wiasnych,
a osobny do rejestracji dokumentéw obcych, otrzymywanych od kontrahentow.
Czyli jak bedg wystawiane zlecenia dla przewoznikdw i rejestrowane zlecenia
otrzymywane od kontrahentoéw to nalezy zdefiniowac przynajmniej dwa
rejestry zlecen, jeden przeznaczony do wystawiania dokumentow

Dodawanie rejestréow

Dodawanie odbywa sie w menu bocznym programu. Tworzy¢ nowe rejestry
moze tylko uzytkownik z uprawnieniami administracyjnymi. Aby dodac¢ rejestr,
nalezy skorzystac z polecen menu kontekstowego, dla wskazanego elementu
menu.

| S W10 Transport 18 - [Zlecenia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[E: Menu boczne X |: [ Rejestry / Zlecenia / Otrzymane Dodaj dokument Edytuj Usun = Drukuj
(=] ...(wszystkie dane) ~ Filtr: Transakcja v o~ Zastosuj
1) Rejestry Tra... Do.. Re.. Powigzania Status Z... Nrdokumentu Datawyst... Tras
=& Zlecenia .
540

£, Wystawion I ¢ Utworz nowy rejestr...
=45 Noty ksiggowl
2, Otrzymane
&, Wystawion{ -

Ukryj element menu
Pokaz, ukryj w menu »

=) Faktury Rozwin
&, Sprzedaz 7w
2, Zakupy —
B Pliki JPK Odswiez

Po kliknieciu, w odpowiedniej gatezi, prawym przyciskiem myszy na nazwie
rodzaju rejestréw (Otrzymane, Wystawione, Sprzedaz, Zakupy) otwierane
jest menu kontekstowe z poleceniami dodawania, edycji i usuwania rejestrow.
Po wybraniu polecenia Utwérz nowy rejestr, jako element podrzedny menu
Otrzymane zostanie utworzony nowy rejestr o nazwie Rejestr 1.

B> W10 Transport 18

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[&] Menu boczne X
(=] ...(wszystkie dane) ~
=+ Rejestry

-8 Zlecenia

= Otrzymane

7 [ |

4, Wystawione
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Nalezy wprowadzi¢ nazwe rejestru, np. Zlecenia i nacisng¢ Enter. Rejestr
zostat utworzony z domyslnymi parametrami. Aby mozna byto wprowadza¢
dane do rejestru nalezy zdefiniowaé w nim przynajmniej jeden dokument.
Usuwanie rejestrow

Korzystajgc z menu kontekstowego mozna usungc rejestr.

| S W10 Transport 18 - [Zlecenia)]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[&:]Menu boczne X ||: [ Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Rejestr 1 | @ Dodaj dokument - Edytt
(=] ...(wszystkie dane) ~ Filtr. Transakcja v o~ Zastosuj
71 Rejestry Tra.. Do.. Re.. Powigzania  Status  Z.. Nrdokumentu Di
=-&» Zlecenia
B2, Otrzymane
[& Zdefiniuj nowy dokument...

4, Wystawior|

Usun rejestr...

| Faktury

i Parametry rejestru...

£, Sprzedaz ‘
8, Zakupy Ukryj element menu
) Pliki JPK | 8 Pokaz, ukryj w menu »

Rejestr mozna usung¢ tylko wtedy, gdy w rejestr nie zawiera wprowadzonych
dokumentow.

Parametry rejestrow

Kazdy rejestr posiada liste definiowanych parametrow. Okno parametréw
rejestru wyswietlane jest po wybraniu z menu kontekstowego polecenia
Parametry rejestru.

B wio Transport 18 - [Zlecenia)]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[E] Menu boczne X |*[[7 Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Rejestr 1 | € Dodaj dokument + Edyti
[=] ...(wszystkie dane) ~ Filtr: Transakcja v o~ Zastosuj
i ‘-7“ Rejestry Tra.. Do.. Re.. Powigzania Status Z... Nrdokumentu D

=2, Otrzymane
&, Wystawiof [& Zdefiniuj nowy dokument...
Noty ksiggoy X Usuri rejestr...
"] Faktury

&, Sprzedaz|
-, Zakupy Ukryj element menu

|y; Parametry rejestru..
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Numeracja dokumentow w rejestrze

o5l Parametry rejestru zlecen: Otrzymane / Rejestr 1 X

Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢
NUMERACJA DOKUMENTOW
1 | Skiadnik 1 Numer ¥
2 | Sktadnik 2 Miesiac[2] v
3 Skfadnik 3 Rok[2] -
4 | Skiadnik 4 o1 -
Szablon numeru Numer/Miesigc[2]/Rok[2)/O1
Przyktady numerow 1/05/22/01, 2/05/22/01, 3/05/22/01, 4/05/23/01,
5/05/23/01, 6/05/23/01,
7 | Cigglosc numeraciji Roczna =
6 | Numeruj automatycznie
7 | Zezwol na edycje numeru O

Zapisz Anuluj

Parametry kazdego rejestru zawierajg zaktadke Numeracja. Na zaktadce
ustalane sg zasady numerowania dokumentéw.

Skladniki liczby porzagdkowej - mozna zdefiniowa¢ dowolng posta¢ numeru
dokumentu. Definiujgc sposdb numeracji nalezy mie¢ na uwadze:

e pierwszym skfadnikiem szablonu musi by¢ numer (liczba porzgdkowa)

e jezeli rejestr bedzie zawierat dane z wielu lat to jednym ze sktadnikow
musi by¢ Rok[2] lub Rok[4]

e jezeli numer bedzie zerowany w kazdym miesigcu to jednym ze
skfadnikéw musi by¢ numer miesigca Miesigc[2]

Zerowanie liczby porzadkowej - liczba porzadkowa moze byé zerowana:
e 1-go kazdego miesigca (Roczna),

e 1-do stycznia kazdego roku (Miesigeczna)
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Separatorem sktadnikow jest ukosnik. Skfadniki numeru mozna zmieniag,

tylko gdy rejestr nie zawiera dokumentoéw.

Numeruj automatycznie - jezeli opcja zaznaczona, to program bedzie sam
kontrolowat numerowanie dokumentéw. Numer dokumentu tworzony jest w
momencie jego zapisu. Numer dokumentu decyduje o kolejnosci dokumentéw
W rejestrze. Zaznaczenie opcji jest zalecane.

Zezwol na edycje numeru - jezeli zaznaczone, uzytkownik bedzie mogt
zmieni¢ numer dokumentu, ustawienie niezalecane, nalezy stosowac¢ tylko w
wyjatkowych przypadkach, gdy wymagana jest ingerencja uzytkownika w
kolejnos¢ dokumentow w rejestrze. Po zmianie numeru nalezy wytgczy¢ opcje.

Parametry rejestréw zlecen

Lp Nazwa parametru

OGOLNE

Nazwa rejestru

!

Symbol rejestru
Rodzaj

BN

Ukryj rejestr

PARAMETRY
Waluta rejestru

-

2 | Zezwol na edycje daty
rejestracji dokumentu

POWIAZANE REJESTRY
Rejestr zlecen
Rejestr faktur
Rejestr not wystawianych

Rejestr not otrzymanych

o s lwN| =0

Powigzany rejestr transakcji

a5 Parametry rejestru zlecen: Otrzymane / Rejestr 1

Parametry Numeracja Poczatkowe

Wartos¢

Rejestr 1
Z0
Dokumenty otrzymane

O

(dowolna)

O

(dowolny)
(dowolny)
(dowolny)
(dowolny)
(

dowolny)

Zapisz

Akcja

Definiuj

Anuluj

Nazwa — nazwa rejestru zleceh, np. Zlecenia krajowe, Zlecenia UE

Symbol — symbol rejestru, wykorzystywany w kartotekach i raportach.
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Rodzaj -rodzaj rejestru:

e Dokumenty otrzymane — dla rejestracji dokumentéw otrzymywanych
od kontrahentéw

e Dokumenty wystawione — do wystawiania wtasnych zlecen
Ukryj rejestr — jezeli zaznaczone, to w rejestr nie bedzie widoczny w menu.

Waluta rejestru — wybor waluty, w jakiej wystawiane bedg dokumenty. Jezeli
ustawione (dowolna) to bedzie mozna wystawiac / rejestrowaé zlecenia w
dowolnej walucie. Po kliknieciu na przycisk Definiuj — mozna dodefiniowaé
brakujgcg walute.

Zezwol na edycje daty rejestracji — jezeli zaznaczone, to bedzie mozna
edytowac date rejestracji dokumentu. Parametr dostepny tylko dla
dokumentow otrzymywanych (rejestrowanych).

Powigzane rejestry

Rejestr zlecen — rejestr zlecen drugiego rodzaju (dla rejestru dokumentow
otrzymanych rejestr dokumentéw wystawionych i odwrotnie). Stuzy do
okreslenia rejestru powigzanego przy wystawianiu dokumentu z
wykorzystaniem polecen menu kontekstowego Powigzane dokumenty, np.
przy wystawianiu zlecenia dla przewoznika na podstawie zarejestrowanego
Zlecenia od producenta.

Rejestr faktur — powigzany rejestr faktur, wykorzystywany przy wystawianiu
faktury na podstawie zlecenia.

Rejestr not wystawionych — powigzany rejestr not ksiegowych,
wykorzystywany przy wystawianiu noty na podstawie zlecenia.

Rejestr not otrzymanych — powigzany rejestr not ksiegowych,
wykorzystywany przy rejestrowaniu noty na podstawie zlecenia.

Rejestr transakcji — powigzany rejestr transakcji, w ktérym tworzona jest
transakcja podczas zapisu dokumentu z wtgczong opcjg automatycznego
tworzenia transakc;ji i podczas tworzenia transakcji z wykorzystaniem polecen
menu kontekstowego.

Zaktadka Numeracja — patrz: Numeracja dokumentéw w rejestrze
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Ustawienia poczatkowe

Na nastepnej planszy definiowane sg ustawienia poczatkowe dokumentu.

o5 Parametry rejestru zlecen: Otrzymane / Rejestr 1 X

Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢

C |USTAWIENIA POCZATKOWE
REJESTRU

1  Dokument (brak) M

2 |Utworz nowa transakcje |
podczas zapisu nowego
dokumentu

Zapisz Anuluj

Dokument - ustawiony dokument bedzie domysinym dokumentem przy
otwarciu howego dokumentu.

Utworz nowa transakcje podczas zapisu dokumentu — jezeli zaznaczony,
to w nowym dokumencie zlecenia bedzie zaznaczona opcja tworzenia nowej
transakciji.

Uwagal!

W zalezno$ci od posiadanej wersji programu, nie wszystkie parametry mogag
by¢ widoczne.
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Parametry rejestréw not ksiegowych

8! Parametry rejestru not: Otrzymane / Rejestr 1 X

Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
A |OGOLNE
1 |Nazwa rejestru m
2 | Symbol rejestru NO
3 |Rodzaj Dokumenty otrzymane 2
4 |Ukryj rejestr O
B |PARAMETRY
1 |Waluta rejestru (dowolna) ~ | Definiuj
2 | Zezwdl na edycje daty O
rejestracji dokumentu
3 | Powigzany rejestr zlecen (dowolny) b
4 |Powigzany rejestr faktur (dowolny) i
5 | Powigzany rejestr transakcji (dowolny) z

Zapisz Anuluj

Nazwa — nazwa rejestru not, np. Noty obcigzeniowe, Noty uznaniowe

Symbol — symbol rejestru, wykorzystywany w kartotekach i raportach.

Rodzaj -rodzaj rejestru:

e Dokumenty otrzymane — dla rejestracji dokumentéw otrzymywanych
od kontrahentéw

e Dokumenty wystawione — do wystawiania wtasnych not
Ukryj rejestr — jezeli zaznaczone, to w rejestr nie bedzie widoczny w menu.

Waluta rejestru — wybor waluty, w jakiej wystawiane bedg dokumenty. Jezeli
ustawione (dowolna) to bedzie mozna wystawiac / rejestrowaé noty w
dowolnej walucie. Po kliknieciu na przycisk Definiuj — mozna dodefiniowac
brakujgca walute.

Zezwdl na edycje daty rejestracji — jezeli zaznaczone, to bedzie mozna
edytowac date rejestracji dokumentu. Parametr dostepny tylko dla
dokumentow otrzymywanych (rejestrowanych).
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Powigzane rejestry

Rejestr zlecen — rejestr zlecen (dla not otrzymanych rejestr dokumentow
wystawionych i odwrotnie). Stuzy do okreslenia rejestru powigzanego przy
wystawianiu noty z wykorzystaniem poleceh menu kontekstowego Powigzane
dokumenty, np. przy wystawianiu noty na podstawie zarejestrowanego
zlecenia.

Rejestr faktur — powigzany rejestr faktur, wykorzystywany przy wystawianiu
noty na podstawie faktury.

Rejestr transakcji — powigzany rejestr transakcji, w ktérym tworzona jest
transakcja podczas zapisu dokumentu z witgczong opcjg automatycznego
tworzenia transakcji i podczas tworzenia transakcji z wykorzystaniem polecen
menu kontekstowego.

Zaktadka Numeracja — patrz: Numeracja dokumentéw w rejestrze

Parametry poczatkowe

85! Parametry rejestru not: Otrzymane / Noty X

Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartosc
c |USTAWIENIA POCZATKOWE
REJESTRU
1 | Dokument (brak) >
2 | Utworz nowg transakcje

podczas zapisu nowego
dokumentu

Zapisz Anuluj

Dokument - ustawiony dokument bedzie domysinym dokumentem.

Utworz nowa transakcje podczas zapisu dokumentu — jezeli zaznaczony,
to w nowym dokumencie noty bedzie zaznaczona opcja tworzenia nowej
transakciji.

Uwaga!

W zaleznosci od posiadanej wersji programu, nie wszystkie parametry moga
by¢ widoczne.



Parametry rejestrow faktur

9! Parametry rejestru faktur: Sorzedaz SPR / Towary
Parametry rejestru  Numeracja dokumentéw Ustawienia poczatkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
A |OGOLNE
1/Nazwa rejestru
2 | Symbol rejestru ST
3 |Rodzaj Rejestr sprzedazy =
4 | Ukryj rejestr YD
B  PARAMETRY
1 |Waluta rejestru PLN Zioty polski ~ | Definiuj
2 Kalkulacja VAT (od ceny) Netto lub Brutto >
3 | Spos6b rozliczania VAT Zasady ogdlne >
4 |Metoda podzielonej platnosci | Auto - gdy wymagana >
C |POWIAZANE REJESTRY
1 |Rejestr faktur (dowolny) =
2 Powigzany rejestr transakcji | (dowolny) ¥
Zapisz Anuluj

Nazwa — nazwa rejestru not, np. Faktury krajowe, Faktury UE

Symbol — symbol rejestru, wykorzystywany w kartotekach i raportach.

Rodzaj —rodzaj rejestru:

Rejestr zakupoéw — dla rejestracji faktur zakupu (kosztowych)
otrzymywanych od kontrahentéw

Rejestr sprzedazy — do wystawiania wtasnych dokumentéw
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Ukryj rejestr — jezeli zaznaczone, to w rejestr nie bedzie widoczny w menu.

Waluta rejestru — wybor waluty, w jakiej wystawiane bedg dokumenty. Jezeli

ustawione (dowolna) to bedzie mozna wystawiac / rejestrowac noty w
dowolnej walucie. Po kliknieciu na przycisk Definiuj — mozna dodefiniowaé

brakujgcg walute.

Kalkulacja VAT od ceny

Netto — sumowane sg wartosci netto faktury dla kazdej stawki i od tych sum
wyliczana jest kwota podatku VAT
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Brutto — sumowane sg wartosci brutto faktury dla kazdej stawki i od tych sum
wyliczana jest kwota podatku VAT

Netto lub Brutto — mozliwo$¢ zmiany w dokumencie sposobu obliczania
podatku VAT.

Sposdb rozliczania podatku VAT — Zasady ogélne lub Metoda kasowa
(wydruk informacji na fakturze)

Metoda podzielonej ptatnosci

Stosuj zawsze — na kazdej fakturze bedzie drukowany napis Metoda
podzielonej ptatnoSci.

Nie stosuj — na zadnej fakturze nie bedzie drukowany napis Metoda
podzielonej ptatno$ci.

Auto (gdy wymagana) — jezeli faktura bedzie zawierata produkt oznaczony
MPP (Metoda podzielonej ptatnosci) lub wartos¢ faktury bedzie przekraczaé
15 000 PLN, to bedzie drukowany napis Metoda podzielonej ptatnosci.

Powigzane rejestry

Rejestr faktur — powigzany rejestr faktur zakupu dla rejestru sprzedazy i
sprzedazy dla rejestru zakupu, wykorzystywany przy wystawianiu faktury.

Rejestr transakcji — powigzany rejestr transakcji, w ktérym tworzona jest
transakcja podczas zapisu dokumentu z wtgczong opcjg automatycznego
tworzenia transakcji i podczas tworzenia transakcji z wykorzystaniem polecen
menu kontekstowego.

Zaktadka Numeracja — patrz: Numeracja dokumentéw w rejestrze

Parametry poczatkowe

Dokument - ustawiony dokument bedzie domysinym dokumentem przy
otwarciu nhowego dokumentu.

Utworz nowa transakcje podczas zapisu dokumentu — jezeli zaznaczony,
to w nowym dokumencie zlecenia bedzie zaznaczona opcja tworzenia nowej
transakciji.

Uwaga!

W zalezno$ci od posiadanej wersji programu, nie wszystkie parametry mogag
by¢ widoczne.



8! Parametry rejestru faktur: Sorzedaz SPR / Towary X
Parametry rejestru  Numeracja dokumentow Ustawienia poczatkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢
c |USTAWIENIA POCZATKOWE [
REJESTRU
1 |Dokument (brak) &
2 |Utworz nowg transakcje O
podczas zapisu nowego
dokumentu
Zapisz Anuluj
Parametry rejestréw transakcji
8 Parametry rejestru: Sorzedaz KWO / Unia
Parametry rejestru  Ocena transakcji
Lp Nazwa parametru Wartos¢
A |OGOLNE |
1 |Nazwa rejestru ‘
2 | Symbol rejestru |UE
4 | Ukryj rejestr O
Zapisz Anuluj

Nazwa — nazwa rejestru not, np. Faktury krajowe, Faktury UE

Symbol — symbol rejestru, wykorzystywany w kartotekach i raportach.
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Ukryj rejestr — jezeli zaznaczone, to w rejestr nie bedzie widoczny w menu.
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Ocena transakcji

ol Parametry rejestru: Sorzedaz KWO / Unia X

Parametry rejestru  Ocena transakcji

Lp Nazwa parametru Wartos¢
] ocENA TRANSAKCUI

|Progi zysku ze sprzedazy | Trzy liczby oddzielone przecinkiem

1 |Rodzaj progéw | Kwotowe PLN 2

2 | Progi zysku 150,250,350
Transakcja zla [czerwona] ‘do 150 PLN
Transakcja staba [z6ta)] od 150 PLN do 250 PLN
Transakcja dobra [zielona] od 250 PLN do 350 PLN

Transakcja b.dobra [niebieska] |od 350 PLN

Zapisz Anuluj

W kazdym rejestrze transakcji mozna zdefiniowac¢ progi, wg ktérych bedzie
oceniana transakcja, a wiasciwie zysk z transakciji obliczony na podstawie
Zlecen lub faktur (jezeli zostaty dodane do transakcji).

Rodzaj progéw:

Procentowe — jezeli ustawione, to transakcja bedzie oceniana na podstawie
procentowej wartosci narzutu

Kwotowe PLN — jezeli ustawione to zysk bedzie oceniany na podstawie zysku
przeliczonego na PLN

Progi zysku — trzy liczby od najmniejszej, oddzielone spacjg. Pierwszy prob
powinien my¢ progiem rentownosci. Progi dzielg zysk na cztery przedziaty:

Transakcja czerwona — (zta) ponizej progu rentownosci

Transakcja zétta — (staba) nieznacznie powyzej progu

Transakcja zielona — (dobra) optacalna, rentowna

Transakcja niebieska — (bardzo dobra) znacznie powyzej progu rentownosci

Liczba przedziatéw i kolory transakcji sg zdefiniowane na state w programie.
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Parametry rejestrow bankowych

95! Parametry rejestru bankowego: ING EUR X

Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢
OGOLNE
1 |Nazwa rejestru ING EUR
2 | Symbol rejestru ING
3 |Rodzaj Bankowy
4 |Ukryj rejestr O
B |PARAMETRY
1 |Rachunek bankowy ING Bank (EUR)
2 |Waluta rejestru EUR
3 Rejestruj salda
4 | Zezwdl na edycje daty O
rejestracji dokumentu

5 | Powigzany rejestr zakupow (dowolny)
6 | Powigzany rejestr sprzedazy | (dowolny)
7 | Powigzany rejestr transakcji (dowolny)

Zapisz Anuluj

Nazwa — nazwa rejestru not, np. Bank ABC, Rachunek DEF
Symbol — symbol rejestru, wykorzystywany w kartotekach i raportach.
Ukryj rejestr — jezeli zaznaczone, to w rejestr nie bedzie widoczny w menu.

Rachunek bankowy — nazwa rachunku bankowego ze stownika rachunkow
bankowych.

Waluta rejestru — wybor waluty, w jakiej wystawiane bedg dokumenty. Jezeli
ustawione (dowolna) to bedzie mozna wystawiac / rejestrowaé noty w
dowolnej walucie. Po kliknigciu na przycisk Definiuj — mozna dodefiniowaé
brakujgcg walute.

Rejestruj salda — jezeli zaznaczone program bedzie obliczat saldo po kazdej
operacji.

Zezwdl na edycje daty rejestracji — jezeli zaznaczone, to bedzie mozna
edytowac date rejestracji dokumentu.
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Powigzane rejestry

Rejestr zakupow — rejestr faktur zakupowych. Stuzy do okreslenia rejestru
powigzanego przy wprowadzaniu operacji rozliczeniowej z kartoteki faktur.

Rejestr sprzedazy — powigzany rejestr faktur, wykorzystywany przy
wprowadzaniu operacji wptaty na podstawie faktury sprzedazy.

Rejestr transakcji — powigzany rejestr transakgji, w ktérym tworzona jest
transakcja podczas zapisu dokumentu z wigczong opcjg automatycznego
tworzenia transakcji i podczas tworzenia transakcji z wykorzystaniem polecen
menu kontekstowego.

Zaktadka Numeracja — patrz: Numeracja dokumentéw w rejestrze

Parametry poczatkowe

8 Parametry rejestru bankowego: ING EUR X

Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢

c |USTAWIENIA POCZATKOWE
1 | Dokument Wyciag &)

Zapisz Anuluj

Dokument - ustawiony dokument bedzie domysinym dokumentem przy
otwarciu nhowego dokumentu.

Parametry rejestrow kasowych

Nazwa — nazwa rejestru not, np. Bank ABC, Rachunek DEF

Symbol — symbol rejestru, wykorzystywany w kartotekach i raportach.
UKryj rejestr — jezeli zaznaczone, to w rejestr nie bedzie widoczny w menu.

Waluta rejestru — wybor waluty, w jakiej wystawiane bedg dokumenty. Jezeli
ustawione (dowolna) to bedzie mozna wystawiac / rejestrowac noty w
dowolnej walucie. Po kliknieciu na przycisk Definiuj — mozna dodefiniowaé
brakujgca walute.

Raporty kasowe — jezeli zaznaczone, bedzie mozna tworzy¢ raporty kasowe.
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o5l Parametry rejestru kasowego: Kasa 1 PLN X
Parametry Numeracja Poczatkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja

OGOLNE

1 |Nazwa rejestru Kasa 1 PLN

2 | Symbol rejestru KS1

3 |Rodzaj rejestru Kasowy %

4 _Ukryj rejestr ]

B |PARAMETRY

1 |Waluta rejestru PLN Zioty polski ~ | Definiuj

2 Raporty kasowe

3 | Powigzany rejestr zakupow (dowolny) i

4 |Powigzany rejestr sprzedazy | (dowolny) %

5 | Powigzany rejestr transakcji | (dowolny) >

Zapisz Anuluj

Powigzane rejestry

Rejestr zakupow — rejestr faktur zakupowych. Stuzy do okreslenia rejestru
powigzanego przy wprowadzaniu operacji kasowej z kartoteki faktur.

Rejestr sprzedazy — powigzany rejestr faktur, wykorzystywany przy
wprowadzaniu operacji wptaty na podstawie faktury sprzedazy.

Rejestr transakcji — powigzany rejestr transakcji podczas tworzenia transakcji
z wykorzystaniem poleceh menu kontekstowego.

Zakfadka Numeracja — patrz: Numeracja dokumentéw w rejestrze

Parametry poczatkowe

8! Parametry rejestru kasowego: Kasa 1 PLN X
Parametry Numeracja Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢

c | USTAWIENIA POCZATKOWE
1 | Dokument (brak) 5

Zapisz Anuluj

Dokument - ustawiony dokument bedzie domysinym dokumentem przy
otwarciu nowego dokumentu.
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Definiowanie dokumentéw w rejestrach

W kazdym rejestrze musi by¢ zdefiniowany przynajmniej jeden dokument.
Definiowanie dokumentu w rejestrze odbywa sie w analogiczny sposoéb jak
tworzenie rejestrow.

Dodawanie dokumentow

Aby zdefiniowa¢ dokument nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na
nazwie rejestru i z menu kontekstowego wybraé polecenie Zdefiniuj nowy
dokument, a nastepnie wprowadzi¢ nazwe dokumentu i przycisng¢ Enter.

B wio Transport 18 - [Zlecenia)]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
[&] Menu boczne X

17 Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Rejestr 1 | € Dodaj dokument Edytuj
[=] ...(wszystkie dane) -
-] Rejestry
=4 Zlecenia
| Harmonogram
{7} Wymagane dokumenty
=, Otrzymane
=-4, Wystawio|[&  Zdefiniuj nowy dokument...
) Rejestr| % Usur rejestr...
5] Noty ksiegoi

Filtr. Transakcja T Zastosuj
Tra... Do... Re.. Powigzania Status Z... Nrdokumentu Data

Faktury & Parametry rejestru...

-« Moje dok Ukryj element menu
- Zlecenia ‘2 Pokaz, ukryj w menu »
AT Falktone

Usuwanie dokumentow

I.'_ W10 Transport 18 - [Zlecenia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[E:|Menu boczne X || [I[7] Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Rejestr 1/ Zlecenie | & Dodaj dokument
=] .(wszystkie dane) Filtr: Transakcja o Zastosuj
& Rejestry Tra... Do... Re.. Powigzania Status Z... Nrdokumentu Data
=4 Zlecenia
Bz, Otrzymane
=7 Rejestr 1
|

24 WystawionR Usun definicje dokumentu...
7 Rejestr 1

[ Parametry dokumentu..

“a Ukryj element menu
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Aby usunaé zdefiniowany nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na
nazwie dokumentu i z menu kontekstowego wybrac¢ polecenie Usun definicje
dokumentu. Definicja dokumentu moze zosta¢ usunieta, gdy nie wystepuje on
W rejestrze.

Parametry dokumentéw

Kazdy dokument (podobnie jak rejestr) posiada zestaw parametrow.
decydujacych o zakresie rejestrowanych danych. Aby wyswietli¢c parametry
dokumentu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na nazwie dokumentu.

B.: W10 Transport 18 - [Zlecenia]

Baza Widok Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
[E|Menu boczne X ||:[[) Rejestry / Zlecenia / Otrzymane / Rejestr 1/ Zlecenie | € Dodaj dokument - Edyt
(] ..(wszystkie dane) - Filtr: Transakcja . o Zastosuj
 Rejestry Tra... Do.. Re.. Powigzania Status Z... Nrdokumentu Data wyst...
=i Zlecenia
Otrzymane
Rejestr 1

-4, Wystawione

X Usun definicje dokumentu...

J' Rejestr 1

[E‘;\ Parametry dokumentu...

-5 Noty ksieg
_| Faktury

& Ukryj element menu

Parametry dokumentéw zlecen

Nazwa dokumentu — nazwa wewnetrzna dokumentu wyswietlana w
programie, m.in. w menu bocznym, w listach wyboru

Tytut dokumentu — nazwa dokumentu drukowana na dokumencie

Symbol dokumentu — symbol dokumentu wyswietlany w kartotekach i
raportach.

Rodzaj — rodzaj dokumentu Dokument wystawiony lub Dokument otrzymany
Ukryj — jezeli zaznaczone dokument zostanie ukryty i nie bedzie mozna go
wystawiac / rejestrowac.

Rejestruj dane

Dane ptatnika — jezeli zaznaczone to na dokumencie pojawi sie odrebna
zaktadka do wprowadzenia danych ptatnika.
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Dyspozytor, kierowca, samochéd — dostepne w wersji Premium programu.
Jezeli zaznaczone, to w dokumencie pojawi sie zaktadka do rejestracji danych
dyspozytora, samochodu i kierowcow.

Miejsca zatadunku, roztadunku — jezeli zaznaczone, to w dokumencie pojawi
sie zaktadka do rejestracji miejsc zatadunku / roztadunku.

Etapy transportu — jezeli zaznaczone to w dokumencie pojawi sie zaktadka
do rejestracji etapow transportu.

Fracht, nazwa ustugi —jezeli zaznaczone to w dokumencie pojawi sie
zaktadka do rejestracji nazwy ustugi transportowej, jednostki miary, ilosci,
wartosci, waluty (dane te bedg wykorzystywane prze fakturowaniu zlecenia).

Wymagane dokumenty — jezeli zaznaczone to w dokumencie pojawi sie
zakfadka do wprowadzania wymaganych do realizacji zlecenia dokumentéw.

Instrukcja wypetniania CMR — jezeli zaznaczone to w dokumencie pojawi sie
to w dokumencie pojawi sie zaktadka CMR, zawierajgca pole tekstowe bedgce
instrukcjg wypetniania dokumentu CMR.

85! Parametry dokumentu zlecenia X
Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe
Lp Nazwa parametru Wartosc
OGOLNE
1 |Nazwa dokumentu (program) Zlecenie - kraj
2 | Tytut dokumentu (wydruk) .Ziecenie transportowe
3 | Symbol dokumentu |zt
4 | Rodzaj Dokument wystawiony -
5 | Ukryj dokument |
B REJESTROWANE DANE
1 |Dane platnika &=
2 | Dyspozytor, kierowca, samochdd |[]
3 |Miejsca zaladunku, roztadunku
4 |Etapy transportu O
5 | Fracht, nazwa uslugi
4 \Wymagane dokumenty
6 | Instrukcja wypelniania CMR
Zapisz Anuluj

W dokumentach wystawianych zakres wprowadzanych danych musi by¢
bardziej szczegétowy, natomiast w dokumentach otrzymywanych mozna
ograniczy¢ ilos¢ rejestrowanych danych, dodajac obraz zrédtowego
dokumentu, np. plik PDF.



Ustawienia poczatkowe

Dokument zlecenia ma dtugg liste ustawieh poczatkowych pdl, co pozwala

wyeliminowa¢ wprowadzanie powtarzajgcych sie danych.

85! Parametry dokumentu zlecenia

Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢
u Status (brak)
2 |Kraj PL Polska
3 |Kontrahent [
4 Platnik
5 Trasa (brak)
6 kLadunek (brak)
7 |Cigzar
8 | Jm ciezaru |tona
9 Ubezpieczenie fadunku (b}ak)
10 | Rodzaj samochodu Plandeka
11 'Wymagania zatadunku, zaladunek od tylu

12 | Miejsce zaladunku
13 Miejsce roztadunku

14 |Forma platnosci Platne przelewem

15 | Odroczenie terminu [dni] 90

16 | Termin platnosci | dni od dnia otrzymania kompletu dokumentow
17 |Usluga transportowa 1 'Us!uga transportowa )

18 |Usluga transportowa 2

19 | Waluta | PLN Zioty polski

20 | Stawka VAT ‘23 Stawka podstawowa
21 |Szablon wypetniania CMR kbrak) ]
22 | Stopka dokumentu | Zlecenie krajowe

23 | Tekst uwag (brak)

24 Wymagane dokumenty | Transport krajowy

Zapisz

Akcja
Definiui
Definiui
Whpisz
Whisz

| Definiui

| Definiui

 Definiui
Definiui

| Definiui
Definiui
Whisz
Whisz

| Definiui

Definiui
‘ Whisz
Whisz
Definiui
Definiui
Definiui
| Definiui
Definiui
Definiui

Anuluj

Status — status dokumentu, na podstawie stownika Statusy zlecen

Kraj — kraj kontrahenta, na podstawie stowika Kraje
Kontrahent — domysiny kontrahent dla dokumentu
Ptatnik — domysiny ptatnik (kontrahent)

Trasa — domysina trasa, na podstawie stownika Trasy

tadunek — nazwa tadunku, na podstawie stownika Nazwy tadunkéw

Ciezar — ciezar tadunku

167



168

J.m. — jednostka miary, na podstawie stownika Jednostki miary

Ubezpieczenie — domys$ine ubezpieczenie, na podstawie stownika
Ubezpieczenia fadunkow

Rodzaj samochodu — rodzaj nadwozia samochodu, na podstawie stownika
Rodzaje samochodow.

Wymagania zatadunku — wymagania dotyczgce zatadunku, na podstawie
stownika Wymagania zatadunku, transportu.

Miejsce zatadunku — domysine miejsce zatadunku, na podstawie stownika
Miejsca zatadunku, roztadunku

Miejsce roztadunku — j.w.
Forma ptatnosci — forma pfatnosci, na podstawie stownika Formy ptatnosci

Ustuga transportowa 1 — nazwa ustugi transportowej, na podstawie stownika
Ustugi transportowe, produkty

Ustuga transportowa 2 — j.w.

Waluta — poczgtkowe ustawienie waluty dokumentu, na podstawie stownika
Waluty.

Stawka VAT — stawka podatku VAT, na podstawie stownika Stawki podatku
VAT

Szablon wypetniania CMR — nazwa szablonu instrukcji wypetnia dokumentu
CMR, na podstawie stownika Instrukcie CMR

Stopka dokumentu — domysina stopka dokumentu, na podstawie stownika
Stopki zlecen.

Tekst uwag — domysiny tekst uwag

Wymagane dokumenty — nazwa zestawu wymaganych dokumentéw, na
podstawie stownika Zestawdw dokumentow.

Mnogos¢ ustawien wartosci poczgtkowych pél dokumentu zlecenia pozwala
przyspieszy¢ proces wystawiania dokumentow. W jednym rejestrze mozna
zdefiniowaé wiele dokumentéw, réznigcych sie ustawieniami parametréw
poczgtkowych, np. mozna zdefiniowaé odrebne dokumenty: dla transportu
zywnosci, elektroniki, paliw ptynnych stali, wyrobéw przemystowych ustawiajgc
w dokumentach inne stopki, zestawy dokumentéw — wiasciwe dla danego
rodzaju tadunku.
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Parametry dokumentéw not

o5l Parametry dokumentu noty N

Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartosc¢
OGOLNE
1 |Nazwa dokumentu (program) Nota obcigzeniowa
2 | Tytut dokumentu (wydruk) Nota obcigzeniowa
3 | Symbol dokumentu NOO
4 Rodzaj Nota obcigzeniowa -
5 | Ukryj dokument (]

REJESTROWANE DANE
Nazwa towaru

N = m
oo

Termin platnosci

Zapisz Anuluj

Nazwa dokumentu — nazwa wewnetrzna dokumentu wyswietlana w
programie, m.in. w menu bocznym, w listach wyboru

Tytut dokumentu — nazwa dokumentu drukowana na dokumencie

Symbol dokumentu — symbol dokumentu wyswietlany w kartotekach i
raportach.

Rodzaj — rodzaj dokumentu Nota obcigzeniowa lub Nota uznaniowa.
Przewaznie wystawiane sg noty obcigzeniowe, przez strone domagajgcej sie
od kontrahenta zaptaty / doptaty za straty, postoje, kary itp. Program pozwala
réwniez wystawia¢ / rejestrowaé noty uznaniowe, dokumentujgce uznanie
roszczen drugiej strony.

Ukryj — jezeli zaznaczone dokument zostanie ukryty i nie bedzie mozna go
wystawiac / rejestrowac.
Rejestruj dane

Nazwa towaru ptatnika — jezeli zaznaczone to na dokumencie pojawi sie
odrebna zaktadka do wprowadzenia nazwy towaru.

Termin platnosci —.jezeli zaznaczone, to w dokumencie pojawi sie zaktadka
do wprowadzenia terminu ptatnosci.
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Ustawienia poczatkowe

85! Parametry dokumentu noty X

Parametry dokumentu Ustawienia poczgtkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
il Status (brak) ~ | Definiuj
2 |Kraj (brak) ~ | Definiuj
3 |Kontrahent Wpisz
14 |Forma platnosci (brak) ~ | Definiuj
15 | Odroczenie terminu [dni]
16 | Termin platnosci (brak) ~ | Definiuj
19 Waluta (brak) ~ | Definiuj
21 |Stopka dokumentu (brak) ~ | Definiuj
Zapisz Anuluj

Status — status dokumentu, na podstawie stownika Statusy not

Kraj — kraj kontrahenta, na podstawie stowika Kraje

Kontrahent — domysiny kontrahent dla dokumentu

Forma ptatnosci — forma pfatnosci, na podstawie stownika Formy ptatnosci
Dni — liczba dni odroczenia ptatnosci

Termin ptatnosci — termin ptatnosci, na podstawie stownika Terminy ptatnosci

Waluta — poczatkowe ustawienie waluty dokumentu, na podstawie stownika
Waluty.

Stopka dokumentu — domysina stopka dokumentu, na podstawie stownika
Stopki not.

Parametry dokumentéw faktur

Nazwa dokumentu — nazwa wewnetrzna dokumentu wyswietlana w
programie, m.in. w menu bocznym, w listach wyboru

Tytut dokumentu — nazwa dokumentu drukowana na dokumencie

Symbol dokumentu — symbol dokumentu wyswietlany w kartotekach i
raportach.

Rodzaj — rodzaj dokumentu Faktura, Korekta, Zaliczka, Faktura do zaliczki
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Ukryj — jezeli zaznaczone dokument zostanie ukryty i nie bedzie mozna go
wystawiaé / rejestrowad.

o5 Parametry dokumentu faktury X
Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe dokumentu Ustawienia poczatkowe JPK
Lp Nazwa parametru Wartosc¢
OGOLNE
1 |Nazwa dokumentu (program) |Faktura
2 | Tytut dokumentu (wydruk) |Faktura
3 | Symbol dokumentu |FAKO
4 Rodzajr | Faktura i
6 | Ukryj dokument O
B |REJESTROWANE DANE
1 |Dane platnika |
2 | Dane odbiorcy O
3 | Doplaty / potracenia O
4 | Rejestracja zaplaty O
7 |Klasyfikacja VAT, kody JPK
C |PARAMETRY
1 Automatyczne oznaczanie MPP | (brak) - nie oznaczaj %
Zapisz Anuluj

Rejestruj dane

Dane ptatnika — jezeli zaznaczone to na dokumencie pojawi sie odrebna
zaktadka do wprowadzenia danych ptatnika.

Dane odbiorcy — jezeli zaznaczone to na dokumencie pojawi sie odrebna
zakfadka do wprowadzenia danych odbiorcy

Doptaty, potracenia — jezeli zaznaczone to na dokumencie pojawi sie
odrebna zaktadka do rejestracji nieopodatkowanych doptat, potrgcen.

Klasyfikacja VAT, kody JPK — jezeli zaznaczone to na dokumencie pojawi
sie odrebna zaktadka do rejestraciji klasyfikacji VAT i kodéw JPK, co pozwoli
utworzyé¢ plik JPK.
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Ustawienia poczatkowe

85! Parametry dokumentu faktury X
Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe dokumentu Ustawienia poczatkowe JPK
Lp Nazwa parametru Wartosc Akcja
OZNACZENIA DOKUMENTU
1 MK - Metoda kasowa O
2 |MPP - Mechanizm podzielonej O
3 |RO - Dokument zbiorczy |
4 |WEW - Dokument wewnetrzny ([
5 FP - Faktura do paragonu O
B |USTAWIENIA DOKUMENTU
1 Status Wystawiona - | Definiui 7
2 | Opis daty sprzedazy Data sprzedazy b
3 |Kraj (brak) - | Definiui |
4 | Kontrahent Wpisz
5 | Platnik | Wpisz
5 |Forma platnosci Platne przel n ~ | Definiui_|
6  Odroczenie terminu [dni] 30
7 | Termin platnosci (brak) - | Definiui |
8 | Rachunek bankowy (brak) ~ | Definiuj |
9 |Waluta (brak) - Déﬁniui ]
10 Kalkulacja VAT od ceny Netto b
11 | Pozycja dokumentu 1 Wpisz |
12 |Pozycja dokumentu 2 WDISZ
13 | Stopka dokumentu (brak) ~ | Definiui :
14 Tekst uwag (brak) ~ | Definiui |
15 | Wystawit (brak) - | Definiui |
ir Zapisz Anuluj

MK - Metoda kasowa — jezeli zaznaczone to na dokumentach drukowany

bedzie tekst: Metoda kasowa.

MPP Mechanizm podzielonej ptatnosci — jezeli zaznaczone to na
dokumentach drukowany bedzie tekst: Metoda kasowa.




173

RO Dokument zbiorczy wewnetrzny — jezeli zaznaczone to na dokumentach
drukowany bedzie tekst: Dokument zbiorczy, wewnetrzny.

WEW Dokument wewnetrzny — jezeli zaznaczone to na dokumentach
drukowany bedzie tekst: Dokument wewnetrzny.

FP Faktura do paragonu — jezeli zaznaczone to na dokumentach drukowany
bedzie tekst: Faktura do paragonu.

Status — status dokumentu, na podstawie stownika Statusy faktur

Opis daty sprzedazy — poczgtkowe ustawienie pola: Data sprzedazy, Data
dostawy, Data wykonania ustugi lub Data zakoriczenia

Kraj — kraj kontrahenta, na podstawie stowika Kraje
Kontrahent — domysiny kontrahent dla dokumentu

Ptatnik — domysiny ptatnik (kontrahent) dla dokumentu

Forma ptatnosci — forma pfatnosci, na podstawie stownika Formy ptatnosci
Odroczenie terminu [dni] — liczba dni odroczenia ptatnosci

Termin platnosci —termin ptatnosci, na podstawie stownika Terminy ptatnosci

Rachunek bankowy — ustawienie rachunku bankowego, na podstawie
stownika Rachunki bankowe

Waluta — ustawienie waluty dokumentu, na podstawie stownika Waluty.

Kalkulacja VAT od ceny — poczatkowe ustawienie sposobu obliczania
podatku VAT. Mozliwe ustawienia: od ceny Netto lub Brutto.

Pozycja dokumentu 1 — domyslna pierwsza pozycja dokumentu sprzedazy,
na podstawie stownika Ustugi transportowe, produkty

Pozycja dokumentu 2 —j.w.

Stopka dokumentu — domysina stopka dokumentu, na podstawie stownika
Stopki faktur

Tekst uwag — poczatkowy tekst uwag.

Wystawit — wybor z listy, mozliwe ustawienia [zalogowany uzytkownik] —
nazwa zalogowanego uzytkownika lub wybrany uzytkownik z listy.
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Ustawienia poczatkowe JPK

gl Parametry dokumentu faktury N

Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe dokumentu Ustawienia poczatkowe JPK

Lp Nazwa parametru Wartosc Uwagi A
Kasyfikacja ! ' ) »
1 ;Operacja JPK_VAT :DTU KR ST NV - lDostawa towarow oraz swiadczenie
B |KODY JPK
1/ SW }Dostawg w ramach sprzedazy
2 |EE | Swiadczenia ustug
3 TP |Powigzania migdzy nabywca a
4 MR T ‘SW|adczen|e ustug turystyki
5| MR Uz | Dostawa towaréw uzywanych, dziet
6| | 42 ‘Wewnatrzwspolnotowa dostawa
7] I _63 |Wewnatrzwspolnotowa dostawa
8| B SPV jTlransfer bonu jednego przeznaczenia

|Dostawa towarow oraz $wiadczenia !
| Swiadczenie ustug posrednictwa oraz

9| B SPV DOSTAWA
10| B MPV PROWIZJA

00000000 0meROoogoooogoon

11| GTU 01 | Dostawa napojow alkoholowych -

12| GTU 02 'Dostawa towardw, o ktorych mowa w

13 EGTU_QS iDostawa oleju opatowego w !

14 QVGTU7_04 | Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu

15|GTU_05 | Dostawa odpaddw - wylgcznie

16 EGTU_06 |Dostawa urzgdzen elektronlcznych

17 EGTU_Q7 iDostawa pojazdow oraz czgsci

18 QVGTU7_08 | Dostawa metali szlachetnych oraz

19 | GTU_09 | Dostawa lekow oraz wyrobow

20 |GTU_ 10 :Dostawa budynkow, budowli i gruntow.

21 lGTu_M | Swiadczenie ustug w zakresie

22 iVGTU7_712 ESWiadczenie ustug o charakterze |

23/GTU 13 | Swiadczenie usiua transportowych i e
Zapisz Anuluj

Ustawienie poczatkowe oznaczen faktur na potrzeby generowania plikéw JPK.
Operacja JPK_VAT - domyslna operacja JPK, mozliwe ustawienia:

DT_A17U1P5_ NV - Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)
DTU_A17U1P78 WN_NV - Dostawa towaréw oraz swiadczenie
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ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1
pkt 7 lub 8 ustawy(wypetnia nabywca)

DTU_A17U1P78 WD_N - Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug,
dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt 7 lub 8
ustawy (wypetnia dostawca)

DTU_KR_ST_NV — Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na
terytorium kraju, opodatkowane stawkg

DTU_KR_0_A129 N-DT_KR_0_N - w tym dostawa towaréw, o
ktérej mowa w art. 129 ustawy

WDT_N — Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw
WNT_NV — Wewnatrzwspoélnotowe nabycie towarow

IT_A33A_NV — Import towardéw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.
33a ustawy

IU_B28B_NV — Import ustug z wylgczeniem ustug nabywanych od
podatnikow podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art.
28b ustawy

IU_A28B_NV — Import ustug nabywanych od podatnikow podatku od
wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy

DTU_POZA_N — Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza
terytorium kraju

DTU_A100P4_N - DTU_POZA_N - w tym Swiadczenie ustug, o
ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

EKS_TOW_N — Eksport towaréw (Netto) — SPR

SPIS_A14U5_V — Kwota podatku naleznego od towardw i ustug
objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy

KASA_FIS_V — Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej
na zakup kas rejestrujgcych, o ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy

WN_SR_TR_V — Kwota podatku naleznego od
wewnagtrzwspaolnotowego nabycia srodkéw transportu, wykazanego w
elemencie K_24, podlegajgca wptacie w terminie, o ktérym mowa w
art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy
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WN_PALIWA _V — Kwota podatku od wewnatrzwspolnotowego
nabycia paliw silnikowych, podlegajgca wptacie w terminach, o ktérych
mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

NTU_SRT_NV — Nabycie towardéw i ustug zaliczanych u podatnika do
srodkow trwatych

NTU_POZ_NV — Nabycie towardw i ustug pozostatych

KOR_N_SR_TR_V - Korekta podatku naliczonego od nabycia
srodkow trwatych

KOR_N_POZ_V - Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢

KOR_N_A89U1_V - Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w
art. 89b ust. 1 ustawy

KOR_N_A89U4_V — Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w
art. 89b ust. 4 ustawy

Kody JPK

WSO_EE — Wewnagtrzwspolnotowa sprzedazy na odlegtos¢ towardw, ktére w
momencie rozpoczecia ich wysytki lub transportu znajdujg sie na terytorium
kraju, oraz Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i
elektronicznych, o ktérych mowa w art. 28k ustawy, na rzecz podmiotéow
niebedacych podatnikami, posiadajgcych siedzibe, state miejsce zamieszkania
lub miejsce pobytu na terytorium panstwa czionkowskiego innym niz
terytorium kraju

TP — Istniejgce powigzania miedzy nabywcg a dokonujgcym dostawy towaréw
lub ustugodawca, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy.

TT_WNT — Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego
w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakc;ji trojstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xll rozdziat 8 ustawy.

TT_D — Dostawa towardéw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xll rozdziat 8 ustawy.

MR_T — Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy
zgodnie z art. 119 ustawy
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MR_UZ — Dostawa towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw
kolekcjonerskich i antykdw, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art.
120 ustawy

I_42 — Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych
towaréw w ramach procedury celnej 42 (import).

I_63 — Wewnatrzwspodlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych
towaréw w ramach procedury celnej 63 (import).

B_SPV - Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika
dziatajgcego we wtasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1
ustawy.

B_SPV_DOSTAWA- Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, ktérych
dotyczy bon jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon
zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy.

B_ MPV_PROWIZJA — Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug
dotyczacych transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z
art. 8b ust. 2 ustawy.

GTU_01 — Dostawa napojéw alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej
1,2%, piwa oraz napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow
bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5% (CN od 2203
do 2208).

GTU_02 — Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy.
GTU_03 Dostawa olejow opatowych nieujetych w lit. b, olejow smarowych i
pozostatych olejow (CN od 2710 19 71 do 2710 19 83 i CN od 2710 19 87 do
2710 19 99, z wytgczeniem smarodw plastycznych zaliczonych do kodu CN
2710 19 99), olejéw smarowych (CN 2710 20 90) oraz preparatéw smarowych
(CN 3403, z wytgczeniem smarow plastycznych objetych tg pozycja).

GTU_04 — Dostawa wyrobdéw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do
papieroséw elektronicznych i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepiséw
0 podatku akcyzowym.

GTU_O05 — Dostawa odpadow — wytgcznie okreslonych w poz. 79-91
zatgcznika nr 15 do ustawy.

GTU_06 — Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do
nich, wylacznie okreslonych w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatgcznika
nr 15 do ustawy, a takze folii typu stretch okreslonej w poz. 9 tego zatgcznika.

GTU_07 — Dostawa pojazdéw oraz czesci (CN od 8701 do 8708).
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GTU_08 — Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytgcznie
okreslonych w poz. 1 zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12—-25, 33-40,
45, 46, 56 i 78 zatgcznika nr 15 do ustawy.

GTU_09 — Dostawa produktdéw leczniczych, srodkdéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych —
wylgcznie objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2021 r.
poz. 974 i 981).

GTU_10 — Dostawa budynkoéw, budowli i gruntéw oraz ich czesci i udziatéw w
prawie wtasnosci, w tym réwniez zbycia praw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy.

GTU_11 — Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji
gazéw cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o
systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z
2021r. poz. 332 1047).

GTU_12 — Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytgcznie:
doradczych, w tym doradztwa prawnego i podatkowego oraz doradztwa
zwigzanego z zarzadzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2, 66.19.91, 69.20.3,
70.22.11, 70.22.12, 70.22.13, 70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24,
71.11.42,71.12.11, 71.12.31,74.90.13, 74.90.15, 74.90.19), w zakresie
rachunkowo$ci i audytu finansowego (PKWiU 69.20.1,69.20.2), prawnych
(PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03, 63.11.12, 66.11.19, 66.30,
68.32,69.20.4, 70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych (PKWiU 70.1),
marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1), badania rynku i opinii
publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych
(PKWiU 72) oraz w zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).

GTU_13 — Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej
(PKWiU 49.4, 52.1).
Parametry dokumentéw bankowych

Nazwa dokumentu — nazwa wewnetrzna dokumentu wyswietlana w
programie, m.in. w menu bocznym, w listach wyboru

Tytut dokumentu — nazwa dokumentu drukowana na dokumencie

Symbol dokumentu — symbol dokumentu wyswietlany w kartotekach i
raportach.
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8! Parametry dokumentu bankowego X

Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartosc
OGOLNE
1 |Nazwa dokumentu (program) Wyciag
2 | Tytut dokumentu (wydruk) Wyciag
3 | Symbol dokumentu wyC
4 |Rodzaj | Wyciag bankowy i

5 | Ukryj dokument

B PARAMETRY

Zapisz Anuluj

Rodzaj —rodzaj dokumentu:

e Wyciag bankowy — dokument rozliczeniowy rejestrujgcy operacije
bankowe (wptaty i wyptaty) na rachunku bankowym

e Zlecenie ptatnosci — dokument zawierajgcy operacje zaptaty, dla
utworzenia pliku importu do banku

Ukryj — jezeli zaznaczone dokument zostanie ukryty i nie bedzie mozna go
wystawiac / rejestrowac.

Ustawienia poczatkowe

5! Parametry dokumentu bankowego X
Parametry dokumentu Ustawienia poczgtkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
- Kontrahent Wpisz
2 Operacja bankowa - Zaplata kontrahentowi " | Definiuj
obcigzenie (wyplata)
3 Operacja bankowa - uznanie | Wplata kontrahenta " | Definiuj
(wplata)
Zapisz Anuluj

Kontrahent — domysiny kontrahent dla dokumentu

Operacja obcigzeniowa — domysina operacja wyptaty, na podstawie stownika
Operacje bankowe

Operacja uznaniowa — domysina operacja wptaty, j.w..
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Parametry dokumentéw kasowych

8! Parametry dokumentu kasowego X

Parametry dokumentu Ustawienia poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartosc
OGOLNE

1 |Nazwa dokumentu (program) KP

2 | Tytut dokumentu (wydruk) KP

3 FSymboI dokumentu :KP

4 Rodzaj KP - Kasa przyjmie -
5 | Ukryj dokument [m]

B | PARAMETRY

kalkulacja reszty do wydania .D

-

Zapisz Anuluj

Nazwa dokumentu — nazwa wewnetrzna dokumentu wyswietlana w
programie, m.in. w menu bocznym, w listach wyboru

Tytul dokumentu — nazwa dokumentu drukowana na dokumencie

Symbol dokumentu — symbol dokumentu wyswietlany w kartotekach i
raportach.

Rodzaj —rodzaj dokumentu: KP lub KW

Ustawienia poczatkowe

85! Parametry dokumentu kasowego X
Parametry dokumentu Ustawienia poczgtkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
- Status Wprowadzony ~ | Definiuj
1 |Kraj PL Polska ~ | Definiuj
2  Kontrahent Whpisz
3 Forma platnosci Karta bankowa ~ | Definiuj
4 | Operacja kasowa Zaplata za fakture ~ | Definiuj
Zapisz Anuluj

Status — status dokumentu, na podstawie stownika Statusy not

Kraj — kraj kontrahenta, na podstawie stowika Kraje
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Kontrahent — domysiny kontrahent dla dokumentu
Forma ptatnosci — forma pfatnosci, na podstawie stownika Formy ptatnosci

Operacja kasowa — domysina operacja kasowa dokumentu, na podstawie
stownika Operacje kasowe
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Uzytkownicy

Menu gérne Baza, polecenie Uzytkownicy

Uzytkownicy to pracownicy majacy dostep do programu. Kazda baza ma
odrebna liste uzytkownikow.

& Dodaj uzytkownika € Dodaj grupe X Usur

=4, Administracja
R
2 Jan Krajowy
R Zenon WNP
=41 Dyspozytorzy
f Grzegorz Gomulicki
£ Henryk Polimucki
-7, Kierowcy
2 Adam Wolvick
£ Franciszek Scaniowski
£ Stanistaw Kamaz
£ Administrator bazy

2 Uzytkownicy bazy danych: W10_Transport_ DEMO

» Odswiez Zapisz

Dane identyfikacyjne Dostep do rejestréw i slownikow (33,6,5) Uprawnienia (2/14)

Lp Nazwa parametru
DANE INDENTYFIKACYJNE
Nazwa uzytkownika
Symbol uzytkownika
Grupa (komdrka organizacyjna)

E-mail
Telefon
Ukryj uzytkownika

oo s wN

DANE LOGOWANIA
Login

Haslo

Powtdrz hasto

W N = @

(9]

POZIOM DOSTEPU DO DANYCH
Administrator

Wartos¢

Jadwiga Unijna

U4

Administracja
jadwiga@firmademo.pl

|655 555 444

O

U4

O

Uzytkownicy mogg by¢ podzieleni na grupy (komarki organizacyjne) lub

wystepowac bez przypisania do grupy. W gérnym pasku narzedziowym okna

znajduja sie przyciski pozwalajgce dodac uzytkownika lub grupe.

Aby dodaé nowego uzytkownika nalezy:

1. Ustawi¢ kursor na nazwie grupy, w ktérej ma zosta¢ dodany
uzytkownik lub klikng¢ prawym przyciskiem myszy na nazwie grupy.

2. Klikng¢ na przycisk Dodaj uzytkownika w gérnym pasku
narzedziowym okna lub z menu kontekstowego wybrac polecenie
Dodaj uzytkownika.

Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i przycisng¢ Enter.

4. Edytowac parametry uzytkownika.

Nazwa uzytkownika - imie i nazwisko uzytkownika programu lub nazwa

uzytkownika, np. Jan Kowalski, handlowiec, spedycja.

Symbol uzytkownika - symbol wystepuje w kartotece i w raportach.
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Grupa — grupa uzytkownika, komodrka organizacyjna, go ktérej
przypisany jest pracownik.

E-mail - adres poczty elektronicznej uzytkownika. Telefon —

Ukryj uzytkownika — jezeli zaznaczone, uzytkownik nie bezie miat
dostepu do programu. Opcje nalezy stosowac¢, gdy uzytkownik
wprowadzat dane (jego ID wystepuje we wprowadzonych
dokumentach), a nie powinien mie¢ dostepu do programu. Takiego
uzytkownika nie mozna usunac¢ z bazy i ukrycie go jest jedynym
sposobem zablokowania dostepu do danych (odebranie wszystkich
uprawnien bedzie skutkowato wyswietlaniem komunikatow o
wymaganej konfiguracji bazy przez asystenta konfiguracji bazy).

Login - nazwa logowania uzytkownika, w bazie danych uzytkownik
identyfikowany jest przez numer, dlatego login moze by¢ zmieniany.
Login jest stosowany, gdy wybrana zostanie opcja dostepu do bazy
przez wprowadzanie loginu — patrz: Konfigurowanie bazy danych /
Parametry bazy.

Hasto, Powtérz hasto - hasto logowania, jezeli pola sg puste podczas
modyfikacji innych danych hasto nie zostanie zmienione.

Administrator - jezeli zaznaczone uzytkownik ma uprawnienia
administratora (moze definiowac rejestry, dokumenty i uzytkownikéw).

Mozna zmienia¢ przypisanie uzytkownikéw do grup stosujgc technike
Przeciggnij i upusc.

Dostep do danych

Po wprowadzeniu podstawowych danych uzytkownikéw, nalezy przystapi¢ do
nadawania uzytkownikom uprawnien dostepu do danych. Uprawnienia
nadawane sg na karcie Dostep do danych.

Dostep do wszystkich - jezeli zaznaczone uzytkownik bedzie miat dostep do
wszystkich rejestrow, nawet tych zdefiniowanych pézniej.

Wszystkie edycja - jezeli zaznaczone uzytkownik bedzie miat uprawnienia
edycji (wprowadzania nowych dokumentéw) do wszystkich rejestréw, nawet
tych zdefiniowanych pézniej.
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a Uzytkownicy bazy danych: W10_Transport_ DEMO
© Dodaj uzytkownika € Dodaj grupe X Usuri | €2 Odswiez [ Zapisz
=47, Administracja Dane identyfikacyjne Dostep do rejestrow i stownikow (34,6,5) Uprawnienia (2/14)
& Jadwiga Unijna —
& Jain Krajowy Lp Nazwa parametru Wartos¢
2 Zonon WNP DOSTEP DO DANYCH
=%, Dyspozytorzy 1 ‘Dostep do wszystkich O
& Grzegorz Gomulicki 2 | Wszystkie edycja ]
2 Henryk Polimucki 3 | Zlecenia / Otrzymane / Krajowe (brak)
=47, Kierowcy 4 |Zlecenia / Otrzymane / Rejestr ABC (brak)
: Adam Wolvick 5 | Zlecenia / Otrzymane / Unia UE | Edycia
—;» Franqszek Scaniowski 6 | Zlecenia / Wystawione / Krajowe Podglad
” Stvanlslaw Kamaz 7 | Zlecenia / Wystawione / Ukraina (brak)
& Administrator bazy 8 | Zlecenia / Wystawione / Unia EU Edycja
9 | Zlecenia / Wystawione / Wiasne (brak)
10 ‘Z|ecenia / Wystawione / WNP (brak)
11 |Noty / Otrzymane / Noty (brak)
12 |Noty / Wystawione / Noty (brak)
13 | Faktury / Sprzedaz / Pro-Formy (brak)
14 | Faktury / Sprzedaz / Towary (brak)
15 | Faktury / Sprzedaz / Transport kraj (brak)
16 | Faktury / Sprzedaz / Transport UE (brak)
17 | Faktury / Sprzedaz / Wiasny (brak)
18 | Faktury / Sprzedaz / Wynajem (brak)
19 | Faktury / Zakup / Inne (brak)
20| Ealbting / Zalkun / Roiactr 4 e

Rejestr 1..n - uprawnienia podgladu lub edycji do rejestrow

Kontrahenci - uprawnienia podgladu lub edycji stownika kontrahentéw i
przedstawicieli kontrahentéw

Pozostale stowniki - uprawnienia podgladu lub edycji pozostatych stownikow

programu

Uprawnienia

Edycja dokumentéw innych uzytkownikéw — mozliwe ustawienia: (brak), Z
grupy uzytkownika, Wszystkich uzytkownikéw.

Ograniczenie edycji danych [dni] — jezeli wprowadzona zostanie liczba do
pola, to program nie pozwoli edytowa¢ dokumentu, gdy przekroczona zostanie
liczba dni, ktéra uptyneta od wprowadzenia dokumentu. Jeden dzieh nalezy
rozumieé jako 24 godz., tzn. jezeli do pola wprowadzona zostanie warto$¢ 1 i
dzisiaj zostanie wprowadzony dokument o godzinie 8.00, to uzytkownik bedzie
mogt go edytowac do jutra, do godziny 8.00.
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© Dodaj uzytkownika & Dodaj grupe X Usui

=-4%, Administracja
8
2 Jan Krajowy
£ Zenon WNP
-4, Dyspozytorzy
& Grzegorz Gomulicki
2 Henryk Polimucki
=47, Kierowcy
£ Adam Wolvick
& Franciszek Scaniowski
2 Stanistaw Kamaz
2 Administrator bazy

4 Uzytkownicy bazy danych: W10_Transport DEMO

» Odswiez Zapisz

Dane identyfikacyjne Dostep do rejestrow i stownikow (34,6,5) Uprawnienia (2/14)

Lp Nazwa parametru
UPRAWNIENIA

1 |Edycja dokumentéw innych uzytkownikéw

@

OGRANICZENIA

Uty

DOSTEP DO FUNKCJI PROGRAMU
Otwieranie transakcji
Generowanie plikow JPK_FAK

Ograniczenie edycji dokumentéw [dni]

Wartosc¢

Z grupy uzytkownika

Usuwanie plikow JPK_FAK
Generowanie plikow JPK_VAT
Usuwanie plikéw JPK_VAT
Rejestrowanie platnosci, rozrachunki

Nlo|a|ls|e|v=|o
HOOgooxO

Edycja limitéw zadluzenia kontrahentow

Otwieranie transakcji — jezeli zaznaczone, uzytkownik bedzie mogt otwierac
transakcje. Otwieranie transakcji umozliwia edycje dokumentéw nalezgcych do
transakciji.

Generowanie pliku JPK_FA — jezeli zaznaczone, uzytkownik bedzie mogt
generowac pliki JPK_FA. Utworzenie pliku JPK_FA uniemozliwia edycje faktur
sprzedazy z okresu wygenerowanego pliku.

Usuwanie pliku JPK_FA — jezeli zaznaczone, uzytkownik bedzie mogt
usuwac pliki JPK_FA, a tym samym umozliwia¢ edycje faktur sprzedazy z
okresu pliku

Generowanie pliku JPK_V7M — jezeli zaznaczone, uzytkownik bedzie mogt
generowac pliki JPK_V7M. Utworzenie pliku JPK_V7M uniemozliwia edycje
faktur z okresu wygenerowanego pliku.

Usuwanie pliku JPK_V7M — jezeli zaznaczone, uzytkownik bedzie mégt
usuwac pliki JPKV7M, a tym samym umozliwia¢ edycje faktur sprzedazy i
zakupu z okresu pliku.

Rejestrowanie ptatnosci, rozrachunki — dostep uzytkownika do kartotek
rozrachunkow i ptatnosci.

Edycja limitow zadluzenia kontrahentéw — jezeli zaznaczone, uzytkownik
bedzie magt edytowac limity zadtuzenia kontrahentéw.
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Konfigurowanie bazy danych

Program wspotpracuje z bazami Microsoft SQL Serwer (od wersji SQL Server
2008R2). Mozliwe jest utworzenie lokalnej bazy danych, bazy w sieci lokalnej
na serwerze SQL Server Express (bezptatnym) lub komercyjnym. Mozliwe jest
réwniez utworzenie bazy danych w chmurze i skonfigurowanie potgczenia z
programem.

Parametry bazy

Menu gorne Baza, polecenie Parametry bazy

Parametry bazy X

Naglowek, logo Logowanie, zalaczniki Edycja danych

Nagtéwek raportu, dokumentu
Linia 1 (np. nazwa firmy)

lFirma Demonstracyjna DEMO l

Linia 2 (np. adres firmy)
[33-333 Krakéw. ul. Wawelskiego Smoka 128 |

Linia 3 (np. dane kontaktowe)
[tel. 12 123 456 789, 601 123 124, w10@testasoft pl. www testasoft pl |

Linia 4 (np. NIP) - wystepuje tylko w dokumentach
[NIP: 123 456 78 90 |

Czcionka raportu Rozmiar
Wezytaj.. Arial* ¥ 10t v
Usun Elementy stopki raportu

Nazwa programu
Format

Wersja programu

(@) b |
ST [J Nazwa bazy
=2 [] Data wydruku
[] Czas wydruku
[ Drukuj logo z prawej strony [J Symbol uzytkownika

Zastosuj Anuluj

Polecenie otwierajgce okno definicji parametréw bazy dostepne jest wytgcznie
dla uzytkownikéw z uprawnieniami administratora bazy danych. W oknie
definiowane sa:

e nagtéwek, logo oraz stopka raportu
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e sposoéb logowania uzytkownikéw do bazy
e sposob przechowywania zatgczonych plikow
e edycja danych bazy

e konto pocztowe

Nagtéwek, stopka raportu

Nagtowek raportu jest drukowany na wszystkich wydrukach z wytgczeniem
szablondw specjalnych jak. np., adres na kopercie. Nagtowek sktada sie z
czterech linii, trzy drukowane sg na raportach tabelarycznych, czwarta linia
drukowana jest na dokumentach.

Z lewej lub prawej strony nagtéwka raportu mozna drukowac logo firmy.
Przycisk Wczytaj pozwala dodac¢ logo z pliku, przycisk Usun stuzy do
usuniecia pliku. Po wczytaniu lub usunigciu pliku nalezy klikng¢ przycisk
Zastosuj lub OK, aby zmiany zostaty zapisane w bazie.

Po wczytaniu logo mozna ustawi¢ jego format. Dostepne sg formaty: 1:1, 1:1,5
i 1:2. Logo w raporcie zajmuje statg wysoko$¢, format zmienia jego szerokosé
wptywa na dtugos¢ linii nagtowka.

Stopka raportu moze sktadaé sie z: nazwy programu, wersji programu, nazwy
bazy, symbolu uzytkownika, daty i godziny wydruku. W stopce raportu zawsze
wyswietlany jest numer strony. Nie mozna zrezygnowac z wydruku stopki
raportu.

Logowanie, zataczniki

Na karcie mozna zdefiniowaé sposoby logowania uzytkownikéw do bazy.
Dostepne sg dwa sposoby logowania:

o Zlisty uzytkownikéw — przed logowaniem wyswietlana jest lista
uzytkownikow majgcych dostep do programu. Po wybraniu uzytkownika z
listy, wyswietlane jest okno do wprowadzania hasta.

e Po podaniu login — logowanie nastgpi po wprowadzeniu loginu i hasta.
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Parametry bazy X
Nagléwek, logo Logowanie, zalgczniki Edycija danych

Sposéb logowania uzytkownikéw do bazy:

@ Zlisty uzytkownikéw O Po wprowadzeniu loginu
/anie nastapi po wybraniu Logowanie nastgpi po

uzytkownika wprowadzeniu teksto
eniu hasta loginu i podaniu hasta

Jezeli domysiny uzytkownik program nie posiada has la, to okno logowania
nie bedzie wyswietlane. Jezeli podczas zmiany bazy. w otwieranej bazie istnieje
uzytkownik o takim samym loginie i hasle. to okno logowania nie bedzie wyswietlane.

Pliki zatgczone do dokumentow

Miejsce przechowywania plikéw  ga7A DANYCH Zmieh
zatgczonych do dokumentow:
Folder przechowywania plikow

‘ | | Przegladaj.

[ Ogranicz wielko$¢ zatgczanych plikéw do: l:l MB

[] Nie zezwalaj na zataczanie linkéw do plikéw

Liczba plikow: 0
Rozmiar plikéw: 0 B Rozmiar bazy: 1213 MB

Zastosuj Anuluj

Pliki zalagczone do dokumentéw

Program moze przechowywac, zatgczone do dokumentéw pliki, w bazie
danych lub w folderze na dysku.

Przechowywanie plikéw w bazie lub tgczy do plikdw ma swoje zalety i wady.

Przechowywanie plikéw w bazie rozwigzuje problem dostepu do plikéw przez
uzytkownikow, jest bardzo wygodne dla administratorow, nie wymaga
definiowania odrebnych dostepdw do folderéw, mapowania zasobdw itp.
Minusem takiego rozwigzania jest rozmiar bazy, ktory szybko sie powigeksza,
przez co czasy dostepu do danych sie wydtuzajg.

Przechowywanie plikéw w folderze na dysku rozwigzuje problem rozmiaru
bazy, ale stwarza problem nadawania praw dostepu uzytkownikom do
folderéw zawierajgcych zatgczone pliki.
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Pliki zataczone do dokumentéw

Przechowuj w bazie danych - jezeli zaznaczone, pliki dotgczane do
dokumentow i duzych stownikow beda przechowywane w bazie danych.

Przechowuj na dysku w folderze - jezeli zaznaczone pliki bedg
przechowywane na dysku, w podanym folderze. Jezeli program pracuje w
sieci $ciezka do folderu musi by¢ dostepna na kazdym komputerze, na
ktérym zainstalowany jest program.

Ogranicz wielkosé zataczanych plikéw do — program moze blokowaé
zatgczanie zbyt duzych plikéw.

Nie zezwalaj na zataczanie linkéw do plikéw — po zaznaczeniu opcji
zatgczanie linkéw do plikow bedzie niedostepne.

Do zmiany sposobu przechowywania plikow stuzy Kreator:

I Kreator kopiowania plikow *

Ten kreator pomoze Ci zmieni¢ sposdb przechowania plikow
oraz przenies¢ pliki z bazy do folderu na dysku.

@® Przenies pliki z bazy do folderu

Usun pliki z bazy po poprawnym skopiowaniu
O Nic nie przenos, zmien tylko sposéb przechowywania plikéw

Folder na dysku lokalnym lub sieciowym, w ktérym przechowywane beda pliki

‘ ‘ l Przegladaj

<Wstecz Anuluj

Edycja danych

Baza posiada ustawienia globalne dotyczgce edycji danych. Ustawienia te sg
nadrzedne, w stosunku do uprawnien uzytkownikéw dostepu do danych.
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Parametry bazy X
Naglowek, logo Logowanie, zalaczniki Edycja danych

Kontrola dat dokumentéw
Minimalna data Maksymalna data
Dozwolone daty dokumentéw z zakresu: B+ ‘ ] B+ ]

liminuje przypad
Sw. Aktua

era bazy danych

¢ jedng lub dwie daty

[[] Baza archiwalna - dane tylko do odczytu
Usta ich danych
prze y 1 W c :[o orow bazy.

Zastosuj Anuluj

Kontrola dat dokumentéw - program moze kontrolowac¢ daty rejestracji oraz
daty dokumentéw. Jezeli podane zostang graniczne daty, to program nie
pozwoli zapisa¢ dokumentu z datg nie mieszczgcg sie w zdefiniowanym
okresie. Jezeli pole daty jest puste to program nie kontroluje zakresu.

Baza archiwalna - jezeli zaznaczone to baza bedzie traktowana jako
archiwalna i niezaleznie od ustawien dostepu do danych uzytkownikéw dane
bazy nie bedg mogty zosta¢ zmienione.

Zarzadzanie bazami danych

Operacje konfiguracyjne dostepne sg wytgcznie dla uzytkownikéw z
uprawnieniami administracyjnymi.
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Rodzaje baz

Program moze wspotpracowac z lokalnymi bazami danych, umieszczonych na
lokalnych dyskach komputeréw, bazami sieciowymi obstugiwanymi przez
serwery baz danych, dostepnymi w sieciach lokalnych i rozlegtych.

Bazy lokalne

Korzystanie z bazy lokalnej nie wymaga dodatkowej instalacji serwera.
Podczas instalacji programu instalowany jest lokalny, bezptatny serwer bazy —
Microsoft SQL Server LocalDB.

Bazy sieciowe

Aby program mogt wspétpracowac z sieciowg bazg danych wymagana jest
instalacja serwera bazy danych — oprogramowania odpowiedzialnego za
zarzgdzanie bazami danych w sieci.

Program moze wspoétpracowaé

e z bezptatnymi serwerem bazy — Microsoft SQL Server Express (od
wersji 2008 R2)

e z serwerami komercyjnymi: Microsoft SQL Server 2008, 2010, 2012
itd.

Bazy w chmurze

Bazy w chmurze to bazy MS SQL Server dostepne przez sie¢ intenet
umiejscowione na serwerach zarzgdzanych przez obce firmy. Najbardziej
znang ustugg jest MS Azure, baza danych w chmurze Microsoft. Dostepne sg
réwniez bazy na serwerach innych ustugodawcéw na polskich i zagranicznych
serwerach — hosting Windows.

Instalacja Microsoft SQL Server Express
1. Oprogramowanie serwera nalezy pobrac ze strony Microsoft

2. Podczas instalacji instalator sprawdza, obecnos¢ wymaganych
sktadnikow

3. Jezeli wymagane zainstalowaé dodatkowe elementy:
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10.
11.

a. Microsoft .NET Framework
Microsoft Windows Installer 4.5

c. Jezeli instalowane byly dodatkowe sktadniki, zrestartowaé
komputer i ponownie uruchomic¢ instalator

Na planszy Installation wybraé opcje New Installation or add features
to an existing installation.

Zaznaczy¢ | accept the licence terms i klikngé Next.

Po ponownym uruchomieniu systemu na planszy Feature Selection
mozna odznaczy¢ pole SQL Server replication — funkcja ta nie jest
wykorzystywana przez program

Na planszy Instance Configuration zaznaczy¢ Named instance,
pozostawiC proponowane nazwy instancji (nazwy serwera w sieci).
Mozna wprowadzi¢ wiasng nazwe, np. SerwerExpress. Na liscie
Installed instances wyswietlane sg nazwy wczesnigj
zainstalowanych instancji serwera. Jezeli ma by¢ zainstalowana tylko
jedna instancja serwera, wczesniejsze instancje nalezy odinstalowac.

Na planszy Server Configuration ustawic

a. SQL Server Database Engine: ZARZADZANIE NT\USLUGA
SIECIOWA: Automatic

b. SQL Server Browser: NT AUTHORITY/LOCAL SYSTEM:
Automatic

Na planszy Database Engine Configuration wybra¢ Mixed Mode
(SqlServer authentication and Windows authentication)

Wprowadzi¢ dwukrotnie hasto administratora sa (zapamieta¢ hasto)

Na planszy Error reportong mozna zaznaczy¢ [ ] Send Windows
and SQL Error Reports... - jezeli chcemy automatycznie wysytaé
informacje o btedach do firmy Microsoft.

Jezeli na planszy Complette w polu informaciji jest wyswietlony tekst: Your
SQI Server 2008 R2 installation completed succesfully — oznacza to, ze
serwer zostat poprawnie zainstalowany.

Lista baz programu

Menu gorne Baza, polecenie Zarzgdzanie bazami danych.
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Program moze wspotpracowac z wieloma bazami danych, réznego rodzaju.
Bazy danych mogg zawiera¢ dane z jednego roku lub wielu lat. Do
zarzadzania bazami danych przeznaczone jest okno, dostepne z menu Baza,

polecenie Zarzgdzanie bazami danych.

W Bazy danych programu

W10_Transport_DE...

sieciowa

192.168.0.100

W10_Transport_DEMO

(domysiny)

Nazwa lgcza Ukr... Typbazy Lokalizacja bazy Nazwa bazy Protokot Dois
odaj..
Baza transportu lokalna C:\ProgramDat... Baza transportu }
baza_Transport1 lokalna C:\ProgramDat... baza_Transportl Usun
baza_Transport2 lokalna C:\ProgramDat... baza_Transport2
2 W iasciwosci
baza_Transport6 lokalna C:\ProgramDat... baza_Transport6
baza_Transport7 lokalna C:\ProgramDat... baza_Transport7
baza_Transport8 lokalna C:\ProgramDat... baza_Transport8

Folder lokalnych baz danych

Okno zawiera liste parametréw potgczen z bazami danych. Po prawej stronie
okna oraz w dolnej czesci okna dostepne sg przyciski:

Dodaj — otwarcie okna Kreator bazy - utworzenie nowej bazy lub dodanie
fgcza do istniejgcej bazy danych.

Usun — usuwanie bazy danych

Wiasciwosci — otwarcie okna wiasciwosci bazy danych.

Folder lokalnych baz danych — otwarcie folderu zawierajgcego lokalne bazy
danych programu.

Tworzenie nowej bazy danych

Do tworzenia nowych baz danych stuzy Kreator bazy, okno kreatora moze
zostac¢ otwarte:

e 7z menu Baza, polecenie Otwérz, utwérz nowg / Dodaj nowg

e po przycisnieciu przycisku Dodaj w oknie Bazy danych programu —
menu Baza, polecenie Zarzadzanie bazami danych.
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Kreator baz danych X

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowg baze danych
lub otworzy¢ istniejaca baze

Wybierz co chcesz zrobi¢

@® Utwdrz nowa baze danych

O Otwdrz istniejacg baze

Dalej> Anuluj

Na pierwszej planszy nalezy wybraé pierwsza opcje, nastepnie rodzaj bazy
jaki ma zosta¢ utworzony. Rodzaj bazy wskazuje réwniez jej lokalizacje.

Kreator baz danych X

Tworzenie nowej bazy

Wybierz rodzaj bazy danych

@® Baza lokalna
Program utworzy lokalng baze danych, na dysku tego komputera. Z bazy

bedg mogly ¢ tylko pi natym
O Baza sieciowa Instalacja bezp tatnego serwera bazy
Program utworzy baze danych na serwerze baz danych MS SQL Server.
Baza bedzie dostepna dla wielu u: ikow p i hw sieci.
Aby utworzy¢ baze wymagane jest poltaczenie z zainstalowanym
dnio bezp tathym baz danych Mi ft SQL Server Express.

\urb serwerem komercyjnym MS SQL Server.
O Baza w chmurze

Program utworzy baze w chmurze Microsoft Azure lub w hostingu Windows
obslugujgcym bazy MS SQL Server.

<Wstecz Dalej> Anuluj

Baza lokalna zostanie utworzona na dysku lokalnym komputera, baza
sieciowa na zainstalowanym uprzednio serwerze bazy, a baza w churze na
serwerze ustugodawcy, swiadczgcego ustuge hostingu baz danych MS SQL
Server.
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Tworzgc baze lokalng wystarczy podac¢ jej nazwe. Program utworzy plik bazy
na serwerze lokalnym SQL Server LocalDB.

Kreator baz danych

Utworz lokalng baze danych

Nazwa bazy danych:

Folder baz danych: C:\ProgramData\W10 Transport

Istniejace bazy: | Baza transportu.mdf
| baza_Transport1.mdf
| baza_Transport2.mdf
baza_Transport3.mdf
| baza_Transportd.mdf
| baza_Transports.mdf
baza_Transport6.mdf
baza_Transport7.mdf
baza_Transportg.mdf

e

Przegladaj.

Przegladaj..

Anuluj

W oknie wyswietlany jest folder, w ktérym bedzie znajdowata sie baza oraz
nazwy, wczesniej utworzonych baz. Cigg dalszy opisu na stronie 80.

Tworzenie bazy na serwerze w sieci lokalnej

Kreator baz danych

Utwdrz sieciowg baze danych

Logowanie do serwera

Nazwa serwera: [DELL—WIN?‘.SOLEXPHESS M
Uwierzytelnianie: SQL Server ~| Protokét: |(domysiny)
Nazwa uzytkownika: {C
Haslo: Zalogyj

[ Zapamietaj hasto

Nazwa bazy:

<Wstecz Dalej>

Odswiez

Anuluj

X
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W pierwszej kolejnosci nalezy zalogowac sie do serwera. Po rozwinigciu listy
Nazwa serwera lub kliknieciu na przycisk Odswiez program wyszuka w sieci
dostepne nazwy serweréw. Po wprowadzeniu nazwy serwera nalezy podac
sposob uwierzytelniania, nazwe oraz hasto uzytkownika serwera z
uprawnieniami administracyjnymi. Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢
przycisk Zaloguj.

Jezeli dane logowania zostaty wprowadzone poprawnie, nastgpi zalogowanie
do serwera i mozliwe bedzie wprowadzenie nazwy nowej bazy danych. Pole
Nazwa bazy, po rozwinieciu pokazuje nazwy istniejgcych baz danych na
serwerze. Cigg dalszy opisu na stronie 80.

Tworzenie bazy w chmurze

Tworzenie bazy w chmurze polega tylko na utworzeniu struktury bazy danych
programu, w pustej bazie danych, utworzonej wczesniej z wykorzystaniem
narzedzi ustugodawcy.

Kreator baz danych 3%

Utworz baze danych w chmurze

Tworzgc nowe baze, przed po laczeniem, nalezy zalogowac sig do chmury i utworzy¢
pustg baze. korzystajac z mechanizméw tworzenia bazy chmury. Kreator w tej bazie
utworzy strukture danych programu (tablice, indeksy itd.)

Adres serwera: [serwerabe database.windows.net |

Nazwa bazy danych: ‘baza_«ransponu ‘

Nazwa uzytkownika: ‘admm ‘

Haslo uzytkownika: [+ |

[] Zapamietaj hasto

<Wstecz Dalej> Anuluj

Logujac sie do bazy, nalezy podac adres serwera, nazwe bazy oraz nazwe i
hasto uzytkownika konta z uprawnieniami administracyjnymi.
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Kreator baz danych X

Utwdrz lokalng baze danych

Dodaj dane do bazy

@P dane jne (zal

O Dane demonstracyjne
O Dane ze skryptu SQL lub kopii bazy
Przegladaj

Pomiri dane dokumentéw

O Nic nie dodawaj - czysta baza programu

<Wstecz Anuluj

Tworzac nowg baze danych mozna dodac do niej:

e podstawowe dane konfiguracyjne (zalecane) — zostang dodane
dane do stownikow, utworzony zostanie jeden rejestr i zdefiniowany
jeden uzytkownik.

e dane demonstracyjne — utworzona zostanie baza demonstracyjna

e dane ze skryptu SQL — po utworzeniu bazy danych zostanie
utworzony wykonany skrypt zawierajacy instrukcje SQL (opcja dla
zaawansowanych uzytkownikéw)

e nie dodawa¢ nic — aby utworzyé pustg baze, np. dla archiwum

Po kliknieciu Dalej wySwietlona zostanie plansza przedstawiajgca ustawione
parametry tworzenia nowej bazy danych.

Po kliknieciu Utwérz baza danych zostanie utworzona i dodana do listy baz
programu.

Otwieranie istniejgcej bazy danych

Aby program mogt otworzy¢ baze danych muszg by¢ ustawione parametry
potgczenia. Do tworzenia potgczenia stuzy Kreator bazy.

Na pierwszej planszy nalezy wybra¢ opcje Otworz istniejaca baze danych i

postepowac zgodnie z poleceniami kreatora, opis parametrow jak przy
tworzeniu nowej bazy.
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Kreator baz danych X
Otworz i dodaj facze do sieciowej bazy danych
Logowanie do serwera
Nazwa serwera: [DELL-WINTSQLEXPRESS M Odswiez
Uwierzytelnianie: SQL Server v Protokét: |(domysiny) v
Nazwa y k k [sa—‘
Hagifoy e Zaloguj
[ Zapamietaj hasto
Nazwa bazy:
<Wstecz Otwérz Anuluj

Wiasciwosci fgcza bazy danych

Menu Baza, polecenie Zarzgdzanie bazami danych, przycisk Wtasciwosci

tacze bazy danych %

Wiasciwosci tacza bazy danych

Nazwa lacza do bazy:
Nazwa serwera: |192.168.0.100 ¥

Uwierzytelnianie: | SQL Server ¥

Protoké - | (domysiny)

Nazwa uz

e ]

v

@ Zapamiaahasio
Nazwa bazy: |W10_Transport DEMO ~| | Zmien nazwe

Rozmiar bazy: |12.13 MB p Testuj pola
[ Ukryj baze na liscie baz programu
OK Anuluj

Okno pozwala zmieni¢ parametry potgczenia, testowaé potgczenie, zmienic
nazwe bazy oraz kompaktowa¢ baze danych — zmniejszy¢ rozmiar bazy
danych:



Import danych

menu Baza, polecenie Import danych

Polecenie dostepne dla uzytkownikéw z uprawnieniami administracyjnymi.

Funkcja pozwala importowac:

Dane stownikowe z plikéw TXT - dane stownika kontrahentéw oraz

stownika przedstawicieli kontrahentow

Dane z plikéw XML - dane z plikéw tekstowych w formacie XML
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Dane z plikéw SQL - dane z plikdw tekstowych w formacie SQL (komendy

INSERT)

Operacje importu danych przeprowadzane sg w oknie o budowie kreatora. Na

kolejnych planszach kreatora przedstawiane sg wskazowki dotyczace
przygotowania danych i wykonywane sg operacje importu.

Import danych stownikowych z plikéw TXT

menu Baza, polecenie Import danych

Opcja pozwala importowa¢ dane do stownika kontrahentéw oraz

przedstawicieli kontrahentow.

85! Kreator iportu danych bazy: W10_Transport_ DEMO

Ten kreator pomoze Ciimportowac dane do bazy

Wybierz co chcesz zrobi¢
@ Dane stownikowe z plikéw TXT

Kontrahenci ¥

wybierz, gdy chcesz wezytac dane z plikéw tekstowych
dos ikow k hentéw, przed ieli, itp.

O Dane z plikéw XML

wybierz, gdy chcesz wezyta¢ dane z pliku w formacie XML

O Wykonaj skrypt SQL
wybierz, gdy chcesz wykona¢ skryptzawierajacy komendy SQL

Anuluj

Program importuje dane z plikow tekstowych, ktérych wiersz (linia) odpowiada

jednemu rekordowi. Dane mogg by¢ separowane dowolnym znakiem,
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podanym w polu separator. Separatorem czesci dziesietnej danych liczbowych
jest kropka.

Przygotowanie plikow tekstowych

1.

Otworzy¢ plik zawierajgcy dane w programie do edycji arkuszy
danych, np. MS Excel.

Ustawi¢ porzadek kolumn odpowiadajgcy opisowi w oknie importu.
Zastosowac sie do wskazah przygotowania pliku zawartych w opisie.

Zapisa¢ dane w formacie CSV (dane tekstowe rozdzielone
przecinkami). Dane mogg by¢ separowane réwniez innym znakiem
(zalecany jest znak tabulaciji).

Jezeli dane zawierajg nagtéwek, to podczas ustawiania parametrow
importu zaznaczy¢ Pomin pierwszy wiersz.

Importowanie danych

1.

Kliknij przycisk Przegladaj i otworz plik zawierajgcy dane
przeznaczone do importu.

Whybierz tablice, do ktérej importowane bedg dane, ustaw separator.
Ustaw parametry importu: separator, kodowanie polskich znakéw.

Po ustawieniu parametréw importu, na nastepnej karcie kreatora
wyswietlony zostanie podglad importowanych. Jezeli w ktorej$ z
kolumn pojawi sie wartosc¢ #btedne dane, to nalezy poprawi¢ dane w
pliku , cofngé sie w oknie kreatora i ponownie odczyta¢ dane z pliku.

Pod tablicg danych umiejscowione sg opcje importu

5.

Dodaj dane do stownika - jezeli zaznaczone, dane zostang dopisane
do stownika

Usun dane przed importem - jezeli zaznaczone, dane zostang
usuniete przed importem

Ignoruj btedy - jezeli zaznaczone, btedne wiersze zostang
zignorowane, jezeli nie, wystgpienie btednego wiersza przerwie import
danych.
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Uwaga!

Funkcja importowania danych nie sprawdza zdublowanych danych ani
poprawnosci danych kontrahentéw. Dane o wigkszej ilodci znakéw niz podane
w opisie zostang obciete - bez ostrzezenia.

Import danych z plikéw XML
menu Baza, polecenie Import danych

Polecenie dostepne dla uzytkownikéw z uprawnieniami administratora bazy
danych.

Opcja pozwala importowac¢ dane z plikow XML. Moze stuzy¢ do przenoszenia
danych miedzy bazami, z plikéw uprzednio wyeksportowanych w formacie
XML. Plik XML zawiera dane dla jednej tablicy.

a5l Kreator iportu danych bazy: W10_Transport_ DEMO X

Plik danych

Plik danych
“ Przegladaj

Importuj do
Importuj dane do tablicy: v

Opcje importu

@ Przenwij gdy wystapi btad O Ignoruj btedy
jezeli wystapi blad. operacja importowania poprawne rekordy
zostanie przerwana, a dotychczas wezytane zostang zaimportowane,
dane zostang usunigte. bledne pominigte

<Wstecz Anuluj

Importowanie danych

1. Na pierwszej planszy zaznaczy¢ opcje Dane z plikéw XML, kliknij
Dalej >

Kliknij Przegladaj i otwérz plik XML zawierajgcy dane

3. Ustaw pole Importuj dane do tablicy - tablica powinna byé zgodna z
danymi (nazwg pliku)

4. Ustaw opcje
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a. Przerwij gdy wystapi btad - import danych zostanie
przerwany, gdy wystapi btgd

b. Ignoruj btedy - zaimportowane zostang poprawne rekordy
5. Kliknij Dalej >
6. Sprawdz ustawione parametry importu

7. Kliknij Importuj

Uwaga!

Pliki XML zawierajg kompletne dane rekordéw, réwniez dane z unikalnych pél
identyfikacyjnych. Dlatego importujgc dane z ré6znych baz danych, nalezy mieé
to na uwadze i ew. zmieni¢ warto$¢ tych pdl przed importem. Pola
identyfikacyjne majg nazwy konczgce sie na ‘_id’, np. grupa_id, kon_id,
przed_id itp.

Import danych z plikéw SQL

menu Baza, polecenie Import danych

Polecenie dostepne dla uzytkownikéw z uprawnieniami administratora bazy
danych.

Opcja pozwala wykonywac skrypty SQL i importowa¢ dane. Moze stuzy¢ do
przenoszenia danych miedzy bazami, z plikdw uprzednio wyeksportowanych
w formacie SQL. Plik SQL zawiera dane nazwe tablicy danych i bedzie
wykonywany linia po linii.

Importowanie danych

1. Na pierwszej planszy zaznaczy¢ opcje Wykonaj skrypt SQL, kliknij
Dalej >

2. Kiliknij Przegladaj i otworz plik XML zawierajgcy dane
3. Ustaw opcje

a. Przerwij gdy wystapi btad - import danych zostanie
przerwany, gdy wystapi btgd

b. Ignoruj btedy - zaimportowane zostang poprawne rekordy
4. Kliknij Dalej >
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5. Sprawdz ustawione parametry importu
6. Kliknij Importuj

Uwaga!

Opcja moze stuzy¢ do wykonania dowolnego skryptu zawierajacego komendy
INSERT, UPDATE, DELETE. Pliki SQL zawierajg kompletne dane rekordow,
réwniez dane z unikalnych pdl identyfikacyjnych. Importujgc dane z réznych
baz danych, nalezy mie¢ to na uwadze i ew. zmieni¢ wartos¢ tych pdl przed
importem. Pola identyfikacyjne majg nazwy konczace sie na ‘_id’, np.
grupa_id, kon_id, przed_id itp.

Eksport danych

menu Baza, polecenie Eksport danych

Polecenie dostepne dla uzytkownikdw z uprawnieniami administratora
programu.

Funkcja pozwala eksportowa¢ dane do plikéw tekstowych, wykonac¢ kopie
bazy oraz archiwizowac¢ dane.

85l Eksport danych z bazy [W10_Transport_DEMO] X

Ten kreator pomoze Ci eksportowac i archiwizowac dane

Wybierz co chcesz zrobi¢

@ Eksportuj dane do plikéw tekstowych
wybierz, gdy chcesz eksportowaé dane z tablic bazy
izapisac je do plikow tekstowych

O Utwérz kopig bazy. przenies dane do innej bazy

wybierz, aby skopiowac¢ dane do innej bazy

O Archiwizuj dane
wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Po otwarciu okna eksportu danych dostepne sg opcje:
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e Eksportuj dane do plikow tekstowych
o Utworz kopie bazy

e Archiwizuj dane

Eksport danych do plikéw tekstowych
menu Baza, polecenie Eksport danych

Polecenie dostepne dla uzytkownikéw z uprawnieniami administratora bazy
danych.

Opcja pozwala eksportowa¢ dane z wybranych tablic bazy do plikow
tekstowych w réznych formatach.

8l Eksport danych z bazy [W10_Transport_ DEMO] X

Tablice danych

Tablice bazy

(] ban dokumenty ~| [0 Zaznacz wszystko
[J ban dokumentv operacie

[J ban dokumenty pliki

[ ban rejestry

[J ban rejestry dokumentv

[ db filtr

[ db images

[Jdb param

[Jdb users

[ db users dostep

[ db users arupy

[l db users pliki

[ fak dokumentv v

<Wstecz Dalej> Anuluj

Eksportowanie danych

1. Na pierwszej planszy kreatora zaznacz opcje Eksportuj dane do
plikéw tekstowych, klikij Dalej >

2. Zaznacz przynajmniej jedng tablice, kliknij Dalej >
3. Woybierz rodzaj pliku

a. TXT - zaznacz, gdy chcesz zapisa¢ dane w pliku tekstowym,
dane separowane bedg znakiem tabulacji. Jedna linia bedzie
zawierata dane jednego rekordu.
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b. XML - zaznacz, gdy chcesz zapisa¢ dane do pliku tekstowego
w jezyku XML

c. Skrypt SQL- zaznacz, gdy chcesz utworzyé¢ skrypt SQL
zawierajgcy komendy INSERT

4. Kiliknij Dalej >
5. Woybierz sposob zapisu danych

a. Zapisz dane do pliku - zaznacz gdy chcesz zapisa¢ dane do
pliku tekstowego. Gdy zaznaczony zostat jeden plik - mozesz
zmieni¢ nazwe pliku, gdy zaznaczonych zostato wiecej plikéw
nazwy plikéw bedg nazwami tablic z rozszerzeniem zgodnym
z wybranym formatem pliku.

b. Kopiuj dane do schowka - zaznacz, gdy chcesz kopiowac
dane do schowka.

6. Kiliknij Dalej >
7. Sprawdz parametry eksportu i kliknij Eksportuj

Tworzenie kopii bazy
menu Baza, polecenie Eksport danych

Polecenie dostepne dla uzytkownikéw z uprawnieniami administratora bazy
danych.

85 Eksport danych z bazy [W10_Transport_DEMO]

Ten kreator pomoze Ci wyeksportowac dane z bazy

Wybierz co chcesz zrobi¢

O Eksportuj dane do plikéw tekstowych

wybierz, gdy chcesz eksportowac dane z tablic bazy
izapisac je do plikow tekstowych

@© Utwérz kopig bazy. przenies dane do innej bazy
wybierz, aby skopiowac dane do innej bazy

O Archiwizuj dane

wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Dalej> Anuluj
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Funkcja pozwala wykonac¢ kopie bazy danych. Baza zrédtowa i baza kopii
mogq by¢ réznych rodzajow. Mozna wiec wykonac¢ kopie lokalnej bazy i
przeniesc¢ jg na serwer sieciowy, czy do chmury lub dane z bazy sieciowej
skopiowaé do bazy lokalne;.

Wykonanie kopii bazy

1. Na pierwsze planszy kreatora wybierz opcje Utworz kopie bazy i
kliknij Dalej >

2. Wybierz jakie dane maja zostac¢ skopiowane:
a. Kopiuj wszystko - wybierz, gdy chcesz utworzy¢ replike bazy

b. Nie kopiuj danych dokumentoéw - wybierz, aby utworzyé
nowg baze zawierajgcg dane stownikowe i konfiguracyjne.

c. Kopiuj tylko dane konfiguracyjne - wybierz, gdy chcesz
utworzy¢ baze do dalszej konfigurac;ji

3. Woybierz baze z listy lub kliknij przycisk Utwérz nowa i kliknij Dalej >
4. Sprawdz parametry eksportu i kliknij Kopiuj.

Archiwizacja danych
menu Baza, polecenie Eksport danych
Polecenie dostepne dla uzytkownikéw z uprawnieniami administratora.
Funkcja pozwala archiwizowa¢ dane, tzn. tworzy¢ bazy-archiwa zawierajgce
kompletne dane z jednego roku.
Tworzenie bazy archiwum

1. Na pierwszej planszy wybierz opcje Archiwizuj dane i kliknij Dalej >

2. Woybierz rok podlegajacy archiwizacji oraz baze, do ktérej zostang
przeniesione dane lub Kkliknij przycisk Utwérz nowg i utworz nowg
baze danych, kliknij Dalej >

3. Sprawdz parametry archiwizacji i kliknij Archiwizuj.

Archiwizacja danych jest procesem nieodwracalnym. Przeniesione dane do
innej bazy nie bedzie mozna na powrét przeniesé do bazy zrédtowej. Przed
wykonaniem, archiwizacji zalecane jest wykonanie kopii bazy.
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Filtrowanie danych

Kazda kartoteka oraz duzy stownik posiadajg mozliwos$¢ filtrowania danych. W
goérnym pasku okna znajduje sie pole kombi zawierajgce nazwy kolumn oraz
zdefiniowane przez uzytkownika filiry. Nazwy zdefiniowanych przez
uzytkownikow filtrow poprzedzone sg znakiem #.

Po wybraniu nazwy kolumny, po prawej stronie nazwy kolumny wyswietlone
zostajg dwa dodatkowe elementy. Pierwszym jest pole zawierajgce znak
poréwnania, drugim pole tekstowe do wprowadzania wartosci tekstowej filtra.

Pole poréwnania moze przyjmowac wartosci:

= (znak rownosci) - poréwnanie od lewej strony danych kolumny z
wprowadzong wartoscig tekstowa, np. jezeli w polu wprowadzony bedzie
znak a to wybrane zostang wszystkie wiersze, ktérych wybrana kolumna
rozpoczyna sie od znaku a lub A, jezeli wprowadzony zostanie cigg znakéw
ab, to wybrane zostang wiersze o warto$ci kolumny rozpoczynajgcych sie
od znakéw ab, Ab, aB, AB (wielkosSc liter nie ma znaczenia).

~ (tylda) - kolumna zawiera wprowadzong wartos¢ tekstowa, np. jezeli w
polu wprowadzony zostanie cigg znakéw abc to wybrane zostang
wszystkie wiersze, ktére zawierajg w dowolnym miejscu cigg znakéw abc,.

Po wprowadzeniu wartosci do pola tekstowego nalezy przycisngé¢ Enter lub
klikngé¢ przycisk Zastosuj.

Definiowanie filtrow

Jezeli lista filtrow ustawiona jest w pozycji (filtr kolumnowy) lub na nazwie filtra
(nazwa poprzedzona znakiem #) to po prawej stronie listy wyswietlany jest
przycisk Definiuj. Po kliknieciu na przycisk otwierane jest okno definicji filtra.
W oknie mozna wprowadzic filtr wielokolumnowy i zastosowa¢ go do danych
wyswietlanych w kartotece. Zdefiniowany filtr mozna zapisa¢ w bazie pod
dowolng nazwg. Zapisany filtr jest publiczny - moze by¢ stosowany przez
wszystkich uzytkownikow.

Po kliknieciu na przycisk Definiuj otwierane jest okno definicji filtra:
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85! Filtr zaawansowany - Faktury

Kryteria filtrowania Warunek SQL

Op... Kolumna kartoteki Operator pord... Wartosc¢
>
i ~ |Lp rejestru podobna do i
i ~ | Transakcja podobna do b
i ~ | Dokument - rodzaj podobna do &
i ~ | Dokument - symbol podobnado -
i ~ | Dokument - nazwa podobna do ,
i ~ Rejestr - rodzaj podobna do A
i ~ |Rejestr - symbol podobna do %
i ~ | Powigzania podobna do X
i ~ | Status id podobna do >
i ~ | Status podobna do b
i ~ | Zamknieta podobna do ¥
i ~ | Dokument id podobna do hd
i - |Data wystawienia podobna do S
i ~ Data sprzedazy podobna do A
[J Zapisz filtr jako

OK Anuluj

Lista Nazwa filtra zawiera nazwe #tymczasowy oraz nazwy zdefiniowanych i
zapisanych wczesniegj filtrow.

Definiowanie filtra - karta Kryteria filtrowania

Karta zawiera tabele, zawierajacg wszystkie kolumny kartoteki. Mozna
utworzy¢ warunek filtrowania dla kazdej kolumny, czyli wyszukaé¢ dane
podajac kilka warunkéw, np. znalez¢ dokumenty kontrahentéw o nazwie
podobnej do zakfad z Warszawy zarejestrowane w miesigcu 2017-10. Tablica
filtrow sktada sie z nastepujgcych kolumn:

1.

Operator logiczny - pierwsza kolumna tabeli zawiera operator

logiczny, ktérym potgczone sg warunki utworzone dla poszczegdlnych
kolumn (wiersze tabeli). Mozna ustawi¢ iloczyn logiczny (i), czyli np.
kolumnal = warto$¢1 i kolumna2 = warto$¢2. Mozna ustawi¢ sume
logiczng (lub), czyli np. kolumnal = warto$c¢1 lub kolumna2 =

wartosc?2.

Kolumna - nazwa filtrowanej kolumny kartoteki

Operator poréwnania - operator poréwnania wartosci z kolumny z

wartoscig wprowadzong po pola Wartos¢.
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4. Wartos¢ - kolumna wartosci filtrowanych kolumn. Filtrowane sg te
kolumny, przy ktérych wprowadzony jest tekst w kolumnie Warto$c.

Po wprowadzeniu danych w kolumnie warto$¢ nalezy klikng¢ przycisk:
Zastosuj - filtr zostanie zastosowany, okno filtra pozostanie otwarte.

OK - filtr zostanie zastosowany, okno definicji filtra zostanie zamkniete.

Po zastosowaniu filtra, utworzony zostanie filtr o nazwie #tymczasowy i
dodany do listy filtréw. Filtr ten bedzie mégt by¢ stosowany dopoki okno
kartoteki nie zostanie zamkniete.

Zapisywanie filtrow

Aby zapisac¢ definicje filtra nalezy:
1. W oknie definicji filtra zaznaczy¢ pole Zapisz filtr jako
2. Wprowadzi¢ nazwe filtra
3. Klikng¢ Zastosuj lub OK

Definicja filtra zostanie zapisana, bedzie dostepna dla innych uzytkownikow.

Modyfikacja filtrow

Po wybraniu nazwy filtra, zdefiniowane warunki zostang wczytane do tablicy
definicji warunkoéw filtra. Po zmodyfikowaniu warunku filtra nalezy:

1. Zaznaczyc¢ pole Zapisz filtr jako

2. Pozostawi¢ niezmieniong nazwe filtra - filtr zostanie zaktualizowany,
lub zmieni¢ nazwe - definicja filtra zostanie zapisana pod inna nazwa.

3. Klikng¢ Zastosuj lub OK

Usuwanie filtrow

Zapisane filtry sg publiczne, tzn. dostepne réwniez dla innych uzytkownikéw.
Uzytkownik moze usung¢ tylko zdefiniowany przez siebie filtr. Aby usung¢ filtr
nalezy:

1. Woybraé filtr na lisScie Nazwa filtra

2. Klikng¢ przycisk Usun
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Wydruki i raporty

Program posiada wspdlny mechanizm drukowania dla wszystkich kartotek. Po
kliknieciu na przycisk Drukuj lub wybraniu z menu kontekstowego kartoteki
polecenia Drukuj otwarte zostanie okno zawierajgce predefiniowane szablony
wydrukéw. Kazda kartoteka posiada wtasng liste szablonéw, dostepne sg
szablony tabelaryczne, szablony dokumentéw oraz szablony specjalne, jak,
np. szablon adresu na kopercie.

=) Drukuj: Zlecenia X

T

T=

Drukarka
WSUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v | Wiasciwosci

Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4

T

O

Liczba kopii |1 =

Rodzaj Nazwa szablonu Format
omen Jsamses e
Dokument Standard - angielski
Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Wart.netto, waluta A4P i
Kartoteka Nr, data dokumentu, Kontrahent, Trasa, Wart.netto, Waluta, ... A4L =]

MTaTZTETIT

Parametry szablonu

| Nazwa parametru Wartosc¢ Fi
» Zaznaczone wiersze hd P

Ukryj trase, ladunek (] 4

Ukryj dane platnika O

| Ukryj miejsca za/rozladunku O ] Pi

Ukryj wartosé (fracht) O

Ukrvi wwmaaane dokumentv [

sl |<| < < |

Wysli jako pdfdo...~ Podglad Anuluj 5,

o rETeanzTT T TUUOI T TEUTI U TE [P Al

Dla kazdego szablonu, w dolnej czesci okna mozna ustawi¢ parametry
szablonu oraz parametry druku szablonu. Parametry szablonu pozwalajg
ukry¢ lub drukowaé wybrane elementy raportu. Parametry druku pozwalajg
ustawi¢ specyficzne parametry drukowania szablonu, np. wybra¢ drukarke, na
ktorej drukowany bedzie szablon oraz ustawi¢ dla niej parametry drukowania.

Ustawione parametry mozna zapamieta¢ wybierajgc z menu kontekstowego
listy szablonéw polecenie: Zapisz parametry szablonu.

Wiecej informacji o budowie okna wydruku: Budowa programu / Okno
wydruku.
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