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Wprowadzenie

DragOn Zamoéwienia to program przeznaczony do wystawiania zamowien,
zapytan ofertowych i ofert. Program nalezy do pakietu DragOn. Ideg
przewodnig programow pakietu DragOn jest maksymalne uproszczenie
procesu edycji dokumentéw oraz intuicyjna obstuga. Potgczenie tych dwdch
funkcji dato prosty i fatwy w obstudze program o sporych mozliwosciach.

[ DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty] - u] X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - DragOn_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(okres) -
Rejestr: [7) Zaméwienia ~ | [ D 2 Pozycje ow | & i i Produkty |
Kartoteka dokumentow | € Dodaj dokument % Podglad X Usuri <) Drukuj >
Filt: Nazwa kontrahenta = ~ = Zastosuj Podglad dokumentu | - Nowy ' Edytuj i) Drukuj Zamknij X
Status Dok. Numer dokume. Data wysta. Krai  NIP Nazwa kontrahenta Dokument Numer Data wystawienia  Status
[ wysiane |22 | 4/08/2023 20230802 |PL |5329663812 | ELEKTROHURT SA | Zeoytenie cretone 4082023 20230802 Wyslane
Wyslane |ZAM 3/08/2023 20230802 |PL |3563137110  |KONDREW SA T dawc;_w;u;a;‘ca' ) G (e
Wystane  |ZAM 2/08/2023(20230801 [PL |7978938158 | HURTOWANIANARZEDZINARZHU.. | [ELEKTROHURT SA | P asesasz_ |
Wystane | ZAM 1/08/2023 | 20230801 |PL 3760392941 | TARTAK PILA STALOWA o ke T )
Wyslane | ZAP 6/07/2023 20230726 |PL  |5337372383 | MALINOWSKI| KOLALCZYK SC [s175% | [PoznaR | [Koomietka 34 1 ]
Wystane | ZAM 5/07/2023| 20230725 |PL 7616210054 | PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA ot erae sl
Zaplacon... | ZAM 4/07/2023 20230724 |PL  |5683384094 | BUDOMAX Sp.z0.0. e S T re————y
Potwierdz.. | ZAM 307/2023| 20230724 |PL_|601351893 | CZEKAJEDRWARD USLUGIBUDOW...| o oo e e Sk
posd o om
Wyslane | ZAP 2/07/2023 20230724 |PL |7582375350 | EKWADOR SP.Z 0.0 ornclw 0
Wyslane |ZAP 1/07/2023 | 20230724 |PL_|496640103 | ZETA CONSTRUCTION
Podstawa wystawienia Adresat zaméwienia, osoba do kontaktu  Ceny
[ 1 ] [Batto

Pozycje dokumentu Uwagi Zalaczone pliki Notatki

Lp  Nazwatowaru, ustugi loge; 9m, [Cone | Werodt
[ PreewsdPlaskiinstalacyiny YOYp (10 [mb - 299 2990
2 |Kabel Okragly elekyczny. ziemny |10 |mb - 59| 5990
3 |Przewsd Plaski elektryczny. 0 [mb - 340| 3400
4| Przewdd plaskiinstalacyjny YOYp |1 st -| 65000 65000
Wystawil. dane kontaktowe Razem Butto Waluta
« R [dan Kowalski [ v~

% Wersja Premium ~

Zastosowania

Program moze by¢ stosowany
¢ Do wystawiania zamowien.
e Do wystawiania zapytan ofertowych.
e Do wystawiania Ofert.

Program moze wspdétpracowaé z lokalnymi bazami danych (localDB),
pracowac w sieciach lokalnych i rozlegtych Microsoft SQL Server (Express)
oraz w chmurze (np. Azure).



Program powstat na bazie wieloletnich doswiadczen z oprogramowaniem do
wystawiania dokumentow. Jest bardzo elastyczny, sprawdzi sie w matych i
duzych firmach. Bezproblemowa migracja na wyzsze wersje pozwala
rozszerzy¢ mozliwo$ci programu w trakcie jego uzytkowania.

Podstawowe funkcje programu

Program wystepuje w trzech wersjach, wersje programu réznig sie
mozliwosciami, wersja Standard jest najprostsza, wersja Premium najbardziej
rozbudowana.

Cechy wersji Standard

Wspodtpraca z darmowymi i komercyjnymi bazami danych firmy
Microsoft.

Jeden rejestr dokumentow
Wystawianie dokumentu Zamowienie

Definiowanie parametréw rejestru, ustalanie sposobu numeraciji,
statych tekstow dokumentu

Trzy rodzaje kalkulacji warto$ci dokumentu

o Brak —tylko ilo$¢,

o Netto - warto$¢ netto,

o Brutto - wartos$¢ brutto
Pobieranie danych kontrahentéw z internetowej bazy GUS.
Kontrola poprawnosci numeru NIP.

Drukowanie dokumentéw, zapisywanie do pdf, doc, xlIs, wysytanie
dokumentodw jako zatgczniki poczty elektronicznej.

Eksport danych z bazy w postaci plikow TXT, XML, SQL

Aktualizacje programu w systemie Microsoft ClickOnce (nie wymagajg
uprawnien administratora do instalowania aktualizacji).



Cechy wersji Optimum

Cechy wersji Standard + dodatkowo:

Dwa rejestry dokumentow

Wystawianie dokumentu Zapytanie ofertowe
Dodatkowe dwie wersje pozycji dokumentu:
Netto+VAT - ceny netto + stawka vat
Brutto+VAT - ceny brutto + stawka vat

Przypisywanie koloru wiersza do statusu.

Cechy wersji Premium

Cechy wersji Optimum + dodatkowo:

Kreator rejestrow - mozliwo$¢ utworzenia dowolnej liczby rejestrow
dokumentow

Walidacja kontrahenta na podstawie danych z bazy Ministerstwa
finansow

Dotgczanie dowolnych plikéw / linkéw do plikéw do dokumentéw.

Bazy danych

Program wspétpracuje z bazami danych firmy Microsoft:

Microsoft SQL Server LocalDB — baza lokalna, maksymalny rozmiar
10GB (bezptatna)

Microsoft SQL Server Express — baza sieciowa (serwer bazy
danych), maksymalny rozmiar 10GB (bezptatna)

Microsoft SQL Server (od wersji 2008) — baza sieciowa (serwer
bazy danych) (komercyjna — wymagany zakup licenciji)

Microsoft Azure) — baza w chmurze Microsoft, wymagany zakup
konta

Praca w $rodowisku sieciowym wymaga odrebnej instalacji serwera bazy
danych, najlepiej na odrebnym komputerze. . Instalacja serwera, patrz:
Instalacja Microsoft SQL Server Express.



https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
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Licencjonowanie

Licencja na uzytkowanie programu sprzedawana jest:
e na czas nieokreslony (licencja wieczysta)
e na czas okreslony (okres jednego roku)

Jedna licencja upowaznia do zainstalowania programu na jednym stanowisku
komputerowym i daje jeden réwnoczesny dostep do bazy danych.

W czasie eksploatacji oprogramowania uzytkownik ma prawo do:
¢ Instalowania bezptatnych aktualizacji oprogramowania.

e Bezptatnych konsultacji telefonicznych i doradztwa w sprawach
dotyczacych eksploatacji oprogramowania.

e Zgtaszania propozycji rozbudowy i modyfikacji programu.
Zgodnie z licencjg kazdy uzytkownik programu ma prawo do bezptatnego 30-

dniowego okresu testowego. Szczegdtowe warunki licencjonowania okresla
umowa licencyjna.

Instalacja programu

Program instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego
dragon_zamowienia_setup.exe. Program mozna pobraé ze strony
internetowej: https://www.testasoft.pl/dragon-zamowienia/pobierz-program.

Wymagania
e System operacyjny Windows 7, 8 10, 11
e Procesor: 1 GHz lub szybszy, 32-bitowy (x86) lub 64-bitowy (x64)
e Pamie¢ RAM: 1 GB (system 32-bitowy) lub 2 GB (system 64-bitowy)

e Wolna przestrzen na dysku twardym: 1 GB

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos¢ i w razie braku

instaluje nastepujgce skfadniki systemu Windows:


https://testasoft.pl/dragon/licencja
https://www.testasoft.pl/dragon-zamowienia/pobierz-program.
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e Microsoft .NET Framework 4.6 - biblioteka odpowiedzialna za
dziatanie programu (preinstalowana w Windows 10)

e Microsoft SQL Server LocalDB - bezptatna lokalna baza danych

Pierwsze uruchomienie programu

Podczas pierwszego uruchomienia programu wymagana jest aktywacja 30-
dniowego okresu testowego lub wprowadzenie numeru licencji programu.

Aktywacja 30-dniowego okresu testowego

Wersja testowa programu X

Wersja testowa Wprowadz numer licencji
Wiecej informacji
Drogi uzytkowniku,
uruchomites bezptatng, 30-dniowa wersje testowg programu DragOn Zaméwienia 20. Strona programu
Zakup licenciji (sklep)

Zgodnie zumowa licencyjng masz prawo do bezp latnego uzywania programu przez 30 dni. Uroushees oo

W tym okresie mozesz tworzy¢ bazy danych, wprowadzac rzeczywiste lub przyk ladowe dane,

testowac wszystkie funkcje programu. Testujesz program bez zadnych zobowiazan. Cennik
Po zakoriczeniu okresu testowego, mozesz kupic licencje i dalej uzywac program lub usungc Kontakt
program z komputera. Dane wprowadzone w okresie testowym nie zostang utracone.

123120240
Program dostepny jestw kilku wersjach, réznigcych sie mozliwosciami. 60129 14 43
Testujwersje: O Standard O Optimum @ Premium Poréwnaj wersje dragon@testasoft pl

sklep@testasoft pl

Do zakoriczenia dzialania wersji testowej pozostalo: 2 dni. Anuluj

Po uruchomieniu programu otwarte zostaje okno Wersja testowa programu.
Na pierwszej karcie okna, wyswietlane sg informacje dotyczace testowania
programu. Po kliknieciu przycisku OK, program potaczy sie z serwerem
www.testasoft.pl i pobierze kod aktywacyjny.

W okresie testowym mozna wprowadzac¢ przyktadowe i rzeczywiste dane.
Bazy tworzone w czasie testowania programu sg wtasnoscig uzytkownika i nie
zostang automatycznie usuniete podczas usuwania programu z komputera.
Bazy lokalne sg przechowywane w folderze C:\Program Data\DragOn Bazy.
Pliki bazy mozna usungé w programie: menu Baza, polecenie Zarzadzanie
bazami danych lub poleceniami innego programu do zarzgdzani bazami
danych Microsoft SQL Server LocalDB.


https://www.testasoft.pl/
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Wprowadzenie klucza licencyjnego

Aby aktywowacé zakupiong licencje nalezy w oknie Wersja testowa programu
klikng¢ na zaktadke Wprowadz numer licencji.

Wersja testowa programu X
Wersja testowa Wprowadz numer licencii
Wiegcej informacji
Uzytkownik Nazwa programu Users Strona programu
[Pracownik | [DragOn Zaméwienia 20 | [ Zakup licencii (sklep)
Firma Wersja programu Umowa licencyjna
[TESTA SOFTWARE | [Premim | Cennik
Nrlicencji (klucz) Rodzaj licencji. data waznosci Kontakt
[T40D-2x4E-DanP-ssHE-3EAF-100d | [Wi | 123120240
601291443
Uwagal
Nazwe uzytkownika oraz nazwe firmy nalezy wprowadzi¢ w brzmieniu, 5 dragon@testasoftpl
podanym przy numerze licencji. Wielkosc¢ liter ma znaczenie. = sklep@testasoi bl
Do zakoriczenia dzialania wersiji testowej pozostalo: 2 dni. OK Anuluj

Nalezy wprowadzi¢ dane do pol Uzytkownik, Firma i Nr licencji. Nazwa
uzytkownika i nazwa firmy jest powigzana z kluczem licencyjnym i musi by¢
wprowadzona w brzmieniu podanym przy numerze licencji. Wielkos¢ liter ma
znaczenie. Bfedne dane w jednym z p6t uniemozliwiajg aktywacje licencji.

Poprawne wprowadzenie danych sygnalizowane jest zielonym kolorem pdl.

Zakup licencji dokonywany jest na stronie internetowej sklepu:
https://www.testasoft.pl/sklep/dragon/dragon-zamowienia.

Tworzenie lokalnych baz danych

Podczas pierwszego uruchomienia, program proponuje utworzenie lokalnych
baz danych:

e pustej bazy danych, przeznaczonej do wprowadzania danych

e bazy demonstracyjnej. Baza demonstracyjna przeznaczona jest do
celéw testowych i edukacyjnych, posiada przyktadowe dane.


https://www.testasoft.pl/sklep/dragon/dragon-zamowienia
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Pierwsze uruchomienie programu X

Program wymaga bazy danych. Chcesz utworzy¢ teraz lokalne bazy?

Bazy lokalne
Utwérz pusta, lokalng baze programu o nazwie: |Baza zamowien

Utwarz lokalng baze demonstracyjng o nazwie: Zamowienia DEMO

Bazy sieciowe

Jezeli chcesz utworzy¢ bazy sieciowe, na serwerach MS SQL Server,
SQL Server Express lub otworzy¢ istniejgce bazy., kliknij Anuluj

iz menu gérnego: Baza wybierz polecenie Otworz, utworz nowa...

Utwérz Anuluj

Aby przetestowac¢ dziatanie programu w srodowisku sieciowym nalezy
utworzy¢ na serwerze baze (sposob tworzenia bazy oraz instalacja serwera
zostaty opisane w nastepnych rozdziatach podrecznika).

Logowanie do bazy
Logowanie do bazy podlega nastepujgcym zasadom:

1. Gdy znana jest ostatnio otwarta baza (zapisana podczas zamykania
programu) program automatycznie jg otwiera.

2. Gdy baza posiada hasto, wyswietlane jest okno wprowadzania hasta,
gdy baza nie posiada hasta, okno wprowadzania hasta nie jest
wyswietlane.

3. Gdy nieznana jest ostatnio otwarta baza i lista baz programu jest
pusta otwierane jest okno pierwszego uruchomienia programu,
pozwalajgce utworzy¢ lokalne bazy danych.

Wiecej o sposobach i parametrach logowania — parz: Konfigurowanie bazy
danych / Parametry bazy.
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Asystent konfiguracji bazy

Program posiada wbudowany system diagnozowania poprawnosci konfiguracji
bazy. Asystent konfiguracji to system podpowiedzi i wskazowek, wyswietlany
uzytkownikowi z uprawnieniami administracyjnymi, w panelu bocznym, z
prawej strony gldbwnego okna programu.

[E4 Dragon Zaméwienia 20 - [Dokumenty]

— o X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc baza_zamowienia_2 ~ 7 ..(okres) - &
Rejestr: (7 Zaméwienia - | [ D 2 Pozycje | i if Produkty
Kartoteka dokument6w | & Dodaj dokument . Podglad X Usuri ) Drukuj x | [ Asystent konfiguracji bazy Odswiez X
Filtr: Nazwa kontrahenta = ~ Zastosuj T e
Status Dok Numer dokume. Data wysta. Kraj NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Ko

Brak definicji spososbéw dostaw.
Zdefiniuj przynajmniej jeden sposb dostawy.
Schemat postepowania

1. Zmenu gérnego Stowniki wybierz

polecenie Sposoby dostaw.

Kliknij Dodaj i zdefiniuj przynajmniej

jeden sposdb dostawy, np.: Na koszt

dostawcy, Na koszt odbiorcy, Odbiér

whasny.

3. Kiiknij Zapisz, aby dodac sposéb
dostawy do stownika>.

4. Zamknij okno stownika.

N

Wiecej informacii o konfigurowaniu programu
Znajdziesz w systemie pomocy i w
podreczniku uzytkownika, dostepnych w
menu gérnym Pomoc.

T Wersja Premium ~

System podpowiedzi zawiera wskazowki dotyczgce rozwigzania problemu
oraz linki do funkciji, opciji lub okien programu, w ktérych ten problem nalezy
rozwigzac.

Po wprowadzeniu proponowanych zmian i zapisaniu ich asystent ponownie
sprawdza konfiguracje bazy.

System podpowiedzi uwzglednia wersje programu, dlatego moze sie zdarzy¢,
ze po zmianie wersji na nizszg problem nie zostanie wyswietlony, poniewaz
nie dotyczy ustawionej wersji programu.
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Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie lista niezbednych czynnosci, ktére
nalezy wykonaé, aby rozpoczg¢ prace w programie - od utworzenia nowej
bazy do wystawienia pierwszego dokumentu. Przed rozpoczeciem konfiguraciji
programu, dla mniej zaawansowanych uzytkownikéw, zalecane jest
(przynajmniej pobiezne) zapoznanie sie z rozdziatem Budowa programu.

Schemat postepowania

Wybierz wersje programu

Utwdrz nowg baze danych

Wprowadz, uzupetnij dane stownikowe

Ustaw parametry bazy

Ustaw parametry rejestrow

Ustaw parametry programu

Wystaw dokument (wprowadz dane pierwszego dokumentu)
Wydrukuj dokument

N~ E

1. Wybierz, ustaw wersje programu

Wersje testowanego programu mozna ustawi¢ zaraz po uruchomieniu, w oknie
Wersja testowa programu lub w trakcie pracy programu, w prawym dolnym
rogu gtéwnego okna.

Najprostszg wersjg programu jest wersja Standard, nastepnie wersja
Optimum, a najbardziej rozbudowang jest wersja Premium. Rdznice w
wersjach programu zostaty opisane na poczatku podrecznika.

Jezeli wprowadzane bedg rzeczywiste dane, zaleca sie trzymac jednej wersji
programu. Wiecej informac;ji: Podstawowe funkcje programu

2. Utworz nowga baze danych

Jezeli baza danych zostata utworzona podczas pierwszego uruchomienia
programu, to mozna poming¢ ten krok.

Do tworzenia baz danych stuzy kreator baz danych, dostepny w menu gérnym
programu, polecenie Baza / Otwérz, utwérz nowg / Dodaj utwérz nowa.
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E DragOn Zamoéwienia 20 - [Dokumenty]

Baza | Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
. Otworz, utworz nowa... > | {1 baza_zamowienial enci Produkty\

-e.} Eksport danych... £ baza_zamowienia_2
DragOn_Zamowienia_DEMO

g Zarzadzanie bazami.. Ctrl+B =

X Zamknij program |<> Dodaj, utwdrz nowa.. |a kontrahenta
WySTae—TZAP—T—wu20z3 20230802 |[PL |5329663812 | ELEKTROHURT SA
Wystane |ZAM 3/08/2023 | 2023.08.02 PL |3563137110 KONDREW SA
Wystane |ZAM 2/08/2023 | 2023.08.01 PL |7978938158 HURTOWANIA NARZEDZI NARZ-HU...
Wyslane |ZAM 1/08/2023 | 2023.08.01 PL |3760392941 TARTAK PILA STALOWA
Wystane |ZAP 6/07/2023 20230726 |PL |5337372383 | MALINOWSKII KOLALCZYK SC
Wyslane |ZAM 5/07/2023 | 2023.07.25 PL |7616210054 PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA
Zaptlacon... |[ZAM 4/07/2023 | 2023.07.24 PL |5683384094 BUDOMAX Sp.z 0.0.
Potwierdz.. |ZAM 3/07/2023 | 2023.07.24 PL |6013518943 CZEKAJ EDRWARD USELUGI BUDOW...
Wystane |ZAP 2/07/2023 | 2023.07.24 PL |7582375350 EKWADORSP.Z 0.0.

|3 Wys tane ZAP 1/07/2023 | 2023.07.24 PL  |4966440103 ZETA CONSTRUCTION

Po wybraniu polecenia wyswietlone zostanie okno kreatora bazy.

Kreator baz danych X

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowg baze danych
lub otworzy¢ istniejgca baze

Wybierz co chcesz zrobic¢

® Utworz nowa baze danych

O Otworz istniejaca baze

Dalej> | | Anulyj

Kreator pozwala tworzy¢ nowe bazy danych oraz dodawac tgcza do
istniejgcych baz. Program moze wspétpracowac z wieloma bazami danych,
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mozna przenosi¢ dane miedzy bazami réznych rodzajow. Szczegbtowy opis
wszystkich plansz kreatora patrz: Konfigurowanie bazy danych / Tworzenie
nowej bazy danych

3. Wprowadz, uzupetnij dane stownikowe

Dane stownikowe, to proste listy, ktdre sg wykorzystywane podczas
wprowadzania danych. Dane stownikowe dostepne sg po wybraniu polecen z
menu gérnego Stownik.

|Z] DragOn Zamoéwienia 20 - [Dokumenty]

Baza Kartoteka | Stowniki ‘ Narzedzia Okno Pomoc

Rejestr: [J) Zamowi( @ Kontrahenci e dokumentéw | & Kontrahenci = Produkty |

Kartoteka dokumen| —  Kraje fglad X Usuri ¢ Drukuj

Filtr: Nazwa kontra @ Produkty Zastosuj
Status Dok. [ Jednostki miary Kraj NIP Nazwa kontrahenta

[» (Ll Stawki podatku VAT |PL  |5329663812  |ELEKTROHURT SA |

Wyslane |ZAM |(1] Sposoby dostaw PL |3563137110 | KONDREW SA 7
Wyslane [ZAM |(] Terminy dostaw [PL_ 7978938158 | HURTOWANIANARZEDZINARZHU.. |
Wyslane | ZAM PL |3760392941 | TARTAKPILASTALOWA
Wyslane |zap |- SPosoby zapiaty PL |5337372383 | MALINOWSKIIKOLALCZYK SC
Wyslane |zam | Waluty |PL 7616210054 | PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA
Zaptacon.. |ZAM |[)  Statusy dokumentow |PL [5683334094 | BUDOMAXSp.zo.. 7
Potwierdz.. | ZAM 30772023 20230725 |PL 6013518943 | CZEKAJ EDRWARD USEUGI BUDOW.. |
Wyslane | ZAP 2/07/2023 | 20230724 |PL |7582375350 |EKWADOR SP.Z0.0.
Wyslane | ZAP 1/07/2023 20230724 |PL 4966440103 | ZETA CONSTRUCTION

Jezeli podczas generowania bazy danych ustawiona zostata opcja Dodaj
podstawowe dane konfiguracyjne, to stowniki bedg miaty po kilka rekorddw.

Zaleca sie edytowac stowniki, aby nie zawieraty niepotrzebnych danych. llos¢
dostepnych stownikéw zalezy od wersji programu.

Wiecej informacji o edycji danych stownikowych, patrz: Stowniki
4. Ustaw parametry bazy

Kazda baza posiada zestaw parametrow, ktére majg wptyw na dziatanie
programu. Po otwarciu bazy, wybierajgc z menu Narzedzia polecenie
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Parametry bazy otwierane jest okno parametréw bazy. Na kartach okna
ustawiane sg parametry opisujgce baze.

d Parametry bazy X
Naglowek, logo

Nagtéwek dokumentu, raportu
| Nazwa firmy

lFirma demonstracyjina DEMO [ n
I Adres firmy (kod pocztowy, miejscowosc¢. ulica, nr domu, nr lokalu) I
;, iul, Wawelskiego Smoka 56 ’ g
’, Dane kontaktowe (telefon, e-mail. strona www) =
3 [30-054 Krakow | L
3
- Bank. nr rachunku NIP E
] [123456 7890 1234 5678 | [123456-7890 | 3
3 d
) . : B
" Czcionka raportu Rozmiar r
,’ Wezytaj. Arial* v |10 ¥ r

Usun Elementy stopki raportu

Nazwa programu

Format ¥
o [] Wersja programu
Sl [ Nazwa bazy
@ [] Data wydruku
[J Czas wydruku
[ Drukuj logo z prawej strony [ Symbol uzytkownika

Zastosuj Anuluj

Karta Nagtéwek, logo zawiera dane identyfikacyjne firmy, ktére pojawiac sie
bedg na wydrukach i w raportach. Mozna ustawié inng czcionke raportu,
rozmiar i elementy stopki raportu.

Szczegotowy opis wszystkich parametrow bazy — patrz: Konfigurowanie bazy
danych / Parametry bazy.

5. Ustaw parametry rejestru

W wersji Standard program posiada jeden rejestr dokumentéw. W wersiji
Optimum program posiada dwa rejestry dokumentéw, natomiast w wersiji
Premium program moze posiadac wiele rejestrow.

Rejestr programu mozna zmienia¢ w gérnym pasku narzedziowym programu.



B DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty]
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
Rejestr: [J) Zamowienia ~ | [T’ Dokumenty =%/ Pozycje dokumentéw |1:ji Kontrahenci 77 Produkty |

 Kartote| [ Zaméwienia aj dokument () Podglad X Usur =) Drukuj
Filtr: N ~ Zastosuj

StatuL - Ofeny tume Datawysta.. Kraj NIP Nazwa kontrahenta

3 4/08/2023 | 2023.08.02 5329663812 | ELEKTROHURT SA
Wyslane | ZAM 3/08/2023 | 20230802 |PL |3563137110  |KONDREW SA
Wyslane | ZAM 2/08/2023 20230801 |PL |7978938158 | HURTOWANIA NARZEDZINARZ-HU...
Wyslane | ZAM 1/08/2023 20230801 |PL 3760392941 | TARTAKPILA STALOWA
Wyslane |ZAP 6/07/2023 20230726 |PL  |5337372383 | MALINOWSKIIKOLALCZYK SC
Wyslane | ZAM 5/07/2023 | 20230725 |PL |7616210054 | PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA
Zaplacon... | ZAM 4/07/2023 20230724 |PL |5683384094 | BUDOMAX Sp.z0.0.
Potwierdz.. | ZAM 3/07/2023 | 20230724 |PL  |6013518943 | CZEKAJ EDRWARD USLUGI BUDOW...
Wyslane |ZAP 2/07/2023 20230724 |PL | 7562375350 |EKWADOR SP.Z0.0.
Wyslane | ZAP 1/07/2023 | 20230724  |PL 4966440103 | ZETA CONSTRUCTION

Ustawianie parametrow odbywa sie dla ustawionego w gérnym pasku
narzedziowym rejestru.

Aby ustawi¢ parametry rejestru nalezy z gérnego menu Narzedzia wybrac
polecenie Parametry rejestru. Po wybraniu polecenia otwarte zostaje okno
edycji parametrow.

o5 Parametry rejestru X

Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
A OGOLNE
1 Nazwa rejestru
2  Symbol rejestru ZAM
4 |Waluta PLN - | Definiui |
B |DOKUMENTY REJESTRU
1| Zaméwienie (ZAM)
3 | Zapytanie ofertowe (ZAP)
4 | Oferta (OFE)
C |PARAMETRY
1| Sprawdzaj kontrahentéw w bazie MF  |[]

Zapisz | i Anuluj \
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Okno posiada cztery zaktadki, na ktérych mozna edytowaé parametry. Wiecej
informacji, patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry.

6. Ustaw parametry programu

Parametry programu decydujg o wygladzie programu. Po wybraniu, z menu
gornego Narzedzia, polecenia Parametry programu wyswietlone zostaje
okno:

Rozmiar okna, czcionka Foldery Klient poczty
Gtéwne okno programu

Poczatkowy rozmiar okna programu: | maksymalny e

[] Zapamietaj obecne potozenie okna programu

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Menu gérne, menu boczne: domysiny windows +2 ¥

Paski narzedziowe okien, linia statusu: domysiny windows +2 b
Tablice kartotek i s fownikow: domysIny windows +1 ¥

Okna dokumentow: domysiny windows +1 v

Zastosuj Anuluj

W oknie mozna ustawié rozmiar poczatkowy okna programu oraz rozmiar
wybranych elementéw programu. Wiecej informacji o konfigurowaniu
parametréw: Konfigurowanie programu / Parametry programu.

7. Wystaw pierwszy dokument

Jezeli baza danych zostata skonfigurowana poprawnie, mozna przystgpic¢ do
wprowadzania danych.

Dane wprowadzane sg w kartotece dokumentéw, ktdra jest otwierana
automatycznie po uruchomieniu programu lub po wybraniu z menu gérnego
Kartoteka polecenia Dokumenty.
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Po kliknieciu na przycisk Dodaj dokument po prawej stronie ekranu
wyswietlany zostaje panel dokumentu, zawierajgcy pola, do ktérych nalezy
wprowadzié¢ dane.

4 DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty] - o X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc baza_zamowienial ~ ) ..(okres) * &
Rejestr: [ 5 - | o # Pozyge ow | i i Produkty |
Kartoteka dokumentéw | € Dodaj dokument ' Podglad X Usun ) Drukuj x| [ Asystent konfiguradji bazy & Odéwiez X
Filtr Nazwa kontrahenta o~ _ * Nowy dokument | & Zapisz Zamknij X Baza zostala poprawnie skonfigurowana A
Status Dok.. Numerdokume.. Datawysta.. Krai — Dokument Nu 0: awienia  Status
Zaméwienie | [1 20230802 G~ | |Wyslane ~|  Wprowadz dokumenty.

Nazwa kontraherta (sprzedawca) Kraj NIP <-GUS, UE Schemat postepowania

[Fima Produkcyino-Uslugowa KOLOREX |[p V| [1234567890 | |<

Kod pocz. Migjscowosé Adres (uiica, nr domu, nrlokalu)  Kontakt (e-mail) 1. >Otworz okno kartoteki dokumentéw,

[31345 | [Kakow | [Bracka 11 1 ] Kiiknij przycisk Dodaj dokument

Sposéb dostawy Termin dostawy Dostawa na adres \Z,Zg:g;ljaedz Genc o DO' dokimentui

[Kurierna koszt dostamcy v | [Pine | [Riema Demonstacyina DEMO & 2. Sposob numeracji dokumentow w

= . Wanelskiego Smoka 67 =
Sposdb i temin zaplaty 33-333 Krak rejestrze oraz parametry poczatkowe
[Pratne gotéwka pray odbiorze: o Sy Wi dokumentu (domysine wartosci pol)
mozesz ustawi¢ wybierajac z menu
Podstawawystawienia Adresat zaméwienia, osoba dokontaktu  Ceny gémego Narzedzia, polecenie
[Zapytarie ofertowe Né 6/232 12.07.202] | | [NetiosVAT v Parametry rejestru.
3. Dodatkowe rejestry mozesz
Pozycje dokumentu Uwagi Zalgczone pliki Notatki zdefiniowac wybierajac z menu
7 | goémego Narzedzia, polecenie Kreator
Lp  Nazwatowaru,uslugi los¢ Jm.  Cena gy Warosé rejestrow.
P ugag netio netio rejestrov
1|WYkonanie formy odlewniczej |1 szt -| 3680023 - Uwagal

SDF-56 wg projektu
zamawizjacego. 2
zastosowaniem procegur i W wersji demonstracyjnej mozesz zmieni¢
materialéw zazrtych w. i wersje programu, korzystajac z listy wyboru,
2| . E umieszczonej w prawym, dolnym rogu okna
programu.

Aby zamkna¢ panel asystenta kliknij na
krzyzyk umieszczony w nagtéwku panelu.

Wystawil, dane kontaktowe Razem Netto Waluta .
80000 Ly |  Panelasystenta nie bedzie automatycznie
< > S gdy baza bedzie

T Wersja Premium ~ .

Wiecej informacji o wprowadzaniu danych — patrz: Wprowadzanie danych /
Wprowadzanie dokumentow.
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Budowa programu

W gtéwnym oknie programu mozna wyrézni¢ menu gérne z grupami polecen
Baza, Kartoteka, Stowniki, Narzedzia, Okno, Pomoc, gérny pasek
narzedziowy — z polem wyboru rejestru oraz przyciskami do otwierania
kartotek i stownikéw, gtéwny, centralny obszar, w ktérym otwierane sg okna
kartotek i duzych stownikéw, asystent konfiguracji — panel, wyswietlany w
prawej czesci okna programu, wyswietlajgcy wskazowki dotyczace konfiguracji
programu oraz linie statusu — dolny pasek, pokazujgcy informacije o
realizowanych operacjach programu i nazwe wersji programu.

[ DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty] - o p¢
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - DragOn_Zamowienia_DEMO - 7 ..(okres) ~ &
Rejestr: 6wienia - | (] D % Pozycje ow | i i Produkty |
Kartoteka dokumentow | € Dodaj dokument Q, Podglad X Usuri & Drukuj X [ Asystent konfiguracji bazy » Od$wiez X
fillr; Nazwa kontrahenta -~ ~ 7 Zastosu) Baza poprawnie skonfigurowana A
Status Dok.. Numer dokume.. Datawysta.. Kraj NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Ko
[ Wysiane |zam 6/08/2023|20230802  |PL 7582375350 | EKWADOR SP.Z 0.0 33-100 Taméw ul. Prz... | L ianie p 6w i g
Wyslane |ZAM 5/08/2023 20230802  |PL |5683334094  |BUDOMAX Sp.z0.0. 67-678 Zielona Géra u. bazy programu.
Wyslane | ZAP 4/08/2023 20230802 |PL 5329663812 | ELEKTROHURT SA 61-754 POZNAN KOci.
o 7 Paramefry programu (ustawienie rozmiaru
Wyslane |ZAM 3/08/2023 20230802  |PL |3563137110  |KONDREW SA 40-345 KATOWICE Fr.._|jant okna rozmiar elementow programu) mozesz
Wyslane |ZAM 2/08/2023|20230801  |PL 7978938158 | HURTOWANIA NARZEDZINARZ-HU... |01-123 WARSZAWA u ustawic korzystajac z okna dostepnego w
Wyslane |ZAM 1/08/2023 20230801 |PL |3760392941 | TARTAKPILA STALOWA 67-345 Zielona Géra K menu gémym Narzedzia
Wyslane |ZAP 6/07/2023|202307.26  |PL 5337372383 | MALINOWSKII KOLALCZYK SC 23-567 SULKOWICE : 5
Wyslane |ZAM 5/07/2023 20230725 |PL |7616210054 | PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA 78-456 Koszalin S lups. Parameiry bazy (nagtowki .
- logo, parametry raportéw) mozesz ustawic¢
Zaplacon.. (ZAM | 4/07/2023|20230724  |PL 5683384094  |BUDOMAX Sp.zo.0 67-678 Zielona Géra u...|jant  korzystajac z okna dostepnego w menu
Potwierdz... | ZAM 3/07/2023 20230724  |PL 6013518943 | CZEKAJ EDRWARD USLUGI BUDOW... |00-940 Warszawa ul... [12¢ gérnym Narzedzia.
Wyslane | ZAP 2/07/2023|2023.0724  |PL 7582375350 |EKWADORSP.Z0.0. 33-100 Taméw ul. Prz
Wyslane |ZAP 1/07/2023 |2023.07.24  |PL 4966440103  |ZETA CONSTRUCTION 23-567 JASEO Wis loc. Parametry rejestru (sposob numeracji, teksty
stopek dokumentéw, ustawienia poczatkowe
dokumentow) mozesz ustawic korzystajac z
okna dostepnego w menu gérnym Narzedzia
Dane stownikowe edytowane sa w oknach
otwieranych z menu gérego Stownik
Nowe rejestry mozesz tworzy¢ korzystajac z
Kreatora rejestréw otwieranego z menu
gbrnego Narzedzia.
Szczegobtowe informacje o budowie i
funkcjach programu dostepne sa w systemie
pomocy, podreczniku uzytkownika i na
stronie internetowej programu.
v
< > Mozesz rowniez napisac do nas na adres
Do zakoficzenia dziatania wersji testowej pozostalo 2 dni % Wersja Premium ~

Program obstugiwany jest glownie myszka, wiele operacji dostepnych jest z
menu kontekstowego (menu wyswietlane po kliknieciu prawym przyciskiem
myszki). Wprowadzanie danych dokumentu moze odbywac sie tylko przy
uzyciu klawiszy.

Menu gérne
‘ Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

Menu gorne zawiera szes¢ grup polecen otwierajgcych okna programu.



23

Menu Baza zawiera polecenia stuzgce do otwierania i tworzenia bazy danych,
do eksportu danych, do zarzgdzania bazami danych oraz polecenie

zamkniecia programu.

E DragOn Zamoéwienia 20

Baza | Kartoteka Stowniki Narzedzia

Okno Pomoc

| Otworz, utworz nowa...
&l

Eksport danych...

nci ©: Produkty |

baza_zamowienial

baza_zamowienia_2

Ctrl+B

DragOn_Zamowienia_DEMO

=3
X

Zarzadzanie bazami...

© Mo o

Zamknij program

Dodaj, utwérz nowa...

Wiecej informacji: Konfigurowanie bazy danych

Menu Kartoteka stuzy do otwierania okien kartotek programu: kartoteki
dokumentow oraz kartoteki pozycji dokumentéw. Polecenie otwierajgce okna
kartoteki tozsame sg z przyciskami gérnego paska narzedziowego.

E DragOn Zaméwienia 20

Baza | Kartoteka | Stowniki Narzedzia
‘ Rejestr| 1 Dokumenty

Pozycje dokumentow

Okno
Pozycje dokumentow |-§ Kontrahenci - Produkty l

Pomoc

Menu Stowniki zawiera polecenia otwierajgce okna stownikéw. Stowniki
kontrahentow i produktéw zawierajg dane z wprowadzonych wczes$niej
dokumentow, pozostate stowniki stuzg do definiowania danych, ktére beda
wykorzystywane podczas wprowadzania danych dokumentow.

1Z] DragOn Zaméwienia 20

Baza Kartoteka Okno

 Rejestr: [T/ Zaméwi Kontrahenci

"
2 Kraje

B Produkty

[l Jednostki miary

[l Stawki podatku VAT

|12} Sposoby dostaw

Stowniki | Narzedzia
| Terminy dostaw

5]
Sposoby zaptaty
Waluty

Statusy dokumentow

Pomoc
dokumentow ]a Kontrahenci “ Produkty |
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Menu Narzedzia stuzy do otwierania okien parametréw, kreatora rejestrow
oraz okna aktualizacji. W zaleznosci od wersji nie wszystkie polecenia sa
dostepne.

E DragOn Zaméwienia 20

Baza Kartoteka Stowniki | Narzedzia
 Rejestr: (1) Zaméwienia - | [ [ & Parametry programu
Parametry bazy
Parametry rejestru
Kreator rejestréw zamowiefi

Aktualizacje

Kontrahenci ¢ Produkty |

Menu Okno zawiera polecenia stuzace do zmiany aktywnego okna kartoteki.

E DragOn Zamoéwienia 20 - [Produkty]

Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia | Okno | Pomoc
 Rejestr: [71 Zaméwienia - | ] Dokumenty 4 1 Dokumenty
¢ Stownik produktow |« Pokaz X Ukruj =

 Filtr: Nazwa produktu ~ ~ -
llos.. Ukryty  Nazwa produktu

2 Pozycje dokumentow
3 Kontrahenci

E] 4 Produkty

llos¢ sprzed... Jm

» Cegla budowlana CB-12

2 Cegla Kratowka Z1 1006 |szt

Menu Pomoc zawiera polecenia do otwierania plikdw pomocy, podrecznika,
wystania wiadomosci pocztowej do producenta programu oraz wyswietlenia
okna informaciji o programie.

[E3 DragOn Zaméwienia 20
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno | Pomoc

' Rejestr: [J) Zamowienia - | (] Dokumenty (2 Pozycjq Spis tresci, indeks
Podrecznik uzytkownika

Asystent konfiguracji bazy

Mam pytanie, problem...
Strona internetowa programu

Licencja programu

O programie
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Gorny pasek narzedziowy programu

Gorny pasek narzedziowy zawiera przyciski stuzgce do wyboru rejestru oraz
otwierania okien kartotek programu.

Rejestr: []1 Zaméwienia - ‘ ("] Dokumenty =3 Pozycje dokumentéw | +4 Kontrahenci Produkty l

Okno kartoteki

Okna kartotek wyswietlane sg w gtéwnym, centralnym obszarze programu.
Okna te przeznaczone sg do wyswietlania dokumentéw lub danych duzych
stownikéw (kontrahentéw, produktow).

Okno kartoteki sktada sie z gérnego paska narzedziowego, paska filtrowania,
tablicy kartoteki i menu kontekstowego.
Gornym pasek narzedziowy

Gornym pasek narzedziowy zawiera: tytut okna oraz przyciski: Dodaj
dokument, Podglad, Usun oraz Drukuj.

4 DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty] - o X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - DragOn_Zamowienia_DEMO ~ 7 ...(okres) ~ &
Rejestr: [ 5 - |G o £ Pozycje ow | & i & Produkty
Kartoteka dokumentéw | € Dodaj dokument Q4 Podglad X Usufi &) Drukuj x
Filtr. Nazwa kontrahenta v e Zastosuj
Status Dok... Numer dokume. Datawysta.. Kraj NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kontakt Ceny Razem Wal,
> 6/08/2023 | 2023.08.02 | 7582375350 | EKWADOR SP.Z 0.0. |33-100 Taméw ul. Prz... | |
Wyslane |ZAM 5/08/2023 20230802  |PL |5683384094 | BUDOMAX Sp.z0.0. |67-678 Zielona Géra u Netto 41721 PLN
Wyslane |ZAP 4/08/2023 20230802  |PL 5329663812 | ELEKTROHURT SA 61-754 POZNAK KOci. Brutto 77380 | PLN
Wyslane |ZAM 3/08/2023 20230802 |PL 3563137110 |KONDREW SA |40-345 KATOWICE Fr... |jan@kondrewsa.pl Netto 241866 |PLN
Wyslane | ZAM 2/08/2023 20230801 |PL  |7978938158 | HURTOWANIANARZEDZINARZ-HU... |01-123 WARSZAWA U Netto+VAT 68334 |PLN
Wyslane | ZAM 1/08/2023 20230801  |PL 3760392941 | TARTAK PILA STALOWA |67-345 Zielona Géra k. Netto 1164550 | PLN
Wyslane | ZAP 6/07/2023 20230726 |PL  |5337372383  MALINOWSKIIKOLALCZYK SC 23-567 SULKOWICE Brak PLN
Wyslane | ZAM 5/07/2023 | 2023.07.25 PL |7616210054 PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA 78-456 Koszalin S ups. Netto+VAT 282000 |PLN
Zaplacon... | ZAM 4/07/2023 | 2023.07.24 PL 5683384094 BUDOMAX Sp.z 0.0. |67-678 Zielona Géra u... |jan@budomaxpl Brutto+VAT 821300 |PLN
|Potwierdz.. |ZAM 3/07/2023 | 2023.07.24 PL  |6013518943 CZEKAJ EDRWARD USLUGI BUDOW... | 00-940 Warszawa ul 12464 456 34 Netto 1307.80 PLN
Wyslane ZAP 2/07/2023 | 2023.07.24 PL |7582375350 EKWADOR SP.Z 0.0. 33-100 Taméw ul. Prz Brutto 12500.00 PLN
Wyslane | ZAP 1/07/2023 | 2023.07.24 PL 4966440103 ZETA CONSTRUCTION 23-567 JASLO Wisloc. Brak PLN
< >

% Wersja Premium ~
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Pasek filtrowania

Pasek filtrowania zawiera elementy:

Filtr - lista filtrow, zawiera nazwy kolumn tablicy i nazwy
zdefiniowanych filtrow,

=/~ - znak poréwnania, dostepne sg dwa ustawienia:

©)

= (réwna od lewej) - poréwnanie danych kolumny z
wprowadzong wartoscig tekstowa, np. jezeli w polu
wprowadzony bedzie znak a to wybrane zostang wszystkie
wiersze, ktérych wybrana kolumna rozpoczyna sie od znaku a
lub A, jezeli wprowadzony zostanie cigg znakéw ab, to
wybrane zostang wiersze o wartosci kolumny
rozpoczynajgcych sie od znakéw ab, Ab, aB, AB (wielkos¢
liter nie ma znaczenia).

~ (zawiera wyraz) - kolumna zawiera wprowadzong warto$¢
tekstowg, np. jezeli w polu wprowadzony zostanie cigg
znakow abc to wybrane zostang wiersz tabeli, zawierajgce
cigg znakow abc, np. Firma ABC, ABC Data System itp.

Pole wprowadzania warto$ci tekstowej filtra wystepuje, gdy pole filtr
zawiera nazwe kolumny.

Przycisk Zastosuj stuzy do zastosowania filtra, gdy w liscie filtréw
wybrana jest nazwa kolumny.

Przycisk Definiuj stuzy do definiowania filtra, gdy na liscie filtrow
wybrane jest ustawienie (brak) lub #nazwa filtra (hazwa poprzedzona
znakiem #).

Wiecej informac;i o filtrowaniu danych, patrz: Filtrowanie danych.

Tablica kartoteki

W tablicy wyswietlane sg informacje o dokumentach, kontrahentach,
przedstawicielach, pracownikach itp. Tablica moze by¢ sortowana - po
kliknigciu na nazwe kolumny. Szerokos¢ i kolejnos¢ kolumn moze zostaé
zmieniona i zapamietana.
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Menu kontekstowe

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu kartoteki
wyswietlane zostanie menu:

E DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty]
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

Rejestr: [J) Zaméwienia ~ ‘HT] Dokumenty |3 Pozycje dokumentow | & Kontrahenci Produkty ‘

Kartoteka dokumentow | € Dodaj dokument ) Podglad X Usuri =) Drukuj
Filtr: Nazwa kontrahenta w e Zastosuj
Status Dok. Numer dokume... Data wysta. Kraj NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta

Dodaj dokument - wyswietla okno wprowadzania nowego dokumentu
Duplikuj — otwiera nowy dokument z danymi wskazanego dokumentu
Edytuj — otwiera okno edycji dokumentu,

Usun - pozwala usung¢ ostatni dokument wprowadzony przez uzytkownika,
Drukuj, wyslij — wyswietla okno wydruku dokumentu,

Kopiuj wiersze — kopiuje zaznaczone wiersze do schowka,

Sumuj — sumuje wiersze kartoteki,

Odswiez - odswiezenie danych tablicy (réwniez po przycisnieciu F5),
Zapamietaj wyglad okna — pozwala zapamieta¢ szeroko$ci i kolejnos¢

kolumn tablicy oraz porzgdek sortowania danych tablicy.

Menu kontekstowe moze zawiera¢ rowniez inne polecenia, opisane w
rozdziatach poswieconych wprowadzaniu danych.

Wyslane |ZAM 5082023 202 o 1y i dokument.. =
|Wystane |zaP 4/08/2023 | 202 : TROHURT SA 61-754 POZNAN KOci... |
Wystane |ZAM | 3082023 | 209| £ EV- REW SA |40-345 KATOWICE Fr... |
Wyslane |zAM | 2/08/2023 | 202 %] Usun OWANIA NARZEDZI NARZ-HU... |01-123 WARSZAWA ... |
|Wyslane |ZAM 1/08/2023 |202{¢=)  Drukuj, wyslij... AK PILA STALOWA 67-345 Zielona GéraK... |
Wyslane :ZAP 610772023 2025 ctaw status B o 3-567 SULKOWICE .. \
Wystane ;ZAM | 5/07/2023 ‘zuz : R ot B8-456 Koszalin Stups. ‘
Zaplacon.. ZAM | 4/07/2023 202 = Kopiuj wiersze 1Zymane 7-678 Zielona Géra u... |
Potvierdz... |ZAM 3072023202, Sumyj Sl 0940 Warszawa ul. .. |
|Wystane :ZAP 2/07/2023|202| _, i Wystane B-100 Tamow ul. Prz... |
Wystane |ZAP 1/07/2023 | 202 Zaptacona Pro-Forma B-567 JASLO Wisloc... |

i Pokaz / ukryj kolumny

Zapamietaj wyglad okna

» 6/08/2023 | 202 [ Soda) dobuments \DOR SP.Z 0.0. |33-100 Taméw ul. Prz...

MAX Sp. z 0.0. |67-678 Zielona Géra u.
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Okno (panel) dokumentu

Po kliknieciu na przycisk Dodaj dokument lub wybraniu z menu
kontekstowego polecenie Dodaj dokument, po prawej stronie okna kartoteki
otwierane jest okno dokumentu.

[E3 DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty] - o X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc - DragOn_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(okres)
Rejestr: [7) Zaméwienia - | ([ D 1 Pozyge 4 i & Produkty |
Kartoteka dokumentéw ||&2 Dodaj dokument |, Podglad X Usuri @) Drukuj X
Filtr: Nazwa v Zastosyj Nowy dokument | (5] Zapisz Zamknij X

Status Dok.. Numer dokume rai NIP Nazwa kontrahenta Dokument. Numer Data wystawienia  Status
[l Wysiane [zam | 6/08/2023 | 2023.08.02 7582375350 | EKWADOR SP.Z 0.0. Zaméwienie | [rroe20 | 20230802 @ | [Wystane v
Wyslane | ZAM 5/08/2023 | 2023.08.02 5683384094 | BUDOMAX Sp.z0.0. e e e e NP<GUS.UE
Wyslane |ZAP 4/08/2023 | 2023.08.02 5320663812 |ELEKTROHURT SA I fee ][ 7
Wyslane | ZAM 3/08/2023 | 2023.08.02 3563137110 |KONDREW SA Fodon D Mt o Do e Dot o) Korm D
Wyslane | ZAM 2/08/2023 | 2023.08.01 7978938158 |HURTOWANIANARZEDZINARZHU... | | I Il I
Wyslane | ZAM 1/08/2023 | 2023.08.01 3760392941 | TARTAKPILA STALOWA Sponth dostomy e ooy D) Dosioea o an
Wyslane | ZAP 6/07/2023 | 202307.26 5337372383 | MALINOWSKIIKOLALCZYK SC [Futerr ko dostamcy <] e 7] [Fima Demonsiacyia DEMO
Wyslane |ZAM 5/07/2023 | 2023.07.25 7616210054 | PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA S e Sncka
v I I i 345 Krokom
Zapiacon:, |[ZAM| | H07/223| 20230724 Jsesaseams  IBUDOMAX Spracio. [ptatne gotéwka pey odbiorze towar <]
Potwierdz.. |ZAM 3/07/2023 (20230724 |PL |6013518943 | CZEKAJ EDRWARD USLUGI BUDOW.
Wyslane |ZAP 2/07/2023| 20230724 |PL 7562375350 |EKWADORSP.Z0.0. ‘P FoRER Yo T | "“‘"’"‘ A Ae0k3} 04008 0 ok ] C;"i
Wyslane |ZAP 1/07/2023 | 20230724 |[PL  |4966440103  |ZETA CONSTRUCTION =
Pozycje dokumentu Uwagi Zataczone pliki Notatki
Lp Nazwatowaru, uslugi llos¢  Jm.
1] o
Wystanil, dane kortaktowe Razem Wata
P
< >

T Wersja Premium ~ :

Okno stuzy do edycji i podgladu danych dokumentu.

Wiecej informacji o wprowadzaniu danych dokumentéw — patrz:
Wprowadzanie danych / Wprowadzanie dokumentéw.

Okno wydruku

Kazda operacja drukowania poprzedzona jest wyswietleniem okna wydruku.
W oknie mozna wybra¢ szablon oraz ustawi¢ parametry drukowania.
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P i Drukuj: Dokumenty X
+{ Drukarka -
¥ [Brother HL-1218W Printer v | Wiasciwosci i

I Typ: Brother HL-1218W Printer. papier. A4

Liczbakopii 1 = |
Rodzaj Nazwa szablonu Format |k
|
Dokument  Szablon blokowy. bez logo A4P |
| Karoteka  Dane dokumentu. Nazwa kontrahenta, Warto$¢ A4P L
Kartoteka ~ Dane dokumentu, Nazwa, adres kontrahenta, Wartos¢, Waluta AdL |
Kartoteka ~ Dane dokumentu, Status, Nazwa. adres kontrahenta, Wartos¢, Wal.. A4L I
4

Parametry szablonu I

| Nazwa parametru Wartos¢
|3l Zakres drukowania Zaznaczone wiersze 2
Linia podpiséw (brak) ¥
Wyslij jako pdf.. Podglad Anuluj

W gérnej czesci okna znajduje sie pole wyboru drukarki, nizej lista szablonéw,
a w dolnej czesci okna tablica parametréw oraz przyciski.

Lista drukarek

Pole zawiera dostepne w systemie drukarki. Jezeli drukarka jest niedostepna
(nie wtgczona) to wybor drukarki moze zakonczy¢ sie niepowodzeniem
(program powréci do poprzednio wybranej drukarki lub drukarki domysinej).

Lista szablonow

Lista zawiera predefiniowane szablony wydrukéw. Po kliknieciu prawym
klawiszem myszy na nazwie szablonu wyswietlone zostaje menu kontekstowe,
za pomocg ktérego mozna ustawi¢ szablon jako domysiny (startowy).

Parametry szablonu

Kazdy szablon zawiera liste parametréw, ktére decydujg o zawartosci raportu i
wygladzie wydruku. Ustawione dla szablonu parametry mogg zostaé
zapamietane po kliknieciu prawym klawiszem myszy na nazwie szablonu i
wybraniu z menu kontekstowego polecenia Zapamietaj parametry szablonu.
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Przyciski

Wyslij - zapisanie raportu w formacie pdf i otwarcie okna nowej
wiadomosci pocztowej z zatgczonym plikiem raportu

Podglad - otwarcie okna Podgladu wydruku
Drukuj - wydruk dokumentu / raportu

Anuluj - zamknigcie okna drukowania.

Podglad wydruku

Okno podglgdu pozwala zobaczy¢ na ekranie dokument lub raport, ktéry
bedzie drukowany.

| 23, Podglad wydruku o X

(1 /1 h|e ®® SO @ szerokoststron - | znajoz | Nastepny

: @ Firma demonstracyina DEMO

| ul. Wawelskiego Smoka 56

| % : 30-054 Krakdw

; Dokumenty zaméwien

i Filtr: Zakre s drukowania=Tablica kartoteki

i Uiwai

3 Dok. | Numer | Datawyst. NIP |Nazwa kontrahenta Adres C| Wartos¢ |Waluta

f zam 6/08/2023| 2023.08.02 |7582375350 |EKWADORSP.Z 0.0. 33100 Tamw ul. Przemysiowa 27| B [Py

Il ZAM 5/08/2023| 2023.08.02 5683384094 BUDOMAX Sp. z 0.0. 67-678 Zielona Géra ul. Przemysiowa 27| N/ 417,21|PLN

] ZAP 4/08/2023| 2023.08.02 |5329663812 ELEKTROHURT SA 61-754 POZNAN KOcimietka 34| B 77380 PLN
ZAM 3/08/2023| 2023.08.02 (3563137110 KONDREW SA 40-345 KATOWICE Francuslka 76| N 2 41E.SE§F'LN
ZAM 2/08/2023| 2023.08.01 (7978938158 ;UORgOWANA NARZEDZI NARZ-HURT SP. 01123 R NA ul. fi 45| N/ 683,34 iPLN
ZAM 1/08/2023| 2023.08.01 |3760392941 TARTAK PILA STALOWA 67-345 Zielona G dra Koszalifiska 67| N 11 645,50 |PLN
ZAP 6/07/2023| 2023.07.26 |5337372383 MALINOWSKI | KOLALCZYK SC 23-567 SULKOW ICE Stara Wies 78| B/ :PLN
ZAM 5/07/2023| 2023.07.25 |7616210054 PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA 78-456 Koszalin Stupska 67| N 2 820,00 EPLN
ZAM 4/07/2023| 2023.07.24 |5683384094 BUDOMAX Sp. z 0.0. 67-678 Zielona Gdra ul. Przemysiowa 27| B 8 213,00 [PLN
ZAM 3/07/2023| 2023.07.24 |6013518943 'CZEKAJ EDRWARD USLUGI BUDOW LANE 00-940 Warszawa I.I’ ROGZ!C“/S N| 1 307.§U:F'LN
ZAP 2/07/2023| 2023.07.24 7582375350 EKWADOR SP.Z 0.0. 33100 Taméw ul. Przemysiowa 27| B 12 WU.UUiPLN
ZAP 1/07/2023| 2023.07.24 |4966440103 ZETA CONSTRUCTION 23-567 JASLO Wistocka 78| B| |PLN

v
i >

Gorny pasek narzedziowy

W gérnej czesci okna znajduje sie pasek narzedziowy zawierajgcy elementy:
Przyciski zmiany strony

Odswiez — odswiezenie danych raportu

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania, z mozliwoscig wyboru
drukowanych stron.

TP T T T TP TP T T T T TN =T
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Zmiana orientacji strony - zmiana orientacji strony z poziomej na pionowg i
odwrotnie. Po zmianie orientacji szerokos¢ kolumn zostanie automatycznie
dostosowana do szerokosci strony.

Marginesy strony - otwarcie okna Ustawienia drukarki.

Jezeli marginesy nie zostaty zmienione stosowane sg domysine ustawienia
margineséw (domysine ustawienia drukarki).

Zapisz raport — raport moze zosta¢ zapisany w formacje Excel, PDF lub
Word.

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na podglgdzie strony wyswietlane
jest menu kontekstowe:

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania,
Ustawienia strony - otwarcie okna parametrow strony,
Wyglad raportu - otwarcie okna Parametry bazy.

Na karcie Nagtowek logo ustawiane sg parametry nagtéwka raportu, logo,
czcionka raportu i elementy sktadowe stopki raportu.

Wiecej informacji o parametrach bazy dokumentéw — patrz: Konfigurowanie
bazy danych / Parametry bazy.

Pasek statusu

W dolnej czesci okna programu znajduje sie pasek statusu. Na pasku
wyswietlane sg informacje o operacjach wykonywanych przez program, a z
prawej strony lista dostepnych wersji programu. W okresie testowym wersje
programu mozna zmienia¢, po zakupie i wprowadzeniu numeru licencji na
pasku wyswietlane sg: zakupiona wersja programu i aktualny numer wersiji.

«* Poréwnaj wersje...

" Premium
%  Optimum
% Standard

* Wersja Premium ~
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Wystawianie dokumentéw

Menu Kartoteka, polecenie Dokumenty

Wprowadzanie danych dokumentéw dokonywane jest w kartotece
dokumentoéw, w bocznym panelu. Dane do stownikéw wprowadzane sg w
tabeli.

Wystawianie dokumentéw to gtéwna operacja realizowana przez program.
Podczas wprowadzania dokumentéw wykorzystywane sg dane stownikowe i
konfiguracyjne. Po uruchomieniu programu, otwierana jest automatycznie
kartoteka dokumentéw. Przed wprowadzeniem dokumentu, nalezy ustawic
rejestr (dotyczy wersji Optimum i Premium).

[F3 DragOn Zaméwienia 20 - [Dokumenty] - [u] X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc 2 DragOn_Zamowienia_DEMO ~ ) ..(okres) ~ &
Rejestr: [ 6wienia - | (] D 1 Pozygje ow | i Produkty |
Kartoteka dokument6w (& Dodaj dokument | Podglad X Usui @) Drukuj
Filtr. Nazwa kontrahenta L - . Zastosuyj Nowy dokument Zapisz Zamknij X
Status Dok... Numer dokum Krai NIP Nazwa konrahenta Dokumert s Data wystovienia  Siats
Wyslane |ZAM 5/08/2023 20230802 |PL |5683334034  |BUDOMAX Sp.z0.0. e o —_
Wyslane | ZAP 4/08/2023|20230802 |PL |5329663812 | ELEKTROHURT SA I el 1
Wyslane | ZAM 308/2023 (20230802 |PL |3563137110 | KONDREW SA e PR e
Wyslane | ZAM 2/08/2023(20230801  [PL 7978938158 | HURTOWANIANARZEDZINARZHU.. | | I ] Il
Wyslane | ZAM 1/08/2023 20230801 |PL |3760392941 | TARTAKPILA STALOWA e S
Wyslane | ZAP 6/07/2023 |202307.25  |PL |5337372383 | MALINOWSKIIKOLALCZYK SC [Farerna kot dostowey 7] [we i m——
Wystane | ZAM 5/07/2023 20230725 |PL | 7616210054 | PENSJONAT ZIELONAZAGRODA ST i Weweliions Sicka 7
posc ap
Zaplacon.. | ZAM 4/07/2023|2023.07.24  |PL 5683384094 | BUDOMAX Sp.zo.. e sotowkapayodbions owars -
Potwierdz.. |ZAM 3/07/2023 20230724 |PL |6013518943 | CZEKAJEDRWARD USLUGI BUDOW.
Wyslane |ZAP 2/07/2023| 20230724 |PL 7562375350 |EKWADORSP.Z0.0. Eada ek il DL D b e (6
Wyslane | ZAP 1/07/2023 20230724 |PL |4966440103 | ZETACONSTRUCTION ‘ ‘ |

Pozycje dokumentu Uwagi Zalaczone pliki Notatki

Lp  Nazwatowaru, uslugi llos¢  Jm.
1
Wystawil, dane kontaktowe Razem Walita
[Jan Kowalski 000 [PLN v
< >

T Wersja Premium ~

W panelu bocznym nalezy ustawi¢ rodzaj dokumentu, np. Zaméwienie. Numer
dokumentu zostanie automatycznie nadany, wg ustawien numerac;ji,
okreslonych w oknie Parametréw rejestru.
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Wystawianie zamoéwien

Po kliknieciu na przycisk Nowy dokument, w kartotece dokumentoéw,
otwierany jest panel boczny, zawierajgcy pola dokumentu. W pierwszej
kolejno$ci nalezy wybra¢ dokument (dotyczy wersji Optimum i Premium),
nastepnie ustawic date i status.

Dane kontrahenta

Dokument posiada pola opisujgce kontrahenta (zamawiajgcego towary i
ustugi). Wprowadzanie danych do pél opisujgcych kontrahenta zostato
maksymalnie uproszczone.

Dane kontrahenta mogg by¢ wprowadzone:

e Bezposrednio do pol. Jezeli kontrahent jest jednorazowy lub nowy
mozna dane wprowadzi¢ bezposrednio do pal.

e Zlisty podpowiedzi. Podczas wprowadzania nazwy kontrahenta
program podpowiada, pasujgce nazwy kontrahentéw na podstawie
wczesniej wprowadzonych danych. W polu Nazwa kontrahenta mozna
wprowadzi¢ czes¢ nazwy kontrahenta, czes¢ adresu (ulicy, nazwy
miejscowosci, numeru NIP)

Nowy dokument | & Zapisz Zamknij X
Dokument Numer Data wystawienia  Status

Zaméwienie v | [10/08/2023 | [2023.08.03 [F~ | |Wyslane ~
Nazwa kontrahenta (sprzedawca) Kraj NIP <-GUS, UE

zie| l:] PL v <.

BUDOMAX Sp. z 0.0., Zielona Géra, ul. Przemystowa 27
ELEKTRONARZEDZIA SA, SUWALKI, Zielonogérska 19 ——
PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA, Koszalin, Stupska 67 ’
TARTAK PILA STALOWA, Zielona Géra, Koszalinska 67

Po kliknieciu na nazwie kontrahenta z listy, jego dane zostang
wprowadzone do pdél. Kontrahenta mozna rowniez wybraé za pomoca
klawiszy-strzatek i opusci¢ pole klawiszem Tab. Aby powtdrnie wprowadzié¢
kontrahenta, nalezy klikng¢ na pole nazwa kontrahenta i przycisng¢ Delete
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lub <-Backspace — wtedy dane z pél zostang usuniete, a pola zostang
przywrdcone do edyciji.

e Zbazy internetowej GUS (kontrahenci polscy) lub VIES UE (kontrahenci
krajow Unii Europejskiej). Program posiada wbudowane mechanizmy
dostepu do internetowych baz danych kontrahentéw. Aby wprowadzic
dane kontrahenta na podstawie bazy GUS lub VIES nalezy ustawi¢
symbol kraju, a nastepnie w polu NIP wprowadzi¢ numer identyfikacyjny
kontrahenta. Po opuszczeniu pola, program potgczy sie z baza
internetowa, i wprowadzi dane do pdl kontrahenta. Jezeli w polu Kraj
ustawiony jest symbol PL program bedzie szukat w bazie GUS, jezeli inny,
w bazie VIES UE.

Dane dostawy, ptatnosci

Sposdb dostawy Termin dostawy Dostawa na adres

|Na koszt zamawiajgcego w | |F‘i|ne w

Firma Demonstracyjna DEMO
ul. Wawelskiego Smoka 7
Sposdb i termin zaplaty 23-345 Krakéw

|p|1e|ew 14 dni e |

Program posiada przy pola opisujgce dostawe:

e Sposéb dostawy — dane pola na podstawie stownika sposobdéw dostaw.
Podczas wprowadzania danych program podpowiada dane ze stownika,
umozliwiajgc edytowanie wprowadzonych danych.

e Termin dostawy — dane pola na podstawie stownika terminéw dostaw.
Podczas wprowadzania danych program podpowiada dane ze stownika,
wybranie z listy elementu [data] umozliwia wprowadzenie daty z
kalendarza.

e Sposéb i termin zaptaty — dane pola na podstawie stownika sposobéw
zaptaty. Podczas wprowadzania danych program podpowiada dane ze
stownika, umozliwiajgc edytowanie wprowadzonych danych.

e Dostawa na adres — dane adresu dostawy. Warto$¢ poczatkowa pola
ustawiana jest na karcie Ustawienia poczgtkowe w oknie parametrow

rejestru.
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Podstawa wystawienia, adresat dokumentu, ceny netto,
brutto

Podstawa wystawienia Adresat zamdwienia, osoba do kontaktu  Ceny
| || | Bk

Podstawa wystawienia — w polu mozna wprowadzi¢ nazwe, numer i date
wystawienia dokumentu, na podstawie ktérego wystawiany jest dokument.

Adresat zamowienia — imie i nazwisko osoby, do ktérej kierowane jest
zamoéwienie.

Ceny - na koncu paska znajduje sie pole, ktére decyduje o sposobie
wprowadzania pozycji dokumentu. Ustawienie:

e Brak - tylko nazwa produktu, ilo$¢ i jednostka miary

¢ Netto - nazwa produktu, ilos¢ i jednostka miary i cena netto

e Brutto - nazwa produktu, ilos¢ i jednostka miary i cena brutto

e Netto+VAT - nazwa, ilos¢ i jednostka, cena netto i stawka VAT

e Brutto+VAT - nazwa, ilos¢ i jednostka, cena brutto i stawka VAT

Warto$¢ poczatkowg (domys$ing) pola mozna ustawic¢ edytujgc parametry
rejestru, zaktadka Ustawienia poczgtkowe.

W trakcie edycji dokumentu mozna zmienia¢ wartosc pola Ceny.

Pozycje dokumentu

Pozycje dokumentu (towary i ustugi) wprowadzane sg w tabeli. Wprowadzanie
pozycji dokumentu odbywa sie w sposdb podobny jak wprowadzanie
kontrahentow.

Pozycje dokumentu Uwagi Zatgczone pliki Notatki

Lp Nazwa towaru, uslugi Hoss |y, | Cone stva7 Wartosé
netto netto

1 |cegla - -

2 | Cegla klinkierowa petna Janka KL. 25 (szt, 23)

Cegla klinkierowa perforowana Janka KL. 35 (szt, 23)

Cegla klinkierowa Pomerania czerwona (szt, 23)

Cegla peina klasa 15 (szt., 23)

Cegla pelna klasa 20 (szt, 23)

Cegla szamotowa 1-BS (szt, 23)

Lode cegla klinkierowa 1/2 perforowana czerwona kl.350 (szt, 23)
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W komérce tabeli, w kolumnie Nazwa towaru, ustugi nalezy wprowadzic¢
czes$¢ nazwy produktu. Program wyszuka w pozycjach, wczesniej
wprowadzonych dokumentéw, produkty, ktérych nazwa jest podobna (zawiera
wprowadzong fraze) i wySwietli je w postaci listy podpowiedzi pod polem. Aby
wybraé produkt z listy, nalezy uzy¢ klawiszy-strzatek, a nastepnie przycisngc
Enter lub Tab, Produkt zostanie dodany do tablicy, oprécz nazwy wpisana
zostanie réwniez jednostka miary, stawka VAT oraz cena. Wprowadzong
nazwe oraz inne pola pozycji dokumentu mozna edytowaé. Po wprowadzeniu
produktu przyciskiem Enter, kursor zostanie ustawiony w komoérce Nazwa
towaru, ustugi - co pozwoli edytowac¢ nazwe towaru. Po wprowadzeniu
produktu przyciskiem Tab, kursor zostanie ustawiony na polu /los¢.

Klawisz Tab i Ctrl + Tab - przemieszczanie sie miedzy komdrkami tabeli.

Walidacja kontrahenta na podstawie bazy
Ministerstwa Finansow

Funkcja dostepna tylko w wersji Premium programu

Podczas zapisu dokumentu, program moze sprawdzac¢ (jezeli ustawiony jest
parametr rejestru: Sprawdzaj kontrahentéw w bazie MF ), czy kontrahent o
podanym numerze NIP jest zarejestrowany w bazie Ministerstwa Finansow.

B
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc DragOn_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(okres) ~ &
Rejestr: (1) Zamoéwienia ~ | [ D ? Pozycie ow | i 2 Produkty
Kartoteka dokumentow | @ Dodaj dokument Q4 Podglad X Usuri & Drukuj
Filt: Nazwa kontrahenta ~ ~ ~ * Zastosuj Edycja dokumentu | & Zapisz € Anuluj Zamknij X
Status Dok.. Numerdokume.. Datawysta.. Kraj NIP Nazwa kontrahenta Dokument Numer Data wystawienia  Satus
O Wysiane |zam 10/08/2023 20230803 |PL 1188531637 |Firma Transportwa Lasocki Wlodzimie... [[EMSS ~| [10/08/2023 2230803 @+ | |Wyslane ~
Wyslane |ZAM 9/08/2023|20230803 |PL |115920533¢  |ELEKTRONARZEDZIA SA DN i
Wyslane |zAP 8/08/2023 20230803 |PL [3563137110  |KONDREW SA o r— | ] e[
Wyslane |ZAP 7/08/2023 20230803 |PL [3760392941 | TARTAKPILASTALOWA T, (oo I
Wyslane |ZAM 6/08/2023 20230802 |PL |7582375350 |EKWADOR SP.Z0.0. 78234 | [Mysa | [l Zelonogérska 78 ]
Wyslane |ZAM 5/08/2023 20230802 |PL |5683384094 |BUDOMAX Sp.z o.0. S e i B
Wyslane |ZAP 4/08/2023 20230802 |PL  |5329663812 | ELEKTROHURT SA fetiesy | [0230851 ] [Fema Demrstocyna DEWO
Wystane |ZAM 3/08/2023 20230802  |PL  |3563137110 | KONDREW SA = ul. Wawelskiego Smoka 7
= Sposéb i temin zaplaty 33-345 Krakow
Wyslane |ZAM 200812023 20230801 [PL_ 797890 Lo o xL__
Wyslane |ZAM 1/08/2023 |2023.0801  |PL |37603
Wyslane |ZAP 6/07/2023 20230726 |PL |53373 fienia Adresat zaméwienia, osoba do kontaktu _ Ceny
Funkga sprawizajacs satus VAT kontraenta w bazie | Neto v
Wyslane |ZAM 5/07/2023 | 20230725 | PL |76162, Ministerstwa Finanséw zwrocita kod:
Zaplacon.. | ZAM 4072023 | 20230724 |PL _|56833 N -Podniot o podanym dentyfkatorze podatkowym NIPie  Imentu Uwagi  Zalaczone piki Notatki
Potwierdz.. |ZAM 3/07/2023 | 20230724 |PL |60135; I Tewsy ko peatnik i = = =
Wystane |ZAP 207/2023 20230724 |PL |75623 Zapisaé dokument? owaru, us lugi Noges (upe [eBS  | BEVESS
Wyslane |ZAP 1/07/2023 | 20230724 |PL | 496644 [Tak] - Zapisa¢ dokument wykonanie przy lacza 1 — -[ 1260000 1260000
[Nie] - Sprawdzi¢ ponownie status tanalizacyjnego do budynku
{Anuluj] - Powrdt do edyci dokumentu B o0 pir, ul. Powsiana
lolskiego 67
Wystawil, dane kmtak(iwe Razem Netto Waluta
Jan Kowalski 1260000 [PLN v
< > =

T Wersja Premium ~
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Jezeli podatnik nie istnieje w bazie danych MF, funkcja sprawdzajgca
kontrahenta zwraca kod, informujgcy o statusie kontrahenta. Mozliwe warto$ci
kodow:

e N - Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest
zarejestrowany jako podatnik VAT

e C - Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zarejestrowany jako podatnik VAT czynny

e Z - Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zarejestrowany jako podatnik VAT zwolniony

e |- Btad zapytania - Nieprawidtowy Numer Identyfikacji Podatkowej
e D - Btad zapytania - Data spoza ustalonego zakresu

e X - Ustuga nieaktywna

Dotaczanie plikéw do dokumentu

W wersji Premium programu, do kazdego dokumentu mozna dotgczyc¢
dowolny plik lub link do pliku. Dotgczony plik moze by¢ np. plikiem
zawierajgcym zamowienie. Program moze przechowywac pliki w bazie lub
tylko linki do plikéw zapisanych np. w chmurze.

Pozycje dokumentu Uwagi Zataczone pliki Notatki

& Dodaj plik...
&y Dodaj tacze..

Wkiej plik
Wkiej tacze

Odswiez

Widok »

& Dodaj plik & Dodaj facze X Usun

Aby doda¢ plik do dokumentu nalezy:

1. Klikng¢ na karte Zatgczone pliki.
2. Klikng¢ na przycisk Dodaj plik w pasku narzedziowym lub klikng¢
prawym przyciskiem myszy na karcie i z menu kontekstowego wybrac:
a. Dodaj plik — aby doda¢ plik



38

o

Dodaj tacze — aby dodac tgcze do pliku.
WKklej plik — aby wklei¢ skopiowany do schowka plik.
Wklej tacze — aby wklei¢ tgcze do pliku

oo

Stowniki

W menu gérnym programu dostepna jest grupa polecen Stowniki, a w nim
polecenia otwierajgce stownik kontrahentéw, produktéw, jednostek miar,
stawek podatek VAT, sposobow i terminéw dostaw, form zaptaty i statuséw.

Kontrahenci

Menu Stowniki, polecenie Kontrahenci

Stownik wyswietla dane kontrahentéw wprowadzone w dokumentach. Nie ma
mozliwosci dodawania kontrahentéw do stownika, jedyng funkcjg stownika jest
podglad i wyszukiwanie danych kontrahentéw oraz ukrywanie kontrahentéw,
aby nie pokazywali sie na liscie podpowiedzi, podczas wprowadzania nowego
kontrahenta do dokumentu.

4 DragOn Zaméwienia 20 - [Kontrahenci] - o x
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - DragOn_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(okres) ~ &
Rejestr: (1) Oferty ~ | 71D 4 Pozycje ow | i 5 Produkty |
Stownik kontrahentow | + Pokaz X Ukryj | Drukuj | @ Info X
Filtr: Nazwa kontrahenta v i Zastosuj
llos.. Ukity NIP Nazwa konrahenta Kod poczto... Kod pocztowy Adres (ulica, osiedle. nr domu)

2 5683384094 BUDOMAX Sp. 2 0.0. 67678 Zielona Géra ul. Przemyslowa 27

2 6013518943 CZEKAJ EDRWARD USEUGI BUDOWLANE 00-940 Warszawa ul. Rodziny Hiszpariskich 146

2 7582375350 EKWADOR SP.Z 0.0. 33-100 Taméw ul. Przemys lowa 27

1 5329663812 ELEKTROHURT SA 61754 POZNAN | KOcimietka 34

1 1159205384 ELEKTRONARZEDZIA SA 1754 SUWALKI Zielonogérska 19

1 7978938158 HURTOWANIA NARZEDZI NARZ-HURT SP.Z 0.0, 01123 WARSZAWA ul. Szezecifiska 45

2 3563137110 KONDREW SA 40-345 KATOWICE Francuslka 76

1 5337372383 MALINOWSKI I KOLALCZYK SC 23567 SULKOWICE Stara Wies 78

2 7616210054 PENSJONAT ZIELONA ZAGRODA 78456 Koszalin Slupska 67

2 3760392941 TARTAK PILA STALOWA 67-345 Zielona Géra Koszalifiska 67

1 4966440103 ZETA CONSTRUCTION 23567 JASLO Wislocka 78

>

7 Wersja Premium
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Aby ukry¢ kontrahenta, nalezy skorzysta¢ z polecenia kontekstowego stownika
i wybraé polecenie Ukryj kontrahenta. Ukryty kontrahent bedzie widoczny w
stowniku, natomiast nie bedzie widoczny na liscie wprowadzania kontrahenta
w dokumencie. Analogicznie mozna uzy¢ polecenia Pokaz kontrahenta, aby
kontrahent byt wyswietlany na liscie wprowadzania.

Produkty

Menu Stowniki, polecenie Produkty

Stownik wyswietla dane produktow (towardw i ustug), wprowadzone w
pozycjach dokumentdéw. Nie ma mozliwosci dodawania produktow do
stownika, jedyng funkcjg stownika jest podglad i wyszukiwanie danych oraz
ukrywanie produktow, aby nie pokazywali sie na liscie podpowiedzi, podczas
wprowadzania nowego produktu w pozycjach dokumentu.

[ DragOn Zaméwienia 20 - [Produkty] - u] X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc - DragOn_Zamowienia_DEMO ~ 7 ..(okres) ~ &
Rejestr: [7) Zaméwienia | [ D 2 Pozycje 6w | < K i |2 Produkty |
Stownik produktéw |+ Pokaz % Ukruj | Drukuj | € Info x
Filtr Nazwa produktu =~ ~ ~ Zastosuj
llos¢  Ukryty  Nazwa produktu Sumallosci  Jm  Sta. Cenaod-doneo  Cenaod-dobmtto A
1 Cegla budowlana CB-12 120 szt
2 Cegla Kratowka Z1 1006 |szt 260-260
1 Cegla Kratowka Z1 100[s2 |23 17.89-17.89
1 Cegla Kratowka Z1 gatunek pierwszy 150 | szt 260-260
2 Cegla Kratowka Z1 gatunek pierwszy 200(s2t |23 260-260
1 Cement budowlany. pakowany wworki po 25 kg 1/tona
1 Cement budowlany. pakowany wworki po 25 kg 1ltona |23 578.00-578.00
1 Dachéwka STX-13 50 szt 12.80-12.80
;
5 Deska podiogowa 1 calowa Feled] Tl m2 129.90-129.90
2 Deska szalunkowa ~+_ Ukryj produkt m2 45.89-4589
3 Kabel Okragly elektryczny. ziemny YKY Produkt pol{ i Drukuj, wyélij.. mb 299-299 599-599
1 Kielnia stalowa 2 |23 2B34-233
B Kopiuj wiersze
1 Kleszcze plaskie 2 |23 34.89-34.89
1 Klucz nasadowy M14 Odswiez 2t |23 17.89-17.89
1 Klucz nasadowy M17 §  Pokaz / ukryj kolumny 2 |23 2387-2387
1 Klucz plaski 2223 S| Zpamiiia) wyslpdioins 2t |23 1667- 1667
1 Klucz p laski 25.26 —— 2[5 1856- 1856
1 Kotwa stalowa fi 30 10 szt
2 Krawedziak 10x10cm 77| mb 1278-1278
1 Krawedziak 4xdcm 120 | mb 723-723
1 Krawedziak 8x8cm 78 |mb 853-853
1 Miotek 2kg st |23 18.90- 1890
1 Nozyce do blachy 2[s2t |23 45.67-4567
2 Ogrodzenie systemowe DES 10 64/mb 4590-4590
2 Prrowa alaktnirzny XV7 v 1R 172 [ mh B12.512 26
Do zakoriczenia dziatania wersji testowej pozostato 1 dni % Wersja Premium ~

Aby ukryé produkt, nalezy skorzystac z polecenia kontekstowego stownika i
wybrac polecenie Ukryj produkt. Analogicznie, aby przywréci¢ widocznosé
ukrytego produktu nalezy wybra¢ polecenie Pokaz produkt.

Stownik produktéw posiada dodatkowe kolumny:

e Suma ilosci — suma ilosci produktu wprowadzonego w dokumentach,
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e Cena od-do netto — cena minimalna i maksymalna netto

e Cena od-do brutto — cena minimalna i maksymalna brutto

Kraje
Menu Stownik, polecenie Kraje.

Stownik przechowuje symbole i nazwy krajéw, wykorzystywane podczas
wprowadzania kontrahentéw na podstawie numeru NIP.

ol Kraje X
© Dodaj X Usun [kl Zapisz 73 Odéwiez
Symbol Nazwa kraju
» Belgia
cz Czechy
FR Francja

ES |Hiszpania
NL Holandia

DE Niemcy

PL Polska

SK |Stowacja
us Stany (USA)
UA Ukraina

IT Wtochy

U goéry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Jednostki miary

Menu Stownik, polecenie Jednostki miary.

85! Jednostki miary X
© Dodaj X Usun [ Zapisz 7+ Odswiez
Symbol Nazwa jednostki miary

» _ Bez jednostki
kg Kilogram
m2 Metr kwadratowy
m3 Metr szescienny
mb metr biezacy
szt Sztuka
tona Tona




Stownik przechowuje symbole i nazwy jednostek miar, wykorzystywanych
podczas wprowadzania produktéw.

U gory w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Stawki podatku VAT

Menu Stownik, polecenie Stawki podatku VAT.

Stownik przechowuje symbole, wartosci i nazwy stawek podatku VAT,
wykorzystywanych podczas wprowadzania produktow.

ol Stawki podatku VAT X
© Dodaj X Usun [ Zapisz Odswiez
Symbol Wartosc¢ [%] Nazwa stawki
» “ 0 |Zerowa
23 23 | Podstawowa
8 8 | Obnizona
W 0 | Zwolniona

U géry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Sposoby dostaw

Menu Stownik, polecenie Sposoby dostaw.

Stownik przechowuje nazwy sposobéw dostaw towardw.

8! Sposoby dostaw X
© Dodaj X Usun [ Zapisz » Odswiez
Nr(auto) Nazwa spososbu dostawy

» — Odbiérwiasny

Na koszt zamawiajgcego

2

3 Na koszt dostawcy

4 Kurier na koszt zamawiajgcego
5!

Kurier na koszt dostawcy

Sposoby dostaw sg podpowiedziami pola Sposdb dostawy. Wprowadzona
podpowiedz moze by¢ edytowana w polu..

41
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Terminy dostaw

Menu Stownik, polecenie Terminy dostaw.

Stownik przechowuje nazwy terminéw dostaw towaréw.

85! Terminy dostaw X
© Dodaj X Usun [ Zapisz 74 Odéwiez
Nr(auto) Nazwa terminu dostawy

1 Pilne

2 2tygodnie

3 30 dni

4 14 dni
» I

Jezeli w stowniku zostanie prowadzony termin jako [data], to po wybraniu z
listy tego elementu, nad polem wyswietlony zostanie kalendarz, z ktérego
bedzie mozna wprowadzi¢ do pola date.

U goéry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Sposoby i termin zaptaty

Menu Stownik, polecenie Sposoby zaplaty.

Stownik przechowuje nazwy form i terminéw ptatnosci.

5! Sposoby zaplaty X

© Dodaj X Usun [ Zapisz #» Odswiez
Nr(auto) Nazwa spososbu zap laty

» przelew 30 dni

2 przelew 14 dni
3 faktura po wykonaniu us tugi. przelew 30 dni
4 p latne gotéwka przy odbiorze towaru

U goéry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.



Waluty

Menu Stownik, polecenie Waluty.
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Stownik przechowuje symbole i nazwy walut.

a5 Waluty

Symbol
BGN

» CHF
CZK
DKK
EUR
GBP
ISK
PLN
UAH
uUsD

© Dodaj X Usun [l Zapisz

Nazwa waluty

Lew Bulgaia

{Frank Szwajcaria

Korona Czechy

Korona Dania

Euro

Funt GB
Korona Islandia
Ztoty Polska
Hrywna Ukraina
Dolar USA

X

73 Odswiez

U gory w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do

wprowadzania danych do stownika.

Statusy dokumentow

Menu Stownik, polecenie Statusy dokumentéw.

Stownik przechowuje nazwy statuséw, stuzgcych do oznaczania dokumentéw.
Zaznaczenie pola w kolumnie Zaptacone powoduje oznaczenie dokumentu

jako zaptaconego.

a5 Statusy dokumentéw

© Dodaj X Usun [l Zapisz

Nr(auto) Nazwa statusu
» Wystane
2 Potwierdzone
3 Zaptacona Pro-Forma
4 Otrzymane

X

7+ Odswiez

U gory w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do

wprowadzania danych do stownika.
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Konfigurowanie programu

Program posiada zestaw parametrow, ktére odpowiadaja za jego wyglad i
dziatanie. Kazdy uzytkownik moze ustawi¢ wtasne parametry. Wartosci
ustawionych parametrow przechowywane sg w rejestrze Windows, w gatezi
zalogowanego uzytkownika. Po reinstalacji systemu Windows, po zmianie
uzytkownika lub po przeniesieniu programu na inny komputer wymagane jest
ponowne ustawienie i zapisanie parametrow programu.

Parametry programu

Okno parametrow mozna otworzy¢ wybierajgc z menu Narzedzia, polecenie
Parametry programu,

Karta Rozmiar okna, czcionka

Parametry programu X
Rozmiar okna, czcionka Foldery
Gtowne okno programu

Poczatkowy rozmiar okna programu: | 1366x768px b

[[] Zapamietaj obecne potozenie okna programu

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Menu gérne, menu boczne: domysiny windows +2 v

Paski narzedziowe okien, linia statusu: domysiny windows +2 i
Tablice kartotek i s townikow: domysiny windows +2 ¥

Okna dokumentow: domysiny windows +1 M

Zastosuj Anuluj
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Poczatkowy rozmiar okna programu

Program moze by¢ otwierany w oknie lub zajmowac¢ caty ekran. Dostepne sg
ustawienia:

e maksymalny - rozmiar ekranu,

o 1024x768px

e 1280x1024px

e 1400x1040px

e 1600x1024px

e ostatni przed zamknieciem - program zapamieta ostatni rozmiar.

Zapamietaj potozenie okna - jezeli zaznaczone program bedzie otwierat
okno w zapamietanej lokalizacji.

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Mozna zwiekszy¢ rozmiar niektorych elementéw programu. Ustawienie nie
zmienia ustawien systemowych Windows.

e Menu gérne, menu boczne

e Paski narzedziowe, linia statusu

e Tablice kartotek i stownikéw

e Okna dokumentow

Foldery

Na karcie wyswietlane sg foldery programu:

Folder programu — folder, w ktérym znajduja sie pliki programu.

Folder lokalnych baz danych — folder, w ktérym tworzone sg lokalne bazy.
Folder kopii baz danych — folder do ktérego program bedzie kopiowat dane.

Folder moich dokumentéw — folder wykorzystywany jest jako poczatkowy
przy zatgczaniu plikow
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Folder plikow tymczasowych — folder, w kiérym program przechowuje
tymczasowe pliki.

Aktualizacje

Menu Narzedzia, polecenie Aktualizacje

Okna aktualizacji zawiera informacje dotyczgce ostatniej aktualizacji, aktualnej
wersji programu oraz pozwala ustawi¢ parametry aktualizaciji.

/| Aktualizacja programu DragOn Zaméwienia 20 X

Aplikacja nie zostata poprawnie zainstalowana. Aktualizacje s3 dostepne tylko dla
aplikacji zainstalowanych z oryginalnych nosnikéw lub pobranych z sieci. Usun
aktualng wersje programu (odinstaluj program), pobierz z sieci aktualng wersje i
zainstaluj ja ponownie.

Ostatnia aktualizacja Zainstalowana wersja
20.0.0.0 Historia zmian programu

Aktualizacje automatyczne

O Aktualizcje automatyczne, zawsze aktualne oprogramowanie,
kontrola wersji uruchamianego oprogramowania (ustawienie zalecane)

@ Sprawdzaj dostepno$é aktualizacji co 3 o [dni]

Aktualizuj automatycznie bez potwierdzenia i komunikatow

O Nie sprawdzaj automatycznie aktualizacji

OK Anuluj

Po otwarciu okna, program sprawdza status aktualizacji i wyswietla komunikat
o dostepnosci aktualizacji. W oknie mozna ustawic, jak czesto program ma
sprawdzac, czy sg dostepne aktualizacje. Mozna wytgczyé automatyczne
sprawdzania aktualizacje i okresowo sprawdzaé czy sg dostepne aktualizacje
otwierajgc okno aktualizaciji.

Jezeli ustawione jest okresowe sprawdzanie aktualizacji, to po uruchomieniu
programu, program potgczy sie z serwerem www.testasoft.pl i sprawdzi czy
jest dostepna nowsza wersja programu. Jezeli zostanie znaleziona nowsza
wersja, zostanie pobrana i zainstalowana.



https://www.testasoft.pl/
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Konfigurowanie bazy danych

Nowoutworzong baze danych nalezy przygotowac¢ do wprowadzania danych.
Jezeli podczas generowania bazy danych, zaznaczona zostanie opcja [X]
Dodaj podstawowe dane konfiguracyjne, to baza danych zostanie wstepnie
skonfigurowana wg standardowych ustawien.

Rejestry

Wystawiane w programie dokumenty przechowywane sg w rejestrach. Kazdy
rejestr posiada swdj cigg numeracji dokumentow.

Wersja Standard programu posiada tylko jeden rejestr dokumentow, wersja
Optimum dwa rejestry (dodatkowy rejestr przeznaczony jest dla dokumentow
Pro-Forma), wersja Premium moze posiada¢ dowolng liczbe rejestrow.
Kreator rejestréow

Opcja dostepna tylko w wersji Premium programu.

Aby dodac rejestr, nalezy wybrac¢ polecenie Kreator rejestrow, z menu
goérnego Narzedzia.

| Z] DragOn Zamoéwienia 20
Baza Kartoteka Stowniki ‘ Narzedzia Okno Pomoc

Rejestr: [1) Zamowienia ~ | [ E}r" Parametry programu | Kontrahenci % Produkty |
#% Parametry bazy

& Parametry rejestru

. Kreator rejestrow zamowiefi ]

& Aktualizacje

Kreator rejestru pozwoli utworzyé nowy rejestr, usunaé istniejgcy rejestr oraz
modyfikowac parametry rejestru (modyfikowac¢ parametry rejestry mozna
réwniez bezposrednio, po wybraniu polecenia Parametry rejestru z menu
Narzedzia).

Po wybraniu na pierwszej planszy kreatora opcji Utwérz nowy rejestr i
kliknieciu Dalej, wyswietlona zostanie plansza parametréw rejestru, po niej
plansza numeracji, nastepnie plansza stopek i plansza ustawien
poczatkowych.
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~| 85 Kreator rejestréw zamowien X F

/| Start

Wybierz co chcesz zrobic¢

, @® Utworzy¢ nowy rejestr

7 O Modyfikowaé dane rejestru I

{brak)

O Usunac rejestr

E (brak)

Dalej> Anuluj

Parametry rejestru

Menu Narzedzia, polecenie Parametry rejestru.

8 Parametry rejestru X

Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
'A|OGOLNE \ T
2 | Symbol rejestru |zAm li
4| Walsta [PLN - | Definiui
B | DOKUMENTY REJESTRU
1|Zaméwienie (ZAM) l
5 jZapwanie ofertowe (ZAP) M |
4 | Oferta (OFE)
C |PARAMETRY
1 | Sprawdzaj kontrahentéw w bazie MF ;

Zapisz Anuluj

Na planszy parametrow mozna zmieni¢ nazwe rejestru, symbol, ustawic
walute oraz wybra¢ dokumenty, ktére bedg wystepowac w rejestrze.
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Plansza Numeracja

8! Parametry rejestru

Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢
NUMERACJA DOKUMENTOW
1 |Sktadnik 1 Numer v
2 | Skladnik 2 Miesiac[2] -
3 |Sktadnik 3 Rok[4] -
4 | Sktadnik 4 v,
5 | Ciggtos¢ numeraciji Miesieczna s
Szablon numeru Numer/Miesigc[2)/Rok[4]
Przyktady numeréw 1/08/2023. 2/08/2023. 3/08/2023, 4/08/2024, 5/08/2024.
6/08/2024,
6 | Numeruj automatycznie
7 | Zezwdl na edycje numeru O

Zapisz Anuluj

Sktadniki liczby porzadkowej - mozna zdefiniowa¢ dowolny sposoéb
numeraciji, ustawiajgc sktadniki numeru.

Definiujgc sposéb numeracji nalezy mieé¢ na uwadze:

e Pierwszym sktadnikiem numeru rejestru musi byé numer, separatorem
skfadnikéw jest ukosnik

o Jezeli rejestr bedzie zawierat dane z wielu lat to jednym ze sktadnikow
musi by¢é Rok[2] lub Rok[4]

e Jezeli numer bedzie zerowany w kazdym miesigcu to jednym ze
skfadnikéw musi by¢ numer miesigca Miesigc[2]

e Sktadniki liczby porzadkowej nie mozna zmienia¢, gdy rejestr zawiera
dokumenty.

Ciggtos¢ numeracji
e miesieczna - numer bedzie zaczynat sie od 1 kazdego miesigca
e roczna - numer bedzie narastat roku kalendarzowym.

Numeruj automatycznie - automatyczna numeracja dokumentow.

Zezwdl na zmiane numeru przez uzytkownika
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8 Parametry rejestru X

Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢
STALE TEKSTY DOKUMENTU
1 |Adres dostawy Firma Demonstracyjna DEMO

ul. Wawelskiego Smoka 7
33-345 Krakow

2 |Stopka dokumentu Firma Domonstracyjna DEMO. ul. Wawelskiego Smoka
67. 33-334 Krakow, NIP: 123-456-78-78, Regon
| 562-456-34-45
Kapitat zak tadowy 123 456 78,00 PLN

Zapisz Anuluj

Na kolejnej planszy mozna ustawi¢ parametry poczatkowe dokumentu, tzn.
domyslne wartosci pél nowego dokumentu

o Parametry rejestru X
Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja

USTAWIENIA POCZATKOWE

1| Miejsce wystawienia dokumentu

2 | Dokument Zaméwienie Z

3 | Status dokumentu Wys tane ~ | Definiui

4 | Ceny produktow Brak 7.

5 ,,Spos,éb dostawy | Kurier na koszt dostawcy ~ | Definiui |

6 | Termin dostawy Pilne - | Definiui

7 |Sposob zaplaty | platne gotéwka przy odbiorze towaru - | Definiui

8 |Wystawca dokumentu Jan Kowalski

Zapisz Anuluj

Jezeli w polu miejsce wystawienia wpisana zostanie nazwa miejscowosci, to
bedzie wyswietlana przed datg wystawienia dokumentu. Aby program
wyswietlat miejsce wystawienia powigzane z miejscowoscig z adresu
kontrahenta, to w polu nalezy wprowadzi¢ miasto kontrahenta.
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Program moze rejestrowac ceny netto lub brutto w pozycji dokumentu oraz
stawke VAT. Ustawienie poczatkowe mozna zmieni¢ w dokumencie.

Pola Sposob dostawy, termin dostawy oraz sposéb zaptaty sg okreslane na
podstawie stownikéw. Po kliknieciu na przycisk Definiuj mozna doda¢ element
do stownika.

Jezeli w polu Termin dostawy zostanie wprowadzony cigg znakéw [data], to
program bedzie wyliczat date na podstawie daty wystawienia dokumentu i
wartosci w polu dni.

Parametry bazy

Menu Narzedzia, polecenie Parametry bazy

W oknie definiowany jest nagtdwek dokumentu i raportéw, logo oraz elementy
stopki raportu

Parametry bazy X
Nagtowek, logo
Nagléwek dokumentu, raportu

Nazwa firmy
‘Firma demonstracyjina DEMO ‘

Adres firmy (kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu)

lul. Wawelskiego Smoka 56 l

Dane kontaktowe (telefon, e-mail. strona www)
[30-054 Krakow |

Bank, nrrachunku NIP
[12 3456 7890 1234 5678 | 1234567890 |
Czcionka raportu Rozmiar
Wezytaj.. Arial* i 10* v
Usui Elementy stopki raportu

Nazwa programu

Format ¥
s [] Wersja programu
ST [ Nazwa bazy
2 [ Data wydruku
[ Czas wydruku
[ Drukuj logo z prawej strony [ Symbol uzytkownika

Zastosuj Anuluj
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Nagtoéwek sktada sie z czterech linii i numeru NIP, trzy pierwsze linie
drukowane sg na raportach tabelarycznych i dokumentach, czwarta linia i
numer NIP drukowane sg tylko w dokumentach.

Dala prawidtowego wystawienia dokumentu, wazne jest aby w pierwsze;j linii
wprowadzona zostata nazwa firmy, w drugiej adres, w trzeciej dane
kontaktowe, w czwartej NIP.

Z lewej lub prawej strony nagtéwka raportu mozna drukowac logo firmy.
Przycisk Wczytaj odczytuje logo z pliku, przycisk Usun stuzy do usuniecia
pliku. Po wczytaniu lub usunieciu pliku nalezy klikng¢ przycisk Zastosuj lub
OK, aby zmiany zostaty zapisane w bazie.

Po wczytaniu logo mozna ustawic jego format. Dostepne sg formaty: 1:1, 1:1,5
i 1:2. Logo w raporcie zajmuje statg wysokos¢, format zmienia jego szerokos¢
wptywa na dtugosé linii nagtowka.

Stopka raportu moze sktada¢ sie z: nazwy programu, wersji programu, nazwy
bazy, symbolu uzytkownika, daty i godziny wydruku. W stopce raportu zawsze
wyswietlany jest numer strony. Nie mozna zrezygnowac z wydruku stopki
raportu.
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Zarzadzanie bazami danych

Program moze wspotpracowaé z bazami danych MS SQL Server.

Rodzaje baz

Program moze wspotpracowac z lokalnymi bazami danych, umieszczonych na
lokalnych dyskach komputeréw, bazami sieciowymi obstugiwanymi przez
serwery baz danych, dostepnymi w sieciach lokalnych i przez sie¢ internet
oraz z bazami w chmurach, dostepnych przez siec internet.

Bazy lokalne

Korzystanie z bazy lokalnej nie wymaga dodatkowej instalacji serwera.
Podczas instalacji programu instalowany jest lokalny serwer bazy — Microsoft
SQL Server LocalDB.

Bazy sieciowe

Aby program mogt wspétpracowac z sieciowg bazg danych wymagana jest
instalacja serwera bazy danych — oprogramowania odpowiedzialnego za
zarzgdzanie bazami danych w sieci.

Program moze wspoétpracowac

e z bezptatnymi serwerem bazy — Microsoft SQL Server Express (od
wersji 2008 R2)

e z serwerami komercyjnymi: Microsoft SQL Server 2008, 2010, 2012,
2014, 20186, itd.\

e 7z bazamiw chmurze, np. Microsoft Azure.

Instalacja Microsoft SQL Server Express

Instalacja bezptatnego serwera bazy danych zostata opisana na naszej stronie
https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express.

Po zainstalowaniu, serwer nalezy skonfigurowa¢ do pracy w sieci.
Konfiguracja serwera rowniez jest opisana na naszej stronie:
https://www.testasoft.pl/konfigurowanie-sql-server-express



https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
https://www.testasoft.pl/konfigurowanie-sql-server-express
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Bazy w chmurze

Bazy w chmurze to bazy MS SQL Server dostepne przez sie¢ intenet
umiejscowione na serwerach zarzgdzanych przez obce firmy hostingowe.
Najbardziej znang ustugg jest MS Azure, baza danych w chmurze Microsoft.
Dostepne sg réwniez bazy na serwerach innych ustugodawcow na polskich i
zagranicznych serwerach — patrz: hosting Windows.

Lista baz programu
Menu Baza, polecenie Zarzgdzanie bazami danych.

Program moze wspotpracowac z wieloma bazami danych, réznego rodzaju.
Do zarzgdzania bazami przeznaczone jest okno, zawierajgce tablice tgczy do
baz danych.

W Bazy danych programu X

Nazwa lacza Uknyta Typ bazy Lokalizacja bazy Nazwa bazy Protokét Dod
odaj...

baza_zamowienial C:\ProgramDatal.. baza_zamowienial

baza_zamowienia_2 lokalna Ci\ProgramData\..  baza_zamowienia_2 Usun
DragOn_Zamowienia_... sieciowa SERWER DragOn_Zamowienia_.. (domysiny)
Wiasciwosci

Folder lokalnych baz danych

Okno zawiera liste parametréw potgczeh z bazami danych. Po prawej stronie
okna oraz w dolnej czesci okna dostepne sg przyciski:

e Dodaj — otwarcie okna Kreator bazy - utworzenie nowej bazy lub
dodanie tgcza do istniejgcej bazy danych.

e Usun — usuwanie bazy danych
o Wilasciwosci — otwarcie okna wtasciwosci bazy danych.

Folder lokalnych baz danych — otwarcie folderu zawierajgcego lokalne bazy
danych programu.
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Tworzenie nowej bazy danych

Menu Baza, polecenie Otwérz, utwérz nowa / Dodaj nowa

Do tworzenia nowych baz danych stuzy Kreator bazy.

X

Kreator baz danych

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowg baze danych
lub otworzy¢ istniejacq baze

Wybierz co chcesz zrobi¢
@® Utworz nowg baze danych

O Otworz istniejgca baze

Dalej> Anuluj

Na pierwszej planszy nalezy wybraé pierwszg opcje, nastepnie rodzaj bazy.

X

Kreator baz danych

Tworzenie nowej bazy

Wybierz rodzaj bazy danych

@® Baza lokalna

Program utworzy lokalng baze danych, na dysku tego komputera. Z bazy
beda mogly korzystac tylko programy zainstalowane na tym komputerze.

O Baza sieciowa bezp latnego sewera baz;
Program utworzy baze danych na serwerze baz danych MS SQL Server.
Baza bedzie dla wielu uz 0 hw sieci.

Aby utworzy¢ baze wymagane jest po laczenie z zainstalowanym
uprzednio bezp tatnym serwerem baz danych Microsoft SQL Server Express.

lub serwerem komercyjnym MS SQL Server.

O Baza w chmurze
Program utworzy baze w chmurze Microsoft Azure lub w hostingu Windows
obs lugujgcym bazy MS SQL Server.

<Wstecz Anuluj

Baza lokalna zostanie utworzona na dysku lokalnym komputera, baza
sieciowa na zainstalowanym uprzednio serwerze bazy, a baza w chmurze na
serwerze ustugodawcy, swiadczgcego ustuge hostingu baz danych MS SQL

Server.
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Tworzenie lokalnej bazy danych

Tworzgc baze lokalng wystarczy podac jej nazwe. Program utworzy plik bazy
na serwerze lokalnym SQL Server LocalDB.

Kreator baz danych X

Utworz lokalng baze danych

Nazwa bazy danych: Przeglad:
Folder baz danych: C:\ProgramData\DragOn Zaméwienia Przegladaj..

Istniejace bazy: | baza_zamowienial.mdf
baza_zamowienia_2.mdf

<Wstecz Dalej> Anuluj

W oknie wyswietlany jest folder, w ktérym bedzie znajdowata sie baza oraz
nazwy, wczesniej utworzonych baz. Cigg dalszy opisu na stronie 80.

Tworzenie bazy na serwerze w sieci lokalnej

Kreator baz danych X

Utworz sieciowq baze danych

Logowanie do sewera

Nazwa serwera; ‘DELL»W!NTSOLEXPRESS M Odswiez

Uwierzytelnianie: SQL Server ~ | Protokdt: | (domysiny) v

Nazwa uzytkownika: |sa

[ Zapamietaj hasto

Nazwa bazy:

<Wstecz Dalej> Anuluj

W pierwszej kolejnosci nalezy zalogowac sie do serwera. Po rozwinieciu listy
Nazwa serwera lub kliknieciu na przycisk Odswiez program wyszuka w sieci
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dostepne nazwy serwerdéw. Po wprowadzeniu nazwy serwera nalezy podac
sposob uwierzytelniania, nazwe oraz hasto uzytkownika serwera z
uprawnieniami administracyjnymi. Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé
przycisk Zaloguj.

Jezeli dane logowania zostaty wprowadzone poprawnie, nastgpi zalogowanie
do serwera i mozliwe bedzie wprowadzenie nazwy nowej bazy danych. Pole
Nazwa bazy, po rozwinieciu pokazuje nazwy istniejgcych baz danych na
serwerze. Cigg dalszy opisu na stronie 80.

Tworzenie bazy w chmurze

Tworzenie bazy w chmurze polega tylko na utworzeniu struktury bazy danych
programu, w pustej bazie danych, utworzonej wczesniej z wykorzystaniem
narzedzi ustugodawcy.

Kreator baz danych X

Utwdrz baze danych w chmurze

Tworzac nowe baze. przed po fgczeniem, nalezy zalogowac sig do chmury i utworzy¢
pustg baze. jacz 6 bazy chmury. Kreator w tej bazie
utworzy strukture danych programu (tablice, indeksy itd.)

Adres serwera !serwerabc database.windows.net

Nazwa bazy danych: ‘baza,zamownen

Nazwa uzytkownika ‘admm

Has o uzytkownika: [ ........... |

[] Zapamigtaj hasto

<Wstecz Dalej> Anuluj

Logujac sie do bazy, nalezy podac adres serwera, hazwe bazy oraz nazwe i
hasto uzytkownika konta z uprawnieniami administracyjnymi.
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Kreator baz danych X

Utworz lokalng baze danych

Dodaj dane do bazy

@® P dane (zall

O Dane demonstracyjne
O Dane ze skryptu SQL lub kopii bazy
Przegladaj

Pomin dane dokumentéw

O Nic nie dodawaij - czysta baza programu

<Wstecz Dalej> Anuluj

Tworzac nowg baze danych mozna doda¢ do niej:

podstawowe dane konfiguracyjne (zalecane) — zostang do proste dane do
stownikéw, utworzony zostanie jeden rejestr i zdefiniowany jeden uzytkownik.

dane demonstracyjne — utworzona zostanie baza demonstracyjna

dane ze skryptu SQL — po utworzeniu bazy danych zostanie utworzony
wykonany skrypt zawierajacy instrukcje SQL (opcja dla zaawansowanych
uzytkownikow)

nie dodawac¢ nic — aby utworzy¢ pustg baze, np. dla archiwum

Po kliknieciu Dalej wyswietlona zostanie plansza przedstawiajgca ustawione
parametry tworzenia nowej bazy danych.

Po kliknieciu Utwérz baza danych zostanie utworzona i dodana do listy baz
programu.

Otwieranie istniejacej bazy danych

Aby program magt otworzy¢ baze danych muszg by¢ ustawione parametry
potgczenia. Do tworzenia potagczenia stuzy Kreator bazy.

Na pierwszej planszy nalezy wybra¢ opcje Otwoérz istniejaca baze danych i
postepowac zgodnie z poleceniami kreatora, opis parametréw jak przy
tworzeniu nowej bazy.



Wiasciwosci fgcza bazy danych

Menu Baza, polecenie Zarzgdzanie bazami danych, przycisk Witasciwosci

tacze bazy danych

Wiasciwosci tacza bazy danych

s
Nazwa facza do bazy:%[
Nazwa bazy danych (SRR | Prclade

Folder baz danych: |C:\ProgramData\DragOn Faktury

Rozmiar bazy: |a.19mB

Testuj pola

[J Ukryj baze na liscie baz programu

OK

Anuluj

X

Okno pozwala zmieni¢ parametry potgczenia, testowac potgczenie, zmienié¢
nazwe bazy oraz kompaktowac¢ baze danych — zmniejszy¢ rozmiar bazy

danych:

Eksport danych

menu Baza, polecenie Eksport danych

Funkcja pozwala eksportowa¢ dane do plikéw tekstowych, wykona¢ kopie

bazy oraz archiwizowaé¢ dane.

Po otwarciu okna eksportu danych dostepne s3 opcje:

1. Eksportuj dane do plikéw tekstowych

2. Utwoérz kopie bazy

3. Archiwizuj dane

59
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a5l Eksport danych z bazy [DragOn_Zamowienia_DEMO] X

Ten kreator pomoze Ci eksportowac i archiwizowac¢ dane

Wybierz co chcesz zrobi¢

@ Eksportuj dane do plikow tekstowych
wybierz, gdy chcesz eksportowaé dane z tablic bazy
izapisac je do plikow tekstowych

O Utworz kopig bazy. przenies dane do innej bazy
wybierz, aby skopiowac dane do innej bazy

O Archiwizuj dane

wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

i

Eksport danych do plikéw tekstowych

Opcja pozwala eksportowa¢ dane z wybranych tablic bazy do plikow
tekstowych w réznych formatach.

85l Eksport danych z bazy [DragOn_Zamowienia_DEMO] X

Tablice danych

Tablice bazy
[ db filtr ~| [0 Zaznacz wszystko
[ db imaqes

[l db param

O db pliki

O db users

[J db users dostep

[ db users arupy

[ db users pliki

[ slo iednostki miarv
O slo kraie

[J slo sposoby dostaw
[ slo sposoby zaplaty
[ slo statusy ™

<Wstecz Anuluj

Na kolejnej planszy nalezy wybra¢ rodzaj pliku, do ktérego zapisane zostang
dane:

TXT - zaznacz, gdy chcesz zapisa¢ dane w pliku tekstowym, dane
separowane bedg znakiem tabulacji. Jedna linia bedzie zawierata dane
jednego rekordu.

XML - zaznacz, gdy chcesz zapisa¢ dane do pliku tekstowego w jezyku XML



61

Skrypt SQL- zaznacz, gdy chcesz utworzy¢ skrypt zawierajgcy komendy SQL

a5l Eksport danych z bazy [DragOn_Zamowienia_DEMO] X

Format eksportowanych danych

Wybierz format eksportowanych danych

® TXT
dane tekstowe, separowane znakiem tabulacji

O xmL
<7xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

O SkryptSaL
wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane do innej bazy

<Wstecz Dalej> Anuluj

Wybierz sposéb zapisu danych

85 Eksport danych z bazy [DragOn_Zamowienia_DEMO] X

Plik danych

Wybierz sposéb zapisu i lokalizacjg pliku danych

@ Zapisz dane do pliku

[ciusersiDeinp _kraje.xt Przegladaj

O Zapisz dane do schowka

<Wstecz Anuluj

Zapisz dane do pliku - zaznacz gdy chcesz zapisa¢ dane do pliku
tekstowego. Gdy zaznaczony zostat jeden plik - mozesz zmieni¢ nazwe pliku,
gdy zaznaczonych zostato wiecej plikow nazwy plikéw bedg nazwami tablic z
rozszerzeniem zgodnym z wybranym formatem pliku.

Kopiuj dane do schowka - zaznacz, gdy chcesz kopiowa¢ dane do schowka.
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Tworzenie kopii bazy

Funkcja pozwala wykona¢ kopie bazy danych. Baza zrodtowa i baza kopii
mogg by¢ réznych rodzajéw. Mozna wiec wykonac przenies¢ lokalng baze na
serwer sieciowy lub do chmury lub dane z bazy sieciowej skopiowaé¢ do bazy
lokalnej.

a5l Eksport danych z bazy [DragOn_Zamowienia_DEMO] X

Kopia bazy

Wybierz co chcesz zrobié

O Eksportuj dane do plikéw tekstowych

wybierz, gdy chcesz eksportowaé dane z tablic bazy
i zapisac je do plikéw tekstowych

@ Utworz kopig bazy. przenies dane do innej bazy

wybierz, aby skopiowac dane do innej bazy

O Archiwizuj dane

wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Dalej> Anuluj

Wykonanie kopii bazy

1. Na pierwsze planszy kreatora wybierz opcje Utworz kopie bazy i
kliknij Dalej >

2. Woybierz jakie dane maja zosta¢ skopiowane:
a. Kopiuj wszystko - wybierz, gdy chcesz utworzy¢ replike bazy

b. Nie kopiuj danych dokumentéw - wybierz, aby utworzyé
nowg baze danych, np. jako baze do wprowadzania danych
od nowego roku.

c. Kopiuj tylko dane konfiguracyjne - wybierz, gdy chcesz
utworzy¢ baze do dalszej konfiguracji

3. Woybierz baze z listy lub kliknij przycisk Utwérz nowg i utwérz nowg
baze danych, kliknij Dalej >

4. Sprawdz parametry eksportu i kliknij Kopiuj.
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Archiwizacja danych

Funkcja pozwala archiwizowa¢ dane, tzn. tworzy¢ bazy-archiwa zawierajgce
kompletne dane z jednego roku.

85 Eksport danych z bazy [DragOn_Zamowienia_DEMO]

Kopia bazy

Wybierz co chcesz zrobi¢

O Eksportuj dane do plikéw tekstowych

wybierz, gdy chcesz eksportowa¢ dane z tablic bazy
izapisac je do plikow tekstowych

O Utwérz kopie bazy. przenies dane do innej bazy
wybierz, aby skopiowac dane do innej bazy

@] Archiwizuj dane |
wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Dalej> Anuluj

Tworzenie bazy archiwum
1. Na pierwszej planszy wybierz opcje Archiwizuj dane i kliknij Dalej >

2. Woybierz rok podlegajgcy archiwizacji oraz baze, do ktérej zostang
przeniesione dane lub kliknij przycisk Utwérz nowa i utwdrz nowg
baze danych, kliknij Dalej >

3. Sprawdz parametry archiwizacji i kliknij Archiwizuj.
Uwaga!

Archiwizacja danych jest procesem nieodwracalnym. Przeniesione dane do
innej bazy nie bedzie mozna na powrdét przenies¢ do bazy zrédtowej. Przed
wykonaniem, archiwizacji zalecane jest wykonanie kopii bazy.
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Filtrowanie danych

Kazda kartoteka oraz duzy stownik posiadajg mozliwo$¢ filtrowania danych. W
gornym pasku filtrowania umieszczone jest pole kombi zawierajgce nazwy
kolumn oraz zdefiniowane przez uzytkownika filtry. Nazwy zdefiniowanych
przez uzytkownikow filtréw poprzedzone sg znakiem #.

Po wybraniu nazwy kolumny, po prawej stronie nazwy kolumny wyswietlone
zostajg dwa dodatkowe elementy. Pierwszym jest pole zawierajgce znak
poréwnania, drugim pole tekstowe do wprowadzania wartosci tekstowej filtra.

Pole poréwnania moze przyjmowac wartosci:

= (znak rownosci) - poréwnanie od lewej strony danych kolumny z
wprowadzong wartoscig tekstowa, np. jezeli w polu wprowadzony bedzie
znak a to wybrane zostang wszystkie wiersze, ktérych wybrana kolumna
rozpoczyna sie od znaku a lub A, jezeli wprowadzony zostanie cigg znakéw
ab, to wybrane zostang wiersze o warto$ci kolumny rozpoczynajgcych sie
od znakoéw ab, Ab, aB, AB (wielko$¢ liter nie ma znaczenia).

~ (tylda) - kolumna zawiera wprowadzong wartos¢ tekstowa, np. jezeli
w polu wprowadzony zostanie cigg znakéw abc to wybrane zostang
wszystkie wiersze, ktére zawierajg w dowolnym miejscu cigg znakéw abc,.

Po wprowadzeniu wartosci do pola tekstowego nalezy przycisng¢ Enter lub
klikngé¢ przycisk Zastosuj.

Definiowanie filtrow

Jezeli lista filtrow ustawiona jest w pozyciji (filtr kolumnowy) lub na nazwie filtra
(nazwa poprzedzona znakiem #) to po prawej stronie listy wyswietlany jest
przycisk Definiuj. Po kliknieciu na przycisk otwierane jest okno definiciji filtra.
W oknie mozna wprowadzi¢ filtr wielokolumnowy i zastosowa¢ go do danych
wyswietlanych w kartotece. Zdefiniowany filtr mozna zapisa¢ w bazie pod
dowolng nazwg. Zapisany filtr jest publiczny - moze by¢ stosowany przez
wszystkich uzytkownikéw.

Po kliknieciu na przycisk Definiuj otwierane jest okno definicji filtra:
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85! Filtr zaawansowany - Dokumenty X
Kryteria filtrowania Warunek SQL

Ope.. Kolumna kartoteki Operator poréw... Wartos¢ 2]
[ | .v stat_id gpodobna do ‘

i ~ | Status podobna do -

i ~ |Dokument podobna do -

i ~ |Numer dokumentu podobna do %

i ~ | Data wystawienia podobna do 2

i ~ | Kraj podobna do <~

i ~ |NIP podobna do =

i ~ |Nazwa kontrahenta podobna do %

i ~ |Adres kontrahenta podobna do 2

i ~ |Kontakt podobna do b

i ~ |Razem netto podobna do -

i ~ |Kwota VAT podobna do -

i - .Razem brutto podobna do 2

i ~ |Ceny podobna do -

i ~ |Razem podobna do i v
[] Zapisz filtr jako

oK Anuluj

Lista Nazwa filtra zawiera nazwe #tymczasowy oraz nazwy zdefiniowanych i
zapisanych wczesniegj filtrow.

Definiowanie filtra - karta Kryteria filtrowania

Karta zawiera tabele, zawierajgcg wszystkie kolumny kartoteki. Mozna
utworzy¢ warunek filtrowania dla kazdej kolumny, czyli wyszuka¢ dane
podajac kilka warunkéw, np. znalez¢é dokumenty kontrahentéw o nazwie
podobnej do zakfad z Warszawy zarejestrowane w miesigcu 2017-10. Tablica
skfada sie z nastepujacych kolumn:

1. Operator logiczny - pierwsza kolumna tabeli zawiera operator
logiczny, ktérym potgczone sg warunki utworzone dla poszczegélnych
kolumn (wiersze tabeli). Mozna ustawié iloczyn logiczny (i), czyli np.
kolumnal = warto$¢1 i kolumna2 = warto§¢2. Mozna ustawi¢ sume
logiczng (lub), czyli np. kolumnal = warto$¢1 lub kolumna2 =
wartosc2.

Kolumna - nazwa filtrowanej kolumny kartoteki

3. Operator poréwnania - operator poréwnania wartosci z kolumny z
wartoscig wprowadzong po pola Wartosc.
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4. Wartos¢ - kolumna wartosci filtrowanych kolumn. Filtrowane sg te
kolumny, przy ktérych wprowadzony jest tekst w kolumnie Wartosc.

Po wprowadzeniu danych w kolumnie wartos¢ nalezy klikngé przycisk:

Zastosuj - filtr zostanie zastosowany do kartoteki, okno definic;ji filtra
pozostanie otwarte.

OK - filtr zostanie zastosowany do kartoteki, okno definicji filtra zostanie
zamkniete.

Po zastosowaniu filtra do kartoteki utworzony zostanie filtr o nazwie
#tymczasowy i dodany do listy filtréw kartoteki. Filtr ten bedzie mogt by¢
stosowany do zamkniecia okna kartoteki.

Zapisywanie filtrow

Kazdy zdefiniowany filtr moze zosta¢ zapisany w bazie danych. Aby zapisaé
definicje filtra nalezy:

1. W oknie definicji filtra zaznaczy¢ pole Zapisz filtr jako

2. Wprowadzi¢ nazwe filtra

3. Klikng¢ Zastosuj lub OK
Definicja filtra zostanie zapisana w bazie danych, przez co bedzie dostepna
réwniez dla innych uzytkownikow.
Modyfikacja filtrow

Po wybraniu nazwy filtra, zdefiniowane warunki zostang wczytane do tablicy
definicji warunkow filtra. Po zmodyfikowaniu warunku filtra nalezy:

1. ZaznaczyC pole Zapisz filtr jako

2. Pozostawi¢ niezmieniong nazwe filtra - filtr zostanie zaktualizowany,
lub zmieni¢ nazwe - definicja filtra zostanie zapisana pod inna nazwa.

3. Klikng¢ Zastosuj lub OK
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Wydruki i raporty

Program posiada wspdlny mechanizm drukowania dla wszystkich kartotek. Po
kliknieciu na przycisk Drukuj lub wybraniu z menu kontekstowego kartoteki
polecenia Drukuj otwierane jest okno zawierajgce predefiniowane szablony
wydrukow. Kazda kartoteka posiada wiasng liste szablonéw, dostepne sg
szablony tabelaryczne, szablony dokumentéw oraz szablony specjalne, jak,
np. szablon adresu na kopercie.

(¥ Drukuj: Dokumenty X
Drukarka
Brother HL-1218W Printer v | Wiasciwosci
Typ: Brother HL-1218W Printer, papier: A4

Liczba kopii 1 =

Rodzaj Nazwa szablonu Format
AdP
Dokument  Szablon blokowy. bez logo A4P
Kartoteka ~ Dane dokumentu, Nazwa kontrahenta, Wartos¢ A4P
Kartoteka ~ Dane dokumentu, Nazwa, adres kontrahenta, Wartos¢, Waluta AdL

Kartoteka ~ Dane dokumentu, Status, Nazwa, adres kontrahenta, Wartos¢, Wal... A4L

Parametry szablonu

Nazwa parametru Wartos¢
[ Zakres drukowania Zaznaczone wiersze 52
Linia podpiséw (brak) b
Wyslij jako pdf.. Podglad Anulyj

Dla kazdego szablonu, w dolnej czesci okna mozna ustawi¢ parametry
szablonu oraz parametry druku szablonu. Parametry szablonu pozwalajg
ukry¢ lub drukowaé wybrane elementy raportu. Parametry druku pozwalajg
ustawic specyficzne parametry drukowania szablonu, np. wybra¢ drukarke, na
ktérej drukowany bedzie szablon oraz ustawi¢ dla niej parametry drukowania.

Ustawione parametry mozna zapamieta¢ wybierajgc z menu kontekstowego
listy szablonéw polecenie: Zapisz parametry szablonu.

Wiecej informacji o budowie okna wydruku: Budowa programu / Okno
wydruku.
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