DragOn

Podrecznik uzytkownika programu

DragOn
Faktury

Wersja 18.1.0.0 i pozniejsze

Producent:

Testa Software — www.testasoft.pl

Strona programu: http://www.testasoft.pl/dragon/faktury



http://www.testasoft.pl/
http://www.testasoft.pl/dragon/faktury

© Testa Software
Wszelkie prawa zastrzezone.

Zastrzega sie prawo wprowadzania zmian w aplikacji, bez wprowadzania ich
do podrecznika.



Spis tresci

WPFOWAAZENIE ....eiiiiiiieee ittt e e e s e s 7
A= 1 (Y0 1V L = P PP PP PP RSP 7
Podstawowe funKCje Programu ...........coceeeeeeiiieieeniieiee e 8

Cechy wersji Standard ..........cccceeeeiiiiiiiiiiee e 8
Cechy Wersji OPLIMUIM ....oooiiiiiieiiiie e 9
Cechy WErS|i Premilm..........uuviiieei i e e e e e e 9
BAzZY dANYCH ....coiiiiiiii s 9
LICENCIONOWANIE ......eiiiiiiiie ettt ettt e et 10

INStAlACIA PrOGIaAMU ...cviiieiiiiiee ettt 10
R A= o =Y o 1T OO PPTRR PP 10

Pierwsze uruchomienie Programu .......ccocueeeeiiiiee e 11
Aktywacja 30-dniowego oKresu teStOWEJO ........ueevveeereiiiiiiiieieeeeeiiiieeeeeenes 11
Wprowadzenie KIucza liCENCYJNEYO0........uururureirieirieieieieinieineernrernrnrnrennannn. 12
Tworzenie lokalnych baz danych .........cccccccii 12
LOGOWANIE O DAZY.....cciiiiiiiiiiiii e 13
Asystent Konfiguracji DAzy ..............uuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeee . 14

KIOK PO KFOKU ... e 15
1. Wybierz, ustaw Wersje Programu ............ccceorrrurrmrerereeeinnnirneeeeeesssennneens 15
2. Utworz nowg baze danych ... 15
3. Wprowadz, uzupeij dane stownikowe.............ooocuviiieiiiiiniiiiis 17
4. Ustaw parametry DAZY.........oocueeiiiiiieeiiiee e 17
5. Ustaw parametry reJeStIU .....ccoeeeieieie i 18
6. Ustaw parametry Programu ............coooierereeereeenninirnreeeeeeesssinnneeeeeessnnnaes 20
7. Wystaw pierwszy dokument Sprzedazy..........cccoecvuieeeieaiiniiiiiiiieenee s 20

BUAOWE PrOGIAMIU coeeieiiiiiiieiie ettt e e e e e e e eeeae s 22
MENU GOINE .t e e e e e 22
Gorny pasek Narzedziowy Programu...........ccocueeeeerieeeeinieeeeerieeeessieee e 25
OKNO KAIOTEKI ..ottt a e e 25

GOrnym pasek NarzedZIOWY ...........ceeviuiieeiiiiieeiiiiee ettt 25

Pasek fillTOWANIA .......ocieee e e e e e e e raaa e 26



LI o)1 o2= T €= 1 4 (01 (< (N 26

MeENU KONEEKSIOWE.........vviiiiieiiee ittt 27
OKno (panel) dOKUMENTU ........cocuuiiiiiiiiie e 28
OKNO WYATUKU ...ttt e e e e e e e e e s e aaee s 28
Podglad WYArUKU ... 30
PASEK STATUSU ....eeeieiiiiiee ittt ettt e e e e 31
Wystawianie dokumentow sprzedazy................cccccceveeeeiiiiiiiieeee e, 32
Wystawiania faktur..........c.coooiiiiiiie e 33
Dane KONtraN@NTA .......ccoiuiiiiiiiiiie e 33
Dane platNOSCi.......c.ueeiiiiiiiii 34
VAT od ceny netto Iub bruttO...........cccccueeeiiiii 34
POZYCje dOKUMENTU ....oooiiiiiiiiiiiiii et 35
Wystawianie KOTEKL........ccooeiieeeiiiieiss e 36
Wystawianie faktur zalicZKOWYCH ..........ccoeiiiiiiiiii e, 38
Fakturowanie zaliCZeK ...........coocieiiiiiiie e 39
Rejestracja zaplaty za fakture ..........cccccccoiiiiiiiiiii e, 41
Zasady ogolne / Metoda Kasowa...........ccceeeiiiiiiiiiiiiec e 42
Walidacja kontrahenta na podstawie bazy Ministerstwa Finanséw ............ 43
Odwrotne ObCIGZENIE ........cooiiiiiiiiie e 44
Dotgczanie plikdw do dOKUMENTU ......ccoeiiiiiiiiiiiiiie e 45

£ (o 1V T PR 46
KONTANENCI. ..ttt e e 46
PrOTUKLY ...ttt ettt e e e sbn e e aaes a7
KEQJ e 48
JedNOSEKI MIBIY ...t 48
Stawki POAAtKU VAT ..o 49
FOrmy pratnNOSCi ....ccouviiiiiiiiiee e 49
WWAIULY .t et e e e 50
Statusy dOKUMENTOW ... 50
KoNfigUuroWanie ProgramuU .........ccoieeiieiiiiie et 51
Parametry ProgramuU..........cooooiiiiiiiiiii e 51

Poczgtkowy rozmiar okna programu .............ccceeeeniiiiiieeieee s 52



Rozmiar czcionki wybranych elementow programu...........ccccceeviiieeennee 52
o] [0 [ Y2 SRR 52
AKLUBNIZACTE ..veeeeiiieee ettt 53
Konfigurowanie bazy danyCh ..........cccoviviiiiiiini e 54
R ST et a e e 54
Kreator rejestrow Sprzedazy............eeeveeeeiiiiiiiiiiieee e 54
Parametry FEJESIIU ..o et 55
Parametry DAZY ........coooiiiiiiie e 58
Zarzadzanie bazamidanych ...............cccooii 60
ROAZAJE DAZ.... .. ————— 60
BAzZY [OKAINE ... 60
Bazy SIECIOWE......ccce e 60
Program moze wWSpOPraCowal ............ueveiiiiiieiiiiiie e 60
Instalacja Microsoft SQL Server EXPress......ccccccvvvveveveveveveveveveieeeeeeeeeee 60
BAZY W CNIMUIZE ... 61
LiSta DAZ PrOgraMU......cocuveiiiiiiiii et 61
Tworzenie nowej bazy danych.............cccoo . 62
Otwieranie istniejgcej bazy danych ..........cccccciiiiiiiii 65
Wiadciwosci tacza bazy danycCh ... 66
EKSPOrt danyCh........ooiiiiiiii e 66
Eksport danych do plikdw tekstowych.............oooiiiiii, 67
Tworzenie kopii bazy..........ccooeo e, 69
Archiwizacja danyCh ...........cooiiiiiiii e 70
FIltrowani© danyCh ........eueiiieiiiiiiiiieieieieieieie e beeereeses e anenesenrnrnrnnnees 71
Definiowanie filtrOW..........coooiiiiii e 71

WYATUKI T FAPOTTY oo 74






Wprowadzenie

DragOn Faktury to program przeznaczony do wystawiania dokumentéw
sprzedazy: faktur, korekt, faktur zaliczkowych i dokumentéw pro-forma.
Program jest zintegrowany z Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF). Ideg
przewodnig programow pakietu DragOn jest maksymalne uproszczenie
procesu edycji dokumentéw oraz intuicyjna obstuga. Potgczenie tych dwéch
funkcji dato prosty i tatwy w obstudze program o sporych mozliwosciach.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy] - o X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury DEMO 7 ...(okres) ~
Rejestr: (1! Faktury ~ | [ Dokumenty sprzedazy 1 Pozycje dokumentéw | < Kontrahenci =% Produkty | [ Pliki JPK
Kartoteka dokument6w sprzedazy | @ Dodaj dokument ( Podglad X Usufi i) Drukuj
Filtr: Status e Zastosuj Podglad dokumentu | - Nowy 2 Edytuj i) Drukuj Zamknij X
Do.. Numerdokum.. Datawyst.. Datasprz.. Krai NIP Nazwa kontrahenta A Dokument Nomer Data wystawienia
» 28/05/2018 |2018-05-29 |2018-0 [PL 1230109190 |Przedsigbiorstwo Handiowe Faktur 28/05/2018 0181230
FAK 27/05/2018 |2018-05-21 |2018-05-21 |PL 7985271063 |DROPBUD SA Ty Kei NP <GUS,UE
FAK 26/05/2018 |2018-05-13 |2018-05-13 |PL |7626954230 |GRUMIX SA B two Handowe JAN SKOTNICKI /B9 0100190 |
[FAK 25/12/2018 |2018-05-12 |2018-05-12 |PL | 7748905221 |Przedsigbiorstwo Handlowo Ush | Kedpocz.  Miejsconoé T
FAK 24/05/2018 |2018-05-04 |2018-05-04 |PL 7964014734 | Skiad 6 [ [78435 | [seleniaGor ] [u- Rogowa 56/78 ] ]
FAK 23/04/2018 |2018-04-18 [2018-04-18 |PL 1584723266 |Firma Handlowa ZENON SYKUT podstawa wystawienia o
FAK 22/04/2018 |2018-04-16 |2018-04-16 |PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz N [FroFoma Nr 1/01/2018 | ]
FAK 21/04/2018 |2018-04-11 |2018-04-11 |PL 7626954230 | GRUMIX SA o kel ot Tk piaede -
FAK 201042018 | 2018-04-08_|2018-04-08 |PL 7985271063 |DROPBUD SA P o
FDZ 19/04/2018 | 2018-04-04 |2018-04-04 |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA
FAK 18/03/2018 |2018-03-29 |2018-03-29 |PL 3786817994 | Skiad 6 | Pozycie Uwagi  Notatki
FAK 17/03/2018 | 2018-03-24 |2018-03-24 |PL | 1168904348 | ADAM MARUSZEWSKI | SYN . Cena Wartosc
Lp Nazwa towaru, uslugi llos¢  Jm SLVAT
FAK 16/03/2018 |2018-03-18 |2018-03-18 |PL 5340913216 |PHU SOLTEX netto netto
FAK 15/03/2018 | 2018-03-16 |2018-03-16 |PL | 3757008737 | Firma Transportowa Zenon Pod |l Beton komérkowy HeH 12 st - 867(23 -| 10404
ZAL 14/03/2018 | 2018-03-11 |2018-03-11 |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA 2 Piach frakcja 0-2mm 0.5m3 |5 szt ~| 3878/23 -| 19390
FAK 13/03/2018 | 2018-03-10 |2018-03-10 |PL | 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK 3| Cegla Kiinkierowa 10 szt -~ 1,78(23 - 17,80
FAK 12/03/2018 | 2018-03-03 |2018-03-03 |PL 8114960682 | Firma Konstrukcji Stalowych KO
|KOR 11/02/2018 | 2018-02-18 |2018-02-18 |PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz ¥
FAK 10/02/2018 |2018-02-16 |2018-02-16 |PL | 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUT
FAK 9/02/2018 |2018-02-09 |2018-02-09 |[PL |8211472119 |Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUI
FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 |2018-02-03 |PL 7985271063 |DROPBUD SA
FAK 7/02/2018 |2018-02-01 |2018-02-01 |PL | 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz v
FAK 6/01/20182018-01-28 |2018-01-28 |PL | B
'FAK 5/01/2018 |2018-01-24 |2018-0124 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA _ B Wystawil Razemneio  Kwota VAT Razem brtto
L FAK 4017018 |2018-n1-18 [2018-01-18 [P 170859710R3  [NROPRIIN SA = ¥ [Jan Kowalski 315.74) 7262| 388,36

% Wersja Optimum ~

Zastosowania

Program moze by¢ stosowany
¢ Do wystawiania dokumentéw sprzedazy faktur i korekt.
e Do wystawiania faktur zaliczkowych i faktur rozliczajgcych zaliczki.
e Do wystawiania Pro-Form.

e Do przekazywania danych sprzedazy w formacie pliku JPK_FA.



Program moze wspétpracowac z lokalnymi bazami danych, pracowac¢ w
sieciach lokalnych i rozlegtych oraz w chmurze (np. Azure).

Program powstat na bazie wieloletnich doswiadczen z oprogramowaniem do
wystawiania dokumentow. Jest bardzo elastyczny, sprawdzi sie w matych i
duzych firmach. Bezproblemowa migracja na wyzsze wersje pozwala
rozszerzy¢ mozliwo$ci programu w trakcie jego uzytkowania.

Podstawowe funkcje programu

Program wystepuje w trzech wersjach, wersje programu roznig sie
mozliwosciami, wersja Standard jest najprostsza, wersja Premium najbardziej
rozbudowana.

Cechy wersji Standard

o Wspdtpraca z darmowymi i komercyjnymi bazami danych firmy
Microsoft.
o Jeden rejestr dokumentéw sprzedazy
o Woystawianie dokumentu Faktura VAT
o Woystawianie dokumentu Korekta faktury VAT
o Definiowanie parametréw rejestru, ustalanie sposobu
numeracji, statych tekstéw dokumentu
o Dwa sposoby kalkulacji podatku VAT: od wartosci netto lub od
wartosci brutto
e Mozliwos¢ oznaczania dokumentéw Metoda kasowa
o Wystawianie dokumentéw Odwrotne obcigzenie
Opcjonalna rejestracja daty sprzedazy, daty wykonania ustugi, daty
zakonczenia
Pobieranie danych kontrahentéw z internetowej bazy GUS.
Kontrola poprawnosci numeru NIP.
Generowanie pliku JPK_FA za dowolny okres.
Drukowanie dokumentéw, zapisywanie do pdf, doc, xlIs, wysytanie
dokumentow jako zatgczniki poczty elektronicznej.
Eksport danych z bazy w postaci plikow TXT, XML, SQL
e Aktualizacje programu w systemie Microsoft ClickOnce (nie wymagajg
uprawnien administratora do instalowania aktualizacji).



bazy.htm
bazy.htm

Cechy wersji Optimum

Cechy wersji Standard + dodatkowo:

Wystawianie dokumentu Faktura zaliczkowa
Wystawianie dokumentu Faktura do zaliczki
Dodatkowy rejestr dla dokumentéw Pro-Forma

o Woystawianie dokumentéw Pro-Forma

o Fakturowanie dokumentéw Pro-Forma
Oznaczanie dokumentéw Zaptacony / Niezaptacony.

Cechy wersji Premium

Cechy wersji Optimum + dodatkowo:

Kreator rejestréw sprzedazy - mozliwos¢ utworzenia dowolnej liczby
rejestrow sprzedazy

Walidacja kontrahenta na podstawie danych ze strony Ministerstwa
finansow

Dotgczanie dowolnych plikéw / linkéw do plikéw do dokumentéw
sprzedazy.

Oznaczanie dokumentéw dowolnym statusem.

Bazy danych

Program wspétpracuje z bazami danych firmy Microsoft:

Microsoft SQL Server LocalDB — baza lokalna, maksymalny rozmiar
10GB (bezptatna)

Microsoft SQL Server Express — baza sieciowa (serwer bazy
danych), maksymalny rozmiar 10GB (bezptatna)

Microsoft SQL Server (od wersji 2008) — baza sieciowa (serwer
bazy danych) (komercyjna — wymagany zakup licenciji)

Microsoft Azure) — baza w chmurze Microsoft, wymagany zakup
konta

Praca w srodowisku sieciowym wymaga odrebnej instalacji serwera bazy
danych, najlepiej na odrebnym komputerze. . Instalacja serwera, patrz:
Instalacja Microsoft SQL Server Express.



https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
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Licencjonowanie

Licencja na uzytkowanie programu sprzedawana jest:
e na czas nieokreslony (licencja wieczysta)
e na czas okreslony (okres jednego roku)

Jedna licencja upowaznia do zainstalowania programu na jednym stanowisku
komputerowym i daje jeden réwnoczesny dostep do bazy danych.

W czasie eksploatacji oprogramowania uzytkownik ma prawo do:
¢ Instalowania bezptatnych aktualizacji oprogramowania.

e Bezptatnych konsultacji telefonicznych i doradztwa w sprawach
dotyczacych eksploatacji oprogramowania.

e Zgtaszania propozycji rozbudowy i modyfikacji programu.
Zgodnie z licencjg kazdy uzytkownik programu ma prawo do bezptatnego 30-

dniowego okresu testowego. Szczegdtowe warunki licencjonowania okresla
umowa licencyjna.

Instalacja programu

Program instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego
dragon_faktury_setup.exe. Program mozna pobra¢ ze strony internetowej:
http://www.testasoft.pl/dragon-faktury/pobierz-program.

Wymagania
e System operacyjny Windows 7, 8 lub 10
e Procesor: 1 GHz lub szybszy, 32-bitowy (x86) lub 64-bitowy (x64)
e Pamie¢ RAM: 1 GB (system 32-bitowy) lub 2 GB (system 64-bitowy)

e Wolna przestrzen na dysku twardym: 1 GB

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos¢ i w razie braku

instaluje nastepujgce skfadniki systemu Windows:


http://testasoft.pl/dragon/licencja
http://www.testasoft.pl/dragon-faktury/pobierz-program.

11

e Microsoft .NET Framework 4.6 - biblioteka odpowiedzialna za
dziatanie programu (preinstalowana w Windows 10)

e Microsoft SQL Server LocalDB - bezptatna lokalna baza danych

Pierwsze uruchomienie programu

Podczas pierwszego uruchomienia programu wymagana jest aktywacja 30-
dniowego okresu testowego lub wprowadzenie numeru licencji programu.

Aktywacja 30-dniowego okresu testowego

Wersja testowa programu X

Wersja testowa Wprowadz numer licencii
Wiecej informacji
Drogi uzytkowniku,
uruchomites bezp tatna, 30-dniowa wersje testowa programu DragOn Faktury 18. Strona programu
Zakup licencji (sklep)

Zgodnie zumowa licencyjng masz prawo do bezp latnego uzywania programu przez 30 dni. Uroushees oo

W tym okresie mozesz tworzy¢ bazy danych, wprowadzac rzeczywiste lub przyk ladowe dane,

testowac wszystkie funkcje programu. Testujesz program bez zadnych zobowiazan. Cennik
Po zakoriczeniu okresu testowego, mozesz kupic licencje i dalej uzywac programu lub usungé Kontakt
program z komputera. Dane wprowadzone w okresie testowym nie zostang utracone.
1226378 52
Program dostepny jestw kilku wersjach, réznigcych sie mozliwosciami.  Poréwnaj wersje 60129 14 43
Testujwersjg: O Standard ® Optimum O Premium dragon@testasoftpl
sklep@testasoft pl
Do zakoriczenia dzialania wersji ] to: 29 dni. )

Po uruchomieniu programu otwarte zostaje okno Wersja testowa programu.
Na pierwszej karcie okna, wyswietlane sg informacje dotyczace testowania
programu. Po kliknieciu przycisku OK, program potaczy sie z serwerem
www.testasoft.pl i pobierze kod aktywacyjny.

W okresie testowym mozna wprowadzac¢ przyktadowe i rzeczywiste dane.
Bazy tworzone w czasie testowania programu sg wtasnoscig uzytkownika i nie
zostang automatycznie usuniete podczas usuwania programu z komputera.
Bazy lokalne sg przechowywane w folderze C:\Program Data\DragOn Bazy.
Pliki bazy mozna usungé w programie: menu Baza, polecenie Zarzadzanie
bazami danych lub poleceniami innego programu do zarzgdzani bazami
danych Microsoft SQL Server LocalDB.


http://www.testasoft.pl/
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Wprowadzenie klucza licencyjnego

Aby aktywowaé zakupiong licencje nalezy w oknie Wersja testowa programu
klikng¢ na zaktadke Wprowadz numer licencji.

Wersja testowa programu X
Wersja testowa Wprowadz numer licencji
Wiecej informacji
Uzytkownik Nazwa programu Users Strona programu
lF’racownik l ID'390“ Faktury 18 I |5 l Zakup licencji (sklep)
Firma Wersja programu Umowa licencyjna
[TESTA SOFTWARE] | (o | Cennik
Nrlicencji (klucz) Rodzaj licencji. data waznosci Kontakt
[WLAD-F734-XZA0-4RLW-MAAF-XJ85 | [wi | 122637852
601291443
Uwagal
Nazwe uzytkownika oraz nazwe firmy nalezy wprowadzi¢ w brzmieniu podanym dragon@testasoft pl
przy numerze licencji. Wielkos¢ liter ma znaczenie. skico@issiasoh bl
Do zakoriczenia dzialania wersji i to: 29 dni. OK Anuluj

Nalezy wprowadzi¢ dane do pol Uzytkownik, Firma i Nr licencji. Nazwa
uzytkownika i nazwa firmy jest powigzana z kluczem licencyjnym i musi byé
wprowadzona w brzmieniu podanym przy numerze licencji. Wielkos¢ liter ma
znaczenie. Bfedne dane w jednym z p6t uniemozliwiajg aktywacje licencji.

Poprawne wprowadzenie danych sygnalizowane jest zielonym kolorem pdl.

Zakup licencji dokonywany jest na stronie internetowej sklepu:
http://www.testasoft.pl/sklep/dragon/dragon-faktury.

Tworzenie lokalnych baz danych

Podczas pierwszego uruchomienia, program proponuje utworzenie lokalnych
baz danych:

e pustej bazy danych, przeznaczonej do wprowadzania danych

e bazy demonstracyjnej. Baza demonstracyjna przeznaczona jest do
celéw testowych i edukacyjnych, posiada przyktadowe dane.


http://www.testasoft.pl/sklep/dragon/draron-faktury
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Pierwsze uruchomienie programu X

Program wymaga bazy danych. Chcesz utworzy¢ teraz lokalne bazy?

Bazy lokalne
Utworz pusta, lokalng baze programu o nazwie: |Baza faktur

Utwarz lokalng baze demonstracyjng o nazwie: Faktury DEMO

Bazy sieciowe

Jezeli chcesz utworzy¢ bazy sieciowe, na serwerach MS SQL Server,
SQL Server Express lub otworzyc¢ istniejgce bazy, kliknij Anuluj

iz menu gérnego: Baza wybierz polecenie Otwdrz, utwdrz nowa...

Utwérz Anuluj

Aby przetestowac¢ dziatanie programu w srodowisku sieciowym nalezy
utworzy¢ na serwerze baze (sposob tworzenia bazy oraz instalacja serwera
zostaly opisane w nastepnych rozdziatach podrecznika).

Logowanie do bazy
Logowanie do bazy podlega nastepujgcym zasadom:

1. Gdy znana jest ostatnio otwarta baza (zapisana podczas zamykania
programu) program automatycznie jg otwiera.

2. Gdy baza posiada hasto, wyswietlane jest okno wprowadzania hasta,
gdy baza nie posiada hasta, okno wprowadzania hasta nie jest
wyswietlane.

3. Gdy nieznana jest ostatnio otwarta baza i lista baz programu jest
pusta otwierane jest okno pierwszego uruchomienia programu,
pozwalajgce utworzyc¢ lokalne bazy danych.

Wiecej o sposobach i parametrach logowania — parz: Konfigurowanie bazy
danych / Parametry bazy.
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Asystent konfiguracji bazy

Program posiada wbudowany system diagnozowania poprawnosci konfiguracji
bazy. Asystent konfiguracji to system podpowiedzi i wskazowek, wyswietlany
uzytkownikowi z uprawnieniami administracyjnymi, w panelu bocznym, z
prawej strony gldbwnego okna programu.

DragOn Faktury 12 - [Dokumenty sprzedazy]

= @ X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: baza_faktury2 ) ..(okres) ~
Rejestr: (1) Faktury - | ('] Dokumenty sprzedazy | i Pozycje dokumentéw |  Kontrahenci = Produkty | [ Pliki JPK
Kartoteka dokumentéw sprzedazy | @ Dodaj dokument . Podglad X Usuri < Drukuj X | {17 Asystent konfiguracji bazy Odswiez X
Filtr; Status "~ Zastosi Wymagana konfiguracja bazy

Do. Numer dokum. Data wyst. Data sprz. Krai NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta F

Brak definicji nagiéwka dokumentéw.

Zdefiniuj nagtéwek dokumentu, logo oraz
inne pararmetry raportow.

Schemat postepowania

Z menu gérnego Narzedzia wybierz
polecenie Parametry bazy
Wprowadz dane na zakladce
Nagtowek, logo.

Kiiknij OK, aby zapisac dane i
zamknac okno parametrow.
Zamknij okno parametrow.

A 00N

Wiecej informaciji o konfigurowaniu programu
Znajdziesz w systemie pomocy i w
podreczniku uzytkownika, dostepnych w
menu gérnym Pomoc.

% Wersja Optimum ~
= — T

System podpowiedzi zawiera wskazowki dotyczgce rozwigzania problemu

oraz linki do funkciji, opciji lub okien programu, w ktérych ten problem nalezy
rozwigzac.

Po wprowadzeniu proponowanych zmian i zapisaniu ich asystent ponownie
sprawdza konfiguracje bazy.

System podpowiedzi uwzglednia wersje programu, dlatego moze sie zdarzy¢,
ze po zmianie wersji na nizszg problem nie zostanie wyswietlony, poniewaz
nie dotyczy ustawionej wersji programu.
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Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie lista niezbednych czynnosci, ktére
nalezy wykonaé, aby rozpoczg¢ prace w programie - od utworzenia nowej
bazy do wystawienia pierwszego dokumentu. Przed rozpoczeciem konfiguraciji
programu, dla mniej zaawansowanych uzytkownikéw, zalecane jest
(przynajmniej pobiezne) zapoznanie sie z rozdziatem Budowa programu.

Schemat postepowania

Wybierz wersje programu

Utwdrz nowg baze danych

Wprowadz, uzupetnij dane stownikowe

Ustaw parametry bazy

Ustaw parametry rejestrow

Ustaw parametry programu

Wystaw dokument (wprowadz dane pierwszego dokumentu)
Wydrukuj dokument

N~ E

1. Wybierz, ustaw wersje programu

Wersje testowanego programu mozna ustawi¢ zaraz po uruchomieniu, w oknie
Wersja testowa programu lub w trakcie pracy programu, w prawym dolnym
rogu gtéwnego okna.

Najprostszg wersjg programu jest wersja Standard, nastepnie wersja
Optimum, a najbardziej rozbudowang jest wersja Premium. Rdznice w
wersjach programu zostaty opisane na poczatku podrecznika.

Jezeli wprowadzane bedg rzeczywiste dane, zaleca sie trzymac jednej wersji
programu. Wiecej informac;ji: Podstawowe funkcje programu

2. Utworz nowga baze danych

Jezeli baza danych zostata utworzona podczas pierwszego uruchomienia
programu, to mozna poming¢ ten krok.

Do tworzenia baz danych stuzy kreator baz danych, dostepny w menu gérnym
programu, polecenie Baza / Otwérz, utwérz nowg / Dodaj utwérz nowa.
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DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]

Baza | Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

[ Otwoérz, utwérz nowa... > baza_faktury1 | Kontrahenci % Produkty | & Priki )
& Eksport danych.. baza_faktury2 un o= Drukuj
Efl Zarzadzanie bazami.. Cirl+B bazasiakturys
X Zamknij program bazcakiugd Nazwa kontrahenta
TAR 210120 10 | 2015-00-29 bazastakiuryo
[FAK 27/05/2018 | 2018-05-21 baza_faktury_demo DROPBUD SA
|FAK 26/05/2018 |2018-05-13| = baza_faktury_demo2 GRUMIX SA
|FAK | 25/12/2018 |2018-05-12| '  DragOn_Faktury DEMO Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugo...
[FAK | 24/05/2018 |2018-05-04 | - DragOn_Faktury_Start Skiad Materiatow Budowlanych DOR...
|FaK 23/04/2018 | 2018-04-18 I3 5o twérz nowa Firma Handlowa ZENON SYKUTA
|FAK 22/04/2018 | 2018-04-16 ‘Tzorora=To-Tre—TTorvur7ous~ PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulif...
[FAK | 21/04/2018 |2018-04-11 |2018-04-11 |PL |7626954230 |GRUMIX SA
|FAK | 20/04/2018 |2018-04-08 |2018-04-08 |PL 7985271063 |DROPBUD SA
[Foz | 19/04/2018 | 2018-04-04 |2018-04-04 |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA

Po wybraniu polecenia wyswietlone zostanie okno kreatora bazy.

Kreator baz danych X

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowg baze danych
lub otworzy¢ istniejgca baze

Wybierz co chcesz zrobic¢
® Utworz nowg baze danych

O Otworz istniejaca baze

Dalej> Anuluj

Kreator pozwala tworzy¢ nowe bazy danych oraz dodawac tgcza do
istniejgcych baz. Program moze wspétpracowac z wieloma bazami danych,
mozna przenosi¢ dane miedzy bazami réznych rodzajéow. Szczegdétowy opis
wszystkich plansz kreatora patrz: Konfigurowanie bazy danych / Tworzenie
nowej bazy danych
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3. Wprowadz, uzupetnij dane stownikowe

Dane stownikowe, to proste listy, ktére sg wykorzystywane podczas
wprowadzania danych. Dane stownikowe dostepne sg po wybraniu polecen z
menu goérnego Stownik.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]

Baza Kartoteka | Stowniki | Narzedzia Okno Pomoc

Rejestr: [ Faktury Kontrahenci bzycje dokumentow ‘ £ Kontrahen
Kraje

Kartoteka dokumen ent (} Podglad X Usuri &= Druku

Produkty Zastosuj

Status Do... Jednostki miary Data sprz... Kraj NIP

]
=)
[¥]
5]
o T ) Stov podatiu VAT
5]
5]
Lz

Filtr: Status

FAK Formy platnosci 2018-05-21 |PL |7985271063
FAK Waluty |2018-05-13 |PL | 7626954230
FAK 2018-05-12 |PL | 7748905221

Statusy dokumentow

FAK 2018-05-04 |PL 7964014734
FAK 23/04/2018 | 2018-04-18 |2018-04-18 |PL | 1584723266
FAK 22/04/2018 | 2018-04-16 |2018-04-16 |PL |1579077303
FAK | 21/04/2018 |2018-04-11 |2018-04-11 |PL |7626954230

Jezeli podczas generowania bazy danych ustawiona zostata opcja Dodaj
podstawowe dane konfiguracyjne, to stowniki bedg miaty po kilka rekordow.

Zaleca sie edytowac stowniki, aby nie zawieraty niepotrzebnych danych. llo$¢
dostepnych stownikéw zalezy od wersji programu.

Wiecej informaciji o edycji danych stownikowych, patrz: Stowniki
4. Ustaw parametry bazy

Kazda baza posiada zestaw parametrow, ktére majg wptyw na dziatanie
programu. Po otwarciu bazy, wybierajgc z menu Narzedzia polecenie
Parametry bazy otwierane jest okno parametréw bazy. Na kartach okna
ustawiane sg parametry opisujgce baze.
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Parametry bazy X
Nagtowek, logo
Nagtéwek dokumentu, raportu

Nazwa firmy
|Firma demonstracyjina DEMO |

Adres firmy (kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu)
|33~333 Krakéw, ul. Wawelskiego Smoka 22 |

Dane kontaktowe (telefon, e-mail, strona www)

[tel. 12 123 456 78, 666 777 888 w godz. 8.00 do 16.00 |
Bank. nrrachunku NIP

[Bank ABC. Nr_rachunku_56_2344_4564_5678_2344_4566_2344 | [1549740671 |

Czcionka raportu Rozmiar
Wezytai... Arial* v| [0t ¥
Usun Elementy stopki raportu
[ Nazwa programu
Format ;
®1:1 [] Wersja programu
ST [ Nazwa bazy
G [] Data wydruku
[J Czas wydruku
[ Drukuj logo z prawej strony [ Symbol uzytkownika

Zastosuj Anuluj

Karta Nagtéwek, logo zawiera dane identyfikacyjne firmy, ktére pojawiac sie
bedg na wydrukach i w raportach. Mozna ustawié inng czcionke raportu,
rozmiar i elementy stopki raportu.

Szczegotowy opis wszystkich parametrow bazy — patrz: Konfigurowanie bazy
danych / Parametry bazy.

5. Ustaw parametry rejestru

W wersji Standard program posiada jeden rejestr dokumentéw. W wers;ji
Optimum program posiada dodatkowo rejestr dokumentéw Pro-Forma,
natomiast w wersji Premium program moze posiadac¢ wiele rejestrow.

Rejestr programu mozna zmienia¢ w gérnym pasku narzedziowym programu.
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DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc
Rejestr: []1 Faktury j@ﬁgﬁg{menty sprzedazy | Pozycje dokumentow ‘ + Kontrahenci “- Produkty | [ Pliki )

Kartote| (! Faktury 'aiy © Dodaj dokument O, Podglad X Usun =) Drukuj

Filtr: St v o~ Zastosuj
Do:.. Numer dokum... Data Wyst... Data sprz... Kraj NIP Nazwa kontrahenta
FAK 28/05/2018 | 201 18-05-29 |2018-05-29 | Filt;7177230109190 :Przedsiebiorslgqp Handlowe JAN SK...
FAK 27/05/2018 | 2018-05-21 |2018-05-21 |PL 7985271063 |DROPBUD SA
FAK 26/05/2018 |2018-05-13 |2018-05-13 |PL |7626954230 GRUMIX SA
FAK 25/12/2018 | 2018-05-12 |2018-05-12 |PL | 7748905221 |Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugo...
FAK 24/05/201 87;2018{157—074 2018-05-04 |PL |7964014734 ;Sk{ad Materialéw Budowlanych DOR...
FAK 23/04/2018 2018-04-18 |2018-04-18 |PL | 1584723266 |Firma Handlowa ZENON SYKUTA
FAK 22/04/2018 2018-04-16 |2018-04-16 |PL | 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Muliri...
FAK 21/0412018 | 2018-04-11 |2018-04-11 [PL_|7626954230 |GRUMIX SA
FAK | 20/04/2018 |2018-04-08 |2018-04-08 |PL 7985271063 |DROPBUD SA i
FDZ 19/04/2018 | 2018-04-04 ‘2018—04—04 ﬁPL |9513498004 | JAROMIDEX SA

Ustawianie parametrow odbywa sie dla ustawionego w gérnym pasku
narzedziowym rejestru.

Aby ustawi¢ parametry rejestru nalezy z gérnego menu Narzedzia wybrac
polecenie Parametry rejestru. Po wybraniu polecenia otwarte zostaje okno
edycji parametrow.

8! Parametry rejestru faktur X
Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe
’ Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
A|OGOLNE \ \
2 iSymboI rejestru FAK [
3 ;Sposc')b rozliczania VAT Zasady ogdlne o
6 |Waluta PLN ~ | Definiui
B |DOKUMENTY REJESTRU
1 | Faktura (FAK) !
2 Korekta (KOR) %]
3 |Faktura zaliczkowa (ZAL)
4 |Faktura do zaliczki (FDZ)
5 | Pro-Forma (PRO) O j
Zapisz Anuluj

Okno posiada cztery zaktadki, na ktérych mozna edytowac¢ parametry. Wiecej
informacji, patrz: Konfigurowanie bazy danych / Rejestry.
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6. Ustaw parametry programu

Parametry programu decydujg o wygladzie programu. Po wybraniu, z menu
gornego Narzedzia, polecenia Parametry programu wyswietlone zostaje
okno:

Parametry programu X
Rozmiar okna, czcionka Foldery
Gtowne okno programu

Poczatkowy rozmiar okna programu: | 1366x768px o

[[] Zapamietaj obecne potozenie okna programu

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Menu gérne, menu boczne: domysiny windows +2 v

Paski narzedziowe okien, linia statusu: domysiny windows +2 i
Tablice kartotek i s townikow: domysiny windows +2 ¥

Okna dokumentow: domysiny windows +1 M

Zastosuj Anuluj

W oknie mozna ustawié rozmiar poczatkowy okna programu oraz rozmiar
wybranych elementéw programu. Wiecej informacji o konfigurowaniu
parametréw: Konfigurowanie programu / Parametry programu.

7. Wystaw pierwszy dokument sprzedazy

Jezeli baza danych zostata skonfigurowana poprawnie, mozna przystgpic¢ do
wprowadzania danych.

Dane wprowadzane sg w kartotece dokumentéw sprzedazy, ktora jest
otwierana automatycznie po uruchomieniu programu.

Po kliknieciu na przycisk Dodaj dokument po prawej stronie ekranu
wyswietlany zostaje panel dokumentu, zawierajgcy pola, do ktérych nalezy
wprowadzi¢ dane.
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DragOn Faktury 12 - [Dokumenty sprzedazy]

Baza Kartoteka Stowniki Narzgdzia Okno Pomoc

Rejestr: (71 Faktury - | ] Dokumenty sprzedazy |2 Pozycje dokumentéw ‘ « Kontrahenci

Produkty | I8 Pliki JPK

Kartoteka dokument6w sprzedazy | € Dodaj dokument Podglad X Usufi Drukuj

X

Filt: Status .- _ ¢ Nowy dokument | B Zapisz Zamknij X
Do.. Numerdokum.. Datawyst. Datasprz Dokument Numer Data wystay Data sprzedazy -
Faktura | o209 | potsoror_ @~ | [po1s0101_@-]
Kai NP <GUS, UE
[Fima Kowalski i Syn [ V| [se733312 | [«
Kodpocz,  Mieiscowoic Adres (dica, nr domu, nrlokaky)  Kontakt
[3567 | [BalaPodaska || 5 ] [604 323343 ]
Podstawa wystawenia Wydane wg dokumentu
[zaméwierie nr 56719 ][ ]
Foma platnosci D Teminplatnoici Ceny
Platne przelewem ‘Lu v|[201901-15 ~| Netto
Pozycje dokumentu Uwagi Notatki
” Cena Wartos¢
Lp Nazwa towary, uslugi los¢ Jm. -S40 StVAT [G
1 |Wykonanie projektu ogrodu — | 800023 - 890,Doi
2|Ziemia uniwersalna 10 szt - 1278/23 127,80
3 | Piasek m3 - 1378923
4 - | |
Razemnetto Razem brto

Wystawit
[Jan Nowak|
>

Kwota VAT \azem brut
[ 12035 29752 [ 1591,10)

= o

*J Baza: baza_fakturyl ™) ..(okres) -

[ Asystent konfiguracji bazy 4 Odswiez

Baza zostata poprawnie skonfigurowana.
Wprowadz dokumenty.
Schemat postepowania

1. W gérnym pasku narzedziowym
kartoteki dokumentéw sprzedazy,
Kliknij przycisk Dodaj dokument.
Wprowadz dane do pél dokumentu i
zapiszje.

. Sposéb numeracji dokumentow w
rejestrze oraz parametry poczatkowe
dokumentu (domysine wartosci p6l)
mozesz ustawi¢ wybierajac z menu
goémego Narzedzia, polecenie
Parametry rejestru.

N

Uwaga!

W wersji demonstracyjnej mozesz zmieni¢
wersje programu, korzystajac z listy wyboru,
umieszczonej w prawym, dolnym rogu okna
programu.

Aby zamkna¢ panel asystenta kliknij na
krzyzyk umieszczony w nagtéwku panelu.

Panel asystenta nie bedzie automatycznie
wyswietlany, gdy baza bedzie poprawnie
skonfigurowana i wprowadzony zostanie
przynajmniej jeden dokument.

% Wersja Optimum

X

X

~

Wiecej informacji o wprowadzaniu danych — patrz: Wprowadzanie danych /

Wprowadzanie dokumentow.
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Budowa programu

W gtéwnym oknie programu mozna wyrézni¢ menu gérne, skfadajace sie z
grupami polecen Baza, Kartoteka, Stowniki, Narzedzia, Okno, Pomoc, gérny
pasek narzedziowy — z polem wyboru rejestru oraz przyciskami do otwierania
kartotek i stownikéw, gtéwny, centralny obszar, w ktérym otwierane sg okna
kartotek i duzych stownikéw, asystent konfiguracji — panel, wyswietlany w
prawej czesci okna programu, wyswietlajgcy wskazowki dotyczace konfiguracji
programu oraz linia statusu — dolny pasek, pokazuje informacje o
realizowanych operacjach programu, wyswietla informacje o wersji programu.

DragOn Faktury 12 - [Dokumenty sprzedazy] - o X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_DEMO 7 ..(okres) ~
Rejestr: (1) Faktury - | ('] Dokumenty sprzedazy | Pozycje dokumentéw |  Kontrahenci = Produkty | [ Pliki JPK
Kartoteka dokumentéw sprzedazy | € Dodaj dokument ), Podglad X Usuri &) Drukuj X | 17 Asystent konfiguracji bazy + Odswiez X
Filtr: Status = Zastosj Baza poprawnie skonfigurowana

Do.. Numerdokum.. Datawyst.. Datasprz.. Krai NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta A
» 28/05/2018 |2018-05-29 |2018-05-29 |PL 1230109190 |Przedsigbiorstwo Handiowe JAN SK... |78-435 Jelenia Gor. SzczegGlowe informacie o budowie i
FAK 27/05/2018 |2018-05-21 |2018-05-21 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy funkcjach programu dostepne sa w systemie

pomocy, podreczniku uzytkownika i na

FAK 26/05/2018 |2018-05-13 |2018-05-13 |PL 7626954230 | GRUMIX SA 67-345 Krapkowice stronie infemetowe] programu
FAK 25/12/2018 |2018-05-12 |2018-05-12 |PL 7748905221 | Przedsigbiorstwo Handiowo Uslugo... |45-235 Nowy Tomys.
FAK 24/05/2018 |2018-05-04 |2018-05-04 PL |7964014734 | Skiad DOR... |43-677 Mozesz réwniez napisac do nas na adres
FAK 23/04/2018 |2018-04-18 |2018-04-18 |PL 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA  |56-345 Sycow Laki dragon@testasoft pl lub zadzwoni:
FAK 22/04/2018 |2018-04-16 |2018-04-16 |PL 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Muliri.. |34-788 Katowice Wr. « TIERATAER
FAK 21/04/2018 |2018-04-11 |2018-04-11 |PL 7626954230 | GRUMIX SA 67-345 Krapkowice . 123120531
FAK 20/04/2018 |2018-04-08 |2018-04-08 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy . 601201443
FDZ 19/04/2018 2018-04-04 |2018-04-04 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr.
FAK 18/03/2018 |2018-03-29 |2018-03-29 |PL 3786817994 | Skiad Materialw Budowlanych SKL... |89-453 Jelenia Gor. Aktualne informacje o programie, jego
FAK 17/03/2018 |2018-03-24 |2018-03-24 |PL |1168904348 | ADAM MARUSZEWSKI | SYN 94-565 SLUPSK Le. wersjach, zmianach aktualizacyjnych
FAK 16/03/2018 |2018-03-18 |2018-03-18 |PL  |5340913216 | PHU SOLTEX 67-345 Frombork K znajdziesz na stronie programu
FAK 15/03/2018 2018-03-16 |2018-03-16 |PL_|3757008737 | Firma Transporiowa Zenon Podmokly |89-45 Nowy Sad Ja... Informacje o cenach uzyskasz z cennika
zAL 14/03/2018 |2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr.
FAK 13/03/2018 |2018-03-10 |2018-03-10 |PL | 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK 84-576 BYDGOSZC...  Zapraszamy na zakupy do naszego skiepu.
FAK 12/03/2018 |2018-03-03 |2018-03-03 |PL |8114960682 |Firma Konstrukcji Stalowych KOSTA... |04-678 Zielonki Wys.
KOR 11/02/2018 | 2018-02-18 |2018-02-18 |PL | 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulin... |34-788 Katowice Wr. Wiecej informacji o konfigurowaniu programu
FAK 10/02/2018 | 2018-02-16 |2018-02-16 |PL | 1584723266 |Firma Handlowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow Laki ZnaKidesz w sySIE pomocy LW
podreczniku uzytkownika, dostepnych w
FAK 9/02/2018 |2018-02-09 |2018-02-09 |PL 8211472119 | Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUMO... |67-345 Poznari ul. P. menu gémym Pomoc
FAK 8/02/2018 |2018-02-03 |2018-02-03 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy
FAK 7/02/2018 |2018-02-01 |2018-02-01 |PL | 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulin... |34-788 Katowice Wr.
FAK 6/01/2018 |2018-01-28 |2018-01-28 |PL BET.. |67-455 Warszawa
FAK 5/01/2018 |2018-01-24 |2018-01-24 |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 ekolody Chr.
FAK 4/01/20182018-01-16 |2018-01-16 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy .. ¥
< >
Do zakoficzenia dziatania wersji testowej pozostato 27 dni % Wersja Optimum ~

Program obstugiwany jest glownie myszka, wiele operacji dostepnych jest z
menu kontekstowego (menu wyswietlane po kliknieciu prawym przyciskiem
myszki). Wprowadzanie danych dokumentu moze odbywac sie tylko przy
uzyciu klawiszy.

Menu gérne
‘ Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

Menu gorne zawiera szes¢ grup polecen otwierajgcych okna programu.
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Menu Baza zawiera polecenia stuzgce do otwierania i tworzenia bazy danych,
do eksportu danych, do zarzgdzania bazami danych oraz polecenie
zamkniecia programu.

DragOn Faktury 18

Baza | Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

NG e n s » | & baza faktury1 Kontrahenci < Produkty | [ Piiki JPK
&' Eksport danych... 1 baza_faktury_demo
& Zarzadzanie bazami.. Ctrl+B @ DragOn_Faktury DEMO
! DragOn_Faktury_Start
X Zamknij program
© Dodaj, utwérz nowa...

Wiecej informacji: Konfigurowanie bazy danych

Menu Kartoteka stuzy do otwierania okien kartotek programu: kartoteki
dokumentow sprzedazy, kartoteki pozycji oraz kartoteki plikow JPK. Polecenie
otwierajgce okna kartoteki tozsame sg z przyciskami gérnego paska
narzedziowego.

DragOn Faktury 18

Baza | Kartoteka | Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

 Rejest Dokumenty sprzedazy edazy =2 Pozycje dokument6w |-a Kontrahenci °: Produkty |§Pliki JPK
Pozycje dokumentow

[ Pliki JPK_FA

Menu Stowniki zawiera polecenia otwierajgce okna stownikow. Stowniki
kontrahentow i produktéw zawierajg dane z wprowadzonych wczes$niej
dokumentow, pozostate stowniki stuzg do definiowania danych, ktére beda
wykorzystywane podczas wprowadzania danych dokumentow.

DragOn Faktury 18

Baza Kartoteka | Stowniki | Narzedzia Okno Pomoc
 Rejestr: [T Faktury { M Kontrahenci zycje dokumentéw |1=3 Kontrahenci - Produkty | [ Pliki JPK
Kraje
Produkty
Jednostki miary
Stawki podatku VAT

Formy ptatnosci
Waluty

u
LE’]
LE-J
LL;:]
LE]

Statusy dokumentow
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Menu Narzedzia stuzy do otwierania okien parametréw, kreatora rejestrow
oraz okna aktualizacji. W zaleznosci od wersji nie wszystkie polecenia sa
dostepne.

DragOn Faktury 18

Baza
 Rejestr: [T Faktury ~ | Dokun £

Kartoteka Stowniki | Narzedzia
Parametry programu
Parametry bazy

Parametry rejestru

Parametry pliku JPK_FA

|3 Kontrahenci = Produkty IBPIikj JPK

Kreator rejestrow sprzedazy

Aktualizacje

Menu Okno zawiera polecenia stuzgce do zmiany aktywnego okna kartoteki.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]

Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Pomoc
 Rejestr: 11 Faktury - | [[}) Dokumenty sprzedg| ¥| 1 Dokumenty sprzedazy b\trahenci £ Produkty | [ Pliki JPK
© Kartoteka dokumentow sprzedazy | @ Doda 2PozyGeidokimentow Drukuj
: = 3 Kontrahenci
: Filtr: Status g

4 Produkty
Status Do... Numer dokum... Dat . = Nazwa kontrahenta
; s . 5 Pozycje dokumentow -
4 28/05/2018 | 201 9190 |Przedsigbiorstwo Handlowe JAN
FAK 27/05/2018 | 2018-05-21 |2018-05-21 |PL |7985271063 |DROPBUD SA

Menu Pomoc zawiera polecenia do otwierania plikdw pomocy, podrecznika,
wystania wiadomo$ci pocztowej do producenta programu oraz wyswietlenia
okna informacji o programie.

DragOn Faktury 18
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno
 Rejestr: (7 Faktury ~ | [ Dokumenty sprzedazy (=2

Spis tresci, indeks
B Podrecznik uzytkownika

Asystent konfiguracji bazy

Mam pytanie, problem...

Strona internetowa programu

Licencja programu

O programie



Gorny pasek narzedziowy programu

Gorny pasek narzedziowy zawiera przyciski stuzgce do wyboru rejestru oraz

otwierania okien kartotek programu.

Rejestr: []) Faktury ~

Okno kartoteki

71 Dokumenty sprzedazy | =/ Pozycje dokumentow ‘ & Kontrahenci
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Produkty | [ Pliki JPK

Okna kartotek wyswietlane sg w gtéwnym, centralnym obszarze programu.
Okna te przeznaczone sg do wyswietlania dokumentéw lub danych duzych

stownikéw (kontrahentow, produktow).

Okno kartoteki sktada sie z gérnego paska narzedziowego, paska filtrowania,

tablicy kartoteki i menu kontekstowego.

Goérnym pasek narzedziowy

Gornym pasek narzedziowy zawiera: tytut okna oraz przyciski: Dodaj

dokument, Podglad, Usun oraz Drukuj.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]

Baza Kartoteka Stowniki Narzgdzia Okno Pomoc

Rejestr: [ Faktury - |[[] Dokumenty sprzedazy |2 Pozycje dokumentéw | 4 Kontrahenci

Produkty | [ Pliki JPK

- o X

Baza: DragOn_Faktury_DEMO 7 ..(okres) =

Kartoteka dokumentow sprzedazy | @ Dodaj dokument O Podglad X Usuri &) Drukuj

Filtr: Status - iy Zastosuj

Do.. Numerdokum... Datawyst. Datasprz.. Krai NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta  Rezem nefto  Kwota VAT _ Razem bruto Wal... .~
» | 1230109190 | Przedsigbiorstwo Handiowe JAN SK... |78-435 Jelenia Gor. ; j

FAK 7985271063 | DROPBUD SA 34-566 Glucholezy 1501,56 345,36 184692 PLN

FAK 2018-05-13 |PL 7626954230 |GRUMIX SA 67-345 Krapkowice 1824,00 419,52 224352 PLN

FAK 25/12/2018 | 2018-05-12 |2018-05-12 |PL | 7748905221 | Przedsigbiorstwo Handiowo Uslugo... |45-235 Nowy Tomys. 2277,00 523,71 2800,71 PLN

FAK 24/05/2018 [2018-05-04 |2018-05-04 |PL 7964014734 |Sklad Materialow Budowlanych DOR... |43-677 Suszkowice ... 110048 253,11 135359 PLN

FAK 23/04/2018 |2018-04-18 |2018-04-18 |PL | 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow kaki . 806,19 185,42 991,61 PLN

FAK 22/04/2018 |2018-04-16 |2018-04-16 |PL | 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulir... |34-788 Katowice W 142240 327,15 174955 PLN

FAK 21/04/2018 |2018-04-11 |2018-04-11 |PL | 7626954230 |GRUMIX SA 67-345 Krapkowice 176,72 40,65 217,37 |PLN

FAK 20/04/2018 [2018-04-08 |2018-04-08 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 863,57 198,62 106219 | PLN

FDZ 19/04/2018 |2018-04-04 |2018-04-04 |PL 9513498004 | JAROMIDEX SA 78-34 L ekolody Chr. 558,37 12843 686,80 PLN

FAK 18/03/2018 | 2018-03-29 |2018-03-29 |PL |3786817994 | Skiad Materialow Budowlanych SKL... |89-453 Jelenia Gor. 187454 431,14 2305,68 PLN

FAK 17/03/2018 |2018-03-24 |2018-03-24 |PL | 1168904348 | ADAM MARUSZEWSKI I SYN 94-565 SLUPSK Le 571,87 13153 703,40 PLN

FAK 16/03/2018 |2018-03-18 |2018-03-18 |PL |5340913216 | PHU SOLTEX 67-345 Frombork K 686,56 157,91 844,47 |PLN

FAK 15/03/2018 | 2016-03-16 | 2018-03-16 |PL |3757008737 | Firma Transportowa Zenon Podmokly |89-45 Nowy Sad Ja 171,04 39,34 210,38 |PLN

ZAL 14/03/2018 | 2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr... 813,01 186,99 1000,00 PLN

FAK 13/03/2018 | 2018-03-10 |2018-03-10 |PL | 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK 84576 BYDGOSZC.. 382,46 87,97 470,43 |PLN

FAK 12/03/2018 | 2018-03-03 |2018-03-03 |PL |8114960682 | Firma Konstrukcji Stalowych KOSTA... |04-678 Zielonki Wys.. 247,45 56,91 304,36 | PLN

KOR 11/02/2018 | 2018-02-18 |2018-02-18 |PL | 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulif... |34-788 Katowice Wr. 211,12 48,56 259,68 | PLN

FAK 10/02/2018 | 2018-02-16 | 2018-02-16 |PL | 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow Laki 1098,96 252,76 1351,72 |PLN

FAK 9102/20182018-02-09 |2018-02-09 |PL 8211472119 | Przedsigbiorstwo Hadiowe DRUMO... |67-345 Poznari ul. P. 244,13 56,15 300,28 PLN

FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 |2018-02-03 |[PL |7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 425,56 97,88 523,44 | PLN

FAK 7/02/2018 | 2018-02-01 |2018-02-01 |PL | 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Muliri_. |34-788 Katowice Wr. 784,39 180,41 964,80 |PLN

FAK 6/01/2018 | 2018-01-28 |2018-01-28 |PL |8233558035 | Przedsiel BET... |67-455 Warszawa .. 217,14 49,94 267,08 PLN

FAK 5/01/2018|2018-01-24 |2018-01-24 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 L ekolody Chr. 214474 493,29 2638,03 PLN

FAK 4/01/2018 | 2018-01-16 |2018-01-16 |PL 7985271063 | DROPBUD SA 34-566 Glucholazy .. 470,59 108,24 57883 PLN | v
< >

% Wersja Optimum ~
— T—
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Pasek filtrowania

Pasek filtrowania zawiera elementy:

Filtr - lista filtrow, zawiera nazwy kolumn tablicy i nazwy
zdefiniowanych filtrow,

=/~ - znak poréwnania, dostepne sg dwa ustawienia:

©)

= (réwna od lewej) - poréwnanie danych kolumny z
wprowadzong wartoscig tekstowa, np. jezeli w polu
wprowadzony bedzie znak a to wybrane zostang wszystkie
wiersze, ktérych wybrana kolumna rozpoczyna sie od znaku a
lub A, jezeli wprowadzony zostanie cigg znakéw ab, to
wybrane zostang wiersze o wartosci kolumny
rozpoczynajgcych sie od znakoéw ab, Ab, aB, AB (wielkos¢
liter nie ma znaczenia).

~ (zawiera wyraz) - kolumna zawiera wprowadzong warto$¢
tekstowg, np. jezeli w polu wprowadzony zostanie cigg
znakow abc to wybrane zostang wiersz tabeli, zawierajgce
cigg znakow abc, np. Firma ABC, ABC Data System itp.

Pole wprowadzania warto$ci tekstowej filtra wystepuje, gdy pole filtr
zawiera nazwe kolumny.

Przycisk Zastosuj stuzy do zastosowania filtra, gdy w liscie filtréw
wybrana jest nazwa kolumny.

Przycisk Definiuj stuzy do definiowania filtra, gdy na liscie filtrow
wybrane jest ustawienie (brak) lub #nazwa filtra (hazwa poprzedzona
znakiem #).

Wiecej informac;i o filtrowaniu danych, patrz: Filtrowanie danych.

Tablica kartoteki

W tablicy wyswietlane sg informacje o dokumentach, kontrahentach,
przedstawicielach, pracownikach itp. Tablica moze by¢ sortowana - po
kliknigciu na nazwe kolumny. Szerokos¢ i kolejnos¢ kolumn moze zostaé
zmieniona i zapamietana.



Menu kontekstowe

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu kartoteki
wyswietlane zostanie menu:
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Baza

Kartoteka  Stownil

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]

ki Narzedzia Okno Pomoc

Rejestr: [ Faktury ~ | '] Dokumenty sprzedazy |- Pozycje dokumentow | 4 Kontrahenci °: Produkty ‘ [ Piiki J

PK

Kartoteka dokumentéw sprzedazy | € Dodaj dokument ( Podglad X Usur &) Drukuj

Dodaj dokument - wyswietla okno wprowadzania nowego dokumentu

Filtr: Status i Zastosuj
% iDo... Numer dokum... Datawyst.. Datasprz... Kraj NIP Nazwa kontrahenta Adres
W FAK | RIEIEIE ©  Dodaj dokument.. 109190 | Przedsigbiorstwo Handlowe JAN SK... |78-43
|FAK 2700512018 |2 1y ik dokument.. 271063 |DROPBUD SA 34-56€
FAK 260520182 .\ 954230 |GRUMIX SA 67-345
[FAK 251212018 |2 = ystaw korekte. 905221 | Przedsigbiorstwo Handlowo Uslugo... |45-23%
[FAK | 2410512018 |2 4 EAYW-- 014734 | Sklad Materialow Budowlanych DOR.... |43-677
[FAK | 231042018 |2 X Usun 723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA | 56-345
|FAK 22/04/2018 |2/ Drukuj, wyslij.. 077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulir... | 34-78¢
FAK 2U02018 | 2 54230 |GRUMIX SA 67-345
ERK, |  20/042015 |25 71065 [DROFBUD SA: . 34568
[Foz | 190412018 |2 & Kopiyj wiersze 498004 | JAROMIDEX SA 78-34 |
|FAK 18/03/2018 |2 sumyj 817994 |Skiad Materialow Budowlanych SKL... |89-452
FAK 17032018 |2 L 904348 | ADAM MARUSZEWSKI | SYN 194-562
EAK. | 16/03/2018 |2 5 pla216 [EHUSOLTEX 67-345
|FAK 15/03/2018 |2k Zapamietaj wyglad okna 008737 |Firma Transportowa Zenon Podmokly |89-45 |
|zaL 14/03/2018 | 2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 1

Duplikuj dokument — otwiera nowy dokument z zawartoscig wskazanego
dokumentu

Wystaw korekte — wystawia korekte do wskazanego dokumentu

Edytuj — otwiera okno edycji dokumentu,

Usun - pozwala usung¢ ostatni dokument wprowadzony przez uzytkownika,

Drukuj, wyslij — wyswietla okno wydruku dokumentu,

Kopiuj wiersze — kopiuje zaznaczone wiersze do schowka,

Sumuj — sumuje wiersze kartoteki,

Odswiez - odswiezenie danych tablicy (réwniez po przycisnieciu F5),
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Zapamietaj wyglad okna — pozwala zapamieta¢ szerokosci i kolejnos¢
kolumn tablicy oraz porzadek sortowania danych tablicy.

Menu kontekstowe moze zawieraé réwniez inne polecenia, opisane w
rozdziatach poswieconych wprowadzaniu danych.

Okno (panel) dokumentu

Po kliknieciu na przycisk Dodaj dokument lub wybraniu z menu
kontekstowego polecenie Dodaj dokument, po prawej stronie okna kartoteki
otwierane jest okno dokumentu.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy] - u] X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_DEMO 7 ..(okres) *
Rejestr: (7] Faktury - | 7] Dokumenty sprzedazy (2 Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci “ Produkty | [ Pliki JPK
Kartoteka dokumentéw sprzedazy | & Dodaj dokument O Podglad X Usun =) Drukuj
Filtr: Status i Zastosuj Nowy dokument Zapisz Zamknij X
Do. Numer dokum Datawyst... Datasprz.. Kraj NIP Nazwa kontrahenta A Dokument Numer Data wystawienia  Data sprzedazy ~
; o) v B ] s 6]
FAK 27/05/2018 2018-05-21 |2018-05-21 |PL |7985271063 |DROPBUD SA e e
FAK 26/05/2018 2018-05-13 |2018-05-13 |PL |7626954230 | GRUMIX SA ][ [
FAK 25/122018 |2018-05-12|2018-05-12 |PL | 7748905221 |Przedsigbiorstwo Handiowo Ush oo™ o R e
FAK 24/05/2018 |2018-05-04 |2018-0504 |PL |7964014734 |Skiad Materialow Budowlanych [ | ] | Il ]
FAK 23/04/2018 |2018-04-18 |2018-04-18 |PL |1584723266 |Firma Handiowa ZENON SYKUT oo oo e
FAK 22/04/2018 |2018-04-16 _|2018-04-16 |PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz V| i ]
FAK 21/04/2018 2018-04-11 |2018-04-11 |PL | 7626954230 |GRUMIX SA -
Foma platnosci Dni Temin platnosci Ceny
FAK 20/04/2018 2018-04-08 |2018-04-08 |PL |7985271063 |DROPBUD SA Fisneprsenen | [7 <] [2158746 <
FDZ 19/04/2018 | 2018-04-04 |2018-04-04 |PL 9513498004 | JAROMIDEX SA
FAK 18/03/2018 |2018-03-29 (20180329 |PL |3786817994 |Sklad 6 < Pozydje Uwagi  Notatki
FAK 17/03/2018 |2018-03-24 |2018-03-24 |PL | 1168904348 | ADAM MARUSZEWSKI I SYN o T
FAK 16/03/2018 | 2018-03-18 |2018-03-18 |PL |5340913216 | PHU SOLTEX Ug: | Nesvoltonani ushiol Tosé) |9 |netta, | SYAT oo
FAK 15/03/2018 | 2018-03-16 |2018-03-16 |PL |3757008737 |Firma Transportowa Zenon Pod 1] 5 =
ZAL 14/03/2018 |2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 | JAROMIDEX SA
FAK 13/03/2018 |2018-03-10 |2018-03-10 |PL | 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK
FAK 12/03/2018 |2018-03-03 |2018-03-03 |PL |8114960682 | Firma Konstrukcji Stalowych KO:
KOR 11/02/2018 |2018-02-18 |2018-02-18 |PL |1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz ¥
FAK 10/02/2018 |2018-02-16 |2018-02-16 |PL |1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUT
FAK 9/02/2018 | 2018-02-09 |2018-02-09 |PL |8211472119  Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUI
FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 |2018-02-03 |PL |7985271063 | DROPBUD SA
FAK 7/02/2018 | 2018-02-01 |2018-02-01 |PL |1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz N
FAK 6/01/2018 | 2018-01-28 |2018-01-28 |PL B
FAK 5/01/2018 | 2018-01-24 |2018-01-24 |PL 9513498004 | JAROMIDEX SA [ G [eRelT E—
PR 4/01/2018 2018-01-16 |2018-01-16 |PL 7985271063 |DROPBUD SA | Il 000 | 000 | 000
% Wersja Optimum ~

Okno stuzy do edycji i podgladu danych dokumentu.

Wiecej informacji o wprowadzaniu danych dokumentéw — patrz:
Wprowadzanie danych / Wprowadzanie dokumentéw.

Okno wydruku

Kazda operacja drukowania poprzedzona jest wyswietleniem okna wydruku.
W oknie mozna wybra¢ szablon oraz ustawi¢ parametry drukowania.
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1% Drukuj: Dokumenty sprzedazy X

Drukarka
WSUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v | Wiasciwosci
Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4

Liczba kopii (1 %
Rodzaj Nazwa szablonu Format
M-
Dokument Szablon blokowy, bez logo
Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa kontrahenta, Wartos¢ netto A4P
Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa kontrahenta, Netto, Vat, Brutto A4L

Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa, adres kontrahenta, Netto, Vat, Brutto A4L

Parametry szablonu
Nazwa parametru Wartos¢
|l Zakres drukowania Zaznaczone wiersze ad
Duplikat dokumentu (]
Ukryj linig podpiséw O
Wysli.. Podglad Anuluj

TSTa T

=

T

T T Vivstawit
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W gérnej czesci okna znajduje sie pole wyboru drukarki, nizej lista szablonéw,

a w dolnej czesci okna tablica parametréw oraz przyciski.

Lista drukarek

Pole zawiera dostepne w systemie drukarki. Jezeli drukarka jest niedostepna

(nie wkgczona) to wybor drukarki moze zakonczyé sie niepowodzeniem
(program powrdci do poprzednio wybranej drukarki lub drukarki domy$inej).

Lista szablonow

Lista zawiera predefiniowane szablony wydrukéw. Po kliknieciu prawym

klawiszem myszy na nazwie szablonu wyswietlone zostaje menu kontekstowe,

za pomocg ktérego mozna ustawi¢ szablon jako domysiny (startowy).

Parametry szablonu

Kazdy szablon zawiera liste parametrow, kiére decydujg o zawartosci raportu i

wygladzie wydruku. Ustawione dla szablonu parametry mogg zostaé
zapamietane po kliknieciu prawym klawiszem myszy na nazwie szablonu i

wybraniu z menu kontekstowego polecenia Zapamietaj parametry szablonu.
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Przyciski

Wyslij - zapisanie raportu w formacie pdf i otwarcie okna nowej
wiadomosci pocztowej z zatgczonym plikiem raportu

Podglad - otwarcie okna Podgladu wydruku
Drukuj - wydruk dokumentu / raportu

Anuluj - zamknigcie okna drukowania.

Podglad wydruku

Okno podglgdu pozwala zobaczy¢ na ekranie dokument lub raport, ktory
bedzie drukowany.

q 3, Podglad wydruku o x B
(1 /2b M« ® GOA- B szerokoststron - Znajdz | Nastepny
! |
Firma demonstracyjna DEMO 1
33-333 Krakow, ul. Wawelskiego Smoka 22 L
G, tel. 12123 456 78, 666 777 888 w godz. 8.00 do 16.00 .
AP PUTIE
: Dokumenty sprzedazy L
Filtr: Z akres drukowania=Tablica kartoteki
Uwagi kt
Dok. Numer Data wyst. NIP Nazwa kontrahenta Wart. netto | Kwota VAT | Wart. brutto Waluta
FAK 28/05/2018| 2018-05-29 |1230109190 Przedsigbiorstwo Handlowe JAN SKOTNICKI 78-435 31574 7262 388,36 |PLN E
| Jelenia Gora ul. Rogowa 56/78 g
FAK 27/05/2018| 2018-05-21 |7985271063 DROPBUD SA 34-566 Guchotazy Formalna 78 1501,56 34536 1846,92|PLN P
E FAK 26/05/2018| 2018-05-13 |7626954230 GRUMIX SA 67-345 Krapkowice Zielona 67 1824,00 419,52 2243 82|PLN |
FAK 25112/2018| 2018-05-12 |7748905221 Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe Ewa 2277,00] 523,71 2800,71|PLN
5-235 Nowy Tomy$l ul Kopernika 39
FAK 24/05/2018 | 2018-05-04 |7964014734 Skiad Materiaiéw Budowlany ch DOROTA 1100,48 253,11 1353,59|PLN
2 MUSZYNSKA 43-677 Suszkowice Zadole 67
E FAK 23/04/2018| 2018-04-18 | 1584723266 Firma Handlowa ZENON SYKUTA 56-345 Sycow 806,19 185,42 991,61|PLN
3 taki Pariskie 78
FAK 22/04/2018| 2018-04-16 |1579077303 PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulifiski 34-788 142240 327,15 1749,55|PLN
Katowice Wroctawska 78
FAK 21/04/2018| 2018-04-11 |7626954230 'GRUMIX SA 67-345 Krapkowice Zielona 67 176,72 40,65 217,37|PLN
E FAK 20/04/2018| 2018-04-08 |7985271063 DROPBUD SA 34-566 Gluchotazy Formalna 78 863,57 198,62 1062,19|PLN
K FDZ 19/04/2018| 2018-04-04 i951 3498004 |JAROMIDEX SA 78-34 tekolody 558,37, 12843 686,80 |PLN
Ch 78
FAK 18/03/2018| 2018-03-29 3786817994 Skiad Materiatdw Budowlany ch SKLA-MAT-BUD 89- 187454 431,14 2305,68|PLN v F
< s |

Gorny pasek narzedziowy

W gérnej czesci okna znajduje sie pasek narzedziowy zawierajgcy elementy:

Przyciski zmiany strony
Odswiez — odswiezenie danych raportu

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania, z mozliwoscig wyboru
drukowanych stron.
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Zmiana orientacji strony - zmiana orientacji strony z poziomej na pionowg i
odwrotnie. Po zmianie orientacji szerokos¢ kolumn zostanie automatycznie
dostosowana do szerokosci strony.

Marginesy strony - otwarcie okna Ustawienia drukarki.

Jezeli marginesy nie zostaty zmienione stosowane sg domys$ine ustawienia
margineséw (domysine ustawienia drukarki).

Zapisz raport — raport moze zosta¢ zapisany w formacje Excel, PDF lub
Word.

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na podgladzie strony wyswietlane
jest menu kontekstowe:

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania,
Ustawienia strony - otwarcie okna parametrow strony,
Wyglad raportu - otwarcie okna Parametry bazy.

Na karcie Nagtowek logo ustawiane sg parametry nagtéwka raportu, logo,
czcionka raportu i elementy sktadowe stopki raportu.

Wiecej informacji o parametrach bazy dokumentéw — patrz: Konfigurowanie
bhazy danych / Parametry bazy.

Pasek statusu

W dolnej czesci okna programu znajduje sie pasek statusu. Na pasku
wyswietlane sg informacje o operacjach wykonywanych przez program, a z
prawej strony lista dostepnych wersji programu. W okresie testowym wersje
programu mozna zmienia¢, po zakupie i wprowadzeniu numeru licencji na
pasku wyswietlane sa: zakupiona wersja programu i aktualny numer wersiji.

& Poréwnaj wersje...
™  Premium
2 Optimum

¢ Standard

 Wersja Premium ~
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Wystawianie dokumentéw sprzedazy

Menu Kartoteka, polecenie Dokumenty sprzedazy

Wprowadzanie danych dokumentéw dokonywane jest w kartotece
dokumentow sprzedazy, w bocznym panelu. Dane do stownikéw

wprowadzane sg w tabeli.

Wystawianie dokumentoéw sprzedazy to gtbwna operacja realizowana przez
program. Podczas wprowadzania dokumentéw wykorzystywane sg dane
stownikowe i konfiguracyjne. Po uruchomieniu programu, otwierana jest
automatycznie kartoteka dokumentéw sprzedazy. Przed wprowadzeniem
dokumentu, nalezy ustawic rejestr (dotyczy wersji Optimum i Premium).

[ DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy] - [u] X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_DEMO 7 ..(okres) -
Rejestr: (7! Faktury - | Dokumenty sprzedazy |2 Pozycje dokumentow | & Kontrahenci “: Produkty | IE: Piiki JPK
Kartoteka dokumentow sprzedazy | @ Dodaj dokument Q4 Podglad % Usun & Drukuj X
Filtr: Status . Zastosuj Nowy dokument Zamknij X

Do. Numer dokum. Data wyst. Data sprz. Kraj NIP Nazwa kontrahenta ~ Dokument Data wystawienia  Data sprzedazy ~
Ll FAK 28/05/2018  2018-05-29 |201 IRL 11230109190 Przedsigbiorstwo Handlowe Faktura v (170172019 | &0‘%‘0‘ [F}d }’me“o‘ j“
FAK 27/05/2018 | 2018-05-21 | 2018-05- PL 7985271063 <DROPBUD SA HNazwa kotirbertn Keaj NIP < GUS, UE
FAK 26/05/2018 | 2018-05-13 | 2018-05-13 PL | 7626954230 |GRUMIX SA ‘ v [ ‘ <
FAK 25/12/2018 |2018-05-12 |2018-05-12 PL |7748905221 | Przedsigbiorstwo Handlowo Ush Kod pocz. e Adres (ica, nr domu, nrlokalu)  Kontakt
FAK 24/05/2018 |2018-05-04 |2018-05-04 PL |7964014734 | Skiad Materialéw Budowlanych [ ‘ ‘ ‘ ‘
FAK 23/04/2018 | 2018-04-18  2018-04-18 PL 1584723266  Firma Handlowa ZENON SYKUT e ek
FAK 22/04/2018 | 2018-04-16 |2018-04-16 |PL 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz N ‘ ‘ ]
FAK 21/04/2018 |2018-04-11 |2018-04-11 PL :7625954230 GRUMIX SA > ‘ 5 = i -
oma planoic i Teminplanoic -
FAK 2010412018 |2018-04-08 | 2018-04-08 |PL |7985271063 |DROPBUD SA T | o < i
FDZ 1910412018 | 2018-04-04 |2018-04-04 |PL |9513498004 | JAROMIDEX SA
FAK 18/03/2018 | 2018-03-29 |2018-03-29 |PL |3786817994 |Skiad 6 < Pozycie Uwagi Notatki
FAK 17/03/2018 | 2018-03-24 |2018-03-24 |PL |1168904348 | ADAM MARUSZEWSKI | SYN ) e s
FAK 16/03/2018 | 2018-03-18 |2018-03-18 |PL |5340913216 | PHU SOLTEX Lp! | Nezvtowany, shiol lost! | 4m. | natto, | SWVAT fieuo
FAK 15/03/2018 | 2018-03-16 |2018-03-16 |PL |3757008737 |Firma Transportowa Zenon Pod 1 5 5
ZAL 14/03/2018 |2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 | JAROMIDEX SA
FAK 13/03/2018 | 2018-03-10 |2018-03-10 |PL | 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK
FAK 12/03/2018 |2018-03-03 |2018-03-03 |PL |8114960682 | Firma Konstrukeji Stalowych KO!
KOR 1110212018 |2018-02-18 |2018-02-18 |PL |1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz
FAK 10102/2018 | 2018-02-16 |2018-02-16 |PL | 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUT
FAK 9102/2018 |2018-02-09 |2018-02-09 |PL 8211472119 | Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUI
FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 1 2018-02-03 PL |7985271063 DRQPBUD SA
FAK 7/02/2018 | 2018-02-01 |2018-02-01 PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz N
FAK 6/01/2018 | 2018-01-28 | 2018-01-28 PL B
FAK 5/01/2018 | 2018-01-24 2018-01-24 PL 9513498004 |JAROMIDEX SA Wystawit Razemnetto, Kwota VAT Razen beisto
FAK 4/01/2018 1 2018-01-16 12018-01-16 |PL 7985271063 |DROPBUD SA ‘ ‘ D‘Dﬂ ‘ D‘Dﬂ ‘ c‘qﬂ
< >
% Wersja Optimum ~

W panelu bocznym nalezy ustawi¢ rodzaj dokumentu, np. Faktura. Numer
dokumentu zostanie automatycznie nadany, wg ustawien numeraciji,
okreslonych w oknie Parametréw rejestru.
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Wystawiania faktur

Data sprzedazy bedzie drukowana na fakturze tylko, jezeli jest r6zna od daty
wystawienia. Opis daty sprzedazy mozna zmieni¢ rozwijajac liste znajdujgca
sie nad polem.

Dane kontrahenta

Dokument posiada pola opisujgce kontrahenta (nabywce towaréw i ustug).
Wprowadzanie danych do pél opisujgcych kontrahenta zostato maksymainie
uproszczone.

Dane kontrahenta mogg by¢ wprowadzone:

Bezposrednio do pol. Jezeli kontrahent jest jednorazowy lub nowy
mozna dane wprowadzi¢ bezposrednio do pdl. Podczas zapisu
program zaproponuje dopisanie danych do stownika.

Z listy podpowiedzi. Podczas wprowadzania nazwy kontrahenta
program podpowiada, pasujgce nazwy kontrahentdéw na podstawie
wczesniej wprowadzonych danych. W polu Nazwa kontrahenta mozna
wprowadzi¢ czes¢ nazwy kontrahenta, czes¢ adresu (ulicy, nazwy
miejscowosci, numeru NIP)

Nowy dokument | i Zapisz Zamknij X
Dokument Numer Data wystawienia ~ Data sprzedazy ~
Faktura | [170172019 | porsore2_ @~ | [20190102 B~ |
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS, UE
jan [+] [pL +] [1230109190 <.
Przedsigbiorstwo Handlowe JAN SKOTNICKI, Jelenia Géra, ul. Rogowa 56/78
Przedsiebiorstwo Produkcyjne BETOFLOMEX JAN BURY, Warszawa, Woronicza 678 »—|
|
iy

Po kliknieciu na nazwie kontrahenta z listy jego dane zostang
wprowadzone do pél. Kontrahenta mozna réwniez wybraé za pomoca
klawiszy-strzatek i opuscic pole klawiszem Tab. Aby powtornie
wprowadzi¢ kontrahenta, nalezy klikngé na pole nazwa kontrahenta i
przycisngé Delete lub <-Backspace — wtedy pola kontrahenta zostang
wyczyszczone i przywrécone do edycji.

e Zbazy internetowej GUS (kontrahenci polscy) lub VIES UE (kontrahenci
krajow Unii Europejskiej). Program posiada wbudowane mechanizmy
dostepu do internetowych baz danych kontrahentéw. Aby wprowadzié¢
dane kontrahenta na podstawie bazy GUS lub VIES nalezy ustawi¢
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symbol kraju, a nastepnie w polu NIP wprowadzi¢ numer identyfikacyjny
kontrahenta. Po opuszczeniu pola, program potaczy sie z baza
internetowa, i wprowadzi dane do pdl kontrahenta. Jezeli w polu Kraj
ustawiony jest symbol PL program bedzie szukat w bazie GUS, jezeli inny,
w bazie VIES UE.

Dane ptatnosci

Foma platnosci Dni Termin platnosci Ceny
Platne przelewem v |7 v‘ fdnl od daty otrzymania faktury V| Netto v

Program posiada przy pola do okreslenia formy i terminu ptatnosci:

¢ Forma ptatnosci — dane pola na podstawie stownika form pfatnosci. Gdy
forma ptatnosci jest terminowa, to do edycji dostepne sg rowniez pola do
okreslenia terminu zaptaty.

e Dni — pole do ustalenia terminy ptatnosci, na podstawie liczby dni
odroczenia zaptaty od daty wystawienia faktury.

e Termin — termin ptatnosci moze by¢ okreslany dwojako:

o jako data okreslajgca termin zaptaty — aby termin byt datg nalezy
w polu Dni podac liczbe dni odroczenia ptatnosci, a w polu
Termin wprowadzi¢ lub wybra¢ z listy cigg znakéw [data]. Po
opuszczeniu pola program zamieni cigg znakéw [data] na termin
wyrazony datg, wg formatu daty krétkiej ustawien systemowych
Windows.

o jako liczba dni od daty dostarczenia towaru, wykonania ustugi itp.
Aby termin byt w ten sposdb wyrazony nalezy w polu Dni
wprowadzi¢ liczbe dni, a nastepnie w polu termin tekst okreslajacy
termin, np. dni od dnia wykonania ustugi, dni od otrzymania
towaru, itd.

VAT od ceny netto lub brutto

Na konhcu paska ptatnosci znajduje sie pole, ktére decyduje o sposobie
obliczania podatku VAT na fakturze. Jezeli ustawione jest Netto, to
wprowadzane bedg ceny netto, a program bedzie obliczat podatek VAT od
sum netto dla kazdej stawki. JeZeli ustawione jest Brutto, to wprowadzane sg
ceny brutto, a podatek obliczany jest od sum brutto.
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Wybierajgc rodzaj wprowadzanych cen nalezy kierowa¢ sie nastepujgcymi
zasadami:

o Jezeli operujemy cenami netto nalezy wybrac Netto
o Jezeli operujemy cenami brutto nalezy wybrac¢ Brutto

e Jezeli chcemy wystawic fakture zaliczkowg wskazane jest ustawienie
cen Brutto

o Jezeli wystawiana jest korekta lub faktura do zaliczki to wymagane
jest stosowanie takich samych rodzajéw cen w dokumentach ze sobg
powigzanych.

¢ Nie kazdg cene brutto da sie uzyskac¢, wprowadzajgc fakture wg cen
netto — z uwagi na zaokraglanie kwot VAT do petnych groszy.

Warto$¢ poczatkowg (domysing) pola mozna ustawi¢ edytujgc parametry
rejestru, zaktadka Ustawienia poczgtkowe.

W trakcie edycji faktury mozna zmienia¢ sposob obliczania podatku VAT. Po
zmianie sposobu, ze wzgledu na zaokraglenia, moze zmienic sie wartos¢
brutto faktury.

Pozycje dokumentu

Pozycje dokumentu (towary i ustugi) wprowadzane sg w tabeli. Wprowadzanie
pozycji dokumentu odbywa sie w sposéb podobny jak wprowadzanie
kontrahentow.

Pozycje dokumentu Uwagi Zatgczone pliki Notatki

Lp Nazwa towaru, uslugi llos¢ Jm Cena St.VA1 Wartoee
netto netto

1 |cegla - >

2 | Cegla klinkierowa petna Janka KL. 25 (szt, 23)
1Cegla klinkierowa perforowana Janka KL. 35 (szt, 23)
| Cegla klinkierowa Pomerania czerwona (szt. 23)
| Cegla petna klasa 15 (szt, 23)
| Cegla petna klasa 20 (szt. 23)
| Cegla szamotowa 1-BS (szt, 23)
| Lode cegla klinkierowa 1/2 perforowana czerwona kl.350 (szt, 23)

W komorce tabeli, w kolumnie Nazwa towaru, ustugi nalezy wprowadzi¢
czes¢ nazwy produktu. Program wyszuka w pozycjach, wczesniej
wprowadzonych dokumentéw produkty, ktérych nazwa jest podobna (zawiera
wprowadzong fraze) i wyswietli je w postaci listy podpowiedzi pod polem. Aby
wybrac¢ produkt z listy, nalezy uzy¢ klawiszy-strzatek, a nastepnie przycisng¢
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Enter lub Tab, Produkt zostanie dodany do tablicy, oprécz nazwy wpisana
zostanie réwniez jednostka miary, stawka VAT oraz cena sprzedazy.
Wprowadzong nazwe oraz inne pola pozycji dokumentu mozna edytowac. Po
wprowadzeniu produktu przyciskiem Enter, kursor zostanie ustawiony w
komoérce Nazwa towaru, ustugi - co pozwoli edytowac nazwe towaru,
natomiast po wprowadzeniu produktu przyciskiem Tab, kursor zostanie
ustawiony na polu //oS¢.

Zaleca sie uzywac klawisz Tab i Ctrl + Tab do przemieszczania si¢ miedzy
komérkami tabeli.

Wystawianie korekt

Korekty w programie mozna wystawiac¢ tylko do dokumentow istniejgcych w

bazie, Jezeli zdarzy sie, ze trzeba wystawi¢ korekte do dokumentu, ktéry nie
istnieje w bazie danych, to nalezy ten nieistniejgcy dokument wprowadzi¢ do
bazy programu, a nastepnie wystawi¢ do niego korekte.

Najtatwiej wystawi¢ korekte korzystajac z menu kontekstowego kartoteki.
Wystarczy odszukac fakture, do ktérej ma zostaé wystawiona korekta, klikngé
na niej prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybra¢ polecenie
Wystaw korekte.

DragOn Faktury 12 - [Dokumenty sprzedazy] - o X

Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury DEMO ) ...(okres) -

Rejestr: (1) Faktury ~ | {71 Dokumenty sprzedazy |2 Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci #* Produkty | B Pliki JPK
Kartoteka dokumentéw sprzedazy | @ Dodaj dokument Q Podglad X Usui &) Drukuj %
Filtr: Status o Zastosuj
Do.. Numerdokum.. Datawyst.. Datasprz.. Krai NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta  Rezem netto  Kwota VAT _Razem brutto Wal... .~
FAK 28/05/2018 [2018-05-29 |2018-0529 |PL  |1230109190 |Przedsigbiorstwo Handlowe JAN SK... |78-435 Jelenia Gor. 315,74 72,62 388,36 | PLN
FAK 27/05/2018 |2018-05-21 |2018-0521 |PL |7985271063 | DROPBUD SA 34566 Glucholazy 1501,56 345,36 1846,92 PLN
FAK 26/05/2018 |2018-05-13 |2018-05-13 |PL  |7626954230 | GRUMIX SA 67-345 Krapkowice 1824,00 41952 224352 PLN
» 25/12/2018 | 2018-05-12 ‘ Doda akllmenl. i P 2= sicbiorstwo Handiowo Ustugo... | 45-235 Nowy Tomys.
FAK 24/05/2018 |2018-05-04| * Skiad DOR... 43-677 110048 253,11 1353,59 PLN
FAK 23/04/2018 | 2018-04-1 Puplilojidektiment.. irma Handlowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow taki .. 806,19 18542 991,61 PLN
FAK 22/04/2018 |2018-04-16 Wystaw korekte... PHU SOLARUTEX Grzegorz Mulifi... |34-788 Katowice Wr. 1422,40 327,15 1749,55 |PLN
FAK 21/04/2018 [2018-04-11 2 Edytuj.. GRUMIX SA 67-345 Krapkowice 176,72 40,65 217,37 PLN
FAK 20/04/2018 |2018-04-08| X Usurt DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 863,57 198,62 1062,19 |PLN
FDZ 19/04/2018 | 2018-04-04| ) Druku, wysli.. AROMIDEX SA 78-34 L ekolody Chr. 568,37 128,43 686,80 PLN
FAK 18/03/2018 | 2018-03-29 - Skiad Materialow Budowlanych SKL... |89-453 Jelenia Gor 187454 43114 230568 PLN
FAK 17103/2018 | 2018-03-24| # OZNacz jako zaplacone ADAM MARUSZEWSKI | SYN 94-565 SLUPSK Le 571,87 131,53 703,40 |PLN
FAK 16/03/2018 | 2018-03-18| & Kopiuj wiersze PHU SOLTEX 67-345 Frombork K. 686,56 157,91 844,47 PLN
FAK 15003/2018 | 2018-03-16| gy Firma Transportowa Zenon Podmokly |89-45 Nowy Sad Ja 171,04 39,34 210,38 | PLN
ZAL 1410312018 | 2018-03-11 AROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr 813,01 186,99 1000,00 PLN
FAK 1310312018 | 2018-03-10| &  Odswiez DERKACZ FRANCISZEK 84-576 BYDGOSZC... 38246 87.97 470,43 |PLN
FAK 12/03/2018 |2018-03-03| [ Zapamietaj wyglad okna  Firma Konstrukcii Stalowych KOSTA... |04-678 Zielonki Wys 24745 56,91 304,36 | PLN
KOR 11/02/2018 | 2018-02-18 [2018-02-18 |PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulif... |34-788 Katowice Wr. -211,12 -48,56 -259,68 |PLN
FAK 10/02/2018 | 2018-02-16 |2018-02-16 |PL | 1584723266 | Firma Handiowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow Eaki 1098,96 252,76 1351,72 |PLN
FAK 910212018 2018-02-09 |2016-02-09 |PL 8211472119 | Przedsigbiorstwo Hadiowe DRUMO... |67-345 Pozna ul. P. 244,13 56,15 300,28 PLN
FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 |2016-02-03 |PL | 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 42556 97.88 523,44 PLN
FAK 7/02/2018 | 2018-02-01 |2018-02-01 |PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulin... |34-788 Katowice Wr. 784,39 180,41 964,80 PLN
FAK 6/01/2018 | 2018-0128 |2018-0128 |PL BET.. |67-455Warszawa 217,14 4994 267,08 |PLN
FAK 5/01/2018|2018-0124 |2016-0124 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr. 214474 49329 263803 PLN
FAK 4/01/2018 2018-01-16 |2018-01-16 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 470,59 108,24 57883 PLN | v

>

% Wersja Optimum ~
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Po prawej stronie otwarte zostanie okno nowego dokumentu (korekty) z
wczytanymi danymi z wskazanego dokumentu. Korekta zawiera dwie tablice
pozycji dokumentu: Byto przed korekta i Winno by¢ po korekcie.
Korygowanie pozycji dokumentu polega na wpisaniu w tablicy Winno by¢ po
korekcie ilosci towaru, ktéra winna by¢ po korekcie. Czy jezeli np. sprzedane
zostaty 3 sztuki towaru i te sztuki zostaty zwrdcone, to w kolumnie llo$¢ tablicy
Winno byé¢ po korekcie nalezy wprowadzi¢ 0 (zero), bo po zwrocie towaru
taka ilo$¢ zostata sprzedana.

Korygowa¢ mozna rowniez cene towaru, wszystkie zmiany nalezy
wprowadzac¢ w tablicy Winno byé¢ po korekcie.

Przy wystawianiu korekt obowigzuje zasada, ze do dokumentu mozna
wystawi¢ tylko jedng korekte, tzn. jezeli wystawiona zostata korekta do faktury,
to aby ponownie korygowa¢ towary sprzedane na fakturze nalezy wystawi¢
korekte do ostatniej korekty. W ten sposéb na ostatniej korekcie, w tablicy
Winno by¢ po korekcie widniejg aktualne ilosci sprzedanych towarow.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy] - [m] X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_DEMO 7 ..(okres) ~
Rejestr: (1) Faktury ~ | {1 Dokumenty sprzedazy [ Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci © Produkty | [ Pliki JPK
Kartoteka dokumentow sprzedazy | @ Dodaj dokument (X Podglad X Usun =) Drukuj X
Filtr: Status 2 o Zastosuj Nowy dokument | i Zapisz Zamknij X

Do. Numer dokum. Data wyst. Data sprz. Kraj NIP Nazwa kontrahenta " Dokument Numer Data wystawienia  Data sprzedazy ~

FAK 28/05/2018 | 2018-0529 |2018-05-29 |PL 1230109190 |Przedsigbiorstwo Handlowe JAN  [Kortafaktuy | [1/01/2018 | posors_ @~ | [sor03 G- ]

FAK 27/05/2018 |2018-05-21 |2018-05-21 |PL | 7985271063 |DROPBUD SA o e e

FAK 26/05/2018 2018-05-13 |2018-05-13 |PL | 7626954230 |GRUMIX SA e 5| B | o

FAK 24/05/201812018-05.04 |2018:05 04 [P, 7904014734+ |Skiad L ‘Przeds\eb\omwu Handlowo Uslugowe Ewa Kolbuszewska ‘ PL | |7748905221

FAK 2010412018 2018-04-18_|2018-04-18 |PL_|1584720266 _Firma Handiowa ZENON SYKUT = 100 PR

FAK 22/04/2018|2018-04-16 _|2018-04-16 [PL_[1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grze00ZN (15235 | Now Tamyd ] u Kapersce 8

FAK 21/04/2018 2018-04-11 |2018-04-11 |PL | 7626954230 |GRUMIX SA e = o

FAK 20/04/2018 2018-04-08 |2018-04-08 |PL | 7985271063 |DROPBUD SA ‘ i

FDZ 19/04/2018 |2018-04-04 |2018-04-04 |PL |9513498004 |JAROMIDEX SA

FAK 18/03/2018 2018-03-29 |2018-03-29 |PL [3786817994  Skiad 6 g : DoK S e pl ekl o

FAK 17/03/2018 | 2018-03-24 |2018-03-24 |PL | 1168904348 |ADAM MARUSZEWSKI | SYN Plae padewem | [ ]| ~ |

FAK 16/03/2018 |2018-03-18 |2018-03-18 |PL |5340913216 | PHU SOLTEX Winno byé po korekcie Bylo przed korekta Uwagi Notatki

FAK 15/03/2018 2018-03-16 |2018-03-16 |PL |3757008737 | Firma Transportowa Zenon Pod ——= Wonee: (B

AL 14/03/2018 [2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 | JAROMIDEX SA Lp Nazwa towaru, ushugi os¢ |am. | -SH8 | stvar S

FAK 13/03/2018 |2018-03-10 |2018-03-10 |PL | 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK S — o | =B onDE 000

FAK 12/03/2018 |2018-03-03 |2018-03-03 |PL |8114960682 | Firma Konstrukcji Stalowych KO: krycia W400 15m2 |

KOR 11/02/2018 |2018-02-18 |2018-02-18 |PL | 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz ¥ 2 |Izolmat papa wierzchniego |7 szt +| 57,00(23 - 399,00

FAK 10/02/2018 |2018-02-16 |2018-02-16 |PL |1584723266  Firma Handlowa ZENON SYKUT kryceW400/12007.6:m2

FAK 9/02/2018 |2018-02-09 |2018-02-09 |PL |8211472119 | Przedsiebiorstwo Hadlowe DRUI 3 ‘é‘::‘“;;:;p;mm 3 szt -| 6500123 -| 19500

FAK 8/02/2018 |2018-02-03 |2018-02-03 |PL |7985271063 | DROPBUD SA wierzchniego krycia PYE

FAK 7/02/2018 | 2018-02-01 |2018-02-01 |PL |1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz PV25

FAK 6/01/2018 | 2018-01-28 |2018-01-28 |PL B 4 |Izolmat TOP SP papa 3 szt -| 16700(23 -| 501,00 |v

FAK 5/01/2018 |2018-01-24 |2018-01-24 |PL 9513498004 | JAROMIDEX SA Voo s —
K 4/01/2018 | 2018-01-16 |2018-01-16 |PL 7985271063 |DROPBUD SA - ] 74100] 28 | 74

% Wersja Optimum ~

o e— = Ty

Korekte dokumentu mozna wprowadzi¢ rowniez tak jak kazdy inny dokument,
tzn. po otwarciu nowego dokumentu nalezy z lity dokumentéw wybra¢ Korekta,
ponizej zostanie wyswietlona linia, w ktérej nalezy wybra¢ korygowany
dokument. Po wybraniu korygowanego dokumentu, wczytane zostang dane do
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tablic Byto przed korektg i Winno by¢ po korekcie. W tablicy Winno by¢ po
korekcie skorygowac dane.

Po wprowadzeniu zmian w polu Uwagi nalezy wprowadzi¢ powdd wystawienia
korekty, np. zwrot towaru.

Wartos¢ dokumentu jest réznicg sum z tablic Winno by¢ po korekcie i Byto
przed korektg. Jezeli jest ujemna to na fakturze widnieje kwota zmniejszenia,
jezeli dodatnia to kwota zwiekszenia.

Szczegotowe zasady wystawiania faktur korygujgcych reguluje Ustawa o
podatku od Towardw i Ustug.

Wystawianie faktur zaliczkowych
Dokument dostepny w wersji Optimum i Premium.

Faktury zaliczkowe dokumentujg wptate zaliczek, przeznaczonych na zakup
towaru. Faktura zaliczkowa jest odrebnym dokumentem, zawiera przewaznie
jedng pozycje dokumentujgcg przyjecie zaliczki. Poniewaz zaliczka jest kwotg
brutto kalkulacje podatku VAT nalezy ustawi¢ od brutto (pole Ceny).

Do wystawiania dokumentéw zaliczkowych przeznaczony jest dokument
Faktura zaliczkowa.

Nowy dokument | k& Zapisz Zamknij X
Dokument Numer Data wystawienia  Data sprzedazy v~

Faktura zaliczkowa v | [1/01/2013 | ors010s @+ ] po1sor4 @~

Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS, UE

[Fima Handlowa ZENON SYKUTA | [PL ] 1584723266 | | <.
Kod pocz. Miejscowosé Adres (ulica, nr domu, nrlokalu)  Kontakt

[56-345 [sycow | [£aki Pariskie 78 I |
Podstawa wystawienia Wydane wg dokumentu

] I |
Forma platnosci Dni Temin platnosci Ceny
Zaplacono gotéwka v Bntto v

Pozycje dokumentu Uwagi Notatki

. - Cena Wartos¢
Lp Nazwa towaru, uslugi llos¢  J.m. bittis St.VAT bats
Zaliczka na zakup plyt 1 -— ~+ /10000023 -~ 1000,00
kartonowych

2 v v

W polu Nazwa towaru, ustugi nalezy wyszczegdlnic¢ cel pobrania zaliczki, np.:
Zaliczka na zakup materiatow budowlanych. Wazne jest, zeby w pozycji byto



wpisane stowo zaliczka. Jako jednostke miary nalezy ustawi¢ --- (bez
jednostki).

Fakturowanie zaliczek
Dokument dostepny w wersji Optimum i Premium.

Aby zafakturowac¢, wystawiong w programie zaliczke, czyli zafakturowac
kontrahentowi sprzedany towar, na ktory zostata pobrana zaliczka,
udokumentowana fakturg zaliczkowa najlepiej odszuka¢ w kartotece fakture
zaliczkows i klikngé prawym przyciskiem myszy na wierszu faktury
zaliczkowej. Wyswietlone zostanie menu kontekstowe, z ktérego nalezy
wybrac polecenie Fakturuj zaliczke.
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DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy]
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc

Rejestr: []) Faktury ~ | [T} Dokumenty sprzedazy = Pozycje dokumentow } i Kontrahenci Produkty ‘ [ Priki JPK

Do fakturowania zaliczki przeznaczony jest oddzielny dokument o symbolu
FDZ, ktory pozwala wprowadzi¢, podobnie jak zwykta faktura dowolne
pozycje, uwzgledniajgc kwote wptaconej zaliczki.

Kartoteka dokumentéw sprzedazy | € Dodaj dokument () Podglad X Usui @) Drukuj

Filtr: Status v Zastosuj
[ Do... Numér doi{u n Data ;NVSL, Data sprz... Kraj NIP Nazwa kontrahenta Adres kor;

g ; —— 8211472119 | Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUMO. .

|FAK 24 8 | SOdATRKImE. PL 1230109190 |Przedsiebiorstwo Handlowe JAN SK... |78-435 Jel
FAK 7|1 (DUpliku;dokliment.. PL 7985271063 |DROPBUD SA |34-566 Git
[FAK o) Fakturyj zaliczke.. PL |7626954230 |GRUMIXSA 67-345 Kre
FAK | 24N Wystawlkorekde PL 7748905221 |Przedsigbiorstwo Handiowo Uslugo... |45-235 No
[FAK | 24z Edyty.. PL 7964014734 |Skiad Materialéw Budowianych DOR... |43-677 Su:
FAK | 21X Usui PL 1584723266 |Firma Handlowa ZENON SYKUTA  |56-345 Sy
FAK 2 Dk, wysi. PL_|1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulif... |34-788 Kal
FAK 2 PL |7626954230 |GRUMIX SA 67-345 Kre
[FAK 2($ Omaczjakozaplacone PL |7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Git
FDZ 1$E  Kopiuj wiersze PL 9513498004 EJAROMIDEX SA 78-34 beke
[FAK 1 — PL |3786817994 |Skiad Materiaiéw Budowianych SKL... |89-453 Jel
FAK 1 PL 1168904348 |ADAM MARUSZEWSKI I SYN 94-565 St
|FAK 1% Odswiez PL |5340913216 |PHU SOLTEX |67-345 Frc
|FAK | WE  Zapamietaj wyglad okna PL 3757008737 :Firma Transportowa Zenon Podmokly |89-45 Now
|ZAL 14/03720T8T20T8-03-TT [20T8-U3-TT~ |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 keke

W programie DragOn Faktury mozna wystawi¢ fakture tylko do jednej faktury

zaliczkowej.
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Po wybraniu polecenia utworzony zostanie dokument Faktura do zaliczki,
ktéry posiada karte Wptacono zaliczkami, na ktérej znajduje sie fakturowana

zaliczka.

Pozycje dokumentu Wpfacono zaliczkami  Uwagi Notatki

X " Cena Wartosé
Lp Nazwa towaru, ustugi llos¢ J.m. brutto St.VAT brutto
Zaliczka na zakup plyt [1 |— +| 10000023 ~| 100000
kartonowych

Na karcie Pozycje dokumentu, w tabeli pozycji dokumentu nalezy
wprowadzi¢ nazwy i ilosci sprzedanych towardw, na poczet ktérych pobrana
zostata zaliczka. Mozna wprowadzi¢ dowolna liczbe pozycji, wazne jest, zeby
wartos¢ faktury byta wieksza od pobranej zaliczki.

Nowy dokument | k= Zapisz Zamknij X
Dokument Numer Data wystawienia  Data sprzedazy ~
Faktura do zaliczki | [30/01/2019 | po1sor0s @~ 0130104 @~ |
Zaliczka Numer dok zaliczki Numer zaliczki
Faktura zaliczkowa | | 29/01/2019 ~v | 12019-01-04
Nazwa kontrahenta Kraj NIP <-GUS, UE
|Przedsiebiorstwo Hadlowe DRUMOS Darusz Moslala |l o [s211a72119 || <
Kod pocz. Miejscowosc Adres (ulica, nrdomu, nrlokalu)  Kontakt
[67:345 | [Poznan | [u. Poznaniakaw 34/56 I |
Podstawa wystawienia Wydane wg dokumentu
Forma platnosci Dni Temin platnosci Ceny
Platne przclewem v [201901-11 ~| [kt
Pozycje dokumentu Woptacono zaliczkami Uwagi Notatki
5 s Cena Wartos¢
Lp Nazwa towaru, ustugi 4 llos¢  Jm. brutto St.VAT brutto
1 |Plyta gipsowo-kartonowa 50 szt v 1167|23 ~ 583,50

NORGIPS GKB typ A
|standardowa 12 | | |
2 | Plyta gipsowo-kartonowa 50| szt v 16,9823 - 849.00
| Siniat Nida GKB typ A
'standardowa

3 [ [ & [ &

Wystawit Razem netto Kwota VAT Razem bnutto
[ [ 351.63] | 80.87) | 43250|

Do faktury zaliczkowej mozna wystawic¢ korekte, wg ogélnych zasad
wystawiania korekt.
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Rejestracja zaptaty za fakture
Funkcja dostepna w wersji Optimum i Premium.

Program moze rejestrowac zaptaty za faktury. Oznaczenie faktury jako
zaptacona odbywa sie przez wpisanie kwoty wartosci brutto faktury do
kolumny kartoteki Zaptacono. Sposob rejestracji zaptaty jest rozny dla wers;ji
Optimum i Premium.

W wersji Optimum rejestracja zaptaty odbywa sie przez polecenie menu
kontekstowego kartoteki. Aby zaznaczy¢ dokumenty jako zaptacone, nalezy
odszukac je w kartotece (mozna oznaczy¢ na raz wiecej niz jeden dokument).
Klikng¢ na zaznaczonych dokumentach prawym przyciskiem myszy, z menu
kontekstowego nalezy wybra¢ polecenie Oznacz jako zaptacona.

DragOn Faktury 18 - [Dokumenty sprzedazy] - o X
Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_DEMO 7 ..(okres) ~
Rejestr: (' Faktury - | () Dokumenty sprzedazy 9 Pozycje dokumentow | & Kontrahenci 2 Produkty | [ Pliki JPK
Kartoteka dokumentéw sprzedazy | @ Dodaj dokument } Podglad X Usuri &) Drukuj x
Filtr: Status i Zastosuj

Datawyst.. Datasprz.. Krai NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta  Razem nefto  Kwota VAT _Razem brutto Wal... Zaplacono Forma p
2019-01-04 [2019-01-04 [PL (8211472119 |Przedsigbiorstwo Hadiows DRUMO... |67-345 Pozneriul. P..|  81301]  18699|  1000,00[PLN Zaplacor
12018-05-29 |2018-05-29 |PL 1230109190 Handlowe JAN SK. 78-435 Jelenia Gor. 315,74 72,62 388,36 PLN ésplacol
|2018-05-21 |2018-05-21 |PL 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 1501,56 345,36 1846,92 PLN Platne p1

|2018-05-13 |2018-05-13 |PL |7626954230 |GRUMIX SA 67-345 Krapkowice .. | 1824,00 419,52 224352 |PLN Platne pt
|2018-05-12 |2018-05-12 |PL | 7748905221 | Przedsigbiorstwo Handiowo Uslugo... |45-235 Nowy Tomys.| 2 277,00 523,71 280071 PLN 25800,71 |Platne pi
|2018-05-04 |2018-05-04 |PL |7964014734 |Skiad Materialéw Budowlanych DOR... |43-677 Suszkowice .. | 110048 253,11 1353,59 |PLN 135359 Platne pi
12018-04-18 | 2018-04-18 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow Laki .. 806,19 185,42 991,61 PLN 991,61  Platne pt
|2018-04-16 |2018-04-16 | 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulir... |34-788 Katowice Wr.. 142240 327,15 1749,55 PLN 1749,55 | Zaplacor
2018-04-11 7626954230 | GRUMIX SA Krapkowice 176,72 40,65 217,37 PLN Platne pt
2018-04-08 7985271063 |DROPBUD SA — ! 1062,19 |PLN
2018-04-04 19513498004 | JAROMIDEX SA 686,80 [PLN |
2018-03-29 3786817994 | Skiad Materiakéw B 230568 |PLN
12018-03-24 | 11168904348 | ADAM MARUSZEW[ES Edyty)... 5 31,53 703,40 |PLN
2018-03-18 5340913216 | PHU SOLTEX Usurt < : 844,47 PLN
» - 2018-03-16 3757008737 | Firma Transportow= R T Ap STy i , 210,38 |PLN
12018-03-11 | 2018-03-11 | 9513498004 | JAROMIDEX SA 813,01 1000,00 PLN Platne pi
2018-03-10 |2018-03-10 1175063281 | DERKACZ FRANCIS 382,46 470,43 |PLN Zaptacor
12018-03-03 |2018-03-03 8114960682 |Firma Konstrukeji S{ 1  Kopiuj wiersze s 24745 304,36 PLN Platne pi

Dodaj dokume
Duplikuj dokument.

Oznacz jako zaplacona

|2018-02-18 |2018-02-18 1579077303 _|PPHU SOLARUTE P r 211,12 259,68 | PLN Platne pi
|2018-02-16 |2018-02-16 1584723266 | Firma Handlowa ZE - 109896 252,76 1351,72 PLN Platne p!
2 018 ) 82 1 Przedsigbiorstwo H| OdSWiez P.| 24413 56,15 300,28 |PLN. 300,28 |Platne pi
|El Zapamietaj wyglad okna 42556 97,88 523,44 PLN "~ |Patep
|2018-02-01 |2018-02-01 |PL 1579077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Muli... |34-788 Katowice Wr... 784,39 180,41 964,80 |PLN Platne pi
|2018-01-28 |2018-01-28 |PL BET... |67-455 Warszawa . 217,14 49,94 267,08 |PLN Platne pt
12018-01-24 |2018-0124 |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr. 214474 493,29 2638,03 | PLN Platne p1 v
< >
0 zakoficzenia dziatania wersji testowej pozostato 24 dni 2 Wersia Optimum - |

Po wykonaniu polecenia wartosci brutto faktur zostang wpisane do kolumny
Zaptacono. Ewidencja zaptaty za fakture przez wpisanie zaptaty do
dodatkowej kolumny pozwala zsumowaé wartosci faktur i na podstawie réznicy
sumy wartosci brutto i sumy wartosci zaptaconej uzyskac¢ informacje o sumie
niezaptaconych faktur.
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W wersji Premium dokumenty mogg by¢ oznaczane statusem. | to ten
mechanizm zostat wykorzystany do oznaczanie dokumentéw jako zaptacone.

W pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowac¢ statusy dokumentéw w stowniku
statusow. Definiujgc statusy nalezy zaznaczy¢ przynajmniej jeden status, ktéry
bedzie réwnowazny z zaptaceniem dokumentu. Jezeli za pomocg statusu
bedzie rejestrowana tylko zaptata za fakture, to mozna zdefiniowa¢ dwa
statusy:

e Niezaptacona
e Zaptacona (zaznaczone pole Zaptacono)

Zmieniajgc status dokumentu nastgpi wpisanie wartosci brutto faktury do
kolumny zaptacono.

Status zmieniany jest za pomocg menu kontekstowego kartoteki.

DragOn Faktury 12 - [Dokumenty sprzedazy] - o X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury DEMO ) ...(okres) -

Rejestr: (1) Faktury ~ | {71 Dokumenty sprzedazy |2 Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci % Produkty | B Pliki JPK

Kartoteka dokumentéw sprzedazy | € Dodaj dokument ), Podglad X Usuri &) Drukuj X
Filtr. Status > s Zastosuj
Status Do. Numer dokum. Data wyst. Data sprz. Krai NIP Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Razem netto  Kwota VAT  Razem brui *
ZAL 29/01/2019 |2019-01-04 |2019-01-04 |PL |8211472119 | Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUMO 67-345 Poznar ul. P. 813,01 186,99 1000,
FAK 28/05/2018 | 2018-05-29 |2018-05-29 |PL 1230109190 | Przedsigbiorstwo Handlowe JAN SK... | 78-435 Jelenia Gor. 315,74 | 72,62 388,
FAK 27/05/2018 | 2018-05-21 |2018-05-21 |PL |7985271063 'DROPBUD SA 34-566 Glucholazy 1501.56 345,36 1846
FAK 26/05/2018 |2018-05-13 |2018-05-13 |PL |7626954230 |GRUMIX SA 67-345 Krapkowice 1824,00 | 419,52 2243
FAK 25/12/2018 |2018-05-12 |2018-05-12 |PL  |7748905221 |Przedsigbiorstwo Handlowo Uslugo. 45-235 Nowy Tomys. 2277,00 523,71 2800,
|FAK 24/05/2018 |2018-05-04 |2018-05-04 |PL 7964014734 | Skiad Materialéw Budowlanych DOR... | 43-677 Suszkowice . 1100,48 253,11 1353,
Zaplacone |FAK 23/04/2018 |2018-04-18 |2018-04-18 |PL |1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA 56-345 Sycow Laki 806,19 185,42 991,
FAK 22/04/2018 | 201: 6 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulir. 142240 327,15 1749,

Dodaj dokume

c
Zaplacone |FDZ 1) DOpUKgddkment PL |9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 L ekolody Chr. g 128,43
Zaplacone |FAK 192 Edytyj. PL  [3786817994 |Skiad Materialow Budowlanych SKL... |89-453 Jelenia Gor 54| 431,14
Zaplacone |FAK 1% Usuf PL  |1168904348 |ADAM MARUSZEWSKI | SYN 94-565 SLUPSK Le. 87| 131,53
Zaptacone |FAK 16 Drukuj, wyslij.. PL [5340913216 |PHUSOLTEX B 67-345 Frombork K. | T 157,91
Zaplacone |FAK 19 Ustaw statis 5 ook sportowa Zenon Podmokly |89-45 Nowy Sad Ja. 04 39,34
Zaplacone | ZAL 14 SA 78-34 L ekolody Chr. Y 186,99
Zaptacone |FAK 13 Kopiuj wiersze Brak dokumentéw FRANCISZEK 84-576 BYDGOSZC. 7 87,97
Zaplacone |FAK 13 sumy Dokumenty wystane trukci Stalowych KOSTA .. |04-678 Zielonki Wys. 2 56,91
Zaplacone |KOR 11 — Reklamagja IARUTEX Grzegorz Mulii... |34-788 Katowice Wr. 211,12 -48,56
Zaplacone |FAK 1 Cdswnez Zaplacone lowa ZENON SYKUTA | 56-345 Sycow Eaki 96| 25276
Zaplacone |FAK 9 Zapamietaj wyglad okna PL_[8211472119 |Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUMO... |67-345 Poznari ul. P. 13| 56,15
Zaplacone |FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 |2018-02-03 |PL | 7985271063 |DROPBUD SA 34-566 Glucholazy ; 97,88
Zaplacone |FAK 7/02/2018 |2018-02-01 |2018-02-01 |PL |1578077303 |PPHU SOLARUTEX Grzegorz Mulif.. |34-788 Katowice Wr. g 180,41
Zaplacone |FAK 6/01/2018 | 2018-01-28 | 2018-0128 |PL BET... |67-455 Warszawa 14| 49,94
Zaplacone |FAK 5/01/2018 |2018-0124 |2018-01-24 |PL 9513498004 |JAROMIDEX SA 78-34 Lekolody Chr.. 74| 49329 2638, v
>

7 Wersja Premium ~
T — = T—

Wiecej informagciji o statusach dokumentéw, patrz: Stowniki / Statusy
dokumentow.

Zasady ogdlne / Metoda kasowa

Jezeli podatek VAT od sprzedazy, nie jest rozliczany wg daty wystawienia
dokumentu (zasady ogdlne), a wg daty otrzymania zapfaty za towar, to
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dokumenty sprzedazy muszg by¢ oznaczane adnotacjg Metoda kasowa,
Stosowanie metody kasowej, jako formy rozliczania podatku VAT, wymaga
zgtoszenia w Urzedzie Skarbowym.

Aby na dokumentach widniata adnotacja Metoda kasowa, w parametrach
rejestru, nalezy ustawi¢ parametr Sposéb obliczania podatku VAT.

Walidacja kontrahenta na podstawie bazy
Ministerstwa Finanséw

Funkcja dostepna tylko w wersji Premium programu

Podczas zapisu faktury program sprawdza, czy kontrahent o podanym
numerze NIP zostat zarejestrowany , w bazie Ministerstwa Finanséw.

Zasady ogolne wystawiania dokumentow sprzedazy VAT, wymagajg
zweryfikowania (jesli podany zostat numer NIP na fakturze), czy nabywca
towaréw jest zarejestrowanym podatnikiem. Dodatkowo, jesli wystawiany jest
dokument Odwrotne obcigzenie, to wymagane jest sprawdzenie, czy podatnik
ma status czynnego podatnika VAT.

Baza Kartoteka Slowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_ DEMO ) ..(okres) ~
Rejestr: (1) Faktury - | [] Dokumenty sprzedazy [F Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci “ Produkty | [ Pliki JPK

Kartoteka dokumentow sprzedazy | @ Dodaj dokument O Podglad X Usun =) Drukuj

Filtr: Status .. Zastosuj Edycja dokumentu | B Zapisz € Anulyj Zamknij X
Status Do.__ Numerdokum.. _Datawyst. Datasprz_ Kroi NP Nazwa kontrahentt®  pokument s Deta wystawienia  Data sprzedazy
3 S | e e 7]
FAK 28/05/2018 |2018-05-29 2018-05-29 PL 1230109190 Keai NIP <-GUS, UE
FAK 27/05/2018 | 2018-05-21 |2018-05-21 |pL_|7a85271083_InDODALIN SA : adowe DRUMOS Darusz Mosala [~ [s2nmazzrs | [<
FAK¢ 26/05/201812018-05°13 12018:05:13 hn: ;smwoéé Adres (ulica, nr domu, nr lokalu) Kontakt
FAK 25/12/2018 |2018-05-12 | 2018-05-12 =3 | [ Poznariaom 34756
FAK 24/05/2018 | 2018-05-04 | 2018-05-04 o Funkgja sprawdzajaca Sta(us\/AYkomrahmtawnax\e
5 Ministerstawa Finanséw zwrécita kod: N - Podmiot o lenia Wydane wg dokumentu
Zaplacone FAK 23/04/2018 |2018-04-18 | 2018-04-18 F podanym identyfikatorze Dnﬂalknwym NIPm!JEsI ”
FAK 22/04/2018 | 2018-04-16 |2018-04-16 il e =
FAK 21/04/2018 2018-04-11  2018-04-11 [Tak] - Zapisaé dokument B S
FAK 2010412018 | 2018-04-08 | 2018-04-08 [Nie] - Sprawdzié panownie status
Zaplacone |FDZ 19/04/2018 | 2018-04-04 | 2018-04-04 VAUl POWrG do ecygl dokument Mentu Uwagi Zalaczone pliki Notatki
Zaplacone |FAK 18/03/2018 | 2018-03-29 | 2018-03-29 7
Zaplacone |FAK 17/03/2018 | 2018-03-24 |2018-03-24 B[ e ][ Ay | fowaru ushgi Jost | el Sr:o Syl !ﬁ.’fﬁ“
Zaplacone |FAK 16/03/2018 | 2018-03-18 | 2018-03-18 | P 16~ [PHUSOLTE RN Z52Ka na zakup plyt 1 [~ -]100000[23 -| 100000
Zaplacone |FAK 150312018 20150516 (20160316 |PL 3757008737 |Firma Transportows | | 2 g 7
Zaplacone |ZAL 14/03/2018 |2018-03-11 |2018-03-11 |PL |9513498004 | JAROMIDEX SA
Zaplacone |FAK 13/03/2018 |2018-03-10 |2018-03-10 |PL |1175063281 | DERKACZ FRANCIS
Zaplacone |FAK 12/03/2018 | 2018-03-03 |2018-03-03 |PL |8114960682 |Firma Konstrukeji S
Zaplacone |KOR 1110212018 | 2018-02-18 |2018-02-18 |PL |1579077303 | PPHU SOLARUTE)
Zaplacone |FAK 10/02/2018 |2018-02-16 |2018-02-16 |PL | 1584723266 | Firma Handlowa ZE
Zaplacone |FAK 910212018 | 2018-02-09 |2018-02-09 |PL |8211472119 | Przedsigbiorstwo H
Zaplacone |FAK 8/02/2018 | 2018-02-03 | 2018-02-03 PL |7985271063 'DROPBUD SA
Zaplacone |FAK 7/02/2018  2018-02-01 2018-02-01 PL 1579077303 | PPHU SOLARUTE)
Zaplacone FAK 6/01/2018 | 2018-01-28 | 2018-01-28 PL |8233558035 | Przedsigbiorstwo P Wystawit Razemnelto Kwota VAT Razembutto
| Zoptacone [Fax 50112018 |2018-01-24 [2018-01-24 [PL (9513498004 |JAROMIDEX SA [ Konsil EEl| wess|[ 100000

Sprawdzenie statusu VAT kontrahenta... ™ Wersja Premium ~
I e— T—
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Jezeli podatnik nie istnieje w bazie danych MF, funkcja sprawdzajgca
kontrahenta zwraca kod, informujgcy o statusie kontrahenta. Mozliwe warto$ci
koddw:

e N - Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest
zarejestrowany jako podatnik VAT

e C - Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zarejestrowany jako podatnik VAT czynny

e Z-Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zarejestrowany jako podatnik VAT zwolniony

e |- Bfad zapytania - Nieprawidtowy Numer Identyfikacji Podatkowej
¢ D - Btad zapytania - Data spoza ustalonego zakresu
e X - Ustuga nieaktywna

Informacje o statusie kontrahenta z bazy MF nalezy traktowac¢ jako
pomochnicze, przy ustalaniu czy podany NIP kontrahenta nalezy do
zarejestrowanego podatnika.

Wiecej informacji o walidacji kontrahenta na stronach Ministerstwa Finansow.

Odwrotne obciazenie

Aby wystawia¢ w programie faktury dokumentujgce sprzedaz towaréw, dla
ktérych podatek VAT ptaci nabywca, nalezy w stowniku Stawek podatku VAT
zdefiniowaé stawke o symbolu oo i wartosci O (zero).

8! Stawki podatku VAT

© Dodaj X Usun

Zapisz

Symbol Wartos¢ [%] Nazwa stawki
0 0 | Stawka zerowa
23 23 | Stawka podstawowa
8 8 | Stawka obnizona
B o 0 dwomeobomene |
zw 0 | Stawka zowiniona

X

Odswiez

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ w tabeli pozycji dokumentu pozycje
dokumentujgcg sprzedaz towaru ze stawkg oo.
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Pozycje dokumentu Uwagi Notatki

Lp Nazwa towaru, ustugi llos¢  Jm. Cena St.VAT Wertose
netto netto
1 | Pret stalowy zebrowany fi 12 |10 szt~ 7890 oo ~ 789,00

2 - v

Po zapisaniu dokumentu, na wydruku faktura bedzie posiadata dopisek
Odwrotne obcigzenie.

Definiowanie stawek podatku VAT — patrz: Stownik Stawek podatku VAT.

Dotaczanie plikéw do dokumentu

W wersji Premium programu, do kazdego dokumentu mozna dotgczyc¢
dowolny plik lub link do pliku. Dotgczony plik moze by¢ np. plikiem
zawierajgcym zamowienie. Program moze przechowywac pliki w bazie lub
tylko linki do plikéw zapisanych np. w chmurze.

Pozycje dokumentu Uwagi Zafaczone pliki Notatki

& Dodaj plik...
&g Dodaj tacze..

Wkiej plik

Wkiej tacze

Odswiez

Widok »

© Dodaj plik &g Dodaj tacze X Usun

Aby doda¢ plik do dokumentu nalezy:

1. KIlikng¢ na karte Zataczone pliki.
2. Klikng¢ na przycisk Dodaj plik w pasku narzedziowym lub klikngé
prawym przyciskiem myszy na karcie i z menu kontekstowego wybrac:
a. Dodaj plik — aby dodaé¢ plik
b. Dodajtacze — aby dodac tgcze do pliku.
c. Wklej plik — aby wklei¢ skopiowany do schowka plik.
d. Wklej tacze — aby wklei¢ fgcze do pliku
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Stowniki

W menu gérnym programu dostepna jest grupa polecen Stowniki, a w nim
polecenia otwierajgce stownik kontrahentéw, produktéw, jednostek miar,
stawek podatek VAT, statusow.

Kontrahenci
Menu Stowniki, polecenie Kontrahenci

Stownik wyswietla dane kontrahentéw wprowadzone w fakturach. Nie ma
mozliwosci dodawania kontrahentéw do stownika, jedyng funkcjg stownika jest
podglad i wyszukiwanie danych kontrahentéw oraz ukrywanie kontrahentéw,
aby nie pokazywali sie na liscie podpowiedzi, podczas wprowadzania nowego
kontrahenta do dokumentu.

DragOn Faktury 12 - [Kontrahenci] - o X
Baza Kartoteka Stowniki Narzgdzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury DEMO ) ...(okres) -
Rejestr: (1) Faktury - | [ Dokumenty sprzedazy | Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci < Produkty | [ Pliki JPK
Stownik kontrahentéw |+ Pokaz X Ukryj | Drukuj | € Info x
Filtr: Nazwa kontrahenta T Zastosuj

llo$... Ukiyty kon nip Nazwa kontrahenta Kod poczt... Kod pocztowy Adres (ulica, osiedle, nr domu)

1 1168904348 | ADAM MARUSZEWSKI | SYN |94-565 SEUPSK Leborska 34/78
1 1175063281 | DERKACZ FRANCISZEK 84-576 BYDGOSZCZ ul. Waléw Pomorskich 67
4 7985271063 | DROPBUD SA 34-566 Glucholazy Formalna 78
2 1584723266 | Firma Handlowa ZENON SYKUTA 56-345 Sycow Laki Pariskie 78
1 8114960682 | Firma Konstrukeji Stalowych KOSTABRAWA 04-678 Zielonki Wysokich Debow 67
1 3757008737 | Firma Transportowa Zenon Podmokly 8945 Nowy Sad Jablon1 67
3 7626954230 | GRUMIX SA 67-345 Krapkowice Zielona 67
3 9513498004 | JAROMIDEX SA 78-34 tekolody Chrzgszczyzewoszyce 78
1 5340913216 | PHU SOLTEX |67-345 Frombork Kopernika 67
3 1579077303 | PPHU SOLARUTEX Grzegorz Muliriski 34-788 Katowice Wroclawska 78

[=Z 18211472119 | Przedsigbiorstwo Hadlowe DRUMO! 52 -3 i |ul. Poznaniakow 34/56

| 1230109180 L2 ent; | Jelenia Géra |ul. Rogowa 56/78
7748905221 | Przedsigbiorstwo Handlowo Ushugq| A 5-235 Nowy Tomys| ul Kopernika 39

ala|a]-

BE{@) Druku, wysi.- 7-455 Warszawa Woronicza 678
7964014734 | Sklad Materialow Budowlanych DJ — -677 Suszkowice Zadole 67
3786817994 | Skiad Materiaiow Budowlanych k| &/ Kopiuj wiersze B-453 |Jelenia Gora ul. Czerwonego Kapturka 9

Odswiez

[ Zapamietaj wyglad okna

7 Wersja Premium ~
T — = —

Aby ukry¢ kontrahenta, nalezy skorzystac z polecenia kontekstowego stownika
i wybra¢ polecenie Ukryj kontrahenta. Ukryty kontrahent bedzie widoczny w
stowniku, natomiast nie bedzie widoczny na liScie wprowadzania kontrahenta
w dokumencie. Analogicznie mozna uzy¢ polecenia Pokaz kontrahenta, aby
kontrahent byt wyswietlany na liScie wprowadzania.
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Produkty
Menu Stowniki, polecenie Produkty

Stownik wyswietla dane produktow (towardéw i usug), wprowadzone w
fakturach. Nie ma mozliwosci dodawania produktéw do stownika, jedyng
funkcja stownika jest podglad i wyszukiwanie danych oraz ukrywanie
produktéw, aby nie pokazywali sie na liscie podpowiedzi, podczas
wprowadzania nowego produktu w pozycjach dokumentu.

DragOn Faktury 18 - [Produkty] - o X
Baza Kartoteka Stowniki Narzedzia Okno Pomoc Baza: DragOn_Faktury_DEMO ) ...(okres) ~
Rejestr: (1) Faktury - | [ Dokumenty sprzedazy 2 Pozycje dokumentéw | & Kontrahenci |- Produkty | IS Piiki JPK
Stownik produktow |~ Pokaz X Ukruj | Drukyj | @ Info x
Filtr: Nazwa produkty ~ ~ = Zastosuj
[los... Ukryty  Nazwa produktu losé sprzedana Jm  Sta.. Cenaod-donetto  Cenaod-dobrutto  ~
[= Atlas zaprawa tynkarska 25 kg 4lszt |23 845-845 10.39-10.39
2 Baumit MPI25 tynk cementowo-wapienny maszynowy 30 kg 14/s |23 12.34-12.34 15.18-15.18
3 Beton komérkowy H+H 24X24X59cm K.500
2 Beton komérkowy H+H 24X24X59cm K.600
4 Beton komérkowy H+H 6X24X59cm kL.600
» 1 Beton komérkowy H+H BX24X59cm kL.600
& Drukuj, wysli..
1 Bituprimer ALW grunt bitumiczny wodny 10 kg | 40.80 - 40.80 50.18 - 50.18
1|Tak Bituprimer R grunt bitumiczny rozpuszczalnikowy 9 kg ‘ B Kopiuj wiersze 2/szt |23 69.00 - 69.00 84.87-84.87
1 Bloczek fundamentowy 15 Mpa 38x12:24 em CERTUS | . 0qewies i 10/s |23 3.00-3.00 3.69-3.69
2 Cegla pelna Janka KL. 25 | 84/st |23 334-334 411-411
4 Cegla Kiinkierowa perforowana Janka KL. 35 =] j wyglad okna 53/szt |23 1.78-1.78 219-219
1|Tak | Cegla iinkierowa Pomerania czerwona ) 80[szt |23 156-156 192-192
2 |Cegla peina kiasa 15 69/szt |23 11-101] 137-137
Kl Cegla peina klasa 20 I 54/s2t |23 134-134 165-165
1 Cegla szamotowa 1-BS 4/st |23 512-512 6.30-6.30
1 Cekol C-35 gladki tynk elewacyjny 5 kg 9lsa |23 20.45-20.45 25.15-25.15
1 Cement [ 42.5R 25 kg 4/t |23 10.49- 1049 12.90- 12.90
2 Cement Il 32.5 R 25 kg 18[szt |23 832-832 10.23-10.23
1|Tak | CementIV 32,525 kg 9lst |23 634-634 7.80-7.80
1 Dolina Nidy obrzutka 30 kg 6st |23 13.78-13.78 16.95-16.95
1 Dysperbit masa asfaltowa 20 kg 6szt |23 40.78-40.78 50.16-50.16
3|Tak |Folia czama Typ200 520 m 13sa |23 67.00 - 67.00 82.41-8241|
1 Gont bitumiczny Karpiéwka czerwony 3m2 6st |23 42.00 - 42.00 51.66-51.66
2 Gont bitumiczny karpiéwka zielona 3 m2 1sa |23 55.00 - 55.00 67.65- 67.65
1 Gont bitumiczny trapez brazowy 3 m2 8lsa |23 51.00-51.00 62.73-62.73
1 Cant hitumirznu franas ~rranunnu 2 m2. Rlest 27 4R 0N - 45 NN RR 25 - K525 | ¥
Do zakoficzenia dziatania wersji testowej pozostao 23 dni 7 Wersja Premium - :

Aby ukry¢ produkt, nalezy skorzystac z polecenia kontekstowego stownika i
wybrac polecenie Ukryj produkt. Analogicznie, aby przywréci¢ widocznosé
ukrytego produktu nalezy wybrac¢ polecenie Pokaz produkt.

Stownik produktéw posiada dodatkowe kolumny:
e llos¢ sprzedana — suma ilos¢ sprzedanego produktu,
e Cena od-do netto — cena minimalna i maksymalna sprzedazy netto

e Cena od-do brutto — cena minimalna i maksymalna sprzedazy brutto
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Kraje
Menu Stownik, polecenie Kraje.

Stownik przechowuje symbole i nazwy krajéw, wykorzystywane podczas
wprowadzania kontrahentéw oraz do generowania pliku JPK_FA.

ol Kraje X
@ Dodaj X Usun Kl Zapisz ¢4 Odswiez
Symbol Nazwa kraju

U goéry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Jednostki miary

Menu Stownik, polecenie Jednostki miary.

Stownik przechowuje symbole i nazwy jednostek miar, wykorzystywanych
podczas wprowadzania produktow.

8 Jednostki miary X
© Dodaj X Usun ki Zapisz ¥4 Odswiez
Symbol Nazwa jednostki miary
O [
kg Kilogram
litr Litr
m2 ‘Metr kwadratowy

mb | Metr biezacy
| szt Sztuka
tona Tona

U gory w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.



Stawki podatku VAT

Menu Stownik, polecenie Stawki podatku VAT.

Stownik przechowuje symbole, wartosci i nazwy stawek podatku VAT,
wykorzystywanych podczas wprowadzania produktéw.

gl Stawki podatku VAT X
© Dodaj X Usun [l Zapisz #4 Odswiez
[Symbol  Wartosé[%]  Nazwa stawki
= 0 | Stawka zerowa
L2 | 23  Stawka podstawowa
\ 8 \ 8 | Stawka obnizona
\v 00 \ 0| Odwrotne obcigzenie
i zw | 0 | Stawka zowlniona

U gory w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Formy ptatnosci

Menu Stownik, polecenie Formy ptatnosci.

Stownik przechowuje nazwy form ptatnosci. Zaznaczenie pola Terminowa

powoduje odblokowanie w dokumencie pdl do okreslania terminu ptatnosci.

85 Formy platnosci X

© Dodaj X Usun [l Zapisz 4 Odswiez
Nr 5 .

I (auto) Nazwa formy platnosci Terminowa
» Zap&acono gotowka | O
\ 2 |Platne przelewem | @
[ 3 iZaplacan przelewem | ]

U gory w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.
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Waluty

Menu Stownik, polecenie Waluty.

Stownik przechowuje symbole i nazwy walut, wykorzystywanych podczas
generowania pliku JPK_FA.

a5 Waluty X

@ Dodaj X Usun ki Zapisz ¢4 Odswiez
Symbol Nazwa waluty

» IIETI zoy polski

U goéry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.

Statusy dokumentéw
Stownik dostepny w wersji Premium programu.
Menu Stownik, polecenie Statusy dokumentow.

Stownik przechowuje nazwy statuséw, stuzgcych do oznaczania dokumentéow
sprzedazy. Zaznaczenie pola w kolumnie Zapfacone powoduje oznaczenie
dokumentu jako zaptaconego.

8 Statusy dokumentéw X
© Dodaj X Usui [ Zapisz 4 Odswiez
Nr(auto) Nazwa statusu Zaplacone

» — Brak dokumentéw ‘ O

2 VDbkumenty w;élane D

3 Reklamacja O

4 Zaplacone

U goéry w pasku narzedziowym, dostepne sg przyciski stuzgce do
wprowadzania danych do stownika.
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Konfigurowanie programu

Program posiada zestaw parametrow, ktére odpowiadajg za jego wyglad i
dziatanie. Kazdy uzytkownik moze ustawi¢ wtasne parametry. Wartosci
ustawionych parametréw przechowywane sg w rejestrze Windows, w gatezi
zalogowanego uzytkownika. Po reinstalacji systemu Windows, po zmianie
uzytkownika lub po przeniesieniu programu na inny komputer wymagane jest
ponowne ustawienie i zapisanie parametrow programu.

Parametry programu

Okno parametrow mozna otworzy¢ wybierajgc z menu Narzedzia, polecenie
Parametry programu,

Karta Rozmiar okna, czcionka

Parametry programu X
Rozmiar okna, czcionka Foldery
Gtéwne okno programu

Poczatkowy rozmiar okna programu: | 1366x768px M

[[] Zapamietaj obecne pofozenie okna programu

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Menu gérne, menu boczne: domysiny windows +2 M

Paski narzedziowe okien, linia statusu: | domysiny windows +2 b
Tablice kartotek i s townikow: domysiny windows +2 ¥

Okna dokumentow: domysiny windows +1 M

Zastosuj Anuluj
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Poczatkowy rozmiar okna programu

Program moze by¢ otwierany w oknie lub zajmowacé caty ekran. Dostepne sg
ustawienia:

e maksymalny - rozmiar ekranu,

o 1024x768px

e 1280x1024px

e 1400x1040px

e 1600x1024px

e ostatni przed zamknieciem - program zapamieta ostatni rozmiar.

Zapamietaj potozenie okna - jezeli zaznaczone program bedzie otwierat
okno w zapamietanej lokalizacji.

Rozmiar czcionki wybranych elementéw programu

Mozna zwigkszy¢ rozmiar niektorych elementéw programu. Ustawienie nie
zmienia ustawien systemowych Windows.

¢ Menu gérne, menu boczne

e Paski narzedziowe, linia statusu

e Tablice kartotek i stownikéw

e Okna dokumentow

Foldery
Na karcie wyswietlane sg foldery programu:
Folder programu — folder, w ktérym znajdujg sie pliki programu.

Folder lokalnych baz danych — folder, w ktérym tworzone sa lokalne bazy
programu.

Folder kopii baz danych — folder do ktérego program bedzie kopiowat dane z
bazy.
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Folder moich dokumentéw — folder wykorzystywany jest jako poczatkowy
przy zatgczaniu plikow

Folder plikow tymczasowych — folder, w ktérym program przechowuje
tymczasowe pliki.

Aktualizacje
Menu Narzedzia, polecenie Aktualizacje

Okna aktualizacji zawiera informacje dotyczace ostatniej aktualizacji, aktualnej
wersji programu oraz pozwala ustawi¢ parametry aktualizaciji.

2 Aktualizacja programu DragOn Faktury 18 X

Zainstalowana jest najnowsza wersja programu.

Ostatnia aktualizacja Zainstalowana wersja

Historia zmian programu

Aktualizacje automatyczne
(® Sprawdzaj dostepnosé aktualizacji co 1 = [dni]

Aktualizuj automatycznie bez potwierdzenia i komunikatow

(O Nie sprawdzaj automatycznie aktualizacji

OK Anuluj

Po otwarciu okna, program sprawdza status aktualizacji i wyswietla komunikat
o dostepnosci aktualizacji. W oknie mozna ustawic, jak czesto program ma
sprawdzaé, czy sg dostepne aktualizacje. Mozna wylgczy¢ automatyczne
sprawdzania aktualizacje i okresowo sprawdzaé czy sg dostepne aktualizacje
otwierajgc okno aktualizaciji.

Jezeli ustawione jest okresowe sprawdzanie aktualizacji, to po uruchomieniu
programu, program potgczy sie z serwerem www.testasoft.pl i sprawdzi czy
jest dostepna nowsza wersja programu. Jezeli zostanie znaleziona nowsza
wersja, zostanie pobrana i zainstalowana.



http://www.testasoft.pl/

54

Konfigurowanie bazy danych

Nowoutworzong baze danych nalezy przygotowac¢ do wprowadzania danych.
Jezeli podczas generowania bazy danych, zaznaczona zostanie opcja [X]
Dodaj podstawowe dane konfiguracyjne, to baza danych zostanie wstepnie
skonfigurowana wg standardowych ustawien.

Rejestry

Wystawiane w programie dokumenty przechowywane sg w rejestrach. Kazdy
rejestr posiada swdj cigg numeracji dokumentow.

Wersja Standard programu posiada tylko jeden rejestr dokumentoéw, wersja
Optimum dwa rejestry (dodatkowy rejestr przeznaczony jest dla dokumentow
Pro-Forma), wersja Premium moze posiada¢ dowolng liczbe rejestrow.

Kreator rejestrow sprzedazy

Opcja dostepna tylko w wersji Premium programu.

Aby dodac rejestr, nalezy wybrac¢ polecenie Kreator rejestrow sprzedazy, z
menu gornego Narzedzia.

DragOn Faktury 18

Baza Kartoteka Stowniki | Narzedzia ‘ Okno Pomoc

Rejestr: Faktury ~ | 7] Dokun # Parametry programu i Kontrahenci Produkty | U Pliki JPK

5 Parametry bazy
# Parametry rejestru

& Parametry pliku JPK_FA

. Kreator rejestrow sprzedazy

¥ Aktualizacje

Kreator rejestru pozwoli utworzy¢ nowy rejestr, usungg¢ istniejacy rejestr oraz
modyfikowac parametry rejestru (modyfikowac¢ parametry rejestry mozna
réwniez bezposrednio, po wybraniu polecenia Parametry rejestru z menu
Narzedzia).

Po wybraniu na pierwszej planszy kreatora opcji Utwérz nowy rejestr i
kliknieciu Dalej, wyswietlona zostanie plansza parametréw rejestru, po niej
plansza numeracji, nastepnie plansza stopek i plansza ustawien
poczgtkowych.



85 Kreator rejestrow faktur X

Wybierz co chcesz zrobic¢
@ Utworzyé nowy rejestr

O Modyfikowa¢ dane rejestru

(brak)

O Usunaé rejestr

(brak)

<Wstecz Dalej> ‘ | Anulyj \

Parametry rejestru

Menu Narzedzia, polecenie Parametry rejestru.

8 Parametry rejestru faktur X
Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe
Lp Nazwa parametru Wartos¢ Akcja
A|OGOLNE | |
2 | Symbol rejestru |FAK
3  Sposdb rozliczania VAT Zasady ogdlne -
6 Waluta PLN - | Definiuj |
B DOKUMENTY REJESTRU
1 |Faktura (FAK) %]
2 Korekta (KOR) (%]
3 |Faktura zaliczkowa (ZAL) %]
4 |Faktura do zaliczki (FDZ) M
5 Pro-Forma (PRO) O
Zapisz | Anulyj |

Na planszy parametrow mozna zmieni¢ nazwe rejestru, symbol, sposéb
rozliczania VAT, ustawi¢ walute oraz wybraé dokumenty, ktére bedg
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wystepowac w rejestrze. Dokument Pro-Forma, ze wzgledu na ciggtos¢
numeraciji, nie moze wystepowac w rejestrze z innymi dokumentami.

X

85! Parametry rejestru faktur

Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe

Lp Nazwa parametru Wartos¢
NUMERACJA DOKUMENTOW
1 | Sktadnik 1 Numer v
2 | Sktadnik 2 Miesigc[2] it
3 | Sktadnik 3 Rok[4] -
4 | Sktadnik 4 -
5 |Ciggtos$¢ numeracji Roczna v
Szablon numeru Numer/Miesigc[2]/Rok[4]
Przyktady numerow 1/12/2018, 2/12/2018, 3/12/2018, 4/12/2019,
5/12/2019, 6/12/2019,
6 | Numeruj automatycznie
7 | Zezwol na edycje numeru O

Zapisz Anuluj

Sktadniki liczby porzadkowej - mozna zdefiniowa¢ dowolny sposob
numeraciji, ustawiajgc sktadniki numeru.

Definiujgc sposdb numeracji nalezy mie¢ na uwadze:

e Pierwszym sktadnikiem numeru rejestru musi by¢ numer, separatorem
skfadnikéw jest ukosnik

o Jezeli rejestr bedzie zawierat dane z wielu lat to jednym ze sktadnikéw
musi by¢ Rok[2] lub Rok[4]

e Jezeli numer bedzie zerowany w kazdym miesigcu to jednym ze
sktadnikdw musi by¢ numer miesigca Miesigc[2]

e Skfadniki liczby porzadkowej nie mozna zmieniaé, gdy rejestr zawiera
dokumenty.

Ciagtos¢ numeracji
e miesieczna - numer bedzie zaczynat sie od 1 kazdego miesigca
e roczna - numer bedzie narastat roku kalendarzowym.

Numeruj automatycznie - automatyczna numeracja dokumentéw.



Zezwol na zmiane numeru przez uzytkownika — mozliwos¢ edycji numeru

przez uzytkownika.

9! Parametry rejestru faktur

Lp Nazwa parametru
STALE TEKSTY
1 EStopka platnosci

2 [ Stopka dokumentu

Parametry Numeracja Stopki Poczatkowe

Wartos¢

[ Niezaplacenie w wyznaczonym terminie spowoduje
naliczenie ustawowych odsetek.

| Prawo do naprawy gwarancyjnej lub zwrdcenia wyrobu
przystuguje Nabywcy wylgcznie w przypadku

| zgloszenia reklamacji w okresie gwarancyjnym. Dane
teleadresowe punktow serwisowych firmy na stronie
http://iwww.gwarancja-abc.pl. W niektorych regionach

|lub krajach dostepna moze by¢ usluga odbioru

| reklamowanych i zwrotu naprawionych wyrobow przez

| Serwis.

Zapisz Anuluj

Na kolejnej planszy mozna ustawi¢ parametry poczatkowe dokumentu, tzn.

domysine wartosci pél nowego dokumentu

8 Parametry rejestru faktur

Lp Nazwa parametru
USTAWIENIA POCZATKOWE
Dokument

_

Miejsce wystawienia

Opis dany sprzedazy
'Kélkulacja VAT od ceny
Forma platnosci
Odroczenie pfatnosci [dni]
Okreslenie terminu

0N o|o|slwin

'Wystawca dokumentu

Parametry Numeracja Stopki Poczgtkowe

X
Wartos¢ Akcja
| (brak) z
miasto kontrahenta
Data sprzedazy '
Netto |
| (brak) Ml Definiui
7
Idatal -
Zapisz Anuluj

Jezeli w polu miejsce wystawienia wpisana zostanie nazwa miejscowosci, to
bedzie wyswietlana przed datg wystawienia dokumentu. Aby program
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wyswietlat miejsce wystawienia powigzane z miejscowo$cig z adresu
kontrahenta, to w polu nalezy wprowadzi¢ miasto kontrahenta.

Program moze oblicza¢ podatek VAT od ceny netto lub ceny brutto
dokumentu. Ustawienie poczgtkowe mozna zmieni¢ w dokumencie.

Pole Forma ptatnosci jest okreslane na podstawie stownika. Po kliknieciu na
przycisk Definiuj mozna doda¢ formy ptatnosci.

Jezeli w polu Okreslenie terminu zostanie wprowadzony ciag znakéw [data],
to program bedzie wyliczat date na podstawie daty wystawienia dokumentu i
wartosci w polu dni.

Parametry bazy

Menu Narzedzia, polecenie Parametry bazy

W oknie definiowany jest nagtéwek dokumentu i raportéw, logo oraz elementy
stopki raportu

Parametry bazy X
Nagtowek, logo
Nagtéwek dokumentu, raportu

Nazwa firmy
[Firma demonstracyina DEMO |

Adres firmy (kod pocztowy. miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu)
I33—333 Krakéw, ul. Wawelskiego Smoka 22 l

Dane kontaktowe (telefon, e-mail. strona www)

[tel. 12 123 456 78, 666 777 888 w godz. 8.00 do 16.00 |
Bank. nrrachunku NIP

[Bank ABC. Nr_rachunku_56_2344_4564_5678_2344_4566_2344 | [1549740671 |

Czcionka raportu Rozmiar
Wezytai... Arial* vl 100 v
Usun Elementy stopki raportu
Nazwa programu
Format ;
@i [] Wersja programu
S [] Nazwa bazy
e [] Data wydruku
[J Czas wydruku
[ Drukuj logo z prawej strony [ Symbol uzytkownika

Zastosuj Anuluj
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Nagtéwek sktada sie z czterech linii i numeru NIP, trzy pierwsze linie
drukowane sg na raportach tabelarycznych i dokumentach, czwarta linia i
numer NIP drukowane sg tylko w dokumentach.

Dala prawidtowego wystawienia dokumentu, wazne jest aby w pierwszej linii
wprowadzona zostata nazwa firmy, w drugiej adres, w trzeciej dane
kontaktowe, w czwartej NIP.

Z lewej lub prawej strony nagtéwka raportu mozna drukowac logo firmy.
Przycisk Wczytaj odczytuje logo z pliku, przycisk Usun stuzy do usuniecia
pliku. Po wczytaniu lub usunieciu pliku nalezy klikng¢ przycisk Zastosuj lub
OK, aby zmiany zostaty zapisane w bazie.

Po wczytaniu logo mozna ustawi¢ jego format. Dostepne sg formaty: 1:1,
1:1,5i 1:2. Logo w raporcie zajmuje statg wysokos$é, format zmienia jego
szerokos¢ wptywa na dtugo$¢ linii nagtowka.

Stopka raportu moze sktadaé sie z: nazwy programu, wersji programu, nazwy
bazy, symbolu uzytkownika, daty i godziny wydruku. W stopce raportu zawsze
wyswietlany jest numer strony. Nie mozna zrezygnowac z wydruku stopki
raportu.
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Zarzadzanie bazami danych

Program moze wspétpracowac z bazami danych MS SQL Server.

Rodzaje baz

Program moze wspoétpracowac z lokalnymi bazami danych, umieszczonych na
lokalnych dyskach komputeréw, bazami sieciowymi obstugiwanymi przez
serwery baz danych, dostepnymi w sieciach lokalnych i przez sie¢ internet
oraz z bazami w chmurach, dostepnych przez siec internet.

Bazy lokalne

Korzystanie z bazy lokalnej nie wymaga dodatkowej instalacji serwera.
Podczas instalacji programu instalowany jest lokalny serwer bazy — Microsoft
SQL Server LocalDB.

Bazy sieciowe

Aby program mogt wspoétpracowac z sieciowg bazg danych wymagana jest
instalacja serwera bazy danych — oprogramowania odpowiedzialnego za
zarzgdzanie bazami danych w sieci.

Program moze wspoétpracowaé

e z bezptatnymi serwerem bazy — Microsoft SQL Server Express (od
wersji 2008 R2)

ez serwerami komercyjnymi: Microsoft SQL Server 2008, 2010, 2012,
2014, 2016, itd.\

e 7z bazamiw chmurze, np. Microsoft Azure.

Instalacja Microsoft SQL Server Express

Instalacja bezptatnego serwera bazy danych zostata opisana na naszej stronie
https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express.

Po zainstalowaniu, serwer nalezy skonfigurowa¢ do pracy w sieci.
Konfiguracja serwera rowniez jest opisana na naszej stronie:
https://www.testasoft.pl/konfigurowanie-sqgl-server-express



https://www.testasoft.pl/instalacja-sql-server-express
https://www.testasoft.pl/konfigurowanie-sql-server-express
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Bazy w chmurze

Bazy w chmurze to bazy MS SQL Server dostepne przez sie€ intenet
umiejscowione na serwerach zarzgdzanych przez obce firmy hostingowe.
Najbardziej znang ustugg jest MS Azure, baza danych w chmurze Microsoft.
Dostepne sg réwniez bazy na serwerach innych ustugodawcow na polskich i
zagranicznych serwerach — patrz: hosting Windows.

Lista baz programu
Menu Baza, polecenie Zarzadzanie bazami danych.

Program moze wspotpracowac z wieloma bazami danych, réznego rodzaju.
Do zarzgdzania bazami przeznaczone jest okno, zawierajgce tablice fgczy do
baz danych.

% Bazy danych programu X
Nazwa lgcza Ukr... Typbazy Lokalizacja bazy Nazwa bazy Protokot e
baza_faktury1 lokalna  C:\ProgramData\Dr... baza_fakturyl S
baza_faktury2 Tak lokalna C:\ProgramData\Dr... baza_faktury2 Usun

baza_faktury3 Tak lokalna C:\ProgramData\Dr... baza_faktury3
baza_faktury4 Tak lokalna C:\ProgramData\Dr... baza_faktury4
baza_fakturyS Tak lokalna C:\ProgramData\Dr... baza_fakturyS

W tasciwosci

baza_faktury_de.. lokalna C:\ProgramData\Dr... baza_faktury_demo
baza_faktury_de... Tak lokalna C:\ProgramData\Dr... baza_faktury_demo2
DragOn_Faktury... sieciowa SERTESTA DragOn_Faktury_D... (domysl...
DragOn_Faktury... sieciowa SERTESTA DragOn_Faktury_St... (domysl...

Folder lokalnych baz danych

Okno zawiera liste parametréw potgczen z bazami danych. Po prawej stronie
okna oraz w dolnej czesci okna dostepne sg przyciski:

o Dodaj — otwarcie okna Kreator bazy - utworzenie nowej bazy lub
dodanie fgcza do istniejgcej bazy danych.

e Usun — usuwanie bazy danych
e Wiasciwosci — otwarcie okna wtasciwosci bazy danych.

Folder lokalnych baz danych — otwarcie folderu zawierajgcego lokalne bazy
danych programu.
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Tworzenie nowej bazy danych
Menu Baza, polecenie Otwérz, utwérz nowg / Dodaj nowa

Do tworzenia nowych baz danych stuzy Kreator bazy.

Kreator baz danych X

Ten kreator pomoze Ci utworzy¢ nowg baze danych
lub otworzy¢ istniejgca baze

Wybierz co chcesz zrobi¢
@® Utwodrz nowa baze danych

O Otwdrz istniejacy baze

Dalej> Anuluj

Na pierwszej planszy nalezy wybraé pierwsza opcje, nastepnie rodzaj bazy.

Kreator baz danych X

Tworzenie nowej bazy

Wybierz rodzaj bazy danych

@® Baza lokalna

Program utworzy lokalng baze danych, na dysku tego komputera. Z bazy
bedg mogly korzystac tylko programy zainstalowane na tym komputerze.

O Baza sieciowa Instalacja bezplatnego serwera bazy
Program utworzy baze danych na serwerze baz danych MS SQL Server.
Baza bedzie epna dla wielu uz oW p acychw sieci.

Aby utworzy¢ bazg wymagane jest po faczenie z zainstalowanym
dnio bezp tatnym baz danych SQL Server Express.
lub serwerem komercyjnym MS SQL Server.

O Baza w chmurze

Program utworzy baze w chmurze Microsoft Azure lub w hostingu Windows
obs tugujgcym bazy MS SQL Server.

<Wstecz Dalej> Anuluj

Baza lokalna zostanie utworzona na dysku lokalnym komputera, baza
sieciowa na zainstalowanym uprzednio serwerze bazy, a baza w chmurze na
serwerze ustugodawcy, swiadczgcego ustuge hostingu baz danych MS SQL
Server.
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Tworzenie lokalnej bazy danych

Tworzgc baze lokalng wystarczy podac¢ jej nazwe. Program utworzy plik bazy
na serwerze lokalnym SQL Server LocalDB.

Kreator baz danych X

Utwdrz lokalng baze danych

Nazwa bazy danych: ‘ Przegladaj
Folder baz danych: C:\ProgramDatalDragOn Faktury | Przegladaj..

Istniejace bazy: | baza_fakturyl.mdf
baza_faktury2 mdf
baza_faktury3.mdf
baza_fakturyd.mdf
baza_faktury5.mdf
baza_faktury_demo.mdf
baza_faktury_demo2. mdf

<Wstecz | [ Anulyj

W oknie wyswietlany jest folder, w ktérym bedzie znajdowata sie baza oraz
nazwy, wczesniej utworzonych baz. Cigg dalszy opisu na stronie 80.

Tworzenie bazy na serwerze w sieci lokalnej

Kreator baz danych X

Utwdrz sieciowg baze danych

Logowanie do serwera

Nazwa serwera: |DELL-WIN7\SQLEXPRESS v Odswiez
Uwierzytelnianie: SQL Server ~ | Protokét: |(domysiny)
Nazwa uzytkownika:

Haslo: Zalogyj

[ Zapamietaj hasto

Nazwa bazy:

<Wstecz | | Dalej> [ Anuluj




64

W pierwszej kolejnosci nalezy zalogowac sie do serwera. Po rozwinigciu listy
Nazwa serwera lub kliknieciu na przycisk Odswiez program wyszuka w sieci
dostepne nazwy serweréw. Po wprowadzeniu nazwy serwera nalezy podaé
sposob uwierzytelniania, nazwe oraz hasto uzytkownika serwera z
uprawnieniami administracyjnymi. Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢
przycisk Zaloguj.

Jezeli dane logowania zostaty wprowadzone poprawnie, nastgpi zalogowanie
do serwera i mozliwe bedzie wprowadzenie nazwy nowej bazy danych. Pole
Nazwa bazy, po rozwinieciu pokazuje nazwy istniejgcych baz danych na
serwerze. Cigg dalszy opisu na stronie 80.

Tworzenie bazy w chmurze

Tworzenie bazy w chmurze polega tylko na utworzeniu struktury bazy danych
programu, w pustej bazie danych, utworzonej wczesniej z wykorzystaniem
narzedzi ustugodawcy.

Kreator baz danych %

Utwdrz baze danych w chmurze

Adres serwera: ‘serwerabcvdalabase.wnndows.net ‘

Nazwa bazy danych: [baza_korespondnequ ‘

Nazwa uzytkownika ‘admm ‘

Has lo uzytkownika: ‘ """""" | ]

[] Zapamietaj hasto

<Wstecz Dalej> Anuluj

Logujac sie do bazy, nalezy poda¢ adres serwera, nazwe bazy oraz nazwe i
hasto uzytkownika konta z uprawnieniami administracyjnymi.
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Kreator baz danych X

Utwdrz lokalng baze danych

Dodaj dane do bazy

@P dane jne (zal

O Dane demonstracyjne
O Dane ze skryptu SQL lub kopii bazy
Przegladaj

Pomiri dane dokumentéw

O Nic nie dodawaj - czysta baza programu

<Wstecz Dalej> Anuluj

Tworzac nowg baze danych mozna doda¢ do niej:

podstawowe dane konfiguracyjne (zalecane) — zostang do proste dane do
stownikéw, utworzony zostanie jeden rejestr i zdefiniowany jeden uzytkownik.

dane demonstracyjne — utworzona zostanie baza demonstracyjna

dane ze skryptu SQL — po utworzeniu bazy danych zostanie utworzony
wykonany skrypt zawierajgcy instrukcje SQL (opcja dla zaawansowanych
uzytkownikow)

nie dodawac¢ nic — aby utworzy¢ pustg baze, np. dla archiwum

Po kliknieciu Dalej wyswietlona zostanie plansza przedstawiajgca ustawione
parametry tworzenia nowej bazy danych.

Po kliknieciu Utwérz baza danych zostanie utworzona i dodana do listy baz
programu.

Otwieranie istniejgcej bazy danych

Aby program mogt otworzy¢ baze danych muszg by¢ ustawione parametry
potgczenia. Do tworzenia potgczenia stuzy Kreator bazy.

Na pierwszej planszy nalezy wybra¢ opcje Otworz istniejaca baze danych i
postepowac zgodnie z poleceniami kreatora, opis parametrow jak przy
tworzeniu nowej bazy.
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Wiasciwosci tgcza bazy danych

Menu Baza, polecenie Zarzgdzanie bazami danych, przycisk Wtasciwosci

tacze bazy danych X

Wiasciwosci facza bazy danych

Nazwa fgcza do bazy: |baza_fakturyl
Nazwa bazy danych: Pi
Folder baz danych: |C:\ProgramData\DragOn Faktury
Rozmiar bazy: Kompaktuj Testuj potgczenie

[ Ukryj baze na liscie baz programu

OK Anuluj

Okno pozwala zmieni¢ parametry potgczenia, testowaé potgczenie, zmienic
nazwe bazy oraz kompaktowaé¢ baze danych — zmniejszy¢ rozmiar bazy
danych:

Eksport danych
menu Baza, polecenie Eksport danych

Funkcja pozwala eksportowaé dane do plikéw tekstowych, wykona¢ kopie
bazy oraz archiwizowaé¢ dane.

Po otwarciu okna eksportu danych dostepne sg opcje:

1. Eksportuj dane do plikéw tekstowych
2. Utwbérz kopie bazy

3. Archiwizuj dane



85! Eksport danych z bazy [DragOn_Faktury_DEMO]

Ten kreator pomoze Ci eksportowac i archiwizowac dane

Wybierz co chcesz zrobi¢

@© Ek j dane do plikéw y

wybierz, gdy chcesz eksportowac dane z tablic bazy
izapisac je do plikéw tekstowych

O Utwérz kopig bazy. przenie$ dane do innej bazy
wybierz, aby skopiowa¢ dane do innej bazy

O Archiwizuj dane
wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Eksport danych do plikéw tekstowych

Opcja pozwala eksportowaé¢ dane z wybranych tablic bazy do plikow

tekstowych w réznych formatach.

8 Eksport danych  bazy [DragOn_Faktury_DEMO]

Tablice danych

Tablice bazy

(] fak dokumenty | [ Zaznacz wszystko
[ fak_dokumenty_pliki

W fak_dokumenty pozveie |
[ fak dokumentv stopka

O fak ipk

[ fak ipk pliki

[ fak rejestrv

[ slo formy platnosci

[ slo iednostki miary

O slo kraie

[ slo statusy dokumentow

[ slo stawki vat

[ slo walutv v

<Wstecz Dalej> Anuluj

67

Na kolejnej planszy nalezy wybrac¢ rodzaj pliku, do ktérego zapisane zostang

dane:

TXT - zaznacz, gdy chcesz zapisa¢ dane w pliku tekstowym, dane
separowane bedg znakiem tabulacji. Jedna linia bedzie zawierata dane

jednego rekordu.

XML - zaznacz, gdy chcesz zapisa¢ dane do pliku tekstowego w jezyku XML
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Skrypt SQL- zaznacz, gdy chcesz utworzy¢ skrypt zawierajacy komendy SQL

85 Eksport danych z bazy [DragOn_Faktury_DEMO] X

Format eksportowanych danych

Wybierz format eksportowanych danych

® TXT
dane tekstowe, separowane znakiem tabulacji

O XML
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

O SkryptSaL
wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane do innej bazy

<Wstecz Anuluj

Wybierz sposdéb zapisu danych

85 Eksport danych z bazy [DragOn_Faktury_DEMO] X

Plik danych

Wybierz sposéb zapisu i lokalizacje pliku danych

@ Zapisz dane do pliku

[causersiDelnD, Vfak_ipk txt [

O Zapisz dane do schowka

<Wstecz Anulyj

Zapisz dane do pliku - zaznacz gdy chcesz zapisa¢ dane do pliku
tekstowego. Gdy zaznaczony zostat jeden plik - mozesz zmieni¢ nazwe pliku,
gdy zaznaczonych zostato wiecej plikow nazwy plikéw bedg nazwami tablic z
rozszerzeniem zgodnym z wybranym formatem pliku.

Kopiuj dane do schowka - zaznacz, gdy chcesz kopiowa¢ dane do schowka.
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Tworzenie kopii bazy

Funkcja pozwala wykonac¢ kopie bazy danych. Baza zrédtowa i baza kopii
moga by¢ réznych rodzajéw. Mozna wiec wykonaé przeniesc lokalng baze na
serwer sieciowy lub do chmury lub dane z bazy sieciowej skopiowaé¢ do bazy
lokalnej.

a5l Eksport danych z bazy [DragOn_Faktury_DEMO] X

Kopia bazy

Wybierz co chcesz zrobi¢

O Eksportuj dane do plikéw tekstowych

wybierz, gdy chcesz eksportowac dane z tablic bazy
izapisac je do plikow tekstowych

@ Utwérz kopig bazy. przenies dane do innej bazy
wybierz, aby skopiowac¢ dane do innej bazy

O Archiwizuj dane

wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Dalej> Anuluj

Wykonanie kopii bazy

1. Na pierwsze planszy kreatora wybierz opcje Utworz kopie bazy i
kliknij Dalej >

2. Woybierz jakie dane maja zosta¢ skopiowane:
a. Kopiuj wszystko - wybierz, gdy chcesz utworzy¢ replike bazy

b. Nie kopiuj danych dokumentow - wybierz, aby utworzy¢
nowg baze danych, np. jako baze do wprowadzania danych
od nowego roku.

c. Kopiuj tylko dane konfiguracyjne - wybierz, gdy chcesz
utworzy¢ baze do dalszej konfiguracji

3. Woybierz baze z listy lub kliknij przycisk Utwérz nowa i utwdrz nowg
baze danych, kliknij Dalej >

4. Sprawdz parametry eksportu i kliknij Kopiuj.
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Archiwizacja danych

Funkcja pozwala archiwizowac¢ dane, tzn. tworzy¢ bazy-archiwa zawierajgce
kompletne dane z jednego roku.

a5l Eksport danych z bazy [DragOn_Faktury_DEMO] X

Kopia bazy

Wybierz co chcesz zrobi¢

O Eksportuj dane do plikéw tekstowych

wybierz, gdy chcesz eksportowac dane z tablic bazy
izapisac je do plikéw tekstowych

O Utwérz kopig bazy, przenies dane do innej bazy
wybierz, aby skopiowac¢ dane do innej bazy

@ Archiwizuj dane

wybierz, gdy chcesz przenies¢ dane z minionego roku do innej bazy

Dalej> Anuluj

Tworzenie bazy archiwum
1. Na pierwszej planszy wybierz opcje Archiwizuj dane i kliknij Dalej >

2. Woybierz rok podlegajacy archiwizacji oraz baze, do ktérej zostang
przeniesione dane lub kliknij przycisk Utwérz nowg i utwdrz nowg
baze danych, kliknij Dalej >

3. Sprawdz parametry archiwizacji i kliknij Archiwizuj.
Uwagal!

Archiwizacja danych jest procesem nieodwracalnym. Przeniesione dane do
innej bazy nie bedzie mozna na powrét przeniesé do bazy zrodtowej. Przed
wykonaniem, archiwizacji zalecane jest wykonanie kopii bazy.
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Filtrowanie danych

Kazda kartoteka oraz duzy stownik posiadajg mozliwo$¢ filtrowania danych. W
gornym pasku filtrowania umieszczone jest pole kombi zawierajgce nazwy
kolumn oraz zdefiniowane przez uzytkownika filtry. Nazwy zdefiniowanych
przez uzytkownikow filtréw poprzedzone sg znakiem #.

Po wybraniu nazwy kolumny, po prawej stronie nazwy kolumny wyswietlone
zostajg dwa dodatkowe elementy. Pierwszym jest pole zawierajgce znak
poréwnania, drugim pole tekstowe do wprowadzania wartosci tekstowej filtra.

Pole poréwnania moze przyjmowac wartosci:

= (znak rownosci) - poréwnanie od lewej strony danych kolumny z
wprowadzong wartoscig tekstowa, np. jezeli w polu wprowadzony bedzie
znak a to wybrane zostang wszystkie wiersze, ktérych wybrana kolumna
rozpoczyna sie od znaku a lub A, jezeli wprowadzony zostanie cigg znakéw
ab, to wybrane zostang wiersze o warto$ci kolumny rozpoczynajgcych sie
od znakéw ab, Ab, aB, AB (wielkosSc liter nie ma znaczenia).

~ (tylda) - kolumna zawiera wprowadzong wartos¢ tekstowa, np. jezeli w
polu wprowadzony zostanie cigg znakéw abc to wybrane zostang
wszystkie wiersze, ktére zawierajg w dowolnym miejscu cigg znakéw abc,.

Po wprowadzeniu wartosci do pola tekstowego nalezy przycisngé¢ Enter lub
klikngé¢ przycisk Zastosuj.

Definiowanie filtrow

Jezeli lista filtrow ustawiona jest w pozycji (filtr kolumnowy) lub na nazwie filtra
(nazwa poprzedzona znakiem #) to po prawej stronie listy wyswietlany jest
przycisk Definiuj. Po kliknieciu na przycisk otwierane jest okno definicji filtra.
W oknie mozna wprowadzic filtr wielokolumnowy i zastosowa¢ go do danych
wyswietlanych w kartotece. Zdefiniowany filtr mozna zapisa¢ w bazie pod
dowolng nazwg. Zapisany filtr jest publiczny - moze by¢ stosowany przez
wszystkich uzytkownikow.

Po kliknieciu na przycisk Definiuj otwierane jest okno definicji filtra:
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85! Filtr zaawansowany - Dokumenty sprzedazy X

Kryteria filtrowania Warunek SQL

Op... Kolumna kartoteki Operator pord... Wartosc¢ 2
M B
i ~ | Status podobna do 7
i ~ | Dokument podobna do -
i ~ |Numer dokumentu podobna do Y,
i ~ | Data wystawienia podobna do hd
i ~ | Data sprzedazy podobna do ,
i v |Kraj podobna do >
i ~ |NIP podobna do &
i ~ |Nazwa kontrahenta podobna do T
i - | Adres kontrahenta podobna do &,
i ~ |Razem netto podobnado -
i ~ |Kwota VAT podobna do ¥
i ~ |Razem brutto podobna do T
i v :Waluta podobna do <
i ~ | Zaplacono podobna do % v

[J Zapisz filtr jako

Lista Nazwa filtra zawiera nazwe #tymczasowy oraz nazwy zdefiniowanych i

zapisanych wczesniegj filtrow.

Definiowanie filtra - karta Kryteria filtrowania

Karta zawiera tabele, zawierajacg wszystkie kolumny kartoteki. Mozna
utworzy¢ warunek filtrowania dla kazdej kolumny, czyli wyszukaé¢ dane
podajac kilka warunkéw, np. znalez¢ dokumenty kontrahentéw o nazwie
podobnej do zakfad z Warszawy zarejestrowane w miesigcu 2017-10. Tablica

sktada sie z nastepujgcych kolumn:

1. Operator logiczny - pierwsza kolumna tabeli zawiera operator
logiczny, ktérym potgczone sg warunki utworzone dla poszczegdlnych
kolumn (wiersze tabeli). Mozna ustawi¢ iloczyn logiczny (i), czyli np.
kolumnal = warto$¢1 i kolumna2 = warto$¢2. Mozna ustawi¢ sume
logiczng (lub), czyli np. kolumnal = warfo$c¢1 lub kolumna2 =

wartosc?2.

2. Kolumna - nazwa filtrowanej kolumny kartoteki

3. Operator poréwnania - operator poréwnania wartosci z kolumny z

wartoscig wprowadzong po pola Wartos¢.
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4. Wartos¢ - kolumna wartosci filtrowanych kolumn. Filtrowane sg te
kolumny, przy ktérych wprowadzony jest tekst w kolumnie Warto$c.

Po wprowadzeniu danych w kolumnie warto$¢ nalezy klikng¢ przycisk:

Zastosuj - filtr zostanie zastosowany do kartoteki, okno definic;ji filtra
pozostanie otwarte.

OK - filtr zostanie zastosowany do kartoteki, okno definicji filtra zostanie
zamkniete.

Po zastosowaniu filtra do kartoteki utworzony zostanie filtr o nazwie
#tymczasowy i dodany do listy filtréw kartoteki. Filtr ten bedzie mogt by¢
stosowany do zamkniecia okna kartoteki.

Zapisywanie filtrow

Kazdy zdefiniowany filtr moze zosta¢ zapisany w bazie danych. Aby zapisa¢
definicje filtra nalezy:

1. W oknie definicji filtra zaznaczy¢ pole Zapisz filtr jako
2. Wprowadzi¢ nazwe filtra
3. Klikng¢ Zastosuj lub OK

Definicja filtra zostanie zapisana w bazie danych, przez co bedzie dostepna
réwniez dla innych uzytkownikéw.
Modyfikacja filtrow

Po wybraniu nazwy filtra, zdefiniowane warunki zostang wczytane do tablicy
definicji warunkow filtra. Po zmodyfikowaniu warunku filtra nalezy:

1. Zaznaczy¢ pole Zapisz filtr jako

2. Pozostawi¢ niezmieniong nazwe filtra - filtr zostanie zaktualizowany,
lub zmieni¢ nazwe - definicja filtra zostanie zapisana pod inna nazwa.

3. Klikng¢ Zastosuj lub OK
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Wydruki i raporty

Program posiada wspoélny mechanizm drukowania dla wszystkich kartotek. Po
kliknieciu na przycisk Drukuj lub wybraniu z menu kontekstowego kartoteki
polecenia Drukuj otwierane jest okno zawierajgce predefiniowane szablony
wydrukéw. Kazda kartoteka posiada wtasng liste szablonéw, dostepne sg
szablony tabelaryczne, szablony dokumentéw oraz szablony specjalne, jak,
np. szablon adresu na kopercie.

= Drukuj: Dokumenty sprzedazy X

X

Drukarka L
WWSUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series v | Wiasciwosci
Typ: \SUPRESA-DELL\Brother HL-1430 series, papier: A4 =

Liczba kopii |1 =

Rodzaj Nazwa szablonu Format

M- i

Dokument Szablon blokowy, bez logo ;
Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa kontrahenta, Wartos¢ netto A4P I

L L | N

vivve

Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa kontrahenta, Netto, Vat, Brutto AdL
Kartoteka Dane dokumentu, Nazwa, adres kontrahenta, Netto, Vat, Brutto A4L it

Parametry szablonu [

| Nazwa parametru Wartosc¢

|3l Zakres drukowania Zaznaczone wiersze %

Duplikat dokumentu a
Ukryj linig podpisow O

Wyslij.. Podglad Anuluj

T T Vvstawit

N L I L L | L N

Dla kazdego szablonu, w dolnej czesci okna mozna ustawi¢ parametry
szablonu oraz parametry druku szablonu. Parametry szablonu pozwalajg
ukry¢ lub drukowaé wybrane elementy raportu. Parametry druku pozwalajg
ustawi¢ specyficzne parametry drukowania szablonu, np. wybra¢ drukarke, na
ktorej drukowany bedzie szablon oraz ustawi¢ dla niej parametry drukowania.

Ustawione parametry mozna zapamieta¢ wybierajgc z menu kontekstowego
listy szablonéw polecenie: Zapisz parametry szablonu.

Wiecej informacji o budowie okna wydruku: Budowa programu / Okno
wydruku.
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