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Wprowadzenie

DragOn Faktury RR to program przeznaczony do wystawiania dokumentéw
zakupéw produktéw rolnych od rolnikéw ryczattowych przez podatnikéw VAT.
Program wspétpracuje z lokalng bazg danych lub z serwerem zainstalowanym
w srodowisku sieciowym. Wystawione w programie dokumenty moga byé
zapisywane w formacie PDF i wysylane pocztg elektroniczng. Program moze
ewidencjonowac ptatnosci i sledzi¢ wielko$¢ zobowigzan.

Faktury RR 12

Baza Edycja  Marzgdzia  Fomoc
i Repst: Dokumenty = | il Spreedawea (rolnik) B Zastoslj @ Moy dokurnent ge Oruiesj O, Podglad |2 Edycia 2 Usur
pal B | | e MIRFESEL K0T Wisiseonos @jﬁm Rocem | fhola  Been | pouec Dbzaphaty ?? Zaphacer| =
[FAR || 2601172013 20131123 | WihadysawSroka | 4564535 | 40233 | Bolestawier |WiekaGéaS4 | 25280  143]  26923 2323 13
251172013 | 20131123 || Evelina Oleksy | 5623454 456 | (ipole |WiceDoly54 | BesE0| 53| G488 4498 13
241172013 20131123 || Zofia Potravka :34554537 23673 _Zagmnle | Folwarki 78 103340 7080| 110430 100 110330 20
23MNA0E 13123 Joanakle  |463EA387 4455 Gudiatr  |NowaWieddS | 38000, 2470 40470 w040 13
E i S . 2 i . h Uw J Za{acn ‘ . I -I
2172013 20134123 | Janina Morscsko | MBEIMEEA | 67456 | Kobuszow 42170 42170 20
204112013 201311-23 || Grzegorz Wisczarek | 3455345545 57455 | Kolbuszond & Nowy dokurnent 436,53 49659 13
1971172013 20131123 | Kraysolol Dhugosz | 2356479565 | 34384 | Kaskow | | Podglad 784 /7,84 12
181172013 20131123 | Ewa Ziemka SEOEE 5458 |Kiaink | | Edyca 130830 13088013
T7/172013 | 20131129 | EdwadMastiai | 5294523 | 45293 |Rachér: | A9| Usun 1o4740) 100 1046.40]20
16/11/2013 20131123 | Fudepk Muchs | 34673455463 | 56455 |Zieleries: | Druku, wysliy. . aass| | a1
15142013 20131123 | Bogdan Lazarski | WS 353454 | 67234 | Garwolin s [ 177.22| R 117722
FRR 141142013 20131123 || Sylwester Stalnicki | 463764367 34-455 | Giudziadz I 12904 12904 13
FRR || 131172013 20131123 || Greegore Wieczorek | 56345645 | 67458 | Kobuiszow c41a) 100 62313 13
(FRR || 127172013 20139122 || JanKlaster |so07ams13s | 45777 |Swigii ] 03| 31099 12
FRR || 1141172013 20131122 | JanKlaster 52073059135 | 45777 | Swiamki |44 Odéwiez FS Ererall ECERE
FRR | 101122013 20131122 | JanMosatakki | MES45HE | 40233 | Bokstawied | Zaparmista) wyglad okna. . 127310) 10 127210 127310
FRR 9/11/2M3  2013-11-21 || Jan Klaster | 52073053135 45777 | Swiagtniki | GFowna 45 E1450 4013 BS54 B3 B54,63 E54 B3
FAR || 81172013 20131121 | Kravsctof Dhugosz,, | 226479565 34344 Koskéw | Podmokba7. | 192380 12544) 205534| 200 2083 205,34
KOR || 712013 20031121 | Henpk Masztala | 4654537 e ENC T [ cao0  oo0|  eon| | 600 a0/
FRR || 6/11/2013 20131121 || Dariuse Moszyriki | 2345364335 | 56344 |Stubice | KozieGlowy 78| 217040 15183| 232233 200 23003 23223
FRR 5/11/213  2013-11-13 || Zenon Borek | 32453542 34234 | Sulejowo | Zagdres B7 188200 138,16 212716 212718 2127161
FRR 411142013 20131119 || Grzegorz Wieczorek | 3458345645 E7-456 | Kobuszowa | Potoki B7 540000 35100 575100 5751.00 5 751,00
FAR || 31172013 20131118 || Henyk Mosztala | 34854637 22678 | Zaguorie | Folarki 67 1902 12388 212470 212470 212470
FRR || 271172013 20131113 | FydepkMucha | 673456453 56455 | Ziskeriec | Podmokts 67 2000 2145 5145 35145 45
[FAR || 1/11/2013 20131108 Jan Klaster |52073053135 | 45777 |Swiatnki | Gtwna d5 Asaen eame| 4B 48436 48436 >
y 2742585 102576 2925261 1000 2924261 1825329
< | ‘ ) i
-\/:/-E_rsja: Premium 12.0.0.0;, potaczono z bazg danych: Fakiury RR DEMO,sdf

Program przeznaczony jest dla nastepujacych wersji systemu Windows:

e Windows XP SP3
e Windows 7 32 i 64 bit
e Windows 8 32 i 64 bit.



Podstawowe funkcje programu

«  Woystawianie dokumentéw Faktura RR, Korekta faktury RR

e Wystawianie dokumentow Pro Forma RR

«  Dostep do list podpowiedzi podczas wprowadzania danych. Listy
tworzone sg na podstawie danych z wczesniejszych dokumentéw

e Wspodlpraca z lokalng bazg danych, przechowywang na lokalnym dysku
komputera

*  Wspodtpraca z serwerem baz danych w sieciach lokalnych i rozlegtych

e Szablon wydruku dokumentu z logiem firmy

e Szablon wydruku dokumentu z okienkiem adresowym

e Adresowanie kopert

«  Zapisywanie dokumentéw w formacie PDF

e Wysylanie dokumentow poczta elektroniczng

e Ewidencja zapfaty za faktury

*  Filtrowanie i sortowanie danych kartoteki wg zawarto$ci kolumn

»  Predefiniowane filtry dokumentéw niezaptaconych, przeterminowanych

e Definiowanie stylu wydrukéw i raportéw

e Automatyczne tworzenie kopii lokalnej bazy danych

Wersje programu
Program DragOn Faktury RR 12 wystepuje w trzech wersjach:

. Standard
e Optimum
. Premium

Wersje programu roznig sie funkcjonalnoscia oraz mozliwosciami wspotpracy
z bazami danych.

Wersja Standard i Optimum wspotpracuje tylko z lokalnymi bazami danych.
Wersje te przeznaczone sa dla uzytkownikéw, ktérzy chcg posiadaé prosty,
ale zarazem wydajny program do wystawiania faktur. Baza danych programu
przechowywana jest na dysku lokalnym komputera.

Wersja Premium moze wspotpracowac z réznymi wersjami serwera bazy
danych MS SQL Server i jest przeznaczona do pracy w sieci.



Szczegotowe poréwnanie wersji przedstawia ponizsza tabela.

Lp. Funkcja programu Wersja Wersja Wersja
Standard Optimum Premium
1. Wspolpraca z lokalna baza X X X
danych
2. Wspoipraca z sieciowqg X
baza danych
3. Zapisywanie dokumentow X X X

w formacie pdf

4. Wysytanie dokumentow X X X
pocztg elektroniczng

5. Rejestr dokumentow X X X

6. Rejestr Pro-Form X X

7. Standardowy szablon X X X
wydruku

8. Szablon wydruku z oknem X X
adresowym

9. Drukowanie adresu na X
kopercie

10. Definiowanie wygladu X
wydrukéw

Program moze pracowac¢ w systemach operacyjnych od Windows XP SP3 do
Windows 8 32 i 64 bit.



Licencjonowanie

Licencja na uzytkowanie programu sprzedawana jest na czas nieokreslony
(licencja wieczysta). Aktualizacje programu sg bezptatne.

Szczegoétowe warunki licencjonowania oprogramowania okresla umowa
licencyjna. Aktualny cennik licencji dostepny jest na stronie internetowe;.

Instalacja

Program instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego
dragonl2_faktury setup.exe . Program mozna pobrac ze strony internetowej:
http://www.testasoft.pl/dragon12-fakturyrr/pobierz-program.

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos¢ srodowiska
uruchomieniowego Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 . Dodatek ten jest
obecny w systemach Windows 7 i Windows 8, ale nie jest czescig systemu
Windows XP i w razie jego braku, przed instalacjg programu nalezy go
samodzielnie zainstalowac¢. Dodatek ten mozna pobraé ze strony:
http://www.microsoft.com/pl-pl/download/details.aspx?id=22

Podczas instalacji instalator instaluje Microsoft SQL Server Compact SP2 -
bezptatng jednostanowiskowg baza danych.

Jezeli program bedzie wspotpracowat z serwerem bazy danych, to serwer
bazy danych nalezy oddzielnie zainstalowag¢. Instalacja bezptatnego serwera
opisana zostata w dalszej czesci podrecznika - patrz: Bazy danych / Instalacja
Microsoft SQL Server Express R2 SP2.

Aktywacja programu

Po pomys$inym zainstalowaniu i uruchomieniu programu otwierane jest okno
aktywaciji, przeznaczone do aktywowania licencji programu. Podczas aktywacji
program tgczy sie z serwerem testasoft.pl i pobiera dane aktywacyjne.
Aktywacja bezptatnego 30-dniowego okresu testowego

Aby aktywowac bezptatny 30-dniowy okres testowy nalezy:



1. Klikng¢ na karte Aktywacja licencji

2. Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz nazwe firmy, pole klucz
licencyjny nalezy pozostawi¢ puste.

3. Klikng¢ przycisk Pobierz kod aktywacyjny . Program potaczy sie z
serwerem www.testasoft.pl i pobierze kod.

DragOn Faktury RR 12

Status programu; aktpwowany zostal 30-dniowy okres testowy

__:F'odstawowe informacié_.j Aktywacia licenci E_H_Zakup licencii, kontakt |

L 2ythavnik: EZengr‘ | Okres bestowy zostak akbwwowany.

1 Masz 30 dni na zapoznanie sig 2 programem. MozZesz bworzpc bazy,

Mazwa fimy: | Testa Software | wprowadzad testowe lub rzeczpwiste dane.

Klucz licencyjry:

Pobierz kod akbwacyjng

lub wiklej otrzyriany |
od spreedawcy
kod akbwaacyjng:

wersia licencii %Eémo Liczba uzytk ownikduwy j1 Termin waznoéc licenci: 20_131211

Do zakoficzenia dziskania programu pozostato: 16 dni (0].4 ] I Anulu

Aktywacja zakupionej licencji
Aby aktywowa¢ zakupiong licencje lub asyste nalezy:
1. Klikng¢ na karte Aktywacja licenciji
2. Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika, nazwe firmy oraz klucz licencyjny

3. Klikng¢ przycisk Pobierz kod aktywacyjny . Program potaczy sie z
serwerem i pobierze kod aktywacyjny.

Po aktywowaniu zakupionej licencji okno aktywacji nie bedzie wyswietlane
podczas uruchamiania programu. Okno aktywacji jest zawsze dostepne w
menu Pomoc .
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Uruchomienie

Po aktywacji 30 dniowego okresu testowego, nalezy w oknie aktywacji klikng¢
na karte Podstawowe informacje i wybra¢ do testowania jedng z trzech
wersji programu: Standard , Optimum lub Premium . W zaleznosci od
wybranej wersji dostepnych bedzie mniej lub wiecej funkcji programu.

DragOn Faktury RR 12

Statuz programu:  aktpwowany zostal 30-dniowy okres testowy
| Podstawawe informacie ;.Akt}lwacia licencii | -Zakup licencii, kontakt-f

Frogram moze pracowac w jedne] 2 rzech wersji. Wergje rd2nig sie funkcjonalnodcia. Wergja Standard jest najprostsza,
wersja Premium jest najbardzie] rozbudowana. 'wWiyprdbuj wersie i wybierz odpowiednia dla siebie.

Testuj wersje programel

() Standard - wepdbpraca z lokalng bazg danych, jeden rejestr fakiur
) Optirum - jak Standard + rejestr Pro-Form + dokument 2 okienkiem adrezowym + adresowanie kopert

() Premium - jak Optimum + wepdbpraca z sieciows bazg danpch SOL Server, SO0 Server Express

Szczegibowe pordwnanie wersji znajdziesz na stronie intermetowej: hittp: /Awww testasoft pl/dragon 2-fakturm/wersie

Program dziaka w tubie demonstracyimer. Dziskanie programu zostako ograniczone do 30 dri.
‘wizzyztkie funkcie programu £3 akipwne,

Do zakoficzenia dziatania programu pozostato: 16 dni Ok ] I Anulu

Baza demonstracyjna

Po uruchomieniu bezptatnej, 30 dniowej wersji, program otworzy lokalna,
jednostanowiskowg baze demonstracyjng. Baza ta posiada przyktadowe dane
i przeznaczona jest do celéw testowych i edukacyjnych.

Aby przetestowaé dziatanie programu w srodowisku sieciowym nalezy
utworzy¢ baze na serwerze (spos6b tworzenia bazy zostat opisany w
nastepnym rozdziale).
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Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie lista niezbednych czynnosci, ktére
nalezy wykonac, aby rozpoczg¢ prace w programie, tzn. od utworzenia nowej
bazy, poprzez zdefiniowanie parametréw, do wprowadzenia, zapisania i
wydrukowania pierwszego dokumentu. Dla mniej zaawansowanych
uzytkownikow, przed rozpoczeciem wprowadzania danych zaleca sie,
przynajmniej pobiezne, zapoznanie sie z rozdzialem Budowa programu .

Krok po kroku - schemat post epowania

Utwdrz nowg baze danych
Zdefiniuj parametry dokumentow
Wprowadz dane dokumentu
Wydrukuj, wyslij dokument

PN

1. Utwérz now g baze danych

W zalezno$ci od wersji programu mozna tworzy¢ jednostanowiskowe lub
sieciowe bazy. W rozdziale tym przedstawione zostanie tworzenie lokalnej
bazy danych. Tworzenie sieciowej bazy zostato szczegétowo opisane w
rozdziale dotyczacym baz danych programu.

Baza lokalna (jednostanowiskowa)

Dane lokalnej bazy danych mieszcza sie w jednym pliku z rozszerzeniem .sdf.
Plik ten zostaje tworzonym przez program w czasie operacji tworzenia nowe;j
bazy.
Tworzenie nowej bazy lokalnej

1. Uruchom program.

2. Z menu Baza wybierz polecenie Utworz now g. Otwarte zostanie okno
kreatora bazy danych.
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Utworz nowa baze danych

Wybierz, co chcesz zrobic

(% 5QL Server Compact

Kompaktowa, jednostanowizkowa baza danych,
przechawwana na dysku lokalnym komputera,
w postaci jednego pliku, baza bezpbatna,
doztepna we wszystkich wergjach programu.

) SOL Server

Baza sisciowa. zarzgdzana przez serwer bazy,

doztep do bazy w zieciach lokalhwch i rozleghych [intemet).
bezpbatne serwery, np.: SOL Server 2008 Express,

lub komercyine: SAL Server 2008, 2010, 2012,
Wwiymagana oddzielna instalacia sewera bazy danych.
baza dostepna w wersji Premium programu.

[ Daei> | [ e |

3. Woybierz opcje SQL Serwer Compact i przycisk Dalej — otwarta
zostanie plansza do definiowania lokalizacji oraz nazwy bazy danych.

Utworz nowa baze danych |

Ustaw parametery polaczenia z nowg bazg

Lokalizacja pliku bazy [falder)
!E:'\D ocuments and Settings\all Users\Dane aplikacii\DragOn Faktum RR 12!

Mazwa bazy danych

.b:aza_dragon_faktury_n_‘l 2 ]

Hasto bazy

[ Zapamietaj hasto

[<Wstecz ][ Dalej > | [ Anuluj ]

Program podpowiada lokalizacje bazy w systemowym folderze danych dla
wszystkich uzytkownikdw komputera. Wprowadzona jest réwniez przyktadowa
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nazwa bazy danych. Dane te mozna zmieni¢. Przycisk Przegl gdaj stuzy do
wyboru innego folderu. Wybierajac folder nalezy mie¢ na uwadze systemowe
uprawnienia uzytkownika do dostepu do folderéw zawierajacych dane w
systemach Windows 7 lub 8. Jezeli wybrany zostanie nieodpowiedni folder
moze sie zdarzyé, ze nie bedzie mozna utworzy¢ w nim bazy danych lub
otworzy¢ utworzong baze przez innego uzytkownika.

Jezeli chcesz zabezpieczy¢ dostep do bazy hastem — wprowadz hasto.

Kliknij Dalej > — otwarta zostanie plansza parametréw nowej bazy danych.

Utworz nowa baze danych

Utworz nowq baze danych

SprawdZ parametry
Kreator jest gotowy do utworznia nowej bazp danych

Rodzaj bazy: SOL Server Compact

Lokalizacia: C:ADocuments and Settings'all Users\D ane aplik acitDragln
Faktury RR 12

Mazwa bazy: baza_ dragon_fakiu o 12 sdf

Hasto bazy:

[<Wstecz H Ubwirz | [ Anulu I

Jezeli chcesz zmieni¢ parametry kliknij < Wstecz.

Kliknij Utwérz, aby utworzy¢ nowg baze danych. Baza zostanie utworzona i
otwarta.

2. Zdefiniuj parametry bazy

Z menu Narzedzia wybierz polecenie Parametry dokumentow

Nagtéwek dokumentu

Pierwsza plansza Nagtowek przeznaczona jest do definiowania nagtowka
dokumentu. Nagtowek sktada sie z pieciu linii, w ktérych nalezy wprowadzié
wszystkie informacje definiujgce sprzedawce, a wiec nazwe firmy, adres
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siedziby, numer NIP, dane kontaktowe oraz numer rachunku bankowego dla
dokumentow, ktérych formg ptatnosci bedzie przelew.

Parametry bazy

M aghdwek E:Logo, naziy Stopka ﬁﬁmeraéia I W’_l,lglqdwydruku Ustawieria poczqtkowe'

Maghdwek dokumentu i raportu

Lmla 1 [np naziaE flrmy]

_Sklep Spozywczy Graz_l,lna Smotka i Sporka

Lli"la 2] {np. adres flrmv]

B? 5 Garwolln Nowe Hyhle E73

Llnla 3 [np dane kontak'nwe]

'tel 34 456 56 56, BO7 234 567

Lmla 4 [np NIF']

[123-665 6656

Lln'a 5 [r'p gndz iy otwarciadub inne informac)e]
t7.00 |, 50 8.00 -

Drrukuj naghdwek
() Ma wzzysthich stronach () Tylko na pienwsze) () Hie druku

[ Zastozu ][ 0k ][ Al ]

W dolnej czesci okna ustawia sie strony, na ktérych drukowany bedzie
nagtowek. Nagtdwek mozna drukowaé na wszystkich stronach, tylko na
pierwszej lub nie drukowaé — np. w przypadku stosowania papieru firmowego.

Logo, nazwy dokumentow

Na kolejnej planszy mozna wczyta¢ logo firmy. Logo to element graficzny,
ktéry bedzie wyswietlany w lewej czesci nagtéwka. Wysokos¢ logo dostosuje
sie automatycznie do wysokosci nagtdéwka, natomiast szerokos¢ ustalona
zostanie w zalezno$ci od ustawionego formatu logo. Dostepne sa trzy ksztaity
logo, od kwadratu po prostokat o dwukrotnie wiekszej szeroko$¢ od
WysoKkosci.

Na karcie Logo, nazwy definiowane sa rowniez nazwy dokumentéw.
Standardowe nazwy dokumentéw to Faktura VAT, Korekta faktury VAT i Pro
forma. Mozna zmieni¢ nazwy, jednak zmieniajgc nazwy nalezy mie¢ na
uwadze ich zgodnos¢ z aktualnym brzmieniem przepiséw dotyczacych
wystawiania dokumentéw VAT.



{@i Logo, nazwy | Stopka | Mumeracia | wglad wydruku | Ustawienia poczatkowe |

Laga

M azwy dokumentdw

Fakiurs |Faktuia R

Kiorekta iKnrekta faktuy BR

Pro forma ! Praforma

Fuormat

@ 1:1
0 1:15
Elifp

Mazwy egzemplarzy
S SR
1. [Owgret |
:

3 [Kopia |

Zaztosuj ] [ Qg ] [ Anulu

Stopki dokumentow

| Maghéwek | Logo, nazwyi Stopka | Murmeracia

| Wwiyalad wydruku | Ustawienia poczatkowe |

Stopka dokumentu Faktura RR

Stopka dokumentu Pro-Forma

<zmier teksty - menu Narzedzia,
polecenie Parametry dokumentdw, karta
Stopka

| <zriiefh teksts - menu Marzedzia,
polecenie Parametry dokumentdw, karta

Elementy skkadowe linii stopki

Mazwa programu WWersia programu [ Data, czas wydiku

MHumer strony

15
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Stopki dokumentéw to teksty state, drukowane na kazdym dokumencie, w jego
dolnej czesci, przed linig podpisu osoby wystawiajgcej dokument.

Numeracja dokumentéw

Sposéb numeracji dokumentow definiowany jest na karcie Numeracja . Numer
moze sie skladac z 4 skladnikéw. Predefiniowane nazwy sktadnikow sg
zamieniane podczas zapisywania dokumentu na wartosci zgodne z datg
wystawienia dokumentu oraz kolejnym numerem dokumentu.

Parametry dokumentow

_i_NagPéwek | Logo. nazwy | Stopka_' Humeracia T_Wyglqd wydiuku | Ustawienia poczatkowe |
Skbadniki nurnens dokumertu Zerowanie numeru
Skbadmik 1 | Mumer = (&) 1-go kazdego miesigca ) Migdy
= () 1 stycznia kazdego roku
Skbadrik 2. | Miesiac[2] |w |

Skkadnik 3 -Hok[4] -v_: Fraykkady nurmerdw

Skbadnik 4 v [TA1rema, 2122003 3412003,
= = 1A2/2013, 212/20013, 312/2013,

. 10142014, 2401 /2014, 3401/2014,

Separator |/ w

Mumenj automatyczrie

| Zezwidl na edycie numen
dokumentu [niszalecans]

[ Zastosuj ][ oK ][ Anuluj l

Jednym ze sktadnikdw numeru dokumentu musi by¢ sktadnik Numer , ktéry
wyraza liczbe porzadkowg dokumentu w rejestrze. Numer moze by¢ zerowany
na poczatku kazdego miesigca lub roku. Jezeli numeracja jest miesieczna to w
numerze musi wystepowaé skiladnik okreslajacy miesigc: Miesigc[2], zaleca
sie w numerze zawierac rowniez rok (Rok[2] lub Rok[4]), co pozwali
przechowywa¢ w bazie danych dokumenty z wielu lat.

Jezeli zaznaczone jest pole Zezwél na edycj e numeru przez u zytkownika ,
to podczas wystawiania dokumentéw pole Numer bedzie edytowalne i bedzie
mozna zmieni¢ numer. Takie ustawienie nie jest zalecane, gdyz moze
doprowadzi¢ do utraty ciggtosci numeracji dokumentéw w rejestrze.
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Ustawienia pocz atkowe

W pierwszym polu definiowane sg dostepne w programie stawki podatku VAT.
Stawki podatku nalezy separowac $rednikiem.

Parametry dokumentow

| N‘ag“?‘o’we‘,l; Logo, nazwy Stopka IP:IILIAmeraéia Il W_‘l,lg‘l‘é‘d‘wy&‘r‘ﬁ‘ku . Ustawisria poczatkows |

— oddsieis dednikiom,
Stawki podatku AT 5_5,5 | ﬁp. ZI?;E,SSIE hikiem

Diokument FaktulaHH i V

Farmat daty dostawy &) Data ) Miesiac, ok 3 Uk

Dokument tozsamosci w |
Forma phatniogci |
Cni v

Okreslenie terminu phatnosci

e

Wistawib _-

Fundusz :r.[bn.al:]. v

[ Oswiadezam, 2o jestem ralnikiem mczaktowm....

Ustawienia poczatkowe to wartosci pél dokumentu po kliknieciu na przycisk
Nowy dokument . Wartosci tych pél mozna zmieni¢ w czasie edycji
dokumentu. Pole Data dostawy moze zawiera¢ dane w formie daty, miesigca
i roku lub moze zosta¢ ukryte.

3. Wprowad z dane dokumentu

Aby otworzy¢ okno edycji dokumentu, nalezy klikng¢ na przycisk Nowy
dokument , umieszczony na pasku narzedziowym okna programu.
Wyswietlone zostanie okno wprowadzania danych nowego dokumentu, a po
prawej stronie okna tablice podpowiedzi. Tablice podpowiedzi beda sie
zapetniaty danymi, pobierajac je z wczesniej wprowadzonych dokumentow.
Przy wprowadzaniu danych pierwszego dokumentu tablice te sg puste.
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# DragOn Faktury RR 12

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc

i Rejestr: Dokumenty = | Filn: Spraedawea (olnk) - Zastosuj €8 Mowy dokument (=) Drukuj CLPodglad |2 Edycia 3 Usun Zamknij X
e Nowy dokument | | Sprzedamcy | Towary (procubty roine) | Forma pratnasei
Dokt dokumentu _— =

(TP —  Humer Dt wystaienis  Data dostany ‘ Kolurmnal | Rolni ",\7 | |
| v | [1n1z2013 |[mizaras v [zisi12e | ‘ Rolk WP Kod | Misiscowod¢ | Adres
Podstama wystawienia (r umany, kontrakiu] Przyite wg dokumentu |
Spresdawca (imiginazwiskol  Kedpocz, Misiscowadé  Adres luiea, nr domu)  NIP lub PESEL
[ (- ] I i
Dowéd tofsamodoi  Seria,numer  Datawwelania  ‘wydany preez
‘ = IL | |
Hazwa banku olrika yoeattowega Mumer rachunky bankowega

| Pozycia dokumentu | Uviagi do dokumentu | Notatki|

Lp. Nazwatowan Klasa llod6 Cenaneio SUYAT  warlnello
1 | =) | 5

Wiystawk _ Razemnelio Razem VAT Razem Buuito
L 1 | | |
Fodzai potrcenia (fundusz) Kwota potiaeenia Do zapkaty
= | 10 |
Forma pratnosci Dni Okreslenie terminu phatnosci [ Zapracono
I |

[7] Oswiadozam. 2 jestem rolikism yczattomymn = =
il b |

Wersiat Priemiur 12.0.0.0; potczono 2 hazs danychi haza_dragon_faktury_er_12.5df

Nalezy wprowadzi¢ dane do p6l dokumentu oraz dane przynajmniej jednej
pozycji dokumentu.

Pozycje dokumentu

Przy wprowadzaniu danych w tablicy pozycji, program automatycznie tworzy
kolejny wiersz dla wprowadzania nastepnej pozycji. Aby usungé pozycje
nalezy klikng¢ na Lp. pozycji i przycisng¢ klawisz Delete. Podczas
wprowadzania danych mozna zmieni¢ wysokos¢ wiersza przez
naprowadzenie kursora na linie oddzielajgca wiersze i przeciggniecie linii ku
dotowi ekranu (trzymajac wecisniety lewy przycisk myszy). Jednostki miary
nalezy wprowadza¢ w formie skrétu, np. szt, kg, mb, tona itp. Stawke VAT
nalezy wybra¢ z listy.
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Uwagi dokumentu wprowadzane sg na karcie Uwagi dokumentu . Na karcie
Notatki mozna wprowadza¢ dowolne informacje dotyczgce dokumentu —
informacje te nie sg drukowane na fakturze.

% DragOn Faktury RR 12

Baza  Edycja  Marzgdzia  Boroc

i Rejestr: Dokumenty |+ |Fill: Sprzedawea (rolnik)

EIE

Zastosuj & Wowy dokument fDrukuj ) Podglad  7Edycia 6 Usud Zamknij X

Hr
Dokt | dojumentu

Moy dokument |

| Spuzedanicy| Towery lprodukty o) | Forma ptamodel

Nazwa dokumertu
Faktura RR

~ MNumer
R AR

Podstaia wystaienia (nr umowy, konlraki)

|Kontrakt 1472013

Sprasdawea (imig | nazwisks]  Kad pocz. Misfscawadd
| 45678

[dzn Nocar |Dobrastomics

| [Pz 348
 Adhes fulica, rr domu] MIP lub PESEL
| |Kamaroma 45

Dowédtozssmodci Seris, rumer
[Dowéd osobisty | w1 [AS edgsd
Hazwa barku rohika ezationego
[Bank FFa

Data wydaria

Data wystavienia  Data dostawy | Kolumna: |Nazwa (v ] - Filtruj
lem3nes | [2m3ir2e | Mazws  Jm. SLYAT Cena ietto

Prayiete wg dokumentu

| |ag6aases |
oy prese

(20111103 v | [Woi Griny Dobrastonios
e rachumlubarkowess
BB 2344 2345 B788 4566 2344 4567 34534

| Pozycie dokumentu | Lmag do dokumentu | Notatki|

Cenanetto | SLVAT | Wartnetto

Lp.| Nazwa towaru Klasa | llof6  dm.
1| Pomidory 1] 3[kg - BED E5 - 20400
2 Ziemnicki 2 E0kg - 080 65 - 12000 |
3 Kepusta I 27 65 - 51,00
4 = =
Wystawit Razem neflo Razem VAT Razem Brutto
Jan Moszek. | 20500 | 263 | 131.32|
Radzaj potiacenia [lundusz) Kuwota paliaeenia Do zapkaly
| Fundusz Promoci Dwacéw i Warzpn = | 1L 431,32
Forma ptatnosci _ Dni Digeslerie terminu pratnasoi [ Zaptacono
[Prame praslewem v |14 o (20131208 «|[
[7] Osiisduzam, 2e estem ranikism mezshonym
< el

V\X/Verr"s_]a: Prarmium 71A2DEIEI, potaczonn 2 haza danych ! baza,_dragon_faktury_rr_12.5df

4. Wydrukuj, wy slij dokument

Zapisany dokument moze by¢ wydrukowany i/lub wystany. Po wskazaniu
wiersza zawierajgcego dokument i kliknieciu na przycisk Drukuj wyswietlone
zostanie standardowe okno drukowania. W oknie tym mozna wybrac szablon
oraz ustawi¢ parametry drukowania.

Okno wydruku

Kolumna Rodzaj w tablicy szablonéw okresla czy jest to szablon
przeznaczony dla dokumentéw, kartoteki — czyli zestawien tabelarycznych lub
adresu.
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| FEETE

| Dokument
Kartateka
Kartoteka
Kartateka
Kartoteka
Adres

| Rodza |

Drukarka
: Brother HL-1430 zeries v1 Wiadciwodci
Typ: Brother HL-1430 series; papier: A4

Liczba kopii |1

|
Mazwa szablonu |

5 zablon standardawy

Szablon z oknem adresowym

Dane dokumnentu, nazwa sprzedawcy, wartoge netto, wat, brutto, potracenie, ..
Drane dokumentu, nazwa; adres, nip dostawcy, wartodc netto, vat, brutto, pot..
Drare dokumnentu, nazwa dostawcy, netto, brutta, zaphacono, pozostato

Dane dokumentu, nazwa, adres, nip dostawey, netto, vat, brutta, uwagi. notatki
Adres na kopercie

| Parametry zzablonu f-i';‘aramé.try druku sza-bionll:

[ Nazwa parame.tru | Wartadé
| # | Oznaczenie egzemplarza [brak) v |
Diruleuj tplko réznice korekty
| Dirukeuj notatki O
Podoiad | [ Dk | [ anui

Lista szablonéw zawiera trzy rodzaje szablonéw. Szablony o rodzaju
Dokument przeznaczone sg do drukowania dokumentéw, szablony rodzaju
Kartoteka pozwalajg drukowac tabelaryczne zestawienia z kartoteki
dokumentéw, szablon rodzaju Adres pozwala drukowac¢ adres na kopercie.

Na karcie Parametry szablonu mozna ustawi¢ parametry dotyczace
wybranego szablonu, natomiast na karcie Parametry druku szablonu
parametry drukowania zwigzane wytacznie z wybranym szablonem.

Parametry mogq zosta¢ zapamietane - po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy na hazwie szablonu i wybraniu z menu kontekstowego polecenia
Zapami etaj parametry szablonu

Aby wydrukowaé dokument nalezy wybra¢ szablon rodzaju Dokument i
kliknaé przycisk Drukuj — dokument wydrukowany na wybranej drukarce.



21

Aby wysta¢ dokument pocztg elektroniczna nalezy kliknaé przycisk Wy slij —
dokument zostanie zapisany w formacie PDF i zalagczony do nowej
wiadomosci pocztowe;.

Wiecej informaciji o oknie wydruku: - parz: Budowa programu / Okno wydruku.

Okno podgl adu

Przed wydrukiem mozna klikng¢ na przycisk Podgl @d i zobaczy¢ na ekranie
jak bedzie wygladat drukowany dokument.

Podsglad wydruku
o e =T e

i e ]
Razem do zapkaty: 431.32 PLN
i

Bl

W oknie podgladu mozna ustawia¢ dodatkowe parametry drukowania, takie
jak styl raportu i marginesy. Wiecej informaciji o oknie podgladu: - parz:
Budowa programu / Okno podglgdu wydruku.
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Budowa programu

Program posiada typowag budowe aplikacji pracujgcych w srodowisku systemu
operacyjnego Windows. Sklada wielu elementéw wyswietlanych w oknie, ktére
moze by¢ otworzone zajmujgc caty ekran lub jego cze$é.

=

Faktury RR 12

Baza Edycja  Marzedzia Pomoc
i Regest: Dokumenty = | il Spreedawca (ol - Zastosu] @ Mowy dokument (=Drukuj O, Podglad 2 Edycja X Usul Zamkni] X
Hr Data Spreedawca Kod | FRRNr26/11/2013 |
Dokl dokumerty | wwstawienia | [rolnk) MIP/RESEL | ocpiq Misist .
Nazwa dokumertu Numer Dala wyetavieria  Data dostawy
; S i 26/11/2M3 [ama | [eota112s |
25¢11/2013 | 20131123 5623454 Opols =
Podstawa wystanisnis (nr umowy, kontiakid] Prayiste wg dokumentu
FRR | 24/11/2013|2013-11:23 || Zofis Potianka | 34854637 23673 |Zagn)| (ondee s (7L TRy otk BE o
FRA | 231172013 | 20131123 | [doamnaKlala AEIEAT? 34455 Gude | - =
FRR || 22/11/2013 | 201211:23 || Anra Growacka | 234554 S oha Seies i il Kol booss Mesconns e (Wlca Atdomyl) (HIBIULRESEL:
! i [Whadyskaw Stoka 1023 iokaGors58 | (345645356
FRR || 21/11/2013[201311:23 |[Janina Morsocko | 4BE34E646 | 67486 Kobu | - - - L
! Dowddlozsamodci  Seia,rumer  Datawpdania  Wodmnpprzez
FRR || 201172013 20131123 || Gremgore Wieczorek | 3456345646 | 67455 Kobu | [ o WERE (oot 5 | [Frewden MasaBokstanes
FRR || 19/71/2013 20131123 || Kigysotof Diugosz.. | Z956478565 | 34344 KickS | N spuee barkus olnka wozshiowege Numet rachunku bankowego
FRA || 18/11/2013| 20131123 | |EwaZiemka JAHEETE  BA4EE Kiain | | il
FRA | 113 2N E | v Martaki | HSIHER M50 R
I I Bl
FRR | 1612013 20131123 ||FydewkMuchs | MS73E6463 G645 Zieler | | | coremerit | Mweaido dekument | Natatki
FRR || 15/11/2013| 20131123 ||BogdanLazarski W5 3453454 | 67-234 Ganun Lp | Nazws towaru Klass | flasc | Jm. Cenarelt | SLYAT | ‘Wart nelto
FRR || 14/11/2013| 20131123 | Subwester Stabnicki | 463764367 34455 | Grudz | Eastemald S kg - %65 - 18480
FRA | 13/11/2013 | 20131123 || Grzegorz Wieczorek | 456348646 | 67486 Koku £ |Finiits il L gl 2
T T 3 | Pomidory 12 ka - 340 B5 - 40,80
FRA || 12/11/2013 | 2013:01:22 || dan Kiaster SPNENF | 45777 Swial ik - |
FRR | 11/11/2013 | 2013:01:22 || dan Klaster 527305313 | 45777 | Swial
FRR | 1071172013 20130122 |[JanMosatalski | 345645365 | 40:233  Bokedl
FRR | 3/11/2013 | 20130121 || dan Klaster 507G | 45777 | Swiah
FRA || 8/11/2013 20130121 ||Keysatof Dbugosz.. | 2956478855 | 34344 Kioks
KOR | 7/11/2013|2013:01:21 || Henpk Mosatala | 34854637 23678 | Zagra .
FRR | B11/2013| 20131121 || DarscMosureki | ZHEBAIE | 5oadd Shibic| ety UG el
1 i e Y [Zenondasketa 25280 1643 | 26323
FRR || 5112013 2013111 || Zenon Boek 2453542 34234 | Suleic = - .
Rodzaj petracenia ffundusz) Kwats poracenia Do zaptaty
FRR || 4/11/2013| 20131113 || Grzeqorz Wiecaorek | 456345648 | B7-456 Kobu | - p T 25523
FRA | 3/11/2013 20130119 | [Henpk Mosatala | 3485437 23678 | Zage . . ; S NI
1 H = Farma phatnase Dni Okredlenie terminu pratnosei [] Zapracono
FRR | 2/11/2013| 20130119 ||Frodenpk Muche | 34573486463 | 56455 Zieler S 5 C
FRR | 1/11/2013 [ 20130198 || Jan Klaster 273053135 | 45777 Swiel =
Zapisz Déwisdeaam, e jestem rolnkism wezatonym
¢ >
YWersja: Premium 12.0.0.0; potaczono 2 bazg danych: baza_dragon_fakiury_rr_12.sdf

W gtéwnym oknie programu mozna wyrdzni¢ nastepujgce elementy:
Menu goérne z grupami polecen Baza, Edycja, Narzedzia oraz Pomoc

e Gorny pasek narz edziowy — na nim umiejscowione sg pola filtrowania
oraz przyciski do otwierania okna dokumentu.

e Kartoteka dokumentéw — wyswietla dane dokumentéw.

e Okno dokumentu - przeznaczone do podgladu i edycji danych
dokumentu.

e Linia statusu - dolna czes$é¢ okna, pokazuje informacje o programie.
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Menu gorne

» Baza - zawiera polecenia otwierajgce baze danych, pozwalajgce
stworzy¢ nowa baze danych oraz polecenie Wiasciwosci bazy.

e Edycja — standardowe menu edycyjne.

 Narzedzia — zawiera polecenia otwierajgce okna parametréw oraz inne
funkcje administracyjne.

 Pomoc - polecenia pomocy i kontaktu, aktywacja licenciji, itp.

Gorny pasek narz edziowy
W gérnym pasku narzedziowym znajdujg sie nastepujace elementy:

Rejestr — pole kombi, zawiera liste dostepnych rejestrow. Rejestr Dokumenty
przeznaczony jest do wprowadzania dokumentéw zakupu, faktur i korekt,
natomiast rejestr Pro formy do wprowadzania dokumentéw Pro forma.

Filtr — pole zawiera nazwy predefiniowanych filtréw (poprzedzonych znakiem
#) oraz nazwy kolumn. Po wybraniu nazwy predefiniowanego filtra, kartoteka
wy$wietla dane zgodne z zastosowanym filtrem. Po wybraniu nazwy kolumny,
w sgsiednim polu nalezy wprowadzi¢ poszukiwany tekst i nacisnaé Enter lub
klikng¢ Zastosuj. Wiecej informaciji o filtrowaniu patrz: Filtrowanie danych.

Nowy dokument - przycisk stuzy do otwarcia okna wprowadzania danych
nowego dokumentu.

Drukuj — przycisk wyswietlajacy okno drukowania dokumentu lub danych z
kartoteki.

Podgl ad — przycisk wyswietlajacy podglad wskazanego dokumentu. Okno
podgladu wyswietlane jest w prawej czesci kartoteki. Pola dokumentu
wyswietlonego do podgladu nie moga by¢ edytowane.

Edycja — przycisk wyswietlajagcy dokument w trybie do edycji. Po dokonaniu
zmian dokument nalezy ponownie zapisac.

Usun — usuniecie dokumentu. Usuniety moze zostac¢ tylko ostatni dokument —
jezeli ustawiona jest automatyczna numeracja dokumentéw w rejestrze.

Zamknij — zamkniecie okna dokumentu.
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Kartoteka dokumentow

W tablicy kartoteki wyswietlane sg wprowadzone w programie dokumenty.

Faktury RR 12
Baza  Edycja  Marzedeia  Pomoc
i Rejestr: Dokumenty = | Filn: Sproedawea (olnk) - Zastosuj € Nowy dokument f=Drukaj Ol Podglad 7 Edycia % Usur
Dok M E’ijfaw‘gma ﬁgﬁﬁfama NIP/PESEL Eggzm ek coate @355”’ Racem  fhals | Beeet | poyae Dazaptaly ?; Zaptacaro,
FRR 26/11/2013 | 2013-11-23 | | Wadyskaw Sioka 345645356 40-233 Boleskawiec  Wielka Gara 54 252,80 1643 269,23 26923113
FRR | 25/11/2013 20131123 ||EwelnaDieksy | 5623454 31456 | Opoke WiczeDoty54 | 88580 5938 94498 944,98 |13
FRR || 24/11/2013 20131123 || Zofia Poiamka | 34854637 23673 Zagonie  Fowari78 | 103340 7090 110430 100) 11033020 |
FRR || 212013 23123 | JosaKlsts  BWEAIT 30455 Gudhiadz  NowsWiesds | 3000 2470 470 40470(13 |
FRR || 22/11/2013| 20131123 || drna Glowacka | 234554 344 Ghbics  KodeDGlowy 72| 208798 14043 222847 200 22364713
FRR 211142013 | 2013-11-23 | | Janina Moreczko 3456345646 Kolbuszowa | Potoki 78 395,00 26, 421,70 4217020
¥ Ustaw jako Zaptacone k
19/11/2013 | 2013-11:23 || Kezysatof Diugosz . | 2356478565 | 34 B 357,64 |13
18/11/2013 | 20131123 || Ewa Ziermka wmeseme o | Mowy dokument 220 134680 13465013 |
V72013 | 2131123 | EdwardMaseiadd | 305230523 |48 Podalad 740 104740 100| 104640|20
FRR 16/11/2013 1 2013-11-23 | | Fryderpk Mucha | 34B73456463 5 ‘ & Edyc]a 1858 304,38 | 3043813
FRR | 15/11/2013 20131123 | |BogdanLazarski WS 353454 67 20| Y90 712 1172 117722 11772
FRR || 14711/2013| 20131123 || Sylwester Stalnicki | 463764367 | 34 )l Drukur, wygliy. Bad 1z 1230013 |
FRR || 1371172013 | 20131123 || Breegore Wieozorok | 456345545 67 o 310 613 100 6231313 |
FRR 12/11/2013 1 2013-11-22 || Jan Klaster 52073053135 45 67,43 540,95 | 940,99 12
FRR || 117112013 | 20131122 || dan Klaster 2073053135 —— I 378.71 12
FRR | 10/11/2013 | 20131122 |[JanMostalski | 345645355 7770 12t o 1210 127310
FRR || 871142013 20131121 || dan Klaster Sa07asaas 45 4h Odéwez Fs 013 e | esaea| 65453
FRR | 8/11/2013 20131121 | |Kreysatof Dhugose. | 2056478565 | 34 1 Zapamieta wyglad okna... | 1sa4) 20ma 200| 205334 205534
KﬁR FA1/2013 | 2013-11-21 | | Henrgk Mosztala 34E54637 23678 Zagronie Folwarki 67 68,00 000 68,00 E8.00 -68,00
FRR || B/11/2013 20131121 ||DariuseMosauioki | 2345384335 | 56344 Shubice | KodeGlowy 78| 217040 15133 232233 200) 23033 2323
FRR | 5/11/2013 20131119 || Zanon Borek PGFAZ 02 Sueowo | Zaghras67 19800 13916 212706 212716 21278
FRR || 471172013 | 20131113 || Grasgore Wiecacrek | 3456345646 | 67456 | Kolbuszowa | Potoki 67 s4000| 5100 575100 575100 57510
FRA 3/11/2013 | 20131118 || Henyk Mosatala | 34654637 23678 | Zagonie. | Folwarki67 1EE02 12988 212470 212470 212470
FRR 2/1/2013 1 20131118 || Fryderyk Mucha 34B73456463 BE-455 Zieleniec Podmokta 67 330,00 2145 351,45 351,45 351,45
FRA || 17112013 20131198 || dan Klaster RO/ 45777 Swidnki | Growna 45 sap 295 443 184,38 48836
< |
\‘/Iiia?s]a: Pramium 12.0.0.0; potatzonn 2 bazg danych: haza_dragon_fakiuey 12,50

Tablica kartoteki

W kolumnach wyswietlane sa informacje z p6l dokumentéw. Szerokosc
kolumn oraz ich kolejno$¢ mozna zmienia¢. Po ustawieniu preferowanych

szerokosci i kolejnosci mozna to ustawienie zapamietaé¢ wybierajac z menu
kontekstowego polecenie Zapami etaj wygl ad okna.

Menu kontekstowe kartoteki

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu kartoteki
wyswietlane zostanie menu kontekstowe. Menu skiada sie z nastepujgcych
polecen:
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Ustaw jako zaptacone / ustaw jako niezaptacone  — polecenia stuzg do
oznaczenia dokumentu jako zaptacony, badz niezaptacony. Wykonanie
polecenia Ustaw jako zaptacony powoduje wpisanie do pola Zaptacono
wartosci pola Do zaptaty, natomiast polecenie Ustaw jako niezaptacone
powoduje usuniecie wartosci z pola Zaptacono.

Nowy - wyswietla okno wprowadzania nowego dokumentu.

Podgl ad — wy$wietla podglad dokumentu, okno podgladu otwierane jest
réwniez po dwukrotnym kliknieciu na wierszu kartoteki.

Edycja — wyswietla okno edycji dokumentu.

Usun — pozwala usung¢ ostatni dokument kartoteki (przy wiaczonej
automatycznej numeraciji rejestru).

Drukuj, wy $lij — wyswietla okno wydruku dokumentu, z ktérego mozna
wydrukowaé lub wysta¢ dokument pocztg elektroniczng. Przed wystaniem
dokument zostaje zapisany w formacie PDF, a nastepnie dotaczony do
wiadomosci pocztowe;.

Kopiuj — kopiuje dokument do schowka.

Wklej — polecenie wkleja dokument ze schowka jako howy dokument z
aktualng datg i kolejnym numerem.

Sumuj — w dolnej czesci tabeli wySwietlana jest linia zawierajagca sumy kolumn
liczbowych.

Odswiez - od$wiezenie danych tablicy (réwniez po przycisnieciu F5).

Zapami etaj wygl ad okna — pozwala zapamieta¢ szerokosci i kolejnosé
kolumn tablicy oraz porzadek sortowania danych.

Okno dokumentu

Okno wyswietlane jest w prawej czesci kartoteki. Okno moze by¢ otwarte z
przeznaczeniem do wprowadzania danych (edycji) lub do przegladania
danych. Standardowo, po dwukrotnym kliknieciu na wierszu kartoteki
wyswietlany jest podglad dokumentu.

Aby wyswietli¢ okno dokumentu nalezy kliknaé¢ jeden z przyciskéw Nowy
dokument , Edycja lub Podgl ad z gérnego paska narzedziowego lub wybrac
polecenie Nowy, Edycja lub Podgl ad z menu kontekstowego kartoteki.
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Okno dokumentu otwarte do podgladu danych nie zawiera tablic podpowiedzi
(wyswietlanych z prawej strony okna). Tablice podpowiedzi wyswietlane sg
tylko przy wprowadzaniu danych nowego dokumentu lub podczas edycji
danych wprowadzonego wcze$niej dokumentu. Odpowiednie tablice
wyswietlane sg po ustawieniu kursora w powigzanymi z tablicg polami
dokumentu. Dane w tablicach mozna filtrowa¢ stosujgac pola umieszczone nad
tablicami, na podobnej zasadzie jak dane z kartoteki dokumentow.

% DragOn Faktury 12

_Eaz’a’, Edycla  Marzedzia  Poroc
i Rejestr: Dokumenty = [ Filn: Data wystawienia - Zastosuj & Mowry cokument ok CLPodglad | Edvca n - Zamknij X
Dok :;Ememu | FaK Ne1/03/2013 | ‘.KPW‘IEJ“EDD,‘, I-’mdukly [Imt\./taly, u%ugi] | Forma D*E‘T‘? |
r TS vevecomeny Numes Datawystauieria  Data spresdazy Kolumna: [Mazwa v | - | | Fitrug
FAK. | Faktura WAT | Faktura WaAT A | | 140872013 | [2m30316 () [20130916 | Nazpa . SEVAT Cena netto
FOK |Fabtus VAT | posiawe T— R Elekiroda weglowa w3 67,88
FOK |FoktuaVAT | [Zam 345/%5 I ‘ Gruseki k(8 260
T e —— B Inne prace remantows - s 130,00
FAK. | FaktwaWT | |Prassighiorstwo UsugoweHandiowe ASTES. |[#5e34505.05 | | Jabtka ka 8 1.20
FAK | Faklwa VAT | o pocatowy  Misjsconnse Aches (ulica, ri domu] ! Koo kg 8 530
FAK. | Faktura VAT 45342 |Kobacayce “wiilcze Doy 45 Klucz praski szt 23 1278
FAK. | Faktura VAT — . Kawadta kowalskie a3 23087
| R Pozycie dokumertu | Uwagi do dokumentu | Notatki - P T 15000
KOR Korkta ikt || | 15| Nazwa towsru, uskug logé  Jm Consneto | SUAT | Wattnstio | | [ Okro 1405120 S 46000
FAK. | Faltua VAT 1 gmjnl budyniou Urzgdu 1) w | 154000008+ | 1540000 | Piasek 1oFE 23 00
FAK | Faktura VAT 2 ~ - Pilnk. phaski a3 28,30
FaK | Faktwaval | | ] - i Phytki gress w2 |23 260
FoK. | Faktua VAT | [ Pormidory ko |8 430
FAK. | Faktura YAT Prace ziemne qode |8 35,00
KOR | Korekta faktur | Remont budynku prayl . |~ ] 560000
FAK | Faktuia AT Remont budynky pray ul . g 12.900,00
FAK. | Faktura VAT | Flemane budynku Urzedu. g 15 400,00
FAK. | Faktura VAT Sterownk do kosiki AT st |23 wn
FAK. | Fakturs VAT Secaypos kowalskie 2 |m 5,80
- - Ustuga trasportona - prze. km |23 200
Wastant Rasmnelto  RmemVAl  AszemBulto 1 T 5 47000 |
Zenon daskita | 15 400,00/ | 123200 | 1663200 .
! 2 =1L 1L ‘wiykananiz instalac] sanlt.. |~ g 16 300,00
Forma pratnosi Dri Okiedlenie temini phatnosel [ Zaptazann Wyrmenackna mmisska |2 |8 160,00
[Pratne przclewem v |[14 v | [AM30830 | Zamek phaski R 24,70
. | Zestan naprancay 2 |2 245,7)0
< 4 |
\-/.(i;;;rsja: Optlmun;\‘lnzilitl.tlj potaczong 2 bazs danych: Faktury DEMO.sdf - ;

Wiecej informacji o oknie dokumentoéw — patrz: Wprowadzanie danych

Pasek statusu

W dolnej czesci ekranu znajduje sie pasek statusu. Na pasku wyswietlane sg
informacje: Wersja programu, nr wersji oraz nazwa bazy danych.
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Wprowadzanie danych

Program DragOn Faktury RR posiada tylko jedng kartoteke, ktéra
przechowuje dane z jednego lub dwdch rejestrow (w zaleznosci od wersji
programu). Rejestr Dokumenty przeznaczony jest do przechowywania
danych faktur RR i korekt, natomiast rejestr Pro formy stuzy do przechowania
danych wystawionych Pro form, czyli dokumentéw wystawianych przed
zakupem, przedstawiajgcych warunki przysztego zakupu. Dokument Pro forma
nie jest dokumentem ksiegowym, od dokumentu RR rézni sie tylko nazwa.

Aby wyswietli¢ okno dokumentu nalezy:
»  Klikng¢ na przycisk Nowy dokument w gérnym pasku narzedziowym

e lub z menu kontekstowego wybra¢ polecenie Nowy dokument
Edycja dokumentu

Wprowadzanie danych dokumentu polega na wypetnieniu p6l dokumentu:

Nazwa dokumentu - lista zawiera nazwy dokumentow, dla rejestru
Dokumenty sg to Faktura RR i Korekta Faktury RR, dla rejestru Pro formy
dostepny jest dokument Pro Forma RR .

Numer — numer dokumentu. Jezeli wigczona jest automatyczna numeracja to
program ustala numer, jezeli wigczona jest edycja numeru, to numer mozna
zmieniaé.

Data wystawienia — data wystawienia dokumentu.

Data dostawy — data dostawy towaru (zakupu).

Podstawa wystawienia — pole stuzy do wpisania informacji na jakiej
podstawie wystawiony zostat dokument, do pola mozna wprowadzi¢ np. numer
umowy, kontraktu, zamowienia, Pro formy itp.

Przyjete wg dokumentu - jezeli przed fakturowaniem towar, jest
przyjmowany, np. do magazynu to do pola mozna wprowadzi¢ nr dokumentu
magazynowego, np. nr dokumentu PZ.

Sprzedawca — imie i nazwisko rolnika ryczattowego. Dane do pol
zawierajgcych dane rolnika moga by¢ wprowadzane bezposrednio lub z tablicy
podpowiedzi (umieszczonej po prawej stronie okna dokumentu). Tablica
podpowiedzi zawiera dane wszystkich rolnikow, ktérym wczesniej wystawiono
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faktury RR lub faktury Pro-Forma. Aby wprowadzi¢ dane do pola nalezy
dwukrotnie klikng¢ na wierszu tablicy podpowiedzi lub przeciggnaé wiersz
zawierajacy dane rolnika do odpowiednich p6l dokumentu (technika
Przeciggnij i upusg).

NIP/PESEL — numer NIP lub PESEL sprzedawcy
Kod pocztowy - kod pocztowy adresu rolnika
Miejscowo $€ — nazwa miejscowosci

Adres — adres, ulica, osiedle, wie$, numer doku, lokalu

Edycja pozycji dokumentu

Faktury RR 12

Baza Edycja _Narzgd'zla- Pomoc
i Regest: Dokumenty = | il Spreedawca (ol - o Zastosu] @ Mowy dokument (=Drukuj O, Podglad |2 Edycja K Usul Zamkni] X
- | FRANE26/11/203 | | Spreedawcy| Towary (produbly el | Foma phatnogei

O dokumentu - 1 e - —

Nazwa dokumentu Numer Datawystawieria  Dala dostany | ikolumna; [Nazwa (¥ = | | Filtrug
Faktua AR ~ | [12m3 |lamzarzs v (2130123 | Nazwa Jm SEVAT Cenarefta 4
FRR || 24nsaoy | Pectemaystavien o uriony, kontektu) . Prefia i dokinely .

i Biukselka

FRR || a3vem | -
Sprzedawca [imig i nazwiska]  Kod pocz. Miejscowosé ulica, rr domu) Brroskuirie kg i Bl
BRA || zdsent| Retowcalme Pt Bong I EE _atEs s Atdom] : . =
= S [Whadystaw Sroka (40233 | Bolestawien Wielka Gera 54 | Burak Ewikkowy kg 65 | 20
Dowbd tozsamodel  Serla, numer Data vydania Wydany przez N Cebula kg 65 | 5
FRAL | BOAV20T poweg osobisty | [WE 3455 [2000:1109 % [ Preaydent Miasta Bolestawie | Crersinie kw7 62
FRA TSA1/20 | Nazwa banku olrika wozatowsge  Numet rachunku bankorego Fasoladas kg 65 i
e ||, i FasolaJas kg 7 4%
FRR || 17117201 o
Pozycie dokumentu | Uwwag da dakurnent fatdidaide b 88 | i
FRR || 16/11/201 14891 0o doksret &
. = Fasolka szparagowa | kg 65 65
Lp. Nazwatowaru Klasa llos¢  Jm Cenanetio  SLYAT | Wartnstio : = - . -
FRR | 15/11/201 I = I o =
FRA || 144117200 1| Pastemak | | slkg - 33065 - 18480 “ - &
t 1 1 t 1 Grusaki kg 7 2%
2| Pietuszka Mg - 080(65 - 2720 :
FRR || 13/11/200 !
7 | 12[kg = 740[65 = 40,80 Grusaki klapsy kg 7 2%
FRR || 127117201 : - -

2 218 : | e R 340(65 ~ 5440 Jabtka kg (BS | 24
EBR || HRien] UsUfi wigrsz ] = = Kaceki =t |65 151
o || ADeblie0] S Kelafior ke |65 53
FRR /1120 Frzesui rize] Kapusta pekinska | szt 7 2.4
LS Kapustawtoska kg 65 2t
KOR: 7H1/201 . d - o T =
== oyl  Razemnetio Fazem VAT RazemBrute suitaczenvona:  tho - | d

|Zenon Jaskska | 07.20| 1957 | 3277 Kurcaski sat 65 120
FRA 5117200 | = = =2 . i - . o
= —— Fiodzsj patrgeenia (fundusz) _ Kwotapotigeenia Do zaphaty ) i 2] -

-~ Furdusz Promaci Owocdw | Warzpe | 11 327.17| Orzechy kg 7 EE
ey I | e e A : - 1L S ¢

Fomaptatnodci  Dni Okredlenie terminu phatnogei B D Zaptacono Pasternak. kg 65 | 3%
FRA 27201 [Protnepeeionem |14 v Zm31207 = ] Pietruszka Tka 65 0
FRR 1411/201 Porvicry m 55 3y
Oswiadczam, 2e jestern ralikiem nezattomm .
< ¢ 2
YWersja: Premium 12.0.0.0; potaczono 2 bazg danych: Fakiury RR DEMO, edf

Nazwa towaru — nazwy towaréw mogg by¢ wprowadzane bezposrednio do
pdl lub korzystajac z tablicy podpowiedzi. Aby wprowadzi¢ pozycje z tablicy
nalezy dwukrotnie klikng¢ na wierszu tablicy podpowiedzi. Jezeli kursor w
tablicy pozycji znajduje sie w jednej z edytowanych komaérek to pozycja
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zostanie dopisana na koncu tabeli. Jezeli kursor bedzie wskazywat na Lp.
pozycji to dane zostang wpisane w pozycji kursora.

Klasa — oznaczenia, klasa towaru.
llo$¢€ — ilos¢ kupowanego produktu rolnego

Jm.. — jednostka miary, lista zawiera wprowadzone wczesniej jednostki,
pozwala réwniez wprowadzi¢ nowa jednostke.

Cena netto — cena jednostkowa netto (cena bez ZZT*).

St. VAT - z listy nalezy wybra¢ jedng ze stawek podatku VAT. Dostepne
stawki definiowane sa w Oknie Parametry dokumentéw, karta Ustawienia
poczgtkowe.

Po kliknieciu lewym przyciskiem myszy na Lp. pozycji wy$wietlane jest menu
kontekstowe pozycji zawierajgce nastepujace polecenia:

Wstaw wiersz — wstawiona zostanie pozycja (linia) w pozycji kursora.
Usun wiersz — usunieta zostanie pozycja o wskazanym Lp.
Przesun w goér @ — pozycja zostanie przesunieta w gore.

Przesun w dét — pozycja zostanie przesunieta w dot.

Karta Uwagi do dokumentu

Pole pozwala wprowadzi¢ uwagi, ktére beda drukowane w dolnej czesci
dokumentu.

Karta Notatki

Pole Notatki przechowuje notatki uzytkownika dotyczace dokumentu, notatki
nie sg drukowane na dokumencie zakupu, sg wewnetrzng informacjg
wystawiajgcego dokument. W polu mozna przechowywaé np. informacje o
ptatnosciach i inne uwagi zwigzane z dokumentem.

Wystawit — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej dokument.

Razem netto — suma netto pozycji dokumentu (suma bez ZZT*), wartosé pola
obliczana jest automatycznie po wprowadzeniu pozycji dokumentu.

Razem VAT - suma kwoty VAT (zryczaltowanego zwrotu podatku). Warto$é
pola obliczana jest jako suma iloczynéw sum netto dla poszczegélnych stawek
i odpowiednich stawek podatku VAT.
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Razem brutto — suma netto + suma podatku vat
Fundusz - nazwa funduszu promocji

Potr acenie — kwota potrgcenia na fundusz, dla wszystkich funduszy (oprécz
funduszu promociji Mleka) kwota potracenia obliczana jest jako 0,001 warto$ci
netto faktury.

Do zaptaty — warto$¢ do zaptaty rolnikowi ryczaltowemu - r6znica Razem
brutto — warto$¢ potracenia na fundusz.

Forma ptatno $ci — forma ptatnosci moze zosta¢ wybrana z listy lub
wprowadzona z tablicy podpowiedzi. Wprowadzajac z tablicy podpowiedzi
wprowadzane sg rowniez dane do pdl Dni oraz Okre Slenie terminu .

Dni — odroczenie terminu ptatnosci. Na podstawie liczby dni obliczany jest
termin ptatnosci (jezeli pole Okre Slenie terminu jest datg).

2 DragOn Faktury RR 12 =1
Baza Edycja _ﬁar’zgd'zla- Pomoc
i Regest: Dokumenty = | il Spreedawca (ol - o Zastosu] @ Mowy dokument (=Drukuj O, Podglad |2 Edycja K Usul Zamkni] X
o | FRANr26/11/2013 | | Spreedawcy| Towary (produbly el | Foma phatnogei
K dokurnentu : 1 — — —
] . Hazwa dokumentu Humer Datawystawieria  Dala dostany Kolurna: [Nazwa v - | | Filtrug
e _ Fakiura RA | [zB11/2m13 |lamzarzs v 20130123 | Nazwa Jm SEWAT Cenanettn 4
FRA || 25117201 | ~ i T
Fodstana wystawisnia (nr umony, kontiakiu) Frzyigte wa dokumentu Ky kg 53 4
PR || eapppan| (ECEMLAICRNRNN INAIOR, RO S A SR ?
Breoskvinie kg 7 &
FRR || 23117201 - = 7 -
Sprzedawca [imig i nazwiska]  Kod pocz. Miejscowosé Adres [ulica, rr domu]  NIF lub PESEL Burale Ewikcowy kg 55 21
FRR kb iy St i P BT o L e e S -
R oo Wiasten Sioks (40233 | |Bolestawies | [WiskaGérab4 | [3a5645355 | Cebula kg 85 | 5
Dowbd tozsamodel  Serla, numer Datavwdania  ‘wydanpprzez N Cazrednie kg 7 | 6
FRAL | BOAV20T poweg osobisty | [WE 3455 [2000:1109 % [ Preaydent Miasta Bolestawie | Fasolailst ko 65 6
FRA TSA1/20 | Nazwa banku olrika wozatowsge  Numet rachunku bankorego Fasoladas kg 7 1¥
FRA 18/11/200 Fasola zmkba kg 65 7
FRR || 17117201 | . ;
Pozycie dokumentu | Uwagi do dakurnentu | Notatki| felavipationt T 55 | i

FRR 16/11/201

= ] Gesi st (65 161
TR | a5 | | | Le| Nazwatowau Klasa | llot¢  Jm Conanetto | SLYAT | Wartnatia - : ! :
: : | Gruszki kg 7 24

FRR 147117201 1| Fastemalc 56 kg 5 33085 ~ 18480
1 T T T T GusiiKepsy kg 7 2

2| Pietuszka kg - 00|65 ~ 27.20
FRA || 13117201 | — 2 = =
FRA | 1z Slkoutaczmons | | 327k B 17865~ 2% abtka 9 ! 3
- 4| Kalafior | R 340(65 - 5440 Kaczki szt 65 | 151
EBR || HRien] 5| Poriiday Bk -~ 34065 ~ 58,00 Kalatior kg 65 5
P iDzHlie0] & - - Kapusta pekifska | szt 7 24
i it Kapustawkoska kg &5 2%
FhR o Kausta czemona kg 65 1
KOR || mie00 . L : 1 -
= | Hstat CRazemneto  RamemVAT  RasemBute Furczaki sat 65 | 128
[Zenendaskéta | =0 22| EE] Morele ka 7 12t

FRA 51701 = S :
= e Fiodzsj patrgeenia (fundusz) _ Kuotapotiacenia Do zaphay i Drzechy kg 7 B
Funduis? Promacii Owocdw | Warap ¥ | 11 378.88 Pastemnak kg 65 34

e AT o e e i | 1L 780
Fomapratodei  Dni Okredleris terminu phatnagei [ Zaptacono Pletiuszka kg E5 | if
Liali 2NN (opaine preclewem v [18 (v [20131207 =l » B

FRA 17117201 Rzndkiewka kg 65 | 0ty

Oswiadczam, 2e jestern ralikiem nezattomm = . -

.Vl\-i-e-rs]a: Premium -1ﬂ20_UU, potaczono 2 bazg danych: Fakiury RR DEMO.edf

Okre $lenie terminu — termin ptatno$ci moze by¢ datg lub dowolnym tekstem
opisujgcym termin zaptaty, ktory jest powigzany z wartoscig w polu Dni. Jezeli
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do pola wprowadzona zostanie wartos¢ [Data] to program na podstawie
wartosci w polach Data wystawienia i Dni obliczy termin ptatnosci. Termin
ptatnosci mozna réwniez podawac przy pomocy pola Dni, np. aby wprowadzi¢
termin jako 30 dni od daty wystawienia dokumentu w polu Dni nalezy
wprowadzi¢ 30, a w polu Okre slenie terminu  tekst od daty wystawienia
dokumentu.

Zaptacono — w polu wprowadzana jest wartos¢ zaptacona za dokument.
Warto$¢ do pola mozna wprowadzac bezposrednio, np. w przypadku zaptat
czesciowych lub stosujac polecenia menu kontekstowego kartoteki: Ustaw
jako zaptacone lub Ustaw jako niezaptacone .

Kopiuj, wklej

Program pozwala wystawi¢ dokument przez kopiowanie danych istniejgcego
dokumentu i wklejenie ich jako nowy dokument. Polecenia Kopiuj i Wklej
pozwalajgce wykonac te operacje znajdujg sie w menu kontekstowym
kartoteki dokumentéw. Kopiowanie i wklejanie dokumentéw mozna stosowac,
aby szybko wystawi¢ podobny dokument. Po wklejeniu dokumentu nalezy
otworzy¢ dokument w trybie edycji, zmieni¢ wymagane dane i ponownie go
zapisac.

Faktura z pro formy
Fakture z pro formy mozna wystawi¢ na dwa sposoby:

1. Otworz rejestr Pro form. Z menu kontekstowego wybierz polecenie
Fakturu;j .

2. Otworz rejestr Pro form. Z menu kontekstowego wybierz polecenie
Kopiuj . Otworz rejestr dokumentéw i z menu kontekstowego wybierz
polecenie Wklej.

Usuwanie dokumentow

Przy wigczonej automatyczne numeracji mozna usungg¢ tylko ostatni
dokument. Program w ten sposéb kontroluje ciggto$¢ numeracji. Przy
wylgcznej automatyczne numeracji dokumentow (menu Narzedzia, polecenie
Parametry bazy, karta Numeracja) program pozwoli usung¢ dowolny
dokument — ustawienie niezalecane, gdyz moze doprowadzi¢ do utraty
ciggtosci numeracji dokumentéw w rejestrze.
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Filtrowanie i sumowanie danych

Kartoteka posiada mozliwosc¢ filtrowania danych. W gérnym pasku
narzedziowym umieszczone jest pole kombi zawierajgce nazwy kolumn oraz
predefiniowane filtry. Nazwy filtréw poprzedzone sg znakiem #.

Po wybraniu nazwy kolumny, po prawej stronie nazwy kolumny wyswietlone
zostajg dwa dodatkowe elementy. Pierwszym jest pole zawierajace znak
poréwnania, drugim pole tekstowe do wprowadzania wartosci tekstowej filtra.

# DragOn Faktury RR 12

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc

i Rejestr: Dokumenty = | Filn: Sproedawea (olnk) -~ klaster Zastosuj € Nowy dokument G=hDrukuj CLPodglad | 2 Edycia % Usun
Dni
Mr El Sprzedawca Kod - Razem Kuwota Razem Pox
Boke | Ciriontu: | vosstasisniar| fokak] MP/PESEL. g Misiscomaic [“g';j']” Naito AT Brutlo Potige Do zaptaly fp” Zaptacono, g
FRR 1241142013 | 20131122 | [Jan Klaster 52073053135 A5TT7 | Swigtniki | Growna 45 BA356 57.43 540,99 340,93 |11
FRR 111142013 | 20131122 | |Jan Klaster 52073053135 45777 | Swigtnici | Gowina 45 305,60 23 3ra.n 3ra.n |1
FRR 91172013 20131121 || Jan Klaster 5207305335 45777 | Swighniki Gdwna 45 E1450 4013 E54,63 | E54.63 E5463
3 45777 Suigi | gr | gl 3
N ko Miezaptacone

€ Moy dokument
O Podglad

# Edycja

A Usun

fe) Drukuj, wyslij...

7] Kopiuj

I Surmuj

| Odswie Fs5

_;mj Zapamigtaj wyglad okna...

3 I [ 2ame] 1sn23] 2amps] | asmmea) | 113m
A | >
Wersiat Priemiur 12.0.0.0; potcaoho 2 hazs danychi Fakiury RR DEMO. sdf

Pole poréwnania moze przyjmowaé wartosci:

= (znak réwnosci) - poréwnanie od lewej strony danych kolumny z
wprowadzong warto$cig tekstowa, np. jezeli w polu wprowadzony
bedzie znak a to wybrane zostang wszystkie wiersze, ktérych wybrana
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kolumna rozpoczyna sie od znaku a lub A, jezeli wprowadzony
zostanie cigg znakéw ab, to wybrane zostang wiersze o wartosci
kolumny rozpoczynajacych sie od znakéw ab, Ab, aB, AB (wielkos¢
liter nie ma znaczenia).

~ (tylda) - kolumna zawiera wprowadzong warto$¢ tekstowa, np.
jezeli w polu wprowadzony zostanie cigg znakow abc to wybrane
zostang wszystkie wiersze, ktére zawierajg w dowolnym miejscu cigg
znakow abc,.

Po wprowadzeniu wartosci do pola tekstowego nalezy przycisnaé Enter lub
klikngé przycisk Zastosuj .

Sumowanie danych

Wyswietlane w kartotece dane (wszystkie lub po zastosowaniu filtra) moga
zosta¢ podsumowane. Na dole tablicy wyswietlona zostaje linia z sumami
kolumn zawierajgcych dane liczbowe. Wyswietlenie i wygaszenie linii
uzyskiwane jest przez polecenie Sumuj menu kontekstowego kartoteki.

Wydruki

Program posiada jednolity mechanizm drukowania. Po kliknieciu Drukuj lub
wybraniu z menu kontekstowego kartoteki polecenia Drukuj otwierane jest
okno zawierajgce predefiniowane szablony wydrukéw. W oknie moga,
znajdowac sie szablony dokumentéw, szablony tabelaryczne danych kartotek
oraz szablony specjalne, jak, np. szablon adresu na kopercie.

Okno wydruku

Kazda operacja drukowania poprzedzona jest wy$wietleniem okna wydruku.
W oknie tym mozna wybra¢ szablon oraz ustawi¢ parametry drukowania.

W gornej czesci znajduje sie pole wyboru drukarki, nizej lista szablonéw, a w
dolnej czesci okna tablica parametréw oraz przyciski.
Lista drukarek

Pole zawiera dostepne w systemie drukarki. Jezeli drukarka jest niedostepna
(nie wiaczona) to wybdr drukarki moze zakonczyé sie niepowodzeniem -
program powréci do poprzednio wybranej drukarki lub drukarki domysine;j.
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IEJrukarka

[ Brother HL-1430 series v | [ wasciwossi

Typ: Brather HL-1430 zeries; papier: &4

Liszbakepi 1 3]
Fiodzaj Mazwa szablonu
| Dokumert Szablon standardowy |
| Szablon ; adr 1| - 5

| Kartateka Dane dokumentu, nazwa sp |W Ustaw jako domysiny szablon "I

Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa; a F] zapamietaj parametry szablonu
Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa do| — = o
Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa, ad 7| Przywrdc ustawienia poczatkowe

Adres Adrez na kopercie

| Parametry szablonu i_Paramet_r:l,! druku szablanu
Mazwa parametiu \Wartogc o

| ¥ | Dznaczenie eqzemplarza [brak] ~

Mazwa i ades korespond_encyihy
[iezeli inny niz sprzedawcy)
[hiowa linia - Shift+E nter]

Przesuniecie w pionie [+/-] [mm] 0 P

Poddad | [ Drku | [ anui

Lista szablonow

Lista zawiera zestaw szablonéw. Po kliknieciu prawym klawiszem myszy na
nazwie szablonu wyswietlone zostaje menu kontekstowe, za pomoca ktérego
mozna ustawi¢ szablon jako domysIny (startowy), zapamietaé parametry
szablonu lub przywrdci¢ ustawienia poczatkowe (domysine) szablonu.

Parametry szablonu

Kazdy szablon zawiera wtasna liste parametréw, ktére decydujg o zawartosci
raportu i wygladzie wydruku. Ustawione dla szablonu parametry moga zostaé
zapamietane po kliknieciu prawym klawiszem myszy na nazwie szablonu i
wybraniu z menu kontekstowego polecenia Zapami etaj parametry szablonu.

Parametry druku szablonu

Dla kazdego szablonu mozna réwniez ustawi¢ indywidualne parametry
drukowania szablonu. Dostepne sg nastepujagce parametry:

Drukarka - drukarka, na ktorej drukowany bedzie szablon, jezeli ustawione
(domyslna) — nastgpi wydruk na drukarce ustawionej w oknie wydruku.
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Format papieru - format papieru, na ktérym bedzie drukowany raport.
Orientacja - orientacja raportu: pozioma lub pionowa.
Zrédlo papieru - nazwa podajnika, z ktérego pobierany bedzie papier

Marginesy - marginesy raportu (Lewy, Prawy, Gérny, Dolny), jezeli rGwne
zero stosowane bedg domysine marginesy drukarki.

Dla kazdego szablonu, w dolnej czesci okna mozna ustawié¢ parametry
szablonu oraz parametry druku szablonu. Parametry szablonu pozwalajg
ukry¢ lub drukowaé wybrane elementy raportu. Parametry druku szablonu
pozwalajg ustawi¢ specyficzne parametry drukowania szablonu, np. wybra¢
drukarke, na ktorej drukowany bedzie tylko ten szablon oraz ustawi¢ dla niego
parametry drukowania.

Okno podgl adu wydruku

Okno podgladu pozwala zobaczy¢ na ekranie dokument lub raport.

Podglad wydruku

g [ O T @- | O 4 |21 b b

Firma demonstracyina DEMD ‘

33333 Krakdw, ul. Wawelskiago Smoka 67

tel. 12 253 78 52, 601 291 443, biuro@firmadema.pl, wiwv firnademe pl
Dokumenty zakupu
Filtr: Sprzedavsca [rolnik]
[Dokum_|Hr dokumentu| Data wyst. [Nazwa dostawoy Wart netto | Kwota VAT Wart brutto e Do zaplaty|
FRR 261172013 | 2013-1123_|vhqdystavs Sroka 355,76 731z gra68 978,88
FRR 251172013 | 2013-1123_|Eveelina Dleksy 805,60 5938 94498 944,98
FRR 241112013 [2013-11-23 | Zofia Potrawka 1032,.40 70,90 1.104,20 1,00 1.102,20
FRR 23112013 | 2012-11-22 | Joznna Kata 220,00 24,70 404,70 404,70/
FRR 2212013 [2013-11-23_|Anna Glowacka 208736 140,43] 222847 20| 222647
FRE 214152013 | 2013-11-23 | Janina horeczko 335,00 26,70 421,70 421,70
FRR 201172013 | 2013-1123 | Grzegorz YWieczorek 464.70 3189 49653 496,59
FRR 191172013 [2013-11-23_|Kizysatof Dhugoszeviski 33600 2184 35704 157,84
FRE 1841172013 | 20121122 |Ews Ziemka 1268460 22,20 134620 134680
FRE 17102013 | 20123-11-23 |Edward hasztalski 980,00 B7,40 104740 1,00 104640
FRE 1651172013 |2013-11-23 |Fripderpk bucha 283,30 12,58 304,38 304,38
FRR 154172013 |2013-11-23 _|Bogdan Lazarski 104,10 7312117722 Ti77.22
FRR 147172013 |2013-11-23_|Svlwester Stalnicki 12060 544 128,04 128,04
FRR 137172013 |2013-11-23_|Grzegorz Yieczorek 506,08 3810 62418 [ A
FRR 127172013 [2013-11-22_|Jan Haster 31,56 5743 94038 940,99
FRR 11102013 [ 201231122 Jzn Klaster 353,80 22,11 e aeT
FRE 1001172013 | 2012-11-22 | Jan 119540 1770 1273,10 1,00 127210
FRE 31142013 | 2013-11-21 | Jan Klaster R14.50 40,13 B54.63 B54.83
FRE 8142013 [ 2013-11-21 | Krzysztof Dhigoszeveski 132380 125,44/ 205534 200 205334
KOR 7A1£2013 20131121 |Henryk Mosztala 500 0.00 56,00 56,00
FRR 61172013 [2013-1121_|Darius= Moszyrish 2 170,40 151,93 23223 20| 232033
FRR 51172013 [ 2012-11-18 [Zenon Borek 13982,00 139,18 212718 212718
FRR 41172013 | 2013-11-13|Graegqorz Wiecaorek 5 400,00 351,00 5751,00 5751,00
FRR 3102013 [ 2013-11-19_|Henryk biosztals 133502 123,68 2124.70 212470
FRR EA1/2013 | 2013-11-19_|Froderyk Mucha 330,00 21,45 351,45 351,45
FRR 171172013 [2013-11-18_|Jan Master 454,80 2356 49438 434,.36]

Fazem 275281 183345] 2336228 10,00 2a352,26)

g Faliy 12 wesja 12000, 20151126 1603 )
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Goérny pasek narz edziowy okna podgl adu
W gornej czesci okna znajduje sie pasek narzedziowy zawierajacy elementy:

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania, z mozliwoscig wyboru
drukowanych stron.

Zmiana orientacji strony - zmiana orientacji strony z poziomej na pionows i
odwrotnie. Po zmianie orientacji szerokos¢ kolumn zostanie automatycznie
dostosowana do szerokosci strony.

Sposobu wyswietlania strony:
« Cafa strona - podglad catej strony,
e Szeroko $¢ strony - podglad catej szerokosci strony,
e Dwie strony - podglad dwéch stron,

*  Powiekszenie — zmiana powiekszenia raportu, po kliknieciu na przycisk
rozwijana jest lista powiekszeh od 15 do 600%

Ustawienia strony - otwarcie okna Ustawienia drukarki

| Ustawienia drukarki: Brother HL-1430 series

Papiar

ik !Automatyczne wybieranie

Rozmiar. |

¥

Podglad

|
|

Dffeftasia Iarginesy {milirmety]
i Fiomun Lewy: ;20_32 Pransy: I:I_D_¢_|
) Pozioma Garny: |15 :Qj Dalny: :1_5

Zapamicta] jako ustawienia poczatkowe dla tej dukarki

l

0K,

H Al ]

Jezeli marginesy nie zostaly zmienione stosowane sg domysine ustawienia

margineséw (domysine ustawienia drukarki).

Przyciski zmiany strony

« Pierwsza strona - podglad pierwszej strony,

e Poprzednia strona - podglad poprzedniej strony,
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*  Numer strony - podglad strony o wprowadzonym numerze,
* Nastepna strona - podglad nastepnej strony,
» Ostatnia strona - podglad ostatniej strony,

e  Stop - przerwanie generowania podgladu.

Po dwukrotnym kliknieciu na podgladzie strony nastepuje rotacyjna zmiana
powiekszenia: cata strona / cata szerokosc / powiekszenie 100%.

Menu kontekstowe okna podgl adu

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na podgladzie strony wyswietlane
jest menu kontekstowe:

*  Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania,
»  Ustawienia strony - otwarcie okna parametrow strony,

Wyglad raportu - otwarcie okna Parametry bazy . Na karcie Wyglad
raportu ustawiane sg parametry:

0 Czcionka raportu — wybor czcionki, ktéra zostanie
zastosowana do wydrukéw, standardowa czcionka: MS Sans
Serif.

0 Elementy raportu — dla kazdego elementu definiowane sa:
wielkos¢ czcionki, kolor czcionki, kolor tta. Mozna zdefiniowaé
wyglad nastepujacych elementow:

= Raport — Nagtéwek

= Raport — Stopka

= Raport — Tytut

= Raport — Podtytut

= Raport — Sekcja

= Raport - Tekst podstawowy
» Tabela — Nagtowek

= Tabela - Wiersz
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Parametry dokumentow

'Nagfowek I Logo, nazwy Stopka .N-L.Amera.éiai “wipglad vapdrubku IUstaW|en|a poczqtkowe'

Czcionk.a raportu | Microsoft Sars Serif w |
Elementy raportu
: Faport - Haghdwek ™ |
Wielkosc cacionki 1 ? Faolor czcionki !-i_BIack _TI

K.olor tha :_I:l [darmnyslny) |

Linie raportu
I Linie: raportu e '
Guboié 1 =] Kalar fini Ir- Gray ~
Rodza lii | ciagha v
Zastosily [ ok ] [ Anuluj ]

e Linie raportu - dla linii raportu definiowane sg: grubosc, kolor linii,
rodzaj linii. Mozna ustawi¢ wyglad:

o Linii raportu
o Linii nagtowka
o0 Linii stopki
e  Zapisz jako... - zapisanie raportu w formacie pdf,

*  Wyslij jako zat gcznik - otwarcie okna nowej wiadomosci pocztowej z
zalgczonym raportem w formacie pdf,

e Odswiez - odswiezenie raportu.

e  Zapamietaj wygl ad okna — zapamietanie wygladu okna wydruku
(rozmiaru okna oraz stopnia powiekszenia)
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Wydruk dokumentéw

Jezeli w oknie wydruku zostanie wybrany szablon z rodzaju Dokument to
wydrukowany zostanie wprowadzony dokument. W zaleznosci od wersji
dostepny jest jeden lub dwa szablony wydruku.

Szablon standardowy — podstawowy szablon dostepny we wszystkich
wersjach programu.

Szablon z oknem adresowym - stuzy do drukowania dokumentéw zakupu,
ktére bedg umieszczone w kopercie z oknem adresowym. Dokument nalezy
ztozy¢ w poprzek strony na wysokosci 1/3 i 2/3, tak zeby adres byt na
wysokosci okienka adresowego koperty.

e |[Ch| O M@ | H = 4 |21 b b

Firma demmonstracyjna DEMO

N 33-333 Krakow, ul. \Wawelskiego Smoka 67

. , tel. 12 263 78 52, B01 291 443, biuro@firmademo.pl, wawfirmademo.pl
AL }fé MIF: 123-456-78-90

o< Czynna Pr-Ft 8.00 - 16.00, Sob. 8.00 -13.00

Faktura RR Nr23/11/2013 G s
SPRZEDAWCA - rolnik ryczattowy Adres korespondencyny

Joanna Klata Joanna Klata

34-455 Grudzigdz, MNowa YWies 45 Mowa Yies 45

MNIP/PESEL: 453764367 34-455 Grudzigdz

Dowod osobisty NrwWS 3445686
Datawydania: 2013-11-06
Whedary przez: Waojt Gmirny Grudzigdz

Klasa, Cenajedn. Warlosc| Stawka
Lp. Nazwa towar jakosc losc|dm. bez ZZP* bez ZZP| ZZP
1|Kausta czenvona B0 kg 1.78 106,60 6.5
2|Piertruszka 101kg 0.80 8.00 6.5
3|Pomidony 78 kg 3.40 265,20 6.5
Wartogd nalytych produktén rolnych bez kwoty ZZP: 380.00
Kwota ZZP od wartosci nabytych produlktow rolnych, stawka: 24.70 65
Warosc nabytych produlktdw rolnych wraz z kwota 22P: 404.70

* ZZP - Zryczattowany zwrat podatku
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Przed wydrukowaniem pierwszego dokumentu nalezy ustawi¢ parametry
drukowania szablonu dokumentu z oknem adresowym:

Drukarka

:Brother HL-1430 series v1 Wiadciwodci

Typ: Brother HL-1430 series; papier: A4

Liczha kapii 1 __;:I

I Fodza) Mazwa szablonu |
| Dokumert Szablon standardowy |
[l O okiment lor e ad T

| Kartoteka Dame dokumentu, nazwa spreedawcy, wartogc netto, wat, brutto, potracenie, ...
Kartateka  Dane dokumentu, nazwa, adres, nip dostawcy, wartods netto, wat, brutko, pot...
Karoteka Dane dokumentu, nazwa dostawcy, netto, brutto, zaphacono, pozostabo
Kartateka Dane dokumentu, nazwa, adres, nip dostawcy, netto, vat, brutto, uwagi, notatki
Adres Adres na kopercie

| Paramety szablonu | Parametry druku szablanu|
|| Mazwa parametru Wartagt -
| # | Oznaczenie egzemplarza [brak) b

MNazwa i ades korespond_enc:}.liﬁy
| [iezeliinny niz sprzedawcy]
[howa linia - Shift+E nter]

Przesunigcie w pionie [+£] [mm] I} w

[ Podaed | [ Drka ) [ Anuki |

Nazwa i adres korespondencyjny — jezeli adres korespondencyjny jest inny
niz adres nabywcy nalezy wprowadzi¢ go w tym polu.

Przesuni ecie w pionie — ten parametr pozwoli przesunaé¢ do goéry (wartosci
minusowe) i w do6t (wartosci plusowe) dokument dodajac przesuniecie do
gbrnego marginesu.

Drukuj tylko ré znice korekty — jezeli zaznaczone, korekta dokumentu bedzie
zawierata tylko réznigce sie pozycje. Dla faktury ustawienie to nie ma
znaczenia.

Drukuj notatki — jezeli zaznaczone, to pod linig podpisu drukowane bedg
notatki dotyczgce dokumentu.

Linia podpisu — jezeli zaznaczone to drukowana bedzie linia podpisu wraz z
imieniem i nazwiskiem (je$li zostaty wprowadzone) osoby wystawiajacej
dokument.
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Wydruk danych tabelarycznych kartotek

Szablony o rodzaju Kartoteka przeznaczone sg do drukowania danych
tabelarycznych. Ustawiajac parametry szablonu mozna wydrukowac catg
kartoteke (z uwzglednieniem zastosowanego filtra) lub zaznaczone wiersze.
Mozna réwniez doda¢ na dole wydruku linie podpisu. Szablony wydruku
kartotek réznig sie iloscig i uktadem kolumn. Szerokos$¢ kolumn zostata
zdefiniowana w spos@b procentowy, co pozwala drukowa¢ tabele w orientacji
pionowej i poziomej z wypetnieniem calej strony.

Podglad wydruku
g O ERC E AN A1 |21 b b

irma demonstracyina DERD ‘

3333 Krakive, Ul Vavelskieqo Smoka 67

1. 12 263 78 52, 601 291 443, biura@fi pl. v o
Dokumenty zakupu
Fillr: Data wystawiznia

L Pozastal |
Doloum. |Nr wepst. |Nazwa dostavicy Do zaplaly (Zapta do zapiaty Do tp| Forma phainosci D Termin plainosci
FRR 25/11/2013[2013-11-23_|Eveelina Oleksy 944,95 844,98 12| Pratne preslevem 14_|2013-12-07
FRR 24;11@7431’201371123 Zofia Potraviica 110230 110430 19| Fhatne praelewrem 21 [eor3t2-14
FRR 23/11/2012 20131123 |Joanna Kata 404,70 404,70 12| Pratne pracleviem 14 |2013-12:07
FRR 221172013 [2013-11-23_|&nna Growacka 222647 222547 | 12| Fratne praelewem 14 [2013-12407
FRR 21172013 |2013-11-23 | Janing Moreczko 421,70 42170 19| Fatne praeleviem 21 [e013-12-14
FRR 2071172013 [2013-11-23 | Graegorz Wieczorek 496,53 496,53 12| Pratne preslevem 14 _|2013-12-07
FRR 1871172013 [2013-11-23_[krzpsatof Digoszewski 357,84 357,84 12| Phatne preslevem 1420131207
FRR 1871172013 [2012-11-23_[Ewa Ziemka 1246,80 124680 | 12| Phatne praclewrem 14_[2013-12.07
FRR 171172013 [2013-11-23_|Edward Masatalski 1104¢,40 104740 13| Fhatne praglewsem 21 [z01312-14
FRR 1601172013 [2013-11-23_|Fryderyk Muchs 304,38 304,38 12| Fratne praclewem 14 |z013-1207
FRR |5mrz_n£i’2ms-nes Eogdan Lazarski 1i77.22| 117722 Zaptacono gotiks_ |14 |Z015-12-07
FRR 141172013 [2013-11-23_|Sulwester Stalnicki 123,04 123.04| 12| Ffatne praelewvem 14 %15-12-0?
FRR 131172013 [2013-11-23_|Grzeqorz Wisszorek 623,13 624,18] 12| Pratne presleviem 14_[2013-12-07
FRR 1201172013 [2013-11-22 | Jan Hlaster 440,83 840,93 11| Phatne preslevem 14_|2013-12-05
FRR 111172013 [2013-11-22 | Jan Kaster 378,71 871 11| Pratne praclevem 14 (20131202
FRR 10/11/2013 [2012-11-22_|Jan 127z,10] 123310 Pratne praclevem 14_[2013-1208
FRR 12013 (20131121 |Jan Haster 65463 B5463 Fhatne presleviem 1420131205
FRR 8/11£2013 (20131121 |Krzpsatof Dhugoszewski  2053.34] 205534 Fhatne preelevem 14 [2013-1205
KOR TA11/2013[2013-1121_|Heniyk Mosztala 40,00 58,00 Zaptacon gotbka |_2013-11e1
FRR 671172013 2013-1121_|Dariusz Moszyriski 23e0,33| 232233 Fhatne presleviem 14_[2013-12-05
FRR 51172013 [2012-11-13_|Zenon Borek 2127,18] 212718 Fratne pracleviem 14 Fmrmua
FRR 471172013 (20131113 _|Gr=eqorz Wieczorek 575100 5731,00 Fhatne prazlevem 14_[2013-1203
FRR 3152013 2013-11-13_|Henryk Mosatsla Z1z470| 212470 Fratne praclevem 14 |2013-1203
FRR 201172013 [2013-11-13_|Fryderpk hucha I I | Ffatne preslevem 14 _[2013-12-03
FRR 171172013 2013-11-18_|Jan Klaster 45436 4a436) Ffatne przeleviem 14 _[2013-12-02
| Razem 28873,38| 18253,29] 1072009 [

Trago Py R 12 We(a 12000, F01 1125 1157 T

Wiecej informacji o budowie okna wydruku: Budowa programu / Okno wydruku
/ Podglad wydruku.
Adresowanie kopert

Program pozwala drukowaé rowniez adresy na kopertach. Szablon Adres
dostepny jest w wersji Premium programu.
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Dirukarka

:Brother HL-1430 series | | whadciwodci
Tup: Brother HL-1430 series; papier: 44
Liczha kopii [1 & .
Fiodzaj Mazwa szablonu |
| Dokumert  Szablon standardowy
Dokument  Szablon z oknem adresowymm
Karoteka Dane dokumentu, hazwa sprzedawcy, wartodc netto, wat, brutta, potrgcenie, ...
Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa; adres, nip dostawcy, wartods netto, vat, brutto, pat...
Kartoteka Dvane dokumentu, nazwa dostawcy, netto, brutto, zapkacono, pozostaba
| Karoteka Dane dokumentu, nazwa, adres, nip dostawcy, netta, vat, brutto, uwagi, notatki
Adres Adres na kopercie

| Paramety szablonu :_Paramet_l_}f drulku szablonq_!

“N.azwa parametiu Wiartog ~
Adresat - wielkosc czcionki [auta] v
Madawea - hazwa, adres Firrna Diemonstacyinag DEMO

| [nowa linia - Shift+E nter] ul. " awelskiego Smoka 56

il 34-678 Krakdw
Madawea - przes. ¥ [rmm] [0,0=auto] | 0.0 ~

[ Podgiad | [ Dk | [ anuni ]

Nadruk na kopercie skfada sie z trzech elementéw, ktére w zaleznosci od
ustawienia parametréw moga by¢ drukowane lub nie:

e Danych nadawcy
e Danych adresata

e Tekstu sygnatury optaty (zamiast znaczka)

Parametry szablonu

Przed drukowaniem adresu na kopercie mozna ustawia¢ nastepujace
parametry:

Zakres drukowania - liczba drukowanych adresow, wszystkie z kartoteki lub
zaznaczone.

Drukuj dane adresata - jezeli zaznaczone drukowane bedg dane adresata.

Drukuj dane nadawcy - jezeli zaznaczone drukowane beda dane nadawcy.
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Drukuj sygnatur e optaty — jezeli zaznaczone drukowany bedzie tekst
sygnatury optaty w miejscu znaczka.

Adresat — przes. X,Y — przesuniecie tekstu adresata w poziomie i pionie
liczone od lewego gdrnego rogu, jezeli 0,0 — program sam dobierze
przesuniecie w zaleznosci od rozmiaru koperty

Adresat — wielko $¢€ czcionki — wielko$¢ czcionki adresata, jezeli (auto) —
program sam obliczy wielko$¢ czcionki.

Nadawca — nazwa, adres — nazwa i adres adresata

Nadawca przes. X,Y — przesuniecie tekstu nadawcy

Nadawca - wielko $¢ czcionki — wielko$¢ czcionki nadawcy

Optata — tekst sygnatury — tekst sygnatury optaty

Optata — przes. X,Y — przesuniecie tekstu sygnatury

Optata wielko $¢ czcionki — wielkos$¢ czcionki tekstu sygnatury optaty
Pokaz ramki tekstow — w oknie podgladu wyswietlone zostang ramki
zaznaczajgce obszar drukowanych tekstéw na kopercie.

Parametry druku szablonu

Parametry szablonu decydujg o wygladzie elementéw adresu, ich lokalizaciji,
wielkosci czcionki itp. Wiekszos¢ parametréw ma ustawienia auto,
pozwalajgce programowi automatycznie dobra¢ parametry w zaleznosci od
rozmiaru koperty.

Na karcie Parametry szablonu nalezy ustawi¢ format koperty, ktéry bedzie
stosowany wytgcznie do szablonu adresu oraz ustawic¢ drukarke, jezeli do
drukowania adresow jest wydzielona drukarka. Formaty kopert sa dodawane
podczas instalowania sterownikéw drukarek. Mozna réwniez zdefiniowaé
wlasny szablon koperty — System Windows / Start / Panel sterowania /
Drukarki i faksy / Plik / Wasciwosci serwera.

Ustawione parametry mozna zapamietac, klikajgc na nazwe szablonu prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierajac polecenie Zapami etaj
parametry szablonu .
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Konfigurowanie programu

Program posiada dwa zestawy parametréw odpowiadajgce za wyglad i
dziatanie programu: parametry programu oraz parametry bazy. Parametry
programu, a wiec wyglad okna programu, ustawienia automatycznych
aktualizaciji itp. przechowywane sg w rejestrze Windows, a dane nagtéwkéw
dokumentdéw, sposobu numeracji dokumentéw, sposobu obliczenia podatku
VAT itd. przechowywane sg bazie. Taki podziat parametréw pozwala
obstugiwac wiele baz danych, ktére mogg mieé¢ dane z réznych firm, z r6znych
lat itd.

Parametry programu

Okno parametrow moze zostac otwarte z menu Narzedzia, polecenie
Parametry programu .
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Parametry programu

Aplikacia

Poczatk owy rozmiar okna programu:; _1 024x768px _:
[ Zapamietaj aktualne potozenie
[ Sprawdzaj cey sa dostepne aktudlizacie co: dni

[rata ostatnie] aktualizaci: DDD1D1-D1DDD-D

Pokaz linig statusu

Zastozu ][ 0k ][ Anuluj

Pocz atkowy rozmiar okna programu - program moze by¢ otwierany w oknie
lub zajmowac caty ekran. Dostepne sg ustawienia:

maksymalny - rozmiar ekranu,
1024x768px

1280x1024px

1400x1040px

1600x1024px

ostatni przed zamknieciem - program zapamieta ostatni rozmiar.

Zapami etaj poto zenie okna - jezeli zaznaczone program bedzie otwierat
okno w zapamietanej lokalizacji.

Sprawdzaj czy s g dost epne aktualizacje co... dni - po zaznaczeniu
parametru i wprowadzeniu danych do pola Dni program bedzie sprawdzat
okresowo, czy sg dostepne aktualizacje. Jezeli dostepna bedzie nowsza
wersja programu uruchomiony zostanie Aktualizator programu
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Parametry dokumentow

Okno definicji parametrow bazy dostepne jest z menu Narzedzia, polecenie
Parametry dokumentéw

Nagtowek dokumentu, raportu

Nagtéwek dokumentu, raportu jest drukowany na wszystkich wydrukach z
wyltgczeniem szablon6éw specjalnych jak. np., adres na kopercie. Nagtowek
sktada sie z pieciu linii, trzy pierwsze drukowane sg na wydrukach
tabelarycznych zawierajgce dane z kartoteki, czwarta i pigta drukowana jest
tylko na dokumentach.

Parametry bazy

Maghdwek %ILogo, FiEzY Stopka .r.».J-L.Jmeraéia W’_l,lglqdwydruku UstaW|enla poczqtkowe'

Maghdwek dokumentu i raportu
Lirnia 1 [np. nazwa firrmy]

Linia 2 {np. adres firmy)
|57-485 G arwniin, Nows: Fybie 678 |
L|n|a_3 [p. dane kontaktiowe)

[tel. 34 456 56 56, 607 234 567 |
Linia 4 [np. MIF)
1235665655 ]
Linia 5 [np. godzing otwarciadub inne informacia]
[Godzi i 00 o

Drrukuj naghdwek
() Ma wzzysthich stronach () Tylko na pienwsze) () Hie druku

[ Zastozu ][ 0k ][ Al ]

Dane w liniach mozna rozmieszcza¢ dowolnie, ale ze wzgledu na regulacje
prawne dotyczace sposobu wystawiania i zawartosci dokumentu zakupu, w
nagtowku nalezy poda¢ informacje dotyczace wystawcy dokumentu, a w
szczegoblnosci:

*  Nazwe firmy

e Adres siedziby



47

. Numer NIP

Dobrze jest rébwniez poda¢ dane kontaktowe oraz numer rachunku
bankowego.

Nagtéwek moze by¢ drukowany na wszystkich stronach, tylko na pierwszej lub
mozna zrezygnowaé z drukowania nagtéwka,

Logo, nazwy dokumentéw

Z lewej strony nagtdéwka mozna drukowaé logo firmy. Przycisk Wczytaj stuzy
do wczytania logo z pliku.

Parametry bazy

'Nagl’owek' Logo, nazwwy Stopka Numeracia ‘wiyalad wydiuku UstaW|en|a poczatkows |
Logo
Format
@ 1:1
[plet
G2
M azwy dokumentdw Mazwy egzemplarzy
Faktura E-Faktura ER _I 1 LDEln_a} i
Korekta | Korekta fakiury RR 2
Fro forma !.i:.'.ro.fnorma | a3 |.Ko|-:|.i.a |
[ Zastosu] I [ Ok ] [ Anuilu ]

Po wczytaniu logo mozna ustawié¢ jego format. Dostepne sg formaty: 1:1, 1:1,5
i 1:2. Logo w raporcie zajmuje statg wysokos¢, format zmienia jego szerokos¢
wptywajac na dtugosc linii nagtéwka.

Po wczytaniu lub usunieciu logo nalezy klikng¢ przycisk Zastosuj lub OK aby
zmiany zostaly zapisane w bazie.
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Nazwy dokumentéw

W programie mozna zmieni¢ standardowe nazwy dokumentéw. Zmieniajac
nazwy nalezy mie¢ na uwadze przepisy dotyczace wystawiania dokumentow
dla rolnikéw ryczattowych.

Stopki dokumentéw

Stopki dokumentéw to stale teksty drukowane na dokumentach. Mozna
drukowac¢ dwie stopki, pierwsza drukowana jest obok tabeli stawek podatku
VAT i nosi nazwe stopka ptatno sci - mozna w niej zawrze¢ informacje o
sankcjach w wypadku niezaptacenia w terminie. Druga stopka, stopka
dokumentu drukowana jest w dolnej czesci dokumentu, przed linig podpisu
osoby wystawiajgcej dokument i moze zawiera¢ dowolny tekst.

W stopkach nalezy wprowadzaé teksty, ktore beda drukowane na kazdym
dokumencie. Do zmiennych tekstow nalezy stosowac¢ pole dokumentu Uwagi .

Parametry dokumentow

| F.J.ag"}.éwék Logo, nazwy | Stopka fﬁﬁmeraéia I Wygladwydluku Ustawienia poczatkowe'

Stopka dokumentu Faktura RR Stopka dokumentu Pro-Faorma

| <zmief teksty - menu Narzedzia, | [<azmied tekaty - menu Narzedzia,
lecenie Parametry dokumentdw, karta | polecenie Parametry dokumentdw, karta
|Stopka | Stopka

Elementy sktadowe linii stopki

MNazwa programu ‘whersia programu [ ] Data, czas wedniku Mumer strony

Fastosly [ ak. ][ Anlu ]

Linia stopki moze sktadac sie z: nazwy programu, wersji programu, daty i
czasu wydruku. W stopce raportu zawsze wyswietlany jest numer strony. Nie
mozna zrezygnowacé z wydruku stopki raportu.
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Numeracja dokumentow

Numer dokumentu moze sie sktada¢ z 4 sktadnikéw. Sktadniki sg zamieniane
podczas tworzenia numeru na wartosci zgodne z datg wystawienia dokumentu
oraz kolejnym numerem dokumentu. Numer dokumentu moze zawierac
nastepujace elementy:

Numer — element obowigzkowy wyrazajgcy wartos¢ numerycznag liczby
porzadkowej,

Numer[n] — numer poprzedzony zerami, gdzie n liczba cyfr, np. dla definicji
Numer[3] program bedzie tworzyt. 001,002,003 itd.

Miesiac[2] — dwie cyfry miesigca daty, 01,02,03...12.
Rok[2] — ostatnie dwie cyfry roku.

Rok[4] — cztery cyfry roku.

Dokument — symbol dokumentu FAK lub KOR.

Parametry dokumentow

| N.ag"}.éwe:l; Logo, nazwy Stopka | Mumeracia 'Wygladwydruku Ustawienia poczatkowe'

Skkadniki numer dokumantu Zerwanie Huimer.

Shbadnik A ;-Numer = | #) 1-go kazdego missigea ) Nigdy
e ) 1 stycznia kazdego roku
Skkadnik 2 |Miesiac[2] s |
Skbadnk 3 [Rokld] % | - Przykkady numerdw
Sktadnik 4 | w | [1A1/2003 271 /2m3, 3142013,
== 12420013, 242/200 3, 341242013,

140172014, 240172014, 3/01/2014,
Separatar |/ ¢

Mumeruj automatycznie

O Zezwdl na edycig numern
dokumentu [niezalecane)

[ Zastos ][ ok ][ Al ]

Skiadnikiem numeru moze by¢ réwniez dowolny tekst. Przy wprowadzania
tekstu nalezy mie¢ na uwadze, ze catkowita diugo$é numeru nie moze
przekroczy¢ 30 znakow.
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Numer moze by¢ zerowany na poczatku kazdego miesigca lub roku. Jezeli
numeracja jest miesieczna to w numerze musi wystepowac¢ sktadnik
okreslajacy miesigc: Miesigc[2], zaleca sie w numerze zawiera¢ réwniez rok
(Rok[2] lub Rok[4]), co pozwali przechowywa¢ w bazie danych dokumenty z
wielu lat. Zeby program automatycznie tworzyt numery musi byé zaznaczone
pole Numeruj automatycznie

Jezeli zaznaczone jest pole Zezwdl na edycj e numeru przez u zytkownika ,
to podczas wystawiania dokumentéw pole Numer bedzie edytowalne i
wystawiajacy dokument bedzie mégt zmieni¢ numer. Takie ustawienie nie jest
zalecane, gdyz moze doprowadzi¢ do utraty ciaggtosci numeracji w rejestrze.

Wygl ad raportu

W kazdej bazie danych mozna zdefiniowac i zapisa¢ wtasny styl raportow. Styl
definiowany jest w okno definicji Parametry bazy na karcie Wygl ad wydruku .
Okno Parametry bazy mozna otworzyé¢ réwniez z okna podgladu wydruku —
wtedy wprowadzone zmiany stylu po kliknieciu Zastosuj bedag widoczne w
podgladzie wydruku.

Parametry dokumentow

Nag&owek Logo, nazyy :“S“lDD"ka Il HLIAmeraéiaf ‘winglad wydrubu UstaW|en|a poczqtkowei_

Czcionka raportu ;Microsoft Sanz Serif v |
Elementy raportu T =
| Rapart - Maghéwek. £
Wiglkosé czciorki [10 :- Kalar czcionki - Black v
Keler tba | [ (domysiny) |
Linie raportu
éLinie raportu b '

Grubosé 1 3 K.alar lini r- Gray v.l

Rodzaj lini

___ ciagha » :




51

Czcionka raportu — czcionka wszystkich elementéw raportu. Mozna wybrac z
listy jedng z 13 predefiniowanych czcionek raportu.
Elementy raportu

 Raport — Nagtéwek - wyglad nagtdéwka raportu

* Raport — Stopka — wyglad stopki raportu

* Raport — Tytut —wyglad tytutu raportu

* Raport — Podtytut — wyglad podtytutu raportu

* Raport — Sekcja — wyglad nagtéwka sekcji raportu

* Raport — Tekst podstawowy — wyglad podstawowego tekstu raportu

e Tabela — Nagtéwek — wyglad nagtéwka tabeli raportu

e Tabela - Wiersz — wyglad wiersza tabeli raportu

» Linie raportu — wyglad linii raportu
e Linie nagtéwka - wyglad linii nagtéwka raportu

e Linie stopki — wyglad linii stopki raportu
Ustawienia pocz atkowe

Stawki podatku VAT - pole zawiera stawki podatku VAT, ktére beda
wystepowalty w programie. Jezeli sprzedawane towary beda w réznych
stawkach to stawki nalezy oddziela¢ srednikiem. Jezeli stawka nie bedzie
liczbg to wartos¢ stawki bedzie réwna zero.

Format daty dostawy — pole moze zawiera¢ date, miesigc i rok lub moze
zostaé ukryte.

Pozostate ustawienia poczatkowe okreslajg zawartos¢ p6l dokumentu po
kliknieciu na przycisk Nowy dokument. Sg to domysine ustawienia pol, ktére
mozna zmienia¢ podczas edycji dokumentu.
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Parametry dokumentow

'Najowek Logo, nazwy Stopka MHumeracia I Wygladwydrukul Ustawienia poczgtkowe |

| oddzielic srednikiem,

Stawki podatiu VAT |65 | roi7eE

Dokument FakturaHH i v

Fommat daty dostawy 3 Data ) Miesiac, ok O3 Uk

Dokumnent tozzamogci | v
Forma phatnosai | v J
Dri | |
Okreslenie terminu pratnogci » l
‘whpstait | ]
P —
Fundusz | [brak] -

[ Owiadczann, 2e jestern olnikism nozaktown,.

Lastoely ] ] [ Anuluj

Wiasciwo sci bazy danych

Okno otwierane jest z menu Baza, polecenie Wiasciwo $ci bazy . W oknie
mozna zobaczyé, gdzie fizycznie znajduje sie plik bazy, zorientowac sie jaki
jest jej rozmiar. Przycisk Kompaktuj stuzy do wykonania procedury
uporzgdkowania danych i zmniejszenia jej rozmiaru, co poprawia czas
dostepu do danych.

Automatyczne kopie bazy

Program moze wykonywaé¢ automatyczne kopie jednostanowiskowej bazy
danych. Aby wigczyé wykonywanie kopii nalezy ustawié¢ folder , w ktérym
przechowywane beda dane oraz ustawic¢ liczb e przechowywanych kopii . Po
ustawieniu parametréw, zawsze podczas pierwszego uruchamiania programu,
w ustalonym dniu wykonana zostanie kopia bazy. Kopia zostanie zapisana w
folderze kopii.
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Wiasciwosci bazy

Lok alizacja bazy danych:
:C:\Documents and 5 ettingsall Users\D ane aplikacji\Dragln Faktu FR 12

Mazwa bazy danych: ?Eaza_dragon_fa.l-{tury_n_‘l 2_.sdf

' F.ompakbuj

Fiozmiar bazy danych:

Kopia bazy

Fiaz dziennie, podczas uruchamiania programu twirz kopie bazy
Zapizuj kopie w folderze
EE:\D ocuments and Settingztaall UzershDane aplikaciitDragOn Faktury R 12%Achivum

Liczba przechiovarych kopi I?_$-|
[iata ostatniej kopii _
[ ok [ Anug

Bazy danych

Rodzaje baz danych

Program moze wspétpracowac z jednostanowiskowymi bazami danych,
wystepujacymi w postaci plikéw zapisywanych na lokalnych dyskach lub z
bazami sieciowymi obstugiwanymi przez serwery baz danych, dostepnymi w
sieciach lokalnych oraz rozlegtych, w tym w sieci internet. Z baz sieciowych
moze korzystac tylko wersja Premium programu.

Bazy jednostanowiskowe

Korzystanie z bazy jednostanowiskowej nie wymaga dodatkowej instalacji.
Podczas instalacji programu instalowany jest jednostanowiskowy serwer bazy
wraz z demonstracyjng bazg danych.
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Bazy sieciowe

Aby program mégt wspétpracowac z sieciowg bazg danych wymagana jest
instalacja serwera bazy danych — oprogramowania odpowiedzialnego za
zarzadzanie bazami danych w sieci.

Program moze wspétpracowac:

z bezptatnym serwerem bazy — Microsoft SQL Server Express 2008 R2

z serwerami komercyjnymi: Microsoft SQL Server 2008, 2010, 2012

Instalacja Microsoft SQL Server Express 2008 R2

Oprogramowanie serwera nalezy pobra¢ z sieci: http://www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx?id=26729

1. Uruchomic¢ instalator wersji 32 lub 64 bitowej. Jezeli wymagane

zainstalowa¢ dodatkowe elementy:
a. Microsoft .NET Framework 3.5 SP1
b. Microsoft Windows Installer 4.5

Jezeli instalowane byly dodatkowe sktadniki, zrestartowaé komputer i
ponownie uruchomic¢ instalator.

Na planszy Installation wybraé opcje New Installation or add features
to an existing installation.

Zaznaczy¢ | accept the licence terms i klikng¢ Next.

Po ponownym uruchomieniu systemu na planszy Feature Selection
mozna odznaczy¢ pole SQL Server replication - funkcja ta nie jest
wykorzystywana przez program.

Na planszy Instance Configuration zaznaczy¢ Named instance
pozostawi¢ proponowane nazwy instancji (nazwy serwera w sieci).
Mozna wprowadzi¢ wlasng nazwe, np. SerwerExpress. Na liscie
Installed instances wysSwietlane sg nazwy wczesniej
zainstalowanych instancji serwera. Jezeli ma by¢ zainstalowana tylko
jedna instancja serwera, wczesniejsze instancje nalezy odinstalowac.

Na planszy Server Configuration ustawic¢

a. SQL Server Database Engine : ZARZADZANIE NT\USLUGA
SIECIOWA: Automatic
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b. SQL Server Browser : NT AUTHORITY/LOCAL SYSTEM:
Automatic

Na planszy Database Engine Configuration wybraé Mixed Mode
(SqlServer authentication and Windows authentication)

Wprowadzi¢ dwukrotnie hasto administratora sa (zapamieta¢ hasto)

Na planszy Error reportong mozna zaznaczy¢

a. Send Windows and SQL Error Reports... - jezeli chcemy
automatycznie wysyta¢ informacje o btedach do firmy
Microsoft.

Jezeli na planszy Complette w polu informacji jest wyswietlony tekst:
Your SQI Server 2008 R2 installation completed succ  esfully —
oznacza to, ze serwer zostat poprawnie zainstalowany.

Otwieranie istniej gcej bazy

Baz danych mozna otworzy¢, wybierajac z menu Baza polecenie Otworz .

Wybierz rodzaj bazy

(#) SOL Server Compact

) SOL Server

Otworz baze danych

Fompaktowa, jednostanowiskowa baza danych,
przechovwana na dyzku lokalhsm komputera,
w postaci jednego pliku, baza bezplatha,
dostepna we wazpstkich wersjach programu.

Baza sieciowa, zarzgdzana przez semwer bazy,

dostep do bazy w sieciach lokalhpch i rozleghych finternet].
bezpkatne gserweny, np.: SAL Server 2008 Express,

lub komercyine: SOL Server 2008, 2010, 2012,
“wymagana oddzielha instalacja sewera bazy danych.
baza dostepna w wersji Premium programu,

[ Dakiz | [ Anubi |

Na pierwszej planszy nalezy wybraé rodzaj bazy:

SQL Server Compact - lokalna, baza jednostanowiskowa
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e SQL Server — sieciowy serwer bazy danych (dostepny tylko w wersji
Premium programu)

Otwieranie bazy jednostanowiskowej
Baza lokalna to plik zapisany na dysku komputera z rozszerzeniem .sdf.

Uzywajac przycisku Przegl gdaj w systemowym oknie otwierania pliku nalezy
znalez¢ baze, wskazaé jq i klikngé Otworz . Program skopiuje folder bazy do
pierwszego pola, a nazwe do pola drugiego. Jezeli baza danych zostata
zabezpieczona hastem nalezy podac¢ hasto oraz opcjonalnie zaznaczy¢ pole
Zapami etaj hasto .

Po wprowadzeniu danych do pdl nalezy klikng¢ Otworz — jezeli dane sa
poprawne to okno otwierania bazy zostanie zamkniete, a baza danych
zostanie otwarta i w kartotece zostang wyswietlone dane z bazy
(wprowadzone dokumenty).

Otworz baze danych

Ustaw parametery polaczenia

Lokalizacja pliku bazy [folder)
!E:'\D ocuments and Settings\all Users\Dane aplikaciitDragOn Faktury RR 12|

Mazwa bazy danych

[baza_dragon_faktun_i_1Z.sdi

_Has*o bazy

[ Zapamistaj hasto

[ < Wstecz H Obwirz ] [ Al

Otwieranie bazy sieciowej

Aby otworzy¢ sieciowg baze danych nalezy poda¢ nazwe serwera, nr portu,
nazwe bazy, nazwe administratora oraz hasto administratora. Przycisk
Przegl adaj stuzy do znalezienia serwera w sieci.
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Otworz baze SQL Server

Ustaw parametery polgczenia

MNazwa lub IF senvera [fnazwa instanci] Mr portu
[sOLEXPRESS | 1233 | [ Preegladai..

Mazwa bazy danych

baza_ fakburm |

MNazwa administratora senwera [login)
|sa |

Hasto administratora

[<Wstecz ][ Otwidrz ] [ Al ]

Nazwa lub IP serwera nazwa instancji serwera, np.:

a. SERVERI1
b. SQLEXPRESS

zamiast nazwy mozna podac réwniez IP komputera, na ktérym zostat
zainstalowany serwer (jezeli na komputerze zainstalowana zostata tylko jedna
instancja serwera),

c. 96.345.67

jezeli wiecej serwerdw jest zainstalowanych mozna podac¢ nazwe
komputera/nazwa instancji serwera np.:

d. KOMP12\SQEXPRESS
e. 125.67.3.456\SERVER5

Nr portu — numer portu, przez ktéry komunikowat sie bedzie serwer,
standardowo 1433.

Nazwa bazy danych - np. faktury
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Nazwa administratora serwera - login uzytkownika serwera z uprawnieniami
administracyjnymi, standardowo sa

Hasto administratora — hasto uzytkownika podanego w poprzednim polu.

Generowanie nowej bazy

Aby utworzyé nowg baze danych z menu Baza nalezy wybra¢ polecenie
UtwOrz now g, a nastepnie wybraé rodzaj tworzonej bazy, podobnie jak przy
otwieraniu bazy danych. Program moze utworzy¢ lokalna baze danych lub
baze danych na serwerze MS SQL Server. Generowanie bazy na serwerze
dostepne jest tylko w wersji Premium programu. Podczas generowani bazy
danych tworzone sg tablice, indeksy oraz klucz niezbedne do przechowywania
danych programu. Program moze otworzy¢ tylko przez siebie utworzone bazy
danych.

Generowanie jednostanowiskowej bazy danych

Jednostanowiskowa baza danych jest plikiem z rozszerzeniem .sdf i
przechowywang na lokalnym dysku komputera. Jednostanowiskowa baza
danych moze zostaé¢ otwarta tylko przez program zainstalowany na tym
samym komputerze.

Aby utworzyé nowg baze lokalng nalezy podac¢ folder oraz nazwe bazy.

Lokalizacja pliku (folder) — po otwarciu planszy program podpowiada
systemowy folder baz danych dla wszystkich uzytkownikéw systemu:
C:\Documents And Setings\All Users\Dane aplikacji\Dragon Faktury 12.
Nazwa tego folderu moze sie nieznacznie r6zni¢ w zaleznosci od wersiji
systemu Windows.

Nazwa bazy danych - program podpowiada nazwe baza_faktury dragon_12.
Mozna wprowadzi¢ dowolng nazwe. Wprowadzona nazwa bedzie nazwa pliku.



Utworz nowa baze danych

Ustaw parametery polaczenia z nowg bazg

Lokalizacia pliku bazy [falder)

IC_\DDC[,IH;I;NS and Seftingshall Users\D ane aplikaci®DragOn Faktuy RR 12

Mazwa bazy danypch

.l-J:aza_dragon_faktury_n_‘l 2

Hasto bazy
l
[ Zapamietaj hasta

[ < Wistecz ”_ Dalej » J [ Anulu J

Jezeli dostep do bazy baza ma by¢ zabezpieczony hastem to nalezy
wprowadzi¢ hasto. Po kliknieciu Dalej > wy$wietlona zostanie plansza
pozwalajgca zweryfikowa¢ podane dane.

Utworz nowa baze danych

Utwérz nowa baze danych

SprawdZ parametry

Kreator jest gotowy do ubworznia nowej bazp danych

Rodzaj bazy: SOL Server Compact

Lokalizacja: C:ADocument: and Settings'all Users\Dane aplik acitDragOn
Fakturn RR 12

Mazwa bazy: baza_dragon_ Faktum 12 adf

Hastao bazy:

[ < Wistecz ”_ Ubwérz J [ Anulu J

Po kliknieciu Utwérz baza zostanie utworzona baza danych.
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Generowanie sieciowej bazy danych

Opcja SQL Server — sieciowy serwer bazy danych otwiera plansze:

Utworz nowa baze SQL Server

Ustaw parametery polaczenia z nowg bazg

Mazwa lub 1P zenwera [/nazwa instancii] Nr portu
] i ]
Mg bz Hamohl

[baza_taktur_n - ]

Mazwa administratora senvera (lagin)
|22

Hasto administratora

[ Zapamistaj hasto

[<Wstecz H Dalsj > ] [ Anuluj ]

Nazwa lub IP serwera - nazwa serwera, zamiast nazwy moze by¢ réwniez IP,
jezeli wiecej serwerdw jest zainstalowanych mozna poda¢ nazwa hosta lub
nazwa hosta/nazwa instancji serwera np.:

f. SERVER1

g. SQLEXPRESS

h. 96.345.67

i. KOMP12\SQEXPRESS

j-  125.67.3.456\SERVERS5
Nr portu — numer portu, standardowo 1433.
Nazwa bazy danych - np. faktury

Nazwa administratora serwera - login uzytkownika serwera, standardowo sa

Hasto administratora — hasto uzytkownika podanego w poprzednim polu.
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Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ Dalej > i na kolejnej planszy
sprawdzi¢ czy parametry zostaty ustawione poprawnie.

Utworz nowa baze SQL Server

Utworz nowq baze danych

SprawdZ parametry

Kreator jest gotowy do utworznia nowej bazp danych

Rodzaj bazy: SOL Server
Lokalizacia: SERTESTA
Port: 1433

Mazwa bazy: baza fakturm
Hasto bazy: SOL

[ < Wtecz ][ Ubwirz J [ Anulj ]

Jezeli parametry potaczenia zostaty poprawnie podane baza zostanie
utworzona, okno generowania zamkniete, a program otworzy baze i bedzie
gotowy do wprowadzania danych.

Jezeli bedg problemy z dostepem do serwera to podczas préby utworzenia
bazy wyswietlony zostanie komunikat bledu:

Btad programu

wiystapit blad programu

iBJrad bworzenia bazy danwch Express 2008 | ]

| [DEMETLIB][ConnectionDpen [Connect()). [Senwer SOL nie istnisje lub L—“*—““‘_]
| odmdwiono do niego dostepu.

| Microsoft OLE DB Provider for SOL Server

I _| Szczegoby »
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