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Wprowadzenie

DragOn Faktury to program przeznaczony do wystawiania dokumentéw
sprzedazy VAT. Wspoétpracuje z lokalng bazg danych lub z serwerem bazy
zainstalowanym w srodowisku sieciowym. Wystawione w programie
dokumenty moga by¢ zapisywane w formacie PDF i wysylane pocztg
elektroniczna. Program moze ewidencjonowac ptatnosci i sledzi¢ wielkos¢
zalegtych naleznosci od kontrahentéw.

Faktury 12

Baza Edvcja  Marzedzia  Pomoc
i Repst: Dowumenty = |Filr! Data wystawienia i zastosu) € Nowy dokument -4 (O, Podglad g Edycia | Zarknij X
K] Ec?m:amu 1 BRI | [ Pradukty [ti\rﬁaw, usfmgw] |
» Nazwa dokumentu Humer Data vwstawieria.  Data spizedazy olurmna |Mazwa ¥ ks ‘ | Filtruj
FAK |FaktaVAT | |FakwaVAT (s [10972073 (2030315 || 230816 | [ tamna Jn | SLVAT  Cenarello
S N S — Wydane wo dokument Elektiods gl @ m | 75|
FAK |FakiwaVaT | [Zam, 3456/565 - ‘ ‘7 | Giuseki kg 3 260
Pk |Fakts VAT | s kot | 1me prace remortowe = 8 13000
FaK. |FaktuaVAT | | Przedsighiorstun Ushugowo Handowe ASTER. [ |Jatbka ka8 | 120|
(FaK |Fakiua VAT | Kod pocatomy  Miejscowosé Adves [ulica, i domu] RS g8 | 580|
FAK |FakmiaVAT | (45382 | [Kotacayes | [witcze Doty 45 - ] Klucz praski szt 2 1278
FAK | Fakhua VAT ——— e Kowadto kowalskie sat 2 23067
[ [Pl et N [N somiamim |- 8 150,00
KOR | Korckia fa ||| e azwa tonan, ushugi lode | dim: Cenaneto SLAT Wanneto Po——— S P 6000
[Fa [Faknaavar | || !|Bemontbudsnkillzsc Tr= @ Trenms [ 15400 | Pizsek e 23 2000
FAK |Fakura VAT 2| v v Pirik packi @t |23 2830
[Fak [FoktwavaT | | } [ | Prytki gress e |B 3260
FaK |FakiuavaT Pomidor ] 430
FaK | Fakiua VAT Prace ziemne wodz |8 B0
KOR | Korekts faktur | Remont budgrkuprayul -8 | seono|
[FaK | Faknaa VAT [ Remont budyrku pray ul 8 | 1z290000|
FAK |Fakiua VAT | Remont budynku Lzedu 8 1540000
FaK | Foktua vaT | Sterown do kosiaki&TX.. st |23 8970
FAK. | Faktua VAT | Szczypes kowalskis R | 500
[ Ustuga trasportowa - W |3 [ 200
Wstanit  Razem netto Raem VAT Razem Buutto ’
[Zenon Jaskéta 11 15 400,00 | 123200 | 16 632,00 T — 3 oh
Fomaplotnoiei  Dni Disedlerie teminu phairosci [ Zsptacono D danihar |8 |8 15000
[Pratre prsleviem | [14 | 20130830 2 ] | Zamek praski @ B3 [ 2470
I ecsnmaiauca = |3 [ 24570
-
=1 Al & | »
Wwersja: Optimum 12.0.0.0, potgczono 2 bazg danych: Fakiury DEMO sdf

Program przeznaczony jest dla nastepujacych wersji systemu Windows:

e Windows XP SP3
e Windows 7 32 i 64 bit
e Windows 8 32 i 64 bit.



Podstawowe funkcje programu

«  Woystawianie dokumentéw sprzedazy VAT, faktur i korekt

e Wystawianie dokumentéw Pro forma

*  Dostep do list podpowiedzi podczas wprowadzania danych. Listy
tworzone sg na podstawie danych z wczesniejszych dokumentéw

e Wspodlpraca z lokalng bazg danych, przechowywang na lokalnym dysku
komputera

*  Wspodtpraca z serwerem baz danych w sieciach lokalnych i rozlegtych

e Szablon wydruku dokumentu z logiem firmy

e Szablon wydruku dokumentu z okienkiem adresowym

e Adresowanie kopert

e Zapisywanie dokumentéw w formacie PDF

e Wysylanie dokumentow poczta elektroniczng

e Ewidencja zapfaty za faktury

* Filtrowanie i sortowanie danych kartoteki wg zawarto$ci kolumn

»  Predefiniowane filtry dokumentéw niezaptaconych, przeterminowanych

e Definiowanie stylu wydrukéw i raportéw

e Automatyczne tworzenie kopii lokalnej bazy danych

Wersje programu

Program DragOn Faktury 12 wystepuje w trzech wersjach:

. Standard
e Optimum
. Premium

Wersje programu rdznig sie funkcjonalnoscia oraz mozliwosciami wspotpracy
z bazami danych.

Wersja Standard i Optimum wspotpracuje tylko z lokalnymi bazami danych.
Wersje te przeznaczone sa dla uzytkownikéw, ktérzy chcg posiadaé prosty,
ale zarazem wydajny program do wystawiania faktur. Baza danych programu
przechowywana jest na dysku lokalnym komputera.

Wersja Premium moze wspotpracowac z réznymi wersjami serwera bazy
danych MS SQL Server i jest przeznaczona do pracy w Sieci.



Szczegotowe poréwnanie wersji przedstawia ponizsza tabela.

Lp. Funkcja programu Wersja Wersja Wersja
Standard Optimum Premium
1. Wspodlpraca z lokalna bazg x X X
danych
2. Wspoipraca z sieciowqg X
baza danych
3. Zapisywanie dokumentow X X X

w formacie pdf

4. Wysytanie dokumentow X X X
pocztg elektroniczng

5. Rejestr dokumentow X X X

6. Rejestr Pro-Form X X

7. Standardowy szablon X X X
wydruku

8. Szablon wydruku z oknem X X
adresowym

9. Drukowanie adresu na X
kopercie

10. Definiowanie wygladu X
wydrukéw

Program moze pracowac¢ w systemach operacyjnych od Windows XP SP3 do
Windows 8 32 i 64 bit.



Licencjonowanie

Licencja na uzytkowanie programu sprzedawana jest na czas nieokreslony
(licencja wieczysta). Aktualizacje programu sg bezptatne.

Szczegoétowe warunki licencjonowania oprogramowania okresla umowa
licencyjna. Aktualny cennik licencji dostepny jest na stronie internetowe;.

Instalacja

Program instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego
dragonl2_faktury setup.exe . Program mozna pobrac ze strony internetowej:
http://www.testasoft.pl/dragon12-faktury/pobierz-program.

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos¢ srodowiska
uruchomieniowego Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 . Dodatek ten jest
obecny w systemach Windows 7 i Windows 8, ale nie jest czescig systemu
Windows XP i w razie jego braku, przed instalacjg programu nalezy go
samodzielnie zainstalowa¢. Dodatek ten mozna pobraé ze strony:
http://www.microsoft.com/pl-pl/download/details.aspx?id=22

Podczas instalacji instalator instaluje Microsoft SQL Server Compact SP2 -
bezptatng jednostanowiskowg baza danych.

Jezeli program bedzie wspotpracowat z serwerem bazy danych, to serwer
bazy danych nalezy oddzielnie zainstalowag¢. Instalacja bezptatnego serwera
opisana zostata w dalszej czesci podrecznika - patrz: Bazy danych / Instalacja
Microsoft SQL Server Express R2 SP2.

Aktywacja programu

Po pomys$inym zainstalowaniu i uruchomieniu programu otwierane jest okno
aktywaciji, przeznaczone do aktywowania licencji programu. Podczas aktywacji
program tgczy sie z serwerem testasoft.pl i pobiera dane aktywacyjne.
Aktywacja bezptatnego 30-dniowego okresu testowego

Aby aktywowac bezptatny 30-dniowy okres testowy nalezy:



1. Klikng¢ na karte Aktywacja licencji

2. Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz nazwe firmy, pole klucz
licencyjny nalezy pozostawi¢ puste.

3. Klikng¢ przycisk Pobierz kod aktywacyjny . Program potaczy sie z
serwerem www.testasoft.pl i pobierze kod.

DragOn Faktury 12

Status programu; aktpwowany zostal 30-dniowy okres testowy

__:F'odstawowe informacié_.j Aktywacia licenci E_H_Zakup licencii, kontakt |

U zpthawrik: -AFCIEa | ‘wersia demonstracying zostaka aktpwowana,

1 Maszz 30 dni na zapoznanie sig 2 programenn.

Mazwa fimy: | TESTA SOFTWARE | Eliknij Ok aby uruchaomic program.

Klucz licencyjry: ! Pobierz kaod akbacyjng

lub wiklej otrzyriany |
od spreedawcy
kod akbwaacyjng:

wersia licencii %Eémo Liczba uzytk ownikduwy j1 Termin waznoéc licenci: 20_131008

Do zakoficzenia dziskania programu pozostato: 21 dmi (0].4 ] I Anulu

Aktywacja zakupionej licencji
Aby aktywowa¢ zakupiong licencje lub asyste nalezy:
1. Klikng¢ na karte Aktywacja licenciji
2. Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika, nazwe firmy oraz klucz licencyjny

3. Klikng¢ przycisk Pobierz kod aktywacyjny . Program potaczy sie z
serwerem i pobierze kod aktywacyjny.

Po aktywowaniu zakupionej licencji okno aktywacji nie bedzie wyswietlane
podczas uruchamiania programu. Okno aktywacji jest zawsze dostepne w
menu Pomoc .
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Uruchomienie

Po aktywacji 30 dniowego okresu testowego, nalezy w oknie aktywacji klikng¢
na karte Podstawowe informacje i wybra¢ do testowania jedng z trzech
wersji programu: Standard , Optimum lub Premium . W zaleznosci od
wybranej wersji dostepnych bedzie mniej lub wiecej funkcji programu.

DragOn Faktury 12

Statuz programu:  aktpwowany zostal 30-dniowy okres testowy
| Podstawawe informacie ;.Akt}lwacia licencii | -Zakup licencii, kontakt-f

Frogram moze pracowac w jedne] 2 rzech wersji. Wergje rd2nig sie funkcjonalnodcia. Wergja Standard jest najprostsza,
wersja Premium jest najbardzie] rozbudowana. 'wWiyprdbuj wersie i wybierz odpowiednia dla siebie.

Testuj wersje programel

() Standard - wepdbpraca z lokalng bazg danych, jeden rejestr fakiur
(#) Optirmum - jak Standard + rejestr Pro-Form + dokument 2 okienkiem adrezowym + adresowanie kopert

(3 Premiun - jak Optimum + wspdtpraca z sieciowa baza danvch SOL Server, SOL Server Express

Szozegobowe pordwnanie wersji zhajdziesz na stronie intermetowe]; bitp: /Aw testasoft pl/dragon] 2/wersie

Program dziaka w tubie demonstracyimer. Dziskanie programu zostako ograniczone do 30 dri.
‘wizzyztkie funkcie programu £3 akipwne,

Do zakoriczenia dziatania programu pozostato: 21 dmi Ok ] I Anulu

Baza demonstracyjna

Po uruchomieniu bezptatnej, 30 dniowej wersji, program otworzy lokalna,
jednostanowiskowg baze demonstracyjng. Baza ta posiada przyktadowe dane
i przeznaczona jest do celéw testowych i edukacyjnych.

Aby przetestowaé dziatanie programu w srodowisku sieciowym nalezy
utworzy¢ baze na serwerze (spos6b tworzenia bazy zostat opisany w
nastepnym rozdziale).
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Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie lista niezbednych czynnosci, ktére
nalezy wykonac, aby rozpoczg¢ prace w programie, tzn. od utworzenia nowej
bazy, poprzez zdefiniowanie nagtéwka dokumentu do wprowadzenia,
zapisania i wydrukowania pierwszego dokumentu sprzedazy. Przed
rozpoczeciem lektury rozdziatu zalecane jest (przynajmniej pobiezne)
zapoznanie sie z rozdzialem Budowa programu .

Krok po kroku - schemat post epowania

Utwdrz nowg baze danych
Zdefiniuj parametry bazy
Wprowadz dane dokumentu
Wydrukuj, wyslij dokument

rpONPE

1. Utwérz now g baze danych

W zalezno$ci od wersji programu mozna utworzy¢ jednostanowiskowg lub
sieciowg baze. W rozdziale tym przedstawione zostanie tworzenie lokalnej
bazy danych. Tworzenie sieciowej bazy zostato szczegétowo opisane w
rozdziale dotyczacym baz danych programu.

Baza lokalna (jednostanowiskowa)

Dane lokalnej bazy danych mieszcza sie w jednym pliku z rozszerzeniem .sdf.
Plik ten zostaje tworzonym przez program w czasie operacji tworzenia nowe;j
bazy.
Tworzenie nowej bazy lokalnej

1. Uruchom program.

2. Z menu Baza wybierz polecenie Utworz now g. Otwarte zostanie okno
kreatora bazy danych.
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Utworz nowa baze danych

Wybierz rodzaj bazy

(% 5QL Server Compact

Kompaktowa, jednostanowizkowa baza danych,
przechawwana na dysku lokalnym komputera,
w postaci jednego pliku, baza bezpbatna,
doztepna we wszystkich wergjach programu.

50L Server

B

[ Daei> | [ e |

3. Woybierz opcje SQL Serwer Compact i przycisk Dalej — otwarta
zostanie plansza do definiowania lokalizacji oraz nazwy bazy danych.

Utworz nowa baze danych

‘Ustaw parametery polaczenia z nowg bazg

Lokalizacja pliku bazy [falder)

!E:-'\“[.Juﬁ-cuments and S.e-ttings\AII Uszers\Dane aplikacjivDragOn Faktum 12 |

Mazwa bazy danych

.b:aza_dragon_h;ktury_‘l 2

Hasto bazy
[ ]

[ Zapamietaj hasto

[<Wstecz ][ Dalej > ] [ Al ]

Program podpowiada lokalizacje bazy w systemowym folderze danych dla
wszystkich uzytkownikdw komputera. Wprowadzona jest réwniez przyktadowa
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nazwa bazy danych. Dane te mozna zmieni¢. Przycisk Przegl gdaj stuzy do
wyboru innego folderu. Wybierajac folder nalezy mie¢ na uwadze systemowe
uprawnienia uzytkownika do dostepu do folderéw zawierajacych dane w
systemach Windows 7 lub 8. Jezeli wybrany zostanie nieodpowiedni folder
moze sie zdarzyé, ze nie bedzie mozna utworzy¢ w nim bazy danych lub
otworzy¢ utworzong baze przez innego uzytkownika.

Jezeli chcesz zabezpieczy¢ dostep do bazy hastem — wprowadz hasto.

Kliknij Dalej > — otwarta zostanie plansza parametréw nowej bazy danych.

Utworz nowa baze danych

Utworz nowq baze danych

SprawdZ parametry
Kreator jest gotowy do utworznia nowej bazp danych

Rodzaj bazy: SOL Server Compact

Lokalizacia: C:ADocuments and Settings'all Users\D ane aplik acitDragln
Faktury 12

Mazwa bazy: baza_ dragon_fakiuy 12 sdf

Hasto bazy:

[<Wstecz H Ubwirz | [ Anulu I

Jezeli chcesz zmieni¢ parametry kliknij < Wstecz.

Kliknij Utwérz, aby utworzy¢ nowg baze danych. Baza zostanie utworzona i
otwarta.

2. Zdefiniuj parametry bazy

Z menu Narzedzia wybierz polecenie Parametry bazy .

Nagtéwek dokumentu

Pierwsza plansza Nagtowek przeznaczona jest do definiowania nagtowka
dokumentu. Nagtowek sktada sie z pieciu linii, w ktérych nalezy wprowadzié¢
wszystkie informacje definiujgce sprzedawce, a wiec nazwe firmy, adres
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siedziby, numer NIP, dane kontaktowe oraz numer rachunku bankowego dla
dokumentow, ktérych formg ptatnosci bedzie przelew.

Parametry bazy

| Naghdwelk g.LugU, nazwy Slupka Numeracia Il PUdalakVAT F'Uczé‘ll‘«‘uwe‘é

Maghdwek dokumentu i raportu
Linia 1 [rp. nazwa firmy)
Praedsigbiorstwa Hanlowo-Ustugowe P7
Lima 2 [hp. adres firny)
34678 Koszalin, ul Grodzka 78
Linia 3 (np. dane kontaktowe]
'te. 53 456-56-67, 601 54 445, bivro@fimap.pl, v fiman7.pl
Linia 4 [np. MIF)
[NIP: 345565-45.56
L|m35[r'p o rchunku bankowega]
:‘Hachunek bankowy: 56 6788 6766 5467 2345 5677 5673 [PKO BF'.]-

Dk naghdwek
(&) Nawszystkich stronach (O Tylko na pienuszej (O Nie druku

[ Zastosuj ][ Ok ][ Anwluj ]

W dolnej czesci okna ustawia sie strony, na ktérych drukowany bedzie
nagtowek. Nagtéwek mozna drukowaé na wszystkich stronach, tylko na
pierwszej lub nie drukowac — np. w przypadku stosowania papieru firmowego.

Logo, nazwy dokumentow

Na kolejnej planszy mozna wczyta¢ logo firmy. Logo to element graficzny,
ktory bedzie wyswietlany w lewej czesci nagtdwka. Wysokosé logo dostosuje
sie automatycznie do wysokosci nagtdwka, natomiast szerokosc¢ ustalona
zostanie w zaleznosci od ustawionego formatu logo. Dostepne sg trzy ksztalty
logo, od kwadratu po prostokat o dwukrotnie wiekszej szerokos¢ od
wysokosci.

Na karcie Logo, nazwy definiowane sg rowniez nazwy dokumentow.
Standardowe nazwy dokumentéw to Faktura VAT, Korekta faktury VAT i Pro
forma. Mozna zmieni¢ nazwy, jednak zmieniajgc nazwy nalezy mie¢ na
uwadze ich zgodnos¢ z aktualnym brzmieniem przepisow dotyczacych
wystawiania dokumentéw VAT.



Parametry bazy

| Na_gl:gwek.l. Loga, nazwy | Stopka i| Numeracja ii-F'odatek WAT | F'oczqtkowe!

Mazvay dokumenitdw

Fakiura |Faktura VAT

Korekta i Faorekta Fakbur VAT

Pra forma ! Pra forma

Format

O 11
®1:15
Erf=2

Mazwmy egzemplarzy

. [Oweinat
2
3. |Kopia |

Zaztosu I [ 0K ] [

Anuluj

Stopki dokumentow

| Nagkéwek || Logo, nazwyi Stopka iNumeraC\a ii-Podatek WAT \. Poczatkowe!

Dokument sprzedazy
Stopka phatnogei

Fro forma
Stopka phatnaogei

Niezaptacenie w wyznaczonym
terminie spowoduje haliczenie
ustawowpch odstek.

Frzy przedptacie w polu Tytubem
przewu nalezy podad nurmer
dokumnenty Pro forma, na podstawie
ktérego przedpkata zostata
dokonand

Stopka dokumentu

Stopka dokumentu

Niezapracony towar jest whasnoscia
sprzedawcy.

Miezminno$é cen padanych w
dokumencie jest gwarantowana 7
dni od daty jego wystawienia

Elementy skkadowe linii stopki

M azwa programu Wersia programu [ Data, czas wydnuku

Mumer strary

[ Zastosuj ][ 0K ][ Anuluj

15
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Stopki dokumentéw to teksty drukowane na dokumencie sprzedazy. Stopka
ptatnosci drukowana jest z lewej strony tabeli warto$ci dokumentu wg stawek
VAT, stopka dokumentu drukowana jest natomiast w dolnej czesci dokumentu,
przed linig podpisu osoby wystawiajgcej dokument.

Numeracja dokumentow

Sposdb numeracji dokumentéw definiowany jest na karcie Numeracja . Numer
moze sie skladac¢ z 4 sktadnikéw. Predefiniowane nazwy sktadnikdw sg
zamieniane podczas zapisywania dokumentu na wartosci zgodne z datg
wystawienia dokumentu oraz kolejnym numerem dokumentu.

Parametry bazy @
| Maghiwek | Logo, nazvy | .S.top.uka: Mumeracia | Fadatek VAT | Faczatkowe
Skkadriki numeru dokumentu Zerowanie numerny
& 1-go katdego missigca ) Nigdy

Skkadrik 1 :-Numer vl

e O 1 stycznia kazdego roku

Skhadrik 2 |Miesiac[2] w |

Sktadnk 3 [Fokl4] | - Fraykbady numerdw

Skbadik 4 | v|  [i/mgr013 2/08i013, 308013,
Z === 1A0/2013, 24042013, 3072012,

1A1/2013, 241122013, 3/11/2013,
Separator |/ “

Mumienj automatyczie

| Zezwdl na edycie numery
dokumentu [nigzalecane]

Jednym ze sktadnikdw numeru dokumentu musi by¢ sktadnik Numer , ktéry
wyraza liczbe porzadkowg dokumentu w rejestrze. Numer moze by¢ zerowany
na poczatku kazdego miesigca lub roku. Jezeli numeracja jest miesieczna to w
numerze musi wystepowaé skiladnik okreslajacy miesigc: Miesigc[2], zaleca
sie w numerze zawierac rowniez rok (Rok[2] lub Rok[4]), co pozwali
przechowywa¢ w bazie danych dokumenty z wielu lat.

Jezeli zaznaczone jest pole Zezwdl na edycj e numeru przez u zytkownika ,
to podczas wystawiania dokumentdéw pole Numer bedzie edytowalne i bedzie
mozna zmieni¢ numer. Takie ustawienie nie jest zalecane, gdyz moze
doprowadzi¢ do utraty ciggtosci numeracji dokumentéw w rejestrze.
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W pierwszym polu definiowane sg dostepne w programie stawki podatku VAT.

Parametry bazy m

| N.agur.éwe.k | Logo, nazwy :_"S.top.u.ka | IT:IL.Jmeraﬁ:ia
Stawki podatku VAT
|23 802w nazwy stawek nalezy oddzielié przecinkami, np. 23,80, 2w

Sposdh obliczania podatku VAT

(%) Od ceny netto () Od ceny brutto

- podstawa obliczania podatku VAT - podstaws obliczenia podathku YAT
bedzie cena netto towaru lub ushugi, bedzie cena brutto produktu,

- w pozycii dokumentu wprowadzana - w pozycii dokumentu bedzie
bedzie cena netta, wprowadzana cena brutta,

- ten sposdb stosowany jest przez - ten sposdb stosowany jest
podatnikiw, kkdrzy sprzedajs przez podatnikdw sprzedajacym
produkty firmam | operuja towary ozobom fizyczngm.

w obrocie cenami netto
- wig tej metody podatek VAT
obliczany jest przez kagy fiskalne
Uwagal
Sposdb obliczania podatku mozna zmienic, gdy katoteka dokumentdw jest pusta.

Na karcie mozna ustawié réwniez sposob obliczania podatku VAT. W

programie dostepne sg dwa sposoby obliczania podatku: Od ceny netto oraz

Od ceny brutto . Sposob obliczania podatku VAT nalezy ustawi¢ przed

wystawieniem pierwszego dokumentu.

Ustawienia pocz atkowe

Ustawienia poczatkowe okreslajg wartosci pdl dokumentu, po kliknieciu na

przycisk Nowy dokument.

3. Wprowad z dane dokumentu

Aby otworzy¢ okno edycji dokumentu, nalezy klikng¢ na przycisk Nowy
dokument , umieszczony na pasku narzedziowym okna programu.
Wyswietlone zostanie okno wprowadzania danych nowego dokumentu, a po
prawej stronie okna tablice podpowiedzi, dla danych wprowadzanych do pol.
Tablice podpowiedzi bedg sie zapetniaty danymi, pobierajac je z wczesniej
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wprowadzonych dokumentow. Przy wprowadzaniu danych pierwszego
dokumentu tablice te sg puste.

% DragOn Faktury 12

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc
i Rejestr: Dokumenty = [ Filn: Data wystawienia - o Zastosuj &2 Mowy dokument (- Orug O Padglad i Zamknij X
Nazwa | Nowy dokument | | | Produkiy ftowary, ush
D e | L
 Humer Data wystawienia  Data sprzedazy : ‘NBZW-{"] ~ ] Itruaj
e |zmzoste v [20130918 Jn SLVAT | Cenanetio
Podstawa wystawienia Wwydane wg dokumentu
Mazia kortrshenta NI
[ I
Kod pocztowy Misjsoonasé Adres (ulica, rir domu)
Pazycie dokumertu | Uwagi do dokumentu | Netatki| )
Lp | Nazwa towaru, ushugh llose | Jm Cenanetto | SEWAT | Waitnetio
il | el el
|
Wistawit _ Razemnetta Razem VAT Razem Brutta
[ il [ i |
Fomaptamoéci D Dkredlenis teminu pramosei [ Zaptacone
| v|[ v|[20130318 ~[
. X
< | [ =
Wersias Optimum 12,0,0.0, potaczano 2 bazg danych: Fakiury DEMO.sdf

Nalezy wprowadzi¢ dane do p6l dokumentu oraz dane przynajmniej jednej
pozycji dokumentu.

Pozycje dokumentu

Przy wprowadzaniu danych w tablicy pozycji, program automatycznie tworzy
kolejny wiersz dla wprowadzania nastepnej pozycji. Aby usungé pozycje
nalezy klikng¢ na Lp. pozycji i przycisng¢ klawisz Delete. Podczas
wprowadzani danych mozna zmieni¢ wysoko$¢ wiersza przez naprowadzenie
kursora na linie oddzielajaca wiersze i przeciagniecie linii ku dotowi ekranu,
przy wcisnietym lewym przycisku myszy. Jednostki miary nalezy wprowadzaé
w formie skrétu, np. szt, kg, mb, tona itp. Stawke VAT nalezy wybrac z listy.
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Uwagi dokumentu wprowadzane sg na karcie Uwagi dokumentu . Na karcie
Notatki mozna wprowadza¢ dowolne informacje dotyczgce dokumentu —
informacje te nie sg drukowane na fakturze.

[ DragOn Faktury 12

Baza  Edycja  Marzgdzia  Boroc

i Rejestr: Dokumenty iz | Filtr: Data wystawienia - Zastosu] &) Mowy dokument =jDrukuj O Podglad |7 Edycia 3 Usun - Zamknij X
Daaman, {45 Vo douent | | Kontarenc| Produkty foway ustugi | Fompratnods |
Nazwadokumentu  Humer Data wystamieria  Data sprzerdasy ‘ Kolumna: |Forma plainosci | Filfruj
Fakiua VAT | [1/09/2013 e Fomaptanotei D | Foma
Podstana wystawienia Wiydane wg dokumentu
Zam. m 67 [
Nazwakonnshena we
|Fima Produkeyina Mainowski i Syn ||s67-3454505 |
Kad pacztony _ Wisjscowast e fulia, v domul =
45678 | |Giemianovice Slaskis ul. Bptomska 67

Pozycie dokumentu iVUwagl do dokumentu | Notatki]

Lp. Hazwa towan, uskugi llose | Cenanetto | SEMAT | Warl netto
1 | Elementy stalowe 12 st v 46583 23 & SEA0EE |

" 2| Transport elementaw B2lkm: B 20008 v 12400

3] [ v v |
Wystaw Razemneto  RazemVAT  RazemButts
dan Nowak Bl 5714588] 129578 | 7m0
Foima phatnosci D Oknedlenie teminu phatrosi [ Zsphacono
|Prane przslewem |+ | [14 v | 20130330 ~|

i

V\X/Verr"s_]a: Opt\munrluzia.rtlﬂ, piotaczono 2 bazg danych: baza_dragon_fakbiry 12.edf

4. Wydrukuj, wy slij dokument

Zapisany dokument moze by¢ wydrukowany i/lub wystany. Po wskazaniu
wiersza zawierajgcego dokument i kliknieciu na przycisk Drukuj wyswietlone
zostanie standardowe okno drukowania. W oknie tym mozna wybrac szablon
oraz ustawi¢ parametry drukowania.

Okno wydruku

Kolumna Rodzaj w tablicy szablonéw okresla czy jest to szablon

przeznaczony dla dokumentéw, kartoteki — czyli zestawien tabelarycznych lub
adresu.
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Drukarka

il . P
| | whadciwodci

Liezbakopii [1 3]

| Brother L1430 seres.
Typ: Brother HL-1430 series; papier: &4

! Fiodzaj

Il £ okurnert

| Dokurnent
Kartoteka
Kartateka
Kartoteka
Fartoteka

MNazwa szabloru
ardowy

Szablon z oknem adresowum

Dane dokumentu, nazwa kontrahenta, warto#é netta, vat, brutto

Dane dokumentu, nazwa; adres, nip kontrahenta; warto$é netta, vat, brutto

Dane dokumentu, nazwa kontrahenta, netto, brutto, zapkacono, do zapkaty

Dane dokumentu, nazwa, adres, nip kontrahenta, netto, vat, brutto, weagi, n..

Adres Adres na kopercie

| Parametry szablonu ' Parametry druku szablonu |

."N.azwa parame-tru [ .W';artos'c':
(¥ | Dk tylko mznice korekty .
Dk notatki |:|
: Lirl'ui:a po;:h;';isu 1 \;;I_l,lstawlikl |

Podoled | [ Dwkui | [ Anuli

Lista szablonoéw zawiera trzy rodzaje szablonéw. Szablony o rodzaju
Dokument przeznaczone sg do drukowania dokumentéw, szablony rodzaju
Kartoteka pozwalajg drukowac tabelaryczne zestawienia z kartoteki
dokumentoéw, szablon rodzaju Adres pozwala drukowac¢ adres na kopercie.

Na karcie Parametry szablonu mozna ustawi¢ parametry dotyczace
wybranego szablonu, natomiast na karcie Parametry druku szablonu
parametry drukowania zwigzane wylacznie z wybranym szablonem.

Parametry moga zostaé zapamietane - po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy na hazwie szablonu i wybraniu z menu kontekstowego polecenia
Zapami etaj parametry szablonu

Aby wydrukowa¢ dokument nalezy wybra¢ szablon rodzaju Dokument i

klikng¢ przycisk Drukuj .
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Aby wysta¢ dokument pocztg elektroniczna nalezy kliknaé przycisk Wy slij —
dokument zostanie zapisany w formacie PDF i zalagczony do nowej
wiadomosci pocztowe;.

Wiecej informaciji o oknie wydruku: - parz: Budowa programu / Okno wydruku.

Okno podgl adu

Przed wydrukiem mozna klikng¢ na przycisk Podgl @d i zobaczy¢ na ekranie
jak bedzie wygladat drukowany dokument.

Podsglad wydruku
o e =T e

Lt e Penglon, s Powseratry e Vol Bk

o

W oknie podgladu mozna ustawia¢ wiele opcji drukowania.

Wiecej informaciji o oknie podgladu: - parz: Budowa programu / Okno
podglgdu wydruku.
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Budowa programu

Program posiada typowag budowe aplikacji pracujgcych w srodowisku systemu
operacyjnego Windows. Sklada wielu elementéw wyswietlanych w oknie, ktére
moze by¢ otworzone zajmujgc caty ekran lub jego cze$é.

Faktury 12
Baza Edycja _Narzgd'zla- Pomoc

i Rejestr Dokumenty = |Filr: Data wystawienia R Zastosu] @ Mowry dokurent =joruku) O, Podglad |7 Edycja % Usul Zamkni] X
ook B, T o | et

» _ 7 PRSI | azwa dokumentu Hhurer Data wystavienia  Data spreedazy
FAK. | Faktura VAT | 3/09/2013| 20120817 | 20120917 | JONKS Specstion & Corperation 4/03/2013 EiE I ';'zm}naw i
FAK. | Faktura VAT | 20923 2m30917 2010317 Fime Produkeyina PAODEX [T RE— P ————
FAK. | Faktura VAT 1/03/2013 | 20130316 | 20130315 | Preedsigbiorstwo Usugowo-Hant | [Zaméwienie 67/2013 W25
FAK. | Faktuia VAT | 2/08/2013 | 20130828 | 201208.28 Gawmon  Spotka e o Wi
FAK | Faktura VAT 1/08/2013 | 2013:08-28| 20130828 | P.H.L. NOWA MARKA [Frasdsigbiorsti Handiows DAHKD | (3454564545 |
FAK, | Faktura VAT |18/07/2013 2m30713 20130719 | Fima Prod.keyina PRODEX Ko posetony Migconsss e e vl E )
FAK. | Faktura AT 17/07/2013 | 20130719 | 201 3-07-19 | PPHU Kontolex Jan Kontrolski 35546 | [Gdansk | [ul Pocmokéa 6768 1
FAK. | Faktura VAT |16/07/2013] 201307-14] 20130712 | Zakkad Slusercki Grzegorz Matec = x )
FaK | Fakbura VAT 15/07/2013 230714 20130712 | Firma Handlowa Jan Kozt owski RepRR _Uwagidn ke .Nutalki_ =1
FAK. | Faltura YT 14/07/2013 20130714 230710 Firma Budawlana BUDI el W e | S
FAK, | Faktura VAT 13/07/2013 201307-14| 20130712 | Firrva Pradukeying PRODEX 1_Kahe‘ seRueIEls M w182 v sy
FAK. | Faktura VAT 12/07/2013 | 20130714 20130710 | Prastwcrsti Warzyy | Owocon Lol ! g Hme G e
KOR | Korekta faktuy VAT | 11/07/2013 | 201 3-07-14 | 2013-07-12 | Fitma Budoniana BUDI | preswoddw i gniszdsk
FaK  Faktura VAT 10/07/2013 2N 30712 2N 30712 Firma Produkeying PRODEX.
FAK. | Falduia VAT /07/2013 | 20130712 20130712 FPHU ARGOMAT
FAK. | Faktura VAT /0772013 | 20130712 | 20130712 | Zakbad Slusarski Grasgors Matec
FAK | Faktura VAT | za07r2m3 ) 20130712 | 20130712 | Koloanka Jan Kolasiieki
FAK | Faktuia VAT B/07/2013 | 20130712 | 2013:07-12 | Firma Handiowa Jan Koztomiski
KOR  Korekta faktupWaT | 5/07/2013 20030712 | 2001307-12 | Firma Budowlana BUD!
FAK. | Faktura VAT 4/07/2013| 20130710 | 20130710 Preedsiebiorstuo Handlows DAN
FAK. | Faktura VAT | /0772013 | 20130710 20130710 | PPHU Kortoles Jan Kortaleki |
FAK. | Faktura VAT | 20072013 23070 20130710 Prostdrston Warsp | Owongn | 022w B N

Zerondaskdta 134800 5 148304
FAK | Faktua VAT 1/07/2013 | 2013-07-10 | 2013-07-10  Firma Budowlana BUDI : .
Fomma pratnosci Ori Okredlenie terminu pkatnosci D ZaPPaEDﬂD
: [
Zapisz
¢ | »
.\}l\-i-e_rs]a: Optimum 12.0.0.0;, potaczono z bazg danych: Faktury DEMO. edf T

W gtéwnym oknie programu mozna wyrdzni¢ nastepujgce elementy:

Menu goérne z grupami polecen Baza, Edycja, Narzedzia oraz Pomoc

Goérny pasek narz edziowy — na nim umiejscowione sg pola filtrowania
oraz przyciski do otwierania okna dokumentu.

Kartoteka dokumentéw

Okno dokumentu
dokumentu.

— wyswietla dane dokumentéw.

- przeznaczone do podgladu i edycji danych

Linia statusu — dolna cze$¢ okna, pokazuje informacje o programie.
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Menu gorne

» Baza - zawiera polecenia otwierajgce baze danych, pozwalajgce
stworzy¢ nowa baze danych oraz polecenie Wiasciwosci bazy.

e Edycja — standardowe menu edycyjne.

 Narzedzia — zawiera polecenia otwierajgce okna parametréw oraz inne
funkcje administracyjne.

 Pomoc - polecenia pomocy i kontaktu, aktywacja licenciji, itp.

Gorny pasek narz edziowy
W gérnym pasku narzedziowym znajdujg sie nastepujace elementy:

Rejestr — pole kombi, zawiera liste dostepnych rejestrow. Rejestr Dokumenty
przeznaczony jest do wprowadzania dokumentéw sprzedazy VAT, faktur i
korekt, natomiast rejestr Pro formy do wprowadzania faktur Pro forma.

Filtr — pole zawiera nazwy predefiniowanych filtrow (poprzedzonych znakiem
#) oraz nazwy kolumn. Po wybraniu nazwy predefiniowanego filtra kartoteka
wy$wietla dane zgodne z zastosowanym filtrem. Po wybraniu nazwy kolumny,
w sgsiednim polu nalezy wprowadzi¢ poszukiwany tekst i nacisngé Enter lub
klikng¢ Zastosuj. Wiecej informaciji o filtrowaniu patrz: Filtrowanie danych.

Nowy dokument - przycisk stuzy do otwarcia okna wprowadzania danych
nowego dokumentu.

Drukuj — przycisk wyswietlajacy okno drukowania dokumentu lub danych z
kartoteki.

Podgl ad — przycisk wyswietlajacy podglad wskazanego dokumentu. Okno
podgladu wyswietlane jest w prawej czesci kartoteki. Pola dokumentu
wyswietlonego do podgladu nie moga by¢ edytowane.

Edycja — przycisk wyswietlajacy dokument w trybie do edycji. Po dokonaniu
zmian dokument nalezy ponownie zapisac.

Usun — usuniecie dokumentu. Usuniety moze zostac¢ tylko ostatni dokument —
jezeli ustawiona jest automatyczna numeracja dokumentéw w rejestrze.

Zamknij — zamkniecie okna dokumentu.
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Kartoteka dokumentow

W tablicy kartoteki wyswietlane sg wprowadzone w programie dokumenty.

FAK || 2/09/200

20842013 |
Fal 1/08/2m3
Fal
FAl
Fal
Fal
Fal
Fal
Fal
Kol
Fl
Fal
Fal

==

T77m3
162013
16072203

| 14/0742013

130772013
1200772013
20|
10/07/2013 1
| sz
8072013,
Fak || 7i07sm3)|
FAK || Bi07/2m3)|
KOR || &/07/2013
Fak || anems)
Fak || worem3
Fal |
Fal

= === = QRR " ==

AR

10722013 |

<

18/07/2013

20772013

2013-031

130828 0130828
2013-08-28 | 2013.08-28
130719 30713
201 |20130718
20130714 | 20130712
ANATT4| 130712

2013.07-14 | 2013-0710 |
20130714 | 23072
20130714 | 20130710
20130714 20130712
20130712 | 20130712

307z am3oraz|
20130712 | 30wz
20130712 20130712 |
20130712 20130712 |
20130712 | 20130712 |
20130710 230710
20130710 20130710
20130710 20130710
20130710, 20130710

2013-07-

2013-0917

Fitna Produkcyina PRODEX

| 7309381 609723 791910

Ustaw jako Zaptacone

L 4

GawoniSpotka r

FPH.U NOWS MARKS a foy Holeiment AE,DD;
Fitna Produeyina PRODE] % "o 54,00
FPHU Karivoles JanKore 2| F2 255
Zoktod Shimski Grasgaz | 70 U5 506
Fitma Handiowa Jan Kozfof G| Drukui, wysli... 23,45
Firma Budowiena BUDI || ki 9350
Fima Produikeyina PRODE 94,50
Przetwérstia Warzyw i Oul = o ,aei
Fima Budowlana BUDI 5134
Firma Produkcyina PRODE] Odsuiez 84,80
FPHU ARGOMAT o) Zapamigtaj wyglad okna. .. 72.06
Zakad Shsarski Grzegorz Mateczny PE] 730,13
Koloelanks Jan Kolasifeki | 5000 B73.00
Fima Handlowa Jan Koztowski 427 42345
Firma Budowlana BUDI 378,00 -464.94
Praedsiebiorsti Handlowe DANKD 257.80 3282
PPHU Kontoles Jan Korticlki 28,70 7233
Frastwérstun Werzyw | Dwocdw Josnna Koizka| 156,00 19158

Fima Budowlona BUDI

15160,00

164350 | 16 B33 50 16 E34.60

20

166812010 Phalns przelewem
£048,00 | -20 | Zapkacono gotouka

34084,80 | -42 | Pratne przelewem

3408480 -44 | Phatne przelewem

790,12 | 53 | Pratne przelewem

Baza Edycja Marzedzia  Pomoc
i Rejestr: Dokumenty = [ Filn: Data wystawienia - o Zastosuj € Nowy dokument G=hDrukuj CLPodglad | 2 Edycia % Usun
Nr Data Data Fazem Razem "
DK Uthumertu | crpsieni, opdagy | Nazwakontiahenta i o Dr| Termin pratriodei
Fak 4/09/2M 3| 20130917 | 2013-08-17 | Przedsiebiorstwn Handlowe DANKD 1 348,00 146304 146304 |14  Ptalne przelewem 20131001
FAK || 3/09/2013 ) 20130917 | 2013-09-17 | JONKS Spedytion & Corporation 96,97 119.27 119,27 |14 | Zaptacono gotdwka 20131001

20131001

od daty olrzymania

20130828

2013-08-04

2013-07-26
20130712

| 2013-07-31

20130804
od daty wpkenania
20130731
20130804
20130802
20130726

od daty alrzymiaria

| 20130712

20130731
w30
30724

od ety wpkanania
20130731

\‘/(iia?s]a: Optirum 12,0.0.0, potaczonn 2 bazg danych: Fakiury DEMO.sdf

Tablica kartoteki

W kolumnach wyswietlane sa informacje z p6l dokumentéw. Szerokosc¢
kolumn mozna zmieniaé¢, mozna zmienia¢ réwniez ich kolejnos¢. Po

ustawieniu preferowanych szerokosci i kolejnosci kolumn mozna to ustawienie
zapamieta¢ wybierajgc z menu kontekstowego polecenie Zapami etaj wygl ad

okna.
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Menu kontekstowe kartoteki

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu kartoteki
wyswietlane zostanie menu kontekstowe. Menu skilada sie z nastepujacych
polecen:

Ustaw jako zaptacone / ustaw jako niezaptacone  — polecenia stuzg do
oznaczenia dokumentu jako zaptacony, badz niezaptacony. Wykonanie
polecenia Ustaw jako zaptacony powoduje wpisanie do pola Zaptacono
wartosci brutto faktury, natomiast polecenie Ustaw jako niezaptacone
powoduje usuniecie wartosci z pola Zaptacono.

Nowy - wyswietla okno wprowadzania nowego dokumentu.

Podgl ad — wy$wietla podglad dokumentu, okno podgladu otwierane jest
réwniez po dwukrotnym kliknieciu na wierszu kartoteki.

Edycja — wyswietla okno edycji dokumentu.

Usun - pozwala usung¢ ostatni dokument kartoteki (przy wigczonej
automatycznej numeraciji rejestru).

Drukuj, wy $lij — wyswietla okno wydruku dokumentu, z ktérego mozna
wydrukowaé lub wystaé dokument zapisany w formacie PDF pocztg
elektroniczna.

Kopiuj — kopiuje dokument do schowka,

Wklej — polecenie wkleja dokument ze schowka jako nowy dokument z
aktualng datg i kolejnym numerem.

Sumuj — w dolnej czesci tabeli wyswietlana jest linia zawierajagca sumy kolumn
liczbowych.

Odswiez - od$wiezenie danych tablicy (réwniez po przycisnieciu F5),

Zapami etaj wygl ad okna — pozwala zapamieta¢ szerokosci i kolejnosé
kolumn tablicy oraz porzadek sortowania danych.

Okno dokumentu

Okno wyswietlane jest w prawej czesci kartoteki. Okno moze by¢ otwarte z
przeznaczeniem do wprowadzania danych (edycji) lub do przegladania
danych.
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Aby wyswietli¢ okno dokumentu nalezy klikngé¢ jeden z przyciskédw Nowy
dokument , Edycja lub Podgl ad z gérnego paska narzedziowego lub wybraé
polecenie Nowy, Edycja lub Podgl ad z menu kontekstowego kartoteki.

Okno dokumentu otwarte do podgladu danych nie zawiera tablic podpowiedzi
(wyswietlanych z prawej strony okna). Tablice podgladu wyswietlane sa tylko
przy wprowadzaniu danych nowego dokumentu lub podczas edycji danych
wprowadzonego wczesniej dokumentu.

% DragOn Faktury 12

Baza  Edycja  Marzedeia  Pomoc
i Rejestr: Dokumenty = [ Filn: Data wystawienia - Zastosuj & Mowry cokument ok CLPodglad | Edvca Usun - Zamknij X
Dok :;Ememu | FaK Ne1/03/2013 | ‘.KPW‘IEJ“EDD,‘, I-’mdukly [Imt\./taly, u%ugi] | Forma D*E‘T‘? |
r TS vevecomeny Numes Datawystauieria  Data spresdazy Kolumna: [Mazwa v | - | | Fitrug
FAK. | Faktura WAT | Faktura WaAT A | | 140872013 | [2m30316 () [20130916 | Nazpa . SEVAT Cena netto
FOK |Fabtus VAT | posiawe T— R Elekiroda weglowa w3 67,88
FOK |FoktuaVAT | [Zam 345/%5 I ‘ Gruseki k(8 260
T e —— B Inne prace remantows - s 130,00
FAK. | FaktwaWT | |Prassighiorstwo UsugoweHandiowe ASTES. |[#5e34505.05 | | Jabtka ka 8 1.20
FAK | Faklwa VAT | o pocatowy  Misjsconnse Aches (ulica, ri domu] ! e I i
FAK. | Faktura VAT 45342 |Kobacayce “wiilcze Doy 45 Klucz praski szt 23 1278
FAK. | Faktura VAT — . Kawadta kowalskie a3 23087
| R Pozycie dokumertu | Uwagi do dokumentu | Notatki - P T 15000
KOR Korkta ikt || | 15| Nazwa towsru, uskug logé  Jm Consneto | SUAT | Wattnstio | | [ Okro 1405120 S 46000
FAK. | Faltua VAT 1 gmjnl budyniou Urzgdu 1) w | 154000008+ | 1540000 | Piasek 1oFE 23 00
FAK | Faktura VAT 2 ~ - Pilnk. phaski a3 28,30
FaK | Faktwaval | | ] - i Phytki gress w2 |23 260
FoK. | Faktua VAT | [ Pormidory ko |8 430
FAK. | Faktura YAT Prace ziemne qode |8 35,00
KOR | Korekta faktur | Remont budynku prayl . |~ ] 560000
FAK | Faktuia AT Remont budynky pray ul . g 12.900,00
FAK. | Faktura VAT | Flemane budynku Urzedu. g 15 400,00
FAK. | Faktura VAT Sterownk do kosiki AT st |23 w870
FAK. | Fakturs VAT Secaypos kowalskie 2 |m 5,80
- - Ustuga trasportona - prze. km |23 200
Wastant Rasmnelto  RmemVAl  AszemBulto 1 T 5 47000 |
Zenon daskita | 15 400,00/ | 123200 | 1663200
! 2 =1L 1.2 ‘wiykananiz instalac] sanlt.. |~ g 16 300,00
Forma pratnosi Dri Okiedlenie temini phatnosel [ Zaptazann Wyrmenackna mmisska |2 |8 160,00
[Pratne przclewem v |[14 v | [AM30830 | Zamek phaski R 24,70
. | Zestan naprancay 2 |2 245,7)0
< > 4 |
\-/.(i;;;rsja: Optlmun;\‘lnzilitl.tlj potaczong 2 bazs danych: Faktury DEMO.sdf - ;

Wiecej informacji o oknie dokumentoéw — patrz: Wprowadzanie danych

Pasek statusu

W dolnej czesci ekranu znajduje sie pasek statusu. Na pasku wyswietlane sg
informacje: Wersja programu, nr wersji oraz nazwa bazy danych.
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Wprowadzanie danych

Program DragOn Faktury posiada tylko jedng kartoteke, przechowujacg dane
jednego lub dwdch rejestrow (w zaleznosci od wersji programu). Rejestr
Dokumenty przeznaczony jest do przechowywania danych dokumentow
sprzedazy (faktur i korekt), natomiast rejestr Pro formy stuzy do przechowania
danych wystawionych Pro form, czyli dokumentéw wystawianych przed
sprzedaza, przedstawiajgcych warunki przysziej sprzedazy. Dokument Pro
forma od dokumentu sprzedazy rézni sie tylko nazwa.

Dane wprowadzane sg w oknie dokumentu. Aby wyswietli¢ okno dokumentu
nalezy:

e Klikng¢ na przycisk Nowy dokument w gérnym pasku narzedziowym

* lub z menu kontekstowego wybraé polecenie Nowy dokument

Edycja dokumentu
Wprowadzanie danych dokumentu polega na wypetnieniu p6l dokumentu:

Nazwa dokumentu - lista zawiera nazwy dokumentow, dla rejestru
Dokumenty sg to Faktura VAT i Korekta Faktury VAT, dla rejestru Pro formy
dostepny jest dokument Pro forma .

Numer — numer dokumentu. Jezeli wigczona jest automatyczna numeracja to
program ustala numer, jezeli wigczona jest edycja numeru, to numer mozna
zmieniac.

Data wystawienia — data wystawienia dokumentu sprzedazy.

Data sprzeda zy — data sprzedazy.

Podstawa wystawienia — pole stuzy do wpisania informacji na jakiej
podstawie wystawiony zostat dokument, do pola mozna wprowadzi¢ np. numer
umowy, zlecenia, zaméwienia, Pro formy, wraz z datg wystawienia tych
dokumentow itp.

Wydane wg dokumentu — jezeli sprzedawany jest towar, to do pola mozna
wprowadzi¢ nr dokumentu magazynowego, np. nr dokumentu WZ

Nazwa kontrahenta — nazwa nabywcy towarow lub ustug. Dane do pél
zawierajgcych dane kontrahenta moga by¢ wprowadzane bezposrednio lub z
tablicy podpowiedzi (umieszczonej po prawej stronie okna dokumentu).
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Tablica podpowiedzi zawiera dane wszystkich, wczesniej wprowadzonych
kontrahentow. Aby wprowadzi¢ dane do pola nalezy dwukrotnie klikngé na
wierszu pola lub przeciggna¢ wiersz zawierajgcy dane kontrahenta do
odpowiednich p6l dokumentu (technika Przeciggnij i upusc).

NIP — numer NIP nabywcy
Kod pocztowy - kod pocztowy nabywcy
Miejscowo $€ — nazwa miejscowosci

Adres — adres, ulica, osiedle, wie$, numer doku, lokalu

Edycja pozycji dokumentu

[k DragOn Faktury 12

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc
i Rejestri Dokumenty = | Filr: Data wystawienia - o~ Zastosuj &2 Nowy dokument Dok C) Podglad 2 Edycia - Usun Zamknij X
Hazwa Homwy dokument | Kortrehenci | Produkiy ltowary, Lshugil | Forma phatnosci
Dok Gojecmentu 3 B T =
| Nazwa dokumenu Mumer Datawjstawiena  Data spizedazy Kolumna: [Nazwa v | - Fifrug
Ll Fok Faldu T S p—— | [E/0gz013 ez v 20130320 | Nezwa A
FAKD | PaktiaaT i g T Eleklrada weglowa
FAK | Faktua VAT IPodstawa wystamiehia _ ‘wiydane wg dokumentu
| I Guszki
FAK |Faltina VAT | b i [ nne prace remartowe
Rk, |Faamanar || Lwkootehenty HE :
i JONKS Spedytion & Corporation (3454354545 Jabtka |
FoK | FaktuavaT | “ : Kabel elekimezny 3115
Kod pocztowy  Misjsconosé Adres (ulica, nr domu] abel elekiezny 35 1 !
Fok. | Cadaaar || ey MISCRNOS. !
| [ooss0 | [waRsZama | [ul. Zielonogérska 76 | Kalafior !
FAK. |Faktua VAT | - i = I ;
= _ _ ; Klucz praski
FAK, | Falduia VAT Pazycie dokumerty | Uwagi do dokumentu | Notatki ] ;
& ]| Notalk] Kowadro kowalskie
Fak. | Faktura VAT | Lp.| Mazwa towaru, ushugi s | Jm Cens netla | SLYAT | Waitnallo Naprawa pogwarancyina
FAK. | Faktuia VAT 1| Riement budyricu przy L 1)~ w| 1230000(8 | 1280000
| Nasooowis BF Sk s | Phimila0:120
FAK. | Faktuna VAT | macetapu i Piasek
FAK. | Faktua VAT 2 Okno 1404120 Vet | 4600023 450,00 3
I § Filnik praski
KOR | Korekia faktu F_KahmnmmL Tlmb s 16023 1.60 Bl gress !
i _ | | |
FAK. | Faktuia VAT WS?W At szt 1w wE0\2 2 Fomidory !
FaK | Faktmavar | || 28] Ceun wisrss = v r
T i Prace ziemne .
FAK] | PERIENAT et Fremoant budyni pray . Mydlans] 56 - gk orarie prac stapi]
rZesun nize T
FAK. | Faktuia YAT bl 1 Rlemont budynku pray ul. Nasypowei 57 - wykonanie prac stapu 1
FAk: | FaktuayaT i Remont budynku Urzedu Graing
KOR | Korekla fakiu Remont instalac elekiczne) - wmiana preewoddn i griazdek
FAK. |Faktua VAT | - Sterowrik. do kosiarki ATH-5678
FAK [FaktwaVaT | Wostawt tamvee  Raand  andenn |
|Zenon Jaskata il 1341840 1151.23] | 1456383
FAK |Faktuia VAT | & R =ik Ustuga trasportowa - praewiezieriie Fadunku z punkiu A do pun... ||
FAK [FawaVal | Fomapianofol DA Dsederie feminu prainoses [ Zaptacono ykonanic efalai CO
[Praine praslewem | [14 & 20131004 v
L L ik = Wikananie instalacii sanilamych w budyrku wieloradzinnym prz.
Wimiana okna w mieszkaniu v
Zapisz Al
L . 3 5
YWersja: Optimum 12.0.0.0; potaczono z baza danych: Fakiury DEMO, df

Nazwa towaru, ustugi —w nazwie mozna podawaé symbole, klasyfikacje itp.
Nazwy towaréw moga by¢ wprowadzane bezposrednio do pdl lub korzystajac
z tablicy podpowiedzi, ktéra zawiera nazwy wszystkich towaréw i ustug, ktére
zostaly uzyte we wcze$niejszych dokumentach. Aby wprowadzi¢ pozycje z
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tablicy nalezy dwukrotnie klikng¢ na wierszu tablicy podpowiedzi. Jezeli kursor
w tablicy pozycji znajduje sie w jednej z edytowanych komérek to pozycja
zostanie dopisana na koncu tabeli. Jezeli kursor bedzie wskazywat na Lp.
pozycji to dane zostang wpisane w pozycji kursora.

llo$¢ — ilos¢ sprzedawanego towaru, ustugi

Jm.. — jednostka miary, lista zawiera wprowadzone wczesniej jednostki,
pozwala réwniez wprowadzi¢ nowa jednostke.

Cena netto / Cena brutto — w zaleznosci od ustawienia sposobu obliczania
podatku VAT (Parametry bazy) wprowadzana jest cena netto lub cena brutto
towaru.

St. VAT - z listy nalezy wybra¢ jedng ze stawek podatku VAT. Dostepne
stawki definiowane sg w Oknie Parametry bazy.

Po kliknieciu lewym przyciskiem myszy na Lp. pozycji wy$wietlane jest menu
kontekstowe pozycji zawierajgce nastepujace polecenia:

Wstaw wiersz — wstawiona zostanie pusta pozycja (linia) w pozyciji
kursora.

Usun wiersz — usunieta zostanie pozycja o wskazanym Lp.
Przesun w goér e — pozycja zostanie przesunieta w gore.

Przesun w dét — pozycja zostanie przesunieta w dot.

Karta Uwagi do dokumentu

Pole pozwala wprowadzi¢ uwagi drukowane w dolnej czesci dokumentu.

Karta Notatki

Pole Notatki przechowuje notatki uzytkownika dotyczace dokumentu, notatki
nie sg drukowane na dokumencie sprzedazy, sa wewnetrzng informacjg
wystawiajgcego dokument o dokumencie. W polu mozna przechowywac np.
informacje o ptatno$ciach i inne uwagi zwigzane z dokumentem.

Wystawit — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej dokument.

Razem netto — suma netto pozycji dokumentu, warto$¢ pola obliczana jest
automatycznie po wprowadzeniu pozycji dokumentu.
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Razem VAT — suma kwoty VAT dokumentu. Warto$¢ pola obliczana jest jako
suma iloczynéw sum netto dla poszczegolnych stawek i odpowiednich stawek
podatku VAT.

Razem brutto — suma netto + suma podatku vat

Forma ptatno $ci — forma ptatnosci moze zosta¢ wybrana z listy lub
wprowadzona z tablicy podpowiedzi. Wprowadzajac z tablicy podpowiedzi
wprowadzane sg rowniez dane do pdl Dni oraz Okre $lenie terminu .

Dni — odroczenie terminu ptatno$ci. Na podstawie liczby dni obliczany jest
termin ptatnosci (jezeli pole Okre $lenie terminu  jest datg).

& DragOn Faktury 12 EEX

Baza Edycja _ﬁarzgd'zla- Pomoc
i Regest: Dokumenty = | Flir: Data wystawienia = Zastosuj ) Mowy dokument 0Dy (L Podglad | #Edycja o Usi Zamknij X
Dok Nazwe | Nawy dakumnent | | Kortrahenci | Produkty [towany, ustugi)| Forma pratnosci |
O dokumenty B T . 7
E Nazwa dokumertu Numer Data wystawienia  Data sprzedazy Kolumna; |Forma ptatnosci (¥ ~ | Filtru
r S [Fakiura VAT + | [Ar09rz013 |2mang2s v | [amiz0az3 Foima pratnosei Dri Forma
FAK | Faktuia VAT | = & Fr——
FAK |Faktua VAT | [odstavia wystanienia wydane wg dokumentu
! | Phane preelewem |14
FAK | FaktuaVaT | - S
FAK. | Faktura AT :.‘.‘ima. koihentsl _'.Y‘E..._._ p—
| [ Preedsiebiorstwo Handiowe DANKD | 345-456.45.45 Pratne przelewen |21
FAK | FaktuavaT | - : : . ; =
Kod pocztowy  Miejseowasé Aches (uica, nr domu) BB RZeloNem - }
FAK |Faktuia VAT | = o =Bl o = E
36545 Gdansk ul Podmoka 6763 Phatns przelenem | 30 od daly ofrzymania dokumentu
FAK | Faktuia VAT A g : T
= z . Zaptaconn gotonka
Pozycie dokumert |
FAK | Faktura WaT | '0zyCle corumentu. ‘..Uwag\ do dokumentu .Nulalk\ - Zaptacono gotéwka |14
FAK. | Fakbura WAT Lp.| Nazwa towaru, ustugi lloge  Jum Cenarette | SLWAT | Watnetlo ||
FAK. | Faktuna VAT | 1| Maprawa pogwarancyina 1 5 150008 - 150,00 |
FAK | Faktuia VAT 2/ Sterownik do kosiarki st ™ 8970(23 9370
HEETE |
FAK |Faitua VAT | | 75 Pryta grse 1m2 I~ RE0[23 3260
FAK Faktua VAT || s ocaynee kowalskie st || 5580|238 [ 56,60
a8 L R O e e - - A8 v 40
FAK | FaktuiaVAT | | i
€ v v
FAK | Faktuia VAT
FAK | Faktuia VAT
FAK. | Faktura VAT
FAK. | Faktura VAT
FAK | Faktua¥aT | |
FAK | Faktuia VAT | Wystawit Razem netio Riazem VAT Razem Biutto
KOR | Korekta faktu | |Zenon Jaskéka il 32340 | 5353 | 38693
KOR | Korekta fakiul | Fomna pratnosei Drii Dkreslenie terminu phatnosci [] Zapraconn
|Pratne praslewem | 14 | 20131007 vl
4 |
YWersja: Optimum 12.0.0.0; potaczono z baza danych: Fakiury DEMO, df

Okreslenie terminu — termin ptatnosci moze by¢ datg lub dowolnym tekstem
opisujgcym termin zaptaty, ktory jest powigzany z wartoscig w polu Dni. Jezeli
do pola wprowadzona zostanie wartos¢ [Data] to program na podstawie
warto$ci w polach Data wystawienia i Dni obliczy termin ptatno$ci. Termin
ptatnosci mozna réwniez podawaé przy pomocy pola Dni, np. aby wprowadzi¢
termin jako 30 dni od daty wystawienia dokumentu w polu Dni nalezy
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wprowadzi¢ 30, a w polu Okre $lenie terminu  tekst od daty wystawienia
dokumentu.

Zaptacono — w polu wprowadzana jest warto$¢ zaptacona za dokument.
Wartos$é do pola mozna wprowadzac bezposrednio, np. w przypadku zaptat
czesciowych lub stosujac polecenia menu kontekstowego kartoteki: Ustaw
jako zaptacone lub Ustaw jako niezaptacone .

Kopiuj, wklej

Program pozwala wystawi¢ dokument przez kopiowanie danych istniejgcego
dokumentu i wklejenie ich jako nowy dokument. Polecenia Kopiuj i Wklej
pozwalajgce wykonac te operacje znajdujg sie w menu kontekstowym
kartoteki dokumentéw. Kopiowanie i wklejanie dokumentéw mozna stosowac,
aby szybko wystawi¢ podobny dokument. Po wklejeniu dokumentu nalezy
otworzy¢ dokument w trybie edycji, zmieni¢ wymagane dane i ponownie go
zapisac.

Faktura z pro formy
Fakture z pro formy mozna wystawi¢ na dwa sposoby:

1. Otworz rejestr Pro form. Z menu kontekstowego wybierz polecenie
Fakturu;j .

2. Otworz rejestr Pro form. Z menu kontekstowego wybierz polecenie
Kopiuj . Otwérz rejestr dokumentéw i z menu kontekstowego wybierz
polecenie Wkle;j.

Usuwanie dokumentow

Przy wtgczonej automatyczne numeracji mozna usung¢ tylko ostatni
dokument. Program w ten sposéb kontroluje ciggto$¢ numeracji. Przy
wylacznej automatyczne numeraciji dokumentéw (menu Narzedzia, polecenie
Parametry bazy, karta Numeracja) program pozwoli usunaé¢ dowolny
dokument — ustawienie niezalecane, gdyz moze doprowadzi¢ do utraty
ciggtosci numeracji dokumentow.
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Filtrowanie i sumowanie danych

Kartoteka posiada mozliwosc¢ filtrowania danych. W gérnym pasku
narzedziowym umieszczone jest pole kombi zawierajgce nazwy kolumn oraz
predefiniowane filtry. Nazwy filtréw poprzedzone sg znakiem #.

Po wybraniu nazwy kolumny, po prawej stronie nazwy kolumny wyswietlone
zostajg dwa dodatkowe elementy. Pierwszym jest pole zawierajace znak
poréwnania, drugim pole tekstowe do wprowadzania wartosci tekstowej filtra.

% DragOn Faktury 12

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc

i Rejestr: Dokumerty = [Fillr: Mazwa kontraherta ~ ~ PRODEX Zastosuj € Nowy dokument f=Drukaj Ol Podglad 7 Edycia % Usur
ok Nazwa Ni Data N fontrahon: Razem Faota Razem Zack. Do Dn
O dokurmenty dokumenty | wystawieni. sprzedagy | oova kontahenta Netto WAT Brutto -APFACON. o ophaty do
FAK. | Faktura YAT 2/08/2013 | 20130317 | 20130317 | Firma Produkeyina PRODEX 73033.81 6037.23 739191.04 | 7319104 & |R
FAK | Faktura YAT 18/07/2013 | 201 3-07-19 | 2013-07-13 | Firma Produkoyina PRODEX 3l SEI],DDE 252480 34 084,80 3408480 | -43 | B
FaK  Faktura VAT 13/ 4 2M30712 Firma Produkeying PRODEX 262480 3408480 34 084,80 A
v | FAK. | Faktura VAT 2 254,30 34 30| F
- s | Ustaw jako Niezaptacone -
€| tiowry dokument
O Podglad
2| Edycia
W Usun
) Drukuj, wyslij...
I Kopiug
£ Sumuj
% Odswiez F5
[ Zapamigtaj wyglad okna.,,

’ 16777381 1367183]  161a45aaleateasn] 113z7ms] |
< | >
Wersias Optimum 12,0,0.0, potaczann 2 bazg danych: Fakiury DEMO.sdf

Pole poréwnania moze przyjmowaé wartosci:

= (znak réwnosci) - poréwnanie od lewej strony danych kolumny z
wprowadzong warto$cig tekstowa, np. jezeli w polu wprowadzony
bedzie znak a to wybrane zostang wszystkie wiersze, ktérych wybrana
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kolumna rozpoczyna sie od znaku a lub A, jezeli wprowadzony
zostanie cigg znakéw ab, to wybrane zostang wiersze o wartosci
kolumny rozpoczynajacych sie od znakéw ab, Ab, aB, AB (wielkos¢
liter nie ma znaczenia).

~ (tylda) - kolumna zawiera wprowadzong warto$¢ tekstowa, np.
jezeli w polu wprowadzony zostanie cigg znakow abc to wybrane
zostang wszystkie wiersze, ktére zawierajg w dowolnym miejscu cigg
znakow abc,.

Po wprowadzeniu wartosci do pola tekstowego nalezy przycisnaé Enter lub
klikngé przycisk Zastosuj .

Sumowanie danych

Wyswietlane w kartotece dane (wszystkie lub po zastosowaniu filtra) moga
zosta¢ podsumowane. Na dole tablicy wyswietlona zostaje linia z sumami
kolumn zawierajgcych dane liczbowe. Wyswietlenie i wygaszenie linii
uzyskiwane jest przez polecenie Sumuj menu kontekstowego kartoteki.

Wydruki

Program posiada jednolity mechanizm drukowania. Po kliknieciu Drukuj lub
wybraniu z menu kontekstowego kartoteki polecenia Drukuj otwierane jest
okno zawierajgce predefiniowane szablony wydrukéw. W oknie moga,
znajdowac sie szablony dokumentéw, szablony tabelaryczne danych kartotek
oraz szablony specjalne, jak, np. szablon adresu na kopercie.

Okno wydruku

Kazda operacja drukowania poprzedzona jest wy$wietleniem okna wydruku.
W oknie tym mozna wybra¢ szablon oraz ustawi¢ parametry drukowania.

W gornej czesci znajduje sie pole wyboru drukarki, nizej lista szablonéw, a w
dolnej czesci okna tablica parametréw oraz przyciski.
Lista drukarek

Pole zawiera dostepne w systemie drukarki. Jezeli drukarka jest niedostepna
(nie wiaczona) to wybdr drukarki moze zakonczyé sie niepowodzeniem -
program powréci do poprzednio wybranej drukarki lub drukarki domysine;j.
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Drukarka

: Brother HL-1430 zeries v1 Wiadciwodci
Typ: Brother HL-1430 series; papier: A4
Liczbakopii [1 2|

|
| Fodzs) Mazwa szablonu |
Erokument 5 zablor standardoimy !
Dokument  Szablon z oknem adresowy %7 Ustaw jako domyslny szablon
Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa i g s o
Karoteka  Dane dokumentu, nazwa; Bl zapamizta parametry szablony
Fartoteka  Dane dokumentu, nazwa | W0 Przywrdc ustawisnia poczatkowe
Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa, SOMes TP FOrTEET =, TR0, DTUT, W0, T T
Adres Adres na kopercie

| Parametry zzablonu f-i';‘aramé.try druku szabionli:

Nazwa parame.tru \artosé
1 # | Diruku telko rdznice karekty |
| Diruleu) notatki O
| | Linia podpisu ystawi |
Podoiad | [ Dk | [ anui

Lista szablonow

Lista zawiera zestaw szablonéw. Po kliknieciu prawym klawiszem myszy na
nazwie szablonu wyswietlone zostaje menu kontekstowe, za pomoca ktérego
mozna ustawi¢ szablon jako domysiny (startowy), zapamieta¢ parametry
szablonu lub przywrdci¢ ustawienia poczatkowe (domysine) szablonu.

Parametry szablonu

Kazdy szablon zawiera wtasna liste parametréw, ktére decydujg o zawartosci
raportu i wygladzie wydruku. Ustawione dla szablonu parametry moga zostac
zapamietane po kliknieciu prawym klawiszem myszy na nazwie szablonu i
wybraniu z menu kontekstowego polecenia Zapami etaj parametry szablonu.

Parametry druku szablonu

Dla kazdego szablonu mozna réwniez ustawi¢ indywidualne parametry
drukowania szablonu. Dostepne sg hastepujgce parametry:
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Drukarka - drukarka, na ktérej drukowany bedzie szablon, jezeli ustawione
(domysina) — nastgpi wydruk na drukarce ustawionej w oknie wydruku.

Format papieru - format papieru, na ktérym bedzie drukowany raport.
Orientacja - orientacja raportu: pozioma lub pionowa.
Zrédio papieru - nazwa podajnika, z ktérego pobierany bedzie papier

Marginesy - marginesy raportu (Lewy, Prawy, Gérny, Dolny), jezeli réwne
zero stosowane bedg domysine marginesy drukarki.

Dla kazdego szablonu, w dolnej czesci okna mozna ustawié¢ parametry
szablonu oraz parametry druku szablonu. Parametry szablonu pozwalajg
ukryé lub drukowac¢ wybrane elementy raportu. Parametry druku szablonu
pozwalajg ustawi¢ specyficzne parametry drukowania szablonu, np. wybraé
drukarke, na ktorej drukowany bedzie tylko ten szablon oraz ustawi¢ dla niego
parametry drukowania.

Okno podgl adu wydruku

Okno podgladu pozwala zobaczy¢ na ekranie dokument lub raport.

# Pod

glad wydruku
i @ |

Q- HE 1€ 4] [22 b B
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Goérny pasek narz edziowy okna podgl adu
W gornej czesci okna znajduje sie pasek narzedziowy zawierajacy elementy:

Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania, z mozliwoscig wyboru
drukowanych stron.

Zmiana orientacji strony - zmiana orientacji strony z poziomej na pionows i
odwrotnie. Po zmianie orientacji szerokos¢ kolumn zostanie automatycznie
dostosowana do szerokosci strony.

Sposobu wyswietlania strony:
« Cafa strona - podglad catej strony,
e Szeroko $¢ strony - podglad catej szerokosci strony,
e Dwie strony - podglad dwéch stron,

*  Powiekszenie — zmiana powiekszenia raportu, po kliknieciu na przycisk
rozwijana jest lista powiekszeh od 15 do 600%

Ustawienia strony - otwarcie okna Ustawienia drukarki

Ustawienia drukarki: Brother HL-1430 series

Papiar

ik !Automatyczne wybieranie

Rozmiar. |

¥

Podglad

|
|

Orientacia I arginesy {milimetry)
(&) Pionowa Lewy: ;25_3: Prawy: I25__3_|
) Pozioma Giirry: 5-25 :Cj Dralray: I2_5

[ Zaparnietaj jako ustawienia poczatkowe dia tej drukarki [ 6] :l [ Anulu ]

Jezeli marginesy nie zostaly zmienione stosowane sg domysine ustawienia
margineséw (domysine ustawienia drukarki).

Przyciski zmiany strony
« Pierwsza strona - podglad pierwszej strony,

e Poprzednia strona - podglad poprzedniej strony,
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*  Numer strony - podglad strony o wprowadzonym numerze,
* Nastepna strona - podglad nastepnej strony,
» Ostatnia strona - podglad ostatniej strony,

e  Stop - przerwanie generowania podgladu.

Po dwukrotnym kliknieciu na podgladzie strony nastepuje rotacyjna zmiana
powiekszenia: cata strona / cata szerokosc / powiekszenie 100%.

Menu kontekstowe okna podgl adu

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na podgladzie strony wyswietlane
jest menu kontekstowe:

*  Drukuj - wyswietlenie systemowego okna drukowania,
»  Ustawienia strony - otwarcie okna parametrow strony,

Wyglad raportu - otwarcie okna Parametry bazy . Na karcie Wyglad
raportu ustawiane sg parametry:

0 Czcionka raportu — wybor czcionki, ktéra zostanie
zastosowana do wydrukéw, standardowa czcionka: MS Sans
Serif.

0 Elementy raportu — dla kazdego elementu definiowane sa:
wielkos¢ czcionki, kolor czcionki, kolor tta. Mozna zdefiniowaé
wyglad nastepujacych elementow:

= Raport — Nagtéwek

= Raport — Stopka

= Raport — Tytut

= Raport — Podtytut

= Raport — Sekcja

= Raport - Tekst podstawowy
» Tabela — Nagtowek

= Tabela - Wiersz
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Parametry bazy

[ Magtdwek | Loga, nazw_l,l.fi“S"t.op"l-(a.:f“r.».l-L.JmeraEia (| Podatek vaT r “wiyalad wydiuku :.F'oczqt.k.owé.f_

Czcionka raportu i i

Elementy raportu

iFIaport - Haghdimek e |
Wielko#é czcionki 1D a K.olor czcionki !-i_BIac:k vi
Kalor tha !I:l [darnyslny) Gt

Likie rapartuy

éLinie raportu e '
Grubose [T 2] Kolor linii ;r- Gray v
Rodza fii | ciagha ~|

Zastosly [ 0K ] [ Anuluj ]

e Linie raportu - dla linii raportu definiowane sg: grubosc, kolor linii,
rodzaj linii. Mozna ustawic¢ wyglad:

o Linii raportu
o Linii nagtowka
o0 Linii stopki
e  Zapisz jako... - zapisanie raportu w formacie pdf,

*  Wyslij jako zat gcznik - otwarcie okna nowej wiadomosci pocztowej z
zalgczonym raportem w formacie pdf,

e Odswiez - od$wiezenie raportu.

e Zapamietaj wygl ad okna — zapamietanie wygladu okna wydruku
(rozmiaru okna oraz stopnia powiekszenia)
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Wydruk dokumentéw

Jezeli w oknie wydruku zostanie wybrany szablon z rodzaju Dokument to
wydrukowany zostanie wprowadzony dokument. W zaleznosci od wersji
dostepny jest jeden lub dwa szablony wydruku.

Szablon standardowy — podstawowy szablon dostepny we wszystkich
wersjach programu.

Szablon z oknem adresowym - stuzy do drukowania dokumentow
sprzedazy, ktére moga by¢ umieszczone w kopercie z oknem adresowym.
Dokument nalezy ztozy¢ w poprzek strony na wysokosci 1/3 i 2/3, tak zeby
adres byt na wysokosci okienka adresowego koperty.

# Podglad wydruku
i [ O 0@ [T e A [21 00

-~
5 Firma demonstracyjna DEMO
0 33-333 Krakow, ul. Wawelskiego Smoka b7
o tel 12 263 78 B2, 601 291 443, testa@testasoft pl, www.testasoftpl
g;f;f MIP: 123-456-78-90
J(-f/i_';' Nr rachunku bankowego: 12 1234 56784 0123 4567 5307 2345
Data wystawienia: 2013-07-19
Faktura VAT Nr 18/07/2013 S
Nabywca Adres korespondencyjny
Firma Produkcyina PRODEX Firma Produkcyjna PRODEX
34-678 Swagtniki, Krakowska 67 Krakowska E?_ )
NIP: 4565856564 34-B78 Swiatniki
Podstawa wystawisnia Wdane wg dokumentu
Wartosc

Lp.|Nazwa towarn, ustugi llosc|Jm. |Cenanetto netto |SLVAT

1 \Wykonanie instalagji sanitarmych w 11— 16.300.00 16.300,00 ]

budynku wielaradzinmyrm przy ulicy
Halickiego 67

2 |\Wykonanie instalacji CO 1|— 14 700,00 14 700,00 8

3 |Prace ziemne 16 |godz 35.00 560,00 8
Niezaptacenie wwyznaczonym terminie [ 8 [ 3tse000]  25e4E0]  3408460]
spowoduje naliczenie ustawawych odsetek |Razem | 31560.00] 252480 3408480 |

B
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Przed wydrukowaniem pierwszego dokumentu nalezy ustawi¢ parametry
drukowania szablonu dokumentu z oknem adresowym:

Drukarka

:Brother HL-1430 series v1 Wiadciwodci

Typ: Brother HL-1430 series; papier: A4

Liczha kapii 1 __;:I

I Fodza) Mazwa szablonu |
| Dokumert Szablon standardowy |
Il O okumment lary e adresowym

| Kartoteka  Dane dokumentu, hazwa kontrahenta, wartodc netto, vat, brutto
Karoteka  Dane dokumentu, nazwa; adres, nip kontrahenta; warto$d netto, vat, brutto
Karoteka Dane dokumentu, nazwa kontrahenta, netto, brutto, zapkacono, do zaptaty
Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa, adres, nip kontrahenta, netto, vat, brutto, uwadi, n...
Adres Adres na kopercie

| Paramety szablonu | Parametry druku szablanu|
|| Mazwa parametru Wartagt #

Mazwa i adres korespondencyjny
| [ie2eli inny niz kontrahenta)
I ¥ | [howa linia - Shift+Eter]

Przesunigcie w pionie [+/] [mm] . -0
Drulkeuj tylko réznice korekty o
[ Podaed | [ Drka ) [ Anuki |

Nazwa i adres korespondencyjny — jezeli adres korespondencyjny jest inny
niz adres nabywcy nalezy wprowadzi¢ go w tym polu.

Przesuni ecie w pionie — ten parametr pozwoli przesunaé¢ do goéry (wartosci
minusowe) i w do6t (wartosci plusowe) dokument dodajac przesuniecie do
gbrnego marginesu.

Drukuj tylko ré znice korekty — jezeli zaznaczone, korekta dokumentu bedzie
zawierata tylko réznigce sie pozycje. Dla faktury ustawienie to nie ma
znaczenia.

Drukuj notatki — jezeli zaznaczone, to pod linig podpisu drukowane bedg
notatki dotyczgce dokumentu.

Linia podpisu — jezeli zaznaczone to drukowana bedzie linia podpisu wraz z
imieniem i nazwiskiem (je$li zostaty wprowadzone) osoby wystawiajacej
dokument sprzedazy.
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Wydruk danych tabelarycznych kartotek

Szablony o rodzaju Kartoteka przeznaczone sg do drukowania danych
tabelarycznych. Ustawiajac parametry szablonu mozna wydrukowac catg
kartoteke (z uwzglednieniem zastosowanego filtra) lub zaznaczone wiersze.
Mozna réwniez doda¢ na dole wydruku linie podpisu. Szablony wydruku
kartotek réznig sie iloscig i uktadem kolumn. Szerokos$¢ kolumn zostata
zdefiniowana w spos@b procentowy, co pozwala drukowa¢ tabele w orientacji
pionowej i poziomej z wypetnieniem calej strony.

Podglad wydruku
ol [ @ O 14 4 22 b b

Firma demenstracyina DEMO
33333 Krakiu, ul. Yaveelskieao Smoka 67

el 12 262 78 52, B01 291 443, B, v testasoft.pl
Dokumenty sprzedazy
Filtr: Hazvva kontrahenta
|Nazwa Yartess neite
Dokument | Dala wyst. | Podstewa wystawienia Adres kontrahenta Kveola VAT
Hr dokumentu| Data sprz. | Wydane wg |!"P ¥amosd buto
KOR 2013-03-23 Frzedziehiorstmn Ushigowo-Handlowe A5TEX -113.57
E9/2017 2012-08-22 45242 Kotaeayce Wileze Doty 45 282
456-345-4540 -103 83
FAK 2013-09-23 Przedsighiorstive Handlowe DANKD 333,40
SM5201% 2013-09-23 45546 Gdarisk ul. Podmokta 6763 53,53
3454554545 386,92
FAK 2013-03-17 | Zamidwienie 672015 Przedsiehiorstwo Handlowe DANKD 1 348,00
082017 20120817 'WZSE 95546 Gdarisk ul. Podmokda 6769 115,04
3454554545 1.463.04
FAE 2012-08-17 Fraedsigbiorstyeo Ushigowo-Handlowse ASTEX 21857
3032013 20130317 45-342 Kotaczyce Wileze Doty 45 338,27
4563454543 2 656,34 |
FaK 20130917 Firma Produkcyjna PRODEX 73089381
200352013 2013-09-17 34ETE §wiq{mki Krakowska 67 € 097,23
. 4565656564 79 191,04
FAK 2013-09-16 |Zam. 3456/565 Fraedsigbiorstwo Ushigowo-Handlowse ASTEX 269,10
1092013 2013-09-16 45-242 Kotaczyce Wileze Doby 45 61.89
4563454545 330,93
Fak 2013085 | Umowea nr 5645 Gawron i Spitka 15 440,00
20082017 2012-08-28 24567 Nowe Brzezie Wilki bzte E7 1 241,20
4564565658 16 £21.20
FAK 2012-08-28 | Pro-Forma nr S8 PLH.U. HOWS b ARKS, S e00.00
1082013 2013-08-28 56345 Gevingw Podlaszoze 67 445,00
4563442323 £ 048 00
Evagon Fakiny 12 wela 2060 HIBGARIEE IR Socea 1

Wiecej informacji o budowie okna wydruku: Budowa programu / Okno wydruku
/ Podglad wydruku.
Adresowanie kopert

Program pozwala drukowaé rowniez adresy na kopertach. Szablon Adres
dostepny jest w wersji Premium programu.
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Dirukarka

:Brother HL-1430 series | | whadciwodci
Typ: Brother HL-1430 series; papier: &4
Liczba kapii [1 ::I

Fiodzaj Mazwa szablonu |
| Dokumert  Szablon standardowy

Dokument  Szablon z oknem adresowymm

Karoteka Dane dokurmentu, nazwa kaontrahenta, wartodd netta, wat, brutto

Kartoteka  Dane dokurmentu, nazwa; adres, nip kontrahenta, wartaéé netta, vat, brutto

Kartoteka Dvane dokumentu. nazwa kontrahenta, netto, brutto, zaphacono, do zaphaty
| Kartoteka  Dane dokumentu, nazwa, adres, nip kontrahenta, netto, vat, brutto, uwagi, n...

Adres Adres na kopercie

| Paramety szablonu :_Paramet_l_}f drulku szablonq_!

“N.azwa parametiu 'Wartos'é ~
Zakres dukowaria . Zaznaczone wiersze “ | =
Drukuj dane adresata . i
.Drukui dane nadawcy .

Drukui sygnature o&ét_l,l |:|

Adresat - przes. 3.7 [mm] (0.0=auta) .U,D 1 w|

[ Podged | [ Dk | [ Anuni ]

Nadruk na kopercie skfada sie z trzech elementéw, ktére w zaleznosci od
ustawienia parametréw moga by¢ drukowane lub nie:

e Danych nadawcy
e Danych adresata

*  Tekstu sygnatury optaty (zamiast znaczka)

Parametry szablonu

Przed drukowaniem adresu na kopercie mozna ustawia¢ nastepujace
parametry:

Zakres drukowania - liczba drukowanych adresow, wszystkie z kartoteki lub
zaznaczone.

Drukuj dane adresata - jezeli zaznaczone drukowane bedg dane adresata.

Drukuj dane nadawcy - jezeli zaznaczone drukowane beda dane nadawcy.
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Drukuj sygnatur e optaty — jezeli zaznaczone drukowany bedzie tekst
sygnatury optaty w miejscu znaczka.

Adresat — przes. X,Y — przesuniecie tekstu adresata w poziomie i pionie
liczone od lewego gdrnego rogu, jezeli 0,0 — program sam dobierze
przesuniecie w zaleznosci od rozmiaru koperty

Adresat — wielko $¢€ czcionki — wielko$¢ czcionki adresata, jezeli (auto) —
program sam obliczy wielko$¢ czcionki.

Nadawca — nazwa, adres — nazwa i adres adresata

Nadawca przes. X,Y — przesuniecie tekstu nadawcy

Nadawca - wielko $¢ czcionki — wielko$¢ czcionki nadawcy

Optata — tekst sygnatury — tekst sygnatury optaty

Optata — przes. X,Y — przesuniecie tekstu sygnatury

Optata wielko $¢ czcionki — wielkos$¢ czcionki tekstu sygnatury optaty
Pokaz ramki tekstow — w oknie podgladu wyswietlone zostang ramki
zaznaczajgce obszar drukowanych tekstéw na kopercie.

Parametry druku szablonu

Parametry szablonu decydujg o wygladzie elementéw adresu, ich lokalizaciji,
wielkosci czcionki itp. Wiekszos¢ parametréw ma ustawienia auto,
pozwalajgce programowi automatycznie dobra¢ parametry w zaleznosci od
rozmiaru koperty.

Na karcie Parametry szablonu nalezy ustawi¢ format koperty, ktéry bedzie
stosowany wytgcznie do szablonu adresu oraz ustawic¢ drukarke, jezeli do
drukowania adresow jest wydzielona drukarka. Formaty kopert sa dodawane
podczas instalowania sterownikéw drukarek. Mozna réwniez zdefiniowaé
wlasny szablon koperty — System Windows / Start / Panel sterowania /
Drukarki i faksy / Plik / Wasciwosci serwera.

Ustawione parametry mozna zapamietac, klikajgc na nazwe szablonu prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierajac polecenie Zapami etaj
parametry szablonu .
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Podslad wydruku
b Th O Mm@ [ E e 4 [21 b b1 ey
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Konfigurowanie programu

Program posiada dwa zestawy parametréw odpowiadajgce za wyglad i
dziatanie programu: parametry programu oraz parametry bazy. Parametry
programu, a wiec wyglad okna programu, ustawienia automatycznych
aktualizaciji itp. przechowywane sg w rejestrze Windows, a dane nagtéwkéw
dokumentdéw, sposobu numeracji dokumentéw, sposobu obliczenia podatku
VAT itd. przechowywane sg bazie. Taki podziat parametréw pozwala
obstugiwac wiele baz danych, ktére mogg mieé¢ dane z réznych firm, z r6znych

lat itd.
Parametry programu

Okno parametrow moze zostac otwarte z menu Narzedzia, polecenie
Parametry programu .
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Parametry programu

Aplikacia

Poczatk owy rozmiar okna programu:; _1 024x768px _:
Zapamictaj aktualhe pobozenie
[ Sprawdzaj cey sa dostepne aktudlizacie co: dni

[rata ostatnie] aktualizaci: DDD1D1-D1DDD-D

Pokaz linig statusu

Zastozu ][ 0k ][ Anuluj

Pocz atkowy rozmiar okna programu - program moze by¢ otwierany w oknie
lub zajmowac caty ekran. Dostepne sg ustawienia:

maksymalny - rozmiar ekranu,
1024x768px

1280x1024px

1400x1040px

1600x1024px

ostatni przed zamknieciem - program zapamieta ostatni rozmiar.

Zapami etaj poto zenie okna - jezeli zaznaczone program bedzie otwierat
okno w zapamietanej lokalizacji.

Sprawdzaj czy s g dost epne aktualizacje co... dni - po zaznaczeniu
parametru i wprowadzeniu danych do pola Dni program bedzie sprawdzat
okresowo, czy sg dostepne aktualizacje. Jezeli dostepna bedzie nowsza
wersja programu uruchomiony zostanie Aktualizator programu
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Parametry bazy danych

Okno definicji parametrow bazy dostepne jest z menu Narzedzia, polecenie
Parametry bazy .

Nagtowek dokumentu, raportu

Nagtéwek dokumentu, raportu jest drukowany na wszystkich wydrukach z
wyltgczeniem szablon6éw specjalnych jak. np., adres na kopercie. Nagtowek
sktada sie z pieciu linii, trzy pierwsze drukowane sg na wydrukach
tabelarycznych zawierajgce dane z kartoteki, czwarta i pigta drukowana jest
tylko na dokumentach sprzedazy.

Parametry bazy

Magtowek dokumentu i raportu
Linia 1 [np. nazwa firmy)
lPlzedsiebiorstwo Hanlowo-U shugowe P7 |

Linia-2 frp. adres firmy]

34678 Kaszalin, ul. Grodzka 78 |
Linia 3 [np. dane kontaktowe)

Lte. 53 456-56-67. B0 E54 445, biura@fimap?. pl, wew firmap?.pl |
Livia & [rp. MIP]

[IP; 345-565-45-55 ]
Liria 5 fnp. v rachunku bankawega) )
[Rachurek barkowy: 56 6733 6766 5457 2345 5677 5678 (PKO BF| ]

Drrukuj naghowek
(&) Ma wszystkich stronach () Tylko na pienwszej () Nie drukuj

[ Zastosu ][ ok ][ Anuluy ]

Dane w liniach mozna rozmieszcza¢ dowolnie, ale ze wzgledu na regulacje
prawne dotyczgce sposobu wystawiania i zawartosci dokumentu sprzedazy, w
nagtowku nalezy podac¢ informacje dotyczace wystawcy dokumentu, a w
szczegoblnosci:

e  Nazwe firmy

e Adres siedziby
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. Numer NIP

Dobrze jest rébwniez poda¢ dane kontaktowe oraz numer rachunku
bankowego.

Nagtéwek moze by¢ drukowany na wszystkich stronach, tylko na pierwszej lub
mozna zrezygnowaé z drukowania nagtéwka,
Logo, nazwy dokumentow

Z lewej strony nagtdéwka mozna drukowaé logo firmy. Przycisk Wczytaj stuzy
do wczytania logo z pliku.

Parametry bazy

Format
014
®1:15
O1:2
Mazwy dokumeritdi Mazwy egzemplarzy
Faktura EFaktura AT | 1 LD@EEJ |
Kaorekta iKorekta faktum VAT 2
Prao formna !F'ro forma | 3 E{J-ia i
[ Zastosuj ] [ 0K ] [ Anuluj ]

Po wczytaniu logo mozna ustawié¢ jego format. Dostepne sg formaty: 1:1, 1:1,5
i 1:2. Logo w raporcie zajmuje statg wysokosc¢, format zmienia jego szerokosé
wplywajac na dtugosc linii nagtéwka.

Po wczytaniu lub usunieciu logo nalezy kliknaé¢ przycisk Zastosuj lub OK aby
zmiany zostaly zapisane w bazie.
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Nazwy dokumentéw

W programie mozna zmieni¢ standardowe nazwy dokumentéw sprzedazy.
Zmieniajgc nazwy nalezy mie¢ na uwadze przepisy dotyczace wystawiania
dokumentow sprzedazy VAT.

Stopki dokumentéw

Stopki dokumentéw to stale teksty drukowane na dokumentach. Mozna
drukowac¢ dwie stopki, pierwsza drukowana jest obok tabeli stawek podatku
VAT i nosi nazwe stopka ptatno sci - mozna w niej zawrze¢ informacje o
sankcjach w wypadku niezaptacenia w terminie. Druga stopka, stopka
dokumentu drukowana jest w dolnej czesci dokumentu, przed linig podpisu
osoby wystawiajgcej dokument i moze zawiera¢ dowolny tekst.

W stopkach nalezy wprowadzaé teksty, ktore beda drukowane na kazdym
dokumencie. Do zmiennych tekstow nalezy stosowac¢ pole dokumentu Uwagi .

Parametry bazy m

Najowek Loga, nazwy | Stopka fﬁﬁmeraéia I Podatek\.-"AT Poczé.tk.owe.i

Dokument sprzedazy Pro forma

Stopka pratnogci Stopka platnodci

:Niezapracenie W WLZNACZONUm iF'rz_l,l przedplacie w polu Tytukem

| terminie spowoduie naliczenie | przewiu nalezy podad nurner

| ustawowpch odstek. | dokurnenty Pro forma, na podstawie
|ktdrego przedphata zostaka
| dokonan.

Stopka dokumentu Sh

| Miezaptacony towar jest whasnoscia I n podarych w

| sprzedawcy. | dokumencie jest gwarantowana 7

{dni od datp jega wystawienia.

Elemanty skkadawe lini stopki

Mazwa programu ‘wersia programy [ Data, czas vpdnku MHumer strony

[ Zastozuj ][ 0K ][ Anuluj ]

Linia stopki moze sktadac sie z: nazwy programu, wersji programu, daty i
czasu wydruku. W stopce raportu zawsze wyswietlany jest numer strony. Nie
mozna zrezygnowac z wydruku stopki raportu.
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Numeracja dokumentow

Numer dokumentu moze sie sktada¢ z 4 sktadnikéw. Sktadniki sg zamieniane
podczas tworzenia numeru na wartosci zgodne z datg wystawienia dokumentu
oraz kolejnym numerem dokumentu. Numer dokumentu moze zawierac
nastepujace elementy:

Numer — element obowigzkowy wyrazajgcy wartos¢ numerycznag liczby
porzadkowej,

Numer[n] — numer poprzedzony zerami, gdzie n liczba cyfr, np. dla definicji
Numer[3] program bedzie tworzyt. 001,002,003 itd.

Miesiac[2] — dwie cyfry miesigca daty, 01,02,03...12.
Rok[2] — ostatnie dwie cyfry roku.

Rok[4] — cztery cyfry roku.

Dokument — symbol dokumentu FAK lub KOR.

Parametry bazy

T_ N‘ag“?‘éwe“lg Lngo, nazy Stopka ' Humeracja | PodatekVAT .Poczé.tl;owe.g

Skdadniki nurmery dokumentuy Zerowanie nUmem

Skbadnik 1 ;Numer -v | (&) 1-go kazdega miesiaca ) Migdy
—— 2 O 1 stycenia kazdego roku
Skbadnik 2 EMiesiqc[Z] |
Skbadnik 3 [Rokl4] v - Praykbady numersw
Sktadnik 4 | v [1vosoiE, 2msemE Bngeng,
== 141042013, 241042013, 310/2013,

. TATL2M3, 271203, 3171/2003,
Separator |4 »

Mumernuj automatycznie

| Zezwil na edycie numery
dokumentu [niezalecane]

Skiadnikiem numeru moze by¢ réwniez dowolny tekst. Przy wprowadzania
tekstu nalezy mie¢ na uwadze, ze catkowita diugo$¢é numeru nie moze
przekroczy¢ 30 znakow.
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Numer moze by¢ zerowany na poczatku kazdego miesigca lub roku. Jezeli
numeracja jest miesieczna to w numerze musi wystepowac¢ sktadnik
okreslajacy miesigc: Miesigc[2], zaleca sie w numerze zawiera¢ réwniez rok
(Rok[2] lub Rok[4]), co pozwali przechowywa¢ w bazie danych dokumenty z
wielu lat. Zeby program automatycznie tworzyt numery musi byé zaznaczone

pole Numeruj automatycznie

Jezeli zaznaczone jest pole Zezwdl na edycj e numeru przez u zytkownika ,
to podczas wystawiania dokumentéw pole Numer bedzie edytowalne i
wystawiajacy dokument bedzie mégt zmieni¢ numer. Takie ustawienie nie jest
zalecane, gdyz moze doprowadzi¢ do utraty ciaggtosci numeracji w rejestrze.

Stawki i sposob obliczania podatku VAT

Parametry bazy

[ Magkiwek Logo, nazwy Stopka Humeracia

Sta_l:yk_i_podatku_}{._&:f

éBSUzw o 1 hazwy stawek nalezy oddzielié przecinkami, np. 23,8.0,2w

Spozdb obliczania podatku WMAT

(&) Od ceny netto ) 0d ceny brutto

- podstawa obliczania podatku VAT - podstawg obliczenia podatku WAT
bedzie cena netto towaru lub ushugi, bedzie cena brutta produktu,

- w pozpcii dokumentu wprowadzana - w pozyci dokumentu bedzie
bedzie cena netta, wprowadzana cena brutto,

- ten spogdb stosowany jest preez - ten zpostb stosowany jest
podatnikdw, kidrzy sprzedajg przez podatnikdw sprzedajgcym
produkty firmar | operuja towary asobor fizpczrpm,

w obrocie cenami netto
- wig tej metody podatek WAT
obliczany jest przez kasy fiskalne
Uwagal
Spozdb obliczania podatku mozna zmienic, ody katoteka dokumentdw jest pusta.

W programie dostepne sg dwa sposoby obliczania podatku:

* Od ceny netto — taki sposob nalezy ustawi¢, gdy odbiorcami towarow i
ustug sa w wiekszosci firmy, dla ktérych postugiwanie sie cenami netto

jest wygodniejsze.

e« Odceny brutto — nalezy ustawi¢, gdy odbiorcami towaréw i ustug w
wiekszosci sg osoby fizyczne, dla ktérych tatwiej postugiwac sie cenami

brutto.
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Sposob obliczania podatku VAT nalezy ustawi¢ przed wystawieniem
pierwszego dokumentu.

Wygl ad raportu

W kazdej bazie danych mozna zdefiniowac i zapisa¢ wtasny styl raportéw. Styl
definiowany jest w okno definicji Parametry bazy na karcie Wygl ad wydruku .
Okno Parametry bazy mozna otworzy¢ réwniez z okna podgladu wydruku —
wtedy wprowadzone zmiany stylu po kliknieciu Zastosuj beda widoczne w
podgladzie wydruku.

Czcionka raportu — czcionka wszystkich elementéw raportu. Mozna wybrac z
listy jedng z 13 predefiniowanych czcionek raportu.

Parametry bazy
Czcionka raportu ;.Microsoft Sans Serif v
Elementy rapartu = = ,
- Fiaport - Maghdwek "
Wielkess czcionki [10° 2] Kalor czciorki | Black v
Kolar tha !I:| [darmyslny) V—|
Linie raportuy
! Linie raportu v '
Grubogé f_1 ;_ | Keolor liii | [ Gray ]
Rodza i | ciagta v |

ok ][ Anui

Elementy raportu
 Raport — Nagtéwek - wyglad nagtdéwka raportu
 Raport — Stopka - wyglad stopki raportu
* Raport — Tytut —wyglad tytutu raportu
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e Raport — Podtytut — wyglad podtytutu raportu

« Raport — Sekcja — wyglad nagtéwka sekcji raportu

e Raport — Tekst podstawowy — wyglad podstawowego tekstu raportu
e Tabela — Nagtéwek — wyglad nagtéwka tabeli raportu

e Tabela - Wiersz — wyglad wiersza tabeli raportu

e Linie raportu — wyglad linii raportu
e Linie nagtéwka - wyglad linii nagtowka raportu
e Linie stopki — wyglad linii stopki raportu

Ustawienia pocz atkowe

Ustawienia poczatkowe okreslajg zawarto$¢ pél dokumentu po kliknieciu na
przycisk Nowy dokument.

Parametry bazy

| Nagtéwek || Logo. nazuy | Stopka | Humeracia | Fodstek VAT | 'wygled wydku | Poczatkowe |

Dokumert | Faktura VAT |

Format daty sprzedazy (2 Data (O Miesige, ok O Uk

Forma pkatnosci | Pratne przelewem v |

Dni (14

Okreglenie terminu pkatnosci ;-[data] s |

wiystawir | Zenon Jaskdka i

Zastosly o] ] [ Anuluj
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Wiasciwo sci bazy danych

Okno otwierane jest z menu Baza, polecenie Wtasciwo $ci bazy . W oknie
mozna zobaczy¢, gdzie fizycznie znajduje sie plik bazy, zorientowac sie jaki
jest jej rozmiar. Przycisk Kompaktuj stuzy do wykonania procedury
uporzadkowania danych i zmniejszenia jej rozmiaru, co poprawia czas
dostepu do danych.

Wtasciwosci bazy

Lok alizacja bazy danuch:
:E:\Documents and 5 ettingziall Users\Dane aplikacii\Dragln Faktum 12

Mazwa bazy danych: E‘-baza_.c.l-ragon_.f-a.l-&tury_'i 2 sdf

Rozmiar bazy danwch:

Kopia bazy

R az dziennie, podczas uruchamiania programu twirz kopie bazy
Zapisuj kopie w folderze
EC:\D ocuments and SettingshAll Users\Dane aplikacii\Dragln Faktury 1244 rchiveum

Liczba przechowsmarych kopi ? $_i
[iata ostatnie] kopii ' _f
[ ok [ Ao

Automatyczne kopie bazy

Program moze wykonywa¢ automatyczne kopie jednostanowiskowej bazy
danych. Aby wiaczy¢ wykonywanie kopii nalezy ustawi¢ folder , w ktérym
przechowywane beda dane oraz ustawi¢ liczb e przechowywanych kopii . Po
ustawieniu parametréw podczas pierwszego uruchamiania programu w dniu
wykonana zostanie kopia bazy i zapisana w folderze kopii.
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Bazy danych

Rodzaje baz danych

Program moze wspétpracowac z jednostanowiskowymi bazami danych,
wystepujacymi w postaci plikdw zapisywanych na lokalnych dyskach lub z
bazami sieciowymi obstugiwanymi przez serwery baz danych, dostepnymi w
sieciach lokalnych oraz rozlegtych, w tym w sieci internet. Z baz sieciowych
moze korzystac¢ tylko wersja Premium programu.

Bazy jednostanowiskowe

Korzystanie z bazy jednostanowiskowej nie wymaga dodatkowej instalaciji.
Podczas instalacji programu instalowany jest jednostanowiskowy serwer bazy
wraz z demonstracyjng bazg danych.

Bazy sieciowe

Aby program mégt wspétpracowac z sieciowg bazg danych wymagana jest
instalacja serwera bazy danych — oprogramowania odpowiedzialnego za
zarzadzanie bazami danych w sieci.

Program moze wspétpracowac:

ez bezptatnym serwerem bazy — Microsoft SQL Server Express 2008 R2

ez serwerami komercyjnymi: Microsoft SQL Server 2008, 2010, 2012

Instalacja Microsoft SQL Server Express 2008 R2

Oprogramowanie serwera nalezy pobra¢ z sieci: http://www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx?id=26729

1. Uruchomi¢ instalator wersji 32 lub 64 bitowej. Jezeli wymagane
zainstalowa¢ dodatkowe elementy:

a. Microsoft .NET Framework 3.5 SP1
b. Microsoft Windows Installer 4.5

2. Jezeli instalowane byly dodatkowe sktadniki, zrestartowaé komputer i
ponownie uruchomic¢ instalator.
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3. Na planszy Installation wybra¢ opcje New Installation or add features
to an existing installation.

Zaznaczyé¢ | accept the licence terms i klikng¢é Next.

Po ponownym uruchomieniu systemu na planszy Feature Selection
mozna odznaczy¢ pole SQL Server replication — funkcja ta nie jest
wykorzystywana przez program.

6. Na planszy Instance Configuration zaznaczy¢ Named instance ,
pozostawi¢ proponowane nazwy instancji (hazwy serwera w sieci).
Mozna wprowadzi¢ wtasng nazwe, np. SerwerExpress. Na lidcie
Installed instances wys$wietlane sg nazwy wczesniej
zainstalowanych instancji serwera. Jezeli ma by¢ zainstalowana tylko
jedna instancja serwera, wczesniejsze instancje nalezy odinstalowac.

7. Na planszy Server Configuration ustawic

a. SQL Server Database Engine : ZARZADZANIE NT\USLUGA
SIECIOWA: Automatic

b. SQL Server Browser : NT AUTHORITY/LOCAL SYSTEM:
Automatic

8. Na planszy Database Engine Configuration wybra¢ Mixed Mode
(SqlServer authentication and Windows authentication)

9. Wprowadzi¢ dwukrotnie hasto administratora sa (zapamieta¢ hasto)

10. Na planszy Error reportong mozna zaznaczy¢

a. Send Windows and SQL Error Reports... - jezeli chcemy
automatycznie wysytaé informacje o btedach do firmy
Microsoft.

11. Jezeli na planszy Complette w polu informacji jest wyswietlony tekst:
Your SQI Server 2008 R2 installation completed succ  esfully —
oznacza to, ze serwer zostat poprawnie zainstalowany.

Otwieranie istniej acej bazy

Baz danych mozna otworzyé, wybierajac z menu Baza polecenie Otworz .
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Otworz baze danych

Wybierz rodzaj bazy

(% 5QL Server Compact

Kompaktowa, jednostanowizkowa baza danych,
przechawwana na dysku lokalnym komputera,
w postaci jednego pliku, baza bezpbatna,
doztepna we wszystkich wergjach programu.

) SOL Server

Baza sisciowa. zarzgdzana przez serwer bazy,

doztep do bazy w zieciach lokalhwch i rozleghych [intemet).
bezpbatne serwery, np.: SOL Server 2008 Express,

lub komercyine: SAL Server 2008, 2010, 2012,
Wwiymagana oddzielna instalacia sewera bazy danych.
baza dostepna w wersji Premium programu.

[ Daei> | [ e |

Na pierwszej planszy nalezy wybrac rodzaj bazy:
e« SQL Server Compact - lokalna, baza jednostanowiskowa

e SQL Server — sieciowy serwer bazy danych (dostepny tylko w wersji
Premium programu)

Otwieranie bazy jednostanowiskowej
Baza lokalna to plik zapisany na dysku komputera z rozszerzeniem .sdf.

Uzywajac przycisku Przegl gdaj w systemowym oknie otwierania pliku nalezy
znalez¢ baze, wskazac jq i klikng¢ Otwdrz . Program skopiuje folder bazy do
pierwszego pola, a nazwe do pola drugiego. Jezeli baza danych zostata
zabezpieczona hastem nalezy podac¢ hasto oraz opcjonalnie zaznaczy¢ pole
Zapami etaj hasto .

Po wprowadzeniu danych do pél nalezy klikng¢ Otworz — jezeli dane sa
poprawne to okno otwierania bazy zostanie zamkniete, a baza danych
zostanie otwarta i w kartotece zostang wyswietlone dane z bazy
(wprowadzone dokumenty).



Otworz baze danych

Ustaw parametery polaczenia

Lokalizacia pliku bazy [falder)

|C:\Documents and Settingzhall Users\Dane aplikacitDragOn Fakturw 12 |

Mazwa bazy danypch

Hasto bazy
l
[ Zapamietaj hasta

[<Wstecz ][ Ohwdirz ] [ Anulu J

Otwieranie bazy sieciowej

Aby otworzyc¢ sieciowg baze danych nalezy poda¢ nazwe serwera, nr portu,
nazwe bazy, nazwe administratora oraz hasto administratora. Przycisk
Przegl @daj stuzy do znalezienia serwera w sieci.

Otworz baze SQL Server

‘Ustaw parametery potgczenia

Mazwa lub IF senwera [/hazwa instanci] Nr portu
[sOLEXPRESS | [1433 | [ Preegladai..

MNazwa bazy danpch

| baza_faktur |

Mazwa administratora senwera [login)
sa |

Hasto administratora

[ Zapamietaj hasko

< Wistecz ][ Otz l [ A J
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Nazwa lub IP serwera nazwa instancji serwera, np.:

a. SERVER1
b. SQLEXPRESS

zamiast nazwy mozna podac rowniez IP komputera, na ktérym zostat
zainstalowany serwer (jezeli na komputerze zainstalowana zostata tylko jedna
instancja serwera),

C. 96.345.67

jezeli wiecej serwerdw jest zainstalowanych mozna podac nazwe
komputera/nazwa instancji serwera np.:

d. KOMP12\SQEXPRESS
e. 125.67.3.456\SERVER5

Nr portu — numer portu, przez ktéry komunikowat sie bedzie serwer,
standardowo 1433.

Nazwa bazy danych - np. faktury

Nazwa administratora serwera - login uzytkownika serwera z uprawnieniami
administracyjnymi, standardowo sa

Hasto administratora — hasto uzytkownika podanego w poprzednim polu.

Generowanie nowej bazy

Aby utworzy¢ nowg baze danych z menu Baza nalezy wybrac polecenie
Utwdrz now g, a nastepnie wybrac rodzaj tworzonej bazy, podobnie jak przy
otwieraniu bazy danych. Program moze utworzy¢ lokalna baze danych lub
baze danych na serwerze MS SQL Server. Generowanie bazy na serwerze
dostepne jest tylko w wersji Premium programu. Podczas generowani bazy
danych tworzone sg tablice, indeksy oraz klucz niezbedne do przechowywania
danych programu. Program moze otworzy¢ tylko przez siebie utworzone bazy
danych.
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Generowanie jednostanowiskowej bazy danych

Jednostanowiskowa baza danych jest plikiem z rozszerzeniem .sdf i
przechowywang na lokalnym dysku komputera. Jednostanowiskowa baza
danych moze zosta¢ otwarta tylko przez program zainstalowany na tym
samym komputerze.

Aby utworzy¢ nowg baze lokalng nalezy podac folder oraz nazwe bazy.

Lokalizacja pliku (folder) — po otwarciu planszy program podpowiada
systemowy folder baz danych dla wszystkich uzytkownikéw systemu:
C:\Documents And Setings\All Users\Dane aplikacji\Dragon Faktury 12.
Nazwa tego folderu moze sie nieznacznie r6zni¢ w zaleznosci od wers;ji
systemu Windows.

Nazwa bazy danych - program podpowiada nazwe baza faktury dragon_12.
Mozna wprowadzi¢ dowolng nazwe. Wprowadzona nazwa bedzie nazwa pliku.

Utworz nowa baze danych

Ustaw parametery polaczenia z nowq bazg

Lokalizacia pliku bazy [falder)
| C:ADocuments and Settingshall Usersh\D ane aplikacitDragOn Faktury 12

Mazwa bazy danypch

_.b:aza_dragon_faktury_‘l 2

Hasto bazy

[ Zapamietaj hasta

[<Wstecz ][ Dalej » ] [ Al ]

Jezeli dostep do bazy baza ma by¢ zabezpieczony hastem to nalezy
wprowadzi¢ hasto. Po kliknieciu Dalej > wy$wietlona zostanie plansza
pozwalajgca zweryfikowa¢ podane dane.
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Utworz nowa baze danych

Utwérz nowa baze danych

Kreator jest gotowy do ubworznia nowej bazy danpch

Rodzaj bazy: SOL Server Compact

Lokalizacja: C:ADocuments and Settingziall Users\Dane aplikacitDragOn
Faktur 12

Mazwa bazy: baza_ dragon fakium 12 adf

Hasto bazy:

[ < Waterz H_ Ubwirz J [ Anulug ]

Po kliknieciu Utwérz baza zostanie utworzona baza danych.

Generowanie sieciowej bazy danych

Opcja SQL Server — sieciowy serwer bazy danych

Utworz nowa baze SQL Server

‘Ustaw parametery polaczenia z nowg bazg

Mazwa lub 1P zenwera [/nazwa instancii] Nr portu
[SULExPRESS | 1433 | [ Presoladsi.

Mazwa bazy danych

| dragon_faktury |

Mazwa administratora senvera (lagin)

s |

Hasto administratora

[ Zapamistaj hasto

L<Wstecz H Dalej > ] [ Al ]

otwiera plansze:
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Nazwa lub IP serwera - nazwa serwera, zamiast nazwy moze by¢ réwniez IP,

jezeli wiecej serwerdw jest zainstalowanych mozna podac¢ nazwa hosta/nazwa
instancji serwera np.:

f. SERVERL1

0. SQLEXPRESS
h. 96.345.67

i.

j-

KOMP12\SQEXPRESS
125.67.3.456\SERVERS

Nr portu — numer portu, standardowo 1433.

Nazwa bazy danych - np. faktury

Nazwa administratora serwera - login uzytkownika serwera, standardowo sa
Hasto administratora — hasto uzytkownika podanego w poprzednim polu.

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ Dalej > i na kolejnej planszy
sprawdzi¢ czy parametry zostaty ustawione poprawnie.

Utworz nowa baze SOL Server

Utworz nowq baze danych

SprawdZ parametry
Kreator jest gotowy do utworznia nowej bazp danych

Rodzaj bazy: SOL Server
Lokalizacja: SOLEXPRESS
Port: 1433

Mazwa bazy: dragon fakburg
Hasto bazy: aaa

£ Wistecz H Ubwirz | [ Arwluj
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Jezeli parametry polgczenia zostaty poprawnie podane baza zostanie
utworzona, okno generowania zamkniete, a program otworzy baze i bedzie
gotowy do wprowadzania danych.

Jezeli bedg problemy z dostepem do serwera wyswietlony zostanie komunikat
btedu:

Btad programu

winstapit brad progranu

Btad tworzenia bazy danych Express 2008 | 0K
[DEME TLIB][ConnectionOpen [Connect(]).]Serwer SGL nie istnigje ub [—]
odméwiono do niego dostepu.

Microzoft OLE DB Provider for SOL Server

_| I Szczegdhy > ]
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